Odbor stietu zajmi a boje proti korupci Ministerstva spravedinosti CR

SOUHRN ZAKLADNICH INFORMACI PRO PODPURNE ORGANY

1. ldentifikace veirejného funkcionare

Prvni povinnosti podptirného organu je identifikace osob vykonavajicich vefejnou funkci
ve smyslu § 2 odst. 1 a 2 zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmu, ve znéni pozd¢&jsich predpisu
(dale jen ,,zékon 0 stfetu zajmu‘‘), v oboru jejich pisobnosti a ur¢eni, maji-li tyto osoby
povinnost podavat oznameni dle zdkona 0 stfetu zajmu. V praxi t0 znamena, Ze nejdiive
je nutno zjistit, zda funkce konkrétni osoby je uvedena v § 2 odst. 1 a 2 zakona 0 stfetu zajmi
a dale v pripad¢ vetejnych funkcionait uvedenych v odstavci 2 posoudit, zdali takovy vetejny
funkcionai v ramci vykonu své ¢innosti

a) je opravnén nakladat s finan¢nimi prostfedky organu vefejné spravy jako piikazce
operace ve smyslu zakona 0 finan¢ni kontrole, pokud hodnota finan¢ni operace
presahne 250 000 K¢,

b) bezprosttedné se podili na rozhodovani pii zadavani vetfejné zakazky nebo
na rozhodovani pii vykonu prav a povinnosti zadavatele pti realizaci zadavané vefejné
zakazky,

c) rozhoduje ve spravnim fizeni, S vyjimkou piikazu na misté, nebo

d) se podili na vedeni trestniho stihani.

Veiejni funkcionaii uvedeni v § 2 odst. 2 zakona 0 stfetu zajml maji pfitom povinnost
podavat oznameni podle § 9 az 11 a § 12 odst. 4 pouze tehdy, spliuji-li alespon jednu
podminku podle vyse uvedenych pismen a) az d). Pokud tomu tak neni, nebude vefejny
funkcionaf podplirnym organem do Centralniho registru oznameni ani zapsan.

2. Zapis verejného funkcionare

Podpiirny organ je povinen neprodlené, nejpozdéji v§ak do 15 dni ode dne zahajeni
nebo ukonceni vykonu funkce vefejného funkcionare provést zapis do Centralniho registru
oznameni. Zapis je mozné provést dvéma zpusoby — hromadné a individudlng, v zavislosti
na aktualni potiebé.

Hromadny zapis vefejnych funkcionait do Centralniho registru oznameni probiha
importem ze souboru ve formatu CSV nebo XLSX. Jde o jednoduché souborové formaty
urcené pro vyménu tabulkovych dat, které sestavaji z fadkd, v nichz jsou jednotlivé polozky
oddéleny néjakym znakem — typicky ¢arkou nebo stfednikem. Variantu se stfednikem ptitom
pouziva napi. Microsoft Excel; jde tak de facto o formy excelové tabulky. Sablona pro import
(zapis) vetejnych funkcionaiti do Centralniho registru oznameni je podpirnym organim
zpiistupnéna piimo Vv Centralnim registru oznameni (na doméné http://cro.justice.cz)
a na internetovych strankach Ministerstva spravedlnosti v zalozce ,,Stfet zajma a boj proti
korupci®“ — ,Stfet zaymi“ — ,Ke stazeni“. Vyplnénou Sablonu posléze podplrny
organ nahraje do Centralniho registru oznameni za pomoci importni funkce.

Individualni zapis vefejného funkcionafe do Centralniho registru oznameni probiha
vyplnénim webového formulare na vyse uvedené doméné.

Zapis probiha v rozsahu téchto udaju:
1) jméno, piip. dalsi jména a piijmeni vetejného funkcionafe;
2) datum a misto narozeni vefejného funkcionare;
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3) nazev organizace, ve které vefejny funkcionaf plisobi,
4) oznaceni funkce, kterou vetejny funkcionaf zastava,
5) datum zahajeni, popt. ukonéeni vykonu funkce;

6) adresu pro dorucovani elektronické posty (e-mail).

Uzemni samospravné celky jsou nové povinny do Centralniho registru oznameni
zapisovat spolu s vyse uvedenymi udaji téz udaj o tzv. ,,uvolnénosti“ veiejného funkcionafe,
tedy udaj o tom, zda starosta, mistostarosta, ¢len rady nebo ¢len zastupitelstva byli pro vykon
své funkce dlouhodobé uvolnéni, nebo nikoliv (v piipadé ¢lenu zastupitelstva jsou vefejnymi
funkcionati pouze ti, ktefi pro tuto funkci byli dlouhodobé uvolnéni). Tato informace
je vyzadovana z divodu potieby diferenciace rozsahu zpiistupniovanych udaji v oznamenich
jednotlivych skupin vetejnych funkcionaii vefejnosti ve smyslu § 14b odst. 1 zakona 0 stietu
zajmu.

V piipad¢ zapisu ukonceni vykonu funkce podpirny organ do Centralniho registru
oznameni zapiSe pouze datum, kdy Kk této skutecnosti doslo. Zde je tfeba zduraznit,
aby podpurné organy tuto povinnost disledné plnily, nebot’ dochazi k ptipadim, kdy vetejny
funkcionatr podava vystupni oznameni dfive, nez ukonceni vykonu funkce bylo podpirnym
organem do registru zapsano.

3. Povinnost informovat veiejného funkcionaie 0 provedeném zapisu

Po provedeni zapisu ma podpiirny organ povinnost informovat doty¢ného veiejného
funkcionaie 0 datu, kdy byl zapis proveden. Vefejny funkcionai je nasledné povinen
do 30 dnti od data tohoto zapisu podat prislusné (vstupni ¢i vystupni) oznameni.

Podpirny organ muze vyuzit Sablony — piedavaci protokoly — pro vstupni a vystupni
oznameni, které jsou dostupné na internetovych strankach Ministerstva spravedinosti
v zaloZce ,,Stiet zajmu a boj proti korupci® — ,,Stiet zajmi*“ — "Ke stazeni".

4. Prihlaseni podpiirného organu do Centralniho registru oznameni

Podptrny organ se do Centralniho registru oznameni pfihlasuje na doméné
http://cro.justice.cz, v zalozce ,Ptihlasit se jako“ — ,,Podplrny (zapisujici) organ®.
PtihlaSovani probiha v ramci tzv. Jednotného identitniho prostoru (JIP-KAAS/Czech POINT),
pticemz je nezbytné mit vV Registru prav a povinnosti nastavenou agendu ,,A1941 Stiet zajmu“
a ¢innostni roli ,,CR12218 Zapis vefejnych funkcionaii®.

5. Ziskani jména a hesla pro prihlaseni verejného funkcionaie
do Centralniho registru oznameni a jeho distribuce verejnému
funkcionari

Byl-li vefejny funkcionat do Centralniho registru oznameni zapsan poprvé (jde o jeho
prvni vefejnou funkci), pfedd mu podptrny organ ptistupové udaje do tohoto registru.
Podpirny organ ziska piihlasovaci jméno a heslo veiejného funkcionafe jejich
vygenerovanim za pomoci tlacitka ,,Generovat jméno a heslo* pfimo pfi zapisu dotyéného
vetejného funkcionare do Centralniho registru oznameni nebo i nezavisle na zapisu.


http://cro.justice.cz/
http://cro.justice.cz/
http://cro.justice.cz/

Odbor stietu zajmi a boje proti korupci Ministerstva spravedinosti CR

S ohledem na zabezpeceni a ochranu citlivych osobnich udaji se doporucuje piihlasovaci
udaje predavat osobné za prokazani totoznosti vetfejného funkcionaie a proti jeho podpisu,
ptipadn¢ zaslanim do jeho datové schranky, pokud ji ma ziizenou a zptistupnénou, nebo
postou do vlastnich rukou (k tomu Ize vyuzit Sablonu pfedavaciho protokolu pro vstupni
oznameni). Jen takto bude mit podplirny organ moznost jednoznacné dolozit splnéni své
zakonné povinnosti, coz se jevi jako dulezité s ohledem na navazujici povinnost vetejného
funkcionate pod hrozbou spravniho postihu podat do 30 dni ode dne zapisu vzniku jeho
funkce do registru své (vstupni) oznameni. Distribuci piihlaSovacich tdaju prostfednictvim
elektronické posty, tim spise do soukromé e-mailové schranky, nelze doporucit s ohledem
na moznost zpiistupnéni téchto citlivych udaji nepovolané osob&. Byt zdkon 0 stfetu zajmu
pocita s modelem, kdy podplirny organ vyda vefejnému funkcionafi uzivatelské jméno
a piistupové heslo do Centralniho registru oznameni Kk jeho zadosti, neni v rozporu s timto
zakonem ani postup, kdy tak podpirny organ ucini i bez predchozi zadosti vetejného
funkcionéfte.

V ptipad¢, ze vetejny funkcionat pozaduje vygenerovani novych pristupovych udaji
(napf. pfti jejich ztraté), vygeneruje a pieda mu je opét jeho podpiirny organ.

6. Sporné otazky rFeSené podpiirnymi organy
6.1 Zastupovani

Pokud jde o zastupovani V nepfitomnosti vefejného funkcionafe (napt. v dobé mateiské
¢i rodicovské dovolené), ptislusny zastupce nepodava oznameni podle zakona 0 stietu zajmad,
pokud sam nema (resp. jiz nemél) povinnost podavat své oznameni z titulu vykonu vefejné
funkce. Zastupovany vetejny funkcionaf ma naproti tomu i nadale povinnost podavat
prubézné oznameni. Podpiirny organ tedy vtomto pripadé nebude Zadné zmény
zapisovat.

6.2 Zai-azeni mimo vykon sluzby

Pokud je vetejny funkcionaf zafazen mimo vykon sluzby, nicméné nedoslo K ukonéeni
sluzebniho poméru (obdobné také v pfipadé pracovniho poméru) a soucasné sluzebni
(pracovni) misto, na némz je vetejna funkce vykonavana, nebylo zruseno, nedoslo tim
k ukonéeni vykonu funkce ve smyslu § 12 odst. 3 zakona 0 stietu z4jmt. Proto podpirny
organ zaiazeni mimo vykon sluzby do registru nezapisuje a vetejnému funkcionafi
nevznika povinnost podat vystupni oznameni. Zustava naopak zachovana povinnost vetrejného
funkcionare podat do 30. ¢ervna nasledujiciho roku za tuto funkci pribézné oznameni.

Odlisny postup se uplatni v piipadé, Ze je vefejny funkcionaf postaven mimo vykon
sluzby a jeho misto je zruseno; v tomto pfipadé se jedna 0 ukoncéeni vykonu funkce vetejného
funkcionatfe a podpirny organ provede zapis ukonéeni vykonu funkce do Centralniho
registru oznameni S navazujici povinnosti vefejného funkcionare ucinit vystupni oznameni.

6.3 Reorganizace a presun verejného funkcionare v ramci organizac¢ni struktury

V ptipad¢, kdy doslo ke zmén¢ urovné fizeni a napt. z funkce vedouciho odboru piejde
vetejny funkcionat nové na funkci vedouciho oddéleni po Gspesném absolvovani vybérového
fizeni, a je tedy ze staré funkce odvolan a do nové jmenovan, je tireba tuto skutecnost zapsat
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do Centralniho registru oznameni jako ukonceni vykonu funkce a, bude-li vefejny
funkcionat i po této zméné nadale v pozici vefejného funkcionafe S povinnosti podavat
oznameni podle § 9 az 11 a § 12 odst. 4 zakona 0 stfetu zajmi, souCasné jako zahajeni
vykonu nové funkce. S témito zapisy je spojena povinnost podpirného organu informovat
vefejného funkcionaie 0 provedeném zapisu, jakoZ i 0 datu, do kdy ma povinnost podat
vystupni, pop¥. vstupni oznameni.

Jde-li v pfipadé pusobeni vefejného funkcionafe pouze 0 zménu nazvu pozice, slouceni
¢irozdéleni utvard, pficemz zaméstnanec — vefejny funkcionat — zlstava na stejné fidici
urovni a neni tedy ze své ptuvodni funkce odvolan a do nové jmenovan, nejedna se 0 zanik
(a ptipadny vznik) funkce. Podpurny organ v tomto piipadé tedy nebude Zadné zmény
do Centralniho registru oznameni zapisovat.

6.4 Komunalni volby a opétovné zvoleni veiejného funkcionare

Vetejnému funkcionafi, ktery vykonaval funkci uvelnéného zastupitele a nebyl zaroven
starostou, mistostarostou nebo ¢lenem rady, skonc¢i vykon funkce prvnim dnem voleb. Mandat
(znovu) zvolenému zastupiteli vznika v den, kdy byl zvolen uvolnénym zastupitelem
na zasedani zastupitelstva (typicky na ustavujici schizi zastupitelstva). Podpurny organ tak
podle vyse uvedenych kritérii zapise do Centralniho registru oznameni ukonceni vykonu
funkce za ptedchozi volebni obdobi a zapise (pfida) zahajeni vykonu funkce pro nové volebni
obdobi.

Jedna-li se o starostu, mistostarostu nebo ¢lena rady (uvolnéni ¢i neuvolnéni), jejich
(stara) funkce skon¢i vzdy az dnem, kdy nové zvolené zastupitelstvo zvoli na svém zasedani
nové vedeni — Cleny rady, véetné starosty a mistostarosty. Bude-li starosta, mistostarosta nebo
¢len rady na zasedani do funkce zvolen, jde v jeho piipadé o0 zahajeni vykonu nové funkce,
ato i vpiipadé znovuzvoleni. Podpirny organ je v takovém piipadé povinen zapsat
do registru jak ukonceni vykonu piedchozi funkce (datum ukonceni zpravidla bude datum
ustavujiciho zasedani zastupitelstva), tak zahajeni nové funkce (opét se bude jednat zpravidla
0 datum konani ustavujiciho zasedani zastupitelstva). Dilezité v této souvislosti je, aby
podpurny organ nepiepisoval ¢i Se nepokousel 0 mazani piedchozi funkce, ale piidal funkci
novou.

6.5 Nezadouci vytvaieni duplicit

V piipadé, ze podplirny organ bude chtit v profilu vefejného funkcionafe provést zménu
(napf. pti zméné piijmeni), je tieba, aby tuto zménu provedl v jiz existujicim profilu tohoto
funkcionaie a nevytvaiel profil novy.

6.6 Pridavani funkci veFejnym funkcionarim a provadéni dalSich zmén

Vznikne-li vetejnému funkcionaii dalsi funkce, je tieba, aby podplrny organ tuto funkci
zapsal pomoci tladitka ,,piidat funkci“ v profilu vefejného funkcionare.

Jakékoliv zmény provadéné podpurnym organem je potieba potvrdit dvakrat.
To znamena, ze upravuje-li podpirny organ né&jaky tdaj na karté¢ vefejného funkcionare,
je nutné stisknout tlacitko ,,ulozit nejprve v detailu funkce a poté znovu na samotné karté
funkcionére.
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6.7 Vymaz o0soby, ktera neni veiejnym funkcionaiem 2z Centralniho registru
oznameni

Pokud podpirny organ chybné do Centralniho registru oznameni zapise osobu, ktera neni
vefejnym funkcionafem, lze provést vymaz takové o0soby pouze ve spolupraci
s Ministerstvem spravedInosti.



