ROZVRH PRACE

Okresniho soudu v Chomutové pro rok 2013
Spr 990/2012

0¢inny od 8.8.2013

Pracovni doba:
6:00 — 18:00 hod. - pruzna se ¢tyitydennim vyrovnanim

Pevna pracovni doba

8:00 —13:00 hod.

Pfestavka na obéd v trvani

11:00 — 12:00 hod.

30 minut
Doba pro styk s ob¢any:
Ufedni hodiny pondéli }71;3(19 —11:00 I11(1)5;0 —16:30
streda 7:30-11:00  11:30—15:15
hod. hod.

Navstévni dny u prredsedy soudu:

Stfeda (popt. individualné lze dohodnout
i jiny termin)

&:30 — 11:00 hod.

Navstévni dny u mistopi‘edsedii soudu:

pro civilni Gisek:  stieda

8:30 — 11:00 hod.

pro trestni usek:  ttery

8:30 — 11:00 hod.

Podavani stiznosti: krome& moznosti ucinit stiznost pisemné lze i tstné kazdou
stfedu u feditelky spravy soudu

kancelar ¢. dveti 372 na telefonické
objednani.
Stiznosti vyfizuje piedseda soudu

8:00 —11:15 hod.
13:00 — 15:00 hod.

NahliZeni do spisi:
V prislusnych kanceléfich — doporucujeme ptedchozi telefonickou domluvu
k zajisténi spisu k nahlizeni

pondéli

7:30 -16:30 hod.

utery - patek

7:30 -15:15 hod.

Pokladna: kazdy den prodej kolkd, piijimani a
vyplaceni hotovosti:

pondéli — patek

8:00 —12:30
hod.

13:15-15:00
hod.
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SPRAVA:

Piedseda soudu: JUDr. Petr Sustr
- vykonava statni spravu soudu

- pfijima a vyfizuje stiznosti obcant
- zabezpecuje vykon finan¢ni kontroly
- ptedseda senatu 1C

Mistopiedsedkyné soudu: JUDr. Eva Hermanova

- zastupuje piedsedu soudu

- Tidi civilni Gsek soudu

- plni tkoly finan¢ni kontroly

- ptedseda senatu 18C

- vykonava funkci tiskového mluvc¢iho soudu pro obéanskopravni usek

Mistopiedsedkyné soudu: Mgr. Lenka Chalupova

- v nepfitomnosti pfedsedy a mistopfedsedkyné soudu pro usek civilni zastupuje
predsedu soudu

- Tidi trestni Gisek soudu

- plni tkoly finan¢ni kontroly

- predseda senatu 5T

- vykonava funkci tiskového mluvciho soudu pro trestni usek

Reditelka soudni spravy: Bc. Jolana Krejéova

- zajiStuje provoz soudu a nékteré dalsi ¢innosti souvisejici s vykonem statni spravy
soudu

- vykonéva dohled nad soudnimi kancelaremi

- vede personalni agendu

- pecuje o odbornou vychovu podtizenych pracovnikil
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fidi autodopravu

vede agendu stiznosti obcanti

spravuje vykaznictvi

plni tkoly finan¢ni kontroly podle opatieni predsedy soudu

Sekretariat spravy soudu:

Petra Stuhlovi

vede rejstiik Si (spravni informace), Spr (spravni denik)
provadi administrativni prace pro piedsedu a spravu soudu
plni dalsi ukoly podle pokynti nadiizenych

Hospodarka:

Helena Hajna

vykonava prace feditelky soudni spravy v dob¢ jeji neptitomnosti

vykonava spravu majetku CR v ptisobnosti soudu

vede agendu pfisedicich soudu a zpracovava mésicni vykazy a vykony soudct
vykonava spravu budov okresniho soudu

vede agendu bezpecCnosti a ochrany zdravi pii praci

vykonava pozarni prevenci

plni tikoly ochrany (material CO)

plni tkoly spojené s fakturaci

plni tkoly finan¢ni kontroly podle opatieni piedsedy soudu

fidi a kontroluje praci domovnikl a uklize¢ek

Finan¢éni ucetni:

1) Eva Hanzlikeva Alena Turankova

vykonéva praci hlavni Gi€etni a G€etni prace s tim souvisejici, zejm. pracuje se vSemi
vydajovymi rozpoctovymi Ucty, s depozitnim uctem a uctem FKSP

vede evidenci zavazki AD, ZN, TL, NO a podminénych zavazkt

zuctovava rekapitulace mezd, spotiebu materialu

vypracovava veskeré ucetni uzaveérky

vyhotovuje roéni zpravu o FKVS pro MSCR

plni tkoly finan¢ni kontroly podle opatteni predsedy soudu
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2) AlenaTurankova Petra Krejéikova
- zadavé pohledavky do systému ISAS
- ma na starosti piijmovy ucet a zvlastni piijmovy ucet
- plni ukoly finan¢ni kontroly podle opatteni predsedy soudu
- zastupuje p. Hanzlikovou v uréenyeh-tkoneeh- plném rozsahu

Mzdova ucetni: Eva Kozelnicka

- vykonava mzdovou agendu

- vede mzdovou agendu soudnich ptisedicich a svédki

- vede soudni knihovnu

- plni tkoly finan¢ni kontroly podle opatieni ptedsedy soudu
- vykonava funkci bezpec¢nostni feditelky

Vymahajici arednice: 1) Bozena Chylikeva Jirina Kandurova
- vymaha vSechny pohledavky (pism. K. M. N, O, P. R, S. T, 7Z)
- plni ukoly finan¢ni kontroly podle opatteni predsedy soudu

- zastupuje pokladni
2)R Pt dova

v r 4
* 9
ror 4 4
v Y Ol Y Ol

3) Jitka Navratova
- vymaha vSechny pohledavky (pism. A,B.C.D.E.F.G.H.CH. L. J.L., U.V.W.X.Y)
- plni ukoly finan¢ni kontroly podle opatteni predsedy soudu

Pokladni: Ingeborg KuZelkova

- provadi pokladni operace

- vede sklad MTZ a materidlovou evidenci

- zajistuje komplexné dodavky zbozi vcéetné cenovych ujednani a zabezpecuje
vyfizovani reklamaci

- plni tkoly finan¢ni kontroly podle opatteni predsedy soudu

- vede agendu soudnich znalct a tlumoc¢nikt

v 7 r
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Spravce pocitacové sité:

. Dita Broukalova

zabezpecuje chod pocitacové sit¢ okresniho soudu

zabezpecuje chod vypocetnich systémil okresniho soudu

instaluje a provadi udrzby hardwaru, organiza¢né zabezpecuje servis

instaluje a provadi udrzbu operacnich systémi (aplikace bezpecnostnich zaplat,
service packul a support packit)

zajistuje tvorbu a realizace bezpeCnostni politiky (hesla, nastaveni piistupi ke
zdrojim vypocetnich systémi, antivirovd ochrana, zdlohovani dat, ochrana médii
atd.)

vykonava ¢innosti podle usneseni vlady ¢. 624/2001 - evidence softwarovych licenci,
jejich inventarizace, pravidelna kontrola)

Spravce aplikace informaéniho systému ISAS a dozorni tifednice:

Pe&m—KrepéékexLé—D*& Martina Prochazkova

zajistuje chod a spravnou funkci pocitacovych aplikaci a procest zpracovani dat
spravuje databaze ve vice uzivatelskych pocitacovych systémech

spravuje banku dat

plni dalsi tkoly podle pokyni nadfizenych pracovnikit a odpovidajicich jeji
kvalifikaci

organizace, kontrola a metodické fizeni chodu soudnich kancelafi

povétend osoba na datové schranky

Ustiedna a podatelna:

1) Ivana Scicova

obsluha usttedny
doru¢né oddéleni
zastupuje pracovnici ve spisovné
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Spisovna: Jaroslava MareSova

- provadi veskeré prace ve spisovné

- provadi skartacni prace

- obsluhuje tstiednu a zajist'uje prace v podatelné¢ v dob¢ neptitomnosti pracovnice

ustiedny a podatelny
Zapisové oddéleni: 1) Jifina Kandireva JanaTepeleva Petra Kropackova, Dis.
(vyssi podatelna) 2) Markéta Cermakova —zastupuje pokladni
3) Jitka Muskova

- komplexni zajistovani agendy rejstiikti soudu podle vnitiniho kancelaiského fadu
- zastupuji se navzajem

Datové schranky: 1) Martina Proeh#ézkeva Lucie Kuderova — zastupuje pokladni
2) Jana Topolova RenataPfenosilova
- pfijimaji, rozdé€luji a odesilaji pfijaté zpravy prostiednictvim
- datovych schranek
- skenuji a konvertuji dokumenty
- tisknou a lustruji navrhy doslé do systému ISAS od soudnich exekutort
- zpracovavaji mundaz v agend¢ obCanskopravniho oddéleni
- tisknou a rozdé€luji obalky v tiskovém oddéleni
- spravuje elektronickou podatelnu soudu (e-mailova podéani)
- vzajemné se zastupuji
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TRESTNI USEK

Soudni oddéleni

Obor pisobnosti dle zak. ¢. 40/2009

Predseda senatu

Zastupuje

2T

jednaci dny:
Pond¢li: j.s.115

Utery: j.s. 117
Ctvrtek: lichy tyden

Véznice
Vsehrdy

- napad véci T v rozsahu 75 %

- véci vazebni

- agenda PP vcetn¢ vSech fizeni o nafizeni zbytku trestu po
podminéném propusténi ohledné lichych Cisel sp. zn. ve
vécech napadlych pted 1.1.2011 a ve vSech vécech, v nichz
piedseda senatu (samosoudce) rozhodoval o podminéném
propusténi, véetné rozhodovani podle ZSVM

- Nt - vSechna agenda z véznice, vCetné rozhodovani podle
ZSVM vcetné rozhodovani o sjednoceni tresti k navrhu

feditele VS Vsehrdy a pietazeni odsouzenych pro dalsi vykon

trestu odnéti svobody v ramci zpiisobu vykonu trestu ve
véznici dle § 57 tr. zak.

- Nt - obnova fizeni ze senatu 2T, 6T a 53T a kde soudce
rozhodoval

- opravné prostfedky do rozhodnuti vyssi soudni Gfednice ve
vécech, kde soudce rozhodoval

- véci Nt - pfipravné fizeni a Ntm

- Td ve véznici Vsehrdy, v¢etné rozhodovani podle ZSVM

- Nt - zahlazeni, ochranné 1éCeni, zabrani véci

- opravné prostiedky do rozhodnuti VSU ve véci, kde soudce
rozhodoval skoncené véci a obzivlé véci po Mgr. Andree
Martinikové a po Mgr. Han¢ Bilkové

P 7 ] ,] vrT

JUDr. Ivan Novak

Mgr. Radka
Klirova

3T

jednaci dny:

- napad véci T v rozsahu 80 %
- véci vazebni
- napad trestnich véci mladistvych

Mgr. Jan Michanek

Mgr.Hana
Muritova
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Pondéli a Ctvrtek: j.s.

117

Patek: sudy tyden j.s.

115

Td,Nt, Ntm — pfipravné fizeni

opravné prostiedky do rozhodnuti VSU ve véci, kde soudce
rozhodoval

vyfizuje skoncené a obzivlé véci T po Mgr. Honskovi
obzivlé véci v senatu 3 Tm napadlé pred 28.2.2010 a obzivlé
v senatu 47 Tm

. , . ‘s
Pozastaven-nipad-novjeh-viei —od 1102012 stazna icS
}

napad véci T

JUDr. Vladimira

JUDr. Petr Vanék

4 T véci vazebni KopfFivova
Td
jednaci dny: Nt - zahlazeni, ochranné 1éCeni, zabrani véci
Pondéli: j.s.109 Nt , Ntm — pfipravné fizeni
Ctvrtek: j.s.111 opravné prostfedky do rozhodnuti VSU ve véci, kde soudkyné
Patek: lichy tyden j.s.109 rozhodovala
napad véci T v rozsahu 50 % Mgr. Lenka JUDr. Ivan Novak
véci vazebni Chalupova

ST

jednaci dny:
Pondéli: j.s. 111

Stieda: j.s. 109
Ctvrtek: sudy tyden

Véznice
Vsehrdy

agenda PP vcetné€ vSech fizeni o nafizeni zbytku trestu po
podminéném propusténi ohledné sudych Cisel sp. zn. ve
veécech napadlych pred 1.1.2011 a ve vSech vécech, v nichz
predseda senatu (samosoudce) rozhodoval o podminéném
propusténi, v€etné rozhodovani podle ZSVM

Nt - vSechna agenda z véznice, v¢etné rozhodovani podle
ZSVM v¢etné rozhodovani o sjednocenti tresti k navrhu
feditele VS Vsehrdy a pfefazeni odsouzenych pro dalsi vykon
trestu odnéti svobody v ramci zptisobu vykonu trestu ve
véznici dle § 57 tr. zak.

Td - cizina

Nt - zahlazeni, ochranné 1éCeni, zabrani véci
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Nt - ptipravné fizeni a Ntm
opravné prostfedky do rozhodnuti VSU ve véci, kde soudkyné
rozhodovala

6T

neobsazeno

20T

neobsazeno

25T

jednaci dny:

Utery: j.s.115

Stieda: j.s.117

Patek: sudy tyden j.s.117

napad véci T v rozsahu 100%

veci vazebni

napad trestnich véci mladistvych — pozastaven napad
novych véci

rozhodovani o zahlazeni u ml., kde soudce rozhodoval

Nt - zahlazeni, ochranné 1é¢eni, zabrani véci

Nt - pfipravné fizeni a Ntm v rozsahu

opravné prostiedky do rozhodnuti VSU ve véci, kde soudkyné
rozhodovala

obzivlé véci v senatu 3 Tm napadlé pred 28.2.2010 a obzivlé
v senatu 47 Tm

Mgr. Hana Muritova

Mogr. Jan Michanek

29T

jednaci dny:

Utery: j.s.110

Stieda: j.s. 111
Patek: lichy tyden j.s.
111

specializace korupce verejnych ¢initeli, p¥i vefejnych
zakazkach, pri verejnych soutézich, pri drazbach

napad veéci T

véci vazebni

Td

Nt — zahlazeni, ochranné 1é¢eni, zabrani véci

Nt - pfipravné fizeni a Ntm

opravné prostiedky do rozhodnuti VSU ve véci, kde soudce
rozhodoval

JUDr. Petr Vanék

Mer- Hana
Moritova

JUDr. Vladimira
Kopfivova

47T

neobsazeno
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- napad véci T Mgr. Radka Klirova Mgr. Lenka
- véci vazebni Chalupova
52T o -
- Nt - zahlazeni, ochranné 1éCeni, zabrani véci
jednaci dny: - Nt - pfipravné fizeni a Ntm
Streda: j.s.110 - opravné prostiedky do rozhodnuti VSU ve véci, kde soudkynd
Ctvrtek: j.s. 115 rozhodovala
Patek: sudy tyden j.s.110
Pozastaven napad novych véci.
53 T neobsazeno
Jmenny seznam prisedicich pro usek T:
Adamkova  Zdenka Frslinek Arnost Laf Vratislav, Ing. Strakova Michaela
Bachmanova Zdenka Halka Miroslav Lafova Marie Stithavkovad Alena
Bartova Jitka Hebky Robert, Mgr. Lebedova  Zdenka Simo Stefan
Barton Jindfich,JUDr. Horackova Martina Mészarosova Martina Simova Ludmila
Bernasek Tomas Houdova Libuse, Bc. MilaseviCova Jaroslava Sotter Petr
Béresova Milada Hudlova Lenka Matlocha Petr Stétina Prokop
Banovsky  Jifi Hubalkova Zdeinka Munzar Martin Stouradova  Ludmila
Brozovska  Valentina Janska Eva Palickovd ~ Marcela Trepac Stefan
Cernochova Véra Jezek Jiri Paterova Jana Vaic Josef
Copikova Ivana, Mgr. Kacerovskd Jana PraSova Monika Vana Vojtéch
Duftkova Jifina Kasparova  Eva Rudolfovda  Miroslava Vanéckova Jana
Fialova Libuse Klapova Iveta Saller Pavel Vetesnikova Bronislava
Fiser Jan Klas Libor Slezdkova  Véra, Mgr. Vizkova Jana
Fotr Hynek Kroupa Petr Stranska Monika, Bc. Vrana Zdenka
Fotrova Renata Kiivankova Markéta Suchoparova Riana Wittmannova Alexandra
Franci Jitka Kubica Miroslav,MUDr. Stuchla Anna Wagnerova Iveta

Strana 10/44




Ztnova Helena Zigmund Jan
Zalud Miroslav

Funkce Naplii prace Jméno a prijmeni Zastupuje
vys$si soudni dFednik vykonava ukony podle § 10 -14 zak. ¢. 189/94 Sb. ve | JUDr. Tomas Kail vSichni VSU se

znéni zak. ¢. 121/2008 Sb., v senatech 3T, 3Tm, 6T, 53T
a29T,

vykonava tkony dle pokynt soudct

provadi tikony podle § 6 odst. 2 v.k.t.

provadi ukony ve spisech piipravného fizeni

provadi vSechny ukony ve spisech Nt + Ntm — zahlazeni
v senatech 3T, 3Tm, 6T, 53T a 29T,

vyslechy Td s vyjimkou ciziny

vzajemné zastupuji

vys$i soudni Grednice

vykonava ukony podle § 10 -14 zak. ¢. 189/94 Sb. ve
znéni zak. ¢. 121/2008 Sb., v senatech 4T, 25T, 25Tm a
52T

vykonava ukony dle pokynt soudcti

provadi tukony podle § 6 odst. 2 v.k.i.

provadi tikony ve spisech ptipravného fizeni

provadi vSechny tikony ve spisech Nt + Ntm — zahlazeni
v senatech 4T, 25T, 25Tm a 52T

vyslechy Td s vyjimkou ciziny

Mgr. Radana
Miillerova

vys$i soudni Grednice

vykonava ukony podle § 10 -14 zak. ¢. 189/94 Sb. ve
znéni zak. ¢. 121/2008 Sb. v senatech 2T, 5T, 20T, 47T ,
47Tm

vykonava ukony dle pokynl soudctli

Jana Paterova
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provadi ukony podle § 6 odst. 2 v.k.i.

provadi ukony ve spisech ptipravného fizeni

provadi vSechny tikony ve spisech Nt + Ntm — zahlazeni
v senatech 2T, 5T, 20T, 47T , 47Tm

vyslechy Td s vyjimkou ciziny

soudni tajemnice

vykonéva ukony podle §§ 10 -14 zak. ¢. 189/94 Sb.

ve znéni zak. €. 121/2008 Sb. v senatech 2PP a 5PP
vykonava ukony dle § 6 odst. 1 pism. m, n) jednaciho
fadu v oddéleni vykonu trestu odnéti svobody,

¢ini dotazy ve vécech PP a PO

vykonava tkony dle pokynti soudct

provadi tikony podle § 6 odst. 2 v.k.t.

Eva Janska

Zuzana Sajnerova

vedouci kancelare

vede rejstiiky soudniho oddéleni ve vécech piidélenych a
zpracovavanych Mgr. Lenkou Chalupovou a Mgr. Ladou
Veselou

fidi praci zapisovatelek a protokolujicich ufednic
uvedenych senatli

vede evidencni pomiicky ust. § 5 v.k.i.

Jaromira Béloubkova

vSechny vedouci se
vzajemné zastupuji

vedouci kancelare

vede rejstiiky soudnich odd€leni ve vécech pridélenych a
zpracovavanych Mgr. Hanou Muritovou a Mgr. Janem
Michankem

fidi praci zapisovatelek a protokolujicich ufednic
uvedenych senatt

vede evidenéni pomicky ust. § 5 v.k.i.

Marcela Palickova

vedouci kancelare

vede rejstiiky soudnich oddéleni ve vécech ptidélenych a
zpracovavanych JUDr. Ivanem Novakem a Mgr. Radkou
Klirovou

Katarina Gaudlova
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fidi praci zapisovatelek a protokolujicich ufednic
uvedenych senatt,
vede evidencni pomiicky ust. § 5 v.k.i.

vedouci kancelare

vede rejstiiky soudnich oddéleni ve vécech ptidélenych a
zpracovavanych JUDr. Petrem Vankem a JUDr.
Vladimirou Koptivovou

fidi praci zapisovatelek a protokolujicich ufednic
uvedenych senatil,

vede evidenéni pomucky ust. § 5 v.k.i.

Martina Gedeonova

vedouci kancelare
pripravného Fizeni

vede rejstiik ptipravného fizeni, rejstitk Nt, Ntm,
trestniho fizeni, zapisuje v piipravném fizeni v budové
trestniho useku a provadi veskeré prace ptipravného
fizeni podle potieby

vede seznam vydanych piikazii k zatéeni a plni tkoly dle
§ 26 odst. 2 v.k.I.

Magdalena Mockova

vedouci kancelare VTOS

vede rejstitky PP, Nt a Ntm z vykonu trestu, mundaz
spist

Zuzana Sajnerova

Eva Janska
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r

protokolujici urednice

piiprava jednani, protokolace u jednani a dalSich vikont ,
zapis protokolu dle pridéleni vedouci kanceldre ;zapis

v

3 2 3

4 J + o W W r

9

pfiprava jednani, protokolace u jednani, zapis protokolu
v oddéleni 25T, 25Tm, mundaz spisi

pfiprava jednani, protokolace u jednani, zapis protokolu
v oddé€leni 29T, mundaz spist

piiprava jednani, protokolace u jednani, zapis protokolu
v oddéleni 52T, mundéz spisii

pfiprava jednani, protokolace u jednani, zapis protokolu
v oddé€leni 2 T, mundaz spist

piiprava jednani, protokolace u jednani, zapis protokolu
v oddéleni 5T, mundaz spist

pfiprava jednani, protokolace u jednani, zapis protokolu
v oddéleni 4T, mundaz spist

pfiprava jednani, protokolace u jednani a dalSich ukont,
zapis protokolu dle pfid€leni vedouci kancelare

piiprava jednani, protokolace u jednani, zapis protokolu
voddéleni PP_a Nt vvykonu trestu, munddz spisi

v tomto oddéleni 3T-a3Tm,mundazspistneodidadné

pfiprava jednani, protokolace u jednani zapis protokolu

Renata Filingrova

Markéta Mitturova

Pavla Hrachovcova

Kristina Viragova

Radka Dvorackova

Vladislava Paulusova

Hana Galova

Iva Sedova

vSechny se vzajemné
zastupuji

v tiskovém oddéleni
zastupuje Hanu
Galovou

Markéta Mitturova

protokolujici
urednice dle pokynu
vedoucich kancelari
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v oddéleni 3T a 3Tm, mundaz spisi —a-dalsich-Gkonts
- piiprava jednani, protokolace u jednani a dalSich ukont,

zapis protokolu dle pfid€leni vedouci kancelare
0d 21.1.2013.

Miroslava Ruzi¢kova

Michaela DyrSmidova

mundantky

- mundaz spisu — zavérecné referaty
- neodkladné ukony zostatnich senatu dle ptidéleni
vedouci kancelate

Veronika Zivocka
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