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1. Zakladni ustanoveni

Spoleénost seznamuje zaméstnance s pravnimi a ostatnimi predpisy k zajisténi bezpecnosti
prace, bezpeénosti technickych zafizeni a ochrany zdravi pfi praci, které doplfiuji jejich kvalifikacni
pfedpoklady pro vykon prace, pravidelné ovéfuje znalosti téchto pfedpisi a vyzaduje a kontroluje
jejich dodrzovani.

Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat pravni predpisy k zajisténi bezpelnosti prace,
bezpecnosti technickych zafizeni a ochrany zdravi pfi praci; dodrzovat ostatni pfedpisy a pokyny
k zajidténi bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci (dale BOZP), zasady bezpecného chovani na
pracoviéti a stanovené pracovni postupy, s nimiz byli fadné seznameni.

Zaméstnanci jsou povinni uéastnit se $koleni a vycviku zajistovaného zameéstnavatelem
v zajmu bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci.

2. Vstupni skoleni
Vsichni nové pfijimani zamé&stnanci spoleénosti musi absolvovat v souladu s ustanovenim
zakoniku prace vstupni $koleni o BOZP.
Vstupni $koleni provadi vedouci jednotlivych pracovist v den nastupu. Skoleni se provadi pfed
zapocetim prace &i zacviku v rozsahu osnovy schvalené jednatelem spole¢nosti.

Zaznam o absolvovani skoleni se zaklada do dokumentace BOZP.
V prib&hu instruktaze na pracovisti musi byt zaméstnanec seznamen:

— s konkrétnim pracovitém, s pouzivanymi materialy, s pracovnimi postupy, s pouzivanim

osobnich ochrannych pracovnich prostiedkil,

— s nebezpeénymi misty na pracovisti,

— se zarazenim prace do kategorie,

- sriziky a s vysledky vyhodnoceni, s opatfenimi na ochranu pfed pusobenim téchto rizik,

— s pravidly o poskytovani prvni pomoci,

— se zajisténim zavodni preventivni péce,

— s konkrétnimi bezpe&nostnimi pfedpisy, které se vztahuji na zafizeni, jez jsou na pracovisti

pouzivana,

— s hygienickymi pfedpisy, jeZ se vztahuji na konkrétni poméry pracoviste,

s pozarnim zafizenim pracovisté.

Prakt|cky zacvik nového zameéstnance se provadi jen pod dozorem pfimého nadfizeného nebo
jim povéfeného zaméstnance.

Pfi prevedeni zaméstnance na jiné pracovi$té nebo do jiné funkce musi byt instruktaz na
pracovisti opakovéana v rozsahu zménénych podminek prace a pracovniho prostfedi. Instruktaz musi
byt rovné&z opakovana u téch zaméstnanci, ktefi prerusili vykon pracovni ¢innosti na dobu del$i nez
12 mésicu (napi. z divodu vykonu vojenské sluzby, matefské dovolené, dlouhodobé nemoci atp.).

3. Periodické $koleni a prezkusovani

Soudasti systému zvy$ovani poznatkl zaméstnancti v BOZP jsou periodicka $koleni spojena
s ovéfovanim znalosti. Lhity periodickych $koleni o BOZP jsou s ohledem na vysledky dosavadni
pracovni Urazovosti a rizikovosti prace ve spole¢nosti stanoveny pro vedouci zaméstnance 1x za dvai
roky, pro administrativni zaméstnance 1x za dva roky a ostatni pracovniky 1x za 2 roky.

Periodicka &koleni v&etn& ovéfovani znalosti organizuji a provadi vzdy bezprostfedné
nadfizeni vedouci zaméstnanci na véech stupnich fizeni nebo zaméstnanec povéfeny BOZP. V
pfipadé potfeby je moZno vyuzit sluzeb lektori specialistl. O provedeném periodickém $koleni musi
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existovat prokazatelny pisemny doklad s uvedenim osnovy $koleni. Zéznam o provedenem

periodickém $koleni provadi skolitel.

PFi ur¢ovani obsahu periodického $koleni se musi vychazet:

-z vypracovanych a schvalenych osnov,

- ze stavajicich konkrétnich pracovnich podminek, pracovniho prostfedi a pracovni Urazovosti za
uplynulé obdobi.

4. Specialni skoleni zaméstnancu v nékterych zvlastnich pripadech

Mimo vstupni a periodicka $koleni musi byt proskolen kazdy zameéstnanec, ktery utrpél
pracovni Uraz, jehoz légeni si vyzadalo vice nez 6 mésicl pracovni neschopnosti. Skoleni provadi
bezprostfedné nadfizeny vedouci zaméstnanec.

Zaméstnanec musi byt rovnéz proskolen po prevedeni na jiné pracovisté (viz bod 2) nebo pfi
zméné druhu pracovni ¢innosti, pfipadné pracovniho postupu.

Zaméstnanec musi byt rovnéZz proskolen pred vykonem prace za zvlast ztizenych
(mimofadnych) pracovnich podminek se zvy$enym rizikem Urazu nebo nebezpe¢im poskozeni zdravi.

Pfi zméné nebo zruseni pfedpisu vztahujicich se k BOZP zajisti vedouci zaméstnanci ve
spolupraci s bezpeénostnim technikem specialni $koleni pro zaméstnance.

5. Odborné bezpeénostni $koleni zaméstnancu vybranych profesi
Zaméstnanci vybranych profesi uvedenych v internim seznamu profesi, pro jejichZ vykon je
nezbytné zvlastni osvédeeni, se navic zuéastiuji Skoleni podle zvlastnich pfedpisu. Skoleni
k ziskani nebo udrZeni opravnéni k vykonu vybranych profesi zabezpecuje vedouci spolecnosti.
Zaznam o provedeném $koleni provadi na zakladé predlozeného osvédceni k tomu urceny
gkolitel. Za Gcast zaméstnanch vybranych profesi na $koleni zodpovidaji jednotlivy vedouci
zameéstnanci spole¢nosti.

6. Pouceni zaméstnancu po pracovnim urazu

Zameéstnanci, ktefi utrpéli pracovni Uraz, musi byt pfi svém nastupu do prace po ukon&eni
pracovni neschopnosti pougeni o pfic¢inach a okolnostech jejich pracovniho udrazu. Pouceni
zaméstnance provadi jeho bezprostfedné nadfizeny vedouci zaméstnanec.

S pfiginami pracovniho Urazu na pracovisti musi byt rovnéz seznameni vSichni ostatni
zaméstnanci na pracovisti, kde k Urazu doslo, a to bezprostfedné po vySetfeni okolnosti a pficin
vzniku pracovniho urazu. Toto seznameni provadi vedouci zaméstnanec pfislusného pracoviste.

7. Prokazatelnost provadénych skoleni, instruktazi a pouceni

Zaméstnanci, ktefi zajistuji ¢i provadéji skoleni, instruktaze, pouceni po pracovnim urazu nebo
ovéfovani znalosti, musi zajistit jejich prokazatelnost pisemnym dokladem. Pro seznameni
zaméstnancl s obsluhou, udrzbou a opravami vozidel a jejich zafizeni se $koleni zaznamenava na
kartu zafizeni. Zapis o provedené instruktazi, $koleni, pouceni nebo ové&fovani znalosti musi
obsahovat:

— pfesny nazev akce,

— ¢islo predpisu, normy, pokynu, event. odvolani na ur€itou osnovu atp.,

— zpUsob ovérovani znalosti,

— zaznam o provedeni skoleni, instruktazi a pouceni ,znalosti byly ovéfeny... (napf. pohovorem,

kontrolnimi otazkami besedou, dotazy atp.)",

— datum,

— podpis skolitele,

— podpis skolen€ho.

8. Zavérecna ustanoveni

Smérnice vstupuje v platnost a Géinnost dnem zpracovani uvedeného na titulni strané,
podpisem zpracovatele a odpovédného zastupce a plati pro Okresni soud Décin, Masarykovo
nameésti 1, Décin.
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