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Predmét vymezeni ,

Sidlo Okresniho soudu v Havlickové Brodé je na adrese Husova 2895, Havlicklv Brod,
telefon a e-mail-na informacni kancelaf: 569 493 111, podatelna@osoud.hbr. justice.cz, fax:
569 493 150, datova schranka: hgjabnm, ICO 00024937.

Okresni soud v Havlickové Brodé podle § 29 zakona €. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich,
pfisedicich a statni spravé soudl a o zméné nékterych dalsich zakonl (o soudech a
soudcich) rozhoduje:

- v pfipadech stanovenych zakony o fizeni pfed soudy jako soudy prvniho stupnée.

S ohledem na ucel okresniho soudu se v budové pohybuji zaméstnanci soudu, osoby
zUc¢astnéné na jednani soudu (v€etné eskortovanych osob ve vykonu vazby a osob ve
vykonu trestu odnéti svobody) a dalsi vefejnost. Poradek a bezpeénost v budoveé soudu
v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 555/1992 Sb., o Vézenské sluzbé a justicni strazi
zajistuje justicni straz.

Smyslem tohoto provozniho fadu je nastavit zakladni pravidla provozu budovy okresniho
soudu.

Popis budovy

Okresni soud v Havlickové Brodé sidli na adrese Husova €.p. 2895, Havlickiv Brod.
Budova ¢&.p. 2895 je situovana na stavebnich parcelach ¢. 2565 a 2566, k.u. Havli¢kuv Brod
a je zapsana na LV €. 771 v katastralnim Uzemi Havli¢kav Brod. K budové ma vlastnické
pravo Ceska republika a pravo hospodafeni je svéfeno Okresnimu soudu v Havligkové
Brodé.

Zakladni kapacity funkénich jednotek:

Zastavena plocha stavebniho pozemku 550,5 m2

Podet zaméstnancu: 56 osob

Maximalni pfedpokladany pocet navstévnika (pfi soudnich jednanich): 100 osob

Situacni nakres viz priloha provozniho radu

V 1. NP jsou celkem tfi jednaci siné pro jednani okresniho soudu. V 2. NP jsou celkem dvé
jednaci siné pro jednani okresniho soudu. V ostatnich nadzemnich podlazich (2. NP — 4.
NP) jsou pouze kancelafe soudcl a zaméstnanclh okresniho soudu a nezbytné soc. hyg.
zafizeni a provozni zazemi. V suterénu se nachazi prostor technického zazemi, tfi mensi
mistnosti spisoven. V pfizemi se nachazi prostor podatelny, technické zazemi a pét
mistnosti spisoven. Dale je v pfizemi umisténa mistnost eskortni sluzby s prostory pro
vazebné stihané obvinéné a osoby ve vykonu trestu odnéti svobody a zazemi justicni straze.

Ve vstupni hale je nainstalovan dochazkovy systém, bezpecnostni a kontrolni systém
s rentgenem (RTG) na kontrolu zavazadel pfichozi vefejnosti a bezpecnostni ram na
kontrolu osob. Dale se zde nachazi sluZzebna justiéni stréZze. Ve vstupni hale je umisténa




podatelna okresniho soudu. Rezim pohybu osob po budové okresniho soudu je vymezen
v kapitole 1.2 Rezim pohybu osob provozniho fadu.

Bezbariérové®uzivani stavby

Vstup do budovy je bezbariérovy, pfistup je zajiStovan pomoci najezdu z parkovisté z ulice
Dobrovského. Tento vchod je stale uzamé&en. Sluzbu konajici pfisludnik justi¢ni straze, ktery
uvidi pfijizdéjiciho invalidniho ob&ana, vchod odemkne a invalidovi umozni vjezd do budovy.
Do vyssich podlazi je pfistup pro osoby s omezenou schopnosti pohybu (dale jen OSSPO)
zajistén vytahem s pfislusnymi velikostnimi parametry a funkcemi. V ramci socialnich a
hygienickych zafizeni jsou feSeny i WC pro OSSPO (Cislo mistnosti 14) umisténé v pfizemi.

Vytahy

V budové jsou dva osobni vytahy. Prvni z nich je volné pfistupny v§em osobam, pohybujicim
se v prostorach Okresniho soudu v Havlickové Brodé, druhy je uréen pouze pro
zaméstnance okresniho soudu. Jeho uvedeni do provozu Ize jen uzitim magneticke karty.
Tyto karty maji k dispozici pouze zaméstnanci okresniho soudu.

Evakuace

V8echny osoby jsou povinny v pfipadé evakuace uposlechnout vyzvu vedouciho evakuace,
justiéni straze a hasi¢l. Organizované pod vedenim vedoucich zaméstnancl opusti budovu
a pfesunou se do shromazdisté pred budovou soudu ul. Husova a ul. Dobrovského. Zde
probéhne kontrola poctu osob. Zaméstnanci pfi opusténi budovy ponechaji otevieneé
kancelare. Zaméstnanec ICT oddéleni vynese zalohu ze serveroven. Shromazdéni vyckaji
dalSich pokyn( vedouciho evakuace. Justiéni strdz zamezi vstupu, a to v€etné zadniho
vchodu, véech osob do budovy vyjma Clent zachranného hasi¢ského sboru.

Pfi pozaru bude signalem EPS odblokovan elektromechanicky zamek zadnich dvefi.

Teplotni parametry

Budova ma energetickou naro¢nost skupiny D.

1. Pravidla pro rezim pohybu dopravnich prostiredki a osob

Pro potreby tohoto provozniho Fadu se vychazi z provozni doby (doba uréena pro pohyb
soudcl a zaméstnancl v nezakdédované budové) okresniho soudu, kterd je stanovena takto:

Pondéli — Patek 6:00 — 17:00 hod.

Mimo tuto dobu je budova pobocky okresniho soudu uzaviena a uzamcena. Pokud by nékdo
ze zaméstnancl, nebo soudcl pozadoval pracovat déle, musi tuto skuteénost ohlasit na
sluzebné justi¢ni straZe a pfi odchodu informuje pfislusniky justi¢ni straze, ze odchazi.

Pracovni doba okresniho soudu je stanovena:

Pondéli 7:00 - 16:00
Utery 7:00 - 14:00




Stfeda 7:00 - 15:30
Ctvrtek 7:00 - 15:30
Patek 7:00-14:00

e

1.1.ReZim pohybu dopravnich prostiredki
Vozidla V&zenské sluzby CR s vézni zpravidla jedou k &elnimu (hlavnimu) vchodu okresniho
soudu a odvadéji vezneé do eskortni mistnosti. Ostraha vézil zabezpecena pfislusniky
Vézenské sluzby CR (dale jen VS) dopredu informuje mistni jednotku justiéni straze (dale jen
MJJS).

Parkovisté pred budovou soudu

Pred budovou okresniho soudu jsou vyhrazena mista pro potfeby okresniho soudu, déle 1
misto pro potfebu eskorty. Navic je z boku budovy v ulici Dobrovského vyhrazeno 1 misto
pro parkovani vozidel osob se snizenou schopnosti pohybu, kterym je umoznén
bezbariérovy vstup do budovy soudu. :

1.2.ReZim pohybu osob
1.2.1. Budova soudu

Verejnost, Ucastnici fizeni a navstévy

Vstup osob do budovy okresniho soudu probiha pfes vchod pro vefejnost v &elni Easti
budovy. Verejnost, Udastnici fizeni a navstévy vstupuji do arealu az po kontrole pfislugniky
justiéni straZze, pfipadné oznami ucel vstupu, jméno navstivené osoby, predkladaji
predvolani. Osobam se sniZzenou schopnosti pohybu je umozZnén bezbariérovy vstup do
budovy soudu pomoci najezdu v boéni ¢asti budovy u. Dobrovského. Vefejnost, Géastnici
fizeni a navstevy pfi vstupu do budovy soudu jsou povinni projit detekénim ramem. Kazdé
zavazadlo se musi podrobit kontrole rentgenovym pfistrojem. Po vy$e provedené kontrole
justiéni strazi je pohyb osob po budové soudu mozny bez doprovodu.

Soudci okresniho soudu

Vchazeji do budovy pres &te¢ku magnetickych karet. Maji piistup do véech prostor(i soudu
mimo:
- technické prostory (serverovny)

Zameéstnanci okresniho soudu

Vchazeji do budovy pres ¢teéku magnetickych karet. Maji pfistup do v8ech prostort soudu
mimo:
- technické prostory (serverovny)
- zabezpecenou oblast (misto utajovanych informaci), neplati pro drZitele pfislusného
osvédceni od NBU

Soudci a zaméstnanci okresniho soudu



Vchazeji do budovy pfes ¢&teCku magnetickych karet bud vchodem pro zaméstnance
piipadné hlavnim vchodem pres vstupni halu do budovy okresniho soudu.

Justiéni straz

Pohyb JS je umoznén v budové mimo zabezpe&ené oblasti a serverovny.

Prislusnici vézenské sluzby (ozbrojeny doprovod véznu — eskorta)

Eskorta do budovy pobocky okresniho soudu vstupuje zpravidla vchodem pro vefejnost
v ¢elni Casti budovy do mistnosti eskortni sluzby a prostoru vazebné stihanych osob a osob
ve vykonu trestu odnéti svobody.

VSeobecné pokyny pro pohyb osob v budové soudu

Vsechny osoby zdrzujici se v budové soudu musi chodit opatrné&, nechovat se hluéné a dbat
o poradek a Cistotu budovy. V8echny osoby pobyvajici v budové jsou povinny chovat se tak,
aby predchazely poskozeni, ztraté, zni¢eni nebo zneuziti majetku v budové. Vyjma
piisludnikl Vézenské sluzby CR ve sluzbé a prislusnikd dal$ich ozbrojenych sbord (napf.
Policie CR) ve sluzbé&, prokazi-li se sluzebnim priikazem, je zakazano do budovy vstupovat
se zbranémi. Dale je zakdzano do budovy vstupovat s transparenty a vliajkami. V budové je
zakazano kourit, pit alkohol, zasahovat do elektrické instalace, zneuzivat pozarni tlagitka na
hlaseni pozaru, poskozovat se systémy PZTS a EPS propojené, pfislusnymi organy
pravideln& kontrolovane, protipozarni dvefe na chodbach (napriklad jejich nepovolenou
manipulaci, kdyz tyto dvefe nesméji byt ponechany oteviené), pretézovat vytah, skladovat
na chodbach jakékoli pfedméty &i jinak poskozovat budovu a jeji vybaveni.

Do budovy neni povoleno vodit ani vnaset zvifata s vyjimkou asistenCnich pst osob
s omezenou schopnosti pohybu a orientace. Vstup do provoznich mistnosti a na stfechu je
povolen pouze uréenym a prosSkolenym osobam. V celé budové je zakaz pouzivat otevieny
ohen a vSechny osoby, které se zdrzuji v arealu soudu, musi dodrzovat pozarni predpisy.
Zameéstnanci pfed odchodem ze zaméstnani vypnou pocitace (vyjma soudcu a zaméstnancu
s povolenym dalkovym pfistupem), elektrické spotiebie, zaviou okna, zhasnou svétla,
vypnou topeni &i klimatizaci a zamknou dvefe od kancelafe. V pfipadé mimoradné udalosti
se nechavaji kancelafe oteviené a vdechny osoby zdrZujici se v prostorach soudu opoustéji
areal soudu na pokyn vedouciho evakuace, nebo pfislusniki JS do shromazdist pred
budovou soudu v ul. Husova a ul. Dobrovského. Ve shromazdisti probéhne kontrola poctl
zaméstnancl a soudcu.

1.2.2. Pohyb vefejnosti v arealu soudu

Pohyb osob ve verejné pfistupnych &astech budovy okresniho soudu probihd po kontrole
justiéni strazi u vstupu do arealu. VS8echny osoby zdrzujici se v aredlu soudu musi
uposlechnout pokynu justiéni stréZe, vedouciho evakuace, pfisludnik( krizového $tabu, PCR
a pfislusnika HZS.




1.2.3. Zabezpecené oblasti

Viz Projekt fyzické bezpeénosti (mimo jiné upravuje rezim pohybu utajovanych informaci,
obsahuje prevozni dokumentaci ktechnickym prostfedkim, informace o elektronickém
zabezpecovacim systému, Uschovnych objektech, kodech apod.).

1.3.Elektricky poZarni systém (EPS)

- Elektricky pozarni systém (dale jen ,EPS") je instalovan za UucCelem véasné
signalizace pfi pozaru. Je vyveden na Ustfednu EPS umisténou u JS a cely systém je
zapnut nepretrzité. VSechny osoby zdrZujici se v budové soudu musi dodrzovat
zasady pozarni ochrany a chovat se tak, aby nedochazelo k planym poplachim
po celém aredlu soudu. V8echny senzory jsou vyvedeny na Ustfednu EPS umisténou
na sluzebné JS. Preventista PO musi zajistovat pravidelné mésiéni ‘kontroly
s provéfenim pozarniho poplachu a zapisem do provozni knihy EPS. Servisni firma
provadi periodické revize EPS a koufovych senzorl v souladu s platnou legislativou
dle CSN. Zapisy o revizich (revizni zpravy) musi byt vyhotoveny pisemné a ukladany
pro kontrolu v dokumentaci PO. Provozni kniha EPS je uloZzena na u preventisty,
ktery odpovida za jeji vedeni. Minimalné 1 x ro¢né je tfeba proskolit preventivni
pozarni hlidku a preventistu PO. Skoleni provadi odborné zpUsobila osoba PO.

1.4.Zarizeni fyzického ni¢eni nosict informaci
V8echny poucené osoby musi byt seznameny se zplUsobem pouzivani pfislu§éného
skartovaciho stroje dle dokumentace dodané jejich dodavatelem. Poulené osoby jsou
povinny skartovat utajované dokumenty na skartovacim stroji, ktery je uréen pro skartaci Ul.
V pfipadé zjisténi poskozeni skartovaciho stroje je nutno neprodlené informovat
bezpecnostniho feditele, ktery je povinen zajistit napravu.

2. Pravidla pro manipulaci s Kklici, kédy a identifikaCnimi prvky

2.1.Klice

Za dodrzovani klicového rezimu ZO odpovida bezpecénostni feditel, ktery rozhodl o misté
uloZeni klicl od zabezpetené oblasti a od jednotlivych Uschovnych objektl, respektive také
kombinaci k zamkUm uschovnych objektd, ve kterych se trvale ukladaji UI.

Kli¢i od hlavniho vchodu jsou pfidéleny povéfenym osobam na zakladé pisemného
seznamu.

2.2.Dochdazkovy systém

Dochazkovy systém smi pouzivat zaméstnanci a soudci Okresniho soudu v Havlickové
Brodé. Uvedené osoby musi byt proskoleny z obsluhy dochazkového systému . Pri ztraté
nebo znehodnoceni magnetické karty soudce nebo zaméstnanec ihned oznami ztratu nebo
znehodnoceni prostfednictvim spravy soudu bezpeénostnimu fediteli, ktery provede
opatieni, aby karta nemohla byt zneuzita neopravnénymi osobami.



3. Pravidla pro vykon ostrahy

Zpusob vykonu ostrahy budovy

Ostrahu budovy-vykonavaji v provozni dobé prislusnici justiéni straze, ktefi maji sluzebnu v
budové u hlavniho vchodu do budovy okresniho soudu. JS provadi pravidelné vnitini
pochuizky a soucéasné monitoruje vystupy poplachovych signalu
z EZS, EPS a kamerového systému CCTV. Dale odpovida za uzavfeni a uzamc&eni vstuput
do arealu budovy. Zajistuje rezim vstupu v8ech osob véetné vefejnosti, pfedvolanych osob a
navstév. Provadi kontroly osob, zavazadel a vyhledava nebezpeéné latky a zbrané pomoci
RTG a technickych prostfedku k detekci kovl. Na stanovisté ostrahy jsou vyvedeny vSechny
vystupy vySe uvedenych technickych prostfedkl instalovanych v arealu soudu.

4. Revize
Na Okresnim soudu v Havlickové Brodé probihaji pravidelne revize

- naradi drzenych v ruce 1 x za 12 mésicl

- ostatni pfipevnéné a nepfipevnéné spotiebice 1 x za 24 mésicl

- |haty pravidelnych revizi elektrickych instalaci normalni prostredi 1 x za 5 let

- |hidty pravidelnych revizi systém( ochrany pred bleskem (hromosvodi) 1 x za
5 let

- revize EZS + senzory PIR, senzory tfisténi skla, pfenosove zafizeni na PCO
PCR
1 x za 12 mésicl

- revize EPS + koufové senzory 1 x za 12 mésicl, kontroly se zapisem do
provozni knihy EPS 1 x za mésic

- pozarni vodovod 1 x za 12 mésicl

- PHP 1 x za 12 mésicu

- revize pozarnich ucpavek a uzavért 1 x za 12 mésicl

- vytah kontroly 1 x za 3 mésice a revize 1 x za 12 mésicU

- klimatizace prvni kontrola po uvedeni systému do provozu za 4 roky z hlediska
Zakona o hospodareni s energii, kontroly klimatizace je nutno provadéet dle mnozstvi
naplné 1 x za 12 meésicl pfi naplni 3 kg a vice, 1 x za 6 mésicu pfi naplni 30 kg a
vice, 1 x za 3 mésice pfi naplni 300 kg a vice, ev. do 1 mésice po provedeni opravy

5. Odpovédnost za dodrzovani provozniho radu

Odpovédnost za dodrzovani provozniho fadu Okresniho soudu v HavliCkové Brodé nese
odpovédna osoba - pfedseda okresniho soudu. Ostatni osoby, které jsou s provoznim
fadem seznameny (viz ,Seznam osob seznamenych s provoznim fadem®) jsou povinny tento
provozni fad dodrZovat.

Dilezita telefonni cisla:

150 Hasiésky zachranny sbor CR

155 Zdravotnicka zachranna sluzba

158 Policie CR

156 Obecni (méstska) policie

112 Jednotné evropské Eislo tisnového volani

e e o o o

6. Prilohy

Pfiloha ¢. 1 — Pfehled budov a mistnosti
Priloha &. 2 — situaéni nakres




Organizace Budova Nazev budovy
OSVYCHB H2885 Husova 2895

Mistnost Nazev mistnosti Platnost

BUD Budova

CHO Chodba pfizemi

CH-1 Chodba suterén

CH1 Chodba |. poschodi

CH2 Chodba Il. poschodi

CH3 Chodba ll.poschodi

CH4 Chodba [V.poschadi

GARAZ  Garaz

X1 Justiéni straz

X10 Strojovna vytahu

X1 Spisovna

X12 Spisovna

X13 WC muzi

X14 WC Zeny

X2 Podatelna

X3 Spisovna

X4 Provozni mistnost.

X5 Spisovna

X6 WC mui

X7 WC zeny

X8 Eskorta

X9 Spisovna

01 Provozni mistnost

02 ‘Spisovna

021 Spisovna :

03 Spisovna

04 Spisovna

Tisk: CCA Group a.s.
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QOrganizace Budova  Néazev budovy
OSVYCHB H2895 Husova 2895
Mistnost Nazev mistnosti Platnost
e
; =
100 Jednaci sin
101 Jednacl sif
102 Jednaci sin
103 Poradni mistnost
104 Provozni mistnost
105 Knihovna
106 WC
107 Udrzba
108 Uklid
109 Provozni mistnost
nm Justiéni straz - Satna
110 Provozni mistnost
111 Informaéni centrum
112 WC muzi
13 WC Zeny
200 Poradni mistnost
201 Jednaci sifl
202 Vy&8i soudni dfednik
203 Jednaci sin
204 Vy$si soudni Gfednik
205 Dédické oddéleni
206 Vy33i soudni ofednik
207 Vy$si soudni tfednik
208 Vy&&i soudnl ufednik
209 Detenénf oddéleni
210 Opatrovnické oddéleni
211 Provozni mistnost
212 Opatrovnické oddéleni, vedouci
213 WC muzi
214 WC Zeny
215 Uklidova mistnost
216 Kuchyiika
217 Dédické oddéleni
218 Dédické oddeéleni, vedouci
219 Trestnl oddéleni, vedouci
Tisk:  GCA Group as. Strana 2.
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CELEDAL
QOrganizace Budova Nazev budovy
OSVYCHB H2895 Husova 2895
Mistnost Nazev mistnosti Platnost
220 WC muzb--
221 WC Zeny
300 Provoznl mistnost
301 Justiéni straz
302 Vy&&i podatelna
303 Spravce budovy ]
304 Vymaéhajici Giednik !
305 Reditel spravy
3086 Uéetni
307 Civilni oddslenl, vedouci i
308 Givilnf odd&lent |
309 Ugetni
310 Trestni oddélenl, vedoucl %
311 Trestni oddéleni §
312 VyS&T soudni drednik B
313 Vy$§i soudni Gfednik
| 314 Provozni mistnost %
315 Tiskové centrum |
316 WC muzi
317 WC Zeny
318 Uklidova mistnost |
319 Kuchyfika %
320 Provoznl mistnost
321 Vy3$ soudni ufednik
322 Vy&sl soudni Gfednik ]
323 Spravce inf, technologii
3231 Server
324 WC Zeny
] 4«5
| 1
|
“ ."E
|
Tiski  CCA Group a.s. .Strana: 3
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CELEDAL
Organizace Budova Nazev budovy
OSVYCHB H2895 Husova 2895
Mistnost Nazev mistnosti Platnost
400 Strojovita vytahu ;
401 Zasedagc mistnost
402 Sekretariat
402/1 Pfedseda soudu
403 Mistopfedseda soudu
404 Vy88i soudni Gfednik
405 Asistent soudce
406 Vykonavatel
407 Soudce
408 Soudce
409 Soudce
410 Soudce
411 Asistent soudce
412 Soudce
413 Soudce
414 Soudce
415 Soudce
416 WC muzi
417 WC Zeny
418 Uklidova misnost
419 Kuchyrika
420 Provozni mistnost
421 Soudce
422 Soudce -
423 Kuchyrika &
424 WC muzi
425 WC zeny
51 Spisovna
Organizace Budova  Nazev budovy
OSVYCHB H2896 Husova 2896
Mistnost Nazev mistnosti Platnost
BUD Budova
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