35Spr 1080/2017
Dodatek č. 3
rozvrhu práce na rok 2017
ČÁST DRUHÁ: Trestní oddělení

S účinností od 01. 05. 2017 do 30. 06. 2017 se Čl. 2 mění takto: 
Čl. 2

Přidělování věcí trestní agendy 

1. V každém senátu T – automatické přidělování nápadu dle algoritmu programu ISAS obecným způsobem přidělování (čárkový systém), a to v senátu 1T do 100%, 2T do 100%, 3T do 0%, 4T do 0%, 5T do 100%, 6T do 100%. 

2. Specializace korupce.

Korupce úředních osob (§ 331/3b, § 332/2b trestního zákoníku)  - se přidělují do senátu 1T do 50%, senátu 2T do 50%.

Korupce při veřejných zakázkách (§ 256 trestního zákoníku) - se přidělují do senátu 2T do 100%.

Korupce při veřejných soutěžích (§ 257 trestního zákoníku) - se přidělují do senátu 5T do 100%

Korupce při veřejných dražbách (§ 258 trestního zákoníku) - se přidělují do senátu 6T do 100%.

3. Specializace váha spisu.

Věci v  rozsahu nejméně 500 stran bez přílohy se přidělují do oddělení 1T do 100%, 2T do 100%, 3T do 0%, 4T do 0%, 5T do 100%, 6T do 100%. 

Napadne-li věc rozsáhlá do rejstříku Tm, započítá se do rozdělování věcí rozsáhlých v rejstříku T.

4. Specializace vazba.

Věci vazební se přidělují do senátu 1T do 100%, 2T do 100%, 3T do 0%, 5T do 100%, 6T do 100%. 

Napadne-li věc vazební do rejstříku Tm, započítá se do rozdělování věcí vazebních v rejstříku T. 

Věc se však nepřidělí do oddělení, jehož předseda je vyloučen podle § 30 odst. 2 tr. řádu.
Priority přidělování specializací jsou v následujícím pořadí: 1. Specializace korupce, 2. Specializace váha spisu, 3. Specializace vazba. 

5. Napadne-li věc téhož pachatele do doby jednoho měsíce od nápadu předchozí věci, bude zapsána, nejde-li o věc se specializací korupce, váha spisu, vazba a nejde-li o věc s více pachateli, do téhož senátu. 

6.  
Věci vyloučené budou přiděleny soudci, který o jejich vyloučení rozhodl.

7.  Věci oddílů rejstříku Nt – přípravné řízení, Ntm – přípravné řízení se přidělují do oddělení 4T.

8. Věci oddílů rejstříku Nt- bez přípravného řízení se přidělují do oddělení 4T. Samostatné přidělování do oddílů rejstříku Nt – bez přípravného řízení mají věcí uvedené pod body 9, 10 a 11.

9. Věci rejstříku Nt – bez přípravného řízení – oddíl Ochranná opatření, Nt – bez přípravného řízení - oddíl Výkon trestu a Nt – bez přípravného řízení – oddíl Výkon ochranného léčení se přidělují do oddělení 6T.
10. Věci rejstříku Nt – bez přípravného řízení – oddíl Spolupráce s členskými státy EU, Nt – bez přípravného řízení – oddíl Spolupráce se státy mimo EU se přidělují do oddělení 1T do 100%, 2T do 50%, 3T do 100%, 4T do 100%, 5T do 100%, 6T do 100%.
11. Věci rejstříku Nt – bez přípravného řízení – oddíl PP – jiné osoby se přidělují dle bodu 13.
12. Věci oddílů rejstříku Ntm – bez přípravného řízení se přidělují do oddělení 2T.
13. Agenda PP je přidělována do senátu 4T.
14. Věci Nt – rozhodování dle § 57a tr. zákoníku, kde odsouzený vykonává trest odnětí svobody ve věznici v obvodu působnosti Okresního soudu v Hradci Králové, se přidělují dle bodu 13.
15. Napadne-li věc týkající se obviněné právnické osoby, postupuje se při přidělení věci obdobně jako u obviněné fyzické osoby.

16. Zjistí-li  referent, že vyřizovaná věc byla do soudního oddělení přidělena v rozporu s rozvrhem práce (v důsledku omylu či administrativního pochybení), předloží věc bez zbytečného odkladu spolu s uvedeným oznámením předsedovi či místopředsedovi soudu, který vydá písemný pokyn k novému přidělení věci podle  pravidel stanovených rozvrhem práce.  Pro účely nového přidělení věci se má za to, že  věc napadla v okamžiku, kdy byla s pokynem k novému přidělení předána vyšší podatelně.
17. Věci pravomocně neskončené k 31. 12. 2014 rozdělené dle rozvrhu práce pro rok 2014 v souvislosti s přísedícími v senátech budou rozhodnuty až do pravomocného ukončení věci za stávajícího složení členů senátu. Je-li to možné, použije se stejný senát i pro řízení o návrhu na povolení obnovy řízení a na následující řízení v téže věci.
18. Věci 1PP – rozhodnutí dle § 91 trestního zákoníku vyřizuje s účinností od 01. 01. 2015 Mgr. Tomáš Petráň.
19. V případě ukončení výkonu funkce soudce vyřizujícího agendu T, v případě jeho přeložení či dočasného přidělení, za předpokladu, že do senátu nebude přidělen jiný předseda senátu, budou spisy přidělené tomuto soudci, které nejsou ke dni ukončení výkonu funkce soudce pravomocně skončeny, přerozděleny do ostatních senátů chronologicky dle data nápadu, počínaje senátem 1T.

20. V případě postupu dle § 197 tr. řádu výběr náhradního soudce probíhá v pořadí zástupu dle č.l. 1. 

S účinností od 01. 05. 2017 se Čl. 5 mění takto: 

Čl. 5

Vedoucí soudní kanceláře, protokolující úřednice, zapisovatelky

	Vedoucí kanceláře
	Obor působnosti
	Soudní oddělení
	Protokolující úřednice

Zapisovatelky

	Ivona Holečková

Zástup:

Kateřina Černá

Eliška Galleová
	Provádí činnosti dle příslušných paragrafů vnitřního kancelářského řádu a jednacího řádu.

Vede rejstříky.

Vede další evidenční pomůcky.

Vede lhůtník PO, PZ.

Je oprávněna k přístupu do CESO, CEVO.
	4T

5T

6T

20T
	Protokolující úřednice: 

Hana Stauderová

Lenka Jarošová

Zapisovatelka:

Iva Krausová 1/3

Dana Filandrová ½

Lucie Tučková 1/3

Mají přístup do CEVO.

	Kateřina Černá

Zástup:

Ivona Holečková

Eliška Galleová
	Provádí činnosti dle příslušných paragrafů vnitřního kancelářského řádu a jednacího řádu.

Vede rejstříky.

Vede další evidenční pomůcky.

Vede lhůtník PO, PZ.

Vede evidenci přísedících.

Je oprávněna k přístupu do CESO, CEVO.
	1T

2Tm

3T

18T

VOS

5T z roku 1995
	Protokolující úřednice: 

Petra Marešová, Monika Dürschmiedová 

Zapisovatelka:

Iva Krausová 1/3

Dana Filandrová ½

Lucie Tučková 1/3

Mají přístup do CEVO.

	Eliška Galleová

Zástup:

Ivona Holečková

Kateřina Černá
	Provádí činnosti dle příslušných paragrafů vnitřního kancelářského řádu a jednacího řádu.

Vede rejstříky.

Vede další evidenční pomůcky.

Vede lhůtník PO, PZ.

Vede jednací protokol dle zák. č. 412/2005 Sb.

Je oprávněna k přístupu do CESO, CEVO.
	2T

Nt - přípravné řízení 

Nt -všeobecné řízení

PP 

ZRT

Td
	Protokolující úřednice: 

Stanislava Glembek

Lucie Palková

Zapisovatelka:

Iva Krausová 1/3

Dana Filandrová ½

Lucie Tučková 1/3

Mají přístup do CEVO.


ČÁST TŘETÍ: Občanskoprávní oddělení

ODDÍL I: Civilní oddělení

S účinností od 01. 05. 2017 se Čl. 1 mění takto:

Čl. 1

	Soud. odd.:


	Obor působnosti
	Soudce 
	Přísedící

	7C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a Ero.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc – prohlášení o majetku. 
	Mgr. Olga Mičanová


	Jarmila Gennertová

Jaroslava Moudrová

Zástup

Dle přílohy 1

	8C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a Ero.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc – prohlášení o majetku.
	Mgr. Michaela Nováková 
	Anna Barešová

Jana Ditrichová

Zástup

Dle přílohy 1

	9C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a Ero.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc – prohlášení o majetku.
	Mgr. Jindřich Rajman 


	Antonín Hušek

Josef Kolín

Zástup

Dle přílohy 1

	10C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a Ero.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc – prohlášení o majetku.
	JUDr. Milena Heřmanová 


	JUDr. Rosvita Ševčíková

JUDr. Ivana Křečková

Zástup

Dle přílohy 1

	12C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a Ero.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc – prohlášení o majetku.
	JUDr. Milan Plhal 


	Anna Barešová

Jana Ditrichová

Zástup

Dle přílohy 1

	13C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a Ero.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc – prohlášení o majetku.
	JUDr. Anna Tichá


	Anna Barešová

Jana Ditrichová

Zástup

Dle přílohy 1

	14C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a Ero.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc – prohlášení o majetku.
	JUDr. Ivana Dušáková


	Olga Kačenková

Eliška Součková

Zástup

Dle přílohy 1

	15C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a Ero.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc – prohlášení o majetku.
	Mgr. Jan Linhart
	Olga Kačenková

Eliška Součková

Zástup

Dle přílohy 1

	17C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a ERo.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc - prohlášení o majetku.
	Mgr. Milena Rejchová

	Anna Barešová

Jana Ditrichová

Zástup

Dle přílohy 1

	18C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a ERo.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc - prohlášení o majetku.
	Mgr. Eva Tabetová


	Eliška Součková

Olga Kačenková

Zástup

Dle přílohy 1

	19C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a ERo.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc - prohlášení o majetku.
	Mgr. Tomáš Petráň


	Jarmila Gennertová

Eliška Součková

Zástup

Dle přílohy 1

	20C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a ERo.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc - prohlášení o majetku.
	JUDr. Jakub Kavalír 


	Eliška Součková

Olga Kačenková

Zástup

Dle přílohy 1

	21C


	Rozhodování o žalobách a návrzích zapisovaných do rejstříků C a Nc (občanskoprávní a všeobecné oddíly)

dle systému popsaného níže. 

Rozhodování o jmenování znalce a o žalobách z rušené držby.

Rozhodování o žalobách na obnovu řízení a pro zmatečnost dle § 228 a násl. ustanovení o. s. ř. do věcí evidovaných v rejstřících C, EC, Ro a ERo.

Řízení dle části páté o.s.ř. 

Agenda Cd cizina.

Agenda Nc - prohlášení o majetku.
	JUDr. Markéta Šubová


	Anna Barešová

Jana Ditrichová

Zástup

Dle přílohy 1


ODDÍL III: Oddělení opatrovnické
S účinností od 01. 05. 2017 se Čl. 2 mění takto: 

Čl. 2

Systém přidělování věcí do rejstříku P a Nc

1. Je-li podán nový návrh ve věci, v níž bylo vydáno opatrovnické rozhodnutí nebo učiněn úkon vyšším soudním úředníkem nejdéle 3 roky před podáním tohoto návrhu, přidělí se do senátu, ve kterém bylo rozhodnutí vydáno nebo úkon učiněn. 

Návrhy ve věcech, v nichž v posledních 3 letech před podáním návrhu bylo vydáno rozhodnutí v senátech 0P a Nc, 13P a Nc a 24 P a Nc, nebo v nichž učinila úkon Zuzana Procházková, se přidělí Mgr. Petře Voců (24P a Nc). 

Návrhy ve věcech, v nichž v posledních 3 letech před podáním návrhu vydala rozhodnutí Mgr. Denisa Horáková, se přidělí do senátu JUDr. Marcele Sedmíkové (25 P a Nc).  

Návrhy ve věci pravomocně neskončené se přidělí do senátu, ve kterém je věc řešena. 

2. Nový návrh ve věci, v níž nebylo vydáno opatrovnické rozhodnutí nebo učiněn úkon vyšším soudním úředníkem nejdéle 3 roky před podáním návrhu, a řízení zahájená z úřední povinnosti zapsaná do rejstříku P a Nc se přidělují čárkovým systémem chronologicky dle data nápadu v pořadí do senátů:

 
0P a Nc – žádné kolo,

22P a Nc, 

23P a Nc, 

24P a Nc,

25P a Nc 

38P a Nc 

přičemž se vynechá senát, kterému byla v tomto kole přidělena věc dle bodu 1 tohoto článku. 

Výjimkou jsou návrhy týkající se svéprávnosti člověka a řízení s tímto člověkem souvisejících, které budou přidělovány dle systému uvedeného v bodu 3 a návrhů na předběžná opatření a návrhů s cizím prvkem, které budou přidělovány dle systému uvedeného v bodu 4 až 6.
3. Specializace svéprávnost

Návrhy týkající se svéprávnosti člověka, v nichž bylo rozhodnuto v posledních 3 letech nebo věci týkající se svéprávnosti člověka, v nichž byl učiněn úkon vyšším soudním úředníkem, se přidělí do senátu, ve kterém bylo rozhodnutí vydáno nebo úkon učiněn. 

Návrhy týkající se svéprávnosti člověka, v nichž v posledních 3 letech před podáním návrhu bylo vydáno rozhodnutí v senátech 0P a Nc, 13P a Nc a 24 P a Nc, nebo v nichž učinila úkon Zuzana Procházková, se přidělí Mgr. Petře Voců (24P a Nc).

Návrhy týkající se svéprávnosti člověka, v nichž v posledních 3 letech před podáním návrhu vydala rozhodnutí Mgr. Denisa Horáková, se přidělí do senátu JUDr. Marcele Sedmíkové (25 P a Nc).

Nové návrhy týkající se svéprávnosti člověka a opatrovnictví člověka dle § 44 a násl. z.ř.s a ostatní věci týkající se osob omezených ve svéprávnosti se budou přidělovat do senátu 25 P a Nc.   

4. Specializace předběžná opatření dle § 452 z. ř. s. 

Návrhy na předběžná opatření dle § 452 z. ř. s. ve věci, v níž bylo vydáno opatrovnické rozhodnutí nejdéle 3 roky před podáním návrhu, přidělí se do senátu, ve kterém bylo rozhodnutí vydáno. Návrhy na předběžná opatření dle § 452 z. ř. s.  ve věcech, v nichž v posledních 3 letech před podáním návrhu bylo vydáno rozhodnutí v senátech 0P a Nc, 13P a Nc a 24 P a Nc, nebo v nichž učinila úkon Zuzana Procházková, se přidělí Mgr. Petře Voců (24P a Nc). Návrhy na předběžná opatření dle § 452 z. ř. s ve věcech, v nichž v posledních 3 letech před podáním návrhu vydala rozhodnutí Mgr. Denisa Horáková, se přidělí do senátu JUDr. Marcele Sedmíkové (25 P a Nc). 

Návrhy ve věci pravomocně neskončené se přidělí do senátu, ve kterém je věc řešena.

Nové návrhy na předběžná opatření dle § 452 z. ř. s. a věci předané k rozhodnutí o prodloužení předběžného opatření dle § 460 z. ř. s. se přidělují zvláštním čárkovým systémem chronologicky dle data nápadu v pořadí do senátů:

 
0P a Nc – žádné kolo,

22P a Nc, 

23P a Nc, 

24P a Nc,

25P a Nc 

38P a Nc 

přičemž se vynechá senát, kterému byla již přidělena věc dle odstavce 1 a 2 bodu 4 tohoto článku.

5. Specializace předběžná opatření dle § 12 z. ř. s.
Návrhy na předběžná opatření dle § 12 z. ř. s. ve věci, v níž bylo vydáno opatrovnické rozhodnutí nejdéle 3 roky před podáním návrhu, přidělí se do senátu, ve kterém bylo rozhodnutí vydáno. Návrhy na předběžná opatření dle § 52 z. ř. s.  ve věcech, v nichž v posledních 3 letech před podáním návrhu bylo vydáno rozhodnutí v senátech 0P a Nc, 13P a Nc a 24 P a Nc, nebo v nichž učinila úkon Zuzana Procházková, se přidělí Mgr. Petře Voců (24P a Nc). Návrhy na předběžná opatření dle § 12 z. ř. s ve věcech, v nichž v posledních 3 letech před podáním návrhu vydala rozhodnutí Mgr. Denisa Horáková, se přidělí do senátu JUDr. Marcele Sedmíkové (25 P a Nc). 

Návrhy ve věci pravomocně neskončené se přidělí do senátu, ve kterém je věc řešena.

Nové návrhy na předběžná opatření dle § 12 z. ř. s. se přidělují zvláštním čárkovým systémem chronologicky dle data nápadu v pořadí do senátů:

 
0P a Nc – žádné kolo,

22P a Nc, 

23P a Nc, 

24P a Nc,

25P a Nc 

38P a Nc 

přičemž se vynechá senát, kterému byla již přidělena věc dle odstavce 1 a 2 bodu 5 tohoto článku. 

6. Specializace cizina

Za věc s cizím prvkem jsou považovány pouze věci, ve kterých je v okamžiku nápadu věci patrno, že bude doručováno účastníkům řízení do ciziny nebo věci, ve kterých je některým z účastníků cizí státní příslušník. 

Návrhy s cizím prvkem ve věci, v níž bylo vydáno opatrovnické rozhodnutí nejdéle 3 roky před podáním návrhu, přidělí se do senátu, ve kterém bylo rozhodnutí vydáno. Návrhy s cizím prvkem ve věcech, v nichž v posledních 3 letech před podáním návrhu bylo vydáno rozhodnutí v senátech 0P a Nc, 13P a Nc a 24 P a Nc, nebo v nichž učinila úkon Zuzana Procházková, se přidělí Mgr. Petře Voců (24P a Nc). Návrhy s cizím prvkem ve věcech, v nichž v posledních 3 letech před podáním návrhu vydala rozhodnutí Mgr. Denisa Horáková, se přidělí do senátu JUDr. Marcele Sedmíkové (25 P a Nc). 

Návrhy s cizím prvkem ve věci pravomocně neskončené se přidělí do senátu, ve kterém je věc řešena.

Nové návrhy s cizím prvkem se přidělují zvláštním čárkovým systémem chronologicky dle data nápadu v pořadí do senátů:

 
0P a Nc – žádné kolo,

22P a Nc, 

23P a Nc, 

24P a Nc,

25P a Nc 

38P a Nc 

přičemž se vynechá senát, kterému byla již přidělena věc dle odstavce 2 a 3 bodu 6 tohoto článku. 

7. Priority přidělování specializací jsou v následujícím pořadí: 1. Specializace svéprávnost, 2. Specializace předběžné opatření dle § 452 z. ř. s., 3. Specializace cizina, 4.  Specializace předběžné opatření dle § 12 z. ř. s.
8. Dojde-li ke spojení věcí, spojí se k věci osoby, o níž bylo řízení u zdejšího soudu zahájeno dříve. Spojené věci projedná a rozhodne soudce, který rozhodoval v řízení zahájeném dříve, není-li toto řízení dosud pravomocně skončeno.
9. Návrhy na předběžná opatření upravující poměry dítěte (§ 452 z.ř.s.), doručené v době od konce pracovní doby v poslední pracovní den v době určené dle rozpisu dosažitelnosti (viz ČÁST DRUHÁ: trestní oddělení, čl. 3, bod 6) až do 12:00 hodin posledního dne pracovního volna či klidu, rozhodne soudce určený rozpisem dosažitelnosti. 

Návrh doručený v době od 12:00 hodin posledního dne pracovního klidu či volna, není–li nutné jej rozhodnout ihned, předá soudce určený rozpisem dosažitelnosti k vyřízení příslušné soudní kanceláři ihned na začátku prvního pracovního dne následujícího po dni, ve kterém návrh přijal. O takto předaném návrhu rozhodne soudce určený tímto rozvrhem práce dle čárkového systému přidělování dle bodu 8 tohoto článku.
S účinností od 01. 05. 2017 se ČÁST ČTVRTÁ mění takto:

ČÁST ČTVRTÁ: Správa soudu

	Ředitelka správy soudu: Mgr. Martina Kubátová

Zástup:

Rozpočet - Jaroslava Suchánková 

Personální agenda - Irena Kulichová 

Agenda Spr - Lenka Matoušková 

Zajišťuje úkoly dle ust. § 122a) odst. 1 zák. č. 6/2002 Sb. v platném znění a plní další úkoly ve správní činnosti soudu dle pokynů předsedy soudu.

Řídí a kontroluje činnost správy soudu a soudních kanceláří.

Vykonává odborné práce na úseku správním, ekonomickém a personálním. 

Vykonává činnost správce rozpočtu dle zákona č. 320/2001 Sb. v platném znění, vyhl. č. 416/2004 Sb. a Instrukce OS čj. 35Spr 2454/2012.

Je oprávněna k přístupu do Katastru nemovitostí.



	Správce sítě: Petra Lejpová

Zástup:

Lenka Matoušková
Zajišťuje a vykonává odborné práce při správě počítačové sítě. 

Zajišťuje a odpovídá za údržbu a aktualizaci internetových stránek soudu a intranetu soudu. 



	Správkyně aplikace ISAS, dozorčí úřednice: Lenka Matoušková

Zástup: 

Mgr. Martina Kubátová

Petra Lejpová

Zajišťuje správu systémů ISAS, IRES, CEPR.

Organizuje, kontroluje a metodicky řídí soudní kanceláře. 

Provádí konverze dokumentů (§ 131 odst. 2 vkř, § 138 vkř) a jejich evidencí (§ 163 odst. 1 písm. d) vkř).

Vypravuje referáty v rejstříku Spr, Si.



	Hlavní účetní: Jaroslava Suchánková

Zástup: 

Irena Kulichová

Vykonává činnosti hlavní účetní dle zákona č. 320/2005 Sb., vyhl. č. 416/2004 Sb. v platném znění a Instrukce OS čj. 35Spr 2454/2012.

Samostatně vykonává odborné práce v oboru účetnictví, účetní evidence a hospodářskofinančním oboru.

Zajišťuje bankovní styk.



	Mzdová účetní, účetní: Irena Kulichová

Zástup: 

Účetnictví - Jaroslava Suchánková

Evidence docházky - Petra Lejpová 

Komplexně zpracovává mzdovou agendu okresního soudu. 

Samostatně vykonává odborné práce v oboru účetnictví, účetní evidence a hospodářskofinančním oboru.

Zajišťuje bankovní styk.

Zpracovává pololetně rozpisy služeb pracovní pohotovosti soudců a pověřených zaměstnanců.



	Účetní, pokladní: Veronika Černá

Zástup: 

Pokladna – Alena Málková, Lucie Tučková, Renata Žítková, Dagmar Jelčicová

Účetnictví – Jaroslava Suchánková, Irena Kulichová, Alena Málková

Samostatně vykonává odborné práce v oboru účetnictví, účetní evidence a hospodářskofinančním oboru.

Zajišťuje bankovní styk.

Zajišťuje chod pokladny soudu. 



	Referent pro správu budovy: Robert Peroutka

Zástup: 

Petra Lejpová

Komplexně zajišťuje správu majetkových souborů okresního soudu. 

Připravuje, zadává a kontroluje veřejné zakázky. 

Vykonává činnost příkazce operací dle zákona č. 320/2001 Sb. v platném znění, vyhl. č. 416/2004 Sb. a Instrukce OS čj. 35Spr 2454/2012.

Zajišťuje a zodpovídá za autoprovoz.

Je zodpovědnou osobou u operátora mobilních telefonů. 

Zajišťuje protipožární ochranu a bezpečnost práce.



	Bezpečnostní ředitelka: Simona Brzková

Plní úkoly podle zákona č. 412/2005 Sb. v platném znění o ochraně utajovaných skutečností ve znění pozdějších předpisů, dále úkoly obranného a civilního nouzového plánování.



	Referentka správy soudu: Alena Málková

Zástup: 

Správa budovy - Robert Peroutka 

účetní - Jaroslava Suchánková, Irena Kulichová, Veronika Černá

Samostatně vykonává odborné práce v oboru účetnictví, účetní evidence a hospodářskofinančním oboru.

Zajišťuje správu majetkových souborů okresního soudu. 

Zodpovídá za úklid soudu.

Zodpovídá za evidenci přísedících okresního soudu.  



	Vymáhající úřednice: Dagmar Jelčicová, Renata Žítková 1/2

Zástup: 

Vzájemný

Vedou evidenci daňových a nedaňových pohledávek okresního soudu. 

Pověřeny vydáváním exekučních příkazů. 

Oprávněny k přístupům do CEO, CEVO.



	Vyšší podatelna, tiskové oddělení: Jana Chaloupková, Milena Opletalová, Darina Kubíčková, Hana Veverková

Zástup: 

Vzájemný

Zajišťují příjem a zápis elektronických podání soudu. 

Zajišťuji chod tiskového oddělení soudu. 

Jsou oprávněny k přístupu do CESO.



	Informační centrum: Jana Šlaisová, Monika Rindová, Irena Ptáčníková

Zástup: 

Vzájemný

Podatelna – Lucie Tučková, Jana Chaloupková, Milena Opletalová, Hana Veverková, Jiří Zahradník

Zajišťují chod informačního centra.

Příjem žádostí o provedení videokonference.

Provádí konverze dokumentů (§ 131 odst. 2 vkř, § 138 vkř) a jejich evidencí (§ 163 odst. 1 písm. d) vkř) – Jana Šlaisová, Monika Rindová.  



	Spisovna, údržba, řidič – Petr Ragula

Zástup: 

Řidič – Jiří Zahradník, Robert Peroutka

Spisovna – Jana Šlaisová, Monika Rindová

Zajišťuje provoz spisovny. 

Zajišťuje běžnou údržbu objektu okresního soudu. 

Zajišťuje dopravu osob a pošty u okresního soudu.

	Uklízečky: Ivana Ulrichová, Jana Kudrnáčová, Simona Haisová, Monika Vitvarová
Zástup: vzájemný

Zajišťují úklid vnitřních prostor budovy okresního soudu. 


S účinností od 01. 05. 2017 se Příloha č. 2 mění takto:

Příloha č. 2

Rozpis pracovní pohotovosti

od 01. 01. 2017 do 03. 07. 2017

	Týden
	soudce

	27. 12. 2016 – 02. 01. 2017
	JUDr. Marie Hlavatá

	02. 01. – 09. 01. 2017
	JUDr. Helena Huláková

	09. 01. – 16. 01. 2017
	JUDr. Marcela Sedmíková

	16. 01. – 23. 01. 2017
	JUDr. Jakub Kavalír

	23. 01. – 30. 01. 2017
	JUDr. Jana Ela Kliková

	30. 01. – 06. 02. 2017
	Mgr. Jan Linhart

	06. 02. – 13. 02. 2017
	Mgr. Olga Mičanová

	13. 02. – 20. 02. 2017
	JUDr. Ivana Dušáková

	20. 02. – 27. 02. 2017
	Mgr. Karel Peřina

	27. 02. – 06. 03. 2017
	Mgr. Tomáš Petráň

	06. 03. – 13. 03. 2017
	Mgr. Jindřich Rajman

	13. 03. – 20. 03. 2017
	Mgr. Milena Rejchová

	20. 03 – 27. 03. 2017
	JUDr. Pavel Trejbal

	27. 03. – 03. 04. 2017
	JUDr. Markéta Šubová

	03. 04. – 10. 04. 2017
	Mgr. Michaela Nováková

	10. 04. – 18. 04. 2017
	JUDr. Anna Tichá

	18. 04. – 24. 04. 2017
	JUDr. Jana Slezáková

	24. 04. – 02. 05. 2017
	JUDr. Eva Vávrová

	02. 05. – 09. 05. 2017
	Mgr. David Arochi Vergara Schmuck

	09. 05. – 15. 05. 2017
	Mgr. Petra Voců

	15. 05. – 22. 05. 2017
	Mgr. Eva Tabetová

	22. 05. – 29. 05. 2017
	JUDr. Jana Ela Kliková

	29. 05. – 05. 06. 2017
	JUDr. Marie Hlavatá

	05. 06. – 12. 06. 2017
	JUDr. Helena Huláková

	12. 06. – 19. 06. 2017
	JUDr. Marcela Sedmíková

	19. 06. – 26. 06. 2017
	JUDr. Jakub Kavalír

	26. 06. – 03. 07. 2017
	JUDr. Milena Heřmanová


Rozpis pracovní pohotovosti

od 03. 07. 2017 do 31. 12. 2017 

	Týden
	soudce

	03. 07. – 10. 07. 2017
	Mgr. Jan Linhart

	10.07 – 17. 07. 2017
	Mgr. Olga Mičanová

	17. 07. – 24. 07. 2017
	Mgr. Michaela Nováková

	24. 07. – 31. 07. 2017
	Mgr. Karel Peřina

	31. 07. – 07. 08. 2017
	Mgr. Tomáš Petráň

	07. 08. – 14. 08. 2017
	Mgr. Jindřich Rajman

	14. 08. – 21. 08. 2017
	Mgr. Milena Rejchová

	21. 08. – 28. 08. 2017
	JUDr. Jana Slezáková

	28. 08. – 04. 09. 2017
	JUDr. Markéta Šubová

	04. 09. – 11. 09. 2017
	Mgr. Eva Tabetová

	11. 09. – 18. 09. 2017
	JUDr. Anna Tichá

	18. 09. – 25. 09. 2017
	JUDr. Pavel Trejbal

	25. 09. – 02. 10. 2017
	Mgr. David Arochi Vergara Schmuck

	02. 10. – 09. 10. 2017
	JUDr. Eva Vávrová

	09. 10. – 16. 10. 2017
	Mgr. Petra Voců

	16. 10. – 23. 10. 2017
	JUDr. Ivana Dušáková

	23. 10. – 30. 10. 2017
	JUDr. Milena Heřmanová

	30. 10. – 06. 11. 2017
	JUDr. Marie Hlavatá

	06. 11. – 13. 11. 2017
	Mgr. Karel Peřina

	13. 11. – 20. 11. 2017
	JUDr. Marcela Sedmíková

	20. 11. – 27. 11. 2017
	JUDr. Jakub Kavalír

	27. 11. – 04. 12. 2017
	JUDr. Jana Ela Kliková

	04. 12. – 11. 12. 2017
	Mgr. Jan Linhart

	11. 12. – 18. 12. 2017
	Mgr. Olga Mičanová

	18. 12. – 27. 12. 2017
	Mgr. Michaela Nováková

	27. 12. 2017 – 02. 01. 2018
	JUDr. Helena Huláková


V Hradci Králové dne 28. 04. 2017





Předseda okresního soudu: 

                                                                                                JUDr. Milan Plhal v. r. 
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