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Opatfeni &. 5
k rozvrhu price Okresniho soudu v Jihlavé pro rok 2018

S Géinnosti od 3.4.2018

piidéluji vy3ii soudni ifednici Petru Kovafovou: - do senatu 1 JUDr. Viadimir Sova —
namisto dosud piidélené Jany Prochizkové v celém rozsahu éinnosti. Jako zéstup Petry
Kovitové urcuji Janu Prochézkovou. Dile pfidéhuji Petru Kovitovou jako vy soudni
tfednici do sendtu 8 C a 108 C — Mgt. Radek Pavlacka,

povéruji Janu Prochizkovou vykonem funkce dozordi wifednice. Rimcovy popis
cinnosti dozord] ufednice je nedilnou souéasti tohoto opatfen,

pfidéluji neskoncené véci agendy L v souvislosti s rezignac{ a odchodem soudce Milana
Pokorného k 31. 3. 2018 takto: -

Senit 8 — Mgr. Radek Pavlacka - 3 L. 105/2009, 11 L. 704/2011, 11 L. 303/2013, 11 L
924/2017

Senit 12 — JUDr. Eva Bastlova - 11 L 845/2013, 11 L 769/2014, 11 L 115/2016, 11 L
935/2017, 23 L 104/2018

Senit 13 — Mgr. Zdenék Chalupa - 11 L 217/2016, 11 L. 588/2016, 11 L 636/2016, 11 L
941/2017, 23 L 105/2018

Senit 20 — Mgr. Jan Jirisek Ph.D - 11 L 714/2016, 11 L 10/2017, 11 L 45/2017, 23 L.
37/2018,23 L 106/2018

Senat 21 — Mgr. Zuzana Biizov4d - 11 L 120/2017 11 L 245/2017, 11 L 282/2017,23 L
93/2018,23 L. 166/2018

Senit 1 — JUDz. Vladimir Sova - 11 L 284/2017, 11 L 323/2017, 11 L 421/2017, 23 L
94/2018, 23 1. 107/2018

Senit 2 — Mgt. Ludmila Hronova — 11 L.436/2017, 11 L 488/2017, 11 L 562/2017, 23 L
95/2018,23 1. 162/2018

Senst 3 — Mgr. Martina Chlupickova — 11 L 669/2017, 11 L 737/2017, 11 L 740/2017,
23 L.97/2018,

Senat 4 — Mpr. Jan Cejpek — 11 L 756/2017 11 L 793/2017, 11 L 830/2017, 23 L
99/2018,23 L 163/2018

Senit 6 — Mgr. Frantisek Dolihal ~ 11 L 847/2017, 11 L 857/2017, 11 L 906/2017, 23 L
100/2018, 23 L 164,/2018

Senit 7 — Mgr. Miroslava Chalupovi — 11 L 908/2017, 11 L 917/2017, 11 L. 921,/2017,
23 1.103/2018, 23 L 165/2018

pHidéluji Sdru Pokornou jako zapisovatelku Mgr. Miroslavy Chalupové — sendt 7

piidéluji Be. Pavlu Veselou jako zapisovatelku Mgr. Radku Pavladkovi — senit 8



| pfidéluji Repatu Sustrovou jako zapisovatelku na opattovaicky dsek (v rozsahu price
zastavuji napad véci C do sendtu 8 a 108 - Mgr. Radek Pavlacka v souvislosti se sta2{
" Mgr. Pavlacky u Krajského soudu v Bene, Poboéka Jihlava
piideluji Mgr. Radku Pavlackovi véechny spisy rejstitku E a EXE, kde byl dosud jako
tesitel veden Milan Pokorny
povétuji Katefinu Semtidovou vikonem funkce referentky spravy soudu. Ramcovy popis
dinnostl je nedilnou soucast tohoto opatfend

Mgt. Mal%.na Chlupackova
predsedlé’y/ne Okzesniho soudu v Jihlavé



Napli prace dozoréiho tfednika

1. metodicks cinnost na tseku soudnich kanceldH (vikonné agendy) oktesniho soudu, spoluprice
se spravkyni aplikace okresniho soudu;

2. dohled nad ¢innosti soudnich kanceldfi okresniho soudu, pravidelna kontrola kanceldii
(neyméné 1x roéné);

3. ve spoluprici s vedoucimi kanceliH, rejstifkovimi vedoucimi 2 vedenim soudu se podili na
vstupnim i pribézném odborném vzdélivini zaméstnanch soudu, zejména vedoucich kancelaH;
4. divé podnéty pro aktualizaci webovych stranek;

5. metodicky spolupracuje se sprivkyni aplikace pfi tozvoji a p zménich informaénich systém;
6. sleduje rovnomérnost vytizeni odborného aparitu ve vykonu soudu;

7. podili se na tvorbé rozvrhu price;

8. kontroluje spisovay (1x roéné);

9. kontroluje sprivnost statistickych listi;

10. zabyvi se podnéty na vylepSovani stavajicich pracovnich postupd a navihuje FeSeni ke
zlepSeni fungovini pracovnich postupt, za tim Géelem spolupracuje s vedenim soudu a spraviyni
aplikace;

11. plni dal¥i dstni 2 pisemni piikazy nadtizenjch pracovniki (vedeni soudu) udélené v souladu
s druhem a povahou price ujednané v pracovni smlouvé;

12. pfi své cinnosti se Hdi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy, VKR a vaitinimi piedpisy soudu;
13. zachovivi mlcenlivost o viech skutecnostech, o kterjch se dozvi pii vikonu své price;

/,,

~ Mgr. Martina G}ﬂ’;yyém/v/r;
predsedkyné Okresnifl}/), sdudu v Jihlavé




Napli price referentky spravy soudu

1. v dobé nepftomnosti feditelky sprivy soudu vede rejstiik Spr;

2. zpracovava zadosti o poskytovani ddaji z CEO (rej. N, oddil 9);

3. vede rejstiik SPR, oddily — evidence procesnich plnych moci, osvédceni registraci platci DPH,
podpisovych vzori otiski podpisového razitka advokatl, smluv o postoupeni pohledivek
ptivnickych osob, oprivnéni podle § 21 odst. 1 o.s.f. a evidence povéfeni pro vymaihajici
uredniky;

4. vede rejstiik Spr, oddily — advokacie, soudni komisaf a soudni exekutor;

5. zptacovavi podklady pro podani informaci podle zikona ¢. 106/1999 Sb., vede rejstiik Si;

6. vyfizuje zidost o lustrace;

7. vklada smlouvy a objednivky do Registtu smluv podle zikona ¢. 340/2015 Sb., o registru
smluv, kontroluje spravnost idaji a zodpovida za provedeni anonymizace;

8. dle povéfeni vykonava funkci kuratora v systému Otevrena data ceské justice;

9. zodpovida za zvefejnéni aktualizaci rozvrhu prace;

10. spravuje elektronickou ufedni desku a piislusnd data v portilu justice v ¢astt tykajicl se
Okresniho soudu v Jihlavé;

11. vede agendu FKSP (stravné, dovolené, kultumfi akce);

12. zpracovavid mésicni vikazy za jednotlivé dseky soudu, provadi kontrolu podkladd pro
zpracovand vykazi, zpracovava vikazy v aplikaci CSLAV

13. provadi evidenci kritkodobych podminénych zdvazk a odmén notafd

14. provadi price dle pokyni feditelky spravy soudu .

15. pii své ¢innost se Hdi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, VKR a vnitinimi predpisy soudu;
16. zachovava mlcenlivost o vsech skutecnostech, o kterych se dozvi pfi vikonu své price;
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tedse & Okreshih@sbudu v Jihlave
predsedkyn. g’? J



