CR - Okresni soud v Karlovych Varech
Moskevska 17
360 33 Karlovy Vary

45 Spr 364/2020 .
Karlovy Vary 20. 2. 2020 ROZVRH PRACE NA ROK 2020

1) Pracovni doba:

pond¢li: 7.00 hod. - 15.15 hod.
utery: 7.00 hod. - 15.15 hod.
stfeda: 7.30 hod. - 17.00 hod.
Ctvrtek: 7.00 hod. - 15.15 hod.
patek: 7.00 hod. - 15.15 hod.

Kazdy pracovni den je zaméstnanci ¢erpana 30 minutova prestavka jako doba odpocinku, ktera se do pracovni doby nezapocitava, a to v rozmezi
doby od 11.30 hod. do 12.30 hod.

2) Podatelna:
Podatelna pfijiméa podani adresovana soudu po celou pracovni dobu.

3) Doba urcena pro styk s verejnosti v infocentrum a pokladna soudu:

pondéli: 7.00 hod. - 11.30 hod. 12.30 hod. - 15.00 hod.
utery: 7.00 hod. - 11.30hod. 12.30 hod. - 15.00 hod.
stfeda: 7.30 hod. - 11.30hod. 12.30 hod. - 16.45 hod.
ctvrtek: 7.00 hod. - 11.30hod. 12.30 hod. - 15.00 hod.
patek: 7.00 hod. - 11.30hod. 12.30 hod. - 15.00 hod.

4) NahliZeni do spist:
Zajistuje infocentrum v dobé€ urcené pro styk s vetejnosti na zaklad€ prfedchoziho objednani. Infocentrum sd¢li zadateli termin, ¢as a podminky,
za kterych je mozné do spisu nahlédnout v infocentru.



5) Sepis navrhu:

Sepis navrhl podle z.f.s. a podle § 42 odst. 1 o.s.f. (navrh na zahajeni fizeni o povoleni uzaviit manzelstvi, o uréeni, zda je tieba souhlasu rodi¢t
ditéte k jeho osvojeni, o osvojeni a fizeni, které 1ze zah4jit i bez nadvrhu) provadi vyssi soudni Gfednik uréeny rozvrhem prace, a to ve stiedu od
8.00 hod. do 16.30 hod. v kancelafi ¢. 42/11. poschodi.

Sepis navrhl ve véci vymahani vyzivného u nezletilych déti se na exeku¢nim oddéleni provadi vyssi soudni ufednik uréeny rozvrhem prace, a to
Vv pondéli v dobé od 8.00 hod. do 15.00 hod €. dv.10/ptizemi.

6) Prikazci operaci:
Podle ustanoveni § 2a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a 0 zméné
nekterych zakont (zédkon o finan¢ni kontrole), jsou ptikazci operaci tito zaméstnanci:
e piedseda soudu
predsedové senati
asistenti soudce
justi¢ni ¢ekatelé
vys$§i soudni ufednici
tajemnice
feditelka spravy soudu
spravce budovy/investi¢ni referent
e personalistka
Rozsah opravnéni s nakladanim s vefejnymi prostfedky je upraven u jednotlivych funkei v ,,Opatieni pfedsedkyné Okresniho soudu v Karlovych

Varech o finan¢ni kontrole, obéhu a prezkuSovani ucetnich dokladii s vyhlaSenim podpisovych vzori* ze dne 1. 7. 2016 vedenym pod ¢.j. 45 Spr
1583/2016.

r wr

7) Senatni ¢isla/soudni oddéleni:

Zakladem vnitini organizace soudu jsou soudni oddéleni vytvofend podle senatll, kazdému senatu je pfid€leno Cislo. Pro trestni tsek jsou
vyhrazena senatni ¢isla 1 az 8, pro obCanskopravni tsek sporny senatni ¢isla 9 az 20, pro obcanskopravni usek nesporny senatni Cisla 21 az 27,
pro pozustalostni fizeni ¢islo 30, pro obcanskopravni dozadani ¢islo 35, pro trestni dozadani 36 a pro vykon rozhodnuti a exekuce senatni Cisla
46 az 48.

8) Oznaceni agend:
Oznaceni agend v tomto rozvrhu prace a zapis do rejstiika se fidi ustanovenimi VKR.



9) Seznam pouzitych pravnich piedpisi a jejich zkratek:

- zékon €. 99/1963 Sb., obCansky soudni ad, ve znéni pozdéjSich zmén a dopliki

- zékon ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdéjsich zmén a doplika

- zékon €. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, ve znéni pozdéjSich zmén a dopliki

- zékon €. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich, ve znéni pozd¢jSich zmén a doplinka

- zékon €. 120/2001 Sb., exekuc¢ni fad, ve znéni pozdéjsich zmén a dopliki

- zékon €. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozd€jSich zmén a doplikil

- zékon €. 141/1961 Sb., trestni fad, ve znéni pozd¢jSich zmén a doplnkt

- vyhlaska ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjSich zmén
a doplnkt

- zékon ¢. 89/2012 Sb., obCansky zdkonik, ve znéni pozd¢jSich zmén a doplikt

- instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. 505/2001-Org, kterou se vydava vnitini a kancelatsky rad
pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdéjsich zmén a doplinka

e o0.s.T.

z.I.s.

zakon ¢. 6/2002 Sb.
zakon ¢. 121/2008 Sb.
e.r.

tr.z.

tr.1.

jI.

obcansky zakonik
e VKR

I. VEDENI SOUDU

FUNKCE:

JMENO A PRIJMENI:

NAPLN PRACE:

predseda okresniho soudu

Mar. Ale§ FIKKER

Zajistuje Ukoly a vykonava statni spravu soudu podle
zak. €. 6/2002 Sb.—Vykonava dohled nad soudnimi
exekutory podle e.f. Vydava rozhodnuti podle zik. ¢.
106/1999 Sb. Podili se na rozhodovaci €innosti soudu
v rozsahu déale uvedeném.

mistopredseda pro
obcanskopravni

usek

Mogr. Ondiej Doubek

Vykonava na svéfeném useku podle zak. ¢. 6/2002 Sb.
statni spravu okresniho soudu s vyjimkou véci, které
si vyslovné  vyhradi  pfedseda soudu. Zajistuje
dohledovou ¢innost na obc¢anskopravnim useku (agendy
civilni a opatrovnické), ve vécech vedenych v rejstticich
»C* LECY, EVCY ,P“ ,L“ Nc, Cd na rejstiicich
souvisejicich.  Zastupuje piedsedu soudu v dobé




nepiitomnosti na zékladé povéfeni predsedy a
mistopfedsedu soudu pro Tusek trestni, pokud je
neptitomen spolu s pfedsedou soudu. Podili se na
rozhodovaci ¢innosti soudu v rozsahu dale uvedeném.

mistopiredsedkyné soudu pro asek
trestni

JUDr. Michaela JASOVA Vykonava na svéteném tuseku podle zak. ¢. 6/2002 Sh.
statni spravu okresniho soudu s vyjimkou véci, které
si vyslovné  vyhradi predseda soudu. Zajistuje
dohledovou ¢innost na useku trestnim, ve vécech
vedenych v rejstticich ,, T, ,,Tm*, ,,Rod*, ,Nt“, [PP“ a
rejstiicich souvisejicich vcetné rejstiiku ,, Td“. Zastupuje
predsedu soudu v dobé nepfitomnosti na zaklade
povéfeni a mistopiedsedu pro tUsek obcanskopravni,
pokud je nepfitomen spolu s piedsedou soudu. Je
povéfen publikaci milosti ve smyslu § 67 a 68 VKR.
Podili se na rozhodovaci Cinnosti soudu v rozsahu dale

uvedeném.

mluvéi soudu

JUDr. Ivana FORTOVA poskytuje informace o soudnich fizenich v souladu
S jednotlivymi  procesnimi  pfedpisy a piipadné
zvlastnimi zédkony

II. TRESTNI USEK
Senat Cislo Piredseda senitu Obor pusobnosti Prisedici Jednaci den
Soudni oddéleni Zastupce (v tomto poradi) Jednaci sin
1 Mgr. Dalibor CERMAK Vyfizuje véci T, Nt v rozsahu 100 % napadu dle | dle seznamu 1 T | pondéli, stfeda
T, Nt Mgr. Petr Vosta ptfideleni. Vytizuje 40 % napadu véci dle § 283- 22/1. p.
JUDr. Ivana Foftova 287 tr.z. a 50 % napadu véci dle Hlavy XII.
zvlastni Casti tr.z. (véci vojenské) a trestné Ciny

4




JUDr. Adrian Matas
JUDr. Jaroslava Kruskova
JUDr. Michaela Jasova

spachané piislusniky PCR, BIS a pfislusniky
Vézeniské sluzby. Vytizuje véci Td.

2 JUDr. Michaela JASOVA Vyfizuje véei T, Nt dle pfidéleni ve vysi 25 % | dle seznamu 2 T | pondéli, stieda
T, Rod, PP, Nt JUDr. Jaroslava Krigkova napadu véci, véci PP a Nt souvisejici s agendou 56/3. p.
Megr. Dalibor Cermak véznice 34 % napadu. Vytizuje véci dle § 283-287
Mar. Petr Vosta tr.z. 20 % mésiéniho napadu. Vytizuje 30 %
L, napadu véci dopravnich. Vytizuje véci dle zdkona
JUDr. lvana Fortova & 218/2003 Sb., a to fizeni ve vécech déti mladsich
JUDr. Adrian Matus 15 let (Rod). Vyiizuje véci Td.
3 Mgr. Petr VOSTA Vyfizuje véci T, Nt vrozsahu 100 % néapadu dle | dle seznamu 3 T | pondéli, stieda
T, Tm, Nt/m, Mgr. Dalibor Cermak piid€leni. Vyfizuje véci dle zakona ¢. 218/2003 Sb. 38/2. p.
JUDr. Michaela Jasova (Tm) v rozsahu 50 %. Vytizuje 70 % napadu véci
JUDr. Ivana Foftové dopravnich a 50 % napadu véci dle Hlavy XII.
oy i zvlastni Casti tr. z. (véci vojenské) a trestné Ciny
JUDr. Jaroslava Kf‘fSkova spachané pfislusniky PCR, BIS a piislusniky
JUDr. Adrian Matds Vézenské sluzby. Vytizuje véci Td.
4 JUDr. Ivana FORTOVA Vyfizuje véci dle zékona ¢ 218/2003 Sb. (Tm). | dle seznamu 4 T | utery, &tvrtek

T, Tm, PP, Nt/m

JUDr. Adrian Matis
JUDr. Jaroslava Kraskova
Mgr. Dalibor Cermak
JUDr. Michaela Jasova
Mgr. Petr Vosta

Vyfizuje véci T, Nt dle pridéleni ve vysi 50%
napadu véci, vyfizuje véci PP a Nt souvisejici
s agendou véznice 33% napadu. Vyfizuje véci dle
zékona ¢. 218/2003 Sb. (Tm) v rozsahu 50%.
Vyftizuje véci Td.

56/3. p.




5 Mgr. Toma§ MAHR Vyfizuje véci T, Nt v rozsahu 100 % napadu dle | dle seznamu 5 T | utery, étvrtek
T, Nt JUDr. Jaroslava Kriskova pridéleni. Vyfizuje véci hospodarské dle Hlavy VI. 38/2. p.
Megr. Dalibor Cermak tr.zak., véci finanéni a bankovni kriminality (§
JUDr. Michaela Jasové 233-271 tr.z.) ve vysi 36 % napadu a 50 % napadu
M P tr Voit véci dle Hlavy XII. zvlastni casti tr.z. (véci
gr. Fetr Vos zt . vojenské) a trestné &iny spachané piislusniky PCR,
JUDr. Ivan.a Foitova BIS a prislusniky Vézenské sluzby. Vyfizuje véci
JUDr. Adrian Matas Td.
Ndpad T zastaven 15. 4. 2019, napad
Nt zastaven 24. 6. 2019 s ohledem na
sta? u Krajského soudu v Plznik 1. 7.
2019.
6 JUDr. Adrian MATUS Vyfizuje véci T, Nt vrozsahu 100 % napadu dle | dle seznamu 6 T | utery, Ctvrtek
T, Nt JUDr. Ivana Foftova i)/flidéleniI; VyfiZl}]:e veéei ho;pr(l)l({iéfské kfodle lHlax(/g/ 22/1. p.
. , . tr.zak., véci finan¢ni a bankovni kriminality
JUDr. Jaroslava KI”, Skova 233271 tr.2.) ve v§&i 50 % népadu. Vede evidenci
Mgr. Dalibor Cermak judikatury T useku. Vyfizuje 40 % napadu véci dle
JUDr. Michaela Jasova § 283-287 tr.z. Vytizuje véci Td.
Mgr. Petr Vosta
7 JUDr. Jaroslava KRUSKOVA | Vyfizuje véci T, Nt/m dle piidéleni ve v§3i 50 % | dle seznamu 7 T | ttery
T, PP, Nt JUDr. Michaela Jasova napadu véci, vyfizuje véci PP a Nt souvisejici 12/piizemi
% sagendou véznice 33% napadu. Vyfizuje véci «
Mgr. Petr Vosta ctvrtek
JUDF. Ivana Foftové hospodarské podle Hlavy VI. tr.z. (§ 233-271 w )
' tr.z).ve vysi 50 % napadu.Vyfizuje porozsudkovou 12/ptizemi

JUDr. Adrian Matus
Mgr. Dalibor Cermak

agendu uzavieného oddéleni 8 T. Vytizuje véci Td.




A. Obecna pravidla pridélovani:

1.

ok w

~

10.

11.

Vsichni soudci z povolani, zafazeni na trestni sek, a povéfeni zaméstnanci administrativniho aparatu, zajiStuji mimo rozvrzenou
pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu pracovni pohotovost k zabezpeceni ukonl v pfipravném fizeni dle tr.i.

Soudci trestniho tiseku rozhoduji o navrzich OSZ na potrestani ve vécech, v nichz probéhlo zkracené fizeni a s navrhem na potrestani
byla soudu pfedédna i zadrZena osoba ve dnech pracovni pohotovosti i béhem pracovni doby.

Trestni dozadani se zapisuji do rejstiiku 36 Td.

V piipad¢ pracovni neschopnosti soudce piekracujicich 10 pracovnich dnt bude zastaven napad do doby skonceni pracovni neschopnosti.
Do senatli 2 T a 2 Nt/m nebudou zapisovany véci, ve kterych obhajobu ¢i zastupovani prevzala advokatni kancelar JUDr. Jana Jasy a
advokatni kancelat Mgr. Hany Havelkové a v piipadé pohotovosti budou takovéto véci napadat do senatu 7 T, 7Nt, 7 Ntm.

Zohlednéni napadu véci Tm a ROD v senatech 3T, 2T a 4T bude mésicné upravovan dozoréi uiednici v systému ISAS do senatu 3T a 4T
S ohledem na pocet napadlych véci v agendé Tm v poméru jedna véc T = jedna véc Tm a do senatu 2 T s ohledem na pocet napadlych
véci do rejstiiku 2 ROD v poméru jedna véc ROD = jedna véc T.

Pro urceni specializace je rozhodujici stav v dob€ népadu véci, k pozdé€jSim zménam se nepiihlizi.

V piipadé€, ze soudce ze svého pridélen¢ho spisu vylouci ¢ast k samostatnému projednani a rozhodnuti, bude mu tento vylouceny spis
pfidélen a takova véc nebude zohlednéna v napadu.

Maé-li referent za to, Ze véc byla zapsana vyssi podatelnou do soudniho oddéleni v rozporu s rozvrhem préace (napt. poruSeni specializace)
soudu pro usek trestni ve vécech agendy trestni. V ptipadé€, Ze fteSitelem, ktery se nepovazuje za prislusného k projednani véci je
mistopfedseda soudu, ptedlozi véc krozhodnuti ptedsedovi soudu, pokud timto feSitelem bude pfedseda soudu, ptedlozi véc
mistopiedsedovi soudu pro uUsek obCanskopravni. Pokud bude takto véc feSiteli, ktery se nepovazuje pfisluSnym k projedndni véci,
predlozena mistopiedsediim ¢i predsedovi soudu po uplynuti 1 mésice ode dne prvého predlozeni spisu kancelati soudci ¢i asistentovi
soudce, bude rozhodnuto o ponechani véci k projednani a rozhodnuti tomuto referentovi. Pro ucely nového piidéleni véci se ma za to, ze
véc napadla v okamziku, kdy byla s pokynem k novému ptidéleni pfedana vyssi podatelné.

Pokud soudce jiz na soudu nepiisobi, provadi nésledné ukony ve vécech pravomocné skoncenych (napt. rozhodovani o nahlizeni
do spisti) soudce zafazeny v soudnim oddéleni stejného ¢isla, pokud toto neni obsazeno, pak soudce pisobici v soudnim oddé€leni nejblize
nasledujiciho ¢isla, nebyla-li v souvislosti s odchodem piivodniho soudce piijata specialni uprava.

Ve spornych ptipadech rozhodne o pfidéleni véci s konecnou platnosti pfedseda soudu. Rozhodnuti musi byt stru¢né oditvodnéno.

B. Véci trestni se piridéluji do trestnich senati k vyfiizovani postupné podle téchto pravidel:



4,
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Do jednotlivych senath probiha ptidélovani véci automaticky v rdmci informacniho systému ISAS dle obecného algoritmu a rozvrhu prace,
pfi¢emz jsou ptednostné pridélovany véci vazebni, specializace a obsahlé véci (zakladni jednotka je 300 listd zdkladniho spisu vcetné
obzaloby, za kazdych dalSich zapocatych 300 listi spisu bude nastavena v programu ISAS vaha spisu o jeden bod vyssi , vahu spisu
program ISAS zohledni v algoritmu obecného zptsobu pfidélovani véci), veéci skupinové (3 a vice obvinénych), tento zpiisob piidélovani
napadu ma zajistit nejen rovnovazné piidélovani napadu, ale 1 zajisténi ustavniho prava obcanii na svého zakonného soudce.

V ptipad¢ vylouceni soudce, bude spis ptidé€len soudci, kterému by byl spis pfidélen dle informacniho systému ISAS ve chvili pravni moci
usneseni o vylouceni. Toto zjisténi provede dozorci Ufednice a sd€li ho pisemné mistopfedsedkyni. V piipad€ ptidéleni spistt po
vylouc¢eném soudci ¢i po soudci, ktery ptestal ptisobit u Okresniho soudu v Karlovych Varech (diichod, pfidéleni k jinému soudu apod.),
rozhodne mistoptedsedkyné zdroven s opatfenim o pfid€leni spisu jinému soudci také o pomérném snizeni nadpadu do jeho sendtu, nebot’
Vv téchto pripadech toto neucini automaticky informacni systém).

Pti ndpadu véci takového obvinéného, proti kterému je jiz vedeno u zdejSiho soudu jiné nevytizené trestni fizeni, dojde k napadu véci do
soudniho oddéleni, kde se jiz vede fizeni proti této osobé, s vyjimkou piipadii spadajicich do nékteré ze specializaci. Pfi soub&hu vice
soudnich odd¢leni se véc zapiSe do toho soudniho oddéleni, kde je vice nevytizenych véci téze osoby, pii rovnosti pak do toho soudniho
oddé¢leni, kam napadla néktera z ptedchozich véci diive. Pfi napadu véci s vice obvinénymi, ve vztahu k nimz probihaji u zdejsiho soudu
nevyfizena trestni fizeni v riznych soudnich oddélenich, bude véc pfidélena do toho soudniho oddéleni, kde je vice takovych obvinénych,
Vv ptipad¢ shody do oddéleni, kde je vice neskoncenych véci jednoho obvinéného, v ptipade€ i této shody do toho soudniho odd¢leni, kde
napadla né€ktera z nevytizenych véci diive.

V ptipadé€ konkurence specializaci je stanoveno pofadi pfednosti:

rozhodovani o navrzich ve vécech cizozemskych rozhodnuti

trestné &iny vojenské, trestné &iny spachané PCR, BIS, piislusniky Vézefiské sluzby

trestné ¢iny obecné¢ nebezpecné dle §187-188a tr.z. a § 283- 287 tr.z.

finan¢ni a bankovni kriminalita — hospodaiské trestné Ciny ( § 233 — 271 tr. z.)

doprava

véci obsahlé (300 stran)

véci skupinové (3 a vice obvinénych)

vazby

C. Véci Nt se pridéluji do trestnich senati k vyFizovani podle téchto pravidel:

1.

Pfid€lovani napadu véci do rejstiiku Nt probiha automaticky v ramci informacniho systému ISAS dle obecného algoritmu a rozvrhu
prace.



Soudce, ktery v piipravném fizeni rozhodoval v nékterém oddilu piipravného fizeni podle rozvrhu prace v rejstiiku Nt, Ntm o osob¢, na
niz byla poté poddna obzaloba nebo navrh na potrestani, je vyloucen z projednani a rozhodovani ve véci, ktera by mu piislusela podle
rozvrhu prace.

Do rejstiiku Nt/m - piipravné fizeni jsou véci zapisovany do toho soudniho odd€leni, jehoz soudce drzi dosazitelnost. Pokud napadne
V ramci pracovni pohotovosti neodkladny tkon, bude ptidélen soudci, ktery ma sluzbu v dobé konani ukonu. Soudci trestniho oddéleni drzi
dosazitelnost podle rozpisu, ktery je ptilohou tohoto rozvrhu préace, a to v dobé od pondéli 8.00 hodin do dalSiho pondéli 8:00 hodin, neni-
li v rozpisu stanoveno jinak.

O realizovanych piikazech k zat¢eni vydanych po podani obZaloby ¢i navrhu na potrestani rozhoduje v pracovni dobé soudce, ktery takovy
ptikaz vydal, v pfipad¢ jeho nepfitomnosti nebo nemoznosti jeho realizace timto soudcem rozhoduje kterykoliv ze soudci trestniho
oddé¢leni na zakladé rozhodnuti mistopiedsedkyné pro trestni usek. Mimo pracovni dobu rozhoduje soudce, drzici dosazitelnost.

Rozpisy sluzeb pro piipravné fizeni a pro fizeni ve zkraceném fizeni se zadrzenim jsou k dispozici v kancelafi ptipravného fizeni u
sekretaiky ptedsedy soudu. Zmény v rozvrhu sluzeb se provadéji pisemnou formou a davaji na védomi vSem spolupracujicim subjektim
(okresni statni zastupitelstvi, policie).

Véci rejstiiku Nt v rezimu vyhrazené napadaji soudci drzicimu dosaZitelnost. V piipadé napadu dalsi takové véci v tomto reZimu napada
tato nova véc stejnému soudci, ktery rozhodoval v pfedchozim ptipad¢; pokud tento soudce nemize ve véci rozhodovat z diivodu
nepiitomnosti na pracovisti}, napadne véc dalSimu soudci v potadi, ktery v této véci o vyhrazeném navrhu rozhodoval, neni-li takovych
soudc, piipadne véc tomu soudci, ktery drzi dosazitelnost.

Nastane-li situace, kdy v téze véci Nt — piipravné fizeni rozhodovali o riznych navrzich (véetné vyhrazenych) jiz tfi rizni soudci, budou
dal$i podané navrhy ptidélovany postupné tém soudctum, kteti jiz ve véci rozhodovali.

Pfi napadu navrhu na prodlouzeni vazby nebo navrhu na propusténi obvinéného z vazby v piipravném fizeni, bude véc zapsana tomu
soudci, ktery rozhodl o vzeti této osoby do vazby; pokud tento soudce nemiize ve véci rozhodovat z diivodu nepfitomnosti na pracovisti,
napadne véc tomu soudci, ktery drzi dosazitelnost.

Pro zajisténi fadného pribéhu piipravného tizeni ve skupinovych vécech, v ptipadé€, Ze neni v silach sluzbu konajiciho soudce rozhodnout
o vSech podanych navrzich, jsou pfisluSnym k rozhodovani o ¢asti téchto navrhii rovnéz ostatni soudci. Povéfeni je v kompetenci
piedsedy soudu, ptipadné mistopiedsedy. Stejné pravidlo plati 1 v pfipad¢€ nahlé indispozice ¢i jiné omluvitelné neptitomnosti nékterého
ze sluzbu konajicich soudct.



10. Oddily Spoluprace s ¢lenskymi staity EU a Spoluprace se staity mimo EU vytizuje JUDr. Adrian Matu§ (nédvrhy na uznani cizozemského
odsouzeni, navrhy na uzndni a vykon penézitych sankci a jinych penézitych plnéni s ¢lenskymi staty EU a navrhy na uznani a vykon
rozhodnuti ukladajici propadnuti véci nebo zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych hodnot s jinymi ¢lenskymi staty EU u

dospélych osob).

11. Véci Nt v piipravném fizeni — utajovana agenda se piidéluji v ptipad¢ opakovaného tkonu soudci, ktery provadél v této véci prvni ukon,
bez ohledu na rozpis pohotovostni sluzby s ohledem na ustanoveni § 30 odst. 2 tr. fadu.

Funkce Jméno Obor pusobnosti:
Zastupce

vyssi soudni Gfednice Marie BROZIKOVA Obstaravaji samostatné tkony svéfené jim podle zakona ¢. 121/2008 Sb. a podle
Erika KOLDOVA téhoz zakona provadi ukony na zdkladé povéfeni predsedd senatd. Vyznacuji na
Martina VACKOVA rozhodnutich pravni moc a vykonatelnost. Vyhotovuji statistické listy. Trestni listy a

Zastupovani vyssich soudnich
ufednic je vzajemné.

veskeré¢ zpravy na rejstitk trestd (dale jen ,,RT*) odesilaji elektronicky do
informacniho systému RT.

Do spist vyznacuji skartacni lhiity dle platného skarta¢niho fadu.

Rozhoduji o ptiznani svédecného.

Marie BroZikova — ukony shora vytizuje ve vécech Nt, Ntm 1/2, ve spisech PP 1/2
a ve spisech oddéleni 2 T,2 ROD, 4T,4 Tm, 6 T, 6 Tm

Erika Koldova — ukony shora vyfizuje ve vécech 1 T, 1 Tm, 3 T,3 Tm,7T,8 T a
PP 1/2, Nt, Ntm '2

Martina Vackové — ukony shora vyfizuje ve vécech 5 T. Vede spisovou evidenci
oddéleni 5 T.

usekova vedouci
spravce aplikace

JANA VANOVA
Lucie DVORAKOVA
Jana Gutwirtova
(spravce aplikace)

Organizuje ¢innost trestni kancelate, fidi a kontroluje praci rejsttikovych vedoucich,
zapisovatelek a protokolujicich ufednikil. Obstardva &innosti podle VKR. Vede
spisovou evidenci oddéleni rejstitku 8 T ,Td a 5 T. Zastupuje vyssi podaci oddéleni
a infocentrum. Spravuje, eviduje a zajistuje pfistupy do evidenci syst¢ému CEPR,
RT, ISEP a videokonference. Vede webové stranky soudu.
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rejstiikova vedouci

Lucie DVORAKOVA
Alena BABICOVA

Lenka BRABCOVA
Marcela STROUHALOVA
Jana VANOVA

Lucie PRECHOVA

Renata GROSSOVA
Lenka VRASTILOVA
Michaela PUMROVA
Katefina JIROVA

Organizuje cinnost trestni kancelafe, fidi a kontroluje praci zapisovatelek a
protokolujicich tfednikd. Obstarava ¢innosti podle VKR. Vede spisovou evidenci
odd€leni3 T,3 Tm,4 T, 4 Tm.

rejstiikova vedouci

MARCELA STROUHALOVA
Lenka BRABCOVA

Alena BABICOVA

Jana VANOVA

Lucie DVORAKOVA

Lucie PRECHOVA

Renata GROSSOVA

Lenka VRASTILOVA

Michaela PUMROVA

Katetina JIROVA

Organizuje cCinnost trestni kancelafe, fidi a kontroluje praci zapisovatelek a
protokolujicich tfednikii. Obstarava ¢innosti podle VKR. Vede spisovou evidenci
oddé¢leni rejstiiku 1 T, 2 T, Nt/Ntm.

rejstiikova vedouci

Lenka BRABCOVA
Marcela STROUHALOVA
Alena BABICOVA

Jana VANOVA

Lucie DVORAKOVA
Lucie PRECHOVA

Organizuje Cinnost trestni kancelafe, fidi a kontroluje praci zapisovatelek a
protokolujicich tifednikii. Obstarava ¢innosti podle VKR. Vede spisovou evidenci
oddé¢leni rejstiikt 6 T, 7 T, 40 PP.

11




Renata GROSSOVA
Lenka VRASTILOVA
Michaela PUMROVA
Katefina JIROVA

rejstrikova vedouci

Lucie PRECHOVA
Lenka BRABCOVA

Alena BABICOVA

Jana VANOVA

Lucie DVORAKOVA
Marcela STROUHALOVA
Renata GROSSOVA
Lenka VRASTILOVA
Michaela PUMROVA
Katefina JIROVA

Organizuje ¢innost trestni kancelafe. Vede spisovou evidenci v rejstiiku 2 PP, 2
ROD.

rejstrikova vedouci

Alena BABICOVA

Lucie DVORAKOVA
JANA VANOVA

Marcela STROUHALOVA
Lucie PRECHOVA

Lenka BRABCOVA
Renata GROSSOVA
Lenka VRASTILOVA
Michaela PUMROVA

Organizuje ¢innost trestni kancelate. Vede spisovou evidenci v rejstiiku 1 PP a 4 PP.
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Katetina JIROVA

rejstrikova vedouci

RENATA GROSSOVA
Lenka VRASTILOVA
Alena BABICOVA

Lucie DVORAKOVA
Jana VANOVA

Marcela STROUHALOVA
Lucie PRECHOVA

Lenka BRABCOVA
Michaela PUMROVA
Katefina JIROVA

Organizuje ¢innost trestni kancelafe. Vede spisovou evidenci v rejstiiku 6 T.

rejstrikova vedouci

Lenka VRASTILOVA
Renata GROSSOVA
Alena BABICOVA

Lucie DVORAKOVA
Jana VANOVA

Marcela STROUHALOVA
Lucie PRECHOVA

Lenka BRABCOVA
Michaela PUMROVA
Katefina JIROVA

Organizuje ¢innost trestni kancelate. Vede spisovou evidenci v rejstiiku 7 PP.
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rejstrikova vedouci

Michaela PUMROVA
Katefina JIROVA

Alena BABICOVA

Lucie DVORAKOVA
Jana VANOVA

Marcela STROUHALOVA
Lucie PRECHOVA

Lenka BRABCOVA
Lenka VRASTILOVA
RENATA GROSSOVA

Organizuje Cinnost trestni kancelédie. Vede spisovou evidenci v rejstiiku 1 T.

rejstrikova vedouci

Katefina JIROVA
Michaela PUMROVA
Alena BABICOVA

Lucie DVORAKOVA
Jana VANOVA

Marcela STROUHALOVA
Lucie PRECHOVA

Lenka BRABCOVA
Lenka VRASTILOVA
RENATA GROSSOVA

Organizuje ¢innost trestnf kancelafe. Vede spisovou evidenci v rejstitku 3 T a 3 Tm.
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I11. OBCANSKOPRAVNI USEK SPORNY (véci dle o.s.F. a z.F.s. vyjma Fizeni spadajicich do vécné p¥islusnosti krajského soudu, a
Fizeni o nékterych otazkach tykajicich se fyzickych osob, Fizeni o povoleni uzavrit manzelstvi, Fizeni ve vécech osvojeni nezletilych,
Fizeni ve véci péce soudu o nezletilé véetné souvisejiciho vykonu rozhodnuti).
1. Soudni oddé€leni obCanskopravniho useku sporného jsou organizovana formou tymi. Tym sestdva z predsedy sendtu, rejstiikové vedouci
(soudni tajemnice) a vysSiho soudniho Gfednika, ktery ptisobi pro dvé soudni oddéleni.
2. Povinnosti vedouciho soudni kancelafe plni rejstiikova vedouci.

9 Mer. Be. Luka$ LUDVIK Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské z celého okresu dle | Dle seznamu 9 C pondéli,
C, PaNc, Nc JUDr. Ivana Holubovska pridéleni. Provadi dohled nad vykonnymi ufedniky soudu. stieda
Vytizuje agendu Cd ve vécech obcanskopravnich spornych a 17/1. p.

obcanskopravnich spornych s cizim prvkem.

Lenka Kocourkovd
Dagmar Dellamariova Organizuje a Fidi ¢innost soudni kancelare 9 C, CEPR .
Kldra Ileckova (Cepr) Obstarava samostatné iikony podle o.s.i. a VKR. Vede
rejstriky a dalsi tzv. evidencni pomiicky soudniho oddéleni
9 C, CEPR. Obstarava samostatné ukony, které jsou ji
svéreny podle o.s.F. a VKR. Zastupuje tisekovou vedouct,
rejstriky Cd, Sd, D, vyssi podaci oddéleni a infocentrum.

Vladimir Vanék
Regina Lisnerova

10 Mor. Blanka MAGLIOV A Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské z celého okresu dle | Dle seznamu 10 C utery

C, PaNc, Nc Mgr. Katefina Hendrichova pridéleni ve vysi 60 % napadu. Provadi dohled nad 18/1. p.
vykonnymi ufedniky soudu. Vytizuje agendu Cd ve vécech Stvrtek
obcanskopravnich spornych a obcanskopravnich spornych 15/1. p.

S cizim prvkem
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Monika Ruzickova (soudni
tajemnice)

Andrea Brustikova

Marie Jiraskova (statistické listy)

Marie Jiraskova

Organizuje a 7idi cinnost soudni kancelare 10 C.
Obstardva samostatné vikony podle o.s.7. a VKR. Vede
rejstiiky a dalsi tzv. evidencni pomiicky soudniho oddéleni
10 C, zajistuje protokolaci v jednaci sini, psani a
prepisovani textii, zpracovani pisemnosti podle pokyni
referenti. Vyhotovuje statistiku v senate 10 C/EVC.
Vykonava pusobnost soudni tajemnice podle j.7.

Vladimir Van¢k
11 JUDr.Radek CERNOVSKY Vytizuje véci senatni i samosoudcovské z celého okresu dle | Dle seznamu 11 C utery,
C, PaNc, Nc JUDr. Dana SOBOTKOVA pridéleni. Provadi dohled nad vykonnymi tufedniky soudu. patek
Vytizuje agendu Cd ve vécech obcanskopravnich spornych a 15/1. p.

Petra Holly
Sarka Ertlova

obcanskopravnich spornych s cizim prvkem.

Organizuje a 7idi cinnost soudni kancelare 11 C.
Obstardava samostatné ikony podle o.s.7. a VKR. Vede
rejstiiky a dalsi tzv. evidencni pomiicky soudniho oddéleni
11 C, zajistuje protokolaci v jednaci sini, psani a
prepisovani texti, zpracovani pisemnosti podle pokyni
referentii.
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Iveta MareSova
Andrea Jandakova

12 JUDr. Radomir KUBELKA Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské z celého okresu dle | Dle seznamu 12 C utery,
C, PaNc, Nc Mgr. Vladimira FIKKEROVA pfidéleni. Vyfizuje agendu Cd ve vécech obCanskopravnich &tvrtek
Mgr. Ales FIKKER (D, Sd, U) spornych a obcCanskopravnich spornych scizim prvkem. 17/1. p.
Vytizuje piislusné véci agendy D, Sd a U. Vyftizuje véci Nc.
5 , Organizuje a 7idi cinnost soudni kancelare 12 C.
rera Rove’n:vka , Obstarava samostatné tikony podle o.s.F. a VKR. Vede
Jana Sed{ackmfa rejstiiky a dalsi tzv. evidencni pomiicky soudniho oddéleni
Marta Pétzlova 12 C, zajistuje protokolaci v jednaci sini, psani a
prepisovani textii, zpracovani pisemnosti podle pokynii
referenti. Provadi mundaz spisi (suda cisla) v agende
pozustalostni.
Vladimir Vanék
Regina Lisnerova
13 Mogr. Oldrich UMLAUF Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské z celého okresu dle | Dle seznamu 13 C Ctvrtek,
C, PaNc, Nc Mgr. Katefina HENDRICHOVA pridéleni. Vytizuje véci Nc. Vytizuje agendu Cd ve vécech patek
obcanskopravnich spornych a obcanskopravnich spornych 18/1. p.

Andrea Brustikova
Monika Ruzickova

S cizim prvkem.

Organizuje a 7idi cinnost soudni kancelare 13 C.
Obstarava samostatné iikony podle o.s.i. a VKR. Vede
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Andrea Jandakova
Iveta MareSova

rejstriky a dalsi tzv. evidencni pomiicky soudniho oddéleni
13 C, zajistuje protokolaci v jednaci sini, psani a
prepisovani textii, zpracovani pisemnosti podle pokynii
referentii.

14
C, PaNc, Nc

Megr. Vladimira FIKKEROVA
JUDr. Radomir KUBELKA
Mgr. Katefina HENDRICHOVA
(CEPR)

Klara lleckova (soudni tajemnice)

Petra Vachnikova
Andrea Jandakova (statisticke listy)

Andrea Jandakova
Iveta MareSova

Vytizuje véci senatni i samosoudcovské z celého okresu dle
pridéleni. Vyfizuje véci Nc. Vytizuje agendu Cd ve vécech
obcanskopravnich spornych a obcanskopravnich spornych
s cizim prvkem. Vyfizuje véci pro roli soudce v aplikaci
Centralniho elektronického platebniho rozkazu (CEPR).

Organizuje a Fidi cinnost soudni kancelare 14 C.
Obstarava samostatné tikony podle o.s.7. a VKR. Vede
rejstiiky a dalsi tzv. evidencni pomiicky soudniho oddéleni
14 C, zajistuje protokolaci v jednaci sini, psani a
prepisovani texti, zpracovani pisemnosti podle pokynii
referentii.

Vyhotovuje statistiku v sendte 14 C/EVC. Vykonava
pusobnost soudni tajemnice podle j.7.

Dle seznamu 14 C

utery,
étvrtek
16/1. p.
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15 Megr. Kateifina HENDRICHOVA | Vyfizuje véci sendtni i samosoudcovské z celého okresu dle | Dle seznamu 15 C | ttery,
C, PaNc, Nc  |Mgr. Blanka Magliova ptidéleni. Vyfizuje véci Nc. Vytizuje agendu Cd ve vécech &tvrtek
obCanskopravnich spornych a obcanskopravnich spornych 23/1. p.
S cizim prvkem.
. , Organizuje a 7idi cinnost soudni kancelare 15 C.
Marta POt,Z{Om ) Obstarava samostatné tikony podle o.s.F. a VKR. Vede
Javna Sedlackorva rejstriky a dalsi tzv. evidencni pomiicky soudniho oddéleni
Vera Rovenskd 15 C, zajistuje protokolaci v jednaci sini, psani a
prepisovani textii, zpracovani pisemnosti podle pokynii
referentil.
Iveta MareSova
Andrea Janddkova
16 JUDr. Dana SOBOTKOVA Vytizuje véci senatni i samosoudcovské z celého okresu dle | Dle seznamu 16 C pondéli,
C,PaNc,Nc  |JUDr. Radek CERNOVSKY pfidéleni. Vyfizuje véci Nc. Vyfizuje agendu Cd ve vécech stieda
obCanskopravnich spornych a obcanskopravnich spornych 15/1. p.

Petra Vachnikovad
Klara lleckova

Regina Lisnerova
Vladimir Vanék

S cizim prvkem.

Organizuje a 7idi cinnost soudni kancelare 16 C.
Obstarava samostatné iikony podle o.s.i. a VKR. Vede
rejstiiky a dalsi tzv. evidencni pomiicky soudniho oddéleni
16 C, zajistuje protokolaci v jednaci sini, psani a
prepisovani textii, zpracovani pisemnosti podle pokynii
referentii.
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17 Mgr. Ondi'eci DOUBEK Vytizuje véci senatni i samosoudcovské z celého okresu dle | Dle seznamu 17 C pondéli,
C, PaNc, Nc Mgr. Ales FIKKER ptidéleni ve vysi 50 % napadu. Vede judikaturu oddéleni C. stieda
Provadi dohled nad vykonnymi ufedniky soudu. Vyfizuje 16/1. p.
agendu Cd ve vécech obcCanskopravnich spornych a
obcanskopravnich spornych Scizim prvkem. Vykonava
dozorovou a konzultacni Ccinnost v oblasti vymahani
pohledéavek.
Jana Sedlackova Organizuje a 7idi dcinnost soudni kancelire 17 C.
Marta Pétzlovi Obstardva samostatné tikony podle o.s.i. a VKR. Vede
Véra Rovenska rejstriky a dalsi tzv. evidencni pomiicky soudniho oddéleni
17 C, zajistuje protokolaci Vjednaci sini, psani a
prepisovani textii, zpracovani pisemnosti podle pokynii
Regina Lisnerova referentii.
Vladimir Van¢k
18 JUDr. Ivana HOLUBOVSKA Vytizuje véci tykajici se problematiky prav duSevniho a | Dle seznamu 18 C pondéli,
C, PaNc, Nc Mgr. Be. Lukas Ludvik primyslového vlastnictvi.  Vyfizuje véci senatni i stieda
samosoudcovské z celého okresu dle pfid€leni. Vytizuje véci 18/1. p.

Sdrka Ertlovd
Petra Holly

Nc. Vyfizuje agendu Cd ve vécech obcanskopravnich
spornych a obCanskopravnich spornych s cizim prvkem.

Organizuje a 7idi cinnost soudni kancelare 18 C.
Obstarava samostatné iikony podle o.s.i. a VKR. Vede
rejstriky a dalsi tzv. evidencni pomiicky soudniho oddéleni
18 C, zajistuje protokolaci v jednaci sini, psani a
prepisovani textii, zpracovani pisemnosti podle pokynii
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Marie Jiraskova referentii.

Vladimir Van¢k
19 Mor. Ales FIKKER Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské z celého okresu dle | Dle seznamu 19 C pondéli,
C, PaNc, Nc Mgr. Ondiej DOUBEK ptidéleni ve vySi 50 % napadu. Provadi dohled nad stieda
vykonnymi ufedniky soudu. Vytizuje agendu Cd ve vécech 23/1. p.
obcanskopravnich spornych a obcanskopravnich spornych
S cizim prvkem. Vykonava dozorovou a konzultacni ¢innost
V oblasti vymahani pohledavek.
Monika Ruzickova (soudni

- : Organizuje a Fidi cinnost soudni kancelare 19 C.
tajemnice Obstarava samostatné iikony podle o.s.i. a VKR. Vede

Andrea Brustikova rejstiiky a dalsi tzv. evidencni pomiicky soudniho oddéleni

Marie Jiraskova (statistické listy) 19 C, zajistuje protokolaci v jednaci sini, psani a
prepisovani textii, zpracovani pisemnosti podle pokynii
referentii. Vyhotovuje statistiku v senaté 19 C/EVC.
Vykonava pusobnost soudni tajemnice podle j.7.

Marie Jirdskova
Vladimir Vanék

A. Véci obéanskopravni sporné se pridéluji Kk vyFizovani podle téchto pravidel:
1. Prid€lovani napadu véci do senatti probihd rovnomérné v rozsahu 100% do kazdého senatu, s vyjimkou senatu 17 C a 19 C s napadem
v rozsahu 50 % a 10 C v rozsahu 60 %, a to automaticky v ramci informacniho systému ISAS dle obecného algoritmu a rozvrhu prace
S vyjimkami vyplyvajicimi ze zdkon a rozvrhu préce.
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Pro urceni specializace je rozhodujici stav v dobé napadu véci, a to i1 v pfipad¢ navrhi na vydani elektronického platebniho rozkazu,
K pozdé&jsim zménam se neptihlizi.

Do senatu 10 C nebudou zapisovany véci, ve kterych zastupuje nekterého z Gcastnikii fizeni advokatni kancelat Mgr. Michala Maglii a
Mgr. Michala Burese.

V ptipadég, Ze soudce ze svého ptidéleného spisu vylouci ¢ast k samostatnému projednani a rozhodnuti, bude mu tento vylouceny spis
ptidélen a takova véc nebude zohlednéna v napadu.

Pfi nesouhlasu s postoupenim véci se pfid€li véc senatu, ktery nepfislusnost vyslovil, jinak cyklicky (pfi zruSeni nebo neobsazeni
senatu).

Do vSech senatt se ptidé€luji véci zrusené Nejvyssim soudem, v nichZ rozhodoval ptislusny senat v diivéjsi dobé, jinak po jedné véci (ze
zrusenych senatl). Ve vécech nadvrhu na povoleni obnovy fizeni, taktéz ve vécech navrhli na zruSeni soudem schvéaleného smiru, se véc
pfideli senatu, ktery ve véci rozhodoval, u neobsazenych senatti cyklicky. U Zalob pro zmate¢nost se véc piidéli soudci dle potadi senatt
(kromé soudce, ktery véc rozhodl) bez ¢asového omezeni pro jednotlivé roky, kdy prvni véc bude zapsana po tomto datu do senatu, jez
poradovym c¢islem nasleduje po sendtu, kterému jako poslednimu byla ptidélena v roce 2016. Soudci, ktery danou véc obdrzi, se sniZi o
jednu véc napad v mésici prideleni spisu zmatecnosti (dozorci ifednice a tsekova vedouci povedou ptislusny seznam).

V ptipadé podjatosti vyslovené krajskym soudem anebo vyslovené podle § 15 odst. 1 o.s.f.se véc piidéluje soudci, ktery podle rozvrhu
prace vylouceného soudce zastupuje a v ptipad€ jeho dlouhodobé neptitomnosti (nad 20 pracovnich dni) se véc piid€éluje do ostatnich
senatll rovnomérné spolu s béZnym napadem.

Ma-1i referent za to, ze véc byla zapsana vysS§i podatelnou do soudniho oddéleni v rozporu srozvrhem prace (napf. porusSeni
mistopiedsedovi soudu pro tsek obcanskopravni ve vécech agendy civilni a opatrovnické, a predsedovi soudu ve vécech vSech ostatnich
agend. V pripad¢, ze fesitelem, ktery se nepovazuje za prislusného k projednani véci je mistopiedseda soudu, predlozi véc k rozhodnuti
predsedovi soudu, pokud timto feSitelem bude pfedseda soudu, predlozi véc mistoptedsedovi soudu pro usek ob¢anskopravni. Pokud
bude takto véc tesiteli, ktery se nepovazuje prislusSnym k projednani véci, predlozena mistopiedsediim ¢i predsedovi soudu po uplynuti 1
mésice ode dne prvého predlozeni spisu kancelafi soudci ¢i asistentovi soudce, bude rozhodnuto o ponechani véci k projednani a
rozhodnuti tomuto referentovi. Pro tcely nového piidéleni véci se ma za to, ze véc napadla v okamziku, kdy byla s pokynem k novému
piidéleni piedana vyssi podatelné.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Pokud soudce jiz na soudu nepisobi, provadi nasledné tkony ve vécech pravomocné skonCenych (napt. rozhodovani o nahlizeni
do spisit) soudce zatazeny v soudnim oddéleni stejného cCisla, pokud toto neni obsazeno, pak soudce pusobici v soudnim oddéleni
nejblize nasledujiciho &isla, nebyla-li v souvislosti s odchodem piivodniho soudce piijata specialni uprava.

Soudci z povolani, zafazeni na usek obcanskopravni sporny, zajist'uji mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu
pracovni pohotovost k zabezpeCovani tikonil predbéznych opatieni ve smyslu § 452- 458 a § 400 — 408 z.t.s. V ptipad¢ nepfitomnosti
soudce rozhodne o predbézném opatieni zastupujici soudce dle rozvrhu prace. V piipad¢ nepfitomnosti zastoupené¢ho a zastupujiciho
soudce provadi neodkladné tkony v zastoupeném senatu predseda sendtu nejbliz§iho senatu vzestupné od senétu zastoupeného a dale
pak pfipadné predseda dalSiho sendtu pocitaného vzestupné. V piipad¢ nepfitomnosti zastoupené¢ho soudce v senatu 19 C a
zastupujiciho soudce tohoto sendtu provadi neodkladné tikony v zastoupeném senétu predseda senatu 9 C a déle pak predseda dal§iho
senatu pocitaného vzestupneé.

Navrhy na piedbéZzna opatieni se eviduji v rejstiiku Nc jako specializace s tim, Ze tyto véci budou piidélovany automaticky v ramci
informac¢niho systému ISAS dle obecného algoritmu a rozvrhu prace s vyjimkami vyplyvajicimi ze zdkonl a rozvrhu prace, a to za
ucelem rovnomeérného zatiZzeni soudcti agendou Nc.

V ptipadé pracovni neschopnosti soudce delsi jak 10 pracovnich dni bude zastavovan napad. V piipadé neptitomnosti soudce do 20
pracovnich dnl vyfizuje véci tohoto soudce zastupujici soudce kromé& rozhodovani ve véci samé (naptiklad davd pokyny soudni
kancelafi, ustanovuje znalce, rozhoduje o procesnich pravech a povinnostech ucastniki). V pfipad€ neptitomnosti soudce nad 20
pracovnich dnli mize zastupujici soudce rozhodnout i ve véci samé na zakladé rozhodnuti pfedsedy soudu nebo mistoptedsedy soudu 0
ptidéleni véci k rozhodnuti.

Spisy vracené se zruSovacim rozhodnutim ze soudu vyssiho stupné vcéetné Ustavniho soudu vytidi ten soudce, ktery véc dostal piivodné
piidélenou, a to 1 v piipadé, Ze je zafazen v jiném senaté (i na jiném oddélent).

Véci EVC se pfideluji cyklicky vSem senatiim, a to po jedné véci od data 1. 1. 2012 bez ¢asového omezeni pro jednotlivé roky, kdy prvni
véc bude zapsdna po tomto datu do senatu, jez pofadovym cislem nasleduje po senatu, kterému EVC jako poslednimu byla ptfidélena
v roce 20109.

Soudci z povolani zafazeni na usek obCanskopravni sporny zajist'uji mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu

pracovni pohotovost k zabezpeceni ukontd ve smyslu predbéznych opatieni dle z.t.s.

23



16. Ve spornych piipadech rozhodne o piidéleni véci s kone¢nou platnosti piedseda soudu. Pokud se spornost tyka samotného piedsedy,
rozhodne s kone¢nou platnosti mistopiedseda pro usek obcanskopravni. Rozhodnuti musi byt stru¢né odivodnéna.

B. Piisobnost vysSich soudnich ufednikua v agendach D, U, Sd, C, EC, EVC, CEPR.

Funkce Jméno Obor pusobnosti:

Zastupce
vy$$i soudni ufednik | Lenka PREKOPOVA Obstaravaji samostatné ukony svétené jim podle zakona ¢. 121/2008 Sb. a podle téhoz
odd. D, U, Sd Marie JIRASKOVA (Sd) zékona provadi ukony na zaklad& povéieni predsedii senatti. Vede rejstiik 30 D a 30 U, 30

Andrea JANDAKOVA (U, D)

Nc, provadi vyslechy v Cd — pozustalostni tizeni. Provadi tikony neodkladnych opatieni
podle § 149 z.t.s. a dalsi ukony souvisejici s pozistalostni agendou. Vede evidenci zavéti
(do predani do centralni evidence zavéti u Notafské komory CR). Do spisii vyznacuje
skarta¢ni lhtty dle platného skarta¢niho fadu. Vytizuje agendu U, Sd.

vys$si soudni urednik
odd. C, CEPR

Iveta MARESOVA

Andrea JANDAKOVA

Marie JIRASKOVA

Vladimir VANEK

Regina LISNEROVA
zastupovani v agend¢ C, EC a
CEPR dle ptedchozi tabulky

Obstaravaji samostatné tkony svéfené jim podle zakona ¢. 121/2008 Sb. a podle téhoz
zakona provadi ukony na zdkladé¢ povéfeni predsedi senatd. Do spisi vyznacuji
skartacni lhtty dle platného skartacniho fadu.

Iveta MareSova: tikony shora obstarava ve spisech ji napadlych v senatech C/EVC — 11,
15. Vyhotovuje statistiku v senatech 11, 15, 41 C/EVC, 141 EC. Provadi sepis, piipadné
prebira, ozndmeni vyhrady dle § 593 obcanského zakoniku (podil 1/3). Vytizuje véci
v aplikaci Centralniho elektronického platebniho rozkazu (CEPR). Zastupuje pii vykonu
ukont pfi protestaci smének.

Andrea Janddkova: ukony shora obstarava ve spisech ji napadlych v senatech C/EVC —
13, 14, vsenatech EC — 113, 114. Vyhotovuje statistiku v senatu 12 (suda ¢isla), 13,
C/EVC. Vytizuje véci v aplikaci Centralniho elektronického platebniho rozkazu (CEPR).
Zastupuje pii vykonu ukont pfi protestaci smenek.
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Marie Jiraskova: tikony shora obstarava ve spisech ji napadlych v senatech C/EVC — 10,
18, 19. Vyhotovuje statistiku v senatu 18 C/EVC. Provadi sepis, pfipadné piebira,
oznameni vyhrady dle § 593 obcanského zakoniku (podil 1/3). Je dale poverena vykonem

ukoni  pfi  protestaci  smének.  Vyfizuje  véci  vaplikaci  Centralniho
elektronického platebniho rozkazu (CEPR).

Vladimir Vanék: ukony shora obstarava ve spisech jemu napadlych v senatech C/EVC —
9, 12. Vyhotovuje statistiku v senatu 9, C/EVC, 12 C/EVC (licha ¢isla). Vyftizuje véci
Vv aplikaci Centralniho elektronického platebniho rozkazu (CEPR). Zastupuje soudniho
vykonavatele pti zajisténi ukont dle § 46 odst. 2 pism. b) a ¢) j.I. V ptipadé potieby
provadi uvedené ukony rovnéz v dobé pfitomnosti soudniho vykonavatele spole¢né€ s nim.

Regina Lisnerova: ukony shora obstarava ve spisech ji napadlych v senatech C/EVC —
16, 17, v senatech EC 117. Vyhotovuje statistiku v senatu 16, 17 C/EVC. Provadi sepis,
ptipadné piebira, ozndmeni vyhrady dle § 593 ob¢anského zakoniku (podil 1/3). Vyiizuje

véci v aplikaci Centralniho elektronického platebniho rozkazu (CEPR). Zastupuje pfi
vykonu ukont pfi protestaci smeének.

usekova vedouci
C,EC,EVC

Dagmar DELLAMARIOVA
Lenka KOCOURKOVA

Vede a fidi ¢innost soudni kancelate C, kontroluje praci rejstifikovych vedoucich, vede
spisovou evidenci rejstiiki Cd, Sd, Nc¢, Knihu uschov a Evidenci smének. Zastupuje
rejstiikovou vedouci v odd. Centralniho elektronického platebniho rozkazu (CEPR), vyssi
podaci oddgleni a infocentrum.

IV. OBCANSKOPRAVNI USEK NESPORNY (opatrovnické véci)

| Senat ¢islo

‘ Piedseda senatu

‘Obor pusobnosti: Jednaci den
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soudni oddéleni Zastupce Jednaci sin
21 Mer. Alena DOBRA Vyftizuje véci P a Nc. Vyfizuje véci P a Nc s cizim prvkem. | pondéli, stieda
P aNc, Nc, L Mgr. Marie POSPISILOVA Vytizuje véci v fizeni detencnim a véci tykajici se podpiirnych | 39/2, p.
JUDr. Ema Tom$ova. Ph.D. opatfeni pifi naruSeni schopnosti zletilého pravné jednat a
’ svépravnosti Clovéka. Vykonava dozor a poradenskou c¢innost
administrativnimu aparatu useku P. Vytizuje véci Cd civilnich
dozadani dle § 55 o.s.f. a § 38 odst. 2 z.is.
22 JUDr. Dagmar MIKOLASOV A Vyfizuje vé€ci P a Nc. Vyfizuje véci P a Nc s cizim prvkem. | Gtery, ¢tvrtek
P aNc, Nc, L Mgr. Marie POSPISILOVA Vyfizuje véci v fizeni detenénim a véci tykajici se podplrnych | 31/2, p.
Mgr. Petr Sev¢ik, Ph.D. opatfeni pfi naruseni schopnosti zletilého pravné jednat a
svépravnosti Clovéka. Vykonava dozor a poradenskou c¢innost
administrativnimu aparatu useku P.
Vyftizuje véci Cd civilnich dozadani dle § 55 o.s.f. a § 38 odst. 2
z.i.s.
23 Mogr. Marie POSPISILOVA Vytizuje véci P a Nc. Vyfizuje véci P a Nc scizim prvkem. utery, ctvrtek
P a Nc, Nc, L JUDr. Dagmar MIKOLASOVA Vyfizuje véci v fizeni detenénim a véci tykajici se podpiirnych|37/2, p.
Mgr. Alena Dobra opatfeni pifi naruSeni schopnosti zletilého pravné jednat a
svépravnosti Clovéka. Vykondva dozor a poradenskou c¢innost
administrativnimu aparatu useku P, C. Vytizuje véci Cd civilnich
dozadani dle § 55 o.s.f. a § 38 odst. 2 z.i.s.
24 Mor. Petr SEVCIK, Ph.D. Vyfizuje neskonCené véci P a Nc, které byly do 31. 12. 2016 na | Gtery, ¢tvrtek
P aNc, Nc, L JUDr. Ema TOMSOVA, Ph.D. zakladé rozvrhu prace ptidéleny Mgr. Evé Strachonové. 39/2. p.

JUDr. Dagmar Mikolasova

Vyfizuje véci P a Nc. Vyfizuje véci P a Nc Scizim prvkem.
Vyfizuje véci vfizeni detenénim a véci tykajici se podptrnych
opatfeni pii naruSeni schopnosti zletilého pravné jednat a
svépravnosti Clovéka. Vykondva dozor a poradenskou ¢innost
administrativnimu aparatu tseku P. Vyfizuje véci Cd civilnich
dozadani dle § 55 o.s.f. a § 38 odst. 2 z.is.
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25 JUDr. Petra HORTENSKA Vyfizuje véci P a Nc. Vyfizuje véci P a Nc scizim prvkem. | pondéli, stieda
P aNc, Nc, L Mgr. Alena DOBRA Vyftizuje véci viizeni detencnim a véci tykajici se podplrnych 31/2.p
Niapad zastaven Megr. Marie Pospisilové opatfeni pii naruSeni schopnosti zletilého pravné jednat a
od 5. 12. 2017 svépravnosti Clovéka. Vykonava dozor a poradenskou cinnost
administrativnimu aparatu tuseku P. Vyfizuje véci Cd civilnich
dozadani dle § 55 o.s.f. a § 38 odst. 2 z.i.s.
26 JUDr. Ema TOMSOVA, Ph.D. Vytizuje véci P a Nec. Vyfizuje véci P a Nc s cizim prvkem. | pondéli, stieda
P aNc, Nc, L Mgr. Petr SEVCIK, Ph.D. Vyfizuje véci v fizeni detenénim a véci tykajici se podptrnych |37/2.p.

Mgr. Alena Dobra

opatieni pfi naruSeni schopnosti zletilého pravné jednat a
svépravnosti Clovéka. Vykondva dozor a poradenskou cinnost
administrativnimu aparatu useku P. Vyfizuje véci Cd civilnich
dozadani dle § 55 o.s.f. a § 38 odst. 2 zis.

A. Véci obCanskopravni nesporné se piidéluji do senati k vyrizovani postupné podle téchto pravidel:
1. Napadlé véci se ptidé€luji do senatti automaticky v ramci informacniho systému ISAS dle obecného algoritmu a rozvrhu prace.

2. Do senatu 21 P a Nc nebudou zapisovany véci, ve kterych zastupuje nékterého z ucastnikli fizeni advokatni kancelai JUDr. Tomase

Ficnera.

3. Do rejstitku 0 P se zapisuji véci prevedené z rejstiiku Nc z divodu trvalej§i péce o nezletilého nebo osobu, jejiz svépravnost byla
omezena, a dale véci, které byly soudu postoupeny, a byly jiz u postupujiciho soudu zapsany v rejstiiku P.

4. Do rejsttiku 0 Nc se zapisuji véci civilnich soudcii zafazenych na obcanskopravni usek sporny, ktefi rozhoduji ve vécech podle z.is., a to
o urceni a popirani rodi¢ovstvi. Uvedeni soudci vyfizuji z obCanskopravnich véci nespornych pouze véci urovani a popirani rodicovstvi
a véci ze zékona s témito vécmi spojené.

5. Pfi napadu véci, kde je jiz vedeno u zdej$iho soudu jiné nevytizené fizeni, dojde k napadu véci do soudniho oddéleni, kde se jiz vede
fizeni. Vyjimkou je nevyfizend véc urceni a popieni rodiCovstvi (a ze zakona spojena véc péfe o nezletilého a jeho vyzivy), které na
pfidéleni nové napadlé véci nema vliv.
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10.

11.

12.

V piipadé, Ze soudce zahaji svym rozhodnutim fizeni ve véci P a Nc, bude tato véc automaticky ptidélena jemu k vytizeni.

Ma-li referent za to, ze véc byla zapsana vyssi podatelnou do soudniho oddé€leni v rozporu s rozvrhem prace (napt. poruseni specializace)
soudu pro usek obcanskopravni ve vécech agendy civilni a opatrovnické, predsedovi soudu ve vécech vSech ostatnich agend. V ptipadé,
ze tesitelem, ktery se nepovazuje za piislusného k projednani véci je mistopfedseda soudu, predlozi véc k rozhodnuti piedsedovi soudu,
pokud timto feSitelem bude predseda soudu, predlozi véc mistoptedsedovi soudu pro tsek obcanskopravni. Pokud bude takto véc fesiteli,
ktery se nepovazuje ptisluSnym k projedndni véci, pfedloZena mistoptedsedim ¢i pfedsedovi soudu po uplynuti 1 mésice ode dne prvého
predlozeni spisu kancelafi soudci ¢i asistentovi soudce, bude rozhodnuto 0 ponechani véci k projednani a rozhodnuti tomuto referentovi.
Pro ucely nového ptidéleni véci se ma za to, ze véc napadla v okamziku, kdy byla s pokynem k novému ptidéleni predana vyssi
podatelng¢.

Pokud soudce jiz na soudu nepiisobi, provadi nasledné ukony ve vécech pravomocné¢ skonc¢enych (napt. rozhodovani o nahliZzeni do spisit)
soudce zarazeny v soudnim oddé€leni stejného Cisla, pokud toto neni obsazeno, pak soudce piisobici v soudnim oddé¢leni nejblize
nasledujiciho ¢isla, nebyla-li v souvislosti s odchodem ptivodniho soudce piijata specialni tprava.

V piipadé€ podjatosti vyslovené krajskym soudem anebo vyslovené podle § 15 odst. 1 o.s.f.se véc pfidéluje soudci, ktery podle rozvrhu
prace vylouc¢eného soudce zastupuje a v piipadé jeho dlouhodobé neptfitomnosti (nad 20 pracovnich dni) se véc ptidé€luje do ostatnich
senatli rovnomérné spolu s béznym napadem.

Soudci z povolani, zafazeni na usek opatrovnicky, zajist'uji mimo rozvrZzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu pracovni
pohotovost k zabezpeCovani tkond predbéznych opatieni ve smyslu § 452- 458 a § 400 — 408 z.i.s.

Spisy vracené se zruSovacim rozhodnutim ze soudu vyssiho stupné véetné Ustavniho soudu vytidi ten soudce, ktery véc dostal ptivodné
piidélenou, a to 1 v piipadé, Ze je zafazen v jiném senaté (i na jiném oddélent).

V ptipad¢ pracovni neschopnosti soudce delsi jak 10 pracovnich dnil bude zastavovan napad. V piipadé neptitomnosti soudce do 20
pracovnich dnti vyfizuje neodkladné tikony tohoto soudce zastupujici soudce stanoveny RP (neodkladnym tikonem se pro potiteby tohoto
bodu RP rozumi pfedevsim rozhodovaci ¢innost ve smyslu § 74 a nasl. o.s.f., § 102 o.s.t., § 452 z.t.s., § 75 anasl. zt.s. a § 83 zt.s.). V
piipadé neptitomnosti soudce nad 20 pracovnich dnli ¢ini kazdy jednotlivy neodkladny tkon za zastoupeného soudce vSichni ostatni
ptitomni soudci opatrovnického tseku v poradi od predsedy sendtu nejbliz§iho sendtu vzestupné od sendtu zastoupené¢ho. V piipadé
nepiitomnosti zastoupené¢ho soudce v senatu 26 P a Nc provadi neodkladny tikon v zastoupeném sendtu nejprve piedseda senatu 21 P a

28



Nc a dale pak predseda dalSiho senatu pocitané¢ho vzestupné. Evidenci postupného pridélovani véci ve smyslu § 42 odst. 2 zédkona
¢. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, ptisedicich a statni spraveé soudil a o zmeéné nékterych dalSich zakond, ve znéni pozd¢jsich predpist,
vede v dobé nepritomnosti zastoupeného soudce piesahujici dobu 20 dnii tisekova vedouci opatrovnického useku stanovena RP. Provedl-
li zastupujici soudce ve véci za zastoupen¢ho soudce prvni neodkladny ukon, a to i v dobé neptitomnosti zastoupené¢ho soudce do 20
pracovnich dnd, stava se pro tuto véc trvale zastupujicim soudcem po dobu nepfitomnosti zastoupeného soudce.

13. V piipad¢ neptitomnosti zastoupené¢ho a zastupujiciho soudce do 20 pracovnich dnli provadi neodkladné tkony V zastoupeném senatu
pfedseda senatu nejblizS§iho senatu vzestupné od senatu zastoupeného a dale pak piipadné piedseda dalSiho sendtu pocitaného vzestupné.
V ptipad¢ nepfitomnosti zastoupeného soudce v senatu 26 P a Nc a zastupujiciho soudce tohoto senatu provadi neodkladné ukony

V zastoupeném senatu piedseda senatu 21 P a Nc¢ a dale pak predseda dalSiho senatu poc¢itaného vzestupné.

14. Ve spornych ptipadech rozhodne o ptidéleni véci s konecnou platnosti predseda soudu. Rozhodnuti musi byt struéné odtivodnéno.

15. Civilni doZadani v opatrovnickych vécech se zapisuji do rejstiiku 35 Cd.

Funkce Jméno Obor pusobnosti
Zastupce

vys$§i soudni urednice Terezie MARTINKOV A Obstarava samostatné ukony svéfené jim podle zakona &. 121/2008 Sb. a podle
Mgr. Michaela TALHOFEROVA téhoz zakona provadi ukony na zakladé¢ povéieni predsedlii senatd. Zajistuje
Lucie FRIDRICHOVA podklady pro vyméhani vyzivného v ciziné na zidost Utadu pro mezinarodng-

Ing. Helena KRIZOVA
Bc. Andrea VANKOVA

pravni ochranu déti. Vykonavd ukony a vyhotovuje statistiku ve spisech
ptipadajicich senatu 11, 12, 20, 24 P a Nc . Provadi ukony v deten¢nim fizeni.
Vyznacuje pravni moc a vykonatelnost na rozhodnutich. Sepisuje do protokolu
souhlasy s osvojenim (§ 810 obcanského zakoniku). Do spisti vyznacuje
skarta¢ni lhuty dle platného skartacniho fadu a provadi poplatkovou kontrolu.

vyS$si soudni urednice

Mgr. Michaela TALHOFEROVA
Terezie MARTINKOVA

Lucie FRIDRICHOVA

Ing. Helena KRIZOVA

Bc. Andrea VANKOVA

Obstarava samostatné tkony svétené jim podle zakona €. 121/2008 Sb. a podle
téhoz zakona provadi tkony na zakladé povéfeni predsedl senati. Zajistuje
podklady pro vymahéni vyzivného v ciziné na zadost Ufadu pro mezinrodng-
pravni ochranu déti. Vykonava ukony a vyhotovuje statistiku ve spisech
pfipadajicich senatu 10, 18, 19, a 22 P a Nc. Provadi ukony v deten¢nim fizeni.
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Vyznaduje pravni moc a vykonatelnost. Sepisuje do protokolu souhlasy s
osvojenim (§ 810 obcanského zakoniku). Do spisti vyznacuje skartacni lhity dle
platného skartacniho fadu a provadi poplatkovou kontrolu.

vys$i soudni Grednice

Lucie FRIDRICHOVA

Mgr. Michaela TALHOFEROVA
Terezie MARTINKOVA

Ing. Helena KRIZOVA

Bc. Andrea VANKOVA

Obstarava samostatné tikony svétené jim podle zdkona ¢. 121/2008 Sb. a podle
téhoz zakona provadi ukony na zakladé¢ povéieni predsedlii senatd. Zajistuje
podklady pro vymahani vyzivného v ciziné na zadost Utadu pro mezinarodng-
pravni ochranu déti. Vykonavd ukony a vyhotovuje statistiku ve spisech
ptipadajicich senatu 16, 17 a 21 P a Nec. Provadi tikony v deten¢nim fizeni.
Vyznacuje pravni moc a vykonatelnost. Sepisuje do protokolu souhlasy s
osvojenim (§ 810 obcanského zakoniku). Do spist vyznacuje skarta¢ni lhity dle
platného skarta¢niho fadu a provadi poplatkovou kontrolu.

vys$§i soudni urednice

Ing. Helena KRIZOVA

Lucie FRIDRICHOVA

Mgr. Michaela TALHOFEROVA
Terezie MARTINKOVA

Bc. Andrea VANKOVA

Obstarava samostatné tikony svéfené jim podle zakona ¢. 121/2008 Sb. a podle
téhoz zakona provadi ukony na zakladé povéieni predsedlii senatd. Zajistuje
podklady pro vymahani vyzivného v ciziné na zadost Utadu pro mezinarodné-
pravni ochranu déti. Vykondva ukony a vyhotovuje statistiku ve spisech
pripadajicich senatu 13, 15, 26, P a Nc. Vyznacuje pravni moc a vykonatelnost.
Sepisuje do protokolu souhlasy s osvojenim (§ 810 ob¢anského zakoniku). Do
spisit vyznacuje skartacni lhity dle platného skartacniho tadu a provadi
poplatkovou kontrolu.

vys$si soudni urednice

Bc. Andrea VANKOV A

Lucie FRIDRICHOVA

Mgr. Michaela TALHOFEROVA
Terezie MARTINKOVA

Ing. Helena KRIZOVA

Obstarava samostatné tkony svétené jim podle zakona ¢. 121/2008 Sb. a podle
téhoz zakona provadi tkony na zakladé povéfeni predsedl senati. Zajistuje
podklady pro vymahéni vyzivného v ciziné na zadost Ufadu pro mezinrodng-
pravni ochranu déti. Vykondva ukony a vyhotovuje statistiku ve spisech
pfipadajicich senatu 9, 14 a 23 P a Nc . Vyznacduje pravni moc a vykonatelnost.
Sepisuje do protokolu souhlasy s osvojenim (§ 810 ob¢anského zakoniku). Do
spist  vyznaCuje skartacni lhuty dle platného skartaéniho fadu a provadi
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poplatkovou kontrolu. Vyfizuje véci civilniho dozadani Cd nafizovanych do
véznice. Vykonava statni dohled z povéfeni predsedy soudu nad exekucni
¢innosti mistné prislusnych exekutorskych urada.

rejstrikova vedouci

Barbora ZAJCOVA
Libuse KLABANOVA
Ing. Alena BURGEROVA
Romana SWACZYNOVA
Veronika KRIZKOVA
Bohumila MALA

Lucie KOVACOVA

Organizuje a fidi ¢innost soudni kancelafe v senaté¢ 24, 25 a 47 P a Nc zajistuje
protokolaci v jednaci sini, psani a pfepisovani textd, zpracovani pisemnosti
podle pokynu referentti a vy$sich soudnich Gfednic.Obstarava samostatné tikony
podle o.s.i. a VKR. Vede spisovou evidenci v rejstiiku P a rejstifku Nc
v senatech 20 a 24 P a Nc. Na pokyn soudce ¢i vysSiho soudniho ufednika
provadi lustrum v Seznamu ptihlasenych o uréeni opatrovnika vedeny Notaiskou
komorou CR.

usekova vedouci

Libuse KLABANOVA
Romana SWACZYNOVA
(zastupuje usekovou vedoucti)
Ing. Alena BURGEROVA
Veronika KRIZKOVA
Bohumila MALA

Lucie KOVACOVA

Barbora ZAJCOVA

Organizuje a fidi Cinnost soudni kancelafe odd. P, fidi a kontroluje praci
rejstiikovych vedoucich a zapisovatelek. Obstarava samostatné utkony podle
o0.s.f. a VKR. Vede spisovou evidenci rejstiiku 0 Nc-oddil uréovéani a popirani
otcovstvi. Vede spisovou evidenci rejstitku L. Dohlizi na Knihu zletilosti.
Zastupuje vysS$i podaci oddéleni a infocentrum. Na pokyn soudce ¢i vyssiho
soudniho tufednika provadi lustrum v Seznamu piihldSenych o urceni
opatrovnika vedeny Notatskou komorou CR .

rejstiikova vedouci

Lucie KOVACOVA
Libuse KLABANOVA
Ing. Alena BURGEROVA
Romana SWACZYNOVA
Veronika KRIZKOVA
Bohumila MALA

Barbora ZAJCOVA

Organizuje a fidi Cinnost soudni kancelafe odd. P, tidi a kontroluje praci
zapisovatelek. Zpracovava porozsudkovou agendu ve vsech senatech. Obstarava
samostatné ukony podle o.s.f. a VKR. Vede spisovou evidenci v rejstitku P a
rejstiiku  Nc vsenaté 44 , 25 a 47. Zastupuje vyssi podaci oddéleni a
infocentrum. Na pokyn soudce ¢i vysSiho soudniho ufednika provadi lustrum
v Seznamu piihlagenych o uréeni opatrovnika vedeny Notaiskou komorou CR.
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rejstrikova vedouci

Ing. Alena BURGEROVA
Lucie KOVACOVA
Libuse KLABANOVA
Romana SWACZYNOVA
Veronika KRIZKOVA
Bohumila MALA

Barbora ZAJCOVA

Organizuje a fidi Cinnost soudni kancelafe v senaté 23, 25 a 47 P a Nec.
Obstarava samostatné tikony podle o.s.f. a VKR. Vede rejstitky a dalsi tzv.
eviden¢ni pomiicky soudniho oddéleni 23 P a Nc, zajiSt'uje protokolaci v jednaci
sini, psani a prepisovani textl, zpracovani pisemnosti podle pokynii referentti a
vysSich soudnich ufednic. Na pokyn soudce ¢i vyS$itho soudniho ufednika
provadi lustrum v Seznamu ptihlasenych o uréeni opatrovnika vedeny Notaiskou
komorou CR.

rejstiikova vedouci

Veronika KRIZKOVA
Lucie KOVACOVA
Libuse KLABANOVA
Barbora ZAJCOVA
Romana SWACZYNOVA
Bohumila MALA

Ing. Alena BURGEROVA

Organizuje a fidi Cinnost soudni kancelafe v senaté 21, 25 a 47 P a Nec.
Obstarava samostatné ukony podle o.s.f. a VKR. Vede rejstifky a dalsi tzv.
eviden¢ni pomiicky soudniho oddé€leni 21 P a Nc, zajist'uje protokolaci v jednaci
sini, psani a pfepisovani textil, zpracovani pisemnosti podle pokynt referentt a
vysSich soudnich ufednic. Na pokyn soudce ¢i vy$§iho soudniho ufednika
provadi lustrum v Seznamu pfihlaSenych o urceni opatrovnika vedeny Notéaiskou
komorou CR.

rejstrikovy vedouci

Bohumila MALA

Lucie KOVACOVA
Libuse KLABANOVA
Barbora ZAJCOVA
Romana SWACZYNOVA
Veronika KRIZKOVA
Ing. Alena BURGEROVA

Organizuje a tidi ¢innost soudni kancelafe v senaté 26, 46, 25 a 47 P a Nc.
Obstarava samostatné tikony podle o.s.f. a VKR. Vede rejstitky a dalsi tzv.
eviden¢ni pomticky soudniho oddéleni 26 a 46 P a Nc, zajiStuje protokolaci
Vv jednaci sini, psani a piepisovani textt, zpracovani pisemnosti podle pokynt
referentll a vysSich soudnich ufednic. Na pokyn soudce ¢i vyssiho soudniho
ufednika provadi lustrum v Seznamu piihlasenych o uréeni opatrovnika vedeny
Notatskou komorou CR.
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rejstiikova vedouci Romana SWACZYNOVA Organizuje a fidi Cinnost soudni kancelafe v senaté 22, 25 a 47 P a Nec.

Ing. Alena BURGEROVA Obstarava samostatné ukony podle o.s.f. a VKR. Vede rejstiiky a dalsi tzv.
Lucie KOVACOVA evidencni pomticky soudniho oddéleni 22 P a Nc, zajistuje protokolaci v jednaci
Barbora ZAJCOV A sini, psani a prepisovani textl, zpracovani pisemnosti podle pokynii referentti a
Libute KLABANOVA vysSich soudnich ufednic. Na pokyn soudce ¢i vyS$itho soudniho ufednika

. e ‘ rovadi lustrum v Seznamu ptihlaSenych o urceni opatrovnika vedeny Notaiskou
Veronika KRIZKOVA R P Y P Y
Bohumila MALA

V. VYKON ROZHODNUTI a EXEKUCE

Senat ¢&. Piedseda senatu Obor pusobnosti:
Soudni oddéleni
46 E Mgr. Ondi'ejf DOUBEK Vyfizuje véci napadlé do 26 E.Vykonava dozor a
JUDr. Radek CERNOVSKY poradenskou €innost administrativnimu aparatu
useku vykonu rozhodnuti.
48 E JUDr. Radek CERNOVSKY Vyfizuje véci napadlé do 25 E. Vykonavéa dozor
Mgr. Ondfej DOUBEK a poradenskou ¢innost administrativnimu aparatu
useku vykonu rozhodnuti.

A. Pravidla pridélovani véci:
1. Piidélovani napadu véci do senatu probihd automaticky v rdmci informacniho systému ISAS — dle obecného algoritmu a rozvrhu prace.
2. Soudci vykonavaji prace dle § 45 j.f., o.s.f. ae.f.

3. 'V pfipad¢ nepiitomnosti soudce do 1 pracovniho dne vyfizuje véci tohoto soudce zastupujici soudce kromé rozhodovani ve véci samé
(naptiklad dava pokyny soudni kancelafi, ustanovuje znalce, rozhoduje o procesnich pravech a povinnostech ucastnikll). V ptipadé
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nepiitomnosti soudce nad 1 pracovni den muze zastupujici soudce rozhodnout i ve véci samé na zakladé rozhodnuti pfedsedy soudu nebo
mistopfedsedy soudu o ptidéleni véci k rozhodnuti.

4. Ve¢cinapadlé do senatu 24 E do 30. 9. 2014, 27 E do 31. 12. 2017 a 47 E do 31. 10. 2018 vyfizuji senaty 46, 48 E kazdy '-.

Ve spornych ptipadech rozhodne o pridéleni véci s konecnou platnosti predseda soudu. Pokud se spornost tykd samotného ptedsedy,
rozhodne s kone¢nou platnosti mistopiedsedkyné pro tsek obéanskopravni. Rozhodnuti musi byt struéné odivodnéna.

Senat ¢&. Pi‘edseda senatu Obor puasobnosti:
Soudni oddéleni

46, 26 Nc, EXE . Mgr. Ondfej Doubek Vyftizuje véci napadlé do 46, 26 Nc, EXE.
. Mgr. Katefina Hendrichova
. Mgr. Oldfich Umlauf

. JUDr. Ivana Holubovska

. Mgr. Blanka Magliova

. JUDr. Radek Cernovsky Vyftizuje véci napadlé do 48, 25 Nc, EXE.
. Mgr. Vladimira Fikkerova
. JUDr. Dana Sobotkova

. Mgr. Bc Lukas Ludvik

. Mgr. Ales Fikker

48, 25 Nc, EXE

DN A W N =01 W~

A. Pravidla pridélovani napadu:

1. Pfidélovani napadu véci do senatu probihd rovnomérné¢ automaticky v ramci informacniho systému ISAS, a to cyklicky po jedné véci
kazdému v pofadi uvedeném v tabulce shora, Mgr. Alesi Fikkerovi a Mgr. Ondieji Doubkovi v rozsahu jedné poloviny. Pokud v senatu
napadne dalsi véc pred tim, nez je pravomocné skoncena piedchozi napadla vée, vyfizuje noveé napadlou véc ten soudce, jemuz napadla
ptedchézejici véc, dosud pravomocné neskoncena.

2. Soudci vykonavaji prace dle § 45 j.f., o.s.f. ae.f.
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V prtipad¢ nepiitomnosti soudce do 1 pracovniho dne vyfizuje véci tohoto soudce zastupujici soudce kromé rozhodovani ve véci samé
(naptiklad dava pokyny soudni kancelafi, rozhoduje o procesnich pravech a povinnostech ucastnikl). V pfipadé nepiitomnosti soudce nad 1
pracovni den muze zastupujici soudce rozhodnout i ve véci samé na zaklad¢é rozhodnuti piedsedy soudu nebo mistopredsedy soudu o
ptidéleni véci k rozhodnuti.

Podani napadla do senatu 24 EXE do 30. 9. 2014, 27 EXE do 31. 12. 2017 a 47 EXE do 31. 10. 2018 vyfizuji senaty 46, 48 EXE kazdy 1/2.

Pro zastupovani soudcti se pouziji pravidla rozvrhu prace o zastupovani na ob¢anskopravnim tseku sporném (napt. véc napadlou do senatu
27 Nc, EXE Mgr. AleSe Fikkera jako zastupujici soudce v pfipadé jeho nepiitomnosti vyfizuje Mgr. Ondiej Doubek).

Ve spornych ptipadech rozhodne o pridéleni véci s konecnou platnosti predseda soudu. Pokud se spornost tykd samotného ptedsedy,
rozhodne s kone¢nou platnosti mistopiedsedkyné pro usek obéanskopravni. Rozhodnuti musi byt stru¢né odiivodnéna.

Funkce Jméno Obor plisobnosti:
Zastupce
vy$§i soudni tFednice | Hana KRAL VAVROVA V senatech 24 Nc, E a 26, 46 E/Nc/EXE , suda &isla v senatech 27, 47 E/EXE a
E/NC/EXE, Si Jaroslava NEDVEDOV A 45 Si. Obstaravd samostatné ukony svétené podle zakona ¢. 121/2008 Sb. a
Jana GUTWIRTOVA (Si) podle téhoz zdkona provadi ukony na zdkladé povéfeni predsedl senatd.

Vykonava prace dle § 45 j.f. a o.s.f. Provadi odbornou pomoc vykonnym

Jana Vanova (Si) i 4
ufednikim. Vyznacuje na rozhodnutich pravni moc a vykonatelnost. Do spist

Sandra Piherova Maté&jovska(Si) o e ) T B ,
vyznacuje skarta¢ni lhity dle platného skarta¢niho tadu. Pfipravuje koncepty

rozhodnuti. Sepisuje dle o.s.f. navrhy na vykon rozhodnuti ¢i nafizeni exekuce.
Vykonava statni dohled z povéreni piedsedy soudu nad exekucni ¢innosti mistné
ptislusnych exekutorskych tradi. Ptipravuje podklady pro poskytnuti informaci
pro dotazy zapsané v rejstiiku Si podle zak. ¢. 106/199Sb. a je-li tieba realizuje
vyhledavaci ¢innosti vV rdmci informacniho systému a dotazy u zaméstnancd a

soudct.
vys$i soudni Grednice Be. Jaroslava NEDVEDOVA V senatech 25, 48 E/Nc/EXE, licha cisla v senatech 27, 47 E/EXE a 45 Si.
E/Nc/EXE, Si Hana KRAL VAVROVA Obstarava samostatné ukony svéfené podle zakona ¢. 121/2008 Sb. a podle téhoz
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Jana GUTWIRTOVA (Si)
Jana Vanova(Si)
Sandra Piherova Matéjovska (Si)

zakona provadi ukony na zakladé povéteni predsedli senatli. Vyznacuje na
rozhodnutich prdvni moc a vykonatelnost. Do spisii vyznacuje skartacni lhity
dle platného skarta¢niho fadu. Ptipravuje koncepty rozhodnuti. Sepisuje dle o.s.1.
navrhy na vykon rozhodnuti ¢i nafizeni exekuce. Pripravuje podklady pro
poskytnuti informaci pro dotazy zapsané v rejstiiku Si podle zék. ¢. 106/1999
Sb. a je-li tfeba realizuje vyhledavaci ¢innosti v ramci informacniho systému a
dotazy u zaméstnancu a soudcti.

soudni vykonavatel

Martin HAJEK

Vladimir Vanék

zastup pro tkony dle § 46  odst. 2
pism. b) a c) jednaciho fadu pro
okresni a krajské soudy

Vykonava prace dle § 46 a nasl. j.f. a o.s.. Na zékladé zadosti soudct ¢i vyssich
soudnich ufednikli dorucuje soudni pisemnosti v misté¢ bydlist¢ a adresata a
provadi Setfeni ohledné zjiSténi mista bydlist¢ adresata.

rejstiikova vedouci

Jifina OZOMOVA
(tsekova vedouci)
Marcela HOVORKOVA

Zastupovani vzajemné.

Organizuji ¢innost kancelafe oddéleni vykonu rozhodnuti, tidi a kontroluji praci
zapisovatelek tohoto useku, spolupracuji s vykonnymi ufedniky. Obstaravaji
samostatné tikony, které jim jsou svéfeny dle predpist j.i., VKR a 0.s.i.

Marcela Hovorkova- vede spisovou evidenci odd€leni 24, 26, 46 E, Nc, EXE a
23 E rok 1996, 1997, 23 E rok 1999, 23 E rok 2000, 21 E rok 1997, 21 E rok
1999, 21 E 2000, 27 E, 27, Nc, 27 EXE, 47 E, Nc, EXE suda ¢isla.

Jifina Ozomova — vede spisovou evidenci oddéleni 19, 20, 22, 25, 48 E, Nc,
EXE a 21 E rok 1992, 1993, 1994, 1995, 1996,1997,1999, 2000 23 E rok 1995,
1996, 1998. 27 E, 27, Nc, 27 EXE, 47 E, Nc, EXE licha cisla. Rozd€luje
cyklicky Zadosti o sepis navrhll na natizeni vykonu rozhodnuti a exekuce.
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VI. Spole¢né utvary:

Zuzana Stielcova,
zastupovani vzajemne,
usekové vedouci

Oddéleni: Jméno: Obor pusobnosti:

vyssi podaci oddé€leni Iveta BENESOVA Kompletné zajistuji chod vyssiho podaciho oddé€leni soudu (vkladani nového napadu —
Sarka MELKOVA komplexni zajistovani agendy rejstifku soudu podle VKR — rezortni databazové
Zastup: systémy). Zajistuji zastup v datovych schrankach. Zajistuji vyfizeni dotazl

prostfednictvim dalkového ptistupu do katastru nemovitosti.

Infocentrum

Marie CIGANIKOVA
Jana BONISCHOVA
Zastup:

vzajemné zastupovani,
usekové vedouci,
zastup pro tel. Gstiednu
zajistuje podatelna

Poskytuji obecné informace o nalezitostech podani a postupech pfi vytizovani podani,
poskytuje odborné informace ze systému ISAS, CEPR., Poskytuji informace ze seznamu
znalcli a tlumocniktll, zajist'uji nahlizeni do spisti uCastniky fizeni, zajist'uji fotokopie
rozhodnuti a evidenci thrad v kolkovych znamkach z fotokopii rozhodnuti. Vytizuji
dotazy v rejstiiku Si v oddilu Lustrace. Zajist'uji chod telefonni tstfedny.
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VII. Justi¢ni ¢ekatelé a asistenti soudce

asistentka soudce Mogr. Markéta Bakar Vykondva cinnost asistentky predsedi senati Mgr. Petra Sev¢ika a  JUDTr. Emy
Tomsové, Ph.D. dle zakona ¢. 6/2002 Sb. Veskeré ukony provadi v rozsahu a na
zaklad¢ povéteni téchto predsedii sendtu, zejména pfipravuje koncepty rozhodnuti.
Vyftizuje véci civilniho dozadani (Cd).

asistentka soudce Mogr. Lenka Vorlickova Vykonava cCinnost asistentky predsedkyné senatu JUDr. Dagmar Mikolasové, Mgr.
Aleny Dobré, Mgr. Marie PospiSilové dle zdkona ¢. 6/2002 Sb. veskeré ukony provadi
v rozsahu a na zaklad¢ povéieni téchto predsedll senatli zejména ptipravuje koncepty

rozhodnuti. Vyfizuje véci civilniho dozadani (Cd).

Zastupovani vyssich soudnich ufedniki, asistentil soudci a justi¢nich cekatelt mezi jednotlivymi oddélenimi soudu:

V ptipadé, Ze véc nemiliZe vyfizovat vyssi soudni Gfednik, asistent soudce nebo justicni ¢ekatel (dale jen ,, VSU*), a tuto nemiliZe vyfizovat ani
jeho zastup dle pravidel pro zastupovani stanovenych v piedchozich ¢astech tohoto rozvrhu prace, stanovi se, Ze trestni usek bude nejprve
zastupovan VSU z ob&anskopravniho tseku sporného, VSU z vykonu rozhodnuti a poté z opatrovnického tseku, ob&anskopravni usek bude
zastupovan nejprve VSU z opatrovnického useku, VSU z vykonu rozhodnuti a poté z trestniho Gseku a opatrovnicky tsek bude nejprve
zastupovan VSU z ob&anskopravniho aseku sporného, VSU z vykonu rozhodnuti a poté z trestniho useku a usek vykonu rozhodnuti bude nejprve
zastupovan VSU z ob&anskopravniho tGseku sporného, opatrovnického useku a poté z trestniho useku. Pofadi pro zastup v tomto piipadé uréuje
ptijmeni VSU podle abecedy.

VIII. SPRAVA SOUDU

Rejstrik 45 St - vyfizovani stiznosti — vyfizuje predseda okresniho soudu Mgr. Ale§ Fikker

Jméno, prijmeni Zastupce: Obor pusobnosti
Funkce
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Ing. Be. Jana PURKARTOVA
feditelka spravy soudu

Jitka Kolafova
(ekonomické véci)

Pavel VESELY
(ptikazce)

Iveta Hamakova

Ridi ¢innost spravy okresniho soudu, rozhoduje o zavaznych hospodaisko-
finan¢nich a spravnich otazkach. Vykonéva Cinnost podle § 127 odst. 4 zdk. ¢
6/2002 Sb. zaméstnancd.

Je povétena zajistovanim ukolti BOZP.

Zajist'uje nabor pracovniki a dohled nad soudnimi oddélenimi.

Vykonava ¢innost bezpecnostni feditelky.

Zajistuje agendu FKSP.

Zajistuje agendu a dodrzovani platnych pravidel pro ISEO-informacni systém

(ptikazce) Centralni evidence obyvatel.
Simona VLKOVA
(personalni véci)
Pavel VESELY Jitka Kolafova Zpracovava a aktualizuje sttednédobou koncepci a vyhled reprodukce majetku,

spravce budovy/ investi¢ni referent

(Investi¢ni zaméry)

Iveta Hamakova
(provoz budovy)

Ing. Bc. Jana
PURKARTOVA

zpracovani investi¢nich zamérl akci v ramci reprodukce majetku, metodicky
fidi a usmériiuje zadavani vetejnych zakazek, kontrolujte pripravu a realizaci
akci zhlediska dodrzovani zavaznych technicko-ekonomickych, casovych,
cenovych a financnich parametrd, zajistuje plnéni ukolG vyplyvajicich
z narodniho programu hospodarného nakladani s energii, realizace zdkona o
vetejnych zakazkach, zajistovani akci programového financovani OS.
Odpovida za provoz budovy okresniho soudu, energetiku, fidi udrzbate,
hospodaiku, spolupracuje na zajistovani agendy bezpec¢nosti prace a pozarni
ochrany.
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Simona VLKOVA
personalistka

Ing. Bc. Jana
PURKARTOVA

Provadi dil¢i pracovnépravni tikony a personalistické prace podle stanovenych
postupti a pravidel, zajistuje dil¢i utkoly pfi vybéru a pfijimédni novych
zaméstnanc. Vede a zajiStuje veSkerou agendu o prisedicich soudu,
persondlni agendu zaméstnancli véetné - dokumentace, vykazy, nemocnost,
jubilea, dohody o odborné praxi studentd kontroluje a dava pokyn k vyplaceni
pohotovosti a prescast, vede agendu cekateltl, evidenci tidaji o zaméstnancich
i v PC (DC Client i ISAS), evidenci agenturnich zaméstnanct. Vede personalni
spisovnu a vykonava dalsi prace podle pokynt feditelky spravy. Organizacné
zajistuje dalsi vzdeélavani zaméstnanct (Skoleni).

Zastupuje dochazkovy systém.

Iveta Hamakova

Pavel VESELY

Zajistuje provoz budovy okresniho soudu, odpadové hospodatstvi, vede

hospodaika evidenci hmotného majetku véetné skladu, ridi praci uklizecek.
Zajistuje centralni evidenci a vydej ufednich razitek okresniho soudu.
Vede CRAB. Zajistuje fasovani kancelarskych potieb kazdy 1. patek v mésici
v dobé€ od 10.00 do 11.00 hodin v prostorach skladu kancelarskych potieb.
Jitka Kolafova Jitka LEVAIOVA Vykonava c&innost v oblasti ekonomické, provadi ekonom. vyhodnocovani

spravce rozpoctu
spravce IS IRES

(rozpocet, 1ISSP)

Pavel VESELY
(investi¢ni zaméry
(Registr smluv)
Iveta Hamakova

(zé&stup pro funkci spravce
IS IRES)

vynalozenych finanénich prostifedkd, provadi dil¢i ekonom. rozbory, sleduje
vyvoj nakladii a vydaji véetné navrhil na opatieni. Zajist'uje ¢innost na useku
financovani a rozpoc¢tovani.

Zajistuje ukoly spojené se zadavanim vetejnych zakazek. Zodpovida za
zpracovani vefejnych zakazek prostiednictvim elektronického trziste.

V Integrovaném informacnim systému Statni pokladny zastava role referent
rozpoctu RISPR, spravce organizacni struktury OJ RISPR, spravce rozpoctu
RISPR, schvalovatel pfistupu k bankovnim G¢tim, spravce pievodu narokd,
spravce rezervaci, vykaznik kmenovych dat — centralni ¢iselniky.

Vykonava funkci spravce rozpoctu dle zak. ¢. 320/2001 Sb., o fin. kontrole.
Vykonava veSkeré cinnosti spojené s vykonem funkce spravce aplikace
systému IRES.
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Zastupuje kuratora projektu Open data. Zajist'uje evidenci v Registru smluv.

Jitka LEVAIOVA
hlavni ucetni

Iva ENGLERTOVA
Lenka KONEVALIKOVA
Jitka KOLAFOVA
(kurator OPEN DATA)

Vykonava funkci hlavni ucetni dle zak. ¢. 320/2001 Sb., o fin. kontrole ve
vefejné spravé. Je povéfena vedenim uétarny, zajist'uje jeji plynuly chod,
organizuje praci podfizenych pracovnic uctarny. Vede evidenci faktur a
mandatornich vydaji a zajistuje jejich likvidaci. Zodpovida za platebni styk
soudu. Provadi zatctovani ucetnich dokladt predanych z pokladny. Provadi
platby slozenkami typu B prostiednictvim systému Ceské posty.

Sestavuje mési¢ni vykazy a Getni uzavérky. Je kurator projektu Open data.
Provadi ekonomické provérky a odborné kontroly a samostatné vykonava
odborné prace v ucétarné. V integrovaném informaénim systému statni
pokladny ma pfifazeny tyto role: Schvalovatel piistupu k bankovnim u¢tim
OSS, Spravce prevodu narokt OSS, Spravce rezervaci OSS, Spravce rozpoctu
— proces Realizace plateb OSS, Vykaznik kmenovych dat — centralni ¢iselniky
OSS. Referent rozpoctu RISPR, Spravce organizacni struktury OJ RISPR,
Spravce rozpoc¢tu RISPR.

Iva ENGLERTOVA
mzdova ucetni

Lenka KONEVALIKOVA
Jitka LEVAIOVA

Zpracovava samostatné mzdovou agendu. Vede soudni depozita. Likviduje
platebni poukazy na vraceni cizich penéz, soudnich komisaii a advokati. Vede
dochazkovy systém. Zodpovida za Sekovou knizku k vybéru hotovosti do
pokladny. Likviduje cestovni ptikazy zame&stnanct. Vytizuje véci dle prikazu
hlavni ucetni. V integrovaném informacnim systému statni pokladny ma
pfitazeny tyto role: Schvalovatel pfistupu k bankovnim Gétim (OSS), Spravce
rozpoctu — proces Realizace plateb (OSS), Vykaznik bankovnich vypist
(OSS), Vykaznik kmenovych dat — centralni ¢iselniky (vSechny urovng).

V dobé nepfitomnosti zastupuje hlavni ucetni vCetné zajisténi povinnosti
zauctovat ucetni ptipady ve stanoveném terminu.

Lenka KONEVALIKOVA
ucetni

Iva ENGLERTOVA
Jitka LEVAIOVA

Predepisuje pohledavky ptedané k vymahani. Zpracovava pfipravné a
podkladové prace souvisejici s bankovnimi vypisy. Pfedepisuje soudni
poplatky ze systému CEPR, vede evidenci vracenych SOP a zajistuje jejich
proplaceni. Vede rejstiik pohledavek. Provadi mési¢ni inventuru pohledavek.
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Vyftizuje véci dle ptikazu hlavni Gcetni.
V dobé nepfitomnosti zastupuje hlavni ucetni véetné zajiSténi povinnosti
zauctovat ucetni piipady ve stanoveném terminu.

Jana KREJCOVA Simona VLKOVA Vede rejstitk Si, St, UL a spravni denik. Vyfizuje administrativni agendu
rejstiikova vedouci Iveta HAMAKOV A predsedy a mistopfedsedii soudu. Vede tfedni knihovnu. Zastupuje vedeni a
sekretaika predsedy soudu Jana GUTWIRTOVA zajiSténi veSkeré agendy o piisedicich soudu. Vyfizuje dalsi véci dle piikazu
spravkyng knihovny pfedsedy soudu, mistopfedsedi soudu a feditelky spravy.
Jana GUTWIRTOVA Jana VANOVA Kontroluje praci soudnich kancelafi, metodicky vede, koordinuje a provadi
dozoréi Ufednice, Jitka KOLAFOVA dohled nad cinnosti soudnich kancelafi, tymt a spisti, dohlizi na dodrzovani
spravkyné aplikace IS ISAS (zastup pro funkci spravee | VKR a JR's vyjimkou ekonomické agendy. ZajiSt'uje a dohlizi na pribézné
IS ISAS) vzdélavani administrativniho aparatu soudu. Zajistuje metodickou pomoc pfi

Miroslav HLINKA
(webové stranky)
usekové vedouci

skartatnim fizeni a vedeni spisovny, kontroluje praci ve spisovné. K tomu
ucelu je opravnéna davat zavazné pokyny. Vykonava veskeré ¢innosti spojené
s vykonem funkce spravce aplikace systému ISAS. Spravuje, eviduje a
zajiStuje pfistupy do evidenci systémi CEO, CESO, ISZR, KN. Kontroluje
opravnénost pristupti do téchto systémi. Je opravnénou osobou ke schvalovani
zadosti uzivatelli portalu CEVO. Oznamuje za soud vykondvéani plisobnosti
v agendach vsystému CZECH POINT v souvislosti s aplikaci zakona o
zakladnich registrech. Zpracovava mésicni vykazy. Je uzivatelem IS CEO. Je
spravkyni webové aplikace Ceské posty ,,Posta Online*.

Miroslav HLINKA
spravce pocitacove sité

Zajistuje provoz pocitatové sit€¢ a technickou spravu vypocetni techniky,
provadi spravu a aktualizaci pouzivanych informacnich systémi-IRES, ISAS a
jednotlivych agend, provadi zajiStovani ochrany udaji a bezpecnost
provozovanych systémut, vede evidenci hardware a software. ZajiStuje
technické zdzemi dochazkového systému.

42




Ivana SIROVA Pavla BURESOVA Vede pokladnu okresniho soudu, vede hlavni pokladni knihu a knihu cenin.
pokladni, Martin HAJEK Provadi vyméhani pohledavek. Zajistuje vydej stravovacich poukazek. Vede
vymahajici ufednice pohotovostni mobilni evidenci telefonnich hovort s naslednym vyuactovanim poplatkl za soukromé
telefony: hovory. Vybird hotovost do pokladny soudu. Zajistuje evidenci sluzebnich
Jitka Kolafova pohotovostnich mobilnich telefond.
Pavel Vesely
Pavla BURESOVA Martin HAJEK Provadi vymahani pohledavek. Provadi odpisy pro viechny dokladové fady
vymahajici ufednice Ivana SIROVA agendy vymahani pohledavek. Zajistuje provoz sluZebnich vozidel a
autodoprava: zpracovava vykazy autoprovozu. Vykonava dohled nad ¢innosti fidice.
Jitka KOLAFOVA
Pavel VESELY
Martin HAJEK Pavla BURESOVA Provadi vymahani pohledavek.
vymahajici ufednik Ivana SIROVA
Zuzana STRELCOVA Bc. Tomas VECERKA Komplexné zajistuje chod datovych schranek podle zakona ¢. 330/2008 Sb., o
datové schranky Iveta BENESOVA elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentii. Provadi
(konverze) skenovani doslych dokumentii.
Sarka MELKOVA
(konverze)
Eva KVASOVA
Michaela BUCHTELOVA
Ivana SIROVA
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Martin VAVRA Bc. Tomas VECERKA Zajistuje veskery chod spisovny vSech oddéleni soudu mimo spravy soudu.
vedouci spisovny Vykonéva veskeré prace spojené se skartaci spist za svlij usek. Vykonava dalsi
prace dle prikazu predsedy soudu.

Michaela BUCHTELOVA zastupovani vzajemneé, Vykonévaji odborné prace v podatelné¢ soudu podle § 131 a nasl. VKR
Eva KVASOVA Zuzana STRELCOVA, Obstaravaji doruéné oddéleni (§ 128 VKR). Vykonavaji prace v tiskovém
pracovnice podatelny a doru¢ného Jana KREJCOVA pro oddéleni. Zpracovavaji e-mailova podani dorucena na soud.

odd¢leni elektronickou podatelnu

Penézni hotovosti dle ustanoveni VKR Ize sklddat pouze v pokladné okresniho soudu na ¢. dv. 57/3 p. Ostatni zaméstnanci soudu nejsou
opravnéni piijimat penézité ¢astky v hotovosti (s vyjimkou vykonnych afednikt pti vykonech rozhodnuti)

Piilohy:

.1 - Seznam protokolujicich ufednic a zapisovatelek

. 2 - Zarazeni ptisedicich do jednotlivych soudnich oddéleni

. 3 - Rozvrh povéteni notafi jako soudnich komisatti pro Okresni soud v Karlovych Varech pro rok 2020
.4 - Organizacni struktura Okresniho soudu v Karlovych Varech

Q¢ Q¢ O

(@]

Mgr. Ales Fikker, v.r.
pfedseda okresniho soudu
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PRILOHA ¢&. 1

Seznam protokolujicich arednic a zapisovatelek

Protokolujici urednice

Grossova Renata
Jirova Katefina
Ptechova Lucie
Vrastilova Lenka
Pumrova Michaela
Dvorakova Lucie
Babicova Alena

Matgjovska Piherova  Sandra

Zapisovatelky

Katizkova Jaroslava
Provazkova Silvie
Urbanova enka, Bc.
Bc. Vecerka Tomas
Kuldova Silvie
Sucha Katefina
Nedvédova Jana
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PRILOHA &.2

Oddéleni 1 T — Mgr. Dalibor Cermak

Dvorakova Jarmila
Klimesova Miroslava
Mrazova Dagmar
JUDr. Petrova Mgr. Hana
Radova llona
Reinischova Véra
Sonneweldova Milada
Sladkova Jifina
Maresova Iveta

Oddéleni 2 T — JUDr. Michaela Jasova

Cikanik Milan, Dis.
Gutwirtova Jana
Kruzliak Mgr. Vojtéch
JUDr. Polakova Monika
Szewieczkova Jana
Szewieczek Milan
Ziebova Jifina
Minatik Josef

Oddéleni 3 T — Mor. Petr Vosta
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Cibulkova
Harencar
Jelinkova
Spinler
Stépka
Urbankova

Ing.Savic¢

Stanislava
Jiri

Olga
Josef
Lubos
Jifina

Igor

Oddéleni 4 T — JUDr. Ivana Fortova

Cviklova

Honomichlova
Mgr. Buficova

Hricova

Eva

Kvétoslava
Lenka
Eva

Oddéleni 5 T — Mor. Tomas Mahr

Mgr. Buficova

Hricova
MareSova
Minarik
Zikova

Lenka
Eva
Iveta
Josef
Helena

Oddéleni 6 T — JUDr. Adrian Matas
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Jiskra Ladislav

PhDr. Kotréova Anna
Skulavikova Dana
Burger Milan
Neuzilova Véra

Oddéleni 7T — JUDr. Jaroslava KruSkova

Necinova Marilena
Némcova Vilma
Némcova Anna
Travnikova Olga
Zikova Helena
Koskova Magdalena

Oddéleni 9 C — Mor. Be. Lukas Ludvik

Naméstkova Marie
Sladkova Véra

Oddéleni 10 C — Magr. Blanka Magliova

Naméstkova Marie
Sladkova Véra
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Oddéleni 11 C — JUDr. Radek Cernovsky

Mgr. Makovicka Stanislav
Hampl Vaclav

Oddéleni 12 C — JUDr. Radomir Kubelka

Bartakova Bozena
Tymichova Eva

Oddéleni 13 C — Mgr. Oldrich Umlauf

Majdlova Marie
Vavrova Hana
Vrba Petr

Oddéleni 14 C — Mgr. Vladimira Fikkerova

Ing. Samékova Jitka
Sladkova Jifina

Senat 15 C — Mor. Katerina Hendrichova

Sinkulova Jifina
Sladkova Jifina

49



Oddéleni 16 C — JUDr. Dana Sobotkova

Gregorova Jana
Wolfova Jana

Oddéleni 17 C — Mgr. Ondiej Doubek

Mgr. Makovicka Stanislav
Mgr. Mildorfova Lucie
Hampl Viaclav

Oddéleni 18 C — JUDr. Ivana Holubovska

Cerny Stanislav
Kuldova Kvéta
Klinkova Jana
Mgr. Hajek Jan

Oddéleni 19 C — Mgr. Ales Fikker

Nameéstkova Marie
Sladkova Véra
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V z4jmu rovnomeérného zatizeni piisedicich a z diitvodu plynulého vyfizovani véci ve vSech soudnich oddélenich se v pfipad¢ potifeby vzajemné
zastupuji ptisedici ze vSech soudnich oddéleni.
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PRILOHA &. 3

1)

2)

3)

Seznam notarskych ufadl notari, kteti v obvodu tohoto soudu pisobi jako soudni komisafi:

Mgr. Adéla Gabanyiova

JUDr. Lucie Gabanyiova

JUDr. Ing. Jan Svoboda

JUDr. Lenka Machova

JUDr. Jitka Ticha

JUDr. Josef Tichy — jmenovany ukon¢i ¢innost k 31. 3. 2019 ( je k tomuto dni na vlastni zadost odvolan z funkce), jeho nastupce v dobé
vyhotoveni rozvrhu neni zndm, nebot’ konkurz byl vyhlasen na 7. 1. 2020.

Zpusob povéieni jednotlivych soudnich komisait ilkony v fizeni o pozustalosti.

Zpiisob povétovani je zalozen na Casovém systému umrti zlistavitele.

Soud vzdy prvni pracovni den v tydnu sefadi spisy D, v nichz dosud nedoslo k povéteni notaie jako soudniho komisate, podle data imrti
zustavitele pocinaje nejstarsim datem a v ptipadé shodnych dat timrti abecedné podle pfijmeni zlstavitelli a po jednom spisy postupné
pfidéli soudnim komisaftim v abecednim potadi jejich pfijmeni poc¢inaje soudnim komisatem, ktery podle tohoto potfadi nasleduje za
soudnim komisafem, ktery byl naposledy soudem povéten.

Ukony v fizeni o dodate¢ném projednani pozistalosti (dédictvi) bude povéfen ten soudni komisaf, ktery byl ve véci povéien
Vv pfedchazejicim fizeni od 1. 1. 1993 nebo jeho nastupce.

V piipadech, kdy soud zrusi povéfeni notaie podle § 104 z. z. t., bude-li povéieny notaf vyloucen podle § 105 z. z. ., nebo byla-li soudem
nafizena vymeéna notare podle § 131 z. z .f., povéti ukony v fizeni o dédictvi postupné po jedné véci notare v abecednim potadi jejich
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piijmeni pocinaje soudnim komisafem, ktery podle tohoto poradi nasleduje za soudnim komisafem, ktery byl naposledy soudem povéten
Vv téchto pripadech.

4) 'V obvodu tohoto soudu vykonavaji soudni komisati JUDr. Jitka Ticha a JUDr. Josef Tichy ¢innost notafe jako spolecnici. Soudni komisaft
JUDr. Ing. Jan Svoboda vykonavéa ¢innost notaie jako spolecnik s JUDr. Danusi Svobodovou, notaikou v Sokolove.

5) Pozustalostni fizeni ve véci spole¢ného jméni manzelti budou slucovana a pravnim jednanim bude povéten soudni komisaft, ktery dle
rozvrhu prace projednéaval pozustalost po prvnim z manzeltl, jez zemfel, pokud neni rozhodnuti soudniho komisaie pravomocné.
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PRILOHA &. 4

e Tabulka ¢.1: Organizacni struktura Okresniho soudu v Karlovych Varech
e Tabulka ¢. 2: Prehled rozd¢€leni mist pracovnikii spravy Okresniho soudu v Karlovych Varech
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Tabulka ¢. 1
Organizacni struktura Okresniho soudu v Karlovych Varech

Pfedseda soudu

Mistopredseda Mistopredsedkyné Reditelka spravy
obcanskopravniho tseku trestniho tseku a bezpecnostni feditelka
Justi¢ni Justi¢ni
Soudci VSU cekatelé Soudci VSU cekatelé Viz tabulka ¢. 2
a asistenti a asistenti
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Tabulka ¢. 2

Prehled rozdéleni mist pracovnika spravy Okresniho soudu v Karlovych Varech

Sprava soudu

Dozorci ufednice,
spravce aplikace
ISAS, CEPR

Reditelka spravy
Bezpecénost Pohledavky Zabezpec. Personalni
prace, PO soudu objektu, UI agenda

Spravce
budovy,
investi¢ni
referent

Uctarna

! [

Utetni Hospodaf
! l

Pokladna Uklid

Majetek

Udrtzba

Spravce
rozpoctu

Autoprovoz

Spravce
aplikace
IRES

Zapisovatelka
sekretariat

Knihovna
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Zaméstnanci OS

Vychova
vzdélavani

Informatik
sprava LAN

Usekové vedouci

Rejstiikové

Protokolujici

Infocentrum a
DS

vedouci o a Zapisovatelé
ufednici
Vyssi podaci .
Podatelna yssi poda Spisovna
oddéleni



