CR - Okresni soud v Karlovych Varech
Moskevska 17
360 33 Karlovy Vary

45 Spr 210/2016

Kerlovy Vary ROZVRH _PRACE NA ROK. 2016
Zmény k 1.2.2016
Pracovni doba: pondali: 7.00 hod. - 15.15 hod.
utery: 7.00 hod. - 15.15 hod.
stfeda: 7.30 hod. - 17.00 hod.
étvrtek: 7.00 hod. - 15.15 hod
patek: 7.00 hod. - 15.15 hod.

(kazdy pracovni den bude zaméstnanci ¢erpana 30timinutova piestavka jako doba odpocinku, kterd se do pracovni doby nezapocitava,
a to v rozmezi doby od 11.45 hodin do 12.45 hodin)

Doba urcena pro styk

S vefejnosti: pond¢li: 8.00 hod. - 11.45 hod. 12.45 hod. - 15.00 hod.
utery: 8.00 hod. - 11.45 hod. 12.45 hod. - 15.00 hod.
stieda: 8.00 hod. - 11.45 hod. 12.45 hod. - 16.45 hod.
¢tvrtek: 8.00 hod. - 11.45 hod. 12.45 hod. - 15.00 hod.
patek: 8.00 hod. - 11.45 hod. 12.45 hod. - 15.00 hod.

Podatelna :

Podatelna pfijiméa podani adresovana soudu po celou pracovni dobu.



Infocentrum a
pokladna soudu: pondéli:
utery:
stieda:
étvrtek:

patek:

7.00 hod. - 11.45 hod.
7.00 hod. - 11.45 hod.
7.30 hod. - 11.45 hod.
7.00 hod. - 11.45 hod.
7.00 hod. - 11.45 hod.

12.45 hod. - 15.00 hod.
12.45 hod. - 15.00 hod.
12.45 hod. - 16.45 hod.
12.45 hod. - 15.00 hod.
12.45 hod. - 15.00 hod.

NahliZeni do spist (GCastniky fizeni) zajiStuje informacni centrum v dobé urcené pro styk s vefejnosti na zdklad¢ piedchoziho
objednani, které umozni spis pfipravit, rezervovat misto a ¢as v informac¢nim oddéleni.

Sepis navrhi dle § 42 odst. 1 o.s.f. (navrh na zahajeni fizeni o povoleni uzaviit manzelstvi, o uréeni, zda je tfeba souhlasu rodicu ditéte
k jeho osvojeni, o osvojeni a fizeni, které lze zahdjit i bez navrhu), jen ve stiedu od 8.00 hod. do 16.30 hod. v kancelafi

¢. 42/11.poschodi.

Sepis navrhi ve véci vymahani vyzivného u nezletilych déti se na exekuénim odd¢€leni provadi v pondéli v dobé od 8 hod. do 11:45

hod. a od 12:45 hod do 15 hod €. dv.10 /pfizemi.

FUNKCE: JMENO A PRIJMENI: NAPLN PRACE:

predsedkyné Okresniho soudu JUDr. Dagmar MIKOLASOVA Zajistuje ukoly podle §§ zak.c 6/2002 Sb., o

v Karlovych Varech soudech, soudcich, pfisedicich a statni spraveé
soudi a o zméné né&kterych dalSich zakont v
platném znéni. Odpovida za pravni propagandu a
pravni vychovu, tkoly obrany a poZarni ochrany.

mistopredsedkyné Mgr. Marie POSPISILOVA Zastupuje predsedkyni soudu. Ridi, organizuje a

okresniho soudu kontroluje Cinnost pracovnikll obcanskopravniho
useku. Vede evidenci judikatury C useku. Provadi
dozorovou ¢innost v C odd. pro odborny a
administrativni aparat.




mistopiedsedkyné
okresniho soudu

JUDr. Michaela JASOVA

Zastupuje predsedkyni soudu. Ridi, organizuje a
kontroluje c¢innost pracovnikll trestniho useku.
Provadi dozorovou ¢innost v T odd. pro odborny a
administrativni aparat.

predseda senatu

JUDr. Ivana FORTOVA

mluvéi okresniho soudu

Podle ustanoveni § 2a Vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zédkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave
a 0 zmeéné nékterych zédkont ( zakon o finan¢ni kontrole ), jsou prikazci operaci tito zaméstnanci:

ptedsedkyné okresniho soudu,
predsedové senati,
vys$si soudni ufednici,
tajemnice,

feditel spravy soudu,
hospodaika soudu povéfend spravou budovy a majetku a zajistovanim kanceldiského materialu,
spravce site.

Rozsah opravnéni s nakladanim s vefejnymi prostiedky je upraven u jednotlivych funkei v ,, Opatieni pfedsedkyné Okresniho soudu v
Karlovych Varech o finan¢ni kontrole, ob&hu a ptezkuSovani ucetnich dokladi s vyhldSenim podpisovych vzort“ ze dne 23. 1. 2012

vedenym pod €.J. Spr 2327/2012.

1. TRESTNI USEK

Soudni odd. | Predseda senatu Obor pusobnosti Prisedici Jednaci den
Senat Zastupce Jednaci sin
1T

1 Nt

neobsazen




2T JUDr.Michaela JASOVA Vyfizuje véci T, Nt dle prideleni ve vysi | dle seznamu 2 T | pondéli, stieda
2 Rod JUDr. Ivana FORTOV A 50 % mésicniho napadu, vyfizuje véci dle § 56/3.p
2 Nt Mgr. Tomas MAHR 283-287 tr.z. 50% mésicniho napadu.
Mgr.Jaroslav BARBORIK Vyfizuje 50% mésicniho napadu véci
JUDr.Jaroslava KRUSKOV A dopravni. Vyfizuje véci dle zikona ¢.
JUDY. Daniela KOVAROV A 218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech
mladeze, a to Fizeni ve véci déti mladSich
15-ti let-Rod.
3 T/Nt
neobsazen
4T JUDr. Ivana FORTOVA Vyfizuje véci dle zékona €. 218/2003 Sb., o | dle seznamu 4 T | Gtery, ¢tvrtek
4Tm JUDr.Michaela JASOV A soudnictvi ve vécech mladeze ( Tm) 56/111. p
4 Nt Mgr.Jaroslav BARBORIK Vyfizuje véci T, Nt dle pfidéleni ve vysi
JUDr.Jaroslava KRUSKOVA 95% mési¢niho ndpadu . Vyfizuje véci
JUDr. Daniela KOVAROVA hospodarské Hlavy VI tr. zdk., véci
Mgr. Tomas MAHR finan¢ni a bankovni kriminality (§ 233-271
tr.z.) 32 % mési¢niho napadu .Vyfizuje 50%
mesicniho napadu véci dopravni Vyfizuje
trestni dozadani,
5T Mgr. Toma§ MAHR Vyfizuje véci T dle prid€leni. Vyfizuje véci | dle seznamu 5 T | Gtery, ¢tvrtek
5 Nt JUDr.Jaroslava KRUSKOV A hospodarské dle Hlavy VI. tr.zak., véci 38/11.posch.
Mgr.Jaroslav BARBORIK finan¢ni a bankovni kriminality (§ 233-271
JUDr. Daniela KOVAROV A tr.z.) - 48 36% mési¢niho napadu. Véci dle
JUDr.Michaela JASOV A Hlavy XII. zvlastni ¢asti tr. zakona ( véci
JUDEr. Ivana FORTOVA vojenské) a trestné ¢iny spachané
ptislusniky PCR, BIS a piisl. Vézeiiské
sluzby. Vyfizuje véci korupce pii vefejnych
zakazkach, verejnych soutézich a drazbach.
Vede evidenci judikatury T tseku-
6T Mgr.Jaroslav BARBORIK Vytizuje véci dle zékona & 218/2003 Sb., o | dle seznamu 6 T | pondéli, stieda
6Tm JUDr. Daniela KOVAROVA soudnictvi ve veécech mladeze ( Tm) 38/II.posch.
6 Nt JUDr.Jaroslava KRUSKOVA Vyfizuje véci T, Nt dle pfidéleni ve vysi

JUDr.Michaela JASOVA

95% mési¢niho napadu a Fm.
Vyfizuje 50% mési¢niho ndpadu u véci dle §

4




JUDr. Ivana FORTOVA
Mgr. Toma§ MAHR

283 -287 tr.z..

7T JUDr. Jaroslava KRUSKOVA | Vyfizuje véci T a Nt dle pfideleni.. Vyfizuje | dle seznamu 7 T | utery
7 Nt Mgr. Toma§ MAHR véci hospodatské Hlavvy YI. tr. zélﬁ., (§ 12/ptizemi
JUDr.Michaela JASOVA 233-271 tr.z).— 32 % més. napadu. Vytizuje Stvrtek
JUDEr. Ivana FORTOVA ve vécech cizozemskych rozhodnuti. o ,
Mgr.Jaroslav BARBORIK Vyftizuje porozsudkovou agendu uzavieného 12/ptizemi
JUDr. Daniela KOVAROVA odd¢leni 8T.
8T neobsazen
8 Nt
JUDr. Daniela KOVAROVA | Vyfizuje agendu Td ,PP, Nt souvisejici s VT | dle seznamu Nt | pondgli, Stvrtek
40 PP Mgr.Jaroslav BARBORIK a vyrtizuje agendu Nt podle pridéleni a PP Véznice Ostrov
40 Nt JUDr. Ivana FORTOVA patek
Mgr. Toma§ MAHR
Mgr.Jaroslav BARBORIK ) 56/3.patro
JUDr.Jaroslava KRUSKOVA
JUDr.Michaela JASOVA

Rejstiik 36 Td -Zadosti o pravni pomoc - § 53 tr.i.
Rejstiik 40 PP -Navrhy a zadosti ve vécech dle § 331 tr.f.

Rejstiik 42 PP - neobsazen




Poznamka:

Vsichni soudci z povolani, zafazeni na trestni Gisek, a povéfeni zaméstnanci administrativniho aparatu, zajistuji mimo rozvrzenou
pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu pracovni pohotovost k zabezpeceni tikonl1 v pfipravném fizeni dle tr. fadu.

Soudci trestniho useku rozhoduji o navrzich OSZ na potrestani ve vécech, v nichz probéhlo zkracené fizeni a s ndvrhem na potrestani
byla soudu predana i zadrzena osoba ve dnech pracovni pohotovosti i béhem pracovni doby.

Soudci civilniho Gseku se ucastni neodkladnych a neopakovatelnych tkoni - §158a tr. fadu ve dnech pracovni pohotovosti 1 béhem
pracovni doby.

Vsichni soudci T tseku ustanovuji obhdjce v pripadech nutné obhajoby ( Nt ).

A.
Véci trestni se pridéluji do trestnich senati k vyFrizovani postupné podle téchto zasad:

1. Do jednotlivych senatli probihd automaticky podle systému ISAS po jedné véci do soudniho odd¢€leni s ptihlédnutim
ke specializacim do 100% s vyjimkou soudniho oddéleni 2 T do 50%, pfi€emZ jsou prednostné pifidélovany véci vazebni,
specializace a obsahlé véci (zdkladni jednotka je 300 listd zdkladniho spisu véetné obzaloby) véci skupinové (3 a vice
obvinénych), tento zplsob pfidélovani ndpadu ma zajistit nejen rovnovazné pridélovani napadu, ale i zajiSténi Gistavniho prava
obcanti na svého zédkonného soudce .

2. Dojde-li k vylouceni soudce rozhodujiciho v ptipravném fizeni podle § 30 odst. 2, véta druha tr. fadu a podle § 158a tr. fadu a
po podani obzaloby nebo NNP podle § 30 odst. 1 tr. fadu, pFidé€li se véc k rozhodnuti soudci v odd. s nasledujicim vys$$im
pofadovym ¢islem, pfip. dalSimu nasledujicimu nevylou¢enému soudci, pfiCemz je tfeba piihlizet k nize uvedenym
specializacim.

3. Pfi napadu véci takového obvinéného, proti kterému je jiz vedeno u zdejsiho soudu jiné nevyfizené trestni fizeni, dojde k napadu
véci do soudniho oddéleni, kde se jiz vede fizeni proti této osobé, s vyjimkou piipadt spadajicich do nékteré ze specializaci. Pti
soub&hu vice soudnich oddéleni se véc zapiSe do toho soudniho odd¢leni, kde je vice nevyfizenych véci téZe osoby, pfi rovnosti
pak do toho soudniho oddéleni, kam napadla néktera z predchozich véci diive. Pfi napadu véci s vice obvinénymi, ve vztahu
K nimz probihaji u zdejsiho soudu nevyfizena trestni fizeni v riznych soudnich oddélenich, bude véc pridélena do toho soudniho



oddéleni, kde je vice takovych obvinénych, v pfipadé shody do odd¢leni, kde je vice neskoncenych véci jednoho obvinéného,
Vv ptipadé i této shody do toho soudniho oddéleni, kde napadla néktera z nevytizenych véci diive.

4. V ptipad¢ konkurence specializaci je potadi:

1) rozhodovani o navrzich ve vécech cizozemskych rozhodnuti

2) trestné &iny vojenské, trestné &iny spachané PCR, BIS, piislusniky Vézeiiské sluzby
3) trestné ¢iny obecné nebezpecéné dle §187-188a tr. zakoniku a § 283- 287 tr. zdkoniku
4) finan¢ni a bankovni kriminalita — hospodaiské trestné ¢iny

5) doprava

6) korupce pii vefejnych zakazkach, vetejnych soutézich a drazbach

7) véci obsahlé (300 stran)

8) wvéci skupinové ( 3 a vice obvinénych)

B.

Véci Nt se pridéluji do trestnich senatii k vyrizovani podle téchto zasad:

1) Soudce, ktery v piipravném fizeni rozhodoval v nékterém oddilu ptipravného fizeni podle rozvrhu prace v rejstiiku Nt, Ntm
0 0sob¢ na niZ byla poté podana obzaloba nebo navrh na potrestani, je vyloucen z projednéani a rozhodovani ve véci, ktera
by mu pfislusela podle RP.

2) Do rejstiiku Nt — vSeobecné se véci piid€luji s vyjimkou pod bodem | po jedné véci do kazdého soudniho oddéleni a to
Vv poradi ur¢eném podle data, hodiny a minuty ndpadu dané véci.

3) Do rejstiiku Nt — piipravné fizeni jsou véci zapisovany do toho soudniho odd¢€leni, jehoz soudce drzi dosazitelnost.

4) Soudci trestniho oddéleni drzi dosazitelnost podle rozpisu, ktery je ptilohou tohoto rozvrhu prace, a to v dobé od pondéli
8.00 hodin do dalsiho pondé¢li 8:00 hodin, neni-li v rozpisu stanoveno jinak.

5) O realizovanych piikazech k zatCeni vydanych po podani obzaloby ¢i navrhu na potrestani rozhoduje v pracovni dobé
soudce, ktery takovy ptikaz vydal, v ptipadé jeho nepfitomnosti nebo nemoznosti jeho realizace timto soudcem rozhoduje

kterykoliv ze soudct trestniho odd€leni. Mimo pracovni dobu pak soudce, drzici dosazitelnost.



6)

7)

8)

9)

V piipadé napadu trestni véci mladistvého v rejstiiku Ntm v dobé dosazitelnosti je soudce drzici dosazitelnost soudcem pro
mladez.

V ptipravném fizeni jsou vSichni soudci zastupovani vSemi soudci ¢innymi v piipravném fizeni, a to i ve vécech
mladistvych;

Rozpisy sluzeb pro piipravné fizeni a pro fizeni ve zkraceném fizeni se zadrZzenim jsou k dispozici v kancelaii ptipravného
fizeni u personalistky Jany Krejcové. Zmény v rozvrhu sluzeb se provadéji pisemnou formou a davaji na védomi vSem
spolupracujicim subjektiim (OSZ, policie).

Véci rejstiiku Nt v rezimu vyhrazené napadaji soudci drzicimu dosazitelnost. V pfipadé napadu dalsi takové véci v tomto
rezimu napada tato nova véc stejnému soudci, ktery rozhodoval v pfedchozim piipad¢; pokud tento soudce nemiize ve véci
rozhodovat z divodu nepfitomnosti na pracovisti), napadne véc dal§imu soudci v porfadi, ktery v této véci o vyhrazeném
navrhu rozhodoval, neni-li takovych soudci, pfipadne véc tomu soudci, ktery drzi dosazitelnost.

10) Nastane-li situace, kdy v téze véci Nt — piipravné fizeni rozhodovali o riznych navrzich (véetné vyhrazenych) jiz tfi rizni

soudci, budou dalsi podané navrhy ptidélovany postupné t€ém soudctim, kteti jiz ve véci rozhodovali .

11) Pii napadu navrhu na prodlouzeni vazby nebo navrhu na propusténi obvinéného z vazby v ptipravném fizeni, bude véc

zapsana tomu soudci, ktery rozhodl o vzeti této osoby do vazby; pokud tento soudce nemiliZze ve véci rozhodovat z diivodu
nepfitomnosti na pracovisti, napadne véc tomu soudci, ktery drzi dosazitelnost.

12) Pro zajisténi fadného prib&hu piipravného fizeni ve skupinovych vécech, v pfipadé€, ze neni v silach sluzbu konajiciho

soudce rozhodnout o vSech podanych navrzich, jsou pfislusnym k rozhodovani o ¢asti téchto navrhii rovnéZ ostatni soudci.
Povéfeni je v kompetenci predsedy soudu, ptipadné mistopfedsedy. Stejné pravidlo plati i v ptipadé nahlé indispozice ¢i
jiné omluvitelné neptitomnosti nékterého ze sluzbu konajicich soudct.

13) Oddily Spoluprace s ¢lenskymi staty EU a Spoluprace se staity mimo EU vyfizuje JUDr. Jaroslava Kruskova (navrhy na

uznani cizozemského odsouzeni, ndvrhy na uznani a vykon penézitych sankci a jinych penézitych plnéni s ¢lenskymi staty
EU a ndvrhy na uznani a vykon rozhodnuti ukladajici propadnuti véci nebo zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych
hodnot s jinymi ¢lenskymi staty EU u dospélych osob) .



1) V piipadé pracovni neschopnosti soudce piekracujicich 10 pracovnich dni bude zastaven napad.
2) JUDr. Petra Hortenska bude nadale vytizovat trestni véci, které ji byly pfidéleny do 31.5.2013
3) Ptidélovani napadu véci do senatu probiha automaticky dle rozvrhu prace

4) Vedenim judikatury je povéfen Mgr. Tomas Mahr.

5) Do senatu 2T a 2 Rod nebudou zapisovany véci ve kterych obhajobu ¢i zastupovani pievzala AK JUDr. Jan Jasa.

Soudni oddéleni Jméno Obor pusobnosti:

Funkce Zastupce

VysSi soudni Marie BROZIKOVA Obstaravaji samostatné pravni tkony svéfené jim podle zdkona o VSU.
urednice Erika KOLDOVA Provadi tkony dle zakona &. 121/2008 Sb., o VSU - § 12 a § 14 a na

Zastupovani VSU je
vzajemné.

zakladé¢ povéteni predsedu senat provadi tikony dle § 5.

Vyznacuji na rozhodnutich pravni moc a vykonatelnost. Vyhotovuji
statistické listy. Trestni listy a veSkeré zpravy na RT odesilaji
elektronicky do informaé¢niho systému RT.

Do spisti vyznacuji skartacni lhity dle platného skartacniho fadu.
Rozhoduji o pfiznani svédecného dle piislusnych senati.

Marie Brozikova — ukony shora vyfizuje ve vécech Nt, Ntm 1/2, ve
spisech PP 1/2a ve spisechodd. 5T,6 T, 6 Tm, 4T, 4Tm

Erika Koldova — ukony shora vyfizuje ve vécech 1 T, 1 Tm,3 T,7 T a
PP 1/2, Nt, Ntm ', 2T, 23Rod, 8T

Vedouci kancelare

Martina VACKOV A
Kamila PORADOVA

Organizuje ¢innost trestni kancelare, fidi a kontroluje praci zapisovatelek.
Obstarava Cinnost dle predpistit vnitf. A kancelafského tfadu. Vede




Pavla BURESOVA

spisovou evidenci odd¢€leni 1T, 3T, 7T, 8T

Jana VANOVA Zastupuje vyssi podaci oddéleni a informacni centrum.
Vedouci KAMILA PORADOVA Organizuje ¢innost trestni kancelére, fidi a kontroluje préaci zapisovatelek.
kanceldfie/tajemnice Martina VACKOVA Obstarava Cinnost dle predpist vnitf. A kancelafského tadu. Vede
Pavla BURESOVA spisovou evidenci odd€leni 6 T, 6 Tm, 4 T a 4 Tm . Zastupuje vyssi
Jana VANOVA podaci oddéleni a informacni centrum. Provadi jednoduché ukony dle § 6
jednaciho fadu na zakladé povéteni piedsedkyné soudu
Vedouci kancelare JANA VANOVA Organizuje ¢innost trestni kancelare, fidi a kontroluje praci zapisovatelek.
Kamila PORADOVA Obstarava cinnost dle predpistt vnitf. A kancelafského tadu. Vede
Martina VACKOVA spisovou evidenci oddéleni 5 T, 2T a 2Rod. Zastupuje vyssi podaci
Pavla BURESOVA oddéleni a informacni centrum.
'Vedouci kancelare Pavla BURESOVA Obstarava Cinnost trestni kancelare, fidi a kontroluje praci zapisovatelek.
a usekova vedouci Kamila PORADOVA Obstarava cCinnost dle predpistt vnitf. a kancelarského tadu. Vede
Martina VACKOVA spisovou evidenci odd. 40 PP, Nt, Ntm, 42 PP, Td. Zastupuje vyssi
Jana VANOVA podaci oddéleni a informacni centrum.

2. OBCANSKOPRAVNI USEK NESPORNY S ’
- ODDELENI PECE SOUDU O NEZLETILE A JINYCH ZLASTNICH RiZENI SOUDNICH

opatrovnické véci

Senat Predseda senatu

Obor pusobnosti:

Jednaci den

Jednaci sin

10




20 P aNc

Mgr. Eva STRACHONOVA
Mgr. Alena DOBRA

JUDr. Dagmar MIKOLASOVA
Mgr. Marie POSPISILOVA
JUDr. Petra HORTENSKA

Vytizuje véci P a Nc ve vysi 80 % mési¢niho napadu s tim,
ze kazdé pata véc, jez napadne do senatu 20 P a Nc, bude
ptidélena k vyfizeni do senatu 47 P a Nc. Vyfizuje véci P a
Nc s cizim prvkem. Vyfizuje véci v fizeni detencnim a véci
tykajici se podpurnych opatfeni pfi narusSeni schopnosti
zletilého pravné jednat a svépravnosti ¢lovéka. Vykonava
dozor a poradenskou cinnost administrativnimu aparatu
useku P. Vyfizuje véci civilnich dozadani Cd s cizim
prvkem.

Utery, &tvrtek
39/11.posch.

21 PaNc

Mgr. Alena DOBRA

Mgr. Eva STRACHONOVA
JUDr. Dagmar MIKOLASOVA
Mgr. Marie POSPISILOVA
JUDr. Petra HORTENSKA

Vytizuje véci P a Nc. Vyfizuje véci P a Nc s cizim prvkem.
Vyfizuje véci viizeni detencnim a véci tykajici se
podpirnych opatieni pii naruSeni schopnosti zletilého
pravné jednat a svépravnosti ¢lovéka. Vykondva dozor a
poradenskou ¢innost administrativnimu aparatu useku P.
Vytizuje véci civilnich dozaddani Cd s cizim prvkem.

Pondéli, stfeda
39/11.posch.

22 P aNc

JUDr. Dagmar MIKOLASOVA
Mgr. Eva STRACHONOVA
Mgr. Alena DOBRA

Mgr. Marie POSPISILOVA
JUDr. Petra HORTENSKA

Vyftizuje véci P a Nc  25% mési¢niho napadu. Vytizuje
véci P a Nc scizim prvkem. Vyfizuje véci tykajici se
podpirnych opatieni pii naruSeni schopnosti zletilého
pravné jednat a svépravnosti ¢lovéka. Vykonava dozor a
poradenskou ¢innost administrativnimu aparatu useku P.

utery, ¢tvrtek
31/11.posch.

23 PaNc

Mgr. Marie POSPISILOVA
Mgr. Alena DOBRA

JUDr. Dagmar MIKOLASOVA
Mgr. Eva STRACHONOVA
JUDr. Petra HORTENSKA

Vytizuje véci P a Nc 50% mési¢niho napadu. Vyfizuje véci
P a Nc s cizim prvkem. Vytizuje véci v fizeni detenénim a
véci tykajici se podplrnych opatieni pii naruseni schopnosti
zletilého pravné jednat a svépravnosti Clovéka. Vykonava
dozor a poradenskou cinnost administrativnimu aparatu
useku P, C. Vyfizuje véci civilnich dozadani Cd s cizim
prvkem.

Utery, &tvrtek
37/11.posch.

47 PaNc

JUDr. Petra Hortenska

Mgr. Alena DOBRA

JUDr. Dagmar MIKOLASOVA
Mgr. Marie POSPISILOVA
Mgr. Eva STRACHONOVA

Vyftizuje véci P a Nc a 20 % mésicniho napadu v sendté 20
P a Nc, takze kazda pata véc zapsana do senatu 20 P a Nc
bude pridélena k vytizeni do sendtu 47 P a Nc. Vyftizuje véci
P a Nc s cizim prvkem. Vyfizuje véci v fizeni detencnim a
véci tykajici se podplrnych opatieni pii naruSeni schopnosti
zletilého pravné jednat a svépravnosti ¢lovéka. Vykonava
dozor a poradenskou cinnost administrativnimu aparatu
useku P. Vyfizuje véci civilnich dozddani Cd s cizim

Pondéli, stfeda
17/1. Poschodi
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prvkem.

44 P a Nc

JUDr. Ema Toms$ova, Ph.D. Véci tykajici se podptirnych opatieni pii naruseni schopnosti Utery

JUDr. Petra HORTENSKA zletilého pravné jednat a svépravnosti Clovéka. Uvedené | 23/1. Poschodi
Mgr. Alena DOBRA vé&ci napadaji od 17. 6. 2014 vyhradné do tohoto senatu. Stvrtek

JUDr. Dagmar MIKOLASOVA 23/1. Poschodi

Mgr. Marie POSPISILOVA
Mgr. Eva STRACHONOVA

Véci ob¢anskopravni-nesporné se pridéluji do senatii k vyrizovani postupné podle téchto zasad:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

Napadl¢ véci se ptid€luji do senati 20 P a Nc az 23 P a Nc a 47 P a Nc kazdému cyklicky. Pfidélovani napadu véci do
senatu probihd automaticky dle rozvrhu prace. Do sendtu 21 P a Nc nebudou zapisovany véci, ve kterych zastupuji
nékterého z ucastnikil fizeni JUDr. Tomas Ficner.

Véci s cizim prvkem se ptidéluji do senatti 20 P a Nc az 23 P a Nc, 44 P a Nc a 47 P a Nc kazdému dle vyse
prumérného mési¢niho napadu v jednotlivych senatech, vyjadieného v procentech.

Véci v Fizeni detenénim zapisovanych do senatu 37 L se ptid€luji do senati 20 P a Nc, 21 P a Nc, 23 PaNc, 44 P a Nc
a 47 P a Nc dle vySe mési¢niho napadu v jednotlivych senatech, vyjadieného v procentech.

Véci tykajici se vydani predbéZného opatieni upravujici poméry ditéte se zapisuji do senatti 20 P a Ncaz23 Pa Nc a
47 P a Nc kazdému dle vyse primérného mési¢niho napadu v jednotlivych senatech, vyjadieného v procentech.

Soudci z povolani, mimo senatu 22 P a Nc¢, zafazeni na Gsek opatrovnicky, zaji$t'uji mimo rozvrzenou dobu a ve dnech
pracovniho klidu pracovni pohotovost k zabezpecovani tikont pfedbéZznych opatieni ve smyslu § 452- 458 a § 400 —
408 zakona ¢. 292/2013 Sb. /dale ZRS/. Soudci civilniho useku se u¢astni neodkladnych a neopakovatelnych tikonii -
§ 158a trestniho fadu ve dnech pracovni pohotovosti i béhem pracovni doby.

Spisy vracené se zrugovacim rozhodnutim ze soudu vyssiho stupné véetné Ustavniho soudu vyiidi ten soudce, ktery véc
dostal plivodné pfidélenou, a to 1 v piipadé, Ze je zafazen v jiném senaté ( 1 na jiném odd¢leni).

V piipadé pracovni neschopnosti soudce delsi jak 10 pracovnich dni bude zastavovan napad. V piipad€ nepfitomnosti
soudce  do 20 pracovnich dnil vyfizuje véci tohoto soudce zastupujici soudce kromé rozhodovani ve véci samé
(naptiklad dava pokyny soudni kancelafi, ustanovuje znalce, rozhoduje o procesnich pravech a povinnostech ucastniki).
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V piipadé nepiitomnosti soudce nad 20 pracovnich dnit miize zastupujici soudce rozhodnout i ve véci samé na zaklad¢
rozhodnuti ptfedsedkyné soudu nebo mistopiedsedy soudu o ptid€leni véci k rozhodnuti

Rejstiik 37 L — soudci: rozhoduji v detenénim fizeni dle ZRS.

Rejstiik 35 Cd — zadosti o pravni pomoc - § 39 o.s.f., vyfizuji soudci, VSU a asistenci soudce

Soudni oddéleni Jméno Obor pusobnosti
Funkce Zastupce
Vyssi soudni tiFednice | Terezie MARTINKOVA Obstaravd samostatné pravni Ukony podle o.s.f. a wvnitiniho

Mgr. Michaela TALHOFEROVA
Lucie FRIDRICHOVA

MGR. Lenka VORLICKOVA
ING. Helena KRIZOVA

a kancelaiského fadu a ZRS. Provadi tkony dle zakona &. 121/2008
Sb., o VSU - § 11 a § 14 pism. a), b), d) a dle § 5 na zakladé
povéreni predsedy senattl vytizujicich P agendu. Zajistuje podklady
pro vymahani vyzivného v ciziné na zadost Ufadu pro mezinarodné-
pravni ochranu déti.. V opatrovnickych vécech osob omezenych ve
svépravnosti vyfizuje spisy osob umisténych v Domové pro osoby se
zdravotnim postizenim v Rudné, v Domov€ se zvlastnim rezimem
Matya$§ v Nejdku a Domové diichodct v Perninku. Vykonava ukony
a vyhotovuje statistiku ve spisech ptipadajicich senatu 9, 11, 12, 13 a
20 P a Nc/100% a 44 Pa Nc /1/4/. Provadi tkony v deten¢nim fizeni
dle § 76 z.i.s. a nasl.. VyznaCuje prdvni moc a vykonatelnost.
Sepisuji do protokolu souhlasy s osvojenim (§810 NOZ).

Do spist vyznacuje skartacni lhity dle platného skartacniho tadu.

VysSi soudni ufednice

Mar.Michaela TALHQFEROVA
Terezie MARTINKOVA

Obstaravd samostatné pravni ukony podle o.s.f. a wvnitiniho
a kancelafského tadu. Provadi tkony dle zékona ¢. 121/2008 Sb.,
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Lucie FRIDRICHQYA
Mgr. Lenka VORLICKOVA
Ing. Helena KRIZOVA

o VSU - § 11 a § 14 pism. a), b), d) a dle § 5 na zakladé povéfeni
predsedy senatd vyftizujicich P agendu. Zajistuje podklady pro
vymahani vyzivného v ciziné na Zadost Ufadu pro mezinarodné-
pravni ochranu déti.. V opatrovnickych vécech osob omezenych ve
svépravnosti  vyfizuje spisy osob umisténych v Domoveé se
zdravotnim postizenim v Marianské. Vykonava tikony a vyhotovuje
statistiku ve spisech pfipadajicich senatu 18, 19, 41, 43 a 22 P a
Nc/25%/ , 23 P a Nc/ 50%/, 44 Pa Nc /1/4/ statistiku a
porozsudkovou agendu 47 P a Nc. Provadi tkony v detencnim fizeni
dle § 76 z.tf.s. a nasl. Sepisuji do protokolu souhlasy s osvojenim
(§810 NOZ).

Do spist vyznacuje skartacni lhuty dle platného skartacniho tadu.

Vyssi soudni urednice

Lucie FRIDRICHOVA
Mgr.Michaela TALHOFEROVA
Terezie MARTINKOVA

Mgr. Lenka VORLICKOVA
Ing. Helena KRIZOVA

Obstarava samostatné pravni Ukony podle o.s.f. a wvnitiniho
a kancelarského tadu. Provadi ukony dle zdkona ¢. 121/2008 Sb.,
oVSU- § 11 a§ 14 pism. a), b), d) a dle § 5 na zakladé povéieni
predsedy senatd vyftizujicich P agendu. Zajistuje podklady pro
vymahani vyzivného v ciziné na zadost Utadu pro mezinarodng-
pravni ochranu déti.. V opatrovnickych vécech osob omezenych ve
svépravnosti vyfizuje spisy osob umisténych v Domové pro osoby se
zdravotnim postizenim v RadoSoveé. Vykonavéa ukony a vyhotovuje
statistiku ve spisech pfipadajicich senatu 14, 15, 16, 17 a 21 P a Nc
/100%/ a 44 Pa Nc /1/4/. . Provadi Ukony v deten¢nim tizeni dle § 76
z.f.s. a nasl. Sepisuji do protokolu souhlasy s osvojenim (§810 NOZ).
Do spist vyznacuje skartacni lhtty dle platného skartacniho tadu.

Tajemnice

Ing. Helena KRiZOYA
Lucie FRIDRICHOVA
Mgr.Michaecla TALHOFEROVA

Provadi jednoduch¢ tikony dle § 6 jednaciho fadu na zéklad¢é povéieni
predsedkyné soudu vsenatu 44 P a Nc /1/4/ vletné statistiky.
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Terezie MARTINKQVA
Mgr. Lenka VORLICKOVA

Vyhotovuje statistiku v senatech 20 P a Nc¢ /1/2/ a 21 Pa Nc /1/2/.
Provadi s fizeni o urCeni otcovstvi souhlasnym prohldSenim rodict
dle § 415 z.t.8.. Provadi vSechny dotazy a zpravy ohledn¢ soudnich
dohledi, tstavni vychovy ,péstounské péce . Zruseni opatrovnickych
veci u vSech zletilci a provadi ukony v deten¢nim fizeni dle § 83 z.i.s.

asistentka

Mer. Lenka VORLICKOVA

Ing. Helena KRIZOVA

Lucie FRIDRICHOVA

Terezie MARTINKOVA
Mgr.Michaela TALHOFEROVA

Vykonava cinnost asistenta predsedkyné sendtu JUDr. Petry
Hortenské, dle zakona ¢. 6/2002 Sb. o soudech a soudcich, veskeré
pravni jednani provadi v rozsahu a na zdklad¢é povéfeni predsedkyné
senatu JUDr. Petry Hortenské. Vykonava pravni jednani ve spisech
pfipadajicich do senatu 47 P a Nc. Obstardvd samostatné pravni
jednéni podle o.s.f., z.f.s. a vnitiniho a kanceldiského tadu. Zajistuje
podklady pro vymahani vyzivného v ciziné na zadost Ufadu pro
mezinarodné pravni ochranu déti. Do spisu vyznacuje skartacni lhity
dle platného skarta¢niho fadu.

Vedouci kancelare

Simona VLKOVA

Libuse KLABANOVA
Lenka BRABCOVA
Be. Lenka KREPINSKA

Obstarava a tidi ¢innost soudni kancelate odd. P, fidi a kontroluje
praci zapisovatelek. Obstardva samostatné Ukony, které jsou ji
svéfeny dle piedpisii o. s. f., vnitiniho a kancel. Radu pro OS (§ 5, §
8) aj. . pro OS. Vede spisovou evidenci v rejstiiku 0 P a 23 Nc a
senatech 9, 11, 12, 13 a 20 P a Nc /100%/ a 22 P a Nc / 25% népad/.
Zastupuje vyssi podaci oddéleni a informacéni centrum. Na pokyn
soudce &i VSU provadi lustrum v Seznamu piihlasenych o uréeni
opatrovnika vedeny NK CR.

Vedouci kancelafe a | Libufe KLABANOVA Obstarava a fidi c¢innost soudni kancelafe odd. P, fidi a kontroluje
usekova vedouci Simona VLKOVA praci zapisovatelek. Obstardava samostatné tkony, které jsou ji
Lenka BRABCOVA svéfeny dle predpisi o. s. f., vnitiniho a kancel. Radu pro OS (§ 5, §

Bc. Lenka KREPINSK A

8) aj. f. pro OS. Vede spisovou evidenci v rejstitku 0 P a 23 Nc a
senatech 14, 15, 16, 17 a 21 P a Nc/ 100% /. Vede spisovou evidenci
rejstiiku 37 L. Zastupuje vyssi podaci oddé€leni a informacni centrum.
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Na pokyn soudce ¢i VSU provadi lustrum v Seznamu pitihlasenych o
uréeni opatrovnika vedeny NK CR.

Vedouci kancelare Lenka BRABCOVA Obstarava a tidi ¢innost soudni kancelafe odd. P, tidi a kontroluje
Simona VLKOVA praci zapisovatelek. Obstarava samostatné tukony, které jsou ji
Libuse KLABANOVA svéteny dle predpisti o. s. f., vnitfniho a kancel. fadu pro OS (§ 5, §8)

Be. Lenka KREPINSKA

aj. . pro OS. Vede spisovou evidenci v rejstiiku 0 P a 23 Nc a
senatech 18, 19, 41, 43 a 47 P a Nc / 100% / a 23 P a Nc /50%
napad/. Zastupuje vyS$i podaci oddéleni a informacni centrum. Na
pokyn soudce ¢ VSU provadi lustrum v Seznamu piihlasenych o
uréeni opatrovnika vedeny NK CR.

Vedouci kancelare

Bc. Lenka KREPINSKA

Lenka BRABCOVA
Simona VLKOVA
Libuse KLABANOVA

Obstarava samostatné tkony, které jsou ji svéteny dle piedpist

0. s. ., vnitiniho a kancel. Radu pro OS (§ 5, § 8) aj. . pro OS. Vede
spisovou evidenci Vv rejstiiku 0 P a 44 Nc a senatu 44 P a Nc /100% /.
Zastupuje vyssi podaci oddéleni a informacni centrum. Na pokyn
soudce ¢ VSU provadi lustru v Seznamu pfihlagenych o uréeni
opatrovnika vedeny NK CR.

3. OBCANSKOPRAVNI USEK SPORNY
(véci dle OSR a ZRS vyjma Fizeni o nékterych vécech tykajicich se FO a PO a vécech svérenského fondu,
Fizeni o povoleni uzavrit manzelstvi, Fizeni ve vécech osvojeni nezletilych, Fizeni ve véci péce soudu o

nezletilé)
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Soudni odd. Pi'edseda senatu Obor pisobnosti Piisedici Jedn.den
Senat Zastupce Jedn.sin
9c/EvC/PaNc/Ne |JUDr. Ladislava KRUSKOVA |Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské z celého | Dle seznamu 9 C pond¢li,
109 EC JUDr. Ivana HOLUBOVSKA okresu dle pridéleni. Vyfizuje véci Nc. Vyfizuje stieda
agendu Cd ve vécech obcanskopravnich spornych 18/1.p.
a obCanskopravnich spornych s cizim prvkem.
10C/EVC/PaNc/Nc
110 EC
neobsazen
11C/EVC/PaNc/Ne |JUDr.Radek CERNOVSKY Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské zcelé¢ho | Dle seznamull C | tery,
111 EC JUDr. Dana SOBOTKOVA okresu dle pridéleni. Provadi dohled nad patek
vykonnymi ufedniky soudu. Vytizuje agendu Cd ve 15/1.p.
vécech obcanskopravnich spornych a
obcanskopravnich spornych s cizim prvkem.
12C/EVC/PaNc/Ne |JUDr.Radomir KUBELKA Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské z celého | Dle seznamul2 C | utery,
112 EC Mgr.. Vladimira FIKKEROV A okresu dle ptid€leni. Vyftizuje agendu Cd ve vécech &tvrtek
Mgr. Ales FIKKER (D, Sd, U) obcanskopravnich spornych a obcanskopravnich 17/1. p.
spornych s cizim prvkem. Vyfizuje ptislusné véci
agendy D, Sd a U. Vyfizuje véci Nc.
13C/EVC/PaNc/Nc (Mgr. Old¥ich UMLAUF Vytizuje véci senatni i samosoudcovské z celého | Dle seznamu 13 | ¢&tvrtek,
113 EC JUDr. Vladimira FIKKEROVA okresu dle pridéleni. Vyfizuje véci Nc. Vytizuje | C patek
agendu Cd  ve v€cech obCanskopravnich spornych 18/1.p.

a obCanskopravnich spornych s cizim prvkem.
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14C/EVC/PaNc/Nc |Mgr. Vladimira FIKKEROVA | Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské z celého | Dle seznamu 14 | utery,
114 EC Mgr. Oldfich UMLAUF okresu dle pridéleni. Vyfizuje véci Nc. Vytizuje | C Stvrtek
JUDr. Radomir KUBELKA agendu Cd ve v€cech obcanskopravnich spornych 16/1.p.
Mgr. Katefina HENDRICHOVA |2 obcCanskopravnich spornych s cizim prvkem.
(CEPR) Vyftizuje véci pro roli soudce v aplikaci Centralniho
elektronického platebniho rozkazu (CEPR).
15C/EVC/PaNc/Nc
115EC
neobsazen
16C/EVC/PaNc/Nc |JUDr. Dana SOBOTKOV A Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské z celého | Dle seznamul6 C | pondéli,
116 EC JUDr.Radek CERNOVSKY okresu dle pfidéleni. Vyiizuje véci Nec. Vyfizuje streda
agendu Cd ve vécech obcanskopravnich spornych 15/1.p.
a obCanskopravnich spornych s cizim prvkem.
17C/EVC/PaNc/Nc [Mgr. Ondiej DOUBEK Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské z celého | Dle seznamu 17 | pondéli,
117 EC Mgr. Ales FIKKER okresu dle ptidéleni. Vede judikaturu oddéleni C. | C stfeda
Provadi dohled nad vykonnymi ufedniky soudu. 16/1.p.
Vyfizuje agendu Cd ve vécech obCanskopravnich
spornych a obCanskopravnich spornych s cizim
prvkem. Vykonava dozorovou a konzultacni ¢innost
Vv oblasti vymahani pohledavek.
18C/EVC/PaNc/Nc |JUDr. Ivana HOLUBOVSKA Vyfizuje véci tykajici se problematiky prav | Dle seznamul8 C | pondéli,
118 EC JUDr.Ladislava KRUSKOVA dusevniho a primyslového vlastnictvi. Vyfizuje streda
veéci senatni i samosoudcovské z celého okresu dle 31/11.p.

pridéleni. Vyftizuje véci Nc.

Vyfizuje agendu Cd ve vécech obCanskopravnich
spornych a obcanskopravnich spornych s cizim
prvkem.
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19C/EVC/PaNc/Nc [Mgr. Ale§ FIKKER Vyfizuje véci senatni i samosoudcovské z celého | Dle seznamul9 C | pondéli,

119 EC Mgr. Ondiej DOUBEK okresu dle pfidéleni.. Provaddi dohled nad stieda
vykonnymi ufedniky soudu. Vyfizuje agendu Cd ve 23/1.p.
vécech obc¢anskopravnich spornych a
obcanskopravnich spornych s cizim prvkem.
Vykonava dozorovou a konzultatni Cinnost
Vv oblasti vymahani pohledavek.

41C/EVC/PaNc/Ne |Mgr.Katefina HENDRICHOVA | Vyfizuje véci senéatni i samosoudcovské zcelého | Dle seznamu 41 | utery

141 EC Mgr. Petr VOSTA okresu dle pfidéleni. Vyfizuje véci Nc. C 18/1.p.,
Vyftizuje agendu Cd ve vécech obcanskopravnich Stvrtek
spornych a obCanskopravnich spornych s cizim 15/1.p.
prvkem.

43C/EVC/PaNc/Nc Mer. Petr VOSTA Vyftizuje véci senatni i samosoudcovské z celého | dle seznamu 43 C | stfeda,

143 EC Mgr. Katefina HENDRICHOVA  |okresu dle pfid€leni. Vyfizuje véci Ne. Vyfizuje patek
agendu Cd ve vécech obc¢anskopravnich spornych a 37/1.p
obcanskopravnich spornych s cizim prvkem..

46 C/EVC neobsazen

146EC

Véci obCanskopravni-sporné se pridéluji k vyvrizovani podle téchto zasad:

a) Véci do senatd soudcu vyfizujicich agendu E/N¢/EXE (11 C, , 17 C, 19 C) se ptidéluji rovnomérné v rozsahu 80 % napadu C a EC.
Do senatu 12 C v rozsahu 90 % napadu C a EC.
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b)

d)

f)

9)

Pfi nesouhlasu s postoupenim véci se piid€li véc senatu, ktery neptislusnost vyslovil, jinak cyklicky (pfi zruSeni nebo neobsazeni
senatu).

vvvvv

veci (ze zrusenych senatli). Ve vécech navrhu na povoleni obnovy fizeni, taktéz ve vécech navrhl na zruSeni soudem schvalené¢ho
smiru, se véc pridéli senatu, ktery ve véci rozhodoval, u neobsazenych senatli cyklicky. U zalob pro zmatecnost se véc ptideli
soudci dle potadi senati (kromé soudce, ktery véc rozhodl) bez ¢asového omezeni pro jednotlivé roky, kdy 1. Véc bude zapsana po
tomto datu do senatu, jez pofadovym ¢islem nasleduje po senatu, kterému jako poslednimu byl ptidélena v roce 2015 Soudci,
ktery danou véc obdrzi se snizi o jednu véc népad v mésici pfidéleni spisu zmatecnosti ( dozor¢i Ufednice a vedouci civilni
kancelaie povedou prislusny seznam).

V ptipadé podjatosti vyslovené krajskym soudem anebo vyslovené podle § 15 odst. 1 o.s.f.se véc prid€luje soudci, ktery podle
rozvrhu prace vylouceného soudce zastupuje a v pifipad¢ jeho dlouhodobé nepfitomnosti se véc ptidéluje do ostatnich senatl
rovnomeérné spolu s béznym napadem.

Navrhy na piedbézna opatieni dle ZRS se piidéluji rovnomémé vsem senatim, dle rozpisu pracovnich pohotovosti
Vv mimopracovni dobé&. V ptfipad€ neptitomnosti soudce rozhodne o ptfedbézném opatieni zastupujici soudce dle rozvrhu prace a
Vv piipad¢ jeho nepfitomnosti véci pfidéli predsedkyné soudu nebo zastupujici mistopfedseda soudu. Soudci civilniho useku se
ucastni neodkladnych a neopakovatelnych ukonti - § 158a tr. fddu — to zajist'uji ve dnech pracovni pohotovosti i béhem pracovni
doby.

V ptipadé pracovni neschopnosti soudce delsi jak 10 pracovnich dnli bude zastavovan napad. V piipad¢ nepfitomnosti soudce
do 20 pracovnich dnl vyfizuje véci tohoto soudce zastupujici soudce kromé rozhodovani ve véci samé (naptiklad dava pokyny
soudni kancelafi, ustanovuje znalce, rozhoduje o procesnich pravech a povinnostech ucastnikll). V piipadé neptitomnosti soudce
nad 20 pracovnich dni miize zastupujici soudce rozhodnout i ve véci samé na zaklad¢ rozhodnuti predsedkyné soudu nebo
mistoptfedsedy soudu o ptfidéleni véci k rozhodnuti.

Spisy vracené se zruSovacim rozhodnutim ze soudu vyssiho stupné véetné Ustavniho soudu vyftidi ten soudce, ktery véc dostal
puvodné ptidélenou, a to 1 v piipadé, Ze je zatazen v jiném sendté (1 na jiném odd¢leni).
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h) Do senatu 43 C/EVC, 143 EC nebudou zapisovany véci, ve kterych nékoho z Gcastnikii fizeni zastupuje advokatni kancelaf
JUDr. Pavel Tomek nebo JUDr. Véra Vostova.

1) Ptid€lovani napadu véci do senatu probiha automaticky dle rozvrhu prace.

J) Véci EVC se pfidéluji cyklicky vSem senatiim, a to po jedné véci od data 1.1.2012 bez ¢asového omezeni pro jednotlivé roky, kdy
1. véc bude zapsdna po tomto datu do sendtu, jez poradovym c¢islem nasleduje po senatu, kterému EVC jako poslednimu byl
pridélena v roce 2015.

K) Zastupovani soudct z C tiseku a P a Nc oddé€leni v pfipadé¢ nepfitomnosti nékterého z nich a nepiitomnosti jeho zastupce, a
to zejména pro obsazeni tstniho jednani - je vzajemné.

PoznamKka:

Soudci z povolani zatazeni na usek civilni zajist'uji mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu pracovni pohotovost
k zabezpeceni ukonl ve smyslu pfedbéznych opatieni dle ZRS.

Soudni oddéleni Jméno Obor pisobnosti:

Funkce Zastupce

VysS$i soudni ufednik Lenka PREKOPOVA | Obstaravaji samostatné pravni Ukony svéfené jim podle zdkona o VSU. Vede

odd. D Marie JIRASKOVA rejstifk 30 D a 30 U, Ned, KU-knihu uschov, provadi vyslechy v Cd -
Jjen pro agendu VSU pozistalostni fizeni. Provadi ukony neodkladnych opatieni podle § 149 ZRS a dalsi
Marcela STROUHALOV A ukony souvisejici s pozlstalostni agendou. Vede evidenci zavéti (do predani do
jen pro vedeni rejstFikii 30 D, centralni evidence Zé\llétli u NK). Do spistt vyznacuje skartacni lhiity dle platného
30U, Ncd a KU skartacniho fadu. Vyfizuje agendu Sd.
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VysS$i soudni ufednik
odd. C, CEPR

Iveta MARESOVA
Andrea JANDAKOVA
Marie JIRASKOVA
zastupovani vzajemné

Obstaravaji samostatné pravni tkony dle zakona ¢. 121/2008 Sb. / dale zakona o
VSU/ . Déle jsou opravnéni na zakladé povéieni piedsedd senati C iseku provadst
tkony dle § 5 zakona o VSU. Do spisti vyznacuji skarta¢ni lhiity dle platného
skarta¢niho fadu.

Iveta MareSova: ukony shora obstarava ve spisech ji napadlych v senatech C/EVC
— 16, 41, 43, 11v senatech EC — 116, 141, 143, 111, V téchto spisech vyhotovuje
statistiky. Vyznacuje na rozhodnutich pravni moc a vykonatelnost. Provadi sepis,
pripadné ptebira, ozndmeni vyhrady dle § 593NOZ (podil '2). Vytizuje véci
v aplikaci Centralniho elektronického platebniho rozkazu (CEPR).

Andrea Jandakova: tUkony shora obstarava ve spisech ji napadlych v senatech
C/EVC - 13, 14, 15, 19, 17), 46 v senatech EC — 113, 114, 115,117, 119, 146
V téchto spisech vyhotovuje statistiky. Vyznacuje na rozhodnutich pravni moc a
vykonatelnost. Provadi sepis, piipadné ptebira, oznameni vyhrady dle § S93NOZ
(podil '2). Vyfizuje véci v aplikaci Centralniho elektronického platebniho rozkazu
(CEPR).

Marie Jiraskova: ukony shora obstarava ve spisech ji napadlych v sendtech
C/IEVC -9, 10, ,18, 12, 44 (podil 1/3), v senatech EC — 109, 110, , 118, 112)).
V téchto spisech vyhotovuje statistiky. Vyznacuje na rozhodnutich pravni moc a
vykonatelnost. Je dale povétena vykonem ukont pfi protestaci smének.

Vyfizuje véci v aplikaci Centralniho elektronického platebniho rozkazu (CEPR).

Marcela STROUHALOVA
Dagmar DELLAMARIOVA
Lenka KOCOURKOVA
Regina LISNEROVA

Zastup pro zajisténi Cinnosti soudni kancelafe a spisové evidence D, zejména
vedeni rejstiiku 30 D, 30U, Ncd a KU.

Vedouci kancelare a
usekova vedouci

C, EC, EVC odd.

Dagmar DELLAMARIOVA
Lenka KOCOURKOVA
Regina LISNEROVA
Marcela STROUHALOVA

Vede a fidi ¢innost soudni kancelaie C, vede spisovou evidenci oddéleni 10 C, 110
EC, 18 C, 118 EC, EVC, 41 C,141 EC a EVC danych senati. Ridi a kontroluje
praci zapisovatelek. Obstarava samostatné tikony, které jsou ji svéreny dle predpist
o0.s.f., vnitiniho a kancelarského fadu pro OS (§ 5, 8) a jednaciho tadu pro OS.
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(zastup pro rejstiik CD)

Vede rejstiik Cd.. Zastupuje vyssi podaci oddéleni a informacni centrum.

Monika RUZICKOVA
Klara ILECKOVA
Vedouci kancelare Lenka KOCOURKOVA Vede a tidi ¢innost soudni kancelaie C, vede spisovou evidenci oddéleni 9 C, 109
C, EC, EVC, CEPR | Dagmar DELLAMARIOVA EC, 46 C -1/2-lich4, 146 EC-1/2-lich4, , EVC k danym senattim. Ridi a kontroluje
odd. Regina LISNEROV A praci zapisovatelek. Obstarava samostatné ukony, které jsou ji sv€feny dle predpist
Marcela STROUHALOVA o.s.f., vnitf. a kanc. fadu pro OS (§ 5, 8, ) a jednaciho fadu pro OS. Provadi rozpis
Monika RUZICKOVA jednacich dnli pro zapisovatelky. Zastupuje vyssi podaci oddéleni a informacni
Klara ILECKOVA ( CEPR) centrum. Zpracovavd véci vroli vedouci kancelafe v aplikaci Centralniho
elektronického platebniho rozkazu (CEPR).
Vedouci Regina LISNEROVA Vede a fidi ¢innost soudni kancelaie C, vede spisovou evidenci oddéleni 16 C, 116
kancelaie/tajemnice | Dagmar DELLAMARIOVA EC, 17 C, 117 EC, 43 C, 143 EC, EVC, 15C/EVC k danym senatim. Ridi a
C, EC, EVC odd. Lenka KOCOURKOVA kontroluje préci zapisovatelek. Obstarava samostatné tkony, které jsou ji svéteny
Marcela STROUHALOVA dle pfedpist o.s.f., vnitiniho a kancelafského fadu pro OS (§ 5, 8) a jednaciho
Monika RUZICKOVA fadu pro OS. Zastupuje vy$si podaci oddéleni a informacni centrum. Provadi
Klara ILECKOVA jednoduché ukony dle § 6 jednaciho fadu na zakladé povéteni predsedkyné
soudu
Vedouci kancelare Marcela STROUHALOVA Vytizuje a fidi ¢innost soudni kancelaie C, vede spisovou evidenci odd.11 C, 111
C, EC, EVC odd. Dagmar DELLAMARIOVA EC, 12 C, 112 EC, 13 C, 113 EC, Nc/C, EVC, k danym senatim a rejstiik Sd.
Lenka KOCOURKOVA Vede Knihu tischov v agendé Sd. Ridi a kontroluje praci zapisovatelek. Obstarava
Regina LISNEROV A samostatné ukony, které¢ jsou ji svéfeny dle predpist o. s. f., vnitintho a
Monika RUZICKOVA kancelatfského fadu pro OS (§ 5, 8) a jednaciho fadu pro OS.
Klara ILECKOVA Zastupuje vyssi podaci oddéleni a informacni centrum.
Rejstiikova vedouci | Monika RUZICKOVA Obstarava samostatné tkony, které jsou ji sv&feny dle predpisti
Zastup vV praci vedouci: 0. s. I., vnitiniho a kancel. Radu pro OS (§ 5, § 8) aj. f. pro OS. Vede
Lenka KOCOURKOVA spisovou evidenci v rejstiiku 19 C/ EVC/ a 119 EC. Zastupuje vyssi podaci
Dagmar DELLAMARIOVA) oddéleni a informacéni centrum. Provadi mundazni prace, zapisuje u Ustnich
Regina LISNEROVA ) jednéni.
Marcela STROUHALOVA

Zastup v protokolaci
Zapisovatelky
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Rejstiikova vedouci

Klira ILECKOVA

Zastup Vv praci vedouci:
Lenka KOCOURKOVA
Dagmar DELLAMARIOVA)
Regina LISNEROVA
Marcela STROUHALOVA
Monika Ruzi¢kova

Zastup v protokolaci
Zapisovatelky

Obstarava samostatn¢ ukony, které jsou ji svéeny dle predpist

o. s. f., vnitintho a kancel. Radu pro OS (§ 5, § 8) aj. . pro OS. Vede
spisovou evidenci v rejstiiku 14 C/ EVC/ a 1114 EC. Zastupuje vyssi podaci
oddéleni a informac¢ni centrum a agendu CEPR. Provadi mundazni préce,
zapisuje u ustnich jednani.

VYKON ROZHODNUTI

Soudni odd. Piedseda senitu Obor pisobnosti:
Senat Zastupce
25 E/Nc,EXE JUDr. Radek CERNOVSKY Vyfizuje véci napadlé do 25 E,Nc/EXE.
Mgr. Ales FIKKER Vykonava dozor a poradenskou ¢innost
Mgr. Ondfej DOUBEK administrativnimu aparatu useku vykonu
rozhodnuti.
26 E/Nc,EXE Mgr. Ondi'eji DOUBEK Vyftizuje véci napadlé do 26 E,Nc/EXE.
Mgr. Ales FIKKER , Vykonava dozor a poradenskou ¢&innost
JUDr. Radek CERNOVSKY administrativnimu aparatu tUseku vykonu
rozhodnuti.
27 E/INc,EXE Mgr. Ales FIKKER ’ Vyftizuje véci napadlé do 27 E,Nc/EXE.
JUDr. Radek CERNOVSKY Vykonava dozor a poradenskou ¢&innost

Mgr. Ondiej DOUBEK

administrativnimu aparatu Useku vykonu
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| rozhodnuti

Ptid€lovani napadu véci do senatu probiha automaticky dle rozvrhu prace.

Soudci vykonavaji prace dle § 45 j.i., o.s.f. ae.f.

V ptipadé neptitomnosti soudce do 1 pracovniho dne vytizuje véci tohoto soudce zastupujici soudce kromé rozhodovani ve véci samé
(naptiklad dava pokyny soudni kancelafi, ustanovuje znalce, rozhoduje o procesnich pravech a povinnostech uc€astnik1). V ptipadé
nepiitomnosti soudce nad 1 pracovni den miize zastupujici soudce rozhodnout i ve véci samé na zakladé rozhodnuti predsedkyné
soudu nebo mistopiedsedy soudu o pridéleni véci k rozhodnuti.

Véci napadlé do senatu 24 E/Nc/EXE do 30. 9. 2014 vytizuji senaty 25, 26, 27 E/Nc/EXE kazdy 1/3.

Podani ve vécech napadlych v senatech 25, 26 a 27 E/Nc/EXE do 30. 9. 2014 vytizuje soudce, kterému byly ptridéleny dle rozvrhu
prace ucinného do 30. 9. 2014.
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Soudni oddéleni
Funkce

Jméno
Zastupce

Obor pusobnosti:

VysS$i soudni ufednice
E/NCc/EXE

Be.Andrea VANKOVA
Vladimir VANEK
Hana VAVROVA

V senatech 27 E/Nc/EXE  vykonavé prace dle § 11, § 14 a na zaklad¢
poveteni predsedl senatl vytizujicich agendu E ukony dle § 5 zakona €.
121/2008 Sb. v plat.znéni. Vykonava prace dle § 45 jedn. Radu a o0.s.i.
Provadi odbornou pomoc vykonnym tiednikiim. Vyznacuje na
rozhodnutich pravni moc a vykonatelnost. Do spisti vyznacuji skartac¢ni
lhity dle platného skarta¢niho adu. Piipravuje koncepty rozhodnuti.
Sepisuje dle o.s.F. navrhy na vykon rozhodnuti ¢i natizeni exekuce.
Vyftizuje véci civilniho dozéddani Cd nafizovanych do véznice.
Vykonéva statni dohled z povéteni predsedkyné soudu nad exekuéni
¢innosti mistn¢ prislusnych exekutorskych uradi.

VysSi soudni ufednik
E/NC/EXE

Vladimir VANVEK ,
Bc.Andrpa VANKOVA
Hana VAVROVA

V senatech 25 E/N¢/EXE  vykonava prace dle § 11, § 14 a na zaklad¢
povereni predsedd senatti vytizujicich agendu E tUkony dle § 5 zakona ¢.
121/2008 Sh. v plat.znéni. Vykonava prace dle § 45 jedn. Radu a o.s.i..
Provadi odbornou pomoc vykonnym ufednikim. Vyznacuje na
rozhodnutich pravni moc a vykonatelnost. Do spisii vyznacuji skartacni
lhaty dle platného skartaéniho tadu. Pripravuje koncepty rozhodnuti.
Sepisuje dle o.s.f. ndvrhy na vykon rozhodnuti ¢i nafizeni exekuce.
Zastupuje soudniho vykonavatele pii zajisténi tkonu dle § 46 odst. 2 pism.
b) a c) jednaciho tadu pro okresni a krajské soudy. V piipadé potfeby
provadi uvedené tikony rovnéz v dob¢ pritomnosti soudniho vykonavatele
spole¢né s nim. Vyfizuje véci civilniho dozadani Cd v opatrovnickych
vécech.

VysS$i soudni ufednik
E/NCc/EXE

Hana VAVROVA
Vladimir VANEK
Bc.Andrea VANKOVA

V senatech 24 a 26 E/N¢/EXE  vykonava prace dle § 11, § 14 a na
zaklad¢€ povéfeni predsedt senatd vyfizujicich agendu E tukony dle § 5
zékona ¢&. 121/2008 Sb. v plat.znéni. Vykonava prace dle § 45 jedn. Radu a
o.s.f. Provadi odbornou pomoc vykonnym ufednikim. Vyznacuje na
rozhodnutich pravni moc a vykonatelnost. Do spisii vyznacuji skartacni
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lhaty dle platného skartaéniho tadu. Pripravuje koncepty rozhodnuti.
Sepisuje dle o.s.F. navrhy na vykon rozhodnuti ¢i nafizeni exekuce.
Vyftizuje véci civilnitho dozadani Cd v opatrovnickych vécech.

Soudni vykonavatel

Vladimir VANEK

zastup pro ukony dle § 46
odst. 2 pism. b) a c) jednaciho
radu pro okresni a krajské
soudy

Vykonava préce dle § 46 a nasl. jednaciho fadu a o.s.f.

Vedouci kancelare

Iveta BENESOVA
Jitina 0ZOMOVA
(usekova vedouci)
Marcela HOVORKOVA

Zastupovani vzajemné.

Organizuji ¢innost kancelate odd. vykonu rozhodnuti, #idi a kontroluji praci
zapisovatelek tohoto useku, spolupracuji s vykonnymi ufedniky.
Obstaravaji samostatné¢ tukony, které jim jsou svéfeny dle predpisii
jednaciho fadu, VKR a o.s.f. Provadi mundazni prace a plni ostatni piikazy
podle pokynti vedoucich kancelaie.

Iveta BeneSova — vede spisovou evidenci oddéleni 19 E rok 1987, 19 E
1988, 20 E 1989, 20 E rok 1990, 20 E rok 1991, 21 E rok 1992, 21 E 1993,
21 E rok 1994, 21 E rok 1995, 21 E rok 1996, 23 E rok 1995, 23 E rok
1996, 23 E rok 1998, 22 E rok 2000, 25 E, 25 Nc, 25 EXE.

Marcela Hovorkova- vede spisovou evidenci oddéleni 23 E rok 1997, 23 E
rok 1999, 23 E rok 2000, 26 E, 26 Nc, 26 EXE, 24 E/EXE, 24 Nc .

Jifina Ozomova — vede spisovou evidenci oddéleni 21 E rok 1997, 21 E
rok 1999, 21 E rok 2000, 27 E, 27 Nc, 27 EXE, rozdéluje cyklicky zadosti
o sepis navrhil na nafizeni vykonu rozhodnuti a exekuce.

Rejstrik 28 ZRT - rejstiik pro elektronické vyzadovani opisi/vypisia z RT

27




Soudni oddéleni:

Jméno:

Obor pusobnosti:

vyssi podaci oddé€leni

Jitka KOLAFOVA
Sarka MELKOVA
zastupovani vzajemné

a dale zastupuji vedouci
kancelati z oddéleni.

Kompletné zajistuji chod vyssiho podaciho oddéleni soudu (vkladani
nového napadu — komplexni zajistovani agendy rejstiiku soudu podle vnitf.
a kancel. fadu — rezortni databazové systémy).

Zajist'uji zastup v datovych schrankéch.

Informacni centrum Dana KOPECKA Poskytuji obecné informace o nalezitostech podani a postupech pfi
( Gsekova vedouci) vyfizovani podani, poskytuje odborné informace ze systému ISAS, CEPR.,
Dana MICHALOVA Poskytuji informace ze seznamu znalct a tlumoc¢nikt, zajistuji nahlizeni do

zastupovani vzajemné

a dale zastupuji vedouci
kancelafi z odd¢leni.
Zastup pro telefon.ustiednu
zajistuje podatelna

spistt Ucastniky fizeni, zajiStuji fotokopie rozhodnuti a evidenci uhrad
V kolkovych znamkéach =z fotokopii rozhodnuti. Vykonéavaji dalsi
administrativni prace podle pokynu ptedsedkyné soudu. Vytizuji dotazy
z rejstiiku Spr v oddilu Lustrace. Zajist'uji chod telefonni ustiedny.

Justi¢ni ¢ekatelé

Soudni oddéleni:
Funkce

Obor puisobnosti:
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Justi¢ni ¢ekatel

Mer. Dalibor CERMAK

Vykonava cCinnosti dle zédkona ¢. 6/2002 Sb. o soudech a soudcich a dle
jednaciho fadu pro OS,KS a VS od 1.2.2014.

SPRAVA SOUDU

Rejstiik 45 St - vyfizovani stiznosti — vyfizuje piedsedkyné okresniho soudu, JUDr. Dagmar MIKOLASOVA

Jméno. prijmeni
Funkce

Zastupce:

Obor pusobnosti

Ing.Be.Jana PURKARTOVA | Iveta HAMAKOVA

feditelka spravy soudu

ekonomické véci

Jana KREJCOVA
personalni véci

Ridi ¢&innost spravy okresniho soudu, rozhoduje o zavaznych
hospodéisko-financnich a spravnich otazkach. Vykonava cinnost
podle § 127 odst.4 zak. ¢ 6/2002 Sb. zaméstnancd.

Je povéfena zajiStovanim tkold BOZP.

Zajistuje nabor pracovnikl a dohled nad soudnimi oddélenimi.
Vykonava ¢innost bezpe€nostni feditelky.

Zajistuje agendu FKSP.

V souladu s § 26 odst. 1 zdkona ¢. 32002001 Sb je povétena ¢innostmi
ptikazce operaci.

Zajistuje agendu a dodrzovani platnych pravidel pro ISEO-informacni
systém Centralni evidence obyvatel.
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Jarmila CEDLOVA
hospodarka

Iveta HAMAKOVA

mimo sklad materialu

Obstarava wvnitini spravu budovy a pfilehlych pozemkl. Eviduje
vnitini zafizeni organizace. ZajiStuje a organizuje udrzbu a opravy
majetku. Vede sklad materialu. Ridi praci pomocnych slozek
(uklizecky, udrzbar, fidi¢/udrzbar). Je povétena fizenim odpadového
hospodaistvi. Zodpovida za sklad movitych véci odd€leni VR. Je
ptikazcem operaci dle z&k.¢.320/2001 Sb., o fin.kontrole ve vetejné
Sprave .

Iveta HAMAKOVA
spravce rozpoctu

Jitka LEVAIOVA

Jarmila CEDLOVA

Vykonéva prac. ¢innost v oblasti ekonomické, provadi ekonom.
Vyhodnocovani vynalozenych finan¢nich prostfedki, provadi dilci
ekonom. Rozbory, sleduje vyvoj naklad a vydaji véetné navrhi
na opatfeni. Zajist'uje ¢innost na useku financovani a rozpoctovani.
Zajistuje ukoly spojené se zaddvanim vetejnych zakazek dle Instr.
MS. Zodpovida za zpracovani vefejnych zakazek prostiednictvim
elektronického trziste.

V Integrovaném informacnim systému Statni pokladny zastdva role
referent rozpoctu RISPR, spravce organizacni struktury OJ RISPR,
spravce rozpoctu RISPR, schvalovatel ptistupu k bankovnim ac¢tim,
spravce prevodu naroki, spravce rezervaci, vykaznik kmenovych dat
— centralni ¢iselniky.

. Vykonava funkci spravce rozpoctu dle zak.¢. 320/2001 Sb., o
fin.kontrole Vykonava veskeré prac.Cinnosti spojené s vykonem
funkce spravce aplikace systému IRES.

Zastupuje kurdtora projektu Open data.

Jitka LEVAIOVA
hlavni uéetni

Iva ENGLERTOVA
Lenka
KONEVALIKOVA

Vykonava funkci hlavni ucetni dle zak.¢.320/2001 Sb., o fin.kontrole
ve vefejné sprave. Je povérena vedenim UcCtarny, zajistuje jeji plynuly
chod, organizuje praci podfizenych pracovnic uctarny. Vede evidenci
faktur a mandatornich vydajii a zajistuje jejich likvidaci. Zodpovida
za platebni styk soudu. Provadi zauctovani ucetnich dokladi
predanych z pokladny.
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Provadi platby slozenkami typu B prostiednictvim systému Ceské
posty.

Sestavuje mésicni vykazy a ucetni uzaveérky. Kurator projektu Open
data.

V Provadi ekonomické provérky a odborné kontroly a samostatné
vykonava odborné prace v uctarn€. V integrovaném informacnim
systému statni pokladny ma piifazeny tyto role: Schvalovatel pfistupu
K bankovnim uétim OSS, Spravce pfevodu naroki OSS, Spravce
rezervaci OSS, Spravce rozpoctu — proces Realizace plateb OSS,
Vykaznik kmenovych dat — centrdlni ciselniky OSS. Referent
rozpo¢tu RISPR, Spravce organizacni struktury OJ RISPR, Spravce
rozpoc¢tu RISPR.

Iva ENGLERTOVA
mzdova ucetni

Lenka
KONEVALIKOVA
Jitka LEVAIOVA

Zpracovava samostatné mzdovou agendu. Vede soudni depozita.
Likviduje platebni poukazy na vraceni cizich penéz, soudnich
komisaii a advokati. Vede dochazkovy systém.  Zodpovida za
Sekovou knizku k vybéru hotovosti do pokladny. Likviduje cestovni
pfikazy zaméstnancli. Vyfizuje véci dle piikazu hlavni Ucetni.
V integrovaném informac¢nim systému statni pokladny ma pfifazeny
tyto role: Schvalovatel pfistupu k bankovnim uctim (OSS), Spravce
rozpoCtu — proces Realizace plateb (OSS), Vykaznik bankovnich
vypist (OSS), Vykaznik kmenovych dat — centrdlni Cciselniky
(vSechny trovng).

V dobé nepfitomnosti zastupuje hlavni Ucetni vcetné zajiSténi
povinnosti zauctovat ucetni ptipady ve stanoveném terminu.

Lenka KONEVALIKOVA
ucetni

Iva ENGLERTOVA
Jitka LEVAIOVA

Predepisuje pohledavky predané k vymahani. Zpracovava ptipravné a
podkladové prace souvisejici s bankovnimi vypisy. Pfedepisuje soudni
poplatky ze systému CEPR, vede evidenci vracenych SOP a zajistuje
jejich proplaceni. Vede rejstiik pohledavek. Provadi mési¢ni inventuru
pohledavek. Vytizuje véci dle ptikazu hlavni ucetni.

lobé neptitomnosti zastupuje hlavni ucetni vCetné zajiSténi povinnosti
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zauctovat ucetni ptipady ve stanoveném terminu.

Jana KREJCOVA
sekretarka predsedkyné soudu,
spravkyné knihovny,
personalistka

Romana
SWACZYNOVA
Iveta HAMAKOVA
Jana GUTWIRTOVA
Ing. Bc. Jana
Purkartova (zastup jen
pro véci personalni)

Vede rejstiik Si, St a spravni denik. Vyfizuje admin. agendu
piedsedkyné¢ a mistopteds. soudu. Vede uiedni knihovnu. Vede a
zajistuje veskerou agendu o piisedicich soudu. Vytizuje dalsi véci dle
piikazu predsedkyné soudu. Zajistuje zapis z jednani v senaté 22 P.
Provadi dil¢i pracovnépravni ukony a personalistické prace podle
stanovenych postupti a pravidel, zajistuje dil¢i ukoly pii vybéru a
pfijimani novych zaméstnanci.

Jana GUTWIRTOVA
dozor¢i ufednice,

Miroslav HLINKA
webové stranky

Kontroluje praci soudnich kancelafi a provadi dohled nad cinnosti
soudnich kanceldii celého soudu s vyjimkou oddéleni spravy soudu-

spravkyné¢ ISASu Jitka Kolafova ekonomické agendy. Podili se na vychové odborného a
zastup pro funkci spravce | administrativniho aparatu. Organizuje, fidi a kontroluje praci
aplikace ISAS vedoucich kancelafi. K tomu ucelu je opravnéna jim davat zavazné
usekové vedouci pokyny. Zpracovava meésicni vykazy . Vykonava vesSkeré cinnosti
vykazy spojené s vykonem funkce spravce aplikace systému ISAS, CEPR. Je

uzivatelem inf.systému CEO. Spolupracuje se spravcem pocitatové
sit€¢ pii1 spravé webovych stranek OS. Je opravnénou osobou za
organizac¢ni slozku pro CEVO.

Miroslav HLINKA Zajistuje provoz pocitacové sit€¢ a technickou spravu vypocetni

spravce pocitacove sité techniky, provadi spravu a aktualizaci pouzivanych inform.systému-

IRES, ISAS a jednotlivych agend , provadi zajiStovani ochrany udaji
a bezpecnost provozovanych systémut, vede evidenci hardware a
software. Vede webové stranky OS . Zajistuje technické zazemi
dochazkového systému.

Ivana SIROVA Bc.Markéta Ledvinkova | Vede pokladnu okresniho soudu, vede hlavni pokladni knihu a knihu

pokladni, Bc. Tomas Vecerka cenin. Provadi vymahani pohledavek Ptp, NsN , Sop, a penézitych

Vymadhajici aiednice Martin Hajek trestll. Zajistuje prodej stravenek. Vede evidenci telef. hovort

S naslednym vyuctovanim poplatki za soukromé hovory. Vybira
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hotovost na vyplatu mezd a vyplaci mzdy v hotovosti.

Martin HAJEK Ivana SIROVA Provadi vymahani pohledavek Ntf, vyjma pohledavek z roku 2011 a
vymahajici ufednik Bc. Markéta 2012. Zastupuje pokladni soudu. Vykonava prace dle § 46 a nasl.
vykonnny ufednik LEDVINKOVA jednaciho fadu a o.s.f.

pro oblast vymahani

Bc. Markéta LEDVINKOV A
vymahajici ufednice

Martin Hajek
Ivana Sirova

Provadi vyméhani pohledavek NOA a Ntt u pohledavek z rok1 2011 a
2012, trest domaciho vézeni. Provadi odpisy pro vSechny dokladové
rady.

Zuzana STRELCOVA
datové schranky

Jitka KOLAFOVA
Sarka MELKOVA
Dana MICHALOVA

Komplexné zajistuje chod datovych schranek podle zékona
¢. 330/2008 Sb., o elektr.ukonech a autoriz.konverzi dokumentu,

v dobé¢ nepfitomnosti pracovnice informacniho centra zajistuje jeho
chod.

Ludmila FINDRIKOVA
pracovnice spisovny

vedouci kancelafe odd.
T,C,PE

Zajistuje veskery chod spisovny vSech oddé€leni soudu mimo spravy
soudu. Vykonava veskeré prace spojené se skartaci spist za svij
usek. Vypomaha v podatelné. Vykonava dalsi prace dle ptikazu
piedsedkyné soudu.

Jifina SUCHANOVA zastupovani vzajemné a Vykonavaji odborné prace v podateln¢ soudu podle § 131 a
Radmila NOVAKOVA Ludmila FINDRIKOVA | nasl.vnitiniho a kancel.fadu. Obstaravaji doru¢né oddéleni ( § 128
pracovnice podatelny a Romana vnitf. a kancel. fadu). Vykonavaji prace v tiskovém oddéleni.
doru¢ného oddéleni SWACZYNOVA Zpracovavaji e-mailova podani doru¢ena na soud.
Miroslava HOZOVA pro elektronickou

podatelnu
Stanislav PLOC Martin Hajek Zajist'uje fizeni sluzebniho motorového vozidla a jeho udrzbu a bézné

fidi¢ / adrzbaf

pro napln ridice

Petr Jilecek-udrzbar
pro ndpln udrzbare

opravy. Provadi domovnické prace vcetné femeslnych praci pfi
opravach a udrzbé objektu soudu, souvisejicich pozemkii a ploch a
technického vybaveni, naptiklad udrzbaiské prace, zahradnickeé,
sklenarské, zednické a zamecnické prace. Zajist'uje rucni manipulace
a prenaSeni véci a t&€zSich bfemen (zejména nabytku, zafizeni,
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spisit). Vykonava dalsi prace dle ptikazu nadiizenych.

Petr JILECEK
udrzbaf - domovnik

Stanislav Ploc
fidi¢ / udrzbat

Provadi domovnické prace véetné femeslnych praci pii opravach a
udrzbé objektu soudu, souvisejicich pozemkl a ploch a technického
vybaveni, napfiklad udrzbarské prace, zahradnické, sklenaiské,
zednické a zamecnické prace. Zajistuje rucni manipulace a prendSeni
veéci a tézSich bfemen (zejména nabytku, zatizeni, spisit).

Vykonava dalsi prace dle ptikazu nadtizenych

Hana ZIKMUNDOVA
Anna HERMANOVA,
Sylva GAMPERTOVA

zastupovani vzajemné

Provadi kompletni tklidové prace vcetné vynaseni odpadkd, provadi
¢isténi koberct a dezinfekci WC.
Vykonéavaji dalsi prace dle ptikazu nadtizenych.

Povéteni soudci zpovolani Useku trestniho 1 civilniho a povéfeni zaméstnanci administrativniho apardtu zajistuji mimo
rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu pracovni pohotovost k zabezpeceni tikonl v pfipravném fizeni dle tr.fadu

a k zabezpeceni tkont v fizeni civilnim u ptedbéznych opatieni dle ZRS, a to podle zvlast’ stanoveného rozpisu sluzeb vedenych na

sekretariat€ soudu.

Upozornéni:

Pené€zni hotovosti dle ustanoveni kancelafského radu lze skladat
zameéstnanci soudu nejsou

rozhodnuti ).
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Filohy:

..l - Seznam protokolujicich tGfednic a zapisovatelek

. 2 - Zatazeni ptisedicich do jednotlivych soudnich odd¢leni

. 3 - Seznam uzivateld CEO, CEV, KN, CESO

.4 - Rozvrh povéteni notaid jako soudnich komisait pro Okresni soud v Karlovych Varech pro rok 2016
.5 - Organiza¢ni struktura Okresniho soudu v Karlovych Varech

JUDr. Dagmar MikolasSova, vr.
pfedsedkyné okresniho soudu
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PRILOHA ¢&. 1

Seznam protokolujicich irednic a zapisovatelek

Protokolujici Giednice: Lenka Vrastilova
Katefina Jirova
Renata Grossova
Lenka Prokopova, Dis.
Jana Bonischova

Zapisovatelky: Jaroslava Karizkova
Nikola Mudrova
Iveta Beranova
Vlasta Chalupova
Lenka Matvijova
Marta Potzlova
Jana Sedlackova
Jana Svehlova
Kurucova Nikola
Vachnikova Petra
Bc.Vecerka Tomas
Veronika Kiizkova
Bc. Alena Burgerova
Jana Nedvédova
Vendula Blazkova
Be.Pelikanova Martina
Eliska Matouskova
Bc. Vladéna Kubiskova
Romana Swaczynova
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Oddéleni 2 T — JUDr. Michaela Jasova

Dana Skulavikova
Jana Szewieczkova
Ing. Antonin Salek
Dagmar Mrazova
JUDr.Monika Polakova
Jifina Ziebova
Josef Cikanik, Dis.
Josef Spinler

Jana Gutwirtova
Erika Koldova
Harencar Jifi

Oddéleni 4 T — JUDr. Ivana Fortova
Kvétoslava Honomichlova

Eva Cviklova

Véra JaneSova

Augustin Hornych

Lubos Stépka

Mgr. Jana Krausova

Mgr. Lenka Bufi¢ova

PRILOHA ¢&.2
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Marie Soustalova
Jana Klinkova

Oddéleni 5 T — Mgr. Tomas Mahr
Miroslava Manasova

Josef Minaiik

Monika Novotna

Iveta MareSova

Eva Hricova

Helena Zikova

Jaroslava Faragova

Jaroslav Suchan

Milan Burger

Oddéleni 6 T — Mgr. Jaroslav Barborik
Jarmila Dvorakova

Mgr. Alena Linhartova

Miroslava KlimeSova

Petra Stovitkova

V¢éra Reinischova

Milan Harsa

Mgr. Sona Rajtrova

Jifina Urbankova

V¢éra Foftova

Oddéleni 40 PP — JUDr. Daniela Kovarova

Jana Kolovratova
Bedrfiska Pilna
Ilona Radova
Ladislav Jiskra
Milan Szewieczek
Irena Maléankova
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Marie Svobodova
Milada Sonneweldova

Oddéleni 7T — JUDr. Jaroslava Kruskova
Mgr. Lucie Mildorfova

Marie Malachova

Vilma Némcova

JUDr. Mgr. Hana Petrova

Magdalena Koskova

Olga Travnikova

Alena Koblizkova

PhDr. Anna Kotré¢ova

Marilena Necinova

Oddéleni 9 C — JUDr. Ladislava Kruskova
Jitina Kopplerova
Hana Sudovéa

Oddéleni 11 C — JUDr. Radek Cernovsky
Marie Fujavova
Katefina Knourkova

Oddéleni 12 C — JUDr. Radomir Kubelka
Eva Tymichova
Bozena Bartakova

Oddéleni 13 C — Mgr. Oldrich Umlauf
Milan Strnad
Marie Majdlova
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Oddéleni 14 C — Mor. Vladimira Fikkerova
Ing. Jitka Samakova
Marie Vatfechova

Oddéleni 16 C — JUDr. Dana Sobotkova
Jana Gregorova

Jana Wolfova

Hana Vavrova

Oddéleni 17 C — Mgr. Ondiej Doubek
Anna Némcova
Bohuslava Hejdova

Oddéleni 18 C — JUDr. Ivana Holubovska
Kvéta Kulgové
Stanislav Cerny

Oddéleni 19 C — Mor. Ale§ Fikker
Véra Sladkova
Marie Nameéstkova

Senat 41 C — Mgr. Katerina Hendrichova
Jitka Koubova

Jifina Sinkulova

Jifina Sladkova

Senat 43 C — Mor. Petr VoSsta
Ing. Marie Knizkova
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Margita Krajcova

V zajmu rovnomérného zatiZeni prisedicich a z diivodu plynulého vyFizovani véci ve vSech soudnich oddélenich se v pripadé
potieby vzajemné zastupuji prisedici ze vSech soudnich oddéleni.
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PRIHOHA & 3

Pfistup do
Uzivatelé

CEO CEV CESO KN
Jana Gutwirtova ano ne ne ano
Andrea Vaikova ano ne ne ne
Vladimir Vanék ano ne ne ne
Terezie Martinkova ano ne ne ne
Hana Vavrova ano ano ne ne
Marie BroZikova ano ano ne ne
Erika Koldova ano ano ne ne
Andrea Jandakova ano ne ne ne
Be. Lenka Krepinska ano ano ne ano
Mgr. Old¥ich Umlauf ano ne ne ne
Marie Jiraskova ano ne ne ne
JUDr. Ivana Holubovska ano ne ne ne
JUDr. Dana Sobotkova ano ne ne ne
Mgr. Ales Fikker ano ne ne ne
Mgr. Tomas§ Mahr ano ne ano ne
JUDr. Radomir Kubelka ano ne ne ne
Mgr. Vladimira Fikkerova ano ne ne ne
Mgr. Ondiej Doubek ano ne ne ne
Marcela Hovorkova ano ne ne ne
Lenka Kocourkova ano ne ne ano
Regina Lisnerova ano ano ne ano
Dagmar Dellamariova ano ne ne ne
Pavla BureSova ano ano ano ano
Lenka Brabcova ano ano ne ne
Martina Vackova ano ano ano ne
Jifina Ozomova ano ne ne ne
Ing. Be. Jana Purkartova ano ne ne ne
Lenka Prekopova ano ne ne ne
Mgr. Katefina Hendrichova ano ne ne ne
Kamila Poradova ano ano ano ne
Mgr. Lenka Vorlickova ano ano ne ne
Lucie Fridrichova ano ne ne ne
Bc. Michaela Talhoferova ano ne ne ne

42




Iveta MareSova ano ne ne ne
Ivana Sirova ano ano ne ne
Jitka Kolafova ano ne ne ano
Mgr. Petr Vosta ano ne ne ne
Libuse Klabanova ano ano ne ne
Simona Vlkova ano ne ne ne
Martin Hajek ano ano ne ne
Lenka Vrastilova ne ano ne ne
Renata Grossova ano ano ne ne
Jana Bonischova ne ano ne ne
Lenka Prokopova, DiS. ne ano ne ne
Iveta BeneSova ne ano ne ano
Marcela Strouhalova ne ne ne ano
Mgr. Jaroslav Barboiik ne ne ano ne
JUDr. Ivana Foftova ne ne ano ne
JUDr. Petra Hortenska ne ne ano ne
JUDr. Michaela Jasova ne ne ano ne
JUDr. Daniela Kovarova ne ne ano ne
JUDr. Dagmar MikolaSova ne ne ano ne
JUDr. Ema TomSova, PhD ano ne ne ne
Kopecka Dana ano ne ne ne
Melkova Sarka ano ne ne ne
BlaZkova Vendula ano ne ne ne
JUDr. Katerina Vitavska ne ne ano ne
Jirova Katefina ne ano ne ne
Kopecka Dana ano ano ne ne
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PRILOHA &. 4

1) Seznam notaiskych tfadu notéid, ktefi v obvodu tohoto soudu ptsobi jako soudni komisari:

Mgr. Adéla Gabanyiova
JUDr. Lucie Gabanyiova
JUDr. Ing. Jan Svoboda
JUDr. Lenka Machova
JUDr. Jitka Ticha

JUDr. Josef Tichy

2) Zpusob povéteni jednotlivych soudnich komisaiti tikony v tizeni o dédictvi.

Zpiisob povétovani je zaloZzen na Casovém systému — umrti zlstavitele.

Soud vzdy prvni pracovni den v tydnu setadi spisy D, v nichZ dosud nedoslo k povéteni notafe jako soudniho komisare, podle
data umrti zGstavitele pocinaje nejstar§Sim datem a v pfipadé shodnych dat imrti abecedné podle piijmeni zistaviteld a po
jednom spisy postupné piidéli soudnim komisaiim v abecednim potadi jejich pfijmeni pocinaje soudnim komisafem, ktery
podle tohoto potadi nasleduje za soudnim komisafem, ktery byl naposledy soudem povéten.

Ukony v fizeni o dodate¢ném projednani pozistalosti (dédictvi) bude povéfen ten soudni komisaf, ktery byl ve véci povéien
Vv predchazejicim fizeni od 01.01.1993 nebo jeho nastupce.
3) V ptipadech, kdy soud zrusi povéfeni notate podle § 104 z. z. t., bude-li povéfeny notai vyloucen podle § 105 z. z. . nebo byla-

li soudem nafizena vyména notaie podle § 131 z. z. f., povéii tkony v fizeni o dédictvi postupné po jedné véci notare
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4)

5)

vV abecednim potadi jejich pfijmeni poc¢inaje soudnim komisafem, ktery podle tohoto potadi nasleduje za soudnim komisaiem,
ktery byl naposledy soudem povéten v téchto ptipadech.

V obvodu tohoto soudu vykonavaji soudni komisati JUDr. Jitka Tichd a JUDr. Josef Tichy ¢innost notafe jako spolecnici.
Soudni komisai JUDr. Ing. Jan Svoboda vykondva cinnost notafe jako spolecnik s JUDr. Danusi Svobodovou, notarkou

Vv Sokolové.

Pozustalostni fizeni ve véci spoleéného jméni manzeld budou slu¢ovana a pravnim jednanim bude povéien soudni komisar,
ktery dle rozvrhu prace projednaval pozustalost po prvnim z manzelt, jez zemiel.
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PRILOHA &. 5

e Tabulka ¢€.1: Organizacni struktura Okresniho soudu v Karlovych Varech

e Tabulka &. 2: Pfehled rozdé€leni mist pracovnikil spravy Okresniho osudu v Karlovych Varech
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Tabulka ¢. |

Organizacni struktura Okresniho soudu v Karlovych Varech

Predsedkyné

soudu

I | 1
mistopredsedkyné mistopredsedkyné reditelka
obéansko pravniho trestniho 5 beszg:?'::%smi
useku useku Feditelka
l [ e
| 1 1 | 1 1
justiéni justiéni
soudci vsU cekatelé soudci vsuU cekatelé
a asistenti a asistenti

viz
tabulka
é.2
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Tabulka ¢. 2

Prehled rozdéleni mist pracovniku spravy Okresniho soudu v Karlovych Varech




