49Spr 1413/2018

ROZVRH PRACE
OKkresniho soudu v Kladné

zména rozvrhu prace od 1. 11. 2018




str. 6:
Hlavni Géetni:

ucetni:

OlgaBalazZova

zajisténi uctovani a pribézna kontrola jednotlivych ucetnich operaci v prabéhu fiskalniho roku;
zpracovani Gietnich uzavérek pro CSUIS (vykazy PAP), Géetni a finanéni vykazy;

piiprava podkladii pro inventuru a inventarizaci, vypocet a kontrola i¢tovani opravnych polozek
k pohledavkam:;

uctovani v oblasti majetkové — odpisy, vyfazeni, zatazeni, prevody;

vedeni Gcetnich knih, deniku, hlavni knihy, knihy analytické evidence, jejich otevirani a uzavirani a
sestavovani u¢tového rozvrhu;

kontrola a zauctovani pokladnich dokladt vydajového tctu,

uctovani podle rozpoctové skladby a vedeni bankovnich ucti — vydajovy, FKSP;

uctovani okruhu mezd, v¢. uétu 6015;

kontrola podklada jednotlivych ucetnich operaci;

zpracovani pokladnich dokladu a jejich kontrola;

spoluprace s vymahajicimi tfednicemi v okruhu pohledéavek;

realizace procest Integrovaného informacniho systému Statni pokladny (IISSP)

Jana Machkova

zastup hlavni tcetni

zajisténi uctovani a pribeézna kontrola jednotlivych Gi¢etnich operaci v pribéhu fiskalniho roku;
zpracovani Gietnich uzavérek pro CSUIS (vykazy PAP), Géetni a finanéni vykazy;

piiprava podkladii pro inventuru a inventarizaci, vypocet a kontrola u¢tovani opravnych polozek
k pohledavkam;

uctovani v oblasti majetkové — odpisy, vyfazeni, zafazeni, prevody;

vedeni Gcetnich knih, deniku, hlavni knihy, knihy analytické evidence, jejich otevirani a uzavirani a
sestavovani uc¢tového rozvrhu;

kontrola a zatuc¢tovani pokladnich dokladii vydajového uctu,

ucétovani okruhu mezd, v¢. uctu 6015;

kontrola podkladi jednotlivych tcetnich operaci;

zpracovani pokladnich dokladi a jejich kontrola;

spoluprace s vymahajicimi tifednicemi v okruhu pohledavek;

realizace procest Integrovaného informacniho systému Statni pokladny (IISSP)
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str.

ucetni:

ucetni:

ucetni:

Zastup:

Helena Jirki

vedeni pohledavkovych a zavazkovych rejstiika a souvisejici uctovani, ctvrtletni vykazy pohledavek a
zéavazkl, evidence vyplat znalctim obhdjctim, svédkim a uctovani predpisu;

vypocet a kontrola uctovani opravnych polozek k pohledavkam,;

kontrola nahrad piisedicich, v¢. refundaci zaméstnavateli;

vedeni knih pfijatych a vydanych faktur a jejich uctovani,

realizace procest Integrovaného informacniho systému Statni pokladny (IISSP);

odesilani pro CSUIS (vykazy PAP), i¢etni a finanéni vykazy;

meési¢ni inventura pohledavkovych a zavazkovych rejstiiki;

Zuzana Svejcarova

vedeni pohledavkovych a zadvazkovych rejstiiki a souvisejici uctovani, ctvrtletni vykazy pohledavek a
zévazkl, evidence vyplat znalclim obhdjctim, svédkim a uctovani predpisu;

vypocet a kontrola uctovani opravnych polozek k pohledavkam;

kontrola nahrad pfisedicich, v¢. refundaci zaméstnavateli;

vedeni knih pfijatych a vydanych faktur a jejich uctovani,

realizace procest Integrovaného informacniho systému Statni pokladny (IISSP);

odesilani pro CSUIS (vykazy PAP), tiéetni a finanéni vykazy;

mésicni inventura pohledavkovych a zavazkovych rejstiiki;

VéraSvobodova

samostatné uctovani na uceleném useku ucetnictvi,

provadéni oprav v ucetnich dokladech;

zpracovani ucetnich dokladu, Gcetnich knih a ostatnich ucetnich pisemnosti dokladové fady KDX;
provadéni ucelené¢ho souboru ucetnich operaci na jednotlivych tétech nebo na skupiné ucti;
veskeré predpisy daiiovych i nedanovych pohledavek;

vesker¢ ucetni ukony na tctu 3703

vzajemny



str. 8:
Vyssi podaci oddélent :

zastup:

zastup:

str. 10:
Pracovnice informac¢niho
centra:

zastup:

Tiskové oddéleni:
zastup:

Podatelna a doru¢né oddé€leni:
zastup:

Ilvana Taubrova,RenataBecovaDiS,

zapis agendy obc¢anskopravniho tseku (krom¢ dédické, opatrovnické a agendy C-CEPR) a agendy L
zapis agendy trestniho useku kromé agendy Nt — pfipravné fizeni, Ntm — pfipravné fizeni

tisk navrhtt EXE — povéfeni soudniho exekutora

vzajemny; Petra Sucha, Monika Htllova — od 3. 11. 2018 — matefska dovolena
Petra Sucha (civilni usek)
zapis agendy obcanskopravniho tseku C- CEPR vcetné kompletace spist, ptiloh a sbérnych spisii

Ivana Taubrova, Renata Becova DiS- zapis agendy;
Markéta Beranova, Jana Kfickova, Dana Kralova, Radmila Kroupova — kompletace spist, tisk pfiloh

LucieCechova, Lenka CebiSova

organizace chodu informacniho centra v¢. obsluhy telefonni ustfedny, vyznacovani dolozky pravni moci a
dolozky vykonatelnosti na stejnopisech rozhodnuti ve vSech soudnich agendéach, koordinace prace soudnich
dorucovatelti véetn¢ piipravy obalek, ptiprava obalek pro justi¢ni straz

vzajemny, Lucie Mandeli¢kova, Renata Berankova, Jaroslava Slivenecka

Lenka CebiSova,LucieCechova,
vzajemny, Jaroslava Slivenecka, Renata Berankova, Lucie Mandeli¢kova

Lenka CebiSova, Lucie Cechova
vzajemny, Jaroslava Slivenecka, Lucie Mandelickova, Renata Berankova



str. 18:
KANCELAR A PRIDELENI PRACOVNICI

vys$Si soudni urednice:

Helena Handlif ova-veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb.v agend¢ T, Nt, Ntm a Td, pfipravné prace pro vetrejna zasedani,
porozsudkova agenda vcetn¢ statistiky

zéastup: Michaela Nutrova, Bc. Pavla Rotreklova, Mgr. Michal Vanic¢ek, Mgr. Denisa Kottova

Bc. PavlaRotreklova - veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agendé T — PO véetné mundaze spist; zastup: Helena Handlifova,
Michaela Nutrova — tkkony vyssi soudni ufednice, mundaz: vSechny protokolujici Gfednice trestniho useku

rejstirikovy vedouci:
Daniel Papacek -agendaT— PO, vedeni a mundaz agendy Nt a Ntm; zastup vSech protokolujicich ttednic
zastup: Hana Malinova, Monika Hodkova, Blanka Srajerova

protokolujici urednice:
Martina P¥ibylova-protokolace v jednaci sini, vedeni a mundaz spisit agendy T, Nt — ptipravné fizeni, Ntm — pfipravné fizeni
zastup: tkony rejstiikové vedouci: Hana Malinova, Monika Hodkova; protokolace - vSechny protokolujici Gifednice trestniho useku

prisedici:

Ing. Jiti Bures$, Danuse Fialova, Bohuslava Fraiikova, Jana Halwigerova, Vladislav Soukal, Mgr. Stanislav Svarc, Be. Lada Gerhardtova, Dagmar
Janeckova, Ing. Antonin Tolkacev

zastup ptisedicich v senatech 1T, 2T, 4T, 5T, 6T, 26T a 27T — vzajemny

justi¢ni ¢ekatel/ka

zapisovatel/ka



str. 20:
KANCELAR A PRIDELENiI PRACOVNICI:

asistentka soudce:
Mgr. Denisa Kottov a - veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb., za pouziti § 36a zak. ¢. 6/2002 Sb., na trestnim useku
zéastup: Michaela Nutrova, Bc. Pavla Rotreklova, Mgr. Michal Vanicek, Helena Handlifova

vy$Si soudni urednice:

Michaela N utrov a- veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. T, Nt, Ntm a Td, ptipravné prace pro vetejna zasedani, porozsudkova
agenda vcetné statistiky

zastup: Helena Handlifov4, Be. Pavla Rotreklova, Mgr. Denisa Kottova, Mgr. Michal Vanic¢ek

Bc. PavlaRotreklova-veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agend¢ T — PO v¢etné mundaze spist; zastup: Helena Handlitova,
Michaela Nutrova — tikony vyssi soudni ufednice, mundaz: vSechny protokolujici Gfednice trestniho useku

rejstrikovy vedouci:
Daniel Pap acek -agendaT — PO, vedeni a mundaz agendy Nt a Ntm; zastup vSech protokolujicich ufednic
zastup: Hana Malinova, Monika Hodkova, Blanka Srajerova

protokolujici urednice:
Markéta Koland o va- protokolace v jednaci sini, vedeni a mundaz spist agendy T, Nt — pfipravné tizeni, Ntm — pfipravné fizeni
zastup: ukony rejsttikové vedouci: Hana Malinova, Monika Hodkov4; protokolace - vSechny protokolujici tfednice trestniho tiseku

prisedici: .
Ludmila Hyska, Ing. Zden&k Kavka, Jaroslav Korous, Dagmar Markovi¢ové4, Hana Svobodova, Ing. Jaroslav Linc, Marie Zelenkova, Jana Skrabova
zastup piisedicich v senatech 1T, 2T, 4T, 5T, 6T, 26T a 27T — vzajemny

v 7w

justi¢ni ¢ekatel/ka

zapisovatel/ka



str. 22:
KANCELAR A PRIDELENi PRACOVNICI:

vysSi soudni irednice:

Helena Hand1iF ova-veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb., ptipravné prace pro veiejna zasedani, porozsudkova agenda vcetné
statistiky

zéastup: Michaela Nutrova, Bc. Pavla Rotreklova, Mgr. Michal Vanic¢ek, Mgr. Denisa Kottova

Bc. PavlaRotreklova - veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agendé T — PO véetné mundaze spist; zastup: Helena Handlifova,
Michaela Nutrova — tkony vyssi soudni ufednice, mundaz: vSechny protokolujici Gfednice trestniho useku

rejstirikovy vedouci:
Daniel Papacek -agendaT— PO, vedeni a mundaz agendy Nt a Ntm; zastup vSech protokolujicich Gfednic
zastup: Hana Malinova, Monika Hodkova, Blanka Srajerova

protokolujici ifednice:
Martina Kulik oV a- protokolace v jednaci sini, vedeni a mundaz spist agendy T, Nt — pfipravné fizeni, Ntm — pfipravné fizeni
zastup: tkony rejstiikové vedouci: Hana Malinova, Monika Hodkova; protokolace - vSechny protokolujici Gifednice trestniho useku

prisedici:

Vladimir Kie¢an, Mgr. Jozef Liptak, Jaroslav Matéjka, Vlasta Tiefova, Libor Trojan, Mgr. Petra Cerna, Anna Stadnikova, Bc Dana Stecova, Véra
Blazejova

zastup ptisedicich v senatech 1T, 2T, 4T, 5T, 6T, 26T a 27T — vzajemny

justi¢ni ¢ekatel/ka

zapisovatel/ka



str. 24:
KANCELAR A PRIDELENiI PRACOVNICI:

vy$8i soudni urednice:
Helena Handlifova -veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agend¢ T, Tm, Nt a Ntm, piipravné prace pro vefejna zasedani,
porozsudkova agenda vcetn¢ statistiky; zastup: Michaela Nutrové, Bc. Pavla Rotreklova, Mgr. Michal Vanicek, Mgr. Denisa Kottova

soudni tajemnice:
Martina Kuliko Vva - veskeré prace uvedené v § 6 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb. ve znéni pozdéjsich piedpisti na zakladé povéteni predsedkyné soudu
v agendé T — PO; zastup: Bc. Pavla Rotreklova — tkkony soudni tajemnice véetné mundaze, Helena Handlifova, Michaela Nutrova

rejstrikovy vedouci:
Daniel Pap acek -agendaT — PO, vedeni a mundaz agendy Nt a Ntm; zastup vSech protokolujicich tfednic
zastup: Hana Malinova, Monika Hodkova, Blanka Srajerova

rejstiikova vedouci:

Jana Bulandrova- lichéspisy Rod; HanaPezinska - sudé spisy Rod

vedeni rejstiikll, povinnosti vedouci kancelate, stanovené Instrukci Ministerstva spravedlnosti ¢. 505/2001 — Org. (vnitini a kancelatsky fad pro okresni a
krajské soudy) v platném znéni; zastup: vzdjemny, Veronika Kameni¢kova

protokolujici ufednik:
Miroslava Karlova —protokolace v jednaci sini, vedeni a mundaz spist agendy T, Nt — pfipravné fizeni, Ntm — pfipravné fizeni
zastup: tkony rejstiikové vedouci: Hana Malinova, Monika Hodkova; protokolace - vSechny protokolujici Gifednice trestniho useku

prisedici: 5 5
JUDr. Eva BureSova, Jifi Cerny, Marie Silhava, Lenka Kindlové, Ing. Veronika Labastova, Mgr. Zdenék Vych, Irena Horova DiS.
zastup prisedicich v senatech 1T, 2T, 4T, 5T, 6T, 26T a 27T — vzajemny

justi¢ni ¢ekatel/ka

zapisovatel/ka



str. 26:
KANCELAR A PRIDELENiI PRACOVNICI:

vy$Si soudni urednice:

Michaela N utrov a- veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agendé T, Nt a Ntm, piipravné prace pro vefejna zasedani,
porozsudkova agenda vcetn¢ statistiky

zastup: Helena Handlifova, Bc. Pavla Rotreklova

Bc. PavlaRotreklova-veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agend¢ T — PO v¢etné mundaze spist; zastup: Helena Handlitova,
Michaela Nutrova — tikony vyssi soudni ufednice, mundaz: vSechny protokolujici uiednice trestniho useku

rejstrikovy vedouci:
Daniel Pap acek -agendaT — PO, vedeni a mundaz agendy Nt a Ntm; zastup vSech protokolujicich ufednic
zastup: Hana Malinova, Monika Hodkova, Blanka Srajerova

protokolujici ifednice:
Martina Kulik o v a— protokolace v jednaci sini, vedeni a mundaz spisit agendy T, Nt — pfipravné fizeni, Ntm — pfipravné fizeni
zastup: ukony rejsttikové vedouci: Hana Malinova, Monika Hodkov4; protokolace - vSechny protokolujici tfednice trestniho tiseku

prisedici:

Vladimir Kiecan, Mgr. Jozef Liptak, Jaroslav Matéjka, Vlasta Tiefova, Libor Trojan, Mgr. Petra Cerna, Anna Stadnikova, Bc Dana Stecova, Véra
Blazejova

zastup ptisedicich v senatech 1T, 2T, 4T, 5T, 6T, 26T a 27T — vzajemny

justi¢ni ¢ekatel/ka

zapisovatel/ka



str. 28:
KANCELAR A PRIDELENiI PRACOVNICI:

vy$Si soudni irednice:
Michaela N utrova-veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agend¢ T, Nt, Ntm a PP, pfipravné prace pro vefejna zasedani,
porozsudkova agenda véetné statistiky; zastup: Helena Handlifova, Bc. Pavla Rotreklova, Mgr. Michal Vanicek, Mgr. Denisa Kottova

Bc. PavlaRotreklova - veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agendé T — PO véetné mundaze spist; zastup: Helena Handlifova,
Michaela Nutrova — tkony vyssi soudni ufednice, mundaz: vSechny protokolujici Gfednice trestniho useku

rejstirikovy vedouci:
Daniel Papacek -agendaT— PO, vedeni a mundaz agendy Nt a Ntm; zastup vSech protokolujicich Gfednic
zastup: Hana Malinova, Monika Hodkova, Blanka Srajerova

protokolujici urednice:
Blanka Srajerova- protokolace v jednaci sini, vedeni a mundaz spist agendy T, Nt — ptipravné fizeni, Ntm — pfipravné fizeni
zastup: tkony rejstiikové vedouci: Hana Malinova, Monika Hodkova; protokolace - vSechny protokolujici Gifednice trestniho useku

prisedici:
Ing. Martin Dusak, Eva Fleisleberové, Be. Jolana Hodkova, Zden€¢k Hoftejsi, Ivana Gromanova, Antonin Jiras, Vaclav Becvat, Ivana Prenosilova
zastup ptisedicich v senatech 1T, 2T, 4T, 5T, 6T, 26T a 27T — vzajemny.

v 7w

justi¢ni éekatel/ka

zapisovatel/ka



str. 30:
KANCELAR A PRIDELENI PRACOVNICI

vys$Si soudni uFednice:
Helena HandlifFova-veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb.v agend¢ T, Nt a Ntm, pfipravné prace pro veiejna zasedani,
porozsudkova agenda vcetné statistiky zastup: Michaela Nutrova, Be. Pavla Rotreklova, Mgr. Michal Vanic¢ek

Bc. PavlaRotreklo v a - veskeré prace uvedené v §§ 12,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agendé T — PO véetné mundaze spist; zastup: Helena Handlifova,
Michaela Nutrova — tkony vyssi soudni ufednice, mundaz: vSechny protokolujici tfednice trestniho useku

rejstiikovy vedouci:
Daniel Pap acek -agendaT— PO, vedeni a mundaz agendy Nt a Ntm; zastup vSech protokolujicich ufednic
zastup: Hana Malinova, Monika Hodkova, Blanka Srajerova

protokolujici urednice:
Karla Ku¢erova —protokolace v jednaci sini, vedeni a mundaz spisti agendy T, Nt — pfipravné fizeni, Ntm — pfipravné fizeni
zastup: tkony rejstiikové vedouci: Hana Malinova, Monika Hodkov4; protokolace - vSechny protokolujici Gifednice trestniho useku

prisedici:

Ema Bolemantova, Jaroslava Kousalova, Vladimir Lochovsky, Bc. Michal Pospisil, Marta Sladkova, Ing. Jifi Vohralik, Jaroslava Wallova, Jitka Zykova,
JUDr. Hana Homolova

zastup ptisedicich v senatech 1T, 2T, 4T, 5T, 6T, 26T a 27T — vzajemny

justi¢ni ¢ekatel/ka

zapisovatel/ka
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str. 40:
KANCELAR A PRIDELENiI PRACOVNICI:

vy$8i soudni urednice:
Anna Martinkova- veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim tGseku véetné pfipravy spisu C, Nc¢, L, EXE — soudni
exekutor; statistika C a C-RO; zastup: Mgr. Michal Vanicek a vSechny vyssi soudni Gfednice civilniho tiseku

Jitka Hnizdilova-veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zéak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim useku v agendé¢ C-CEPR, C-RO, EC a EVC
zéastup: Zuzana BureSova, Hana Erbova, Jitka Foftova

Dana Kozelkova-—veskeré prace uvedené v §§ 11, 14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na exeku¢nim tseku v agendé E, EXE krom¢ spisi EXE — pomoc
soudu ptfed vykonem rozhodnuti a EXE — soudni exekutor; zastup: Anna Martinkova

Jindra Zd i ch o v 4 — veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agendé Nc- exe a EXE — soudni exekutor, evidovanych v senatech
57Nc-exe a STEXE; zastup: Jana Benedova a v§echny vyssi soudni Gfednice civilniho useku

AnnaMartinkova-— veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agendé Nc- exe a EXE — soudni exekutor, evidovanych v senatech
59Nc-exe a S9EXE; zastup: Mgr. Michal Vanicek a vSechny vyssi soudni ufednice civilniho useku

rejstiikova vedouci:
Lucie CermakovVa- vedeni amundaz agendy C, Nc, Cd, L a EXE- soudni exekutor
zastup: Monika Tvrdikové a vSechny rejstiikové vedouci civilniho tseku

Jana K¥Ficé¢kova— vedeni a mundaz spisi agendy C-RO, C-CEPR, EC a EVC; zastup: Dana Kralova, Radmila Kroupova, Markéta Beranova
Jana Jirkovska- vedeni a mundaz spist exekucni agendy E, Nc, EXE, Cd; zastup: Jaroslava Kolmistrova

Monika Tvrdikova -liché spisy 59Nc — exe, 59EXE, Lucie Cermakovia —sudé spisy 59Nc — exe, 59EXE
vedeni a mundéz spist; zastup: vzajemny

Veronika HarusStakova -liché spisy 57Nc — exe, 5TEXE, Martina M a § k 0 v &4 — sudé spisy 57Nc-exe, 57TEXE
vedeni a mundaz spisii; zastup: Dana Koudelkova, Hana Vanova a Lenka Krobotova

justi¢ni ¢ekatel/ka, zapisovatel/ka, soudni vykonavatel
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str. 60:
KANCELAR A PRIDELENiI PRACOVNICI:

asistentka soudce:

Mgr. Denisa Kottova -veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. za pouziti § 36a zak. ¢. 6/2002 Sb. na civilnim useku v¢etné
ptipravy spisti v agend€ C, Nc, L, EXE — soudni exekutor, statistika C a C- RO napadlych do senatu 20C do 30. 6. 2017

zastup: Mgr. Martina Semencova a vSechny vyssi soudni Gfednice civilniho tseku

vy$Si soudni urednice:

Jindra Zdichova —veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim useku véetné piipravy spisu v agendé C, L, P, Nc, statistika
C a C-RO ve spisech napadlych do senatu 20C od 12. 7. 2018, zastup: Jana Benedova a vSechny vyssi soudni ufednice civilniho tseku

Zuzana B ur e § o v a— veskeré prace uvedené v §§ 11, 14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim tseku v agendé C-CEPR, C-RO, EC, EVC ve spisech
napadlych do senatu 20C od 12. 7. 2018, zastup: Hana Erbova, Jitka Foitova, Jitka Hnizdilova

Jitka F o ¥ t o v a - veskeré prace uvedené v §§ 11, 14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim useku v agendé¢ C-CEPR, C-RO, EC, EVC ve spisech
napadlych do senatu 20C do 30. 6. 2017zéstup: Jitka Hnizdilové, Zuzana BureSova, Hana Erbova

Jana Bulandrova-liché spisy agendy P, Nc, Cd; Hana Pezinska -sudé spisy agendy P, Nc, Cd

veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na opatrovnickém useku, vedeni rejstiikli, povinnosti vedouci kancelare, stanovené Instrukci
Ministerstva spravedlnosti €. 505/2001 — Org. (vnitini a kancelarsky fad pro okresni a krajské soudy) v platném znéni

zastup: vzajemny, Veronika Kamenickova

Dana Kozelkova - veskeré prace uvedené v §§ 11, 14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na exekuénim tseku v agendé¢ E, EXE kromé spisi EXE — pomoc
soudu pted vykonem rozhodnuti a EXE — soudni exekutor ve spisech napadlych do senatu 20C do 30. 6. 2017; zastup: Anna Martinkova

rejstrikova vedouci:

Monika TvrdikovVa-vedeni a mundaz spisi agendy C, Nc, Cd, L a EXE — soudni exekutor napadlych do senatu 20C do 30. 6. 2017

zastup: Lucie Cermakova a viechny rejstiikové vedouci civilniho useku

Simona Hodrova —vedeni a mundaz spisi agendy C, Nc, Cd, P a L napadlych do senatu 20C od 12. 7. 2018

zastup: Veronika Harustakova, Dana Koudelkova a vSechny vyssi soudni ufednice civilniho useku

Radmila Kr o up o v a-vedeni a mundaz spist agendy C-CEPR, C-RO, EC, EVC napadlych do senatu 20C do 30. 6. 2017

zastup: Markéta Beranova, Jana Ktickova, Dana Kralova

Dana Kralova —vedeniamundaz spisti agendy C-CEPR, C-RO, EC, EVC napadlych do senatu 20C od 12. 7. 2018

zastup: Jana K¥ickova, Radmila Kroupova, Markéta Beranova

Jana Jirkovska- vedeni a mundaz spisi exekucni agendy E, Nc, EXE, Cd napadlych do senatu 20C do 3. 7. 2017; zastup: Jaroslava Kolmistrova

justi¢ni ¢ekatel/ka, zapisovatel/ka, soudni vykonavatel
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str. 72:
KANCELAR A PRIDELENiI PRACOVNICI:

asistentka soudce:
Mgr. Denisa Kottova -veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. za pouziti § 36a zak. ¢. 6/2002 Sb. na civilnim useku v¢etné
ptipravy spist v agend¢ C, P, Nc, L, C-RO, statistika C a C-RO; zastup: Mgr. Martina Semencova a vSechny vyssi soudni ufednice civilniho useku

vys$Si soudni uiednice:
Jitka Hnizdilova —veskeré prace uvedené v §§ 11, 14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim tseku v agendé C-CEPR, EC, EVC
zastup: Zuzana BureSova, Jitka Foftova, Hana Erbova

Jana Bulandrova-liché spisy agendy P, Nc, Cd; Hana Pezinska -sudé spisy agendy P, N¢c, Cd

veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na opatrovnickém useku, vedeni rejstiikli, povinnosti vedouci kancelare, stanovené Instrukci
Ministerstva spravedlnosti ¢. 505/2001 — Org. (vnitini a kancelarsky tad pro okresni a krajské soudy) v platném znéni

zastup: vzajemny, Veronika Kamenickova

rejstrikova vedouci:
Monika TvrdikoVa-vedeni a mundaz spist agendy C, C-RO, Nc, Cd, LaP
zastup: Lucie Cermakova a vSechny rejstiikové vedouci civilniho useku

Jana K¥i¢kova-—vedeni a munddz spist agendy C-CEPR, EC, EVC
zastup: Dana Kralova, Radmila Kroupova, Markéta Beranova

justi¢ni ¢ekatel/ka
zapisovatel/ka

soudni vykonavatel/ka
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str. 73:
SPOLECNA SOUDNI ODDELENI:

zafazeni pracovnici vykonavaji ukony pro vSechna oddéleni
Justiéni ¢ekatelé: Mgr. KatefinaPlavjanikova-sudé spisy
Mgr. Jiii D a vid - liché spisy
agenda Cd, Td, EXE — pomoc soudu pied vykonem rozhodnuti
sepisovani oznameni vyhrady podle § 354 o.s.f.
zastup: vzajemny; asistenti soudcti a vyssi soudni ufednice ob¢anskopravniho a trestniho useku dle ptislusnych agend

Jindra Zdichova — sepisovani oznameni vyhrady podle § 354 o.s.f.
Dana Kozelkova - ve vécech EXE - pomoc soudu pfed vykonem rozhodnuti

V Kladné dne 30. 10. 2018

JUDr.Dana Zelenkova
pfedsedkyné Okresniho soudu v Kladné
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Rejstrik Nc:

AGENDA
Obcanskopravni

Obcanskopravni
Obcanskopravni

Obcanskopravni

Obcanskopravni
Obcanskopravni

Obcanskopravni

Obcanskopravni
Obcanskopravni
Obcanskopravni
Obcanskopravni

Obcanskopravni

Priloha ¢é. 2

k Rozvrhu prace Okresniho soudu v Kladné pro rok 2018

Zavazné oddily rejstrika vSeobecnvych véci (Nc, Nt, Ntm)

ODDIL
OSVOB. OD SOP,
UST. ZASTUPCE
USTNI PODANI
INSOLVENCE

ZAZNAMY

O VYKAZANT
SOUDNI SMIRY
POVINNOSTI Z PO
ESLP

VOLBY ZASTUPCU
— ZAKONIK PRACE

ZAKAZ VYKONU
PRAV - CP
PREDBEZNA
OPATRENI
PREDBEZNA
OPATRENI DN
PRODLOUZENT{ PO
DN

ZAJISTEN{
DUKAZU

POPIS
Navrhy (zadosti) na pfiznani osvobozeni od
a ustanoveni zastupce, podané pted zahdjenim fizeni
Sepisovani ustnich podani do protokolu u neptislusného soudu
Dosld vyrozuméni insolvencniho soudu zaslana okresnimu soudu
(obecnému soudu dluznika) podle insolvenéniho zakona
Doslé ufedni zdznamy o vykazani zaslané okresnimu soudu podle zakona
¢. 273/2008 Sb.
Navrhy na smir¢i fizeni podle § 67 0. s. f.
Véci tykajici se rozhodovani o plnéni povinnosti z pfedbézného opatieni
Evropského soudu pro lidské prava
Navrhy ve vécech voleb do rad zaméstnancii, voleb zastupct pro oblast
bezpecnosti aochrany zdravi pifi praci avoleb clenli zvlastniho
vyjednavaciho vyboru evropské druzstevni spole¢nosti
Navrhy ve vécech zakazu vykonu prav spojenych s ti€astnickymi cennymi
papiry
Navrhy na predbézna opatieni pied zahajenim fizeni

soudnich poplatkt

Navrhy na predbéznd opatieni ve vé€cech ochrany proti domécimu nasili
Navrhy na prodlouZeni pfedbéZného opatieni ve vécech ochrany proti

domacimu nasili
Navrhy na zajisténi diikazu ptfed zahdjenim fizeni
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CISELNA RADA
801 - 900

1551 - 1600
701 - 800

1751 - 1800

1501 - 1550
951 -1 000

1601 - 1650

1701 - 1750
1101 - 1200
1201 - 1300
1001 - 1050

1651 - 1700



Obcanskopravni

Obcanskopravni
Obcanskopravni

Obcanskopravni

Dédicka

Opatrovnicka

Opatrovnicka

Opatrovnicka

Opatrovnicka
Opatrovnicka

Opatrovnicka
Opatrovnicka
Opatrovnicka
Opatrovnicka
Opatrovnicka

Opatrovnicka

PROTESTY
SMENEK (SEKU)
ROZHODCI
ROZHODCI
NALEZY
OZNAMENT{
VYHRADY
POZUSTALOSTL
USCHOVY,
UMORENI{

PREDBEZNA
OPATRENI —
OPATRO
PODPURNA
OPATRENI
SVEPRAVNOST

NEZVESTNOST
PROHLASENI{ ZA
MRTVEHO
DATUM SMRTI
OSOBY
ZASAHY DO
INTEGRITY
SVERENSKY FOND
POVOLENT{
UZAVRENT
MANZELSTVI
URCENI
RODICOVSTV]
POPRENI
RODICOVSTVI

Navrhy na sménecné (Sekové) protesty

Pro véci jmenovani a vylouceni rozhodct
Pro uschovu pravomocnych rozhod¢ich nalezii

Névrhy na doruceni ozndmeni o vyhradé

Pro vSeobecné véci rejstitku D, Sd, U a seznamu zavéti, véetné agend
byvalych statnich notaistvi, pokud podani nebo jinou pisemnost nebude
mozno zalozit do spisu evidovaného v téchto evidenénich pomtckach
nebo je nebude mozno do né€které z nich zapsat

Navrhy na predbézna opatieni pred zahdjenim fizeni v opatrovnickych
vécech

Véci tykajici se podplrnych opatieni pii naruSeni schopnosti zletilého
pravné jednat

Véci tykajici se svépravnosti clovéka

Navrhy na prohlaseni ¢lovéka za nezvéstného

Navrhy na prohlaseni ¢lovéka za mrtvého

Véci tykajici se rozhodovani o ur€eni data smrti osoby

Véci tykajici se zasahu do integrity osob

Véci tykajici se svéteneckého fondu

Navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi

Pro véci tykajici se urovani rodi¢ovstvi

Pro véci tykajici se popirdni rodi¢ovstvi
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1051 - 1100

1301 - 1350
1351 - 1500

901 - 950

1-500

2901 - 3000

2401 - 2450

3251 - 3350

2001 - 2050
2801 - 2850

1851 - 1900

4001 - 4050

3401 - 3450

2601 - 2650

3451 - 3550

2451 - 2550



Opatrovnicka
Opatrovnicka
Opatrovnicka
Opatrovnicka

Opatrovnicka
Opatrovnicka

Opatrovnicka

Opatrovnicka
Opatrovnicka
Opatrovnicka
Opatrovnicka
Opatrovnicka

Opatrovnicka

Opatrovnicka

Opatrovnicka

OSVOIJENI

NEZLETILYCH
JMENO A PRIJMENI
NEZLETILEHO
VYZIVA, PECE,
STYK — NEZLETILI
RODICOVSKA
ODPOVEDNOST
PORUCENSTV{
OPATROVNICTVI
NEZLETILYCH

PREDANI,

NAVRACENT{
NEZLETILEHO
VYZNAMNE
SKUTECNOSTI
PRAVNI JEDNANT{
NEZLETILEHO
ZASTUPOVANT{
NEZLETILEHO

JMENI

NEZLETILEHO
NAKLADANTI SE
JMENIM NEZLETIL.
VYCHOVNA ’
A-OCHRANNA

OPATRENI

PESTOUNSKA

PECE

DATUM NAROZENI

DITETE

Véci tykajici se osvojeni nezletilych déti
Véci tykajici se urceni jména a ptijmeni nezletilého ditéte

Véci tykajici se upravy vyzivy nezletilych, péfe o nezletilé a styku
s nezletilymi
Véci tykajici se rozhodovani o rodicovské odpovédnosti

Veéci tykajici se porucenstvi nezletilych déti
Véci tykajici se opatrovnictvi nezletilych déti

Véci tykajici se pfedani ¢i navraceni nezletilého ditéte

Véci tykajici se rozhodovani o skuteCnostech pro nezletilého
vyznamnych, na nichZ se rodi¢e nemohou dohodnout
Veéci tykajici se souhlasu soudu s pravnim jedndnim nezletilého ditcte

Véci tykajici se zastupovani nezletilého ditéte

Veéci tykajici se jmeéni nezletilého — ukoncen a nahrazen novym oddilem
Nakladani se jménim nezletilého s navaznou ¢iselnou fadou
Veéci tykajici se péce o jmeni nezletilého

Véci tykajici se Ustavni vychovy nezletilého ditéte a jinych vychovnych
opatfeni a ochrannych opatfeni (plynule navazuje na ciselnou fadu
pivodniho oddilu VYCHOVNA A OCHRANNA OPATREN] se
zohlednénim dosavadniho napadu jednotlivych senath v pivodnim
oddilu)

Véci tykajici se pestounskeé péce

Véci tykajici se rozhodovani o urCeni data narozeni nezletilého ditéte
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2201 - 2300

1951 - 2000

3701 - 4000

3101 - 3150

2551 - 2600
2051 - 2150

2851 - 2900

3561 - 3700

2701 - 2750

4051 - 4100

1901 - 1901

1902 - 1950

3601 - 3560

2301 - 2400

1801 - 1850



Opatrovnicka PREDBEZNA Navrhy na predbézna opatteni upravujici pomeéry ditéte 3001 - 3100
OPATRENI DETI

Opatrovnicka PI%ODLOUZENI' PO  Navrhy na prodlouzeni piedbézného opatieni upravujiciho pomeéry ditéte 2751 - 2800
DETI

Opatrovnicka SVEPRAVNOST Ptiznéni svépravnosti nezletilému ditéti 3351 - 3400
NEZLETILEHO

Opatrovnicka SOUHLAS Véci tykajici se privoleni k souhlasu aodvolani souhlasu zakonného 3151 - 3200
S VYDELECNOU zastupce k samostatnému provozovani obchodniho zdvodu nebo k jiné
CINNOSTI obdobné vydélecné Cinnosti

Opatrovnicka PRACOVNI Véci tykajici se privoleni soudu v pracovnich zalezitostech nezletilého 2651 - 2700
ZALEZITOSTI zaméstnance

Opatrovnicka UTAJENY POROD Véci tykajici se zdravotnické dokumentace v pripad¢ utajené¢ho porodu 3551 - 3600

Opatrovnicka SPECIFICKE Véci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zékona 3201 - 3250
ZDRAVOTNI ¢. 373/2011 Sh., o specifickych zdravotnich sluzbach
SLUZBY

Opatrovnicka OSTATNI — Veéci, které nelze zapsat do jiného opatrovnického oddilu 2151 - 2200
OPATRO

Exekuéni ROZVRH VYTEZKU Rozvrh vytézku z danové exekuce 551 - 600
DANOVE EXEKUCE

Exekuéni PREDRAZKY Pro véci tykajici se rozhodovani o piedrazcich 601 - 650

Exekuéni SOUBEH EXEKUCI  Pro véci tykajici se rozhodovéani podle zakona &. 119/2001 Sh. 651 - 700

Exekuéni EVET Zadosti opravnéného o vydani potvrzeni evropského exekuéniho titulu 501 - 550

nebo casteného evropského exekuéniho titulu, jedna-li se o vefejnou
listinu (nikoli 0 soudni rozhodnuti ¢i soudni smir)

Vseobecna ZADOSTI - CEO Zadosti o poskytnuti tidajii z CEO 4401 - 4500

Vseobecna NAVRHY NA Névrhy na urceni lhiity u nepfislusného soudu (navrhy na ruceni lhiity ve 4101 - 4150
URCEN{ LHUTY véci, kterou vede jiny soud)

Vseobecna VSEOBECNY Ostatni véci — nejasné¢ navrhy a podani (dotazy), které se nedaji vécné 4151 - 4400

zatfadit do stanovenych oddili nebo zapsat do jiného rejstiiku (evidencni
pomticky), vztahuje se i na véci nezahajené — fax a original nedolozen do
3 dnti atd.
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