& j. 22 Spr 1151/2019-

OKRESNI SOUD V KLATOVECH

PREDSEDA SOUDU
Dukelska 138, 339 33 Klatovy

tel.: 377 869 800, fax: 377 869 890, e-mail: podatelna@osoud.kla.justice.cz, IDDS: v43abs7

NASE ZNACKA: 22 Spr 1151/2019

VASE ZNACKA: Krajsky soud v Plzni
" Veleslavinova 40

VYRIZU]JE: Ing. Hola 306 17 Plzets

DNE: 30. srpna 2019

Zména Rozvrhu prace Okresniho soudu v Klatovech platna od 1. 9. 2019.

Spravce rozpoctu : Bc. Vendula Sedlackova

Hospodarka : zpracovava rozpocet a sleduje jeho cerpani v systému
statni pokladny, provad{ a zodpovida za vcasnost a
spravnost rozpoctovych opatfeni,
kompletné zabezpecuje spravu majetku,
majetkovych soubora (HIM, DHIM, materialové
zasoby), likvidace faktur a cestovnich acta, ve.
zahrani¢nich pracovnich cest,
zabezpecovani provozu kancelafské techniky,
vedeni skladu movitych véci pro drazby,
vedeni autoprovozu, vede rejstifk 22Spr.,
zadavani vefejnych zakazek na e-trzisti NEN,
kurator OPEN DAT, sprava registru smluv.
Zast. : Bc. Romana Kovatikova
rozpocet, faktury ,cest.ucty , OPEN DATA, registr smluv

Soudni kancelafe:

vy$si podaci oddéleni: Kristyna Bastafova,
zapis navrht do PC v programu ISAS, vydava potvrzeni
o pridéleni véci prislusnému soudci,
(administrativni vypomoc CEPR — skenovani dokumentt)
Zast.:  Eva Jindrova
Jindfiska Cernikova
obcanskopravni oddéleni
Olga Kratka— zapisovatelka 6 C

Veronika Krotka
B mundaz dle potieby
Zast.: Dagmar Loudova

Mgr. Martin Mat¢jicek
pfedseda okresniho soudu



