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ROZVRH PRACE
Okresniho soudu v Koliné

na rok 2015

(se zménami platnymi od 1.12.2015)

Doba pro styk s obéany:

- Podatelna soudu kazdy den po celou pracovni dobu, tj.

pondéli: 7:30 - 16:30 hod.
tery: 7:30 - 16:00 hod.
stfeda: 7:30 - 17:00 hod.
Ctvrtek: 7:30 - 16:00 hod.
patek: 7:30 - 14:30 hod.

- Informacéni centrum kazdy den po celou pracovni dobu, mimo dobu od 12:00 hod. do
13:00 hod.

- Elektronicka podani na e-mailovou adresu: podatelna@osoud.kol.justice.cz

Navstévni den u predsedy soudu - po predchozim objednani

kazda stfeda 9:00 hod. - 11:00 hod. 12:30 hod. - 15:30 hod.

Navstévni den u mistopiredsedkyné soudu - po predchozim objednani

kazdé pond¢li 9:00 hod. - 11:00 hod. 12:30 hod. -  15:30 hod.

V Koling dne 1.12.2015 Mgr. Oldfich Volenec
pfedseda Okresniho soudu v Koliné
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Piedseda soudu

Mgr. Oldrich VOLENEC

- zastup : JUDr. Alena Horackova

fidi trestni usek Okresniho soudu v Kolin¢

¢innost podle § 127 zakona ¢. 6/2002 Sb., ve znéni novel

zajistuje chod okresniho soudu po strance personalni a organizacni,
stanovi pocty prisedicich, zajist'uje fadné obsazeni soudu odbornymi a
dal$imi pracovniky, vyfizuje personalni véci soudcti a ostatnich
pracovnikil

zajist'uje chod okresniho soudu po strance hospodarské, materialni a
finan¢ni

dohlizi na pfipravnou sluzbu justi¢nich ¢ekateli po dobu vykonu u
okresniho soudu

pecuje o odbornou vychovu soudct a ostatnich pracovnikti soudu
ptiprava a $koleni ptisedicich k vykonu jejich funkce

dohlizi na chod soudnich kancelari

provadi proveérky soudnich spist

dohlizi na Groven a dustojnost soudniho jednani

vytizuje stiznosti a podani ob¢ant tykaji se trestni agendy

tidi porady soudcii a administrativnich pracovnikt

fidi atvar obrany a ochrany

rozhoduje o soudnich poplatcich ve smyslu instrukce MS CR &.j.
1258/2001 o hospodateni s ndrodnim majetkem

dohlizi na zajistovani podavani informaci podle zédkona ¢. 106/99 Sb.,
zédkona o svobodném piistupu k informacim

zajist'uje bezpecnost soudu

provadi Ukony dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole

je prikazcem operaci podle § 26 zakona ¢. 320/2011 Sb. o finan¢ni
kontrole

vs s

pIni dalsi ukoly, stanovi-li tak zakon ¢. 6/2002 Sb., nebo zvlastni pravni
predpisy

Mistopredsedkyné

JUDr. Alena HORACKOVA

soudu

- zastup : Mgr. Oldfich Volenec

zastupuje predsedu soudu v dobé jeho nepiitomnosti ve vSech tikonech
odpovida za organizaci prace na useku civilnim, v¢etné tiseku
exekucniho a iseku P, Nc a D

provadi soudni dohled, vyfizuje stiznosti civilni agendy a dalsi Useky
podle pokynu pfedsedy soudu

z poveteni predsedy soudu dle exekucniho fadu vykonava dohled nad
exekuéni ¢innosti a ¢innosti soudnich exekutora

poskytuje informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim

z povéfeni predsedy soudu vykonava ¢innost na utvaru obrany a ochrany
provadi ukony podle zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole

je ptikazcem operaci podle § 26 zakona ¢. 320/2011 Sb. o finanéni
kontrole
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Podani adresovana soudu

Podéani adresované soudu Ize soudu zaslat postou, elektronicky prostiednictvim vetejné datové
sit¢ na e-mailovou adresu: podatelna@osoud.kol.justice.cz, telegraficky, telefaxem, nebo osobné
podat v podatelné soudu v pracovni dny po celou pracovni dobu.

Obsluhou elektronické podatelny jsou povéfeny pracovnice vysSiho podaciho mista. Zastupuji
se navzajem.

Pievedeni pisemnosti za do elektronické podoby, provedeni kontroly spravnosti pfevodu a
podepsani zameéstnaneckym elektronickym podpisem provadéji zaméstnanci ptislusného soudniho
oddéleni, které pisemnosti pfedavaji k doruceni.

Podani obsahujici navrh ve véci samé ucinéné telegraficky je tfeba pisemné doplnit nejpozdéji
do tf dnd, je-li pisemné podani uéinéno telefaxem nebo V elektronické podobé bez zaruceného
elektronického podpisu, je tfeba vtéze lhut¢ jej doplnit predlozenim jeho originalu ptipadné
pisemnym podanim stejného znéni. K t€émto podanim, pokud nebyla ve stanovené lhtité doplnéna,
soud nepfihlizi.

Navrh na predbéZné opatieni Ize zaslat poStou nebo podat v podatelné Okresniho soudu
v Koliné¢ po celou pracovni dobu, jejiz rozsah je uveden v rozvrhu prace. Zde je rovnéz uvedena
informace o pracovni pohotovosti soudct.

Podle ust. § 75b odst. 1 zdkona ¢. 59/2005 Sb., je navrhovatel pfedbézného opatieni povinen
slozit nejpozdé€ji ve stejny den, kdy podal u soudu navrh na natizeni ptedbézného opatieni, jistotu ve
vysi 10 000,- K¢, ve vécech tykajicich se vztahu mezi podnikateli vyplyvajici z podnikatelské ¢innosti
ve vysi 50 000,- K¢.

Jistotu je mozné slozit :

1) do pokladny Okresniho soudu v Koling — pifizemi, ¢. dv. 10

2) na tucet Okresniho soudu v Koling & 6015-1622151/0710, variabilni symbol : IC ( u
pravnickych osob) nebo rodné ¢islo (u fyzickych osob) do zpravy pro p¥ijemce — uvést
,» 13 — piredbéZné opatieni®).

Rozpis sluzeb soudct na predbéZna opatieni :  kontaktni telefon 732 425 752

Dosazitelnost pro rozhodovani soudce podle hlavy IV. vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni,
krajské a vrchni soudy véetné soudnictvi ve vécech mladeze zakona ¢. 218/2003 Sb., rozhodovani
podle § 314 b) odst. 2 trestniho fadu, rozhodovani dle § 400 a nasl. z.¢. 292/2013 (pfedb&zné fizeni ve
véci ochrany proti domacimu nésili), § 452 a nésl. z.¢. 292/2013 (pifedbézna uprava poméru ditéte)

zajist'uji :

- Mgr. Bielova Renéata

- Mgr. Bolkova Markéta

- Mgr. BrejSova Marcela

- JUDr. Horackova Alena

- JUDr. Kanttirkova Libuse
- Mgr. Kruml Jifi

- Mgr. Kulich Zbynék

- JUDr. Matouskova Jana

- JUDr. MikSovska Monika
- JUDr. Oliva Arnost

- JUDr. Teslikova Helena
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- Mgr. Vobotil Miroslav
- Mgr. Volenec Oldtich
- JUDr. Winklerova Iva

Soudci se pii drzeni dosazitelnosti stfidaji dle zvlastniho rozpisu, ktery sestavuje piedseda
soudu nebo mistoptedsedkyné. Zastup soudct v této agend€ je vzajemny. V piipadé aplikace § 314 b)
odst. 2 trestniho fadu soudcem nezafazenym na trestnim tseku tento soudce nevydava rozhodnuti, jez
se mize vydat mimo hlavni li¢eni a nerozhoduje déle v hlavnim li¢eni. V piipadech, kdyby v pribéhu
24 hodin bylo tfeba rozhodnout o navrzich na vazbu u vice jak 6 osob a hrozilo by nebezpeci
z prodleni, je opravnén rozhodnout u kazdych 6 osob, misto soudce, ktery byl piedem urcen rozpisem,
kterykoliv dalsi ze vzajemné se zastupujicich se soudci, ktery bud pro tento ptipad uréen dodatecné
mistoptedsedkyni nebo predsedou soudu.

Funkci tiskového mluvciho vykonavaji

za trestni Usek Mgr. Jiti Kruml
za civilni usek Mgr. Markéta Bolkovéa
za opatrovnicky usek JUDr. Libuse Kantturkova
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Soudni senat

Obor piisobnosti

Predseda senatu

1. - vyfizovani 100 % népadu agendy T, piipadajiciho | Mgr. Jifi KRUML
na jednoho soudce, se specializaci na trestné
¢iny finan¢ni a bankovni povahy a tykajicich se | Zastupuje:
zavazné organizované kriminality, véci s cizim
prvkem a podle zakona ¢ 218/2003 Sb., (Tm, Mgr. Miroslav Vobotil
Rod), v rozsahu 100 %, tento napad se zapocitava | Mgr. Oldfich Volenec
namisto nejblize pfipadajiciho bézného napadu Mgr. Alena Petril
- provadi ukony a rozhoduje véci Nt, Td v pofadi Mgr. Zbyn¢k Kulich
postupné senat ¢. 1,2,3,4,8
2. - vyfizovani 50 % népadu agendy T, pfipadajiciho | Mgr. Oldfich VOLENEC
na jednoho soudce, se specializaci na trestné
¢iny v dopravé podle §§ 143, 147, 148, 151,273 | Zastupuje:
tr. zakoniku, tento napad se zapocitava na misto
nejblize pripadajiciho napadu Mgr. Jifi Kruml
- provadi ukony a rozhoduje véci Nt, Td v pofadi | Mgr. Miroslav Vobofil
postupné senat ¢. 1,2,3,4,8 Mgr. Zbyn¢k Kulich
Mgr. Alena Petril
3. - vytizovani 100 % napadu agendy T, pfipadajiciho | Mgr. Miroslav VOBORIL
na jednoho soudce, se specializaci na trestné
¢iny finanéni a bankovni povahy a tykajicich se | Zastupuje:
zavaZné organizované kriminality, se
specializaci na trestné ¢iny prislu$nika armady | Mgr. Jifi Kruml
a policie a na tr. ¢iny ve vécech korupce : Mgr. Oldfich Volenec
verejnych Cinitelu, pri vefejnych zakazkach, Mgr. Zbyn¢k Kulich
pii verejnych soutézich, pii drazbach, tento Mgr. Alena Petri
napad se zapocitava namisto nejbliz§iho bézné
pripadajiciho napadu
- provadi tkony a rozhoduje véci Nt, Td v porfadi
postupné senat ¢. 1,2,3,4,8
4. - vyfizovéani 50 % napadu agendy T, piipadajiciho | Mgr. Alena PETRU
na jednoho soudce, se specializaci na trestné
¢iny finan¢éni a bankovni povahy a tykajicich se | Zastupuje:
zavazné organizované kriminality, se
specializaci na véci s cizim prvkem a podle Mgr. Jiti Kruml
zakona ¢ 218/2003 Sb., (Tm, Rod), v rozsahu 50 | Mgr. Miroslav Vobofil
%, tento nédpad se zapocitava namisto nejblize Mgr. Oldfich Volenec
pripadajiciho bézného napadu Mgr. Zbyn¢k Kulich
- provadi tkony a rozhoduje véci Nt, Td v pofadi
postupné senat ¢. 1,2,3,4,8
8. - vyfizovani 100 % népadu agendy T, piipadajiciho | Mgr. Zbynék KULICH
na jednoho soudce, v¢etné trestnych ¢ind finanéni
a bankovni povahy a tykajicich se zavazné Zastupuje:
organizované kriminality, se specializaci na véci
S cizim prvkem a dle z.¢. 218/2003 Sh., (Tm, Mgr. Jiti Kruml
Rod), v rozsahu 100 %, tento napad se zapocitava | Mgr. Oldfich Volenec
namisto nejblize ptipadajiciho bézné¢ho napadu Mgr. Miroslav Vobotil
- provadi tkony a rozhoduje véci Nt, Td v pofadi
postupné senat ¢. 1,2,3,4,8
5. - vyfizuje 100 % celkového napadu agendy P a Nc | JUDr. Libuse KANTURKOVA |
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pfipadajici na jednoho soudce

specializovany senat na véci této agendy s cizim
prvkem

rozhodovani o pievzeti nebo drZeni ve
zdravotnickych Ustavech a v zafizeni socialnich
sluzeb

rozhodovani o podptirnych opattenich a ve vécech
svepravnosti

evidence a aktualizace judikatury ve vécech
opatrovnickych

Zastupuje ve vSech vécech:
Mgr. Marcela BrejSova

6. vyfizuje 50 % z celkového napadu agendy C, Nc | JUDr. Helena TESLIKOVA
a Cd
P a Nc dle bodu 6 Obecnych ustanoveni pro Zastupuje ve vécech C, Nc a Cd:
rozdéleni véci do jednotlivych senatl Mgr. Markéta Bolkova
specializovany senét na véci tykajici se vztahi JUDr. Arnost Oliva
mezi podnikateli p¥i jejich podnikatelské JUDr. Monika Mik3Sovska
¢innosti; tento senat je povéien predsedou soudu | Mgr. Renata Bielova
dohlizet nad fadnym zatazovanim uvedenych véci
vy$S§im podacim mistem Zastupuje ve vécech P a Nc:
vyfizuje 50 % celkového napadu agendy P a Nc | JUDr. Iva Winklerova
pfipadajici na jednoho soudce
rozhodovani o prevzeti nebo drZeni ve
zdravotnickych Ustavech a v zaftizeni socialnich
sluzeb
rozhodovani o podptrnych opattenich a ve vécech
svépravnosti

7. vyfizuje 100 % z celkového napadu agendy C, Nc | JUDr. Monika MIKSOVSKA
a Cd
P a Nc dle bodu 6 Obecnych ustanoveni pro Zastupuje ve vSech vécech:
rozdéleni véci do jednotlivych senatt JUDr. Alena Horackova
specializovany senét na véci pracovniho prava

9. vyfizuje 100 % z celkového napadu agendy C, Nc | JUDr. Arnost OLIVA
a Cd
P a Nc dle bodu 6 Obecnych ustanoveni pro Zastupuje ve vSech:
rozdéleni véci do jednotlivych senath JUDr. Jana Matouskova
specializovany senat na spravni véci podle ¢asti
V. o.s.F.

10. vyfizuje 50 % z celkového napadu agendy C, Nc | JUDr. lva WINKLEROVA
a Cd
P a Nc dle bodu 6 Obecnych ustanoveni pro Zastupuje ve vécech C, Nc a Cd:
rozdéleni véci do jednotlivych senath JUDr. Arnost Oliva
specializovany senat na spravni véci podle ¢asti
V. o.s.F. Zastupuje ve vécech P a Nc:
vyfizuje 50 % celkového napadu agendy P a Nc | JUDr. Helena Teslikova
pripadajici na jednoho soudce
rozhodovéani o pievzeti nebo drZeni ve
zdravotnickych Ustavech a v zafizeni socialnich
sluzeb
rozhodovani o podptirnych opatienich a ve vécech
svépravnosti

11. vyfizuje 100 % z celkového napadu agendy C, Nc | JUDr. Jana MATOUSKOVA
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a Cd

P a Nc dle bodu 6 Obecnych ustanoveni pro
rozdéleni véci do jednotlivych senatt
specializovany senat na véci tykajici se vztahi
mezi podnikateli p¥i jejich podnikatelské
¢innosti; tento senat je povéien predsedou soudu
dohlizet nad fadnym zatazovanim uvedenych véci
vy$8im podacim mistem

Zastupuje ve vSech vécech:
JUDr. Helena Teslikova

12.

vyfizuje 100 % z celkového napadu agendy C, Nc
aCd

P a Nc dle bodu 6 Obecnych ustanoveni pro
rozdéleni véci do jednotlivych senatt
specializovany senat na véci obéanskopravni

s cizim prvkem

dorucovani v agendé D do ciziny

Mgr. Renata BIELOVA

Zastupuje ve v8ech vécech:
Mgr. Markéta Bolkova

13.

vyfizuje 100 % celkového ndpadu agendy P a N¢
pfipadajici na jednoho soudce

specializovany senét na véci této agendy s cizim
prvkem

rozhodovéani o pirevzeti nebo drZeni ve
zdravotnickych Ustavech a v zafizeni socialnich
sluzeb

rozhodovani o podptirnych opatfenich a ve vécech
svépravnosti

Mgr. Marcela BREJSOVA

Zastupuje ve vSech vécech:
JUDr. Libuse Kantirkova

14.

vyfizuje 50 % z celkového napadu agendy C, N¢
aCd

specializovany senét na véci tykajici se vztahia
mezi podnikateli p¥i jejich podnikatelské
¢innosti

specializovany senét v téchto agendach ve vécech
s cizim prvkem

dorucovani v agendé D do ciziny

rozhodovani ve vécech vydani evropského
platebniho rozkazu

Mgr. Magda MOCOVA

Zastupuje ve vSech vécech:
Mgr. Markéta Bolkovéa

15.
CEPR

vytizuje 100 % z celkového napadu agendy C, Nc
aCd

specializovany senat na véci tykajici se vztahi
mezi podnikateli p¥i jejich podnikatelské
¢innosti

specializovany senét v téchto agendach ve vécech
s cizim prvkem

dorucovani v agendé D do ciziny

rozhodovani ve vécech vydani evropského
platebniho rozkazu

Mgr. Markéta BOLKOVA

Zastupuje ve vsech vécech:
Mgr. Renéata Bielova

16.

vytizuje 50 % celkového ndpadu agendy P a Nc
pfipadajici na jednoho soudce

specializovany senat na véci této agendy s cizim
prvkem

rozhodovani o prevzeti nebo drzeni ve
zdravotnickych Ustavech a v zafFizeni socialnich
sluzeb

JUDr. Alena HORACKOVA

Zastupuje ve vSech vécech:
Mgr. Marcela BrejSova
JUDr. Libuse Kantiirkova

vyjma ve vécech exekuéni a
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- rozhodovani o podptrnych opatienich a ve vécech
svépravnosti

- vyfizuje véci pozistalosti; je povéfena fizenim a
dozorem dédického oddéleni

- rozhoduje ve vécech soudnich uschov

- vyrizuje agendu véci vykonu rozhodnuti

- vyfizuje agendu vyplyvajici z ¢innosti soudnich
exekutord

- vykonava dohled nad exekuénim tsekem a nad
¢innosti vykonavateli

agendy vykonu rozhodnuti, kde
zastupuje:
JUDr. Arnost Oliva

vyjma ve vécech agendy
pozistalostni a agendy soudnich
uschov, kde zastupuje:

JUDr. Iva Winklerova

17.

RMD

JUDr. Martina Suchankova

18.

RMD

Mgr. Martina Volfova

Asistentka soudce JUDr. Petra DUSBABOVA

- vykonava jednotlivé ikony soudniho fizeni z povéfeni
JUDr. Aleny Horackoveé a JUDr. Arnosta Olivy

Asistentka soudce JUDr. Kateiina JERABKOVA

- vykonava jednotlivé ikony soudniho fizeni z povétfeni
JUDr. Moniky MikSovské a JUDr. Jany MatouSkové

Justi¢ni ¢ekatel JUDr. Marek JAGER Ph.D.

JUDr. Heleny Teslikové

- vykonava jednotlivé ukony soudniho fizeni z povéteni

Seznam piisedicich Okresniho soudu v Koliné:

Ptisedici jsou predvolavani na jednani dle potadi, podle kterého jsou zapsani v seznamu ptisedicich
Vv porfadi vzestupném s tim, Ze pokud néktery z piisedicich se nemtize dostavit, nastupuje v pofadi dalsi
az do obsazeni senatu. Prisedici jsou rozdéleni na jednotlivé useky — trestni, obCanskopravni.

dis. Trestni oddéleni : Cis. Obcanskopravni oddéleni :
3. Coubalova Véra 19. Kosarova Oldriska

7. Hanus Jaromir 29. Némcova Petra

8. Hefmanova Véra 2. Novotny Zden¢k

9. Holmanova Jaroslava 33. Pecinova Libuse

12. Janatova Milada 41, Spévackova Helena
20. Kosinova Marie 46. Spinkova Milena

25. Lunak Miroslav 63. Fabianova Bohumila
42. Sttihavkova Dagmar 65. Pitelkova Hana

53. Vesely Jaroslav 77. Mala Bohuska

61. Stedra Kvétoslava 92. Hejhal Zdenék JUDr.
68. Kubelka Jaromir

69. BeneSova Jitka

74. Stelova Hana

76. Mala Petra

81. Kobianova Alena

83. Rechtova Ruzena

84. Synek Vladimir RNDr.




85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
93.
94.

Soltysova Ingrid
Pafikova Helena
Skalicka Hana
Jarolimkova Eva
Vernerova Marie
Novakova Jifina
Vagner Jaroslav
Jégerovéa Barbora Mgr.
Horackova Marie
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Obecna ustanoveni pro rozdélovani véci do jednotlivych senati

Rozdélovani véci do jednotlivych senatu je disledné zaloZeno na objektivnich kritériich

na zakladé principu automatického rovnomérného piidélovani s respektovanim specializaci
senata (systém ISAS).

Zpusob piidélovani podle obecného dorovnavaciho principu zajist'uje rovhomérné

zatiZeni kaZdého senatu, respektuje zakladni specializaci soudcii, pfidélovani se déje nahodnym
zpusobem, ktery nelze odhadnout ani ovlivnit. Zmeénit je Ize pouze ze zakonnych divodu, tj.
napf. v pripadé dlouhodobé nepiitomnosti soudce, jeho odchodu k jinému soudu, vylouceni

z divodu podjatosti a dalsi.

Rozdélovani véci se kromé vyse uvedeného fidi t€émito zasadami:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

V piipadé, Ze je soudce vyloucen z projednavani véci, ktera na n¢j ma v casovém potadi
pripadnout, bude tato véc nahrazena nejblize napadlou véci.

DosaZitelnost k povolovani vyuZiti operativni techniky je stanovena dle zvlaStniho rozpisu,
ktery pofizuje na pokyn predseda soudu nebo mistopiedsedkyné soudu.

Pokud v pravomocné neskoncené véci P, Ne¢, napadne nova véc, bude tato ptidélena soudci,
jehoz pfedchozi véc nebyla pravomocné skoncena.

Ve vécech obnovy fizeni, véc bude pridélena soudci, ktery rozhodoval ve véci obnovou fizeni
napadené.

Ve vécech zahajeni fizeni dle § 13 z.¢.292/2013 rozhoduje vzdy soudce, ktery fizeni zahajil.
Véc Nc, ve které byly odstranény vady podani, bude pridélena soudci, ktery dal pokyn
k prevedeni véci do C.

Ve vécech upravy poméru nezl. ditéte (agenda P, Nc) bude rozhodovat ten soudce, kterému
byl piifazen navrh na rozvod manZelstvi podany obéma manzeli nebo jednim z manzeld,
k jehoZ navrhu se druhy manZzel p¥ipojil, ke dni podani navrhu.

Pokud soudce vylouci véc k samostatnému projednani, bude projednavat i tuto vylou¢enou
véc.

Vsichni soudci, vyssi soudni ufednici a soudni tajemnici jsou piikazci operaci dle zdkona o
finan¢ni kontrole ¢. 320/2001 ve znéni novel.

V pfipad€ nepfitomnosti soudce (z divodu dlouhodobé nemoci), se napad tomuto soudci
zastavi a po jeho navratu se dorovna.

10) Podle natizeni Rady Evropy ¢. 805/2004 ze dne 21.4.2004 vyznaci Evropsky exekuéni titul na

rozhodnuti ten soudce, ktery o véci rozhodl, neni-li to mozné, vyznaéeni provede soudce toho
oddéleni, které véc rozhodl. Nebude-li ani toto mozné, exekucni titul oznaéi soudce uréeny
predsedou soudu.

11) Véci zrusené Nejvyssim soudem CR v fizeni o dovolani a Ustavnim soudem CR v fizeni o

ustavni stiznosti, budou zapsany jako nova véc. Tato véc bude pfidélena do senatu soudci,
ktery ve véci jednal naposledy.

12) V ptipadé nepiitomnosti soudce, ktery vytizuje jednotlivou agendu tohoto soudce, zastoupi

ten, kdo je uveden podle potradi uvedeného v rozvrhu prace a pro tu kterou specializaci. Pro
piipad nemoznosti zastoupeni takto uréenych zastupct, rozhodne piedseda soudu, pfipadné
mistopfedsedkyné soudu.
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13) V piipadé véci, v nichz rozhodoval soudce, ktery neni jiz soudcem Okresniho soudu v Koling,
je opravnén rozhodovat ten soudce, ktery vyfizuje stejné oznacCeny senat (jedna se napf. o
nahlizeni do spist a dalsi), ptip. pfedseda soudu a mistoptedsedkyné soudu.

14) Pii kolizi specializaci maji pfednost specializace s cizim prvkem pied odbornou specializaci.

15) Zaloby pro zmate¢nost v ob&anskopravnich vécech bude projednavat zastupujici soudce dle
rozvrhu préace.

16) Piedbézna opatieni podle § 74 a nasl. o.s.f., v piipadé nepiitomnosti pfislusného soudce a
hroziciho nebezpeci prodleni, bude vyftizovat soudce stanoveny dle rozpisu sluzeb. Pti
rozhodovani o trvani rozhodnuti podle 400 a nasl. a § 452 a nasl. z.¢. 292/2013 rozhoduje
soudce, rozhodnuti nafidil.

17) V piipadé, Ze soudce je povéien dle rozvrhu prace zménou agendy, kterou doposud vyfizoval,

tento soudce dokonc¢i jiz ptidélenou agendu.

18) Vsichni vys$§i soudni ufednici obcanskopravniho tuseku zastupuji v pfipadé nutnosti
rovnomern¢ asistentky soudcii a naopak.
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Reditelka spravy soudu

LibuSe Mayerova (zastup: Miluse Lufiadkova)

- fidi a odpovida za ¢innost spravy soudu s vyjimkou ukont,
ke kterym je podle zakona ¢. 6/2002 Sb. nebo zvlastnich
pravnich predpist opravnén pouze piedseda soudu

- zaji$t'uje provoz soudu po strance hospodaiské, materialni i
finan¢ni

- zpracovava navrhy investi¢nich zamért a zajistuje jejich
realizaci dle stanovenych podminek a parametrt
programového financovani

- rozhoduje hospodaisko-finanéni a spravni otazky v oblasti
statni spravy v rozsahu povéieni piedsedy soudu

- vykonava ¢innost piikazce operace ve smyslu zakona ¢.
320/2001 Sh.

- zajiStuje hospodafeni s rozpoctovymi prostiedky soudu a
zpracovava rozbor hospodateni soudu

- provadi rozpoctova opatfeni

- kontroluje dodrzovani a pInéni planu poctu pracovnikii a
mzdovych prostiedkt

- zpracovava vykazy pohotovosti a praci piescas

- provadi kontrolu soudni kancelare

- vede rejstiik 25 Spr

- provadi pfipravu rozpo¢tu FKSP a zpracovava podklady pro
cerpani tohoto rozpoctu

- bezpecnost prace, pozarni ochranu

- zpracovava vykazy o praci

- kontrolu pokladnich dokladu a cestovnich ucti

- civilni ochranu, rozvrh prace

- poskytovani informaci na zéklad¢ pisemnych zadosti dle
zakona €. 106/1999 Sb.

- Tizeni provozu a spravy mobilnich telefonti

- dale kompletni zajisténi spravy budovy soudu

- odpovida za sprévu archivu a skartaéni prace

- provadi kontroly podle § 224, 231 a 233 VKR

Personalistka

Miluse Lunidkova (zastup: LibuSe Mayerova)

- vede osobni a platovou agendu zaméstnancti véetné soudct
- vede rejstiik 26 St, 27 Si

- vyuctovani telefonnich hovort zaméstnanctim soudu

- vede knihovnu

- autoprovoz

- zastup a fizeni provozu a spravy mobilnich telefonil

Spravkyné majetku

MiluSe Luiiakova (z&stup : LibuSe Mayerova )

- vede evidenci majetku na pocitaéi, inventarizace

Bezpecnostni Feditel

Ing. Petra Chlumska (zastup: LibuSe Mayerova)

- vsouladu s ustanovenim § 71 zakona ¢islo 412/2005 Sb., o
ochran¢ utajovanych informaci a bezpecnostni zpiisobilosti
vykonava funkci bezpecnostni feditelky soudu

Uéetni

KateFina Sramkovi (zastup: Libuse Chladova)
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- povéfena funkci spravkyné rozpoctu a hlavni ti¢etni dle
zékona ¢. 320/2001 Sb.

- zajiStuje kompletni ucetnickou a mzdovou agendu soudu,
ucetni zaverky,

- vede pohledavkové rejstiiky

- provadi kontrolu a dozorovou ¢innost na useku vymahani
pohledavek

Libuse Chladova (zastup Katefina Sramkova)

- povéfena funkci spravkyné rozpoctu a hlavni tcetni dle z.¢.
320/2001 Sh.

- zajiStuje kompletni ucetnickou a mzdovou agendu soudu,
ucetni zaverky

- vede pohledavkové rejstiiky

- provadi kontrolu a dozorovou ¢innost na useku vymahani
pohledavek

Vymahajici ufednice Pavlina Stejskalova (zastup: Petra Hibelbauerova)

- vymahani pohledavek nakladu trestniho fizeni, naklady za
ustanoveni obhjce a penézitych trestt a dalSich pohledavek
podle instrukce MS CR ze dne 19.12.2012, &.j. 4/2012-INV-
M, o vymahani pohledavek

- provadi odpisy

- ve véci vymahani pohledavek je povétena Cinit pravni tkony
jménem CR — OS Kolin v souladu s ust. § 7 odst. 2 zékona ¢&.
219/2000 Sh.

- je povéiena zastupem pokladny

Vymahajici ufednice Petra Hibelbauerov4 (zastup: Pavlina Stejskalové)

- vymahani soudnich poplatkd, ndkladt obéanskopravniho
fizeni, pfedepsanych z&loh na znalce a dalSich pohledavek
podle instrukce MS CR ze dne 19.12.2012, &.j. 4/2012-INV-
M, o vymahani pohledavek

- provadi odpisy

- ve vé&ci vymahani pohledavek je povéfena Cinit pravni Gkony
jménem CR — OS Kolin v souladu s ust. § 7 odst. 2 zakona ¢&.
219/2000 Sh.

- je povéfena zastupem pokladny

Pokladna Ivana Hochelova (zastup: Pavlina Stejskalova a Petra
Vymahajici afednice Hibelbauerova, ve vyhotovovani statistiky Bc. Michaela Suchankova
a Jana Kurkova)

- obstarava pokladni sluzbu, evidenci a vydavani stravenek

- prodej kolkt

- podava informace o znalcich a tltumocnicich za thradu dle
zékona o soudnich poplatcich (Ize vyhledat bezplatné i na
WWW.justice.cz)

- vyhotovuje statistiku v agendé P a Nc

- provadi vkladani pohledavek a zavazki do rejstiiki

- vymahani potadkovych pokut v agendé T a C podle instrukce
ze dne 19.12.2012, &.j. 4/2012-INV-M, o0 vymahani
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pohledavek

Podatelna

Marie Netikova (zastup: Jana Hola)

- vykonava odborné prace v podatelné, obsluhuje telefonni
ustfednu, fax - doru¢né oddéleni
- informace Ucastniktim fizeni

Informacni centrum

Jana Hol4 (zastup: Radka Splichalova a vedouci kancelafi dle
vytvoieného seznamu)

- informace ucastniktim fizeni

- vyznacovani pravni moci, nahlizeni do spisti, psani tiednich
zaznamu

- zajisténi telefonni ustfedny

Spisovna

Marie Netikova (zastup: Jana Hola)

- odborné prace ve spisovne

- skarta¢ni prace

- vede sklad materialu

- nakup materialu v maloobchod¢

Spravkyné aplikace

Sarka Volencova (zastup: Libuse Mayerové ve funkci spravkyné
aplikace IRES, Martin Tauchman ve funkci spravce aplikace ISAS )

- je povéiena vykonem funkce spravkyné aplikace ISAS a
IRES.

- zajiStuje a odpovida za zpracovani statistiky a vykaznictvi
v systému ISAS

- vede agendu prisedicich

- vede rejstiik ZRT

- zaji$t'uje ¢innosti souvisejicich s Upravou webovych stranek a
ufedni desky soudu

- provadi konverze dokumenti

Dozor¢i arednice

Sarka Volencova (zastup: Klara Vafiova)
- vykonava dozor nad kancelaremi soudu

Dozor¢i arednice

Klara Vaiova (zastup: LibuSe Mayerova)
- provadi kontroly podle § 224, 231 a 233 VKR

Informatik

Martin Tauchman (zéstup: Sarka Volencova)

- spravuje pocitacovou sit’

- zavadéni vypocetni techniky

- udrzba vypocetni techniky, techniky v jednacich sinich

- nékup a evidence materialu pro vypocetni techniku

- Skoli pracovniky

- vykonava dalsi ¢innosti na tiseku informatiky, dle pokynt
predsedy soudu a feditelky soudni spravy

Soudni dorucovatel

Ales Libal

- dorucuje soudni pisemnosti, které¢ nemohly byt doru¢eny
jinym zpusobem
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- provadi dorucovani v exekucnim fizeni
- pfipravuji a provadi ve spolupraci s oddélenim E podklady
pro ptedani spisti soudnimu exekutorovi

Vyssi soudni ufednice

Dagmar Novotnd (zastup Klara Vanova)

Provadi tikony soudu prvniho stupné v trestnim fizeni:

- dle § 12 zékona ¢. 121/2008 Sb., o vysSich soudnich
ufednicich

- dle § 13 zékona ¢. 121/2008 Sb., o vysSich soudnich
ufednicich

- dle § 14 zakona ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich
ufednicich

- vyznacuje pravni moci v ISASu

- provadi kontrolu nastupu vykonu trestii odnéti svobody

- provadi Ukony protokolujiciho Gifednika

- vyznacuje soudni poplatky a naklady tizeni po zavedeni
vazby ISAS a IRES

- vykonava dozorovou a kontrolni ¢innost nad praci trestni
kancelate

- zajiStuje podavani informaci na tseku trestnim podle zakona
¢. 106/1999 Sb.

- dalsi ukony provadi dle povéteni a pokynt piedsedi
jednotlivych senatt

Vyssi soudni ufednice

Klara Vaiova (z&stup Dagmar Novotnd)

Provadi ukony soudu prvniho stupné v trestnim tizeni:

- dle § 12 zakona ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich
ufednicich

- dle 8 13 zékona ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich
urednicich

- dle § 14 zakona ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich
ufednicich

- vyznacuje pravni moci v ISASu

- provadi kontrolu nastupu vykonu trestii odnéti svobody

- provadi ukony protokolujiciho tifednika

- vyznacuje soudni poplatky a naklady fizeni po zavedeni
vazby ISAS a IRES

- vykonava dozorovou a kontrolni ¢innost nad praci trestni
kancelate

- zajiStuje podavani informaci na tseku trestnim podle zakona
¢. 106/1999 Sb.

- dalsi ukony provadi dle povéteni a pokynt predsedi
jednotlivych senati

Vyssi soudni ufednice

Radka Splichalové (zastup : T-Dagmar Novotna, Klara Vaiiova,
C-Irena Stefflova, Lubomir Némedek)
V rozsahu 50% provadi ukony soudu prvniho stupné v trestnim
fizeni:
- dle § 12 zékona ¢. 121/2008 Sb., o vysSich soudnich
utednicich
- dle § 13 zakona ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich
ufednicich
- dle § 14 zékona ¢. 121/2008 Sb., o vysSich soudnich
ufednicich
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vyznacuje pravni moci v ISASu

provadi kontrolu nastupu vykonu trestd odnéti svobody
provadi ukony protokolujiciho uiednika

vyznacuje soudni poplatky a naklady fizeni po zavedeni
vazby ISAS a IRES

vykonava dozorovou a kontrolni ¢innost nad praci trestni
kancelate

zajist'uje podavani informaci na iseku trestnim podle zakona
¢. 106/1999 Sb.

dalsi ukony provadi dle povéteni a pokyni predsedt
jednotlivych senatl

V rozsahu 50% provadi tikony soudu prvniho stupné v obcanském
soudnim fizeni:

provadi tikony v ob&anskopravni agendé Nc véetné
vyznacovani skoncené véci v ISASU — a to pridélené
automaticky rovnomeérné (systém ISAS)

vyfizuje agendu Cd

vyhotovuje ¢ast obcanskopravnich statistickych listl
vykonava jednotlivé ukony soudniho fizeni z povéteni Mgr.
Magdy Mocové v agendé C, Nc a Cd

Vyssi soudni airednik
senat 33EXE, 33 E

CEPR - fesitelsky tym ¢. 4

Lubomir Némeéek (zastup: Irena Stefflova, Bc. Michaela

Suchéankova)

Provadi tikony soudu prvniho stupné v obcanském soudnim fizeni:

podle zakona ¢. 121/2008 Sb. ve znéni u¢inném od 1.1.2014
dalsi ukony provadi dle povéfeni a pokynt predsedi
jednotlivych senatt

dale provadi ukony v ob¢anskopravni agendé N¢ véetné
vyznacovani skoncené véci v ISASU — a to pridélené
automaticky rovnomérné (systém ISAS)

vyftizuje agendu Cd

vyhotovuje ¢ast ob¢anskopravnich statistickych listl

spolu s ostatnimi povéfenymi pracovnicemi provadi dozor
nad praci kancelare exeku¢ni, véetné vykonnych
uredniku

vykonava jednotlivé ukony soudniho fizeni z poveéfeni Mgr.
Renaty Bielové v agendé C, Nc a Cd

Vyssi soudni Girednice
senat 36EXE, 36 E

Irena Stefflova (zastup: Bc. Michaela Suchankova, Lubomir
Némecek)

Provadi Ukony soudu prvniho stupné v ob&anském soudnim fizeni:

podle zakona ¢. 121/2008 Sb. ve znéni ti¢inném od 1.1.2014
dalsi ukony provadi dle povéreni a pokynti predsedii
jednotlivych senati

dale provadi ukony v obcanskopravni agendé Nc vcetné
vyznacovani skoncené véci v ISASU — a to pridélené
automaticky rovnomeérné (systém ISAS)

vytizuje agendu Cd

vyhotovuje ¢ast obcanskopravnich statistickych listl

spolu s ostatnimi povéfenymi pracovnicemi provadi dozor
nad praci kancelare exekucni, véetné vykonnych
uredniku

vykonava jednotlivé tkony soudniho fizeni z povéteni Mgr.
Markéty Bolkové v agendé C, Nc a Cd
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Vyssi soudni ufednice
senét 38EXE, 38 E

CEPR - fesitelsky tym ¢. 5

Bc. Michaela Suchankova (zéastup Irena Stefflova, Lubomir

Némecek)

Provadi ukony soudu prvniho stupné v ob¢anském soudnim fizeni:

podle zakona €. 121/2008 Sb. ve znéni ti€¢inném od 1.1.2014
dalsi ukony provadi dle povéteni a pokyni predsedt
jednotlivych senatl

dale provadi ukony v obcanskopravni agendé Nc véetné
vyznacovani skon¢ené véci v ISASU — a to pridélené
automaticky rovnomeérné (systém ISAS)

vytizuje agendu Cd

vyhotovuje ¢ast ob¢anskopravnich statistickych listl

spolu s ostatnimi povéfenymi pracovnicemi provadi dozor
nad praci kancelare exekucni, véetné vykonnych
uredniku

vykonava jednotlivé akony soudniho fizeni z povéieni JUDTr.
Heleny Teslikoveé a JUDr. lvy Winklerové v agendé C, Nc a
Cd

Vyssi soudni Girednice
senat 34EXE, 34 E

CEPR - fesitelsky tym €. 1

Marcela Kotlabova (zastup Bc. Michaela Suchankovd, Irena

Stefflova)

Provadi Ukony soudu prvniho stupné v ob¢anském soudnim Fizeni:

podle zakona ¢. 121/2008 Sb. ve znéni G¢inném od 1.1.2014
dalsi ukony provadi dle povéfeni a pokynt predsedt
jednotlivych senatt

dale provadi ukony v ob¢anskopravni agendé N¢ véetné
vyznacovani skoncené véci v ISASU — a to pridélené
automaticky rovnomeérné (systém ISAS)

vytizuje agendu Cd

vyhotovuje ¢ast obcanskopravnich statistickych listl

spolu s ostatnimi povéfenymi pracovnicemi provadi dozor
nad praci kancelare exeku¢ni, véetné vykonnych
uredniku

vykonéva jednotlivé tkony soudniho Fizeni z povéteni JUDr.
Jany Matouskové a JUDr. Katefiny Jetabkové v agendé C,
Nca Cd

vykonava jednotlivé tikony soudniho fizeni z povéteni JUDr.
Aleny Horackové v agendé C, Nc, Cd a P a Nc

Vyssi soudni Girednice

Veronika Libalové (zastup Alena Pazderkova)

Provadi ukony soudu prvniho stupné v ob¢anském soudnim fizeni:

podle zakona ¢. 121/2008