Ceska republika — Okresni soud v Liberci
U Soudu 540/3, 460 72 Liberec
tel.: 485238 111, fax: 485 238 235, podatelna@osoud.lbc.justice.cz

Spr 1655/2015

ROZVRH PRACE

Okresniho soudu v Libercik 1. 1. 2016

|.PROVOZ BUDOVY SOUDU

I.1. PRACOVNIi DOBA: pruzna s mési¢nim vyrovnanim
a) zakladni ¢asovy Usek pro soudce: 9.00-11.00 hod.
b) zakladni ¢asovy Usek pro ostatni zaméstnance: 8.00-13.00 hod.
Pruzné rozvrzeni pracovni doby se nevztahuje na pracovisté Ustfedny a sluzebniho fidice.

1.2. PROVOZ JEDNACICH SiNi: od 7.30 hod. do 15.30 hod.

1.3. UREDNI HODINY:

a) Podatelna: pondéli: 7.30-16.30 hod.
Utery — patek: | 7.30 —15.00 hod.

b) Pokladna: pondéli: 8.00 — 11.30 hod. a 12.30 - 16.30
Utery — patek: | 8.00 — 11.30 hod. a 12.30 — 15.00
c) NahliZzeni do spist:
pondéli: 8.00 — 11.30 hod. a 12.30 — 16.30
utery — patek: | 8.00 — 11.30 hod. a 12.30 — 15.00
Doporuceni: Doporucuije m e pfedchozi telefonickou domluvu s pfisluSnym

oddélenim k zajisténi poZzadovaného spisu k nahlizeni (jinak nelze eliminovat
Casovou prodlevu, nez bude spis k nahlizeni vyzadan a pfipraven!).

1.4. DoOBA URCENA PRO STYK S VEREJNOSTI:

pondéli: | 8.00 — 11.30 hod. a 12.30 — 16.30 hod. — sprava, odd. obcanskopravni,
opatrovnické, vykonu rozhodnuti, dédické a pozUstalosti, trestni a vyssi soudni
Urednici odd. opatrovnického, vykonu rozhodnuti a odd. trestniho

streda: 8.00-11.30 hod. a12.30 - 15.00 hod.®



mailto:email@osoud.lbc.justice.cz

I.5. INFORMACNI STREDISKO PRO STYK S VEREINOSTI:
a) podavaniinformaci o soudnich fizenich
b) vyznacovani pravnich moci na rozhodnuti soudu
c¢) nahlizeni do obdanskopravnich spist (rejstfik C a Nc) svyjimkou spisl
opatrovnického uUseku

pondéli: 8.00-11.30 hod. a 12.30 - 16.30 hod.
Utery — patek: | 8.00-11.30 hod. a 12.30 — 15.00 hod.z|

JUDr. Ivana Soljakova
predsedkyné Okresniho soudu v Liberci

Rozvrh préace byl projedndn se soudcovskou radou

Mgr. Ondrej Matouch
predseda soudcovské rady

I1.VEDENi SOUDU

1I.1. PREDSEDKYNE OKRESNiHO SOUDU: JUDr. Ivana Soljakova

a) vykonava statni spravu okresniho soudu podle § 127 zdkona €. 6/2002 Sb. o soudech
a soudcich v platném znéni

b) wvykonava ¢innost ptikazce operace podle zakona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole
v platném znéni

— zastup v uvedeném poradi: Mgr. Denisa Kalfertova, Mgr. Ing. Dana Semiradova

11.2. MIiSTOPREDSEDA OKRESNiHO SOUDU:

11.2.1. pro obdanskopravni Usek: funkce neobsazena
vykonem povérena Mgr. Ing. Dana Semiradova

a) vykonava statni spravu okresniho soudu v rozsahu stanoveném predsedkyni soudu
podle § 121 odst. 4 zdkona ¢. 6/2002 Sb. o soudech a soudcich v platném znéni

b) vykonava Cinnost ptikazce operace podle zdkona ¢. 320/2001 Sb. o financni kontrole
v platném znéni

c) vyfizuje stiznosti podle zakona €. 6/2002 Sh. o soudech a soudcich v platném znéni,
tyka-li se stiznost jiného nezZ trestniho Useku a nevymini-li si jeji vyfizeni predsedkyné
soudu

d) planuje, urcuje a rozhoduje ve vécech dovolenych a indispozi¢niho volna u soudcl
jiného nez trestniho Useku

e) prodluzuje lhaty pro vyhotoveni a vypraveni rozhodnuti soudclm jiného nez
trestniho Useku

f) rozhoduje ve vécech Ucasti na vzdélavacich akcich soudcl a asistentl jiného nez

trestniho Useku

— zastup v uvedeném poradi: JUDr. Ivana Soljakova, Mgr. Denisa Kalfeftova



11.2.2. pro trestni Usek: Mgr. Denisa Kalfertova

a) vykonava statni sprdvu okresniho soudu v rozsahu stanoveném predsedkyni soudu
podle § 121 odst. 4 zdkona €. 6/2002 Sbh. o soudech a soudcich v platném znéni

b) vykonava Cinnost prikazce operace podle zdkona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole
v platném znéni

c) poskytuje informace podle zadkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim v platném znéni, pokud se tykaji iseku trestniho

d) vyfizuje stiznosti podle zdkona ¢. 6/2002 Sb. o soudech a soudcich v platném znéni,
tyka-li se stiznost trestniho Useku

e) planuje, urcuje a rozhoduje ve vécech dovolenych a indispozi¢niho volna u soudcl
trestniho useku

f) prodluzuje lhaty pro vyhotoveni a vypraveni rozhodnuti, jakoZ i Ihity pro provedeni
ukonu, soudclim trestniho Useku

g) rozhoduje ve vécech Ucasti na vzdélavacich akcich soudcl a asistentd trestniho Useku

— zastup v uvedeném poradi: JUDr. Ivana Soljakova, Mgr. Ing. Dana Semirddova
1. Tiskovi MLUVCi
llI.1.1. pro obcdanskoprdvni Usek: Mgr. Petr Hocek

kontakt: 485 238 237

I11.1.2. pro trestni Usek: Mgr. Denisa Kalfeftova
kontakt: 485 238 154

IV.SPRAVA SOUDU

IV.1. REDITELKA SPRAVY: Mgr. Kamila Bfachova

a) zajistuje provoz soudu po strance personalni, hospodarské, materialni a finan¢ni

b) fidi a kontroluje ¢innost spravy

c) vykonava Cinnosti prikazce operace a zastupce spravce rozpoctu podle zdkona c.
320/2001 Sh. o finanéni kontrole v platném znéni

d) vykonava ¢innosti souvisejici s pracovnimi cestami a s vyuctovanim cestovnich nahrad
zaméstnancd, justicnich ¢ekatell a soudcd

e) provadi kontroly uUschov uloZenych v kovové skfini soudu, a to min. jednou
v kalendarnim pololeti kazdého roku

f) v ramci vymahani soudnich pohledavek posuzuje uUcelnost a financni efektivnost pfi
vymahani a ¢ini kroky pti odpisu pohledavek

— zastup v uvedeném poradi: Jaroslava KoSkova, Iveta Kasickova

IV.2. VEDOUCI KANCELARE SPRAVY: Jaroslava KoSkova
a) vykonava prace na useku spravy soudu
b) vede spravni denik a spravni spisy
c) vede rejstfik pro stiznosti na soudy asoudce dle § 164 anasl. zak. ¢.6/2002 Sb.
o soudech a soudcich v platném znéni



d) vede rejstiik pro Zadosti o poskytnuti informace podle zdkona o svobodném pfistupu
k informacim vcetné Zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na osobu
u soudu, zapracovava povinné zverejiované informace na Uredni desku soudu podle
§ 3a odst. 1 vnitfniho a kancelarského radu, véetné vyrocni zpravy podle § 18 zdkona
o svobodném pfistupu k informacim

e) organizuje a fidi cinnosti podatelny, tiskového strediska, Ustfedny, spisovny
a informacéniho stfediska

f) wvykonava Cinnosti sekretariatu predsedkyné soudu

— zastup v uvedeném poradi: Mgr. Kamila Bfachova, Iveta Kasi¢kova

1V.3. VRCHNi DO0zORCi UREDNICE, VRCHNi SPRAVKYNE APLIKACI: Iveta KasSickova
a) fidi a kontroluje ¢innost soudnich kancelafi
b) vykondva spravu programovych aplikaci
c) vede zapisové oddéleni a oddéleni spravujici datovou schranku
d) provadi kontroly Uschov ulozenych vkovové skfini soudu, a to min. jednou
v kalendarnim pololeti kazdého roku

— zastup: Sylvie Linkova pro bod b)
Mgr. Kamila Bfachova pro body zbyvajici

IV.4. Spravkyné aplikace: Sylvie Linkova
a) provadi spravu aplikace v rozsahu a dle pokyn( vrchni spravkyné aplikace
b) provadi dle potfeby pribézné opravy osob ve spisech
c) lustruje v systému zakladnich registri a centralni evidence osob pro pracovisté vyssi
podatelny

— zastup: Iveta Kasickova

IV.5. HOSPODARKA, SPRAVKYNE MAJETKU: Marcela Lajtarova

a) fidi spravu majetku, vykonava cinnosti spojené srozpoctovanim, objedndavkami,
nakupem materialu a majetku

b) fidi autoprovoz

c) zajistuje organizacni ¢innosti v oblasti seminar

d) zastupuje pokladni

e) vykonava ¢innosti spravce rozpoctu podle zdkona €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole
v platném znéni

— zastup v uvedeném poradi: Mgr. Kamila Bfachova, Svétluse Krausova

IV.6. FINANENI UCETNI: LibuSe Charvatova
a) vykonava ucetni prace — Uctuje vydajovy, zvlastni a depozitni Gcet
b) vyucétovavad mandatorni vydaje, provadi fakturaci
c) kontroluje Uschovy na Gétech u penézniho Ustavu
d) vykonava ¢innosti hlavni Géetni a zastupce spravce rozpoc¢tu podle zdkona €. 320/2001
Sb. o finanéni kontrole v platném znéni

— zastup: Romana Sitova



IV.7. MzpoVA UCETNi: Romana Sitova

a) vykonava ucetni prace — vede komplexni mzdové Ucetnictvi vietné agendy
nemocenského pojisténi, dovolenych, pfijmovy ucet

b) vede agendu v¢. Ucetnictvi FKSP

c) zajistuje evidenci dochazky

d) vede agendu pfisedicich

e) vykonava Cinnosti hlavni Géetni a spravce rozpocétu podle zdkona ¢. 320/2001 Sbh. o
financni kontrole v platném znéni

— zastup: Libuse Charvatova — pro body a), b), e)
Mgr. Kamila Bfachova — pro body c), d)

IV.8. POKLADNA, PRODEJ KOLKU: Svétluse Krausova
— zastup: Marcela Lajtarova
IV.9. VYMAHANI POHLEDAVEK A SPOLUPRACE SE SOUDNiM EXEKUTOREM V TECHTO VECECH:
a) naklady trestniho fizeni: Svétluse Krausova
b) aktivni pohleddvky (dfive prozatimné odepsané), soudni poplatky, pofddkové pokuty,
naklady fizeni a naklady obhajoby: Dana Sochorova
obé jsou povéreny k Ukonim provadénym v souvislosti s vymahanim justi¢nich pohledavek
podle instrukce MS ¢j. 4/2012-INV-M v platném znéni
—> zastup: navzajem
1V.10.PODATELNA, DORUCNE ODDELENI: Alena Kolinska, Simona Kocova
—> zastup: navzajem, dale s pracovnici tiskového stfediska
IV.11.TisKOVE STREDISKO: Jitka Hllova
— zastup: pracovnice podatelny
IV.12.SPISOVNA: Jaroslava Tomasova
a) vede spisovnu, pfipravuje skartacni fizeni
b) vede rejstfik 0 Nc a 12 Nc (evidence véci do konce roku 2012), v némz se eviduji

uschovy rozhodcich spist

Jitka Hulova
vedeni spisové evidence, pfiprava skarta¢niho fizeni

— zastup: navzajem a dale pracovnice podatelny
IV.13.UsSTREDNA: Helena Sprachtova
— zastup: pracovnice podatelny a spisovny
IV.14.ZAPISOVE ODDELENI: Sylvie Linkova, Dana Cuprova, Lenka Kratzerova, Martina Vitkova, llona
Kukuciarova

zapisuji nové napadlé véci do programu ISAS

— zastup: navzajem



1V.15.SPRAVA DATOVE SCHRANKY: Katefina Klikarova, Alena Kolinska, Simona Kocova
a) pfijimaji a odesilaji elektronické dokumenty z datové schranky a do datovych schranek
prostfednictvim lokalni elektronické podatelny
b) zpracovavaji pfrijaté elektronické dokumenty (tfidi do jednotlivych informacnich
systémuU a pobocek véetné tisku)
c) Ccini dkony elektronické podatelny

—> zastup: navzdjem, dale Iveta Kasickova

Katefina Klikarova:
provadi autorizované konverze z moci Ufedni pro potreby vlastni organizace (prevadi
dokumenty v listinné podobé do dokumentli obsazenych v datové schrance véetné
ovéreni platnosti Casového razitka a certifikdtu, prevadi dokumenty v datové
schrance do listinné podoby, ovéfuje shodu obsahu konvertovanych dokumentd a
pfipojuje ovérovaci dolozky)

— zastup: Sylvie Linkov3, Iveta KaSi¢kova

V.TECHNICKA SPRAVA

V.1. VEDOUCI TECHNICKE SPRAVY, BEZPECNOSTNI REDITEL: Bc. Vaclav Lenk

a) zajistuje chod a koordinuje rozvoj systém( technickych a technologickych zafizeni
soudni budovy a provoz technologickych souborl s Vazebni véznici v Liberci,
Okresnim statnim zastupitelstvim v Liberci, Krajskym statnim zastupitelstvim v Usti
nad Labem — pobockou v Liberci a Krajskym soudem v Usti nad Labem — pobockou
v Liberci

b) koordinuje prfipravu a realizaci investic, zpracovavani investi¢nich zamérd, pfipravu
verejnych zakazek

c) vykonavd (Cinnosti bezpecnostniho feditele - komplexni zajistovani ochrany
utajovanych informaci, zajisténi a plnéni povinnosti stanovenych v rozsahu zdkona ¢.
412/2005 Sb. o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zplsobilosti,
v platném znéni

d) vykonava cinnosti v oblasti telekomunikaci, zabezpecovaciho a pfistupového systému

e) zajistuje soucinnost s justi¢ni strazi

f) ridi oddéleni informatiky

g) fridi praci uklizecek a udrzbare

h) vykonava spravu budovy

i) provadi mési¢ni odecty méridel energii, kontrolu méfidel atd.

j) zajistuje komplexni ¢innosti na Useku pozarni ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci, plasobi jako poZarni preventista

k) vede klicové hospodarstvi

I) wvykonava Cinnosti pfikazce operace podle zakona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole
v platném znéni

— zastup: Mgr. Kamila Brachova
(ve spolupréci s Bc. Janem Sipkem a Filipem Kavanem)



V.2. TECHNIK, UDZBAR: Frantisek Prokop
a) zabezpecuje provozni Udrzbu a opravy vyménikové stanice, rozvodl tepla,
elektroinstalace a ostatnich zafizeni
b) zajistuje udrzbu, opravy a pfislusné revize technologickych zafizeni, zaruéni
a pozarucni servisy

—> zastup: Bc. Vaclav Lenk

V.3. VRCHNi INFORMATIK, SPRAVCE SiTE: Bc. Jan Sipek
a) spravuje pocitaovou sit
b) zajistuje funkénost pocitacl a pocitacovych systému véetné souvisejicich zafizeni jako
tiskarny, skenery, kopirovaci stroje atp.
c) zajistuje evidenci majetku, pokud jde o hardware a software v programu IRES

— zastup v uvedeném poradi: Filip Kavan, Bc. Vaclav Lenk
V.4. INFORMATIK, SPRAVCE SiTE: Filip Kavan
a) spravuje webové stranky a agendu zaméstnaneckych certifikat(
b) zajistuje funkénost souvisejicich zatizeni jako tiskarny, skenery, kopirovaci stroje atp.

c) vykonava cinnosti na Useku informatiky dle pokynl vrchniho informatika

— zastup v uvedeném poradi: Bc. Jan Sipek, Bc. Vaclav Lenk

VI.TRESTNi USEK

VI.1. SOUDNi ODDELENi €. 1
PREDSEDA SENATU: JUDr. Blanka Skrétova
PRisepici: dle pfilohy €. 1 k tomuto rozvrhu prace

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 100 % napadu trestnich véci obecné kriminality svyjimkou specializované agendy
a véci, kde v pfipravném fizeni jiz soudce rozhodoval, a dale s vyjimkou véci, kde
obhajobu prevzal ¢&i byl ustanoven jiz pfed zapisem véci JUDr. Vladimir Skréta

b) 100 % ndpadu trestnich véci uznani a vykonu cizozemského rozhodnuti

c) 100 % ndpadu trestnich véci vSeobecného rejstiiku Nt s vyjimkou véci, kde obhajobu
prevzal & byl ustanoven jiz pred zapisem véci JUDr. Vladimir Skréta

d) 100 % napadu trestnich doZzadani scizim prvkem s vyjimkou véci, kde obhajobu
prevzal & byl ustanoven jiz pred zapisem véci JUDr. Vladimir Skréta

ZAsTUP s vyjimkou véci, kde byl ustanoven nebo obhajobu pfevzal JUDr. Skréta, zde
pravidla viz spolecné poznamky pro trestni usek:

1. JUDr. Zhoufova
Mgr. Danova
Mgr. Kalfeftova
Mgr. Bernatkova
Mgr. Prazdkova
Mgr. Skyba
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VI.2. SOUDNi ODDELENI C. 2
PREDSEDA SENATU: Mgr. Tatjana Bernatkova
PRiseDici: dle pfilohy €. 1 k tomuto rozvrhu prace

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 100 % napadu trestnich véci obecné kriminality s vyjimkou specializované agendy
a véci, kde v ptipravném fizeni jiz soudce rozhodoval, a dale véci, kde obZalobu nebo
navrh na potrestani podal JUDr. Ivan Bernatek

b) 100 % napadu trestnich véci dopravni kriminality s vyjimkou véci, kde obZalobu nebo
navrh na potrestani podal JUDr. Ivan Bernatek a véci, kde v pfipravném tizeni jiz
soudce rozhodoval

c) 100 % napadu trestnich véci uznani a vykonu cizozemského rozhodnuti

d) 100 % napadu trestnich véci vSseobecného rejstiiku Nt

e) 100 % napadu trestnich dozadani s cizim prvkem

ZAsTUP s vyjimkou véci, kde obZalobu nebo ndvrh na potrestdni podal JUDr. Ivan
Berndtek, zde pravidla viz spolecné poznamky pro trestni tusek:

Mgr. Prazakova
Mgr. Skyba

. JUDr. Skrétova
. JUDr. Zhoufova
Mgr. Danova
Mgr. Kalfertova
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VI.3. SOUDNIi ODDELENI €. 3
PREDSEDA SENATU: JUDr. Lenka Zhoufova
PRisEeDici: dle prilohy ¢. 1 k tomuto rozvrhu prace

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 100 % napadu trestnich véci obecné kriminality s vyjimkou specializované agendy
a véci, kde v pripravném fizeni jiz soudce rozhodoval

b) 100 % ndapadu trestnich véci vojenskych a véci tykajicich se korupce pfi vefejnych
soutézich s vyjimkou véci, kde v pfipravném fizeni jiz soudce rozhodoval

c) 100 % ndpadu trestnich véci vSeobecného rejstriku Nt

d) 100 % ndpadu trestnich dozadani s cizim prvkem

e) ddale prebira veskeré véci, které napadly ¢i byly pfidéleny Mgr. Korpasovi, véetné véci
vyfizenych, které pfipadné obZivnou

ZAsTUP:
1. Mgr. Danova
2. Mgr. Kalfertova
3. JUDr. Skrétovd
4. Magr. Bernatkova
5. Mgr. Prazakova
6. Mgr. Skyba

VI.4. SOUDNi ODDELENI €. 4
-oD 1. 1. 2016 JE UZAVRENO



VI.5. SOUDNi ODDELENI C. 5
PREDSEDA SENATU: Mgr. Jitka Danova
PRiseDici: dle pfilohy €. 1 k tomuto rozvrhu prace

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 100 % napadu trestnich véci obecné kriminality s vyjimkou specializované agendy
a véci, kde v ptipravném fizeni jiz soudce rozhodoval

b) 100 % ndpadu trestnich véci vSseobecného rejstiiku Nt

c) 100 % napadu trestnich dozadani s cizim prvkem

d) dale fesi vSsechny véci po Mgr. Pudilové, které do 31. 12. 2013 nebyly pfidéleny jinému
soudci

e) dale prebird veskeré véci, které napadly ¢i byly pfidéleny Mgr. Jahtdkovi, véetné véci
vyfizenych, které pfipadné obZivnou

f) pristup do kovové skfiné podle zdkona ¢. 279/2003 Sh. o vykonu zajisténi majetku
a véci v trestnim Fizeni v platném znéni

ZAsTuP:

1. Mgr. Kalfeftova
JUDr. Skrétova
JUDr. Zhoufova
Mgr. Skyba
Mgr. Bernatkova
Mgr. Prazakova
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VI.6. SOUDNi ODDELENI €. 6
PREDSEDA SENATU: Mgr. Richard Skyba
PRiseDici: dle pfilohy ¢. 1 k tomuto rozvrhu prace

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 100 % napadu trestnich véci obecné kriminality s vyjimkou specializované agendy
a véci, kde v pripravném fizeni jiz soudce rozhodoval

b) 100 % napadu trestnich véci tykajicich se korupce Ufednich osob s vyjimkou véci, kde
v pfipravném fizeni jiz soudce rozhodoval

c) 100 % ndpadu Zadosti o podminéné propusténi z vykonu trestu odnéti svobody
a zadosti o ujednoceni vykonu trestu

d) 100 % napadu trestnich véci vSeobecného rejstriku Nt

e) 100 % napadu trestnich dozadani s cizim prvkem

f) 100 % napadu navrhll a Zadosti na preménu trestu odnéti svobody na trest domaciho
vézeni

ZASTUP:
1. Mgr. Bernatkova
2. Mgr. Prazadkova
3. Mgr. Kalfefrtova
4. JUDr. Skrétova
5. JUDr. Zhoufova
6. Mgr. Danova



VI.7. SOUDNi ODDELENI C. 7
PREDSEDA SENATU: Mgr. Denisa Kalfeftova
PRiseDici: dle prilohy €. 1 k tomuto rozvrhu prace

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 100 % napadu trestnich véci mladistvych v fizeni o uznani a vykonu rozhodnuti jiného
¢lenského statu EU o penézitych sankcich a plnénich

b) 100 % ndpadu trestnich véci vSseobecného rejstiiku Ntm ve vécech mladistvych

c¢) 30 % ndpadu trestnich véci obecné kriminality s vyjimkou specializované agendy
a véci, kde v ptipravném fizeni jiz soudce rozhodoval

d) 30 % napadu trestnich véci vieobecného rejstfiku Nt

e) 30 % napadu trestnich dozadani s cizim prvkem

f) dale prebird veskeré véci, které napadly ¢i byly pridéleny do 31. 12. 2013 Mgr.
Paroulkové, véetné véci vyfizenych, které pfipadné obzivnou

g) 100 % napadu véci mladistvych (rejstfik Tm) podle zdkona ¢. 218/2003 Sh. o
soudnictvi ve vécech mladeZe v platném znéni s vyjimkou véci, kde v pfipravném
fizeni jiz soudce rozhodoval

ZAsTuP:

1. JUDr. Skrétovd
JUDr. Zhoufova
Mgr. Danova
Mgr. Prazakova
Mgr. Skyba
Mgr. Bernatkova

oukwnN

ASISTENT SOUDCE:
Mgr. Petra Zarembova a Mgr. Jana Vodehnalova - dédle vykonavaiji asistentské prace pro
soudni oddéleni¢.1-3,5-6a 28

VI.8. SOUDNi ODDELENI €. 28
PREDSEDA SENATU: Mgr. Marta Prazakova
PRiseDici: dle prilohy ¢. 1 k tomuto rozvrhu prace

OBOR PUSOBNOSTI:
a) 100 % napadu trestnich véci obecné kriminality s vyjimkou specializované agendy
a véci, kde v pfipravném fizeni jiz soudce rozhodoval
b) 100 % napadu trestnich véci tykajicich se korupce pfi drazbach a pfi verejnych
drazbach s vyjimkou véci, kde v pfipravném fizeni jiz soudce rozhodoval
c) 100 % napadu trestnich véci vSeobecného rejstiiku Nt
d) 100 % napadu trestnich doZzadani s cizim prvkem

ZAsTUP:
1. Mgr. Skyba
2. Mgr. Bernatkova
3. JUDr. Zhoufova
4. Mgr. Danova
5. Mgr. Kalfertova
6. JUDr. Skrétova
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VIl. ADMINISTRATIVA TRESTNICH ODDELENI

VII.1. VY33i SOUDNIi UREDNICE: Bc. Zuzana Hajkova
a) vykonava ¢innosti VSU tykajici se agendy soudnich odd. €. 2, 5 a 34, véetné zpracovani
statistiky, véci vSseobecného rejstfiku Nt a dale v agendé podminéného propusténi
z vykonu trestu odnéti svobody
b) vykonava €innosti VSU ve vécech véeobecného rejstiiku Nt
c) vede agendu podle § 88 trestniho fadu (rozdélovdno kolovacim zptsobem po 1 véci
mezi Bc. Zuzanou Hdjkovou, Dagmar Ko¢ovou a Bc. Lindou Jeslinkovou)

— zastup v uvedeném poradi: Dagmar Kocov4, Bc. Linda Jeslinkova

VII.2. VY33i SOUDNIi UREDNICE: Dagmar Kocova
a) vykonava ¢&innosti VSU tykajici se agendy soudnich odd. €. 3, 4 a 28, véetné zpracovani
statistiky a s vyjimkou véci vSeobecného rejstiiku Nt a Ntm
b) vede agendu podle § 88 trestniho radu (rozdélovdno kolovacim zpisobem po 1 véci
mezi Bc. Zuzanou Hdjkovou, Dagmar Kocovou a Bc. Lindou Jeslinkovou)

— zastup v uvedeném poradi: Bc. Linda Jeslinkovd, Bc. Zuzana Hajkova

VII.3. SOUDNI TAJEMNICE: Bc. Linda Jeslinkova
a) vykonava ¢innosti soudni tajemnice tykajici se agendy soudnich oddéleni ¢. 1,6, 7 a 69
vCetné zpracovani statistiky
b) vykonava &innosti VSU ve vécech vieobecného rejstfiku Ntm a ve vécech pfipravného
fizeni rejstfiku Nt a Ntm
c) vede agendu podle § 88 trestniho fadu (rozdélovdno kolovacim zptsobem po 1 véci
mezi Bc. Zuzanou Hdjkovou, Dagmar Kocovou a Bc. Lindou Jeslinkovou)

— zastup v uvedeném poradi: Bc. Zuzana Hajkovda, Dagmar Kocova

VIl.4. VEDOUCI KANCELARE: Petra Donatova
a) vede rejstriky pro soudni odd. ¢. 2, 3 a pro pfipravné fizeni trestni, pro pfipravné
a vSeobecné fizeni mladistvych, pro trestni dozadani
b) vede sklad véci doli¢nych
— zastup: pro soudni odd. €. 2, pfipravné Fizeni trestni, pfipravné fizeni a vSseobecné
fizeni mladistvych, trestni doZzadani - Miroslava Skofepova
pro soudni odd. €. 3 - Jana Markova

PROTOKOLUJICi UREDNICE: Radka Stancikova, Monika Mareckova,
ZAPISOVATELKA: Eva Mendyszewska, jez soucdasné zajistuje chod knihovny
Jitka Bryknarova

VII.5. VEDOUCI KANCELARE: Miroslava Skofepova
a) vede rejstfiky pro soudni odd. ¢. 5, 6 a 34 a pro zadosti o podminéné propusténi
z vykonu trestu odnéti svobody a pro véci vSeobecného fizeni trestniho
b) vede sklad véci doli¢nych
— zastup: pro soudni odd.
pro soudni odd.

. 6 a zadosti o podminéné propusténi — Petra Dondtova
. 5, 34 a vSeobecné fizeni trestni — Jana Markova

(e el

PROTOKOLUJICi UREDNICE: Katefina Hujerova, Michaela Schwarzova
ZAPISOVATELKA: Irena Kohoutova
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VII.6. VEDOUCI KANCELARE: Jana Markova
a) vede rejstriky pro soudni odd. €. 1, 4 a soudni odd. ¢. 7, 28 a 69
b) vede sklad véci doli¢nych

— zastup: pro soudni odd. €. 4, 7 a 69 - Petra Donatova
pro soudni odd. ¢. 1 a 28 - Miroslava Skofepova
PROTOKOLUJICi UREDNICE: Jitka Vorlickovd, Romana Kubdsovd, Hana Schafhauserovi,

Lenka Vlachova

VII.7. Zastupovani protokolujicich tifednic a zapisovatelek

a) Protokolujici Urednice a zapisovatelky se zastupuji navzajem dle rozhodnuti pfislusné
vedouci kancelare.

b) V pfipadé nepfitomnosti protokolujici Ufednice Lenky Vlachové zastoupi pfi nahravani
jednani v jednaci sini protokolujici Gfednice z trestniho oddéleni, at se jednd o véc
jakéhokoliv rejsttiku. PFi zapisovani v jednaci sini ji pak zastoupi zapisovatelka toho
oddéleni, ze kterého v dany jednaci den prevaZuji natizend jednani (z oddéleni T nebo
P). Zastup ve vypravovani spisd ROD pfipada na oddéleni opatrovnické.

VIII. SPOLECNE POZNAMKY — TRESTNi USEK:

VIII.1. PRIDELOVANi NAPADU NA TRESTNIM USEKU

a) Vramci informaéniho systému ISAS je nastaveno tzv. obecnym zpUsobem - tj.
kolovacim stim, Ze prednostné se pridéluji do pfislusnych senatl jednotlivych
soudnich oddéleni véci dle specializace. Stav v jednotlivych senatech se pak
dorovnava obecnym napadem tak, aby soudni oddéleni byla rovhomérné vytizena.

b) Pridélené mnoZstvi 100 % ndpadu nevyjadfuje, Ze by tento ndpad byl pfidélen toliko
do pfislusného oddéleni, ale pouze miru (v pfipadé 100 % tedy plnou), nakolik se na
pomérném rozdéleni pfislusSného ndpadu konkrétni soudni oddéleni podili (je-li podil
nizsi, napt. proto, Ze soudni oddéleni vyfizuje i jinou agendu, nepodili se konkrétni
oddéleni na napadu s ostatnimi oddélenimi plné, ale pouze konkrétni procentualni
mérou).

c) Ma-li soudni oddéleni vice agend po 100 %, nema vicenasobny napad, ale ze vSech
téchto agend se podili uvedenou mérou na napadu spolu s ostatnimi oddélenimi,
ktera konkrétni napad vyfizuiji.

VIII.2. STRET SPECIALIZACI:
PFi stfetu vice specializaci v jedné trestni véci se véc zapiSe do pfislusného sendtu soudniho
oddéleni podle tohoto poradi:
a) véci mladistvych
b) véci dopravni
c) vécivojenské
d) véci korupce pti drazbach
e) véci korupce pfi verejnych zakazkach
f) véci korupce pfi verejnych soutézich
g) véci korupce verejnych Cinitell

VIII.3. TRESTNi VECI PODANE JUDR. IVANEM BERNATKEM
Tyto véci budou pridélovany vyse popsanym kolovacim zplsobem, tj. vSem soudcim
trestniho Useku s vyjimkou Mgr. Bernatkové, s pfihlédnutim k pfipadné specializaci (ktera
ma pfi pridéleni pfednost), a to jiz rovnou pfi zapisu véci.

12



Viil.4.

VIIIL.5.

Vilil.6.

VIIL.7.

VIIL8.

VIIL9.

PRIDELOVANI VECi, KDE BYL USTANOVEN NEBO OBHAJOBU PREVZAL JUDR. SKRETA

a) Véci, kde je obhajoba JUDr. Skréty znama jiz pfi zapisu véci, budou pfid&lovany vyse
popsanym kolovacim zplsobem, tj. vSem soudcim trestniho Useku kromé vyloucené
soudkyné — manzelky, s ptihlédnutim k pfipadné specializaci (ktera ma pfi pridéleni
prednost), a to jiZz rovnou pfi zapisu véci.

b) V pfipadé, kdy dojde k prevzeti obhajoby pozdéji, poté, co véc je jiz zapsana do
pfislusného soudniho oddéleni, véc pfidéli mistopredsedkyné pro trestni Usek po
vylouceni podjaté soudkyné, rovnéz kolovacim zplsobem tak, aby postupné podle
poradi ¢isel soudnich oddéleni byli rovnomeérné zatéZzovani vsichni soudci trestniho
useku. I vtomto pfipadé ma specializace prednost.

c) Pridéleni se za tim Ucelem zapiSe do tabulky vedené pod sp. zn. spravniho deniku
(Spr) na disku X, pokracuje se v tabulce dfive zavedené.

PRIDELOVANI VECI, KDE JE VYLOUCEN SOUDCE Z DUVODU UKONU V PRIPRAVNEM RiZENi

V trestni véci, kde v pfipravném ftizeni (resp. ohledné osoby v pfipravném fizeni),
rozhodoval v ramci sluzby dosazitelnosti soudce, kterému by méla napadnout tato trestni
véc, pridéli se do dalsiho soudniho oddéleni, které je kolovacim zplsobem na fadé, jiz bez
ohledu na specializaci.

NAVRH NA POVOLENi OBNOVY RiZENi A VEC, V NiZ BYLA OBNOVA POVOLENA

Navrh na povoleni obnovy fizeni rozhoduje soudce, ktery rozhodoval ve véci, v niz se
povoleni obnovy navrhuje. Neni-li ho, pak soudce, ktery véc prevzal, neni-li ani tohoto
soudce, pak soudce, ktery pfevzal soudni oddéleni, v némz byla véc plvodné vyfizovana.
Neni-li soudni oddéleni obsazeno, soudce z nejblizSiho obsazeného soudniho oddéleni
trestniho Useku, které nasleduje po oddéleni, ve kterém byla véc vyfizovana. Byla-li obnova
povolena, véc naddle vyfizuje soudce, ktery obnovu povolil, ¢i stanoveny dle pravidel
v tomto bodu, neni-li jiz tato konkrétni osoba.

VEC ZNOVU PODANA €I PREDLOZENA A VECI, KDE BYLO PO ZRUSENi PUVODNIHO ROZHODNUT{ NARIZENO
NOVE PROJEDNANI VECI

Po novém napadu véci rejstiiku T v pfipadé, Ze statni zastupce vzal obZalobu ¢i navrh na
potrestani zpét, nové napadlou véc rozhoduje soudce, kterému véc plvodné napadla. Neni-
li ho, pak soudce, ktery véc prevzal, neni-li ani tohoto soudce, pak soudce, ktery prevzal
soudni oddéleni, v némz byla véc plvodné vyfizovana. Neni-li soudni oddéleni obsazeno,
soudce z nejblizSiho obsazeného soudniho oddéleni trestniho Useku, které nasleduje po
oddéleni, ve kterém byla véc vyfizovadna. Stejnymi pravidly se fidi rozhodovani ve véci, ktera
byla vracena statnimu zastupci k doSetfeni a byla znovu predloZena nebo byla predloZena
poté, co byl odmitnut ndvrh na potrestani. Rovnéz, jestlize bylo plvodni rozhodnuti na
zakladé stiznosti pro poruseni zdkona, dovolani nebo nalezem Ustavniho soudu zruieno
a nafizeno nové projednani véci.

VYLOUCENE VECI
Soudce, ktery rozhodne o vylouceni navrhu k samostatnému projednani a rozhodnuti,
o téchto vécech také rozhoduje.

SPOJOVANI VECT

PFi spojeni véci ke spoleénému Fizeni plati pravidlo, Ze novéjsi spis se spoji s dfive napadlym
a bude se nadale vytizovat pod starsi spisovou znackou. Vyfizovat vsechny spojené véci
bude ten soudce, ktery fizeni spojil ke spole¢nému projednani a rozhodnuti.
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VI1I1.10. OCHRANNA OPATRENI{
Dojde-li soudu navrh na uloZeni ochranného opatfeni poté, co jiz ohledné téze véci byla
podana obZaloba, o navrhu na uloZeni ochranného opatfeni rozhoduje soudce, ktery ma i
mél pfidélenu trestni véc samu.

VIII.11. SLUZBA DOSAZITELNOSTI

a) DosaZitelnost soudcl pro pfipravné fizeni, véetné mladistvych, pro vyfizovani prikazl
k zatceni, pfijem navrhll na potrestani dle § 314b odst. 2 tr. fddu v mimopracovni
dobé podatelny v pracovnim tydnu, pro rozhodovani o ndvrzich na vydani
predbéiného opatfeni ve vécech ochrany proti domdacimu nasili v pracovni
i vmimopracovni dobé a ve vécech predbéiné uUpravy pomérd nezl. ditéte po
pracovni dobé vyfizujiciho soudce, je organizovana podle pland dosazZitelnosti (na
obdobi cca 1/2 az jednoho roku). Tyto jsou nedilnou souéasti rozvrhu prace jako jeho
pfilohy.

b) Sluzbu dosazitelnosti drzi vSichni soudci s vyjimkou predsedkyné soudu a Mgr. Ivany
Tvrdikové.

c¢) Soudce, ktery drZi dosaZitelnost a stejné tak planem dosazZitelnosti urceny
administrativni zaméstnanec, jsou povinni byt pfitomni na pracovisti v pondéli do
16.30 hod., v ostatni pracovni dny pak do 15.00 hod., tj. do konce pracovni doby
podatelny.

d) O navrzich na prodlouzeni doby trvani predbézného opatreni ve vécech ochrany proti
domacimu nasili rozhoduje soudce, ktery toto predbézné opatreni naridil.

e) O navrzich na prodlouzeni ¢i zruseni predbézného opatieni, véetné pripadného
postoupeni, ve vécech pomérl nezletilych déti rozhoduje soudce, kterému navrh na
vydani predbézného opatieni napadl.

f) O navrzich statniho zastupce na vydani prikazu k zatéeni, evropského zatykaciho
rozkazu ¢i mezinarodniho zatykaciho rozkazu v dobé, kdy neni podana obzaloba ci
podan ndvrh na potrestani, rozhoduje soudce podle planld dosaZitelnosti. Jejich
realizaci rovnéZz provadi soudce dle planu dosaZitelnosti, nedoslo-li v mezidobi
k poddni obzaloby nebo ndvrhu na potrestani — v tom pfipadé rozhoduje v pracovni
dobé soudce, jemuz véc napadla, v mimopracovni pak soudce dle planu
dosaZitelnosti. Pfikazy k zatéeni vydané zdejSim soudem po poddni obZaloby Ci
navrhu na potrestdni v pracovni dobé realizuje soudce, ktery pfikaz k zatéeni,
evropsky zatykaci rozkaz ¢i mezindrodni zatykaci rozkaz vydal. V mimopracovni dobé
soudce podle plan( dosaZitelnosti, ten také vyrizuje vSechny ptikazy k zatceni vydané
jinymi soudy.

g) Dalsi napad pfipravného fizeni, jestlize v mezidobi nebyla podana obzaloba nebo
navrh na potrestdni, tyka-li se véc osoby, ohledné niz v rdmci své sluiby
dosazitelnosti rozhodoval soudce o vazbé, si vyfizuje tento soudce naddle i po
uplynuti své sluzby dosazitelnosti. Tj. vSechny dalsi navrhy tykajici se obvinéného,
u kterého rozhodoval o vazbé, napadaji témuz soudci. Za rozhodovani o vazbé se pak
v tomto smyslu povaZuje i realizace pfikazu k zatéeni, evropského zatykaciho rozkazu
¢i mezinarodniho zatykaciho rozkazu v pfipravném fizeni, jestlize v mezidobi nebyla
podana obzZaloba nebo navrh na potrestani.

h) Dojde-li vpribéhu pfipravného fizeni ke spojeni vice véci, rozhoduje o dalSich
ukonech pfipravného ftizeni mimo svou sluzbu dosazitelnosti ten z dosud
rozhodujicich soudcti, ktery je soudcem trestniho Useku (pfipadné prvnim
rozhodujicim soudcem trestniho Useku v poradi) a jde-li o spojené véci jen soudcl
obcanskopravnich, pak ten soudce, ktery rozhodoval ve véci konkrétniho obvinéného
v pfipravném fizeni jako prvni.

i) V pripadé nepfitomnosti soudce, ktery dle planu drZi dosaZitelnost, jej zastupuje jeho
nejblizsi zastupce v poradi dle rozvrhu prace, ktery je v pracovni dny pfitomen
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(konkrétné pritomen v prvni den nepfitomnosti slouzZiciho soudce), a je zafazen do
planu dosaZitelnosti. Takto zastoupeny pocet dnl si oba zucastnéni vymeéni, tj.
soudce, ktery byl zastoupen, prevezme v prvnim terminu, kdy by mél slouzit jeho
zastup, stejné dny v tydnu, v rozsahu, v jakém byl zastoupen, pokud toto zastupujici
soudce bude poZadovat.

Jestlize soudce drzici sluzbu dosazitelnosti onemocni, ¢i se mu stane uraz v dobé od
patku nebo v posledni pracovni den pred svatkem od 11.00 hod. do konce jeho
sluzby, je povinen okamZité prostfednictvim dosahového mobilniho telefonu
vyrozumét svého nejblizSiho zastupce v poradi dle rozvrhu prace, ktery byl v pracovni
dobé pritomen asluzbu mu predat. Soudasné vyrozumi predsedkyni soudu.
Zastoupeny pocet dnu si nahradi stejnym zpUsobem jako dle bodu i).

k) V pripadé, Ze v jeden den napadne vice jak 6 navrh(i na vzeti do vazby v pfipravném

fizeni soudci, ktery ma dosazitelnost, je opravnén tento dosahovy soudce pozddat
predsedkyni soudu, aby nafidila dosah dalsimu soudci. Pfedsedkyné natidi dosah
nejbliz§imu zastupci dosahového soudce v poradi dle rozvrhu prace, ktery je
v pracovni dny pfitomen, event. v pripadé vikendu byl pfitomen v patek, a je zafazen
do planu dosazitelnosti.

I) Vpfipadé, Ze v prfipravném ftizeni, kde ma dosah JUDr. Ivana Houdkova, napadne

jakékoliv podéni, kde ve véci je obhdjcem JUDr. Alexandr Soljak, véc vyfidi nejblizsi
zastupce JUDr. Houdkové v poradi dle rozvrhu prace, ktery je v pracovni dny
pfitomen, event. v pripadé vikendu byl pfitomen v patek, a je zatazen do planu
dosazitelnosti. JUDr. Houdkova je povinna jej okamzité vyrozumét a véc mu predat,
soucasné vyrozumi predsedkyni soudu.

m) V pfipadé, Ze v pfipravném fFizeni, kde ma dosah JUDr. Blanka Skrétova, napadne

jakékoliv podéni, kde ve véci je obhajcem JUDr. Vladimir Skréta, véc vyFidi nejbliz&i
zastupce JUDr. Skrétové v poradi dle rozvrhu prace, ktery je v pracovni dny pfitomen,
event. v pfipadé vikendu byl pfitomen v patek, a je zafazen do planu dosaZitelnosti.
JUDr. Skrétova je povinna jej okamiité vyrozumét a véc mu predat, soucasné
vyrozumi pfedsedkyni soudu.

n) V ptipadé, Ze v pfipravném fizeni, kde ma dosah Mgr. Tatjana Bernatkova, napadne

jakékoliv podani JUDr. lvana Bernatka, véc vyfidi nejblizsi zdstupce Mgr. Bernatkové
v poradi dle rozvrhu prace, ktery je v pracovni dny pfitomen, event. v pfipadé
vikendu byl pfitomen v patek, a je zafazen do planu dosazZitelnosti. JUDr. Berndtkova
je povinna jej okamZité vyrozumét a véc mu predat, soucasné vyrozumi predsedkyni
soudu.

o) Vsichni soudci jsou povinni sledovat priibézné plan dosazitelnosti a jsou-li prvnim

zastupem v poradi za soudce, jenz drZi dosah, jsou povinni byt k zastiZzeni na svém
mobilnim Cisle, které za tim ucelem sdéli spravé soudu. Soucasné jsou povinni byt
pfipraveni prevzit sluzbu ¢i konkrétni véc, tj. zdrzovat se v dojezdové vzdalenosti do
60 min. od Okresniho soudu v Liberci. Nedohodnou-li se dosahovy soudce a jeho
zastup jinak, predava se sluzba Ci véc zastupu v misté sidla soudu.

p) Soukromda mobilni spojeni soudcli budou vjednom paré zaloZena v materidlech

predavanych sluzbu drZicimu soudci a v jednom paré na spravé soudu. Sdélené
spojeni jsou soudci povinni pfi jakékoliv zméné bezodkladné aktualizovat.

q) Soudce drzZici sluzbu dosazitelnosti je povinen ovéfit si v patek, zda je jeho prvni

zastup v poradi pritomen, a pokud nikoliv, upozorni dalsiho v poradi, Ze na ného
prechazi povinnost zastupu. Stejné tak upozorni na riziko zastupovani a nutnost byt
k zastizeni své zastupy vidy Mgr. Bernatkovd, JUDr. Houdkova a JUDr. Skrétova.

r) Soudce, kterému kondi sluzba dosaZitelnosti, a soudce, jemuz tato sluzba zacing, jsou

povinni si ji pfedat vZdy v pondéli, ev. nejblizsi pracovni den po statnim svatku, a to
v 7.30 hod.
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VII1.12. PRAVIDLA PRO SLUZBU DOSAZITELNOSTI ZAMESTNANCU

a)

b)

c)

d)

f)

g)

V ramci sluzby dosaZitelnosti pracovni pohotovost zaméstnancl zacind v posledni
pracovni den pted vikendem nebo svatkem vZdy v 18.00 hod. a konéi prvni pracovni
den po vikendu nebo svatku v 6.00 hod.

Soudci drzicimu trestni dosah musi byt vidy kdispozici pro ucely protokolovani
avykon dalSich administrativnich ¢innosti vramci tohoto dosahu jeden
administrativni zaméstnanec v pracovnim tydnu v dobé od 13.00 hod. do 18.00 hod.
v rdmci bézné pracovni doby, véetné volitelného Useku (tj. mimo rezim vysSe citované
pohotovosti v den pracovniho klidu).

Konkrétni zaméstnanec je stanoven planem sluzeb. Tento zaméstnanec je povinen si
svou pracovni mési¢ni dobu rozvrhnout tak, aby vtomto uréeném obdobi byl
k dispozici ve vySe uvedeném rozsahu s tim, Ze je povinen byt pfitomen na pracovisti
v pondéli vzdy do 16.30 hod., v ostatni pracovni dny pak do 15.00 hod., pokud soudce
nestanovi v ramci bodu b) tohoto ¢lanku dobu delsi.

V pfipadé prikaz( k zatéeni — v éase do 15.00 hod. bude v jednaci sini zapisovat
zapisovatelka ¢i protokolujici Ufednice toho trestniho soudce, ktery zatykac vydal i
vyfizuje. Nebude-li zapisovatelka ¢i protokolujici Ufednice na pracovisti, pak zapisovat
bude jeji zastup podle rozvrhu prace. Nebude-li jiz pfitomen ani zastup, pak
zaméstnanec urceny planem sluzeb pro dosah.

Vazby a ostatni pfipadné ukony — v ¢ase do 15.00 hod. bude v jednaci sini zapisovat
zaméstnanec, ktery je zafazen v soudnim oddéleni soudce, drziciho trestni dosah, je-li
dosud na pracovisti. Jinak, pfipadné pred 15.00 hod, pokud se tak soudce a konkrétni
zaméstnanci dohodnou, bude administrativni Ukony zajistovat zaméstnanec
stanoveny planem sluzeb pro dosah.

Pro ucely pripadné nutnosti zajistit ndahradu za nepfitomného zaméstnance je
nezbytné, aby zaméstnanec uvedeny v planu trestni sluzby bezodkladné informoval
feditelku spravy, vedouci trestniho oddéleni a svého zastupce o své nepritomnosti na
pracovisti v terminu své trestni sluzby, pokud mu to okolnosti umozni.

Vyménu terminu sluzby podle potfeby administrativnich zaméstnancl povoluje
k pozadavku konkrétnich zaméstnancu reditelka spravy.

VI11.13. ZKRACENE RiZENi DLE § 314B) ODST. 2 TR. RADU V PLATNEM ZNENI

a)

Prijem navrhl na potrestani v pracovnim tydnu v mimopracovni dobé podatelny, tj.
v pondéli od 16.30 hod., v ostatni dny od 15.00 hod., do patku do 7.30 hod. zajistuje
soudce slouZici dosazitelnost, viz vyse s vyjimkami dle bodu c) tohoto ¢lanku.

b) Véc takto prevzatou nasledujici den okamZité preda soudci trestniho Useku,

konkrétné stanovenému pro pfislusny den predani dle tohoto rozvrhu, pfipadné jeho
zastupu v uvedeném poradi:

oradi:

P 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
den:
ondali JUDr. Megr. Megr. Megr. Mgr. JUDr. Megr.

P Skrétovd | Bernatkova Skyba Prazdkova | Kalfeftova | Zhoufova Danova
. , Mgr. Magr. JUDr. , Mgr. Mgr. JUDr.
utery Danova KalfeFtova | Skrétova Mer. Skyba Bernatkova | Prazakovd | Zhoufova
streda Mgr. Mgr. Magr. Magr. JUDr. JUDr. Magr.

Skyba Darfiova | Bernatkova | Kalfeftova | Skrétova Zhoufova | Prazakova

&tvrtek Mgr. JUDr. Magr. Magr. JUDr. Magr. Mgr.

Prazakova | Skrétova | Kalfeftova |Bernatkova | Zhoufova Danova Skyba
. JUDr. , Mgr. Magr. Magr. JUDr. Megr.
patek |\ ufova | MESKVBA | piiovs | Kalfertova | Bernatkova | Skrétova | Prazakova
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VIIl.14.

VIII.15.

Viil.16.

V pfipadé, Ze v jeden den napadne vice jak 6 navrhl na potrestani, je opravnén tento
tabulkou urceny soudce pozadat predsedkyni soudu, aby dal$i ndpad pridélila dalSimu
soudci v poradi dle tabulky.

Mimoradné situace, kdy se ocekava zvySeny ndpad véci (fotbalova utkani atp.) budou ad
hoc upravena opatfenim predsedkyné soudu.

c¢) Ve svatcich, dnech pracovniho volna a pracovniho klidu, pocinaje predchozim
pracovnim dnem 11.00 hod., drzi dosaZitelnost pro zkracené fizeni soudci trestniho
Useku podle planu dosazZitelnosti. Po pracovni dobé podatelny (standardné od patku
15.00 hod, ev. od predchoziho navazujiciho dne, pokud i v ném bylo volno, do
pondéli ¢i nasledujicitho pracovniho dne do 7.30 hod, pripadné obdobné, je-li den
volna v pribéhu pracovniho tydne) si zajistuji sami i pfijem navrh( na potrestani.

DORUCOVANI PISEMNOSTI SOUDU

Soudci, vyssi soudni Ufednici, soudni tajemnici, asistenti soudcu, justi¢ni cekatelé, soudni
vykonavatelé, vedouci kancelati, rejstiikové vedouci, zapisovatelky, pracovnice spravy,
podatelny a soudni dorucovatelka jsou povéreni doru¢ovanim pisemnosti soudu.

PRIKAZCI OPERACI
Soudci, vyssi soudni Urednici a soudni tajemnici trestniho Useku vykonavaji ¢innosti prikazce
operace podle zakona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole v platném znéni.

PROTIKORUPCNI OPATRENI

Vsichni vedouci pracovnici na vSech Urovnich ftizeni jsou povinni jako soucast své
kazdodenni cinnosti v navaznosti na Interni protikorupéni program Okresniho soudu
v Liberci prosazovat protikorupéni postoj, tj. zejména prikladné dodrzovat vsechny
predpisy, zdlraznovat dllezitost dodrzovani etickych zdsad pfi vykonu prace, prosazovat
jednani odmitajici korupci a klast dliraz na prosetfovani podezieni z vyskytu korupce.

IX.OBEANSKOPRAVNI USEK

IX.1. SOUDNi ODDELENI €. 8
PREDSEDA SENATU: Mgr. Ondiej Matouch

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 80 % napadu véci péce o nezletilé, véetné véci s cizim prvkem

b) 80 % napadu véci urCeni a popreni rodicovstvi, véetné véci s cizim prvkem

c) 80 % napadu véci osvojeni, véetné véci s cizim prvkem

d) 80 % napadu véci podplrnych opatfeni, véetné véci s cizim prvkem

e) 80 % napadu véci privoleni k zasahu do integrity, véetné véci s cizim prvkem

f) 80 % napadu véci tykajicich se nezvéstnosti a smrti, v€etné véci s cizim prvkem

g) 100 % napadu dozadani ve vSech opatrovnickych vécech s cizim prvkem

h) 100 % napadu véci svépravnosti s cizim prvkem

i) 100 % napadu véci pfipustnosti pfevzeti nebo drZeni v Ustavech s cizim prvkem

j) 100 % napadu véci déti mladsich 15 let (rejstfik Rod) podle zdkona ¢. 218/2003 Sb. o
soudnictvi ve vécech mladeze v platném znéni
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IX.2.

IX.3.

ZAsTuP:
1. JUDr. Sprachalova
Mgr. Meclova
JUDr. Sypecka jako prvni zastup v poradi pro véci s cizim prvkem
Mgr. Tvrdikova
Mgr. Kalfertova jako prvni zastup v poradi pro véci dle zak. ¢. 218/2003 Sb.

vk wnN

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: lva Chalupova

SOUDNI ODDELENI €. 9
PREDSEDA SENATU: Mgr. lvana Tvrdikova
OBOR PUSOBNOSTI:
a) 100 % napadu véci péce o nezletilé
b) 100 % napadu véci urceni a popreni rodicovstvi
¢) 100 % napadu véci osvojeni
d) 100 % napadu véci podpurnych opatieni
e) 100 % napadu véci privoleni k zasahu do integrity
f) 100 % napadu véci tykajicich se nezvéstnosti a smrti

ZASTUP:
1. Mgr. Meclova
2. Mgr. Matouch
3. JUDr. Sypecka
4. JUDr. Sprachalova

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu

Rejstfikova vedouci: Lucie Stejfova

ASISTENT SOUDCE:

Mgr. Adéla Janstova - dale vykondava asistentské prace pro soudni oddéleni €. 8, 31 a 32

SOUDNiI ODDELENI €. 10
PREDSEDA SENATU: JUDr. Helena Sprachalova

OBOR PUSOBNOSTI:
a) 100 % napadu véci péce o nezletilé
b) 100 % napadu véci uréeni a popreni rodi¢ovstvi
c) 100 % napadu véci osvojeni
d) 100 % napadu véci podplrnych opatieni
e) 100 % napadu véci pfivoleni k zasahu do integrity
f) 100 % napadu véci tykajicich se nezvéstnosti a smrti

ZASTUP:
1. Mgr. Matouch
2. Mgr. Tvrdikova
3. Mgr. Meclova
4. JUDr. Sypecka
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IX.4.

IX.5.

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Denisa Brennerova

SOUDNI ODDELENi €. 11
PREDSEDA SENATU: Mgr. Pavlina Meclova

OBOR PUSOBNOSTI:
a) 100 % napadu véci péce o nezletilé
b) 100 % ndpadu véci uréeni a popreni rodicovstvi
c) 100 % napadu véci osvojeni
d) 100 % napadu véci podpulrnych opatreni
e) 100 % napadu véci privoleni k zasahu do integrity
f) 100 % napadu véci tykajicich se nezvéstnosti a smrti

ZASTUP:
1. Mgr. Tvrdikova
2. Mgr. Matouch
3. JUDr. Sypecka
4. JUDr. Sprachalové

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: RliZena Vlkova

SOUDNI ODDELENI €. 12
PREDSEDA SENATU: Mgr. Renata Urbankova

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 80 % napadu obcanskopravnich véci s vyjimkou specializované agendy

b) 100 % napadu obcanskopravnich véci scizim prvkem s vyjimkou specializované
agendy

c) 100 % napadu véci, o nichZ bylo rozhodovano jinym organem podle ¢asti paté o. s. f.

d) 100 % ndpadu véci obcanskopravniho dozddani s cizim prvkem s vyjimkou véci
obchodnépravnich, pracovnépravnich a opatrovnickych

e) 100 % napadu véci o plnéni povinnosti vyplyvajici z predbézného opatreni Evropského
soudu pro lidska prava

f) 100 % napadu véci vSseobecného rejstfiku Nc a predbéznych opatieni rejstfiku Nc,
vCetné véci scizim prvkem svyjimkou ciziho prvku u véci obchodnépravnich
a pracovnépravnich

ZAsTUP:
1. Mgr. Stépéanek
2. Mgr. Uhlif
3. JUDr. Sypecka jako prvni v poradi pro vSechny véci s cizim prvkem a véci dle bodu e)

MINITYM:

Prace s vyjimkou agendy Cd organizovana v minitymu
Rejstiikova vedouci: Vaclava Sumova
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IX.6. SOUDNi ODDELENI €. 13
PREDSEDA SENATU: JUDr. lvana Soljakova

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 25 % napadu obcanskopravnich véci s vyjimkou specializované agendy a véci, kde
7alobce zastupuje JUDr. Alexandr Soljak, Mgr. Martin Vondrous$ a Mgr. David Rolny

b) 25 % napadu véci vieobecného rejstiiku Nc a predbéZnych opatreni rejstiiku Nc,
vyjma véci s cizim prvkem, véci obchodné pravnich a pracovnépravnich a s vyjimkou
véci, kde Géastniky zastupuje JUDr. Alexandr Soljak, Mgr. Martin Vondrou$ a Mgr.
David Rolny

c) 100 % napadu véci tzv. prétorskych smirll (pfed zahajenim fizeni) s vyjimkou véci, kde
U&astniky zastupuje JUDr. Alexandr Soljak, Mgr. Martin Vondrou$ a Mgr. David Rolny

ZAsTuUP: s vyjimkou véci, kde zastoupeni pfevzal JUDr. Soljak, Mgr. Vondrous nebo
Mgr. Rolny, zde pravidla viz spolecné poznamky pro ob¢anskopravni tusek

1. Mgr. Semiradova
2. JUDr. Podhola

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Lucie Marxova

ASISTENT SOUDCE:
Mgr. Hana Moravova — ddle vykondva asistentské prace i pro soudni odd. ¢. 15 a 25
a) dale vykonava pro soudni odd. ¢. 13 soucasné i kompletni ¢innost vyssiho soudniho
Urednika (tj. v€etné vydavani platebnich rozkazli, porozsudkové ¢innosti, vykaznictvi
atd.)
b) poskytuje informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim v platném znéni, pokud se tykaji jiného Useku neZ trestniho

IX.7. SOUDNIi ODDELENI €. 14
PREDSEDA SENATU: JUDr. Irena Dlouha
OBOR PUSOBNOSTI:
a) 80 % napadu obcanskopravnich véci s vyjimkou specializované agendy
b) 80 % napadu véci vSeobecného rejstiiku Nc a predbéznych opatfeni rejstiiku Nc, vyjma
véci s cizim prvkem a véci obchodné pravnich a pracovnépravnich
c) 100 % napadu véci pripustnosti prevzeti nebo drzeni v Ustavech s vyjimkou véci s cizim
prvkem
d) 100 % napadu véci svépravnosti s vyjimkou véci s cizim prvkem

ZAsTUP:
1. JUDr. Havelkova vyjma véci Ustavnich a svépravnosti
2. Mgr. Stegurova
3. JUDr. Houdkova

MINITYM:

Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Michaela Fedakova
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IX.8. SOUDNi ODDELENI €. 15

IX.9.

PREDSEDA SENATU: JUDr. Vladimir Maxa
PRiseDici: dle prilohy €. 1 k tomuto rozvrhu prace

OBOR PUSOBNOSTI:
fesSi véci, jez do tohoto soudniho oddéleni napadly do 31. 12. 2014, a véci, které dle
tohoto rozvrhu prace ¢i rozvrhl prace v predchozich letech byly do tohoto soudniho
oddéleni pridéleny

ZASTUP:
1. Mgr. Kosek
2. JUDr. Sypecka
3. Mgr. Kalik

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Gabriela Duchoriova

SOUDNi ODDELENI €. 16
PREDSEDA SENATU: Mgr. Martin KosSek
PRisepici: dle prilohy €. 1 k tomuto rozvrhu prace

OBOR PUSOBNOSTI:
a) 100 % véci pracovnépravnich véetné véci s cizim prvkem
b) 90 % napadu obcanskopravnich véci s vyjimkou specializované agendy
¢) 100 % napadu véci obcanskopravniho dozadani ve vécech pracovnépravnich s cizim
prvkem
d) 100 % ndpadu véci vSseobecného rejstiiku Nc a predbéznych opatieni rejstiiku Nc,
vyjma véci s cizim prvkem mimo véci pracovnépravni (ty v¢etné ciziho prvku) a vyjma
véci obchodné pravnich
ZASTUP:
1. JUDr. Maxa
2. Mgr. Vasak
3. Mgr. Kalik

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Marta Urbanova

1X.10. SOUDNi ODDELENi €. 17

PREDSEDA SENATU: Mgr. Jan Uhli¥

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 70 % napadu obcanskopravnich véci s vyjimkou specializované agendy

b) 70 % napadu véci vieobecného rejstfiku Nc a predbéznych opatfeni rejstfiku Nc,
vyjma véci s cizim prvkem a véci obchodné pravnich a pracovnépravnich

¢) 70 % napadu navrhid na povéreni exekutora, je-li vymahano nepenézité plnéni ¢i plnéni
penézité na zdkladé exekutorského nebo notarského zapisu

d) dale kond ukony ve vécech povérovani exekutora, jez resi asistentka s kompetencemi
VSU Mgr. Jana Vodehnalova, Mgr. Véra Jedlickova, Mgr. Adéla Janstova a Mgr. Ivana
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Stépanova a VSU Simona Lofflerovd, Romana KaSovd a kde nejsou opravnény
konkrétni ukon provést

e) 100 % napadu navrhli na potvrzeni evropského exekuéniho titulu a navrhd na
prohlaseni o majetku

f) véci exekutorské agendy, v€etné pfipadné obZivlych véci ¢i véci této agendy bez ohledu
na stav v ISASu, v nichz je tfeba ucinit ukon, které dosud fesila JUDr. Kofinkova, i véci,
které by byly jinak JUDr. Kofinkové predlozeny

ZASTUP:

1. Mgr. Vasak

2. Mgr. Urbankova

3. Mgr. Stépének

4. Mgr. Medkova jako prvni v porfadi pro véci exekutorské
MINITYM:

Prace s vyjimkou agendy exekutorské organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Andrea Lajtarova

IX.11. SOUDNi ODDELENI €. 18
PREDSEDA SENATU: JUDr. Ing. arch. Kamil Podhola, Ph.D.

OBOR PUSOBNOSTI:
a) 100 % napadu véci tykajicich se ndjmu
b) 100 % ndpadu obcanskoprdvnich véci s vyjimkou specializované agendy
c) 100 % napadu véci pozlstalosti véetné véci s cizim prvkem
d) 100 % ndpadu véci vieobecného rejstiiku Nc a predbéinych opatfeni rejstiiku Nc,
vyjma véci s cizim prvkem a véci obchodné pravnich a pracovnépravnich

ZASTUP:
1. JUDr. Soljakova
2. Mgr. Semiradova
3. Mgr. Stépének jako prvni v pofadi pro véci pozQstalosti

MINITYM:
Prace vyjma agendy pozUstalosti organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Jaroslava BeneSova

IX.12.SOUDNI ODDELENI €. 19
PREDSEDA SENATU: Mgr. Lenka Stegurova

OBOR PUSOBNOSTI:
a) 80 % napadu obcanskopravnich véci s vyjimkou specializované agendy a véci
b) 80 % napadu véci vSseobecného rejsttiku Nc a predbéznych opatfeni rejstiiku Nc, vyjma
véci s cizim prvkem a véci obchodné pravnich a pracovnépravnich
c) 100 % napadu véci pripustnosti prevzeti nebo drzeni v Ustavech s vyjimkou véci s cizim
prvkem
d) 100 % napadu véci svépravnosti s vyjimkou véci s cizim prvkem
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ZASTUP:
1. JUDr. Houdkova
2. JUDr. Dlouha
3. JUDr. Havelkova vyjma véci Ustavnich a svépravnosti

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikovy vedouci: Bc. Tomas Jakoubek

1X.13.SOUDNIi ODDELENI €. 20
PREDSEDA SENATU: JUDr. Jana Svoréikova

OBOR PUSOBNOSTI:
bude pokracovat ve vécech obcanskoprdvnich, jez do tohoto soudniho oddéleni napadly
do 31. 12. 2015, a vécech, které dle tohoto rozvrhu préace ¢i rozvrh( prace v pfedchozich
letech byly do tohoto soudniho oddéleni pfidéleny

ZASTUP:
1. JUDr. Soljakova
2.  Mgr. Semiradova

IX.14. SOUDNi ODDELENI €. 21
PREDSEDA SENATU: JUDr. Ivana Houdkova

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 80 % napadu obcanskopravnich véci s vyjimkou specializované agendy a s vyjimkou
véci, kde alobce zastupuje JUDr. Alexandr Soljak

b) 80 % napadu véci vSeobecného rejsttiku Nc a predbéznych opatreni rejstiiku Nc, vyjma
vé&ci s cizim prvkem a s vyjimkou véci, kde U¢astniky zastupuje JUDr. Alexandr Soljak a
véci obchodné pravnich a pracovnépravnich

c) 100 % ndpadu véci pripustnosti pfevzeti nebo drzeni v Ustavech s vyjimkou véci s cizim
prvkem

d) 100 % napadu véci svépravnosti s vyjimkou véci s cizim prvkem

ZAsTUP: s vyjimkou véci, kde zastoupeni pfevzal JUDr. Soljak, zde pravidla viz spolecné
pozndmky pro obcanskoprdvni usek

1. Mgr. Stegurova
2. JUDr. Havelkova vyjma véci Ustavnich a svépravnosti
3. JUDr. Dlouha

MINITYM:

Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Marie Macanova
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IX.15. SOUDNi ODDELENI €. 22
PREDSEDA SENATU: Mgr. Tomas Kopal

OBOR

PUSOBNOSTI:

a) 100 % napadu véci obchodnépravnich tak, jak jsou definovany ptilohou €. 3 k tomuto

rozvrhu préce, véetné véci s cizim prvkem

b) 100 % napadu navrhid na vydani evropského platebniho rozkazu
c¢) 100 % napadu navrhG na prohldseni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné

verejné listiny organu clenského statu Evropské unie jako exekucniho titulu pro vykon
v Ceské republice podle nafizeni Rady €. 44/2001 o pfislu$nosti a uznavani a vykonu
soudnich rozhodnuti v obéanskych a obchodnépravnich vécech s vyjimkou véci, kde je
souc¢asné navrhovano nejen prohldseni vykonatelnosti, ale i nafizeni vykonu
rozhodnuti zplsobem, ktery nepfislusi do pravomoci VSU, tedy zejména vykon
rozhodnuti prodejem nemovitosti

d) 100 % napadu véci obcanskopravniho dozadani ve vécech obchodnépravnich s cizim

prvkem

e) 100 % napadu véci vseobecného rejstfiku Nc a predbéznych opatreni rejstfiku Nc,

vyjma véci s cizim prvkem kromé véci obchodnépravnich s cizim prvkem

ZASTUP:

1.

2.
3.
4.

Mgr. Vachova
Mgr. Hocek

JUDr. Felcmanova
JUDr. Preisler

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Markéta Musilova

I1X.16. SOUDNi ODDELENI €. 23

PREDS
OBOR

a)
b)

c)
d)

e)
f)
ZASTUP:

1.
2.

EDA SENATU: JUDr. Pavel Preisler, Ph.D.

PUSOBNOSTI:

100 % ndpadu véci obchodnépravnich tak, jak jsou definovany pfilohou €. 3 k tomuto
rozvrhu préce, véetné véci s cizim prvkem

100 % napadu véci tykajicich se rozhodcl, rozhodcich fizeni a nalezl, véetné véci
s cizim prvkem

100 % napadu navrhli na vydani evropského platebniho rozkazu

100 % napadu navrh( na prohlaseni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné
verejné listiny organu ¢lenského statu Evropské unie jako exekuéniho titulu pro vykon
v Ceské republice podle nafizeni Rady ¢. 44/2001 o ptislu$nosti a uznavani a vykonu
soudnich rozhodnuti v ob¢anskych a obchodnéprdvnich vécech s vyjimkou véci, kde
je soucasné navrhovdno nejen prohlaseni vykonatelnosti, ale i nafizeni vykonu
rozhodnuti zplGsobem, ktery neptislusi do pravomoci VSU, tedy zejména vykon
rozhodnuti prodejem nemovitosti

100 % ndapadu véci obcanskopravniho dozadani ve vécech obchodnépravnich s cizim
prvkem

100 % ndpadu véci vSseobecného rejstiiku Nc a predbéinych opatreni rejstfiku Nc,
vyjma véci s cizim prvkem kromé véci obchodnépravnich s cizim prvkem

Mgr. Hocek
Megr. Kopal
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3. Mgr. Vachova
4. JUDr. Felcmanova

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Zuzana Kotyzova

IX.17. SOUDNi ODDELENI €. 24
PREDSEDA SENATU: Mgr. Ing. Dana Semiradova

OBOR PUSOBNOSTI:
a) 100 % napadu véci tykajicich se najmu
b) 50 % napadu obcfanskopravnich véci s vyjimkou specializované agendy
c¢) 50 % napadu véci vieobecného rejstiiku Nc a predbéZnych opatfeni rejstfiku Nc,
vyjma véci s cizim prvkem a véci obchodné pravnich a pracovnépravnich

ZASTUP:
1. JUDr. Podhola
2. JUDr. Soljakova

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Miloslava Lebduskova

1X.18.SOUDNIi ODDELENiI €. 25
PREDSEDA SENATU: JUDr. Pavlina Havelkova

OBOR PUSOBNOSTI:
b) dale prevezme véci agendy obcanskopravni po JUDr. Kofinkové (resp. veskeré dalsi

s vyjimkou agendy EXE), které obZivnou, ¢i kde bude tfeba cinit Ukony bez ohledu na
stav v ISASu

ZASTUP:
3. JUDr. Dlouha
4. JUDr. Houdkova
5. Mgr. Stegurova

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
RejstFikova vedouci: Dana Cejchanova

I1X.19. SOUDNi ODDELENI €. 26
PREDSEDA SENATU: Mgr. Petr Hocek

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 80 % napadu véci obchodnépravnich tak, jak jsou definovany pfilohou €. 3 k tomuto
rozvrhu préce, véetné véci s cizim prvkem
b) 80 % napadu navrh(l na vydani evropského platebniho rozkazu
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c) 80 % napadu navrhG na prohlaseni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné
verejné listiny organu ¢lenského statu Evropské unie jako exekuéniho titulu pro vykon
v Ceské republice podle nafizeni Rady ¢. 44/2001 o pFisludnosti a uznavani a vykonu
soudnich rozhodnuti v ob¢anskych a obchodnéprdvnich vécech s vyjimkou véci, kde
je soucasné navrhovdno nejen prohlaseni vykonatelnosti, ale i nafizeni vykonu
rozhodnuti zplisobem, ktery nepfisluéi do pravomoci VSU, tedy zejména vykon
rozhodnuti prodejem nemovitosti

d) 80 % ndpadu véci obcanskopravniho dozadani ve vécech obchodnépravnich s cizim
prvkem

e) 80 % napadu véci vSeobecného rejstiiku Nc a predbéznych opatreni rejstfiku Nc,
vyjma véci s cizim prvkem kromé véci obchodnépravnich s cizim prvkem

f) dale rozhoduje ve vécech navrh( na vydani elektronického platebniho rozkazu
podanych prostfednictvim aplikace CEPR, jez reSi soudni tajemnice Martina
Kasparova, a kde neni opravnéna konkrétni dkon provést

g) 100 % napadu véci pripustnosti prevzeti nebo drzeni v Ustavech s vyjimkou véci
s cizim prvkem

h) 100 % napadu véci svépravnosti s vyjimkou véci s cizim prvkem

ZAsTUP:

1. JUDr. Felcmanovad

Mgr. Kopal

Mgr. Vachova

Mgr. Uhlif jako prvni v pofadi pro véci exekutorské

JUDr. Dlouha jako prvni v poradi pro véci Ustavni a svépravnosti
JUDr. Houdkova jako druha v poradi pro véci Ustavni a svépravnosti
Mgr. Stegurova jako tfeti v poradi pro véci Ustavni a svépravnosti

NouswnN

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Elen Schwenkova

ASISTENT SOUDCE:

Mgr.

Jan Hanak - ddle vykondva asistentské prace pro soudni odd. ¢. 22 a 27

1X.20. SOUDNi ODDELENI €. 27
PREDSEDA SENATU: JUDr. Anna Felcmanova

OBOR PUSOBNOSTI:
a) 100 % néapadu véci obchodnépravnich tak, jak jsou definovany pfilohou ¢. 3 k tomuto

rozvrhu prace, véetné véci s cizim prvkem

b) 100 % napadu navrhid na vydani evropského platebniho rozkazu

c)

d)

e)

100 % napadu navrh( na prohlaseni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné
verejné listiny organu clenského statu Evropské unie jako exekucniho titulu pro vykon
v Ceské republice podle nafizeni Rady €. 44/2001 o pfisludnosti a uznavani a vykonu
soudnich rozhodnuti v obéanskych a obchodnépravnich vécech s vyjimkou véci, kde je
soucasné navrhovano nejen prohlaseni vykonatelnosti, ale i nafizeni vykonu
rozhodnuti zplsobem, ktery nepfislusi do pravomoci VSU, tedy zejména vykon
rozhodnuti prodejem nemovitosti

100 % napadu véci obcanskopravniho dozadani ve vécech obchodnépravnich s cizim
prvkem

100 % ndapadu véci vseobecného rejstfiku Nc a predbéinych opatieni rejstiiku Nc,
vyjma véci s cizim prvkem kromé véci obchodnépravnich s cizim prvkem
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ZASTUP:
1. JUDr. Preisler
2. Mgr. Hocek
3. Mgr. Vachova
4. Mgr. Kopal

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Pavla Tlukova

IX.21. SOUDNI ODDELENI C. 29
PREDSEDA SENATU: Mgr. Bohumil Vasak
PRiseDici: dle pfilohy €. 1 k tomuto rozvrhu prace

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 100 % véci pracovnépravnich véetné véci s cizim prvkem

b) 90 % napadu obcanskopravnich véci s vyjimkou specializované agendy

¢) 100 % napadu véci obCanskopravniho dozadani ve vécech pracovnépravnich s cizim
prvkem

d) 100 % napadu véci vseobecného rejstiiku Nc a predbéznych opatreni rejstiiku Nc,
vyjma veci s cizim prvkem mimo véci pracovnépravni (ty véetné ciziho prvku) a vyjma
véci obchodné pravnich

e) dale rozhoduje ve vécech navrhl na vydani elektronického platebniho rozkazu
podanych prostiednictvim aplikace CEPR, jez feSi vyssi soudni urfednice Pavla
Mrklasova a asistent Mgr. Jan Hanak a kde nejsou oprdvnéni konkrétni ukon provést

ZASTUP:
1. Mgr. Uhli¥
2. Mgr. Stépének
3. Mgr. Kosek jako prvni v poradi pro véci pracovnépravni

MINITYM:
Prace organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Pavla Buiova

I1X.22. SOUDNi ODDELENI €. 30
PREDSEDA SENATU: Mgr. JiFi Kalik

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 80 % napadu obdanskopravnich véci s vyjimkou specializované agendy

b) 100 % napadu navrhl na prohlaseni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné
verejné listiny organu ¢lenského statu Evropské unie jako exekuéniho titulu pro vykon
v Ceské republice podle nafizeni Rady ¢. 44/2001 o ptislu$nosti a uznavani a vykonu
soudnich rozhodnuti v ob¢anskych a obchodnéprdvnich vécech, kde je soucasné
navrhovano nejen prohldseni vykonatelnosti, ale i nafizeni vykonu rozhodnuti
zpGsobem, ktery nepfislusi do pravomoci VSU, tedy zejména vykon rozhodnuti
prodejem nemovitosti, a to véetné ciziho prvku
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c)

d)

100 % ndpadu véci vSeobecného rejstfiku Nc a predbéznych opatteni rejstfiku Nc,
vyjma véci s cizim prvkem

100 % ndpadu véci vykonu rozhodnuti prodejem ¢&i spravou nemovitych véci,
postizenim zavodu a spoluvlastnického podilu, zfizenim soudcovského zdastavniho
prava a postizenim jinych majetkovych prav, véetné véci s cizim prvkem

e) 100 % ndpadu véci dozadani ve vykonech rozhodnuti, pokud se dozadani tyka
nemovitosti nebo zpenézeni majetku
f) dale rozhoduje ve vécech vykonu rozhodnuti, jeZ fesi vyssi soudni urfednice Romana
KasSova a soudni tajemnice Lenka Richterovad, a kde nejsou opravnény konkrétni tkon
provést
g) dale kona ve vécech pozlstalosti v ramci likvidace pozlstalosti drazby nemovitosti
a stanovuje obecnou cenu nemovitosti
h) 100 % napadu navrh( danového sprdvce na provedeni rozvrhového fizeni dle
danového fadu
i) prevezme pripadné obZivlé véci agendy vykonu rozhodnuti ¢i véci této agendy bez
ohledu na stav v ISASU, v nichzZ je tfeba ucinit ukon, které do konce roku 2013 fesili
ostatni soudci, i které by byly jinak témto soudclm predloZzeny anebo by mély byt
predloZzeny soudclm, ktefi jiz u zdejsiho soudu nepUsobi
ZASTUP:
1. JUDr. Sypecka
2. Mgr. Kosek
3. JUDr. Maxa
4. Mgr. Medkova jako prvni v pofadi pro véci vykonu rozhodnuti
MINITYM:

Prace s vyjimkou agendy pozlstalosti organizovdna v minitymu
Rejstfikova vedouci: Alena Kurtinova

ASISTENT SOUDCE:
Mgr. Ivana Stépdnova - dale vykonava asistentské prace pro soudni odd. ¢. 16, 29 a 53

IX.23. SOUDNi ODDELENI €. 31
PREDSEDA SENATU: Mgr. Vladimira Medkova

OBOR PUSOBNOSTI:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

70 % ndpadu véci péce o nezletilé

70 % napadu véci urceni a popreni rodi¢ovstvi

70 % napadu véci osvojeni

vse s vyjimkou tzv. rychlych predbéznych opatieni se Ih(itou 24 hodin, tato nebudou
opatreni tyka a neni dosud vyfizena), pak o prodlouzeni ¢i zrusSeni predbéiného
opatreni (nafizeného jinym soudcem) jiz nadale rozhoduje, ostatni pravidla ve
spolecnych poznamkach pro obcanskopravni Usek o ndvaznosti na pripadné jiz
napadlou véc samu se zde neuplatni

100 % ndpadu navrhl na povéreni exekutora, je-li vymahano nepenéZité plnéni ci
plnéni penézité na zakladé exekutorského nebo notarského zapisu

100 % napadu navrhd na potvrzeni evropského exekucniho titulu a navrhl na
prohlaseni o majetku

dale kona ukony ve vécech povérovani exekutora, jeZ fesi asistent s kompetencemi
VSU Mgr. Jan Handk a VSU Mgr. llja Novak, Dagmar Addmkova, Alena Harcinikova,
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g)

ZAsTUP:
1.

vk wnN

Lenka Holatovd a soudni tajemnice Lenka Richterova, akde nejsou oprdvnéni
konkrétni ukon provést

prevezme pripadné obzivlé véci exekutorské agendy Ci véci této agendy bez ohledu
na stav v ISASU, v nichZ je tfeba ucinit ukon, které do konce roku 2013 fesili ostatni
soudci, svyjimkou JUDr. Kofinkové a Mgr. Uhlife, ¢i které by byly jinak témto
soudclim s vyjimkou JUDr. Kotinkové a Mgr. Uhlife predloZzeny anebo by mély byt
predloZeny soudclim, ktefi jiz u zdejsiho soudu nepusobi

JUDr. Sypecka

Mgr. Meclova

Mgr. Tvrdikova

Mgr. Matouch

Mgr. Uhlif jako prvni v pofadi pro véci exekutorské

MINITYM:
Prace s vyjimkou exekuéni agendy organizovdna v minitymu
Rejstfikova vedouci: Martina FiSerova

1X.24.SOUDNIi ODDELENI €. 32
PREDSEDA SENATU: JUDr. Regina Sypecka

OBOR PUSOBNOSTI:

a) 40 % napadu obcanskopravnich véci s vyjimkou specializované agendy

b) 100 % ndpadu véci obcanskopravnich s cizim prvkem, svyjimkou specializované
agendy

c) 100 % napadu véci obcanskopravniho dozddani scizim prvkem s vyjimkou véci
obchodnépravnich, pracovnépravnich a opatrovnickych

d) 100 % napadu véci vSeobecného rejstiiku Nc a predbéZnych opatfeni rejstiiku Nc,
véetné véci s cizim prvkem svyjimkou ciziho prvku u véci obchodnépravnich
a pracovnépravnich

e) 100 % ndpadu véci o plnéni povinnosti vyplyvajici z pfedbéiného opatieni
Evropského soudu pro lidskd prava

f) dale prevezme vsechny véci ob¢anskopravni agendy mimo agendu vykonu rozhodnuti
a exekutorskou, které jiz byly vyfizeny soudci, ktefi od zdejsiho soudu odesli do konce
roku 2012, a které pripadné obZivnou pocinaje 2. 1. 2015, ¢i ve kterych bude tfeba
ucinit ukon, aniz by véc ve smyslu ISASu obZivla

g) 50 % napadu véci péce o nezletilé

h) 100 % napadu véci uréeni a popreni rodi¢ovstvi

ZASTUP:

1. Mgr. Kalik

2. Mgr. Urbankova jako prvni v poradi pro véci s cizim prvkem a véci dle bodu e)

3. Mgr. Matouch pro véci opatrovnického tUseku véetné véci s cizim prvkem

4. Mgr. Tvrdikova pro véci opatrovnického Useku

MINITYM:

Prace s vyjimkou agendy dozadani organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Romana Klesalova
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1X.25.SOUDNi ODDELENI €. 53
PREDSEDA SENATU: Mgr. Stanislav Stépanek

OBOR PUSOBNOSTI:

a)
b)
<)
d)

ZAsTUP:
1.

2.
3.
4.

100 % napadu obcéanskoprdavnich véci s vyjimkou specializované agendy

100 % napadu véci pozUstalosti véetné véci s cizim prvkem

100 % ndpadu véci vSeobecného rejstiiku Nc a predbéznych opatieni rejstiiku Nc,
vyjma véci s cizim prvkem a véci obchodné pravnich a pracovnépravnich

100 % napadu véci tzv. prétorskych smird (pfed zahajenim Fizeni)

Mgr. Urbankova

Mgr. Vasak

Mgr. Uhlif

JUDr. Podhola jako prvni v poradi pro véci pozUstalosti

MINITYM:
Prace s vyjimkou agendy pozlstalosti organizovana v minitymu
Rejstfikova vedouci: Bc. Jana Drahotova

IX.26. SOUDNi ODDELENI €. 59
PREDSEDA SENATU: Mgr. Jana Vachova

OBOR PUSOBNOSTI:

a)
b)

c)
d)

100 % napadu véci obchodnépravnich tak, jak jsou definovany ptilohou €. 3 k tomuto
rozvrhu prdce, véetné véci s cizim prvkem

100 % napadu véci tykajicich se rozhodcl, rozhoddich fizeni a nalezl, véetné véci
s cizim prvkem

100 % napadu navrhli na vydani evropského platebniho rozkazu

100 % napadu ndvrh( na prohldseni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné
verejné listiny organu ¢lenského statu Evropské unie jako exekucniho titulu pro vykon
v Ceské republice podle nafizeni Rady ¢&. 44/2001 o ptislu$nosti a uznavani a vykonu
soudnich rozhodnuti v ob¢anskych a obchodnéprdvnich vécech s vyjimkou véci, kde
je soucasné navrhovdno nejen prohlaseni vykonatelnosti, ale i nafizeni vykonu
rozhodnuti zplisobem, ktery nepfislusi do pravomoci VSU, tedy zejména vykon
rozhodnuti prodejem nemovitosti

e) 100 % napadu véci ob¢anskopravniho dozadani ve vécech obchodnépravnich s cizim
prvkem
f) 100 % napadu véci vseobecného rejstiiku Nc a predbéznych opatreni rejstiiku Nc,
vyjma véci s cizim prvkem kromé véci obchodnépravnich s cizim prvkem
g) ddle rozhoduje ve vécech ndvrh( na vydani elektronického platebniho rozkazu
podanych prostfednictvim aplikace CEPR, jeZz feSi Zuzana Pechackova a Gabriela
Duchonova, a kde nejsou opravnéni konkrétni ikon provést
ZAsTUP:
1. Mgr. Kopal
2. JUDr. Felcmanova
3. Mgr. Hocek
4. JUDr. Preisler
MINITYM:

Prace organizovana v minitymu
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Rejstfikova vedouci: EliSka Matouskova

ASISTENT SOUDCE:
Mgr. Jan Kliment
a) ddle vykonava i kompletni cinnost vyssiho soudniho Urednika (tj. véetné vydavani
platebnich rozkaz(l, porozsudkové ¢innosti, vykaznictvi atd.).
b) dale vykonava asistentské prace pro soudni odd. ¢. 17 a 23
c) dofresi spisy agendy rejstiiku EXE a Nc - exekutorské, napadlé do roku 2010 vcetné (tj.
rejstiiky 45 Nc 2001-2005, 70 Nc 2008-2009 a 70 EXE 2010, 71 Nc 2008-2009 a 71
EXE 2010, 66 Nc 2006-2009 a 66 EXE 2010, 60 Nc 2006-2009 a 60 EXE 2010, 61 Nc
2006-2009 a 61 EXE 2010, 62 Nc 2006-2009 a 62 EXE 2010, 63 Nc 2006-2009 a 63 EXE
2010, 64 Nc 2006-2009 a 64 EXE 2010, 65 Nc 2006-2009 a 65 EXE 2010), které nejsou
dosud pravomocné, nejsou vsak v obéhu a cekaji toliko na lhaté zpl, aby mohla byt
pravni moc vyfizena (tzv. pasivni - ¢ekajici spisy ze lhaty zpl), pokud v nich do 28. 2.
2015 jiz u€inil dkon.

X. KANCELAR OPATROVNICKYCH ODDELENi
X.1. VySSi SOUDNi UREDNICE: Riizenka Kucerova

a) vykonava cinnosti vyssi soudni Urednice pro soudni odd. €. 10, déle pro ¢. 7 a 28, kde
je resitelem Mgr. Kalfeftovd, ddle pro €. 14 a 26 pro véci Ustavni a svépravnosti

b) cini nesoudcovské ukony ve spisech téch soudnich oddéleni, kterd jiz nejsou obsazena
soudcem (a kde ma tedy kompetence VSU) rovnym dilem s VSU Lucii Hnykovou, tj.
postupné bude kazda prebirat spis (koleckem), ve kterém nastala potreba takové
ukony ¢init. Jiz pridéleny spis si ponecha pro vSechny dalsi pfipadné ukony. Pfislusnou
spisovou znacku si zaeviduje VSU do tabulky, jez tvofi prilohu k tomuto opatieni a je
vedena na disku X v elektronické podobé, kdy se pokracuje v tabulce dfive zavedené.

c) zpracovava statistiky O ze soudnich odd. uvedenych v bodu a) a b)

— zastup v uvedeném poradi: Simona Ajmova, Lucie Hnykova

X.2. VY33i SOUDNi UREDNICE: Simona Ajmova
a) vykonava cinnosti vyssi soudni Urednice pro soudni odd. ¢. 9, 11 a 31 tam, kde se
agenda u soudniho odd. ¢. 31 shoduje s agendou soudniho odd. ¢. 8 — 11
b) zpracovava statistiky O ve spisech ze soudnich odd. uvedenych v bodu a)

— zastup v uvedeném poradi: Lucie Hnykova, Rlzenka Kucerova

X.3. VY33i SsouDNi UREDNICE: Lucie Hnykova

a) vykonava Cinnosti vyssi soudni Ufednice pro soudni odd. ¢. 8, 32 a dale pro ¢. 19 a 21
pro véci Ustavni a svépravnosti

b) cini nesoudcovské ukony ve spisech téch soudnich oddéleni, ktera jiz nejsou obsazena
soudcem (a kde ma tedy kompetence VSU) rovnym dilem sVSU RGZenkou
Kucerovou, tj. postupné bude kazda prebirat spis (koleckem), ve kterém nastala
potieba takové ukony Cinit. Jiz pfidéleny spis si ponecha pro vSechny dalsi pripadné
Ukony. PFislugnou spisovou znacku si zaeviduje VSU do tabulky, je? tvofi ptilohu
k tomuto opatfeni a bude vedena na disku X v elektronické podobé, kdy se pokracuje
v tabulce dfive zavedené.

c) zpracovava statistiky O ve spisech ze soudnich odd. uvedenych v bodu a) a b)

— zastup v uvedeném poradi: Simona Ajmov3, RliZenka Kucerova
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X.4. VEDOUCi OPATROVNICKEHO USEKU: Lucie Erbenov3, DiS.

a) fidi a koordinuje ¢innost jednotlivych rejstfikovych vedoucich a zapisovatelek

b) metodicky vede rejstfikové vedouci a zapisovatelky ve spolupraci s dozoréi Grednici

c) dohlizi, kontroluje a hodnoti ¢innost rejstfikovych vedoucich

d) zajistuje rovhomérné zatizeni rejstfikovych vedoucich a zapisovatelek, kdy je v jeji
kompetenci zménit ad hoc i nize stanovend pravidla pro zastupovani

e) rozhoduje v otazkach dovolenych rejstfikovych vedoucich a zapisovatelek, kdy
odpovida za zajisténi chodu Useku

f) organizuje, fidi, kontroluje a hodnoti praci zapisovatelky useku Denisy Schwenkové

g) vede rejstiik pro vyZadovani vypisli a opisl rejstriku trestu

h) zpracovavi, tedy tfidi a rozdéluje mezi jednotlivé rejstrikové vedouci postu pfevzatou
z podatelen

i) zpracovava spisy v agendé P, Nc a P a Nc bez uvedeni ¢isla soudniho oddéleni

— zastup pro vedouci Useku: Mgr. Kamila Bfachova
zastup pro véci opatrovnické: Martina FiSerova, Denisa Brennerova

X.5. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 8: Iva Chalupova
vede rejstiiky pro soudni odd. ¢. 8 s vyjimkou rejstfikd pro véci pfipustnosti prevzeti
nebo drzeni v Ustavech (agenda L) po rok 2015

— zastup v uvedeném poradi: Denisa Brennerova, RlZena Vlkova, Romana Klesalova,
Lucie Stejfova, Martina FiSerova

X.6. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENi &. 9: Lucie Stejfova
vede rejstfiky pro soudni odd. ¢. 9 s vyjimkou rejstfikl pro véci pfipustnosti prevzeti
nebo drzeni v Ustavech (agenda L)

—> zastup v uvedeném poradi: RGZena Vlkova, lva Chalupova, Romana Klesalova, Denisa
Brennerova, Martina FiSerova

X.7. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 10: Denisa Brennerova
a) vede rejstriky pro soudni odd. ¢. 10 s vyjimkou rejstiikQ pro véci pripustnosti prevzeti
nebo drzeni v Ustavech (agenda L)
b) vede rejstfik Rod pro soudni odd. ¢. 7 a 28
c) vede rejstriky véci pripustnosti prevzeti nebo drzeni v Ustavech (agenda L) pro soudni
odd. ¢. 8—11a 31 po rok 2015

— zastup v uvedeném poradi: Iva Chalupova, Lucie Stejfova, RGzena Vlkova, Romana
Klesalova, Martina FiSerova

X.8. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 11: RiiZena Vlkova
vede rejstfiky pro soudni odd. ¢. 11 s vyjimkou rejstfikd pro véci pripustnosti prevzeti
nebo drZeni v Ustavech (agenda L)

— zastup v uvedeném poradi: Lucie Stejfovd, Iva Chalupova, Romana Klesalova, Denisa
Brennerova, Martina Fiserova

X.9. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 31: Martina FiSerova
vede rejstiiky pro soudni odd. ¢. 31 tam, kde se shoduje s agendou odd. ¢. 8 — 11
s vyjimkou rejsttik(l pro véci pfipustnosti prevzeti nebo drzeni v Ustavech (agenda L)

32



— zastup v uvedeném poradi: Romana Klesalova, RiZzena Vlkova, Lucie Stejfovd, Iva
Chalupovad

X.10. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDN{ ODDELENI €. 32: Romana Klesalova
vede rejstriky pro soudni odd. €. 32 s vyjimkou rejstrikl pro véci pripustnosti prevzeti
nebo drzeni v Ustavech (agenda L)

— zastup v uvedeném pofadi: pro véci P - Martina FiSerova, Lucie Erbenovd, Denisa
Brennerova, RGzena Vlkova
pro véci C — Alena Kurtinova, Vaclava Sumova

XI. ADMINISTRATIVA OBCANSKOPRAVNICH ODDELENI
XI.1. VY33i SsOouDNi UREDNiK: Mgr. llja Novak

a) vykonava ¢&innosti VSU ve vécech navrh(l na vydani platebnich rozkazl pro soudni
odd. €. 19,21a26

b) vykondva porozsudkovou agendu vcetné zpracovani statistiky soudnich odd. ¢. 19
s vyjimkou statistiky R

c) pokracuje v feseni vsech spist rejstriku EXE a rejstfiku Nc, pokud se véc tykala nafizeni
exekuce, napadlych do 31. 12. 2012 soudctim JUDr. Secové a JUDr. Felcmanové,
v nichzZ jiz svym jménem do 28. 2. 2015 rozhodoval

d) provadi vyslechy ve vécech detencniho fizeni ve zdravotnickych zafizenich, bude-li
k tomu povéren fesitelem v konkrétni véci

e) dale provadi vyslechy ¢i zhlédnuti posuzovaného v fizenich o zkoumani svépravnosti
a sepisy protokoll o tomto vyslechu ¢i zhlédnuti, bude-li k tomu povéren fesitelem
v konkrétni véci

— zastup v uvedeném poradi: Pavla Mrklasova, Zuzana Pechackova, Martina Kasparova
zastup pro provadéni vyslechl ve vécech detencniho fizeni a vyslech( ¢i zhlédnuti ve
vécech svépravnosti, a to vuvedeném poradi: Mgr. Flanderka, Mgr. Janstova,
S. Ajmova, L. Hnykovda, P. Mrklasova; pro ucely evidence o provadéni vyslechl a
zhlédnuti se pokracuje ve vedeni tabulky na disku X

XI.2. Vy33i soupNi UREDNICE: Pavla Mrklasova

a) vykonava ¢&innosti VSU ve vécech navrhd na vydani platebnich rozkazd pro soudni
odd. ¢. 16,29 a 53

b) fesi 100 % ndpadu navrhG na vydani elektronickych platebnich rozkazl
prostfednictvim aplikace CEPR napadlych vidy od 8. dne do posledniho dne v kazdém
kalendarnim meésici

c) vykonava porozsudkovou agendu vcetné zpracovani statistiky s vyjimkou statistiky R
pro soudni odd. ¢. 29 a 54

d) vede rejstiik pro evidenci navrhli na vydani platebnich a elektronickych platebnich
rozkazll pro soudni odd. ¢. 50 — 52

e) vyfizuje Zadosti o zjisténi idaju v CEO bez rozdilu agendy a vede za tim Ucelem rejstiik
58 Nc v souvislosti s ji provadénym Ukonem v této véci

— zastup v uvedeném poradi: Zuzana Pechackova, Mgr. llja Novak, Martina Kasparova
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XI.3. SOUDNI TAJEMNICE: Martina Kasparova
a) vykonava Cinnosti soudni tajemnice tykajici se navrh na vydani platebnich rozkazl
pro soudni odd. ¢. 14, 18, 25, 30, 32,33 a 40
b) fesi 100 % ndpadu navrhG na vydani elektronickych platebnich rozkazl
prostfednictvim aplikace CEPR
c) protestuje sménky

— zastup v uvedeném poradi: Mgr. llja Novak, Pavla Mrklasova, Zuzana Pechackova

XI.4. SOUDNI TAJEMNICE: Zuzana Pechackova
a) vykonava cinnosti soudni tajemnice tykajici se navrh( na vydani platebnich rozkazu
pro soudni odd. ¢. 15, 17, 20, 24 a 27
b) fesi 100 % ndpadu navrhd na vydani elektronickych platebnich rozkazl
prostfednictvim aplikace CEPR napadlych vidy od 24. dne do posledniho dne
v kazdém kalendarnim mésici
c) vykonava porozsudkovou agendu vcetné zpracovani statistiky s vyjimkou statistiky R,
pro soudni odd. ¢. 15, 17, 20, 24 a 27

— zastup v uvedeném poradi: Pavla Mrklasovd, Martina Kasparova, Mgr. llja Novak

XI.5. VY33i sOuDNi UREDNICE: Lucie Slavikova
a) vykonava porozsudkovou agendu vcetné zpracovani statistiky soudnich odd. ¢. 18 a 26
a statistku R pro vSechna obcéanskopravni soudni oddéleni
b) provadi ve statusovych vécech manzelskych ¢i partnerskych kontrolu zaplaceni
soudnich poplatkd a nebudou-li uhrazeny soucasné s podanim, kompletné véc
poplatkové doresi (vyzve, pfipadné i zastavi pro nezaplaceni atd.)

—> zastup v uvedeném poradi: Lenka Richterova, RlZenka Kucerova

XI.6. VY33i SOUDNi UREDNICE: Romana Kasova
a) vykonava porozsudkovou agendu vcetné zpracovani statistiky s vyjimkou statistiky R
soudnich odd. ¢. 14, 16, 25, 30,33 a 53

— zastup: Lenka Richterova

XI.7. SOUDNI TAJEMNICE: Lenka Richterova
a) vykonava cinnosti soudni tajemnice tykajici se navrh na vydani platebnich rozkazl
pro soudni odd. ¢. 12 a 22
b) vykondva porozsudkovou agendu véetné zpracovani statistiky s vyjimkou statistiky R
soudnich odd. ¢. 12, 21,22 a 32

— zastup: Romana Kasova

X1.8. SOUDNI TAJEMNICE: Zuzana Kotyzova
a) vykonava cinnosti soudni tajemnice pro soudni odd. ¢. 23
b) vykondava porozsudkovou agendu vcéetné zpracovani statistiky pro soudni odd. ¢. 23

— zastup v uvedeném poradi: Zuzana Pechackova, Pavla Mrklasovd, Martina Kasparova
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X1.9. SOUDNI TAJEMNICE: Gabriela Duchorova
feSi 100 % napadu navrhG na vydani elektronickych platebnich rozkazi
prostfednictvim aplikace CEPR napadlych vidy od 1. do 7. dne v kazdém kalendarnim
mésici; rovnéz prebird dosud nevytizené véci a véci této agendy, v nichZ bude tieba
jesté néjaké ukony provést, a které napadly do 30. 4. 2015 Lucii Hnykové a do 31. 8.
2015 Mgr. Hané Moravové

— zastup v uvedeném poradi: Zuzana Kotyzova, Pavla Mrklasovd, Mgr. llja Novak

X1.10.VEDOUCI CIVILNiHO USEKU: Pavla Mrklasova

a) fidi a koordinuje Cinnost jednotlivych rejstfikovych vedoucich na obcanskopravnim
oddéleni s vyjimkou obchodnich soudnich oddéleni (¢. 22, 23, 26, 27 a 59)

b) metodicky vede tyto rejstfikové vedouci a zapisovatelky ve spolupraci s dozorci
Urednici

c) dohlizi, kontroluje a hodnoti ¢innost svych rejsttikovych vedoucich

d) zajistuje rovnomérné zatizeni rejsttikovych vedoucich a zapisovatelek, kdy je v jeji
kompetenci zménit ad hoc i niZe stanovend pravidla pro zastupovani

e) rozhoduje v otazkach dovolenych rejstfikovych vedoucich a zapisovatelek, kdy
odpovida za zajisténi chodu civilniho Useku obéanskopravniho oddéleni

— zastup: Mgr. Kamila Bfachova

XI1.11.Vepouci OBCHODNIHO USEKU: Iveta KasSickova

a) fridi a koordinuje ¢innost jednotlivych rejstfikovych vedoucich na obchodnim udseku
obcanskopravniho oddéleni (soudni oddéleni ¢. 22, 23, 26, 27 a 59) a na oddéleni
dédickém a pozUstalosti

b) metodicky vede tyto rejsttikové vedouci a zapisovatelky

c) dohlizi, kontroluje a hodnoti ¢innost svych rejstfikovych vedoucich

d) zajistuje rovnomérné zatizeni rejstfikovych vedoucich a zapisovatelek, kdy je v jeji
kompetenci zménit ad hoc i niZe stanovena pravidla pro zastupovani

e) rozhoduje v otazkach dovolenych rejstfikovych vedoucich a zapisovatelek, kdy
odpovidd za zajisténi chodu obchodniho Useku obcanskopravniho oddéleni a
oddéleni dédického a pozlstalosti

— zastup: Mgr. Kamila Bfachova

X1.12. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDN{ ODDELENI €. 12: Vaclava Sumova
vede rejstfiky pro soudni odd. ¢. 12

— zastup v uvedeném poradi: Bc. Jana Drahotova, Andrea Lajtarova

XI1.13. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNIi ODDELENI €. 13 A €. 20: Lucie Marxova
a) vede rejstfiky pro soudni odd. ¢. 13 a 20
b) vede rejstfik obCanskopravnich dozadani véetné dozadani s cizim prvkem
c) zapisuje v jednaci sini pfi jednani v soudnim odd. ¢. 15 v dobé nepfitomnosti z divodu
studia Gabriely Duchorové a v tydnu nasledujicim po tydennim studijnim soustfedéni

— zastup v uvedeném poradi: Miloslava Lebduskova, Jaroslava BeneSova
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X1.14.REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 14: Michaela Fedakova
vede rejsttiky pro soudni odd. ¢. 14

— zastup v uvedeném poradi: pro véci C - Dana Cejchanova, Bc. Tomas Jakoubek, Marie
Macanova
pro véci Ustavni a svépravnosti - Elen Schwenkova, Bc. Tomas
Jakoubek, Marie Macanova

X1.15. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 15: Gabriela Duchonova
vede rejstiiky pro soudni odd. ¢. 15

— zastup v uvedeném poradi: Marta Urbanova, Romana Klesalovd, Alena Kurtinova

X1.16. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDN{ ODDELENI €. 16: Marta Urbanova
vede rejsttiky pro soudni odd. €. 16
— zastup v uvedeném poradi: Gabriela Duchonova, Pavla Buiova, Alena Kurtinova

XI1.17.REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 17 A €. 54: Andrea Lajtarova
a) vede rejstiiky pro soudni odd. ¢. 17 a 54
b) vede rejstiiky exekutorské agendy ve vécech, kde je resitelem Mgr. Uhlif¥, po dobu,
kdy ve véci Cini Mgr. Uhlif ukony a v této dobé v téchto spisech i pro tohoto soudce
munduje
— zastup v uvedeném poradi: pro véci C - Pavla Buiovd, Vaclava Sumovd, Bc. Jana Drahotova
pro véci exekuéni: Elen Schwenkova, lvana Simkova

X1.18. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 18: Jaroslava BeneSova

a) vede rejstiiky pro soudni odd. ¢. 18

b) vede rejstiik predbéznych opatifeni domaciho nasili

c) vede rejstiik pro evidenci navrh( na protestovani smének (60 Nc) a zaroven munduje
v téchto spisech

d) zapisuje v jednaci sini pfi jednani v soudnim odd. ¢. 23 v dobé nepfitomnosti z divodu
studia Zuzany Kotyzové (utery) a vtydnu nasledujicim po tydennim studijnim
soustredéni (Ctvrtek)

— zastup v uvedeném poradi: Lucie Marxova, Miloslava Lebduskova

X1.19. REJSTRIKOVY VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 19: Bc. Tomas Jakoubek
vede rejsttiky pro soudni odd. ¢. 19

— zastup v uvedeném poradi: pro véci C - Marie Macanova, Michaela Fedakova, Dana
Cejchanova
pro véci Ustavni a svéprdvnosti - Marie Macanovd, Michaela
Fedakova, Elen Schwenkova

X1.20. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDN{ ODDELENI €. 21: Marie Macanova
vede rejsttiky pro soudni odd. ¢. 21

36



— zastup v uvedeném poradi: pro véci C - Bc. Tomds Jakoubek, Dana Cejchanovd, Michaela
Fedakova
pro véci Ustavni a svéprdavnosti — Bc. Tomas Jakoubek, Elen
Schwenkova, Michaela Feddkova

X1.21.REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDN{ ODDELENI €. 22: Markéta Musilova
vede rejstfiky pro soudni odd. €. 22 s vyjimkou véci, v nichZ je feSitelem JUDr. Pavel Preisler,
Ph.D.

— zastup v uvedeném poradi: Eliska Matouskovd, Zuzana Kotyzovd, Pavla Tlukova, Elen
Schwenkova

X1.22.REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNI ODDELENI €. 23: Zuzana Kotyzova

a) vede rejstriky pro soudni odd. ¢. 23 a pro véci ze soudniho odd. €. 22 a 27, v nichzZ je
resitelem JUDr. Pavel Preisler, Ph.D.

b) protokoluje - nahrava u jednani na obcanskopravnim useku, kdy se stfidaji obé
protokolujici Urednice pro tento Usek tzv. kolovacim zplsobem (na disku X vedena
tabulka, do niz rejstfikové vedouci a vedouci kanceldfe vidy zapisi prislusnou
spisovou znacku k Ufednici, jez je pravé na radé; pokracuje se v tabulce dfive
zavedené)

— zdastup s vyjimkou protokolace v uvedeném poradi: Pavla Tlukova, Eliska Matouskova,
Markéta Musilova, Elen Schwenkova

X1.23. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 24: Miloslava Lebduskova
a) vede rejstriky pro soudni odd. ¢. 24
b) zapisuje v jednaci sini pfi jedndni v soudnim odd. ¢. 23 v dobé nepfitomnosti z
dlvodu studia Zuzany Kotyzové (Ctvrtek) a v tydnu nasledujicim po tydennim
studijnim soustfedéni (utery)

— zastup v uvedeném poradi: Jaroslava BenesSova, Lucie Marxova

X1.24. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELEN &. 25: Dana Cejchanova
a) vede rejstiiky pro soudni odd. ¢. 25 a 40
b) protokoluje-nahrdva u jednani na useku obcanskopravnim, kdy se stfidaji obé
protokolujici urednice pro tento Usek tzv. kolovacim zplsobem (na disku X vedena
tabulka, do niz rejstfikové vedouci a vedouci kancelare vidy zapisi pfislusnou
spisovou znacku k Urednici, jez je pravé na radé; pokracuje se v tabulce dfive
zavedené)

— zastup svyjimkou protokolace vuvedeném poradi: Michaela Fedakovd, Marie
Macanovad, Bc. Tomas Jakoubek

X1.25. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 26: Elen Schwenkova
a) vede rejstriky pro soudni odd. ¢. 26
b) vede rejstriky exekutorské agendy ve vécech, kde je rfesSitelem Mgr. Hocek, po dobu,

kdy ve véci ¢ini Mgr. Hocek ukony a v této dobé v téchto spisech i pro tohoto soudce
munduje
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— zastup v uvedeném poradi: pro véci C - Zuzana Kotyzova Pavla Tlukova, Markéta
Musilova, Eliska Matouskova
pro véci Ustavni a svépravnosti - Michaela Fedakov3,

Marie Macanova, Bc. Tomas Jakoubek
pro véci exekuéni: lvana Simkovd, Andrea Lajtarova

X1.26.REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 27: Pavla Tlukova

vede rejstfiky pro soudni odd. €. 27 s vyjimkou véci soudniho odd. €. 27, v nichzZ je feSitelem
JUDr. Pavel Preisler, Ph.D.

— zastup v uvedeném poradi: Elen Schwenkova, Zuzana Kotyzovd, Eliska Matouskova,
Markéta Musilova

X1.27.REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDN{ ODDELENI €. 29: Pavla Buiova
vede rejstriky pro soudni odd. ¢. 29

— zastup v uvedeném poradi: Andrea Lajtarova, Bc. Jana Drahotova a Marta Urbanova

X1.28. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELEN €. 30: Alena Kurtinova
a) vede rejstriky pro soudni odd. ¢. 30 a 33 ve vécech, kde je fesitelem Mgr. Kalik
b) vede rejstiiky i ve vSech ostatnich vécech s vyjimkou véci dédickych a pozUstalosti,
kde resitelem véci je Mgr. Kalik, a s vyjimkou rejstfiki vedenych Martinou Rizhovou

— zastup v uvedeném poradi: pro véci E — Nikola Rehakova

pro véci C — Romana Klesalovd, Marta Urbanova, Gabriela
Duchoriova

X1.29. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 53: Bc. Jana Drahotova
vede rejstfiky pro soudni odd. ¢. 53

— zéastup v uvedeném poradi: Vaclava Sumova, Pavla Buiova, Andrea Lajtarova
X1.30. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNIi ODDELENI €. 59: Eliska Matouskova
vede rejstriky pro soudni odd. ¢. 59

— zastup v uvedeném poradi: Markéta Musilova, Pavla Tlukova, Zuzana Kotyzova, Elen

Schwenkova

XIl. ADMINISTRATIVA ODDELEN{ DEDICKEHO A POZUSTALOSTI

XIl.1. SOUDNIi ODDELENI €. 35
XII.1.1. VY3Si SOUDNi UREDNICE: Lucie Slavikova

a) vykondva ¢innosti VSU tykajici se dédické agendy a agendy poziistalosti
b) fesi 100 % ndpadu véci soudnich tschov

c) tesSi 100 % napadu véci umorovani listin

d) ma pfistup k ischovdam do kovové skiiné (§ 223 v.k.F.)

— zastup v uvedeném poradi: Lenka Richterova, Simona Lofflerova, RliZzenka Kucerova
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XIl.2. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 35: Magdalena Podzimkova

a)
b)

vede rejstiiky pro soudni odd. ¢. 35
vede knihu Uschov a ma pfistup k Uschovam v kovové skiini (§ 223 v.k.F.)

—> zastup: Lucie Slavikova

Xlill. ADMINISTRATIVA ODDELENi VYKONU ROZHODNUTI A EXEKUCI

XIll.1. VEpouci USEKU: Romana Kasova

a)
b)

c)
d)

e)

fidi a koordinuje ¢innost jednotlivych rejstfikovych vedoucich

metodicky vede rejstfikové vedouci, vedouci kancelafe a zapisovatelky ve spolupraci
s dozorci urednici

dohlizi, kontroluje a hodnoti ¢innost rejstfikovych vedoucich

zajistuje rovnomérné zatizeni rejstrikovych vedoucich, kdy je v jeji kompetenci zménit
ad hoc i nize stanovenad pravidla pro zastupovani

rozhoduje v otdzkach dovolenych rejstfikovych vedoucich, kdy odpovida za zajisténi
chodu useku

— zastup: Mgr. Kamila Bfachova

Xlll.2. SOUDNi ODDELENI €. 41
XI1.2.1. VYS$Si SOUDNi UREDNICE: Romana Kasova

Xll.2.2.

a)

b)

c)
d)

f)
g)

h)

vykonava &innosti VSU tykajici se agendy vykonu rozhodnuti ve vécech, kde je
resitelem Mgr. Kalik

feSi 100 % napadu véci vykonu rozhodnuti s vyjimkou prodeje a spravy nemovitych
véci, postiZzeni zavodu, zfizeni soudcovského zastavniho prava a vyklizeni s nahradou
véetné pristresi

fesi 100 % ndpadu véci vSseobecného rejstfiku na Useku agendy vykonu rozhodnuti
fesi 100 % napadu navrhl na pomoc soudu pred vykonem rozhodnuti podle § 259
a260o0.s.¥.

rozhoduje ve vécech vykonu rozhodnuti 41 E, které napadly jinému feSiteli, a 31 E se
sudymi spisovymi znackami

rozhoduje ve vécech vykonu rozhodnuti 43 a 44 E napadlych v lichych mésicich v roce
dale soudni oddéleni rozhoduje ve vécech dédickych a pozlstalosti v ramci likvidace
dédictvi a pozUstalosti o drazbach movitych véci

provadi vsechny nesoudcovské ukony (tj. tam, kde ma opravnéni takovy ukon provést
VSU dle z4k. €. 121/2008 Sb. v platném znéni), ve vécech rejst¥iku EXE a rejstiiku Nc,
pokud se véc tykala nafizeni exekuci, napadlych do 31. 12. 2012 soudctim JUDr.
Houdkové a JUDr. Duchoriovi

vyfizuje Zadosti o povéreni exekutora chybné podané, tj. podané jinak neZ datovou
schrankou

— zastup v uvedeném poradi: Lenka Richterova, Simona Lofflerovd, Dagmar Adamkova

REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 41: Nikola Rehakova

a)

b)

vede rejstiiky ve vécech agendy vykonu rozhodnuti pro soudni odd. ¢. 41 a 31, 43
a 44, kde je resitelem Romana Kasova
vede véci rejstiiku 41 EXE
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c) vede rejstfiky exekutorské agendy ve vécech, kde Feditelem je VSU Romana Ka3ova,
po dobu, kdy ve véci ¢ini Romana Kasova v soudcovském spisu Ukony a v této dobé
v téchto spisech i pro tuto VSU munduje

d) vede rejstriky pro soudni odd. ¢. 81 - 85

e) vede rejstiiky exekucnich véci pro soudni odd. ¢. 45, 60 — 66 a 70 - 71 Nc a 14, 17, 19,
20, 21, 31, 40, 54, 60 - 66, 70 - 71 EXE s vyjimkou vedeni rejstfiku v dobé, kdy spis
vyfizuje soudce/vyssi soudni Urednik s vyjimkou Mgr. Novaka a spolupracuje na ném
se svou rejstfikovou vedouci

f) vede evidenci spist soudniho vykonavatele Ing. Antonina Handila a Josefa Havla

— zastup v uvedeném poradi: pro véci E— Martina Rlizhova
pro véci EXE - Eva Juraskova a Lucie Vojackova

XI11.3.SOUDNi ODDELENI €. 42

Xil.3.1.

Xii.3.2.

Xil.4.S0
Xii.4.1.

SOUDNI TAJEMNICE: Lenka Richterova

a) tesi 100 % napadu véci vykonu rozhodnuti s vyjimkou prodeje a spravy nemovitych
véci, postizeni zavodu, zfizeni soudcovského zastavniho prava a vyklizeni s ndhradou
vCetné pristresi

b) fesi 100 % ndpadu véci vSeobecného rejstfiku na Useku agendy vykonu rozhodnuti

c) fesi 100 % napadu navrhli na pomoc soudu pred vykonem rozhodnuti podle § 259
a260o0.s.¥.

d) rozhoduje ve vécech vykonu rozhodnuti 42 E, které napadly jinému resiteli, a 31 E
s lichymi spisovymi znackami

e) rozhoduje ve vécech vykonu rozhodnuti 43 a 44 E napadlych v sudych mésicich v roce

f) dale soudni oddéleni rozhoduje ve vécech dédickych a pozlstalosti v ramci likvidace
dédictvi a pozlistalosti o drazbach movitych véci

g) provadi vSechny nesoudcovské ukony (tj. tam, kde ma oprdvnéni takovy ukon
provést), ve vécech rejstriku EXE a rejstriku Nc, pokud se véc tykala nafizeni exekuci,
napadlych do 31. 12. 2012 soudclim JUDr. Sypecké a JUDr. Podholovi

h) vytizuje Zadosti o povéreni exekutora chybné podané, tj. podané jinak neZ datovou
schrankou

— zastup v uvedeném poradi: Romana Kasova, Dagmar Adamkova, Simona Lofflerova

REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNIi ODDELENI €. 42: Martina Rizhova

a) vede rejstiiky agendy vykonu rozhodnuti 42 a 31, 32, 43 a 44, kde je fesitelem Lenka
Richterova a Mgr. Jifi Kalik

b) vede véci rejstiiku 42 EXE

c) vede rejstiiky exekutorské agendy ve vécech, kde feSitelem je tajemnice Lenka
Richterovd, po dobu, kdy ve véci Cini Lenka Richterova v soudcovském spisu ukony
a v této dobé v téchto spisech i pro tuto tajemnici munduje

d) vede evidenci spis soudniho vykonavatele Milana Novotného a Ing. Jitiho Solty

— zastup v uvedeném potadi: Nikola Rehakova, Lucie Vojackovad, Eva Jurdskova

UDNI ODDELENI €. 70
VY33i SOUDNi UREDNICE: Dagmar Adamkova
a) vykonava ginnosti VSU tykajici se agendy exekuénich véci pro soudni odd. ¢. 70 a €. 26
b) fesi 100 % napadu zadosti exekutora o povéreni s vyjimkou Zadosti, kde je vymahano
nepenézité plnéni ¢i plnéni penézité na zakladé exekutorského nebo notarského
zapisu
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c)

d)

f)

dale Fedi viechny véci s lichymi spisovymi zna¢kami po VSU Jakubu Blahovi, které po
jeho odchodu dosud nebyly pfidéleny jinému fesiteli

dale samostatné vyftizuje véci s lichym béznym cCislem v lichém roce rejstiiku EXE a Nc
- exekutorské, napadlé do roku 2010 véetné, které nejsou dosud pravomocné, nejsou
vsak v obéhu a cekaji toliko na haté zpl, aby mohla byt pravni moc vyfizena (tzv.
pasivni - ¢ekajici spisy ze Ihlty zpl)

provadi vSechny nesoudcovské ukony (tj. tam, kde ma opravnéni takovy Ukon provést
VSU dle zék. €. 121/2008 Sb. v platném znéni), ve vécech rejst¥iku EXE a rejstiiku Nc,
pokud se véc tykala nafizeni exekuci, napadlych do 31. 12. 2012 soudkyni Mgr.
Semirddové a ve vécech rejstfiku EXE a Nc napadlé do konce roku 2012 kterémukoliv
resiteli, pokud byly pozdéji do roku 2015 véetné pridéleny Mgr. Medkové

pokracuje ve vyfizovani véci exekutorskych, které drive napadly Mgr. Rybackové nebo
je vyrizovala (byly ji pridéleny) tak, Ze vedouci Useku Romana KaSova tyto véci bude
postupné v poradi podle abecedy mezi vys$si soudni Urednice Useku EXE rozdélovat
kolovacim systémem (tedy vidy po jedné véci kazdé), soucasné pridélenou spisovou
znacku zaeviduje do tabulky, jeZ je vedena na disku X a vyznaéi zménu feSitele
v systému ISAS

—> zastup v uvedeném poradi: Simona Lofflerova, Lenka Holatova, Alena Harcinikova

XIl1.4.2. REJSTRIKOVA VEDOUCI V MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 70: Lucie Vojackova

a)
b)

vede rejsttiky pro soudni odd. ¢. 70

vede rejstfiky i v dalSich vécech, pokud je fesitelem, ¢i véc vyfizuje Dagmar Addmkova
— jestlize jde o spis soudcovsky, kde VSU Dagmar Adamkova &ini jen nesoudcovské
tkony, pak vede rejstfik této véci a munduje v ni jen po dobu vyFizovéni touto VSU

— zéstup v uvedeném potadi: Eva Jurdskova, Hana Stépankova, Ivana Simkova

XI11.5.SOUDNi ODDELENI €. 72
XI1.5.1. VYS$Si SOUDNi UREDNICE: Alena Harcinikova

a)

b)

d)

e)

f)

vykonava ¢innosti VSU tykajici se agendy exekuénich véci pro soudni odd. €. 72 a dale
pro €. 31 u véci, které od 1. 1. 2016 napadnou ¢i budou pfidéleny Mgr. Medkové

fesi 100 % napadu Zadosti exekutora o povéreni s vyjimkou Zadosti, kde je vymahano
nepenézité plnéni ¢i plnéni penézité na zakladé exekutorského nebo notarského
zapisu

dale tesi viechny véci se sudymi spisovymi zna¢kami po VSU Jakubu Blahovi, které po
jeho odchodu dosud nebyly pfidéleny jinému fesiteli

dale samostatné vyfizuje véci se sudym béznym cislem v sudém roce rejstfiku EXE a
Nc - exekutorské, napadlé do roku 2010 véetné, které nejsou dosud pravomocné,
nejsou viak v obéhu a cekaji toliko na Ih(té zpl, aby mohla byt pravni moc vytizena
(tzv. pasivni - ¢ekajici spisy ze Ih{ty zpl)

provadi vSechny nesoudcovské ukony (tj. tam, kde ma oprdavnéni takovy Ukon provést
VSU dle zak. €. 121/2008 Sb. v platném znéni), ve vécech rejstiiku EXE a rejstiiku N,
pokud se véc tykala natizeni exekuci, napadlych do 31. 12. 2012 soudclm JUDr.
Dlouhé a Mgr. Hru$ové a dale soudctm JUDr. Secové a JUDr. Felcmanové s vyjimkou
véci, v nichZ jiz svym jménem do 28. 2. 2015 rozhodoval Mgr. Novak

pokracuje ve vyfizovani véci exekutorskych, které drive napadly Mgr. Rybackové nebo
je vyrizovala (byly ji pfidéleny) tak, Ze vedouci Useku Romana Kasova tyto véci bude
postupné v porfadi podle abecedy mezi vyssi soudni Ufednice Useku EXE rozdélovat
kolovacim systémem (tedy vZdy po jedné véci kazdé), soucasné pridélenou spisovou
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znacku zaeviduje do tabulky, jeZ je vedena na disku X a vyznaéi zménu fresitele
v systému ISAS

g) je povérena sepisovanim protokoll a doru¢ovanim ozndmeni o vyhradé prava dovolat
se neucinnosti pravniho jednani podle ob¢anského zakoniku

—> zastup v uvedeném poradi: Lenka Holatova, Dagmar Addmkova, Simona
Lofflerova

XI11.5.2. REISTRIKOVA VEDOUCI MINITYMU PRO SOUDNi ODDELEN €. 72: Ivana Simkova

a) vede rejstfiky pro soudni odd. ¢. 72 a €. 31 exekutorské agendy

b) vede rejstiiky exekutorské agendy ve vécech, kde resitelem je Mgr. Medkova a po
dobu, kdy ve véci cini Mgr. Medkova ukony, v téchto spisech i pro tohoto soudce
munduje

c) vede rejstfiky i v dalSich vécech, pokud je reSitelem, i véc vyfizuje Alena Harcinikova
— jestlize jde o spis soudcovsky, kde VSU Alena Harcinikové ¢ini jen nesoudcovské

ukony, pak vede rejstfik této véci a munduje v ni jen po dobu vyfizovani touto VSU

— zastup v uvedeném poradi: Hana Stépankova, Lucie Vojackova, Eva Juraskova

XI11.6.SOUDNI ODDELENI €. 73
XIl.6.1. VY33i SOUDNIi UREDNICE: Lenka Holatova

a) vykonava ¢innosti VSU tykajici se agendy exekuénich véci pro soudni odd. &. 73 a &. 40

b) tesi 100 % napadu Zadosti exekutora o povéreni s vyjimkou Zadosti, kde je vymahdano
nepenézité plnéni Ci plnéni penézité na zakladé exekutorského nebo notarského
zapisu

c) dale fedi viechny exekuéni véci s lichymi spisovymi znackami po VSU Pavliné Sichové,
které po jejim odchodu na matefskou dovolenou dosud nebyly pfidéleny jinému
resiteli

d) dale samostatné vyfizuje véci s lichym béznym cislem v sudém roce rejstiiku EXE a Nc
- exekutorské, napadlé do roku 2010 vcéetné, které nejsou dosud pravomocné, nejsou
vSak v obéhu a cekaji toliko na Ih(té zpl, aby mohla byt pravni moc vyfizena (tzv.
pasivni - ¢ekajici spisy ze lhaty zpl)

e) provadi vsechny nesoudcovské ukony (tj. tam, kde ma opravnéni takovy ukon provést
VSU dle zak. €. 121/2008 Sb. v platném znéni), ve vécech rejstiiku EXE a rejstFiku Nc,
pokud se véc tykala nafizeni exekuce, napadlych do 31. 12. 2012 soudctm JUDr.
KofFinkové, Mgr. Meclové a JUDr. Jodasové

f) pokracuje ve vytizovani véci exekutorskych, které drive napadly Mgr. Rybackové nebo
je vyrizovala (byly ji pfidéleny) tak, Ze vedouci Useku Romana Kasova tyto véci bude
postupné v porfadi podle abecedy mezi vyssi soudni Ufednice Useku EXE rozdélovat
kolovacim systémem (tedy vZdy po jedné véci kazdé), soucasné pridélenou spisovou
znacku zaeviduje do tabulky, jeZ je vedena na disku X a vyznaéi zménu fresitele
v systému ISAS

g) podili se na vykonu dohledu nad exekutory, a to v rozsahu vymezeném Mgr. Janou
Vodehnalovou podle jejich pokyn( a instrukci

— zastup v uvedeném poradi: Alena Harcinikova, Simona Lofflerovd, Dagmar Addmkova
XI11.6.2. REISTRIKOVA VEDOUCI MINITYMU PRO SOUDNi ODDELEN €. 73: Hana Stépankova
a) vede rejstriky pro soudni odd. ¢. 73

b) vede rejstiiky i v dalsich vécech, pokud je fesitelem, i véc vyrizuje Lenka Holatova
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— jestlize jde o spis soudcovsky, kde VSU Lenka Holatova &ini jen nesoudcovské
Ukony, pak vede rejstfik této véci a munduje v ni jen po dobu vyfizovéni touto VSU

— zastup v uvedeném poradi: Ivana Simkovd, Eva Jurdskova, Lucie Vojackova

XI11.7.SOUDNi ODDELENI C. 74
XII1.7.1. Vy33i SOUDNi UREDNICE: Simona Lofflerova

a) vykonava ¢innosti VSU tykajici se agendy exekuénich véci pro soudni odd. ¢. 74 a &. 17

b) fesi 100 % napadu Zadosti exekutora o povéreni s vyjimkou Zadosti, kde jde vymahano
nepenézité plnéni ¢i plnéni penézité na zakladé exekutorského nebo notafského
zapisu

c) dale fedi véechny exekuéni véci se sudymi spisovymi znackami po VSU Pavliné Sichové,
které po jejim odchodu na matefskou dovolenou dosud nebyly pfidéleny jinému
resiteli

d) dale samostatné vytizuje véci se sudym béznym cislem v lichém roce rejstiiku EXE a
Nc - exekutorské, napadlé do roku 2010 vietné, které nejsou dosud pravomocné,
nejsou viak v obéhu a ¢ekaji toliko na lhaté zpl, aby mohla byt pravni moc vyfizena
(tzv. pasivni - ¢ekajici spisy ze Ihlty zpl)

e) provadi vSsechny nesoudcovské ukony (tj. tam, kde ma opravnéni takovy ukon provést
VSU dle z4k. €. 121/2008 Sb. v platném znéni), ve vécech rejst¥iku EXE a rejstiiku Nc,
pokud se véc tykala natizeni exekuci, napadlych do 31. 12. 2012 soudcim JUDr.
Havelkové, Mgr. PISkovi a pfidélenych Mgr. Uhlitovi

f) pokracuje ve vyfizovani véci exekutorskych, které dfive napadly Mgr. Rybackové nebo
je vyrizovala (byly ji pridéleny) tak, Zze vedouci Useku Romana Kasova tyto véci bude
postupné v poradi podle abecedy mezi vys$si soudni Urednice Useku EXE rozdélovat
kolovacim systémem (tedy vidy po jedné véci kazdé), soucasné pridélenou spisovou
znacku zaeviduje do tabulky, jez je vedena na disku X a vyznali zménu FeSitele
v systému ISAS

— zastup v uvedeném poradi: Dagmar Adamkova, Alena Harcinikova, Lenka Holatova

XII1.7.2. REJSTRIKOVA VEDOUCI MINITYMU PRO SOUDNi ODDELENI €. 74: Eva Jurdskova
a) vede rejstriky pro soudni odd. ¢. 74
b) vede rejstriky i v dalSich vécech, pokud je fesitelem, ¢i véc vyfizuje Simona Lofflerova
— jestlize jde o spis soudcovsky, kde VSU Simona Léfflerova €ini jen nesoudcovské
tkony, pak vede rejstfik této véci a munduje v ni jen po dobu vyfizovani touto VSU

— zastup v uvedeném poradi: Lucie Vojackovd, Ivana Simkova, Hana Stépénkova

XI111.8.SOUDNI ODDELENI C. 81: Mgr. Adéla Janstova
a) prebird veskeré véci, které napadly ¢i byly pridéleny do 31. 12. 2015 Mgr. Jedlickové,
vCetné véci vyfizenych, které pripadné obZivnou
b) fesi 100 % napadu véci trestniho dozadani bez ciziho prvku
c) tesi 100 % napadu véci obcanskopravniho dozadani bez ciziho prvku

— zastup vuvedeném poradi: Mgr. Ivana Stépanova, Mgr. Jan Hanak, Mgr. Jana
Vodehnalova
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XI111.9.SOUDNi ODDELENI €. 82: Mgr. Ivana Stépanova
a) tesi 100 % napadu véci trestniho dozadani bez ciziho prvku
b) fesi 100 % napadu véci ob¢anskopravniho dozadani bez ciziho prvku

— zastup v uvedeném poradi: Mgr. Adéla Janstova, Mgr. Jan Handk, Mgr. Jana
Vodehnalova

X111.10. SOUDNi ODDELENI €. 83: Mgr. Jana Vodehnalova
a) pokracuje v feseni véci do tohoto oddéleni napadlych do 31. 12. 2015
b) vykonavd dohled nad exekutory, konkrétné je povérena zejména dohledem nad
rejstiiky a spisy exekutorskych uradd sidlicich v obvodu zdejsiho soudu a pfipravou
podkladi ve stiznostnich vécech na exekutory

— zastup v uvedeném poradi: Mgr. Adéla Janstova, Mgr. Ivana Sté&pdnovda, Mgr. Jan
Hanak

X111.11. SOUDNi ODDELENI €. 84: Mgr. Jan Hanak
a) feSi 100 % ndpadu ndavrhG na vydani elektronickych platebnich rozkazl
prostfednictvim aplikace CEPR napadlych vidy od 1. do 7. dne v kazdém kalendarnim
mésici
b) provadi vyslechy osob obvinénych, obZalovanych, odsouzenych ve Vazebni véznici
v Liberci, vyjma vyslechi pfi jednani ve véci samé

— zastup v uvedeném poradi: Mgr. Jana Vodehnalova, Mgr. lvana Stépanova, Mgr.
Adéla Janstova
pro véci CEPRu: Pavla Mrklasova

X111.12. DALSi 0soBY

XI11.12.1. SOUDNi VYKONAVATELE:
Josef Havel
realizuje vykony rozhodnuti podle obvodu uvedeného v pfiloze ¢. 2

— zéstup v uvedeném poradi: Ing. Jifi Solta, Milan Novotny, Ing. Antonin Han¢il

Ing. JiFi Solta
a)realizuje vykony rozhodnuti podle obvodu uvedeného v pfiloze ¢. 2
—> zastup pro vykony rozhodnuti v uvedeném poradi: Josef Havel, Ing. Antonin Hancil,
Milan Novotny

b)déle vede, a to rovnym dilem s Lenkou Kratzerovou, listinné podklady pro agendu
elektronickych platebnich rozkazl (aplikace CEPR)
—> zastup pro agendu CEPR v uvedeném poradi: Lenka Kratzerova, Iveta Kasickova

Milan Novotny

a) realizuje vykony rozhodnuti vramci tzv. sluzby dosaZitelnosti a ve vécech
predbéznych opatieni

b) pokracuje v feseni véci, které mu napadly do 31. 10. 2015

c) dale zajistuje provoz pracovisté informacniho strediska

— zastup v uvedeném poradi: Ing. Antonin Hancil, Josef Havel
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Ing. Antonin Hancil

a) realizuje vykony rozhodnuti vrdmci tzv. sluzby dosazitelnosti a ve vécech
predbéznych opatfeni

b) pokracuje v feseni véci, které mu napadly do 31. 10. 2015

c) dale zajistuje provoz pracovisté informacniho stfediska

— zastup v uvedeném poradi: Milan Novotny, Josef Havel

XI11.12.2. SOUDNi USCHOVATEL: Svétluse Krausova

Xiv.1.

Xiv.2.

XIv.3.

Xiv.a4.

XIV. SPOLECNE POZNAMKY — OBCANSKOPRAVNI USEK:

PRIDELOVANI NAPADU NA OBCANSKOPRAVNIM USEKU

V ramci informacniho systému ISAS je nastaveno tzv. obecnym zplisobem — tj. kolovacim
s tim, Ze prednostné se pridéluji do prislusnych senatl jednotlivych soudnich oddéleni véci
dle specializace. Stav v jednotlivych senatech se pak dorovnavd obecnym napadem tak, aby
soudni oddéleni byla rovhomérné vytizena.

Pridélené mnozstvi 100 % napadu nevyjadruje, Zze by tento ndpad byl pfidélen toliko do
prislusného oddéleni, ale pouze miru (v pfipadé 100 % tedy plnou), nakolik se na
pomérném rozdéleni prislusného napadu konkrétni soudni oddéleni podili (je-li podil nizsi,
napr. proto, ze soudni oddéleni vyfizuje i jinou agendu, nepodili se konkrétni oddéleni na
napadu s ostatnimi oddélenimi pIné, ale pouze konkrétni procentudlni mérou).

Ma-li soudni oddéleni vice agend po 100 %, nemad vicendsobny napad, ale ze vSech téchto
agend se podili uvedenou mérou na napadu spolu s ostatnimi oddélenimi, kterd konkrétni
napad vyfizuji.

ROZDELENI SPISOVYCH ZNACEK SPOLECNEHO REJSTRIKU NC
JelikoZ v rejstfiku Nc jsou spolecné vedeny véci pro vice agend obcanskopravniho Useku,
jsou pro tyto agendy vymezeny casti Ciselnych fad rejstfiku Nc tak, aby véci dané agendy na
sebe Ciselné navazovaly:

a) agenda dédicka: 1 -1 000

b) agenda obcanskopravni: 1 001 - 17 000

c) agenda vSeobecna: 17 001 — 20 000

d) agenda opatrovnickd: 20 001 — 53 000

STRET SPECIALIZACI
PFi stfetu vice specializaci v jedné obcanskopravni véci se véc zapiSe do prislusného
soudniho oddéleni takto:

a) specializace ndjmu v pripadé stretu s véci obchodnépravni ma prednost

b) specializace ciziny v pfipadé stfetu s véci ndjmu ma prednost

PRIDELOVANI VECi POZUSTALOSTI

Zemre-li druhy z manZelll a neni dosud fizeni po prvnim znich skonceno, pfidéli se
prednostné i véc druhého manzela témuz notafi. Stejné tak v pfipadé, Ze bude zahdjeno
dodatecné projednani dédictvi, pak se prednostné pridéli tato véc tomu notari, ktery
vyfizoval dédictvi samo.
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XIV.5.

POKRACOVANI VE VECECH OPATROVNICKYCH NAVRHU, KDE JE JIZ VEDEN SPIS P A NC

Nebudou-li v dobé napadu dalsi véci opatrovnické agendy, kterd je jiz vedena pod znackou
P a Nc, rozhodnuta véc predchozi, bude tato nova véc pridélena soudci, ktery dosud
nerozhodl o poslednim ptedchozim navrhu.

XIV.6. NAVRHY NA VYDANi PREDBEZNYCH OPATRENi V OPATROVNICKYCH VECECH S LHUTOU 24 HODIN, VCETNE

XIV.7.

XIV.8.

Xiv.9.

NAVAZNOSTI NA NASLEDNE NAPADLOU VEC SAMU

Navrhy na vydani predbéznych opatieni ve vécech opatrovnickych se lhltou pro vyfizeni do
24 hodin budou naddle pfidélovdny prednostné v zavislosti na tom, zda jiZz napadla véc
sama, které se predbéiné opatieni tykd, a tato neni dosud vyfizena. V tom pfipadé
predbézné opatteni vyridi ten soudce, ktery vytizuje véc samu.

V ostatnich ptipadech se véci pfidéluji obecnym — kolovacim zplsobem tak, aby byli navrhy
na vydani predbéiného opatfeni stouto |hltou rovnomérné zatiZzeni vsichni soudci
opatrovnického uUseku.

Navrhy, které se nevazi kjiz napadlé véci samé, se soucasné bude dorovnavat v ramci
kolovaciho systému pocet véci tak, aby (je-li to s ohledem na napad co do mnoistvi a
struktury mozné), vyrizoval kazdy ze soudcll opatrovnického Useku pocet predbéinych
opatreni odpovidajicich jeho velikosti ndpadu na tomto oddéleni.

Ten soudce, kterému navrh na vydani predbézného opatieni napadl, pak nadale rozhoduje i
o prodlouZeni ¢i zruseni vydaného predbéiného opatreni, véetné pfipadného postoupeni.

V pripadé, ze prislusny soudce, kterému napadl ndvrh na vydani predbéiného opatreni,
neni dany den pfitomen na pracovisti, véc prebira zastupujici soudce dle rozvrhu prace.
Jestlize soudci, kterému napadl navrh na vydani predbézného opatreni (Ci jej Fesi za soudce
nepritomného jako jeho zastup) jiz skoncila v ten den pracovni doba, rozhoduje za ného
soudce v ramci sluZzby dosazitelnosti.

V pfipadé, Ze soudce opatrovnického useku jiz rozhodoval ve véci predbézného opatreni a
napadne véc sama, aniz by zde byla jina dosud nerozhodnutd véc tychz ucastnikd, pfislusi
mu vyfizeni této véci. Stejné tak, pokud soudce nafidil pfedbéziné opatreni a ve véci samé
zahdjil ex offo fizeni, je pfisluSnym k vytizeni této zahajené véci.

OBEANSKOPRAVNI VECI PODANE JUDR. ALEXANDREM SOLIAKEM

Tyto véci budou pridélovany kolovacim zplsobem, tj. vSem soudcim obcanskopravniho
useku s vyjimkou JUDr. Houdkové a JUDr. Soljakové, s prihlédnutim k pfipadné specializaci
(ktera ma pfi pridéleni prednost), a to jiz rovnou pfi zapisu véci.

OBCANSKOPRAVNI VECI PODANE MGR. DAVIDEM ROLNYM A MGR. MARTINEM VONDROUSEM

Tyto véci budou pridélovany kolovacim zpUsobem, tj. vSem soudciim obcanskopravniho
useku s vyjimkou JUDr. Soljakové, s prihlédnutim k pfipadné specializaci (kterd ma pfi
pridéleni prednost), a to jiz rovnou pfi zapisu véci.

PRIDELOVANI VECi, KDE BYLI USTANOVENI NEBO ZASTOUPENI PREVZALI JUDR. SOLIAK, MGR. ROLNY A
MGR. VONDROUS

V téchto pfipadech (po vylouceni podjaté soudkyné, které véc napadla) véc pridéli
predsedkyné soudu rovnéz kolovacim zplsobem tak, aby postupné podle poradi Cisel
soudnich oddéleni byli rovhomérné zatéZovani vsichni soudci obcanskopravniho uUseku.
| vtomto pfipadé ma specializace pfednost. Pokracuje se v tabulce na disku X z roku 2015.

XIV.10. VECI CHYBNE ZAPSANE DO JINEHO SOUDNiHO ODDELENI
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XIV.11.

Xiv.12.

Xiv.13.

Xiv.14.

XIv.15.

a) Bude-li véc zapsana v rozporu s rozvrhem prace do nespravného soudniho oddéleni
a soudce neucini jako prvni Ukon vrdceni spisu vedouci kancelare (rejstfikové
vedouci) k ndpravé do 2 mésicll od predani spisu (v pfipadé véci s cizim prvkem od
predloZeni prekladu listin, nejsou-li k dispozici pti pfedani v ¢eském jazyce) soudci, je
povinen tuto véc sam vyfidit, a to bez ohledu na specializaci ¢i rozdéleni agend. Za
prvni Ukon ve véci se nepovazuje lustrace osoby.

b) Jinak rejstfikova vedouci, ev. vedouci kancelafe vyznaci v ISASu mylny zapis a spis
preda do vyssi podatelny k zapisu v souladu s rozvrhem prace.

c) Jestlize véc byla pfidélena s ohledem na specializaci a ten, jemuz byla do soudniho
oddéleni takto pridélena, zjisti, ze se o specializaci nejednd, ale soucasné je dle
rozvrhu prace uréen k vyfizovani takové véci bez chybné stanovené specializace, véc
si ponecha (pravidla pod body a) a b) se neuplatni, nejde tedy ani o pfidéleni véci
v rozporu s rozvrhem prace).

SPOJOVANI VECi

Pfi spojeni véci ke spole¢nému fizeni plati pravidlo, Ze novéjsi spis se spoji s dfive napadlym
a bude se nadale vyfizovat pod starsi spisovou znackou, tj. v pfipadé, ze nejde o véci téhoz
soudce, tim soudcem, jehoz je véc starsi.

VYLOUCENE VECI
Soudce, ktery rozhodne o vylouceni véci k samostatnému projedndni a rozhodnuti, o téchto
vécech také rozhoduje.

VYRIZOVANi OPRAVNYCH PROSTREDKU PROTI NESOUDCOVSKYM ROZHODNUTIM

O opravném prostiedku podaném proti rozhodnuti vyssiho soudniho urednika, soudniho
tajemnika a asistenta soudce rozhoduje soudce, do jehoZ soudniho oddéleni je véc zapsana
nebo ktery &ini ve vécech Ukony, jeZ nemize konkrétni VSU, tajemnik &i asistent provést.
Neni-li ho, pak tyto véci VSU, tajemnici ¢&i asistenti predaji prostiednictvim své rejstiikové
vedouci, ev. vedouci kancelafe kvyfizeni soudci, ktery je na Ffadé - véci se pridéluji
postupné vsem, ktefi vyrizuji prislusnou agendu, a to podle poradi Cisel senatll. Pridéleni
vedouci za tim Ucelem zapise do tabulky vedené pod sp. zn. spravniho deniku (Spr) na
disku X, kdy se pokracuje v tabulce dfive zavedené.

ZASTUPOVANI SOUDCU OBEANSKOPRAVNIHO USEKU

Kazdy ze soudcl ma v rozvrhu stanoven svij zastup, resp. nékolik zastupct, pro néz plati
stanovené poradi. Je-li vyloucen, ptidéluje se jeho véc prvnimu zastupci dle stanoveného
poradi, ktery vyloucen neni, a v pfipadé véci predbéznych opatfeni tomu, ktery je pfitomen
a soucasné po dobu Ihaty k vyfizeni nema planovan nastup dovolené ¢i jinou nepritomnost.
Stejné pravidlo se uplatni v pfipadé, Ze soudce je nepfitomen (zejména dlouhodoba
pracovni neschopnost) a v jeho véci zada kancelar — rejstfikova vedouci pokyn, jak dale
postupovat (tento pokyn udéli zastup, ev. referatem sdéli, Ze véc muize vyckat navratu
nepfitomného soudce) ¢i napadlo predbéiné opatreni a do konce |hlity zbyvaji jiz jen 3
pracovni dny ¢i méné — v tomto pripadé je povinen zastup véc i vyfidit.

Ve vécech opatrovnickych predbéznych opatfeni s Ihitou 24 hodin vyftizeni véci viz vyse bod
XIV. 6.

ZASTUPOVANi ADMINISTRATIVY JEDNOTLIVYCH MINITYMU

| administrativa ma v rozvrhu prace stanoveno poradi svych zadstupcl. Prvni pfitomny z nich,

ktery vyloucen z ukon( neni, nastupuje za vylouceného urednika. V pfipadé nepfitomnosti

nastupuje prvni pfitomny zastupce dle stanoveného poradi, ktery nema v pfislusny den

sluzbu se soudcem na jednaci sini. Jestlize by takovy zastupce nebyl k dispozici, rozhodne
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XiIv.16.

Xiv.17.

XIV.18.

Xiv.19.

XIv.20.

o tom, kdo bude zdstupcem ad hoc vedouci pfislusného Useku s ohledem na druh agendy
a aktualni personalni situaci.

PRIKAZCI OPERACI
Soudci, vyssi soudni Urednici, asistenci soudcl a soudni tajemnici obéanskopravniho tUseku
vykonavaji ¢innosti prikazce operace podle zdkona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole
v platném znéni.

POVERENiI K ROZHODOVANI O SOUDNICH POPLATCICH
Vyssi soudni Urednici, soudni tajemnici, asistenti soudcl a soudci Okresniho soudu v Liberci
se povéruji rozhodovanim o uhradé soudnich poplatkl ve splatkach postupem podle § 13

odst. 2 zdkona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich v platném znéni, ve spojeni
s ustanovenim § 156 zakona ¢. 280/2009 Sb., dafiovy fad, v platném znéni.

DORUCOVANI PISEMNOSTI SOUDU

Soudci, vyssi soudni Urednici, soudni tajemnici, asistenti soudcd, justi¢ni cekatelé, soudni
vykonavatelé, vedouci kancelati, rejstiikové vedouci, zapisovatelky, pracovnice spravy,
podatelny a soudni dorucovatelka jsou v souladu s ob¢anskym soudnim faddem povéreni
dorucovanim pisemnosti soudu.

VYZNACOVANI PRAVNICH MoOCi

Tam, kde soudce referuje, Ze mu ma byt véc predlozena po pravni moci rozhodnuti (nikoliv
jen po uplynuti Ihlty), predloZi spis za timto Ucelem jeho rejstfikova vedouci ¢i vedouci
kancelare vy$simu soudnimu Uafednikovi prislusného soudniho oddéleni k vyznaceni
dolozky. Pozaduje-li soudce spis predlozit za G¢elem vyznaceni dolozky asistentovi, ma-li ho
pridéleného, nareferuje, aby byl spis predlozen po uplynuti Ih{ty ¢i vraceni dodejky za timto
ucelem asistentovi. Ten pak dolozku vyznacuje.

PROTIKORUPCNI OPATRENI

Vsichni vedouci pracovnici na vSech Urovnich fizeni jsou povinni jako soucast své
kazdodenni cinnosti v ndvaznosti na Interni protikorupéni program Okresniho soudu
v Liberci prosazovat protikorupéni postoj, tj. zejména prikladné dodriovat vsechny
predpisy, zdUrazniovat duleZitost dodrZzovani etickych zasad pti vykonu prace, prosazovat
jednani odmitajici korupci a klast dliraz na prosetfovani podezieni z vyskytu korupce.
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