Spr 1225/2015

Okresni soud v Olomouci, tr. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC

DODATEKE. 6
k Rozvrhu prace pro rok 2015



Sprava soudu a styk s verejnosti:

Reditelka spravy soudu:

Ing. Danka Jurigova

zajisténi provozu soudu po strance hospodaiské, materialni a finanéni

fidici, kontrolni a organizaéni €innost spravy soudu

ukoly souvisejici s vykonem statni spravy soudu podle pokynu predsedy soudu (§ 127/4 pism.a) - d) zakona
€. 6/2002 Sb. v platném znéni)

metodické a odborné fizeni jednotlivych oddéleni soudu

zajisténi personalni agendy vcetné systemizace

zajisténi souhrnné ekonomické agendy soudu v€etné kompletnich ekonomickych rozbort

kontrola a fizeni zpracovani 1Z a vefejnych zakazek

sestaveni rozpoctu soudu

administrativni zpracovani agendy FKSP

vykon funkce pfikazce financnich operaci v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitiniho
predpisu Spr 2277/2004

provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pridélenych uZivatelskych roli

odpovida za pripravu a zverejnéni dat na webu Open data ¢eské justice dle instrukce MSP-82/2015-
OSU v platném znéni a predklada je ke schvaleni predsedovi soudu




Spravce budovy a bezpecnostni reditel:

Petr Vavrda - zajisténi spravy budovy a jeji udrzba

zastupci: - zpracovani a aktualizace pasportu budovy

Olga Horakova - odpovédnost za aktualizaci idajii v IS CRAB

Lucie Berkova - zpracovani investiénich zaméru a zaji$téni jejich realizace

izeni a kontrola prace udrzbare a fidice
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- vedeni evidence objednavek v systému IRES

- vykon funkce bezpecCnostniho feditele podle § 71/1 zakona €. 412/2005 Sb., ktera spada pod pfimé Fizeni
pfedsedy soudu

- zpracovani pfedepsané dokumentace pro krizové stavy (krizovy a havarijni plan)

- odpovédnost za agendu kvalifikovanych osobnich certifikatl zaméstnanct soudu vydanych certifikaCni
autoritou Ceské posty

- zaijisténi oblasti BOZP a pozarni ochrany

- Fizeni prace spisovny a zajisténi skartaéniho fizeni dle skartacniho fadu

- aktualizuje seznam uzavienych smluv pro web Open data €eské justice

- zastupovani spravce majetku (mimo podklad(l pro zpracovani davek nemocenského pojisténi)

- zastupovani technického pracovnika




Technicky pracovnik:

Lucie Berkova
Zastupci:

Olga Horakova
Petr Vavrda

Spravce majetku:

Olga Horédkovéa
zastupci:
Petr Vavrda

Lucie Berkova

odpovédnost za provozuschopnost technického zarizeni v budové soudu vcéetné kancelarské
techniky (mimo tiskaren a multifunkci) a zaji$téni obmény techniky vyrazené

vedeni agendy autoprovozu

zabezpecéeni useku energetiky a vodniho hospodarstvi

provadi vyuétovani telefonnich hovort

zastupovani spravce majetku

zastupovani spravce budovy (mimo zpracovani IZ, funkce bezpeénostniho reditele a oblast BOZP a

PO)

zajisténi materialné technického zasobovani soudu, vedeni skladu kancelaiského materialu, skladové
evidence vcetné inventarizace zasob

zajisténi komplexni spravy majetku soudu, vedeni upIné a podrobné operativni evidence veSkerého druhu
majetku v€etné inventarizaci

vedeni evidence objednavek v systému IRES

zpracovani podkladd pro vyplatu davek nemocenského pojisténi

zabezpeceni nakupu stravenek

sprava fondu knihovny soudu

fizeni a kontrola prace uklizeéek

zastupovani spravce budovy (mimo zpracovani 1Z, funkce bezpecnostniho feditele a oblast BOZP a PO) a
sekretariatu (vedeni rejstfiku Spr, St a Si)



Sekretariat:

Zita Bad'urova
Zastupci:
Olga Horakova

Vedouci Ucéetni:

Bc. Milena Alkova
zastupci:
Marcela Ondruskova

ukoly souvisejici s vykonem spravy soudu dle pokynu pfedsedy soudu, zejména organizace a koordinace
prace jednotlivych slozek soudu s programem pfedsedy soudu

zajisténi informacni, organizacni a evidencni prace sekretariatu

vedeni rejstfikd St, Spr, Si, ONc — Konkurzy — vyvéseni na UD a Insolvenéni fizeni - sdéleni

vedeni evidence prisedicich

zapisovani a protokolace pfi jednanich pfedsedy soudu, pfi vyfizovani stiznosti a pravnich pomoci, psani
rozbord

vykon ukonu souvisejicich s aplikaci zakona €. 106/1999 Sb.

;/ykon ¢innosti protokolujici ufednice (tuto ¢innost pani Horakova nezastupuje)

komplexni vedeni ucetnictvi

uctovani finan¢nich operaci vydajového uctu, investi¢niho uctu a fondu FKSP

odpovédnost za vedeni ucetnich knih, za spravné provadéni ucetnich zavérek a kontrolu ucetnich vykaz
zabezpedeni elektronického styku s CNB

pribézna kontrola spravnosti vyplaceni davek nemocenského pojisténi

spoluprace pfi sestavovani navrhu rozpoc¢tu a kontrola jeho plnéni, provadéni pfislusnych rozpoctovych
opatfeni

predkladani podkladl pro rozborovou &innost

fizeni, organizace a kontrola prace ucétarny

vykon funkce spravce rozpoctu v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb. vrozsahu vnitfniho pFedpisu
Spr 2277/2004

provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uZivatelskych roli

aktualizuje seznam uhrazenych faktur pro web Open data ¢eské justice

zastupovani ucetni Marcely Ondruskové




Vyssi podaci a tiskové oddéleni:

- zajisténi zapisu veskerého nového napadu do vSech soudnich oddéleni

- provadeéni lustra novych navrhu

- vyhotoveni spisovych oball, provadéni zurnalizace v€etné zafazovani pfiloh do pfilohovych obalek

- provadeéni tisku dokumentl a obalek

- tfidéni a rozdélovani vytisténych dokumentl a obalek pro jednotliva oddéleni

- zajisténi provozu e-Podatelny a e-Vypravny

- zpracovani e-mailové posty z oficialni adresy OS (v pfipadé nepfitomnosti L. Jurigové a M. MenSikové)
- vzajemné zastupovani vSech pracovnic tohoto oddéleni

- skenovani navrha a ukladani do ISAS pod spisovou znacku

- skenovani dokumentace a ukladani do CEPR

- vedeni sbérnych spist CEPR (zavady v doruceni, opravné prostfedky, vracené nebo postoupené spisy, dalsi pisemnosti)

Dita Zampachova, DiS.
Lada Krepelkova

garant seznamu jmen, konverze dokumentd, lustrace cizinc v CEO
konverze dokumentl, garant seznamu jmen

Daniela Rehakova
Eliska Stolcova

Radka Spésna - konverze dokumentu

Monika Koszoru - skenovani navrh( a ukladani do ISAS pod spisovou znacku (VPO)
- zaijisténi provozu e-Podatelny a e-Vypravny (VPO)

Petra Brdzdova - skenovani navrhl a ukladani do ISAS pod spisovou znacku (VPO)

- zajisténi provozu e-Podatelny a e-Vypravny (VPO)



Informacni kancelar a telefonni Ustredna:

Magda MenSikova - vyznaceni pravni moci na predlozené soudni rozhodnuti
Jana Krobotova - poskytnuti udaju ze seznamu znalct a tlumoc¢niku
- nahlizeni do spist opravnénym osobam
- po sdéleni spisové znacky podani informace o prabéhu Fizeni v této véci u€astnikiim fizeni
- vyhotovovani fotokopii ze spisi opravnénym osobam
- vydavani potvrzeni o rozvodu
- vydavani potvrzeni pro potfeby Katastralniho ufadu o tom, Ze do uplynuti tfi let od zruSeni manzelstvi
nebyla podana Zaloba na soudni vypofadani spoleéného jméni manzell, ani neprobéhlo nebo neprobiha
fizeni o vyporadani zaniklého spole¢ného jméni manzell
- zaijistovani obsluhy telefonni ustfedny
- zastup L. Jurigové - zpracovani e-mailové posty z oficialni adresy OS (M. Mensikova)

Pomocné slozky — udrzbar, ridi¢, uklize¢ky:
UklizeCky:

Marcela Bartonkova
Irena Mikuléikova
Eva Horakova
Marcela Slimarikova
Ludmila Travnickova

Hana Spurna



Trestni Usek

Asistenti:

- asistent je pridélen vzdy ke konkrétnimu soudci
- asistent vykonava ¢innosti dle § 36a odst. 4, 5 zakona ¢. 6/2002 Sb.
- procesni ukony v ramci agendy rejstiikii Cd a L u vSech soudnich oddéleni

Mgr. Petra Vidmuchova - pridélena k JUDr. Sarce Haltufové

Obcéanskopravni usek

Asistenti:

- asistent je pfidélen vzdy ke konkrétnimu soudci
- asistent vykonava ¢innosti dle § 36a odst. 4, 5 zakona ¢. 6/2002 Sb.
- procesni tukony v ramci agendy rejstfikll Cd a L u vSech soudnich oddéleni

Mgr. Tomas Fasner - pridélen k JUDr. Jaroslavé Jechové
- v pfipadé potfeby vykon &innosti pro JUDr. Jitku Rollerovou

Mgr. Lenka Kulata - dlouhodoba pracovni neschopnost

Mgr. Daniela Kratochvilova - pfidélena k Mgr. Ludmile Papicové

- v pfipadé potfeby vykon &innosti pro Mgr. Libora BrokeSe a JUDr. Miroslavu Dvorakovou




Pridélené pracovnice soudnich kancelari — zapisovatelky:

- zapisovatelky jsou pfidéleny do jednotlivych soudnich oddéleni dle potfeby vedoucimi kancelari
- zapisovatelky vykonavaiji ¢innosti v soudnich oddélenich dle pokynl soudcu, asistentd, VSU a vedoucich kancelafi

-, Renata Halifova - zapis rozhodCich nalezl
- vedeni rejstfiku ONc — rozhodCi nalezy

Adéla Kubackova

Mgr. Zdenka Koutecké
Markéta Varekova

Bc. Andrea Nevielova
Bc. Barbora Zednikova

Hedvika Pazderova

Exekucni usek

Vys$si soudni Urednici:

- VSU vykonavaiji éinnosti dle zakona &. 121/2008 Sb., z néhoz vyplyva kompetence VSU rozhodovat mj. o odkladu exekuce (vykonu
rozhodnuti), o navrhu na zménu _exekutora a rozhodnuti procesni povahy — rozhodnuti 0 procesnim nastupnictvi, rozhodnuti o
ulozeni poradkové pokuty v jakékoli fazi Fizeni

- VSU vyfizuji porozsudkovou agendu a statistiku v pfislusnych soudnich oddélenich véetn& vyznagovani dolozky pravni moci

- VSU vykonavaiji &innost v ptidélenych soudnich oddélenich, a to ve vécech vedenych v téchto soudnich oddélenich v rejstticich E, EXE, Nc,
Cd a v kazdé fazi fizeni Cinnosti dle pokynlU soudce pusobiciho vtomto soudnim oddéleni, i dle pokynu soudce, kterému byla véc
zapsana v tomto soudnim oddéleni pfidélena k vyfizeni

- VSU vykonavaiji funkci ptikazce finanénich operaci v souladu se zakonem &is. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitfniho pfedpisu Spr 2277/2004




Zdenék Sramek - vykon statniho dohledu nad soudnimi exekutory
zastupce: - dohled a vykon dariové exekuce
Bc. Lenka Petiekova - zastupovani VSU Bc. L. Petfekové
- zastupuje v rozsahu provadéni nasledujicich ukonu vykonavatele:
a) ukony spojené s odnétim ditéte (§ 504 z. z. I.
b) ukony spojené s provedenim vykonu rozhodnuti o narizeni predbézného opatieni (§ 493 az 497 z.
c) prodej véci, které se rychle kazi, mimo drazbu (§ 326b o. s. I.)
d) zajisténi sepsanych véci (§ 327 o. s. i)
e) pojeti véci do soupisu zapisem do protokolu (§ 327a odst. 1 0. s. I.)

Soudni vykonavatel:

- soudni vykonavatel provadi tkony dle vyhlasky &. 37/1992 Sb. a dle Instrukce MSp &.j. 1360/95-ODD — R&d pro soudni vykonavatele
- soudni vykonavatel vyfizuje cely mési¢ni napad
- soudni vykonavatel vyfizuje i véci pfidélené puvodné vykonavatelim, ktefi jiz na oddéleni nepracuji

- provadi danovou exekuci prodejem movitych véci dle § 194 a nasl. zak. ¢. 280/2006 Sb. darfovy fad
- vyfizuje dozadani dle § 17 zak. €. 280/2009 Sb., dariovy fad

Iveta Grygarova
zastupce:
Zdenék Sramek v rozsahu bodu a) — e) uvedenych ve vyétu ¢innosti VSU Zdenka Sramka

Platnost dodatku: od 1. 7. 2015
V Olomouci dne: 24. 6. 2015

Mgr. Bronislav Beran
prfedseda Okresniho soudu v Olomouci
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