CR Okresni soud v Opavé
33 Spr 1613/2020

Dodatek ¢. 12

k rozvrhu prace OS v Opavé na rok 2020

S acinnosti od 7. 9. 2020 se rozvrh prace Okresntho soudu v Opavé pro rok 2020 méni takto:

Sprava okresniho soudu

Bezpecnostni feditel,
investi¢ni referent,
spravce budov: Bc. Eduard Mysak
zastupce — Bc. Jana Holleschova

*  pfiprava a realizace investic, zpracovavani investicnich zaméra

*  organizace vyporadani majetkopravnich vztahu, prace spojené se spravou budov

* souhrnné zpracovani pozarni dokumentace, dokumentace pro krizové stavy, bezpecnosti
a zdravotni nezavadnosti pracovnfho prostfedi

* vykonava ¢innost sprivce rozpoctu v souladu se zikonem ¢&. 320/2011 Sb. a vyhlasky
¢. 416/2004 Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni, v rozsahu urceném vnitini smérnici
okresniho soudu ve znéni zmén a doplnka

e komplexnf zajit'ovani utajovanych skute¢nosti/TOO
*  zastupuje informatika a referenta autodopravy



Spravkyné majetku,

referentka autodopravy: Mgt. Jana Stecova
zastupce spravkyné majetku — Eva Reichlova
zastupce referentky autodopravy — Be. Eduard My$ak

komplexni vedeni evidence veskerého druhu majetku okresniho soudu

pfipravuje podklady pro inventarizaci majetku u okresniho soudu

pfiprava podkladi pro zadavani a kontrolu vybérovych fizeni v oblasti nabyvani majetku
u okresniho soudu

evidence ufednich razitek soudu

v ramci organizace prace bude provadét i jinou ¢innost dle pokynu feditelky spravy

fizeni autoprovozu a vedeni jeho evidence

fidi, organizuje a kontroluje praci pomocnych slozek

Personalistka, ucCetni: Mgr. Monika Sieberova
zastupce — Bc. Jana Holleschova v oblasti personalni agendy

Pavla Jahodova v oblasti dochazkového systému

zajist'uje personalni agendu soudu

podili se na zpracovani mzdové agendy a zastupuje mzdovou tcetni v dobé nepfitomnosti
pfiprava meési¢nich podklada pro vypocet plata (dovolené, nemocenské, pracovni
pohotovosti, pfescasové prace)

evidence a organizace zdravotnich prohlidek zaméstnanct a soudct okresniho soudu

zajist'uje kontrolu dochazkového systému

predpis vsech pohledavek a zavazkt okresnitho soudu



zastupuje v dobé nepiitomnosti Mgr. Janu Stecovou v fizeni, organizaci a kontroly prace
pomocnych slozek

v ramci organizace prace bude provadét i jinou ¢innost dle pokynu pfedsedy okresntho soudu
a feditelky spravy

Dozorci Gfednice, spravkyné aplikace: Bc. Marie Tomasova
zastupce — Radka Otipkova

provadi kontrolni ¢innost prace soudnich kancelafi a tymu na usecich trestnim (T, Tm, Nt,
Ntm, Td, Dt, Dtm, PP), obc¢anskopravnim sporném (C, EC, Cd, Nc), odd¢leni detenc{ (L)
a oddéleni vyssim podacim a tiskovém a seznamuje vedeni soudu a zaméstnance s vysledky
kontrolni ¢innosti

koordinuje, dohlizi a metodicky vede chod soudnich kancelafi a tymu (pfedevsim v oblasti
aplikace VKR, OSR, trestntho fadu, jednaciho fadu v IS a v oblasti souvisejici spisové tvorby)
provadi spravu a udrzbu aplikace ISAS (aktualizace udaja o uzivatelich, tvorba a udrzba
dokumentu, kontrola spravnosti tdaju v IS, sprava parametra systému, adrzba seznamu jmen)
provadi spravu souvisejicich informacnich systémua — CEPR

pisemné vyhotoveni rozvrhu prace a zapracovani do aplikace ISAS

zajisténi skartacniho fizeni (pfedklada navrh skarta¢niho fizeni)

zpracovava vykonnost soudct

zpracovava vykazy pro potfebu krajského soudu a okresntho soudu na zakladé vystupua
aplikace CSLAV DW

vytizuje zadosti podané podle zikona ¢. 106/1999 Sb.

v ramci organizace prace bude provadét i jinou ¢innost dle pokynu pfedsedy okresntho soudu
a feditelky spravy



Dozorci ufednice, spravkyné aplikace: Radka Otipkova
zastupce — Be. Marie Tomasova

provadi kontrolni ¢innost prace soudnich kancelaff a tymu na usecich obcanskopravnim
nesporném (P, Nc, P a Nc), dédickém (D, Sd, U, Nc) a exekuénim (E, EXE, Nc), podatelny
a informacni kancelafe a seznamuje vedeni soudu a zaméstnance s vysledky kontrolni ¢innosti
koordinuje, dohlizi a metodicky vede chod soudnich kancelaff a tymu (pfedevsim v oblasti
aplikace VKR, OSR, jednaciho #adu v IS a v oblasti souvisejici spisové tvorby)

provadi spravu a udrzbu aplikace ISAS (aktualizace udaja o uzivatelich, tvorba a udrzba
dokumentu, kontrola spravnosti tdaju v IS, sprava parametra systému, adrzba seznamu jmen)

provadi spravu souvisejicich informacnich systémua — IRES

pisemné vyhotoveni rozvrhu prace a zapracovani do aplikace ISAS

zpracovava vykonnost soudct

zpracovava vykazy pro potfebu krajského soudu a okresntho soudu na zakladé vystupt
aplikace CSLAV DW

zastupovani Bc. Marie Tomasové pifi vyfizovani zadosti podanych podle zakona
¢. 106/1999 Sb.

v ramci organizace prace bude provadét i jinou ¢innost dle pokynu pfedsedy okresntho soudu
a feditelky spravy



Trestni usek

Vzhledem k dlouhodobé pracovni neschopnosti soudkyné JUDr. Alice Vrakelové a v zajmu rovnomérného vytizeni se méni zafazeni pfisedicich ze
senatu 5 T nasledovné:

1T — Pavel Bena, Mgt. Josef Kimpl

3T —Jana Fitzkova, Libor Safranek

4T — Rizena Vanéckova, Marie Zidkova

19 T — Mgt. Petr Michal¢ik, Petr Pastrnak

27 T — Ing. FrantiSek Cisaf, Olga Sekulova

39 T — Jana Mrhacova, Zdenka Pavelkova, Hana Skrobankova



Agenda CEPR

Resitelsky tym &. 1

Resitelsky tym &. 2

Resitelsky tym &. 3

Resitelsky tym &. 4

Anna Resslerova — vyssi soudni ufednice
Lenka Mrovcova — zastup

JUDr. Tereza Kravalova — soudkyné
Mgr. Karel Schiesser — zastup

Bc. Marie Tomasova — ¢lenka tymu
Danuse Soukupova — ¢lenka tymu

Jana Sitkova — ¢lenka tymu

Lenka Mrovcova — vyssi soudni ufednice
Anna Resslerova — zastup

JUDr. Tereza Kravalova — soudkyné
Mgr. Karel Schiesser — zastup

Bc. Marie Tomasova — ¢lenka tymu
Danuse Soukupova — ¢lenka tymu
Jana Sitkova — ¢lenka tymu

Bc. Jana HireSova — vyssi soudni afednice
Marie Lukasova — zastup

JUDr. Tereza Kravalova — soudkyné
Mgr. Karel Schiesser — zastup

Bc. Marie Tomasova — ¢lenka tymu
Danuse Soukupova — ¢lenka tymu

Jana Sitkova — ¢lenka tymu

Marie LukaSova — vyssi soudni ufednice
Bc. Jana HireSova — zastup

JUDr. Tereza Kravalova — soudkyné
Mgr. Karel Schiesser — zastup

Bc. Marie Tomasova — ¢lenka tymu
Danuse Soukupova — ¢lenka tymu

Jana Sitkova — ¢lenka tymu



Obcanskopravni tisek nesporny

Vedouci kancelafe: Pavla Parysova —18 P a Nc
zastupce vedouci kancelafe — Irena Hulvova Stenclova

*  organizace prace a vedeni odborného aparatu
*  vedeni rejstifku P, Nc — opatro, P a Nc

*  vedeni evidenc¢nich pomucek

s dkony vyplyvajici z § 52 § 8 VKR

Rejstiikové pracovnice: Irena Hulvova Stenclova —9PaNc, 15 P a Nc

*  zastupuje vedouci kancelafe

*  vedeni rejstifku P, Nc — opatro, P a Nc
*  vedeni evidencnich pomicek

s dkony vyplyvajici z § 52 § 8 VKR

Jarmila Pavlikova —12 P a Nc, 30 P a Nc

*  vedeni rejstifku P, Nc — opatro, P a Nc
*  vedeni evidenc¢nich pomucek
s dkony vyplyvajici z § 52 § 8 VKR

Lenka Hlucha =23 P aNc, 32 P a Nc

*  vedeni rejstifku P, Nc — opatro, P a Nc
*  vedeni evidenc¢nich pomucek
s dkony vyplyvajici z § 52 § 8 VKR



Andrea Rimalova — 28 P a Nc

*  vedeni rejstifku P, Nc — opatro, P a Nc
*  vedeni evidenc¢nich pomucek
s dkony vyplyvajici z § 52 § 8 VKR

b3

rejstifkové pracovnice se vzajemné zastupuji

Kancelaf — zapisovatelky: Somna Bednafova
Monika Faikova
Natalie Kaufmanova
Mgr. Martina Kubna
Gabriela Noskova
Hana Pascakova
Lucie Sekerasova
Zderika Slivkova
Zuzana Smolkova
Mgtr. Gabriela Uwirova

zapisovatelky se vzajemné zastupuji

Opava 31. srpna 2020

JUDr. Mgtr. Milan Koller
pfedseda okresniho soudu



