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Dodatek €. 10

k rozvrhu prace OS v Opavé na rok 2021

V zajmu rovnomérného pracovniho vytizeni zaméstnanct se s u€innosti od 1. 12. 2021 méni rozvrh prace pro rok 2021 takto:

Sprava okresniho soudu

Bezpecnostni feditel,
investi¢ni referent,
spravce budov: Bc. Eduard Mysak
zastupce — Bc. Jana Holleschova
Mgr. Monika Sieberova — fizen{ autoprovozu a vedeni jeho evidence

*  pfiprava a realizace investic, zpracovavani investi¢nich zaméra

*  organizace vypofadani majetkopravnich vztaht, prace spojené se spravou budov

*  souhrnné zpracovani pozarni dokumentace, dokumentace pro krizové stavy, bezpecnosti
a zdravotni nezavadnosti pracovnfho prostfedi

* vykonava dinnost spravce tozpoctu v souladu se zikonem ¢ 320/2011 Sb. a vyhlasky
¢. 416/2004 Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni, v rozsahu uréeném vnitini smérnici
okresniho soudu ve znénf zmén a doplnka

*  komplexni zaji§tovani utajovanych skute¢nosti/TOO

*  fizeni autoprovozu a vedeni jeho evidence

*  zastupuje informatika a spravkyni majetku



Personalistka, uCetni: Mgr. Monika Sieberova
zastupce — Bc. Jana Holleschova — v oblasti personalni agendy
Pavla Jahodova — v oblasti dochazkového systému

*  zajist'uje personalni agendu soudu

*  podili se na zpracovani mzdové agendy a zastupuje mzdovou ucetni v dobé nepfitomnosti

* pfiprava mésicnich podkladd pro vypocet platd (dovolené, nemocenské, pracovni
pohotovosti, pfescasové prace)

*  evidence a organizace zdravotnich prohlidek zaméstnanct a soudct okresniho soudu

*  zajist'uje kontrolu dochazkového systému

*  fizeni autoprovozu a vedeni jeho evidence

*  fidi, organizuje a kontroluje praci pomocnych slozek

*  zastupuje fizen{ autoprovozu a veden{ jeho evidence

* v ramci organizace prace bude provadét i jinou cinnost dle pokynu pfedsedy okresniho soudu
a feditelky spravy

Opava 5. listopadu 2021

JUDz. Mgr. Milan Koller
pfedseda okresniho soudu



