Oktresni soud v Opavé
33 Spr 1690/2021

Dodatek ¢. 8

k rozvrhu prace OS v Opavé na rok 2021

V zajmu rovhomérného pracovniho vytizeni zaméstnanct se s u€innosti od 1. 11. 2021 méni rozvrh prace pro rok 2021 takto:

Sprava okresniho soudu

Dilé{ G&etni,

vymahani pohledavek: Bc. Hana Kremserova
zastupce dil¢f acetni — Eva Kocurova, Martina Hanslikova

vykonava odborné prace v oboru tcetnictvi

zpracovani a zauctovani vech zvlastnich pfijmovych ucta

uctovani vsech druht odpist

zpracovani podklada k sestaveni financnich vykaza

elektronicky styk s CNB

realizace rozpoctu, rozpoctova opatfeni a platebni styk v IISSP, rezervace v IISSP
evidence a realizace thrady faktur

vymahani soudnich pohledavek (jména zacinajici pismeny A az G)

provadéni dokladové inventarizace pohledavek

provadéni exekuci dle danového fadu (vyjma na véci movité a nemovité)
pfedpis vSech pohledavek a zavazkia okresntho soudu

zastupuje hlavni acetni

v ramci organizace prace bude provadét i jinou ¢innost dle pokynu hlavni acetni
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Diléi ucetni,
vymahani pohledavek: Martina Hanslikova
zastupce dil¢i ucetni — Eva Kocurova, Bc. Hana Kremserova

*  vykonava odborné prace v oboru ucetnictvi

*  evidence a realizace thrady faktur

*  vymahani soudnich pohledavek (jména zaéinajici pismeny R - Z)

* provadéni dokladové inventarizace pohledavek

*  provadéni exekuci dle danového fadu (vyjma na véci movité a nemovité)

*  zastupuje pokladni sluzbu v dobé nepfitomnosti pokladni a zastupu pokladni

*  pfedpis vSech pohledavek a zavazka okresnitho soudu

*  vramci organizace prace bude provadét i jinou cinnost dle pokynu hlavn{ acetni a feditelky
spravy

Spravkyné majetku,
vymahani pohledavek: Eva Reichlova
zastupce spravkyné majetku — Be. Eduard Mys$ak

*  vymahani soudnich pohledavek (jména zacinajici pismeny L az Q)

*  provadéni dokladové inventarizace pohledavek

*  provadéni exekuci dle danového fadu (vyjma na véci movité a nemovité)

*  pfedpis vSech pohledavek a zavazka okresnitho soudu

*  zastupuje referentku majetkové spravy MTZ

*  komplexni vedeni evidence veskerého druhu majetku okresntho soudu

*  pfipravuje podklady pro inventarizaci majetku u okresnitho soudu

* piiprava podkladi pro zadavani a kontrolu vybérovych fizeni v oblasti nabyvani majetku
u okresniho soudu

*  evidence ufednich razitek soudu

*  vramci organizace prace bude provadét i jinou cinnost dle pokynu hlavn{ acetni a feditelky
spravy



Referentka majetkové spravy,
vymahani pohledavek: Markéta Vichova
zastupce referentky majetkové spravy — Eva Reichlova

*  zajist'uje evidenci a realizaci MTZ, véetné objednavek prostfednictvim elektronického nastroje

*  vymahan{ soudnich pohledavek (jména zacinajici pismeny H az K)

*  provadéni dokladové inventarizace pohledavek

*  provadéni exekuci dle danového fadu (vyjma na véci movité a nemovité)

*  zastupuje pokladn{ sluzbu v dobé nepfitomnosti pokladni a zastupu pokladni

*  pfedpis vsech pohledavek a zavazkt okresntho soudu

*  vramci organizace prace bude provadét i jinou cinnost dle pokynu hlavn{ acetni a feditelky
spravy

vymahajici ufednice se vzajemné zastupuji

Opava 21. fijna 2021

JUDz. Mgr. Milan Koller
pfedseda okresniho soudu



