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Dodatek ¢&. 6
k rozvrhu prace OS v Opavé na rok 2022

S ohledem na ukoncCeni pracovni neschopnosti rejstiikové pracovnice na civilnim oddéleni pani Pavliny Mickové a na potfebu
rovnomérného vytiZeni zaméstnanct spravy na aseku vymahani pohledavek s ucinnosti od 16.5.2022 se méni rozvrh prace pro rok 2022
takto:

Sprava oktresniho soudu

Dilci ucetni,
vymahani pohledavek: Bc. Hana Kremserova
zastupce diléf ucetni — Eva Kocurova, Martina Hanslikova

e vykonava odborné prace v oboru ucetnictvi

e  zpracovani a zauctovani vSech zvlastnich piijmovych acta

e  Gctovani vSech druht odpisa

e zpracovani podkladu k sestaveni finanénich vykazu

e  clektronicky styk s CNB

e  realizace rozpoctu, rozpoctova opatfeni a platebni styk v IISSP, rezervace v IISSP
e  cvidence a realizace uhrady faktur

e vymahani soudnich pohledavek (jména zaéinajici pismeny A az C)

e provadéni dokladové inventarizace pohledavek

e provadéni exekuci dle daniového fadu (vyjma na véci movité a nemovité)
e  predpis vSech pohledavek a zavazka okresntho soudu



e vykonava predbéznou a naslednou finanéni kontrolu jako spravce rozpoctu a hlavni ucetni
v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb. a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., v platném znéni, v rozsahu
urceném vnitini smérnici okresniho soudu ve znéni zmén a doplnkua

e  zastupuje hlavni acetni v dobé jeji nepfitomnosti

e v ramci organizace priace bude provadét i jinou cinnost dle pokynu hlavni tcéetni a feditelky
spravy

e uvefejiiovani smluv v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb. v dobé nepfitomnosti
povéfeného pracovnika

Diléi tcetni,
vymahani pohledavek: Martina Hanslikova
zastupce diléf ucetni — Eva Kocurova, Be. Hana Kremserova

e vykonava odborné prace v oboru ucetnictvi

e cvidence a realizace uhrady faktur

e vymahan{ soudnich pohledavek (jména zacinajici pismeny S aZ 7))

e provadéni dokladové inventarizace pohledavek

e provadéni exekuci dle dafiového fadu (vyjma na véci movité a nemovité)

e  zastupuje pokladni sluzbu v dobé¢ neptitomnosti pokladni

e predpis vSech pohledavek a zavazka okresniho soudu

e v ramci organizace price bude provadét i jinou ¢innost dle pokynu hlavni ucetni a feditelky
Spravy

Vymahani pohledavek: Eva Reichlova

e  vymahani soudnich pohledavek (jména zacinajici pismeny D az L))

e provadéni dokladové inventarizace pohledavek

e provadéni exekuci dle danového fadu (vyjma na véci movité a nemovité)

e  predpis vSech pohledavek a zavazka okresntho soudu

e  zastupuje referentku majetkové spravy MTZ, spravkyni majetku v dobé¢ jeji nepfitomnosti

e v ramci organizace price bude provadét i jinou cinnost dle pokynu hlavni acetni a feditelky
spravy



Vymahani pohledavek: Jana Rucka

e vymahan{ soudnich pohledavek (jména zac¢inajici pismeny M az R)

e provadéni dokladové inventarizace pohledavek

e provadéni exekuci dle danového fadu (vyjma na véci movité a nemovité)

e  piedpis vSech pohledavek a zavazkt okresniho soudu

e v ramci organizace priace bude provadét i jinou cinnost dle pokynu hlavni tcetni a feditelky
spravy

vymahajici ifednice se vzajemné zastupuji.

Obcanskopravni usek sporny

Vedouci kancelafe: Bc. Petra Ledvinova
zastupce — Martina Muczkova, Monika Sedlackova

organizace prace a vedeni odborného aparatu
o gani deni odbornéh t

Rejstiikové pracovnice: Jana Sitkova — vedeni rejstitku 8 Nc
Monika Sedlackova — vedeni rejstiiku 8 Cd
Zuzana Bokischova — vedeni rejstiiki soudniho oddéleni soudce Mgr. Adama Haase
Iveta Cihlafova — vedeni rejstifka soudniho oddéleni soudce JUDr. Mgr. Milana Kollera a soudkyné
JUDr. Zdeny Rekové
Bc. Katefina Hoangova — vedeni rejstfikt soudniho oddéleni soudkyné Mgr. Lenky Dostalové



Zapisovatelka:

Opava 4. kvétna 2022

Bc. Petra Ledvinova — vedeni rejstfika soudniho oddéleni soudce Mgr. Karla Schiessera
Pavlina Mic¢kova — vedeni rejstitki soudniho oddéleni soudce JUDr. Milose Svétlika

Zuzana Mikova — vedeni rejstfiki soudniho oddéleni soudce Mgr. Vladimira Tomanka
Martina Muczkova — vedeni rejstitkts soudntho oddélen{ soudkyné JUDrt. Marty Kozusnikové
Hana Pas¢akova — veden{ rejstifka soudniho oddéleni soudkyné JUDr. Terezy Kravalové
Andrea Rimalova — vedeni rejstitka soudniho oddéleni soudce Mgr. Vitézslava Spalka

Lenka Steinerova — vedeni rejstifkti soudniho oddéleni soudce Mgr. Radka Solate

Daniela Zidkova — vedeni rejstifkt soudniho oddéleni soudkyné JUDr. Miroslavy Kramné

e vedeni evidenc¢nich pomucek
e ukony vypljvajici z § 52 § 8§ VKR

b3

rejstifkové pracovnice se vzajemné zastupuji

Marie Brachtlova, DiS.

JUDr. Mgr. Milan Koller
pfedseda okresniho soudu



