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Dodatek ¢. 6

k Rozvrhu prace OS v Opa¥ na rok 2017

V z4jmu rovnonmdrného vytizeni zagstnan@ ses innostiod 15. 5. 201 é n i Rozvrh prace pro rok 201Takto:

Sprava okresniho soudu

Dozor¢i Grednice, spravkyré aplikace: Bc. Marie Tomasova
zastupce — Mgr. Jana Stecova

» provadi kontrolni¢cinnost prace soudnich kanagla tymi na usecich trestnim (T, Tm,
Nt, Ntm, Td, Pp, Dt, Dtm, Pp), ébnskopravnim nesporném (P, Nc, P a Nc, L) a
exekwnim (E, EXE, Nc), a oddeni vySSim podacim a tiskovém a seznamuje vedeni
soudu a za®stnance s vysledky kontrolginnosti

» koordinuje, dohlizi a metodicky vede chod soudniamceld a tymi (predevsim
v oblasti aplikace VIR, OR, Trestniharadu, Jednacihiidu v IS a v oblasti souvisejici
spisove tvorby)

» provadi spravu a udrzbu aplikace ISAS (aktualizatai o uZivatelich, tvorba a udrzba
dokument, kontrola spravnosti udajv IS, sprava paramétisystému, udrzba seznamu
jmen)

* pisemné vyhotoveni rozvrhu prace a zapracovanplikaae ISAS

» zajiSéni skarténihotizeni (fedklada navrh skartaihotizeni)



e zpracovava vykonnost souc

* zpracovava vykazy pro petou krajského soudu a okresniho soudu na zakigstupi
aplikace CSLAV DW

« zastupovani Mgr. Jany Stecovié pyfizovani Zadosti podané podle zakénd 06/1999
Sh.

e vramci organizace prace bude prostad jinou cinnost dle pokynu iedsedkyg
okresniho souduigditelky spravy

Dozoréi Uirednice, spravkyré aplikace: Mgr. Jana Stecova
zastupce — Bc. Marie Tomasova

» provadi kontrolnkinnost prace soudnich kandgla tymi na Usecich afanskopravnim
sporném (C, EC, Cd, Nc)gdickém (D, Sd, U, Nc), podatelny a inforém& kancelée a
seznamuje vedeni soudu a Zatmance s vysledky kontrolinnosti

* koordinuje, dohlizi a metodicky vede chod soudnkamceldi a tymi (predevsSim
v oblasti aplikace VR, OR, Jednacih#adu v IS a v oblasti souvisejici spisové tvorby)

» provadi spravu a udrzbu aplikace ISAS (aktualizatai o uZivatelich, tvorba a udrzba
dokument, kontrola spravnosti udajv IS, sprava paramétisystému, udrzba seznamu
jmen)

» provadi spravu souvisejicich infortmach systém (IRES, CEPR)

* pisemné vyhotoveni rozvrhu prace a zapracovanplikaae ISAS

* zpracovava vykonnost soudc

* zpracovava vykazy pro petou krajského soudu a okresniho soudu na zakigstupi
aplikace CSLAV DW

e vramci organizace prace bude prostad jinou c¢innost dle pokynu igdsedkyg
okresniho souduizditelky spravy

» podavani osobnich i telefonickych informac¢astnikim fizeni

* vyznaovani pravni moci a vykonatelnosti na vydanych oalrtutich

* hromadné vyznmvani doloZzek pravni moci pro OSZ v Opavdalsi organizace

e umoziovani opraviinym osobam nahlizet do spis



e zaji¥ovani spif k nastudovani

» porizovani fotokopii ze spis

* sclovani udaj ze seznamu znal@ tlumanika

e zjiStovani adres v CEO

» vyfizovani zadosti o vylustrovanési k osolé nebo na osobu
* vyfizuje Zadosti podané podle zakand 06/1999 Sbh.

Obéanskopravni Usek sporny

Agenda CEPR

Resitelsky tym¢. 1 Anna Resslerova — vyssi soudniradnice
Lenka Mrovcova — zastup
JUDr. Tereza Kravalova — soudkyré
Mgr. Karel Schiesser — zastup
Mgr. Jana Stecova —€lenka tymu
DanusSe Soukupova <€lenka tymu
Jana Sitkova —¢lenka tymu

Resitelsky tymg. 2 Lenka Mrovcova — vysSi soudniifednice
Bc. Jana HireSova — zastup
JUDr. Tereza Kravalova — soudkyri
Mgr. Karel Schiesser — zastup
Mgr. Jana Stecova —€lenka tymu
DanusSe Soukupova <€lenka tymu
Jana Sitkova —¢lenka tymu



Resitelsky tymé. 3 Bc. Jana HireSova — vyssi soudniédnice
Anna Resslerova — zastup
JUDr. Tereza Kravalova — soudkyré
Mgr. Karel Schiesser — zastup
Mgr. Jana Stecova —¢lenka tymu
DanuSe Soukupova <€lenka tymu
Jana Sitkova —¢lenka tymu

Oddéleni poazistalostni, ischov a umgeni

VySSi soudni @ednice: Jana Honigova-odd. 20 D, 20 Nc
zastupce VSU — Mgr. Petr Prokopius
zastupce vedouci odléni — Lenka Hluché&

e Ukony dle Hlavy Il zakona. 121/2008 Sb., o vySSich soudnickednicich, ve zni
pozckjSich pedpigi

* vSechny ¥ci vfizeni poastalostnim, Uschov a urfeni

» dozadani tykajici se pogtalostnihdizeni, viizeni o ischovach a udmemi listin

* powtena vedenim knihy uschov

» prohlaSovani z&ti v poZistalostnicttizenich

« Ukony viizenich potistalostnich, Gschov a utfemi dle § 5 a § 8 VK

» vedeni rejsifku 20 D, 20 Nc, Sd, U



Oddéleni detenci

VySSi soudni @ednik: Mgr. Radim Maloch

. ukony dle Hlavy Il zakon&. 121/2008 Sb., o vysSich soudnidrednicich, ve zmi
pozcjSich pedpigi

. piipravné prace ve spisech sotidgendy L

. kontrolni¢innost kancelée

. vyfizovani zadosti o vylustrovanéasi k osoks nebo na osobu

V Opaw dne 12.5. 2017

JUDr. Marta KozuSnikova
edsedkyn okresniho soudu



