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Dodatek ¢. 8

k Rozvthu prace OS v Opavé na rok 2018

Rozvrh prace pro rok 2018 se méni takto:

- s udinnosti od 1. 8. 2018

Spravni usek

Dilci ucetni,
vymahani pohledavek: Bc. Hana Kremserova
zastupce diléi ucetni — Eva Kocurova

* vykonava odborné prace v oboru ucetnictvi

* zpracovani a zauctovani vsech pifjmovych ucta

* Gctovani vsech druhu odpisa

* zpracovani podkladu k sestaveni financ¢nich vykazta

s clektronicky styk s CNB

* realizace rozpoctu, rozpoctova opatfeni a platebni styk v IISSP, rezervace v IISSP
* cvidence a realizace dhrady faktur

* vymahani soudnich pohledavek (jména zacinajici pismeny A az Hn)

* provadéni dokladové inventarizace pohledavek

* provadéni exekuci dle danového fadu (vyjma na véci movité a nemovité)

* pfedpis vSech pohledavek a zavazka okresniho soudu

* zastupuje hlavni ucetni

* v ramci organizace prace bude provadét 1 jinou cinnost dle pokynu hlavni Gcetni



Spravkyné majetku,
vymahani pohledavek: Eva Reichlova
zastupce spravce majetku — Be. Eduard Mys$ak

*  vymahani soudnich pohledavek (jména zaéinajici pismeny On az Z)

* provadéni dokladové inventarizace pohledavek

* provadéni exekuci dle danového fadu (vyjma na véci movité a nemovité)

* predpis vSech pohledavek a zavazka okresniho soudu

* komplexni vedeni evidence veskerého druhu majetku okresniho soudu

* pfipravuje podklady pro inventarizaci majetku u okresntho soudu

* piiprava podkladi pro zadavani a kontrolu vybérovych fizeni v oblasti nabyvani majetku
u okresniho soudu

* evidence ufednich razitek soudu

* v ramci organizace prace bude provadét i jinou ¢innost dle pokynu hlavni acetni

Referentka majetkové spravy,
vymahani pohledavek: Jana Liskova
zastupce referentky majetkové spravy — Eva Reichlova

* zajiSt'uje evidenci a realizaci MTZ, vcetné objednavek prostfednictvim elektronického
nastroje

* vymahani soudnich pohledavek (jména zacinajici pismeny Ho az Om)

* provadéni dokladové inventarizace pohledavek

* provadéni exekuci dle danového fadu (vyjma na véci movité a nemovité)

* zastupuje pokladni sluzbu a vydej stravenek v dobé nepfitomnosti pokladni

* pfedpis vSech pohledavek a zavazka okresniho soudu

* v ramci organizace prace bude provadét i jinou ¢innost dle pokynu hlavni acetni

vymahajici ufednice se vzajemné zastupuji




Pokladna,
dil¢i acetni: Daniela Ondraschkova
zastupce pokladni — Jana Liskova, Marie Richterova

*  zajist’uje pokladni sluzbu

*  zajiSt’'uje vydej stravenek

* pfedpis vSech pohledavek a zavazka okresniho soudu

* v ramci organizace prace bude provadét i jinou ¢innost dle pokynu hlavni acetni

* v dobé nepiitomnosti zaméstnance zajist’ujictho MTZ bude provadét vydej materialu

Trestni usek

- s udinnosti od 1. 8. 2018

Z duavodu pracovni neschopnosti soudkyné JUDr. Alice Vrakelové a kontroly u lékafe dne 20. 8. 2018 se zastavuje napad véci vazebnich
a agenda podminéného propusténi, pfefazeni a pferuseni vykonu trestu.

- s ucinnosti od 10. 8. 2018

7 davodu pracovni neschopnosti soudkyné JUDr. Alice Vrakelové trvajici déle nez 30 dnt se zastavuje cely napad v soudnim oddéleni 5 T,
a to az do ukonceni pracovni neschopnosti.

Véci napadlé v agendé 5 PP a pferuseni vykonu trestu v dobé od 10. 7. 2018 se pfidéluji k vyfizeni zastupujici soudkyni Mgr. Evé Valouskové.

Opava 23. cervence 2018

JUDz. Marta KoZusnikova
predsedkyné okresniho soudu
v z. JUDr. Jaroslav Khul
mistopfedseda okresniho soudu



