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Okresní soud v Pardubicích





                    30 Spr 59/2019
ZMĚNA ROZVRHU PRÁCE 

ČÍSLO 1
Rozvrh práce okresního soudu pro rok 2019 na úseku trestním, občanskoprávním sporném, občanskoprávním nesporném, úseku správy soudu a v Příloze č. 1 měním s účinností od 1. února 2019 t a k t o:
A) Změny na úseku trestním

Z důvodu přeložení soudce Mgr. Jana Šlosara k výkonu funkce ke Krajskému soudu v Hradci Králové-pobočka v Pardubicích a odchodu stávající vedoucí soudní kanceláře paní Marie Gregorové do důchodu, rozvrh práce doplňuji a měním takto:

1.
V prvém odstavci úvodní části se vypouští text „rej. 22 Nt“ a nahrazuje textem „rej. 4 Nt“.
2.
Ve třetím odstavci úvodní části se vypouští text „rej. 22 Nt soudce Mgr. Jan Šlosar“ a nahrazuje textem „rej. 4 Nt soudce Mgr. Karel Gobernac“
3.

Za čtvrtý odstavec úvodní části se doplňuje nový odstavec ve znění:

„Návrhy na potrestání, se kterým byl zároveň soudu předán zadržený podezřelý podle § 314b odst. 2 tr. řádu, napadlé k soudu v mimopracovní době, budou zapsány do soudního oddělení 3. 
4.

V části Přidělování věcí trestní agendy, bod 12. se vypouští text:
Oddělení 1 T                         .…………          100%

Oddělení 2 T 

           ………….          100%

Oddělení 3 T                         ………….            90%

Oddělení 4 T                         ………….            90%

Oddělení 12 T    
            .…………     
     25%

Oddělení 22 T
                       ………….             0%

a nahrazuje se textem:
Oddělení 1 T                          .…………          100%

Oddělení 2 T 

           …………..          100%

Oddělení 3 T                          ………….            90%

Oddělení 4 T                          ………….            50%

Oddělení 12 T    
            .…………     
     25%

5.

V části Přidělování věcí trestní agendy, bod 16. se vypouští text:
JUDr. Jana Bílková – 0,1

Mgr. Barbora Kocourková – 2,3

JUDr. Petr Vaněček – 4,5

Mgr. Karel Gobernac – 6,7

Mgr. Jan Šlosar – 8,9

a nahrazuje se textem:

JUDr. Jana Bílková, Ph. D. – 0,1

Mgr. Barbora Kocourková – 4,5

JUDr. Petr Vaněček, Ph.D. – 6,7

Mgr. Karel Gobernac – 2,3

JUDr. Milan Špryňar – 8,9

6.

V části Přidělování věcí trestní agendy, bod 17. se doplňuje následující text:
„Věci obživlé v důsledku podaného odvolání, dovolání, stížnosti pro porušení zákona, ústavní stížnosti, odporu a stížnosti proti rozhodnutí ve věci samé, které původně rozhodl Mgr. Jan Šlosar, budou přiděleny postupně do soudních oddělení v pořadí 1, 2, 3, a 12. Pokud jde o ostatní věci, bude postupováno obdobně jako v bodě 16.“
7.
V části Přísedící trestního úseku se v odstavci druhém vypouští text „do oddělení 1, 2, 3, 4, 12 a 22“ a nahrazuje se textem „do oddělení 1, 2, 3, 4 a 12“.
8.

V části Přísedící trestního úseku se v odstavci sedmém vypouští text (1-2-3-4-12-22-1) a nahrazuje se textem (1-2-3-4-12-1).
9.
V části Soudci trestního úseku, Oddělení 1 (JUDr. Jana Bílková, Ph.D.), Přísedící, se doplňuje na konci stávajícího pořadí text: 

Libor Vohralík
Jaroslav Říha
10.
V části Soudci trestního úseku, Oddělení 2 (Mgr. Barbora Kocourková), Přísedící, se doplňuje na konci stávajícího pořadí text: 
Marie Jelínková
Vladimíra Petržílková
11.
V části Soudci trestního úseku, Oddělení 3 (JUDr. Petr Vaněček, Ph.D.), Přísedící, se doplňuje na konci stávajícího pořadí text:
Ladislav Mironiuk

Ing. Jiří Jarolím
12.
V části Soudci trestního úseku, Oddělení 4 (Mgr. Karel Gobernac) se doplňuje text:
Zastupování ve věcech přípravného řízení:

JUDr. Jana Bílková, Ph.D.

Mgr. Barbora Kocourková

JUDr. Petr Vaněček, Ph.D.

JUDr. Milan Špryňar
a dále se doplňuje text:

„Rozhoduje věci v přípravném řízení.“
13.
V části Soudci trestního úseku, Oddělení 12 (JUDr. Milan Špryňar), Přísedící, se doplňuje na konci stávajícího pořadí text:

MUDr. Zdeněk Knaute
Jitka Kuchařová
14.
V části Soudci trestního úseku, Oddělení 22 (Mgr. Jan Šlosar) se vypouští text:

Oddělení    22                              





      Mgr. Jan Šlosar
„Z důvodu plánovaného trvalého přeložení soudce Mgr. Jana Šlosara od 1. 2. 2019 k výkonu funkce ke Krajskému soudu v Hradci Králové je nápad všech věcí do tohoto soudního oddělení zastaven, s výjimkou věcí přípravného řízení trestního – rej. 22 Nt.
Zastupování ve věcech přípravného řízení:

Mgr. Karel Gobernac

JUDr. Jana Bílková, Ph.D.

Mgr. Barbora Kocourková

JUDr. Petr Vaněček, Ph.D.

JUDr. Milan Špryňar

Zastupování v ostatních věcech:  

JUDr. Jana Bílková, Ph.D.

Mgr. Barbora Kocourková

JUDr. Petr Vaněček, Ph.D.

Mgr. Karel Gobernac

JUDr. Milan Špryňar

Rozhoduje senátní a samosoudcovské věci trestní přidělené podle pravidel pro rozdělování soudní agendy, vede trestní judikaturu. Rozhoduje věc v přípravném řízení.
Přísedící:                

Libor Vohralík

Jaroslav Říha 

Marie Jelínková

Ladislav Mironiuk

Petržílková Vladimíra

Ing. Jiří Jarolím

MUDr. Knaute Zdeněk

Kuchařová Jitka“

s tím, že toto soudní oddělení zůstává od 1. 2. 2019 neobsazeno.
15.
V části Soudci soudu pro mládež, se za třetí odstavec úvodní části doplňuje nový odstavec ve znění:

„Neskončené, případně tzv. obživlé věci z rejstříků Ntm a Tm, které byly k datu 31. 12. 2018 přiděleny k projednání a rozhodnutí Mgr. Janu Šlosarovi, se přidělují k projednání a rozhodnutí JUDr. Petru Vaněčkovi, Ph. D.“

16.

V části Soudci soudu pro mládež, Oddělení 22 (Mgr. Jan Šlosar) se vypouští text:
Oddělení 22                                                                                                       Mgr. Jan Šlosar

                                                                  
Zastupování:   

JUDr. Petr Vaněček, Ph.D.

Mgr. Karel Gobernac 

JUDr. Milan Špryňar

Z důvodu plánovaného trvalého přeložení soudce Mgr. Jana Šlosara od 1. 2. 2019 k výkonu funkce ke Krajskému soudu v Hradci Králové je nápad všech věcí do tohoto soudního oddělení zastaven.

Přísedící:

Pro oddělení 22 soudu pro mládež platí shodný seznam přísedících uvedených pro oddělení 22.

Rozhoduje senátní a samosoudcovské věci trestní podle hlavy I. a II. zákona č. 218/2003 Sb., o soudnictví nad mládeží. Činí úkony ve věcech agendy související s výkonem trestu odnětí svobody u věcí mladistvých. 

V  případě vyloučení dospělého pachatele ze společného řízení s  mladistvým z rejstříku 22Tm do rejstříku T napadne vyloučená věc do oddělení  22T.

17.
V části Vyšší soudní úřednice Lenka Seidlová se doplňuje text:
„Samostatně pořizuje protokol podle zvukového záznamu podle § 55b odst. 2 tr. řádu.“
18.

V části Justiční čekatel (Mgr. Matěj Pilát) se vypouští text:
„Zařazen do soudního oddělení 22.

Provádí úkony včetně rozhodování podle § 6b vyhlášky č. 37/1992 Sb., o jednacím řádu pro okresní a krajské soudy, ve znění pozdějších předpisů.“
a nahrazuje se textem:

„Provádí úkony podle § 6b vyhlášky č. 37/1992 Sb., o jednacím řádu pro okresní a krajské soudy, ve znění pozdějších předpisů, zejména vyřizuje agentu Td.“

19.

V části Vedoucí kanceláře podmíněného propuštění a přípravného řízení, Zatupování se vypouští text „Marie Gregorová“ a nahrazuje textem „ Zuzana Baránková“
20.
V části Vedoucí trestní kanceláře, Věra Bohuňková, se vypouští text: „ 1T (od roku 2017)“,

a dále se v části Zastupování vypouští text „Marie Gregorová“ a nahrazuje textem „ Zuzana Baránková“
21.
V části Vedoucí trestní kanceláře, Marie Gregorová, se vypouští text:
Vedoucí trestní kanceláře
     



            
   Marie Gregorová
Zastupování:  Věra Bohuňková

               Jitka Dvořáková    

Vede rejstříky pro soudní oddělení 1T (do roku 2016 včetně), 1Tm, 4T, 4Tm, 12T a 22T, 22 Tm a rejstřík Nt oddíly pro přípravné řízení týkající se pouze oddílu vyhrazené a důvěrné. Vykonává práce podle § 6 odst. 9, § 8 a § 10 vyhl. č. 37/1992 Sb., v  platném znění a podle § 5, § 8 vnitřního kancelářského řádu pro okresní a krajské soudy pro příslušná oddělení.

Vykonává práce určené v §§ 55-59 zákona č. 141/1961 Sb., trestního řádu, ve znění pozdějších předpisů.                                            

a nahrazuje se textem:
Vedoucí trestní kanceláře
     



            
Zuzana Baránková
Zastupování:  Věra Bohuňková

               Jitka Dvořáková    

Vede rejstříky pro soudní oddělení 1 T, 1 Tm, 4 T, 4 Tm, 12 T a 22 T, 22 Tm a rejstřík Nt oddíly pro přípravné řízení týkající se pouze oddílu vyhrazené a důvěrné. Vykonává práce podle § 6 odst. 9, § 8 a § 10 vyhl. č. 37/1992 Sb., v  platném znění a podle § 5, § 8 vnitřního kancelářského řádu pro okresní a krajské soudy pro příslušná oddělení.

Vykonává práce určené v §§ 55-59 zákona č. 141/1961 Sb., trestního řádu, ve znění pozdějších předpisů.                                            

22.
V části Protokolující úřednice se vypouští text „Zuzana Baránková“.

B) Změny na úseku občanskoprávním sporném
Z důvodu přeřazení stávající vedoucí kanceláře pozůstalostního oddělení Magdy Čapkové na úsek správy soudu do funkce pokladní, rozvrh práce doplňuji a měním takto: 
1.
V části Vedoucí kanceláře, rejstříkové vedoucí a zapisovatelky, v oddílu Vedoucí kanceláře:  Vladimíra  Hrobařová v části Zapisovatelky se vypouští text: „Radka Brauchli“.

2.

V části Pozůstalostní oddělení, v oddílu Vedoucí kanceláře: Marie Schejbalová ¼ v části Zastupuje: se vypouští text: „Magda Čapková“ a nahrazuje se textem „Radka Brauchli“.
3.

V části Pozůstalostní oddělení, v oddílu Vedoucí kanceláře: Magda Čapková ¼ se vypouští text: „Magda Čapková“ a nahrazuje se textem „Radka Brauchli“.
C) Změny na úseku občanskoprávním nesporném
Z důvodu upřesnění pravidel rozvrhu práce občanskoprávního úseku nesporného rozvrh práce doplňuji a měním takto:

1.

V části Úsek občanskoprávní nesporný
a) 
se vypouští text:
Napadne-li nový návrh ve věci péče soudu o nezletilé včetně návrhu na předběžné opatření dle § 76 o.s.ř. - PO nebo dle § 452 a násl. z.ř.s. – SPO,

· v době, kdy předchozí řízení nebylo dosud pravomocně skončené, či byl spis postoupen jinému soudu, bude věc přidělena soudci, který doposud tuto věc vyřizoval 

· poté, co předchozí řízení bylo zastaveno, bude věc přidělena soudci, který předchozí řízení o stejném předmětu zastavil (PO a SPO se považuje za stejné  řízení). Obdobně se postupuje, pokud byla věc z pokynu soudce ukončena vyznačením v rejstříku jako mylný zápis, či byl návrh odmítnut.

a nahrazuje se textem: 

Napadne-li nový návrh ve věci péče soudu o nezletilé, stejně jako návrh na předběžné opatření dle § 76 o.s.ř. - PO nebo dle § 452 a násl. z.ř.s. – SPO,

· v době, kdy předchozí řízení nebylo dosud pravomocně skončené, bude věc přidělena soudci, který doposud tuto věc vyřizoval, 

· v době, kdy předchozí řízení nebylo dosud pravomocně skončené a věc byla postoupena jinému soudu, bude věc přidělena soudci, který doposud tuto věc vyřizoval, 

· v době, kdy byl spis postoupen jinému soudu, bude věc přidělena soudci, který naposledy tento spis dozoroval,
· poté, co předchozí řízení bylo zastaveno, bude věc přidělena soudci, který poslední předchozí řízení o stejném předmětu zastavil (PO a SPO se považuje za stejné  řízení). Obdobně se postupuje, pokud byla věc z pokynu soudce ukončena vyznačením v rejstříku jako mylný zápis, či byl návrh odmítnut.

b)    

Dále se v této části vypouští text:

Napadne-li návrh na předběžné opatření dle § 76 o.s.ř. - PO nebo dle § 452 a násl. z.ř.s. – PO 24 (PO děti), aniž by ve věci péče o nezletilého již probíhalo řízení, bude věc přidělena soudci samostatně (mimo pořadí ostatních P a Nc) do jednotlivých oddělení P a Nc  podle obecného způsobu přidělování informačním systémem ISAS dle časové posloupnosti podle pořadí nápadu a pokud bude po vydáni PO či SPO ve věci zahájeno opatrovnické řízení, bude věc přidělena soudci, který vydal PO či  SPO.  

a nahrazuje se textem:

Napadne-li návrh na předběžné opatření dle § 76 o.s.ř. - PO nebo dle § 452 a násl. z.ř.s. – PO 24 (PO děti), aniž by ve věci péče o nezletilého již probíhalo řízení, bude věc přidělena soudci samostatně (mimo pořadí ostatních P a Nc) do jednotlivých oddělení P a Nc  podle obecného způsobu přidělování informačním systémem ISAS dle časové posloupnosti podle pořadí nápadu. Pokud bude po vydáni PO či SPO ve věci zahájeno opatrovnické řízení, bude věc přidělena soudci, který vydal PO či  SPO, přičemž toto pravidlo se netýká zastupujícího soudce.  

c)

Dále se v této části vypouští text:

Věci o omezení svéprávnosti napadlé do 31.12.2013 jsou s přihlédnutím k počtu těchto věcí v jednotlivých soudních odděleních a s přihlédnutím k rovnoměrnému zatížení jednotlivých soudních oddělení touto agendou rozděleny do jednotlivých soudních oddělení dle seznamu uvedeného v Příloze č.2 a v Příloze č.3 tohoto rozvrhu práce.

a nahrazuje se textem:

Věci o omezení svéprávnosti napadlé do 31.12.2013 jsou s přihlédnutím k počtu těchto věcí v jednotlivých soudních odděleních a s přihlédnutím k rovnoměrnému zatížení jednotlivých soudních oddělení touto agendou rozděleny do jednotlivých soudních oddělení dle seznamů uvedených v Příloze č.2 a v Příloze č.3 tohoto rozvrhu práce a dle těchto seznamů jsou spisy dozorovány příslušným soudcem.

d)

Dále se v této části vypouští text:

Soudce, který rozhodl o výchovném opatření, včetně ústavní výchovy, pěstounské péče a poručnictví, rozhoduje vždy o dalších věcech téhož nezletilého. Toto pravidlo platí přednostně před ostatními pravidly pro přidělování věcí.

a nahrazuje se textem:

Soudce, který rozhodl o výchovném opatření, včetně ústavní výchovy, pěstounské péče a poručnictví a dokud nedojde k jejich zrušení, rozhoduje vždy o dalších věcech téhož nezletilého. Toto pravidlo platí přednostně před ostatními pravidly pro přidělování věcí.
e)
Za pátý odstavec se doplňuje text:

Označení věcí „sudá či lichá čísla“ se řídí podle poslední číslice běžného čísla spisu před lomítkem. 

f)

Za šestý odstavec se doplňuje text:

Napadne-li návrh ve věci osoby omezené ve svéprávnosti, bude věc přidělena soudci, který dozoruje opatrovnický spis této osoby.

2.

V části Vyšší soudní úředníci, soudní tajemnice, vedoucí kanceláře se vypouští text:
Vyšší soudní úředník:                                                                               Bc. Lenka Mikešová

Zastupuje: Jan Pavelka

                  Petra Pražáková            

                  Martina Sedláčková


      Erika Gondeková

Provádí (kromě agendy L a věcí týkajících se určení a popření rodičovství včetně těchto věcí s cizím prvkem) úkony pro oddělení 19 a pro oddělení 14.

Vyšší soudní úředník:

                                                          Martina Sedláčková

Zastupuje:   Petra Pražáková
                     Jan Pavelka

                     Bc. Lenka Mikešová

                     Erika Gondeková

Provádí úkony pro oddělení 24, včetně agendy L týkající se § 83 zákona č. 292/2013 Sb. v platném znění, a pro oddělení 19 úkony týkající se věcí ohledně určení a popření rodičovství, včetně těchto věcí s cizím prvkem.
Vyšší soudní úředník:                                                                                     Petra Pražáková

Zastupuje:  Bc. Lenka Mikešová

                    Martina Sedláčková

                    Jan Pavelka

                    Erika Gondeková

Provádí úkony pro oddělení 21, včetně agendy L týkající se § 83 zákona č. 292/2013 Sb. v platném znění, a pro oddělení 13 a oddělení 14 agendu Rod.
Vyšší soudní úředník:                                                                                             Jan Pavelka

Zastupuje mimo agendy L v pořadí:    Martina Sedláčková
                                                                Bc. Lenka Mikešová 

                                                                Petra Pražáková






     Erika Gondeková

V agendě L zastupují rovnoměrně:       Bc. Lenka Mikešová 

                                                                 Petra Pražáková

                                                                 Martina Sedláčková   






      Erika Gondeková

Provádí úkony pro oddělení 13, včetně celé agendy L, pro oddělení 14 a 19 celou agendu L, a pro oddělení 21 a 24 pouze agendu L bez agendy týkající se § 83 zákona č. 292/2013 Sb. v platném znění.

Soudní tajemnice:                                                                                           Erika Gondeková   

Zastupuje:     Jan Pavelka

                      Bc.Lenka Mikešová

                      Petra Pražáková            

                      Martina Sedláčková

Provádí na základě pokynů jednotlivých soudců na úseku občanskoprávním nesporném - oddělení opatrovnické příslušné úkony dle § 6 odst. 2 písm. a), b), c), d), g), h), i), l), p) vyhlášky č. 37/1992 Sb. v platném znění.

Vedoucí kanceláře:
                                                                            Bc. Monika Hrbáčková           

Zastupuje:    Marcela Horáková

                     Renata Veverková

Vede rejstříky P a Nc a ostatní evidenční pomůcky pro oddělení 24 a rejstříky L a ostatní evidenční pomůcky pro oddělení 13, 14, 19, 21, 24 a 25.

Dále vede rejstřík Rod ve věcech dětí mladších 15 let dle zák. č. 218/2003 Sb., o soudnictví ve věcech mládeže pro oddělení 13.

Zapisovatelky:  všechny zapisovatelky pro rejstřík L

Vedoucí kanceláře:
                                                                                    Marcela Horáková           

Zastupuje:   Renata Veverková

                    Bc. Monika Hrbáčková

Vede rejstříky P a Nc a ostatní evidenční pomůcky  pro  oddělení 14 a 21. Dále vede rejstřík Rod ve věcech dětí mladších 15 let dle zák. č. 218/2003 Sb., o soudnictví ve věcech mládeže pro oddělení 14.

Zapisovatelky:   Radka Krudencová

                           Ing. Veronika Pátková 

Vedoucí kanceláře:
                                                                                     Renata Veverková                  

Zastupuje:     Bc. Monika Hrbáčková
                       Marcela Horáková

Vede rejstříky P a Nc a ostatní evidenční pomůcky  pro  oddělení 13 a 19. 

Zapisovatelky:   Věra Pospíšilová 

                            Markéta Růžičková

                            Monika Maršálková

a nahrazuje se textem:  

Vyšší soudní úředník:                                                                               Bc. Lenka Mikešová

Zastupuje: Jan Pavelka

                  Petra Pražáková            

                  Martina Sedláčková


      Erika Gondeková

Provádí (kromě věcí týkajících se určení a popření rodičovství včetně těchto věcí s cizím prvkem) úkony pro oddělení 19, včetně agendy L týkající se § 83 zákona č. 292/2013 Sb. v platném znění a  pro oddělení 13 a oddělení 14 agendu Rod.

Vyšší soudní úředník:

                                                          Martina Sedláčková

Zastupuje:   Petra Pražáková
                    Jan Pavelka

                    Bc. Lenka Mikešová

                    Erika Gondeková

Provádí úkony pro oddělení 24, včetně agendy L týkající se § 83 zákona č. 292/2013 Sb. v platném znění, a pro oddělení 19 úkony týkající se věcí ohledně určení a popření rodičovství, včetně těchto věcí s cizím prvkem.
Vyšší soudní úředník:                                                                                       Petra Pražáková

Zastupuje:  Bc. Lenka Mikešová

                    Martina Sedláčková

                    Jan Pavelka

                    Erika Gondeková

Provádí úkony pro oddělení 21 a pro oddělení 14. 

Vyšší soudní úředník:                                                                                              Jan Pavelka

Zastupuje mimo agendy L v pořadí:    Martina Sedláčková
                                                                 Bc. Lenka Mikešová 

                                                                 Petra Pražáková






      Erika Gondeková

V agendě L zastupují rovnoměrně:       Bc. Lenka Mikešová 

                                                                 Petra Pražáková

                                                                 Martina Sedláčková   






      Erika Gondeková

Provádí úkony pro oddělení 13, včetně celé agendy L, pro oddělení 14 a 21 celou agendu L, a pro oddělení 19 a 24 pouze agendu L bez agendy týkající se § 83 zákona č. 292/2013 Sb. v platném znění.

Justiční čekatel:  





                   Mgr. Matěj Pilát
        

              
                                                                              

Zařazen do soudních oddělení 13 a 24.
Provádí úkony, včetně rozhodování (zahájení řízení, jmenování opatrovníka, pořádková opatření, rozhodování o znalečném apod.), podle § 6a vyhlášky č. 37/1992 Sb. o jednacím řádu pro okresní a krajské soudy, ve znění pozdějších předpisů.
Soudní tajemnice:                                                                                         Erika Gondeková   

Zastupuje:     Jan Pavelka

                      Bc.Lenka Mikešová

                      Petra Pražáková            

                      Martina Sedláčková

Provádí na základě pokynů jednotlivých soudců na úseku občanskoprávním nesporném - oddělení opatrovnické příslušné úkony dle § 6 odst. 2 písm. a), b), c), d), g), h), i), l), p) vyhlášky č. 37/1992 Sb. v platném znění.

Vedoucí kanceláře:
                                                                            Bc. Monika Hrbáčková           

Zastupuje:    Marcela Horáková

                     Renata Veverková

Vede rejstříky P a Nc a ostatní evidenční pomůcky pro oddělení 24, dále pro oddělení 19 pouze sudá čísla, a dále rejstříky L a ostatní evidenční pomůcky pro oddělení 13, 14, 19, 21, 24 a 25. Dále vede rejstřík Rod ve věcech dětí mladších 15 let dle zák. č. 218/2003 Sb., o soudnictví ve věcech mládeže pro oddělení 13.

Zapisovatelky:   Pavlína Marková            

                            všechny zapisovatelky pro rejstřík L
Vedoucí kanceláře:
                                                                                   Marcela Horáková           

Zastupuje:   Renata Veverková

                    Bc. Monika Hrbáčková

Vede rejstříky P a Nc a ostatní evidenční pomůcky  pro  oddělení 14 a 21. Dále vede rejstřík Rod ve věcech dětí mladších 15 let dle zák. č. 218/2003 Sb., o soudnictví ve věcech mládeže pro oddělení 14.

Zapisovatelky:   Radka Krudencová

Vedoucí kanceláře:
                                                                                     Renata Veverková                  

Zastupuje:     Bc. Monika Hrbáčková
                       Marcela Horáková

Vede rejstříky P a Nc a ostatní evidenční pomůcky  pro  oddělení 13, a dále pro oddělení 19 pouze lichá čísla. 

Zapisovatelky:   Věra Pospíšilová 

                            Markéta Růžičková

D) Změny na úseku správy soudu
Z důvodu ukončení pracovního poměru Aleny Koudelkové, správkyně aplikace, ke dni 31. 1. 2019 a přeřazení Evy Nyklové, pokladní, do funkce správkyně aplikace a rovněž z důvodu přeřazení stávající vedoucí kanceláře pozůstalostního oddělení Magdy Čapkové do funkce pokladní, rozvrh práce doplňuji a měním takto: 
1.

V části Správa aplikace se vypouští text: 

Správa aplikace:             





              Alena Koudelková
Zastupuje:   Ing. Vladimír Tulačka 


         Andrea Leštianská

                     Kristýna Borovcová (CEO)

Zajišťuje aktualizaci a zavádění funkcí v systémech ISAS, IRES a CEPR, přidělování přístupových práv, konzultační činnost pro uživatele, proškolení nastupujících zaměstnanců v systémech ISAS a IRES, správu seznamu jmen, kontrolu elektronického odesílání dat pro CSLAV a pro infoSoud, datového skladu CSLAV, komunikaci s rejstříkem trestů. Spolupracuje při odstraňování problémů a vad systému. Zodpovídá za nastavení rozvrhu práce a jeho změn v systému ISAS a IRES. Provádí dozor nad prací všech kanceláří okresního soudu v rámci systémů ISAS, IRES a CEPR , včetně datového skladu CSLAV a pololetně provádí jejich prověrku včetně projednání odstranění vad s příslušnými zaměstnanci soudu. Vyřizuje žádosti o poskytnutí údajů z Centrální evidence obyvatel (jako první v pořadí). Zajišťuje oznámení o vykonávání působností v agendách soudu dle zákona č. 111/2009 Sb., o základních registrech. Podílí se dle pokynu na zpracování podkladů pro podávání informací dle zákona č. 106/1999 Sb.

a nahrazuje se textem:

Správa aplikace:             





                      Eva Nyklová
Zastupuje:   Ing. Vladimír Tulačka 


         Andrea Leštianská

                     Kristýna Borovcová (CEO)

Zajišťuje aktualizaci a zavádění funkcí v systémech ISAS, IRES a CEPR, přidělování přístupových práv, konzultační činnost pro uživatele, proškolení nastupujících zaměstnanců v systémech ISAS a IRES, správu seznamu jmen, kontrolu elektronického odesílání dat pro CSLAV a pro infoSoud, datového skladu CSLAV, komunikaci s rejstříkem trestů. Spolupracuje při odstraňování problémů a vad systému. Zodpovídá za nastavení rozvrhu práce a jeho změn v systému ISAS a IRES. Provádí dozor nad prací všech kanceláří okresního soudu v rámci systémů ISAS, IRES a CEPR , včetně datového skladu CSLAV a pololetně provádí jejich prověrku včetně projednání odstranění vad s příslušnými zaměstnanci soudu. Vyřizuje žádosti o poskytnutí údajů z Centrální evidence obyvatel (jako první v pořadí). Zajišťuje oznámení o vykonávání působností v agendách soudu dle zákona č. 111/2009 Sb., o základních registrech. Podílí se dle pokynu na zpracování podkladů pro podávání informací dle zákona č. 106/1999 Sb.

Zajišťuje organizaci skartačního řízení ve spisovně soudu dle platného Skartačního řádu.

2.
V části Pokladna se vypouští text:
Pokladna:            







          Eva Nyklová                                                                                                                                                  
Zastupuje: 
Miroslav Škvor



Mgr. Čepková Jitka (evidence a kontrola rehabilitačních masáží)

Samostatně vykonává odborné práce pokladníka a knihovníka, včetně evidence na PC, vede agendu znalců a tlumočníků a agendu přísedících, eviduje kvitanční sešity, provádí prodej kolků a s tím spojenou evidenci. Zajišťuje nákup a vydávání stravovacích poukázek, včetně příslušné evidence. Vede sklad MTZ a zajišťuje vydávání kancelářského materiálu.  Jako referent knihovny vykonává funkci příkazce operace v rozsahu nakládání s veřejnými výdaji na práce a služby nevýrobní povahy a materiálové výdaje, nejvýše však do Kč 10.000,--.

Zajišťuje rozpis, evidenci a kontrolu rehabilitačních masáží poskytovaných zaměstnancům dle platných zásad FKSP.  

Zajišťuje organizaci skartačního řízení ve spisovně soudu dle platného Skartačního řádu.

a nahrazuje se textem:

Pokladna:            







    Magda Čapková                                                                                                                                                     
Zastupuje: 
Miroslav Škvor



Mgr. Čepková Jitka (evidence a kontrola rehabilitačních masáží)

Samostatně vykonává odborné práce pokladníka a knihovníka, včetně evidence na PC, vede agendu znalců a tlumočníků a agendu přísedících, eviduje kvitanční sešity, provádí prodej kolků a s tím spojenou evidenci. Zajišťuje nákup a vydávání stravovacích poukázek, včetně příslušné evidence. Vede sklad MTZ a zajišťuje vydávání kancelářského materiálu.  Jako referent knihovny vykonává funkci příkazce operace v rozsahu nakládání s veřejnými výdaji na práce a služby nevýrobní povahy a materiálové výdaje, nejvýše však do Kč 10.000,--.

Zajišťuje rozpis, evidenci a kontrolu rehabilitačních masáží poskytovaných zaměstnancům dle platných zásad FKSP.  
3.

V části Dozorčí úřednice, Zastupování se vypouští text: „Alena Koudelková“ a nahrazuje se textem: „Eva Nyklová“.

4.

V části Správa budovy, Zastupování se vypouští text: „Eva Nyklová“ a nahrazuje se textem: „Magda Čapková“.
E) Změny v Příloze č. 1 rozvrhu práce pro rok 2019 - Přehled osob pověřených přístupem do centrálních registrů
Z důvodu ukončení pracovního poměru p. Aleny Koudelkové, správkyně aplikace, ke dni 31. 1. 2019 a přeřazení p. Evy Nyklové, pokladní, do funkce správkyně aplikace rozvrh práce doplňuji a měním takto: 
1.
V následujících centrálních registrech se doplňuje text: „Eva Nyklová“
· CEO

· CESO
· Katastr nemovitostí
· Rejstřík trestů
· Rejstřík ZRT
· Portál e-Lustrace
· Informační systém evidence přestupků
V následujících centrálních registrech se vypouští text: „Alena Koudelková“
· CEO

· CESO

· Katastr nemovitostí
· Rejstřík trestů
· Rejstřík ZRT

· Portál e-Lustrace
· Informační systém evidence přestupků
2.

V části Zaměstnanci s přístupem do  katastru nemovitostí:

se v položce 13. Zuzana Kučerová vypouští text: „soudní tajemnice“ a nahrazuje se textem „vedoucí kanceláře“.

3.

V části Zaměstnanci s přístupem do Portálu eLustrace:


se v položce 26. Zuzana Kučerová vypouští text: „soudní tajemnice“ a nahrazuje se textem „vedoucí kanceláře“ 

a v položce 27. Petra Paučová se vypouští text: „soudní tajemnice“ a nahrazuje se textem „vedoucí kanceláře“ 

Pardubice 21. ledna 2019
JUDr. Milan Špryňar v.r.                     
předseda okresního soudu
Shodu s prvopisem potvrzuje Dana Žáková.
