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Okresní soud v Pardubicích





                    30 Spr 9/2020
ZMĚNA ROZVRHU PRÁCE 

ČÍSLO 2
Rozvrh práce okresního soudu pro rok 2020 na úseku občanskoprávním sporném, úseku trestním a na úseku správy soudu měním a doplňuji s účinností od 1. 5. 2020,  t a k t o:
A) Změny na úseku občanskoprávním sporném
Z důvodu změny funkčního zařazení paní Radky Lamberské z pozice rejstříkové vedoucí na pozici zapisovatelky měním a doplňuji rozvrh práce takto:
V části Vedoucí kanceláře, rejstříkové vedoucí a zapisovatelky:
a) V odstavci Vedoucí kanceláře:   Petra Paučová                                                                                                                              
se vypouští text:
            „Zastupuje:
Zuzana Kučerová



            Vladimíra Hrobařová

„Vede rejstříky C, EC, EVC a Nc pro oddělení  6, 7, 27/127 ve věcech nově přidělených oddělením 6 a 7  a 11 C pouze Mgr. Barbory Kocourkové, dále knihu směnečných protestů a ostatní evidenční pomůcky. Pro soudní oddělení 10 a 110, 15 a 115 vyhotovuje statistické listy v jednoduchých věcech.“

Vkládá údaje o rozvodu manželství do informačního systému evidence obyvatel.
 Zapisovatelky:    Lucie Bíbelová

                                         Eliška Macháčková“

            a nahrazuje se textem: 

„Zastupuje:
Radka Lamberská pro oddělení 18

                                   Zuzana Kučerová



           Vladimíra Hrobařová

„Vede rejstříky C, EC, EVC a Nc pro oddělení  6, 7, 18, 27/127 ve věcech nově přidělených oddělením 6, 7 a 18,  a 11 C pouze Mgr. Barbory Kocourkové, dále knihu směnečných protestů a ostatní evidenční pomůcky. 

Vkládá údaje o rozvodu manželství do informačního systému evidence obyvatel.
 Zapisovatelky:  Lucie Bíbelová

                                       Pavlína Stará

                                       Radka Lamberská“

b) V odstavci Vedoucí kanceláře:   Zuzana Kučerová   
            se vypouští text: 
„Pro soudní oddělení 20 a 120, 23 a 123 vyhotovuje statistické listy v jednoduchých věcech.“

c) V odstavci Rejstříková vedoucí:   Michaela Žáková   
            se vypouští text:
„Zastupuje:  Eva Melichárková 

Při nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny a v odůvodněných případech delší než 1 pracovní den zastupují s ní současně Petra Paučová, Zuzana Kučerová a Vladimíra Hrobařová a její mundáž  rozdělí mezi zapisovatelky svých oddělení.“

            a nahrazuje se textem:
„Zastupuje:  Eva Melichárková 

Při nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny a v odůvodněných případech delší než 1 pracovní den zastupují s ní rovnoměrně všechny rejstříkové vedoucí a současně Petra Paučová, Zuzana Kučerová a Vladimíra Hrobařová, které její mundáž  rozdělí mezi zapisovatelky svých oddělení.“

d) V odstavci Rejstříková vedoucí:   Eva Melichárková
            se vypouští text: 

„Zastupuje: Michaela Žáková

Při nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny a v odůvodněných případech delší než 1 pracovní den zastupují s ní současně Vladimíra Hrobařová, Petra Paučová a Zuzana Kučerová a její mundáž  rozdělí mezi zapisovatelky svých oddělení.“

           a nahrazuje se textem:
„Zastupuje: Michaela Žáková

Při nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny a v odůvodněných případech delší než 1 pracovní den zastupují s ní rovnoměrně všechny rejstříkové vedoucí a současně Vladimíra Hrobařová, Petra Paučová a Zuzana Kučerová, které její mundáž rozdělí mezi zapisovatelky svých oddělení.“

e) V odstavci Rejstříková vedoucí:   Kamila Součková
            se vypouští text: 
„Zastupuje: Radka Lamberská. 

Při nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny a v odůvodněných případech delší než 1 pracovní den zastupují s ní současně Zuzana Kučerová, Petra Paučová a Vladimíra Hrobařová a její mundáž rozdělí mezi zapisovatelky svých oddělení.“

a nahrazuje se textem:
„Zastupuje: rovnoměrně všechny rejstříkové vedoucí 

            Při nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny a v odůvodněných případech delší než 1 pracovní den zastupují s nimi současně Zuzana Kučerová, Petra Paučová a Vladimíra Hrobařová, které její mundáž rozdělí mezi zapisovatelky svých oddělení.“

f) Vypouští se text:
„ Rejstříková vedoucí:   Radka Lamberská
Vede rejstříky  C, EC, EVC a Nc a ostatní evidenční pomůcky pro oddělení 18 včetně zapisování a mundáže. Dále vede rejstřík 27/127 ve věcech nově přidělených jejímu oddělení.

Zastupuje:   Kamila Součková

Při nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny a v odůvodněných případech delší než 1 pracovní den zastupují s ní současně Vladimíra Hrobařová, Zuzana Kučerová, Petra Paučová a její mundáž rozdělí mezi zapisovatelky svých oddělení.“

g) V odstavci Rejstříková vedoucí:   Libuše Plačková
            se vypouští text: 

„Zastupuje:  Martina Kaplanová

Při nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny a v odůvodněných případech delší než 1 pracovní den zastupují s ní současně Zuzana Kučerová, Petra Paučová, Vladimíra Hrobařová a její mundáž rozdělí mezi zapisovatelky svých oddělení.“

            a nahrazuje se textem:

„Zastupuje:  Martina Kaplanová

Při nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny a v odůvodněných případech delší než 1 pracovní den zastupují s ní rovnoměrně všechny rejstříkové vedoucí a současně Zuzana Kučerová, Petra Paučová, Vladimíra Hrobařová, které její mundáž rozdělí mezi zapisovatelky svých oddělení.“

h) V odstavci Rejstříková vedoucí:   Martina Kaplanová
           se vypouští text: 
„Zastupuje: Libuše Plačková

Při nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny a v odůvodněných případech delší než 1 pracovní den zastupují s ní současně Petra Paučová, Vladimíra Hrobařová, Zuzana Kučerová a její mundáž rozdělí mezi zapisovatelky svých oddělení.“

            a nahrazuje se textem:
„Zastupuje: Libuše Plačková

Při nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny a v odůvodněných případech delší než 1 pracovní den zastupují s ní rovnoměrně všechny rejstříkové vedoucí a současně Petra Paučová, Vladimíra Hrobařová, Zuzana Kučerová a její mundáž rozdělí mezi zapisovatelky svých oddělení.“
B) Změny na úseku trestním
Z důvodu rezignace na výkon funkce přísedící vypouštím v soudním oddělení 1 v části Přísedící text: „Daniela Čermáková“.
C) Změny na úseku správy soudu
Z důvodu nástupu Mgr. Stanislavy Kyselové, hlavní účetní soudu, na mateřskou dovolenou ke dni 12. 4. 2020, přeřazení paní Zuzany Brychtové, účetní soudu, do funkce hlavní účetní soudu od 13. 4. 2020, z důvodu plného zařazení stávající účetní soudu Bc. Jany Hendrychové a rovněž z důvodu změny zástupu Milana Velína v oblasti inventur, rozvrh práce doplňuji a měním takto: 

V oddílu Hlavní účetní se vypouští text: 

„Hlavní účetní:         




                Mgr. Stanislava Kyselová







                                                                                                                                                          

Zastupuje:
Zuzana Brychtová



Mgr. Jitka Čepková

Řídí, koordinuje a kontroluje mzdové, finanční, skladové účetnictví vedené u okresního soudu, včetně příslušných státních účetních výkazů. Stanovuje metodiku účetnictví, způsoby oceňování, postupy odpisování a postupy účtování. Zodpovídá za správnost vedeného účetnictví, uspořádání položek účetní závěrky a jejich obsahového vymezení. Dále proplácí veškeré faktury za provoz soudu, účtuje hotovostní pokladní operace, výdajový účet a účet FKSP, proplácí náklady znalců a tlumočníků. Vykonává funkci hlavní účetní v plném rozsahu (s možností kumulace s funkcí správce rozpočtu, a to pouze v době nepřítomnosti ředitelky správy soudu), dle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších předpisů, včetně pověření k zajištění průběžné kontroly. Zajišťuje ekonomickou agendu v rámci systému státní pokladny. Plní úkoly na úseku výkaznictví.“
a nahrazuje se textem:

„Hlavní účetní:         




                            Zuzana Brychtová







                                                                                                                                                          

Zastupuje:
Mgr. Jitka Čepková



Bc. Jana Hendrychová

Řídí, koordinuje a kontroluje mzdové, finanční, skladové účetnictví vedené u okresního soudu, včetně příslušných státních účetních výkazů. Zodpovídá za správnost vedeného účetnictví, dodržování metodiky, uspořádání položek účetní závěrky a jejich obsahového vymezení. Dále proplácí veškeré faktury za provoz soudu, účtuje hotovostní pokladní operace, výdajový účet a účet FKSP, proplácí náklady znalců a tlumočníků. Vykonává funkci hlavní účetní v plném rozsahu (s možností kumulace s funkcí správce rozpočtu, a to pouze v době nepřítomnosti ředitelky správy soudu), dle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších předpisů, včetně pověření k zajištění průběžné kontroly. Zajišťuje ekonomickou agendu v rámci systému státní pokladny. Plní úkoly na úseku výkaznictví.“
V oddílu Účetní soudu se vypouští text:

„Účetní:              





Zuzana Brychtová                                                                                                                                            








Bc. Jana Hendrychová (3/4)

Zastupuje:
Mgr. Stanislava Kyselová



Mgr. Jitka Čepková

V rámci prováděného účetnictví samostatně zpracovává veškeré příjmové účty vedené u okresního soudu, tj. PR (příjmový účet), SOP (soudní poplatky), PTP (peněžité tresty a pokuty), DEP (depozitní účet), včetně příslušných rejstříků a zodpovídá za jejich kompletní a včasné zpracování. Dále zajišťuje pravidelné a včasné vracení soudních poplatků a účtuje kolkovou pokladnu. Zajišťuje ekonomickou agendu v rámci systému CEPR. V případě zástupu zajišťuje provádění inventur a inventarizace majetku a závazků dle stanoveného plánu, včetně vyhotovení závěrečné zprávy.
Vykonává funkce hlavní účetní v plném rozsahu podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších předpisů, jako třetí v pořadí.“
a nahrazuje se textem:

„Účetní:             





         Bc. Jana Hendrychová                                                                                                                                             
Zastupuje:     Zuzana Brychtová



Mgr. Jitka Čepková

V rámci prováděného účetnictví samostatně zpracovává veškeré příjmové účty vedené u okresního soudu, tj. PR (příjmový účet), SOP (soudní poplatky), PTP (peněžité tresty a pokuty), DEP (depozitní účet), včetně příslušných rejstříků a zodpovídá za jejich kompletní a včasné zpracování. Dále zajišťuje pravidelné a včasné vracení soudních poplatků a účtuje kolkovou pokladnu. Zajišťuje ekonomickou agendu v rámci systému CEPR. V případě zástupu zajišťuje provádění inventur a inventarizace majetku a závazků dle stanoveného plánu, včetně vyhotovení závěrečné zprávy.
Vykonává funkce hlavní účetní v plném rozsahu podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších předpisů, jako třetí v pořadí.“
V oddílu Správa majetku se vypouští text:

„Správa majetku:                                                                               Milan Velín (1/2)                                                                                                                                    
Zastupuje:   Zuzana Brychtová

                    Bc. Jana Hendrychová

Organizačně zajišťuje provádění inventur a inventarizace majetku a závazků dle stanoveného plánu, včetně vyhotovení závěrečné zprávy.“
a nahrazuje se textem:

„Správa majetku:                                                                                Milan Velín (1/2)                                                                                                                                    
Zastupuje:   Bc. Jana Hendrychová

Organizačně zajišťuje provádění inventur a inventarizace majetku a závazků dle stanoveného plánu, včetně vyhotovení závěrečné zprávy.“
Pardubice 23. dubna 2020
JUDr. Milan Špryňar v.r.                   
předseda okresního soudu

Shodu s prvopisem potvrzuje Dana Žáková.
