Okresni soud Plzen - mésto
Spr 1525/2015

Stanovisko soudcovské rady
Okresniho soudu Plzeii - mésto ze dne 19. 8. 2015

Dopinék é& 3 rozvrhu prace pro rok 2015

Predseda soudu dne 11. 8. 2015 poZadal soudcovskou radu o projednéni dopliiku &. 3 rozvrhu
prace pro rok 2015. Predseda soudcovské rady pozadal o vyjadfeni vSechny ¢leny rady.

JUDr. Petr Kulawiak vyjadiil nesouhlasné stanovisko s rozdélenim asistentd a VSU na
civilnim tseku, konkrétné s tim, Ze nova asistentka soudce, Mer. Jana Trkovska, ma byt
pracovné vytiZena pouze v rozsahu 1,5 sendtu, zatimco ostatni asistenti a VSU budou vytiZeni
v rozsahu 2 nebo 2.5 senatu. Piedseda soudcovské rady nesouhlasné stanovisko nepodpofil,
nebot’ sleéna Mgr. Trkovskd na soud® piisobi nové a nejprve se do civilni agendy musi
zapracovat, nez bude moci byt vytiZena stejnou mérou jako ostatni.

Ostatni &lenové rady s navrzenym zn&nim dopliiku vyjadfili souhlas.
Soudcovskd rada schvaluje doplndk & 3 rozvrhu price pro rok 2015.

V Plzni dne 19. srpna 2015
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Mgr. Jifi Bucek
predseda soudcovské rady
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Ceska republika — Okresni soud Plzefi — mésto

Nadraini 7, 306 23 Plzen

ROZVRH PRACE PRO ROK 2015
DOPLNEK €. 3

UCINNOST OD 1. 9.2015A OD 1. 10

Spr 1525 /2015

V Plzni dne 11. 8. 2015

. 2015 (pokud v dopliiku neni uvedeno jinak)
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Mgr.gfé id Protiva

predseda Okresnitd soddu Plzeri — mésto



na cl. lll rozvrhu prace se méni

v

Lucie Zeni$kova, spravce aplikace a dozoréi ufednice

Michaela Klikova (od 7. 9. 2015 )

spravce aplikace

dozor T, sprava

ctvrtletni a mésicni pfehledy Spr pro mistopfedsedu trestniho tseku

Si —informace dle zadkona ¢. 106/1999 Sb.

kontroly IRES

kontroly spisoven

skartace

dalsi prace dle pokynu vedouci ekonomického useku a reditelky spravy soudu

Michaela Klik ov 3, dozoréi Gfednice ( od 7. 9. 2015)

Lucie Zeniskova

dozor CEPR,C,0O,E, D

zaucovani novych zaméstnancu

vykazy

skartace

dalsi prace dle pokynu vedouci ekonomického Useku a feditelky spravy soudu

Ladislava Vitovcova, vedouci ekonomického useku

Dana Cerna

na ¢l

zodpovida za IISSP, zpracovani rozpoctu, sledovani hospodareni
rezervace, platebni styk, pretctovani skute¢nosti

fidi a kontroluje ¢innost Uctarny, pokladny a vymahajicich urednic
uctovani mezd

kontrola dokladovych fad IRES v ndvaznosti na ISAS, pokladnich, Géetnich dokladi a
cestovniho Uctu

programoveé financovani

uhrady z vydajového uctu a FKSP

rozpocet FKSP

finanéni a Getni vykazy véetné statistickych vykaz( a vykaz@ pro CSUIS
zastup reditelky spravy soudu

spravce rozpoctu dle zakona €. 321/2001 Sh.

rozbor hospodareni

uctovani vydajoveho uctu

open data

dalsi prace na pokyn pfedsedy soudu a reditelky spravy soudu

. IV rozvrhu prace se méni

Hana Novakova, ucetni

Ladislava Vitovcova, Dana Cerna, Jana Kaucka (rejstfik Si) a Marcela Kuchatova (rejstik Si)

Gctovani prijmovych uctt s predcislim 3703, 6015, 3762



- Ucétovani, evidence a likvidace cizich penéz, véetné prebirani poukazi

- provadénivratek soudnich poplatk(, véetné prebirani poukazl

- vede rejstrik Si

- vykaz pohledévek, odpisy pohledavek

- dalsi prace dle pokynu vedouci ekonomického Useku a feditelky spravy soudu
evidence, u¢tovani, pfebirani a kontrola poukazti mandatornich vydajt

Alena Cermakova, hospodarka

Monika Kubatova

- vymahani pohledavek (H ,J, M), vyznacovani pravnich moci, vypocet urok

- vedeni pokladny, prodej stravenek

- evidence AD, ZN, ZNT, SVed

- vyplaty postovnimi poukazkami

- majetek

- dalsi prace podle pokynu vedouci ekonomického useku a feditelky spravy soudu

- sklad kancelafskych potieb ( po dobu dlouhodobé pracovni neschopnosti Cestmira Sabka)
- zastup evidence doru€ovani soudnimi vykonavateli

Ing. Josef Berka, spravce budovy

Jana Kaucka (autoprovoz), Miroslav Lavicka

- vybérova fizeni (zajiStovani verejnych zakdazek) a investicni zaméry
- odpovida za provoz budovy a technicky chod pracovisté

- PO, BOZP

- evidence smluv (viechny smlouvy vE. IRES)

- 1. zéstup fidice

- dalsi prace podle pokynu predsedy soudu a feditelky spravy soudu
- vede agendu autoprovozu

zména na ¢l. VI rozvrhu prace

Podatelna, doruéné oddéleni, tiskové oddéleni, datové schranky, epodatelna

lvetaBlahova, vedouci podatelny

- dohled nad ostatnimi pracovnicemi podatelny a datovych schranek
podatelna, zpracovéni poSty a pfiprava k distribuci
- elektronicka podatelna
uredni deska
tisk obalek
obsluha datové schranky
zapis véetné lustrace 75EXE, zapis adres pro vytvoreni dokumentl u exekutort, pravnich
zastupc( a pravnickych osob (v pfipadé nepfitomnosti pani Blahové zapisuji véci 75EXE sudé —
Renata Fialova, liché Markéta Ul¢ova

EvaKeslova, pracovnice podatelny a DS

- obsluha datové schranky
- podatelna, zpracovani posty a pfiprava k distribuci



Uredni deska
tisk obalek
elektronicka podatelna

Jaroslava T u p a, pracovnice podatelny a DS

y - obsluha datové schranky

| - podatelna, zpracovani posty a priprava k distribuci
- Ufedni deska
- tisk obalek

- elektronicka podatelna

vSechny pracovnice podatelny se vzajemné zastupuiji

Cestmir $ a b e k, pracovnik DS

Monika Kubatova (sklad kancelafskych potfeb), Alena Cermakova (sklad kancelaiskych potfeb),
Jaroslava Tupa (DS)

‘ - obsluha datoveé schranky
- sklad kancelarskych potreb

Spisovna

Stépanka S f a s t n 4, pracovnice spisovny — VSECHNY SUDE SPISY

Milena Sedlackova

vedeni spisoven Nadrazni, Veleslavinova, E. Benese
- odesilani spisu pres SO
- zasilani vSech rozhodnuti, véetné vyznacovani pravnich moci (i liché)
- urgence viech spisti z SO (i liché)
- skartace
dalsi prace na pokyn reditelky spravy soudu

MilenaSe d |4 ¢ ko v 3, pracovnice spisovny — VSECHNY LICHE SPISY

Stépdanka Stastna

- vedeni spisoven Nadrazni, Veleslavinova, E. Benese
odesilani spist pres SO

- skartace

- dal3i prace na pokyn feditelky spravy soudu

zména na strané IX rozvrhu prace
senat 8T zastupuje Mgr. Lucie Bockova s vyjimkou véci, kde zastupuje Mgr. Katefina Auterska Sagkova
zména na strané X rozvrhu prace

v sendtu 9T se doplfiuje — véci T ve specializaci trestné &iny spachané pfislu$niky Policie CR a BIS —
v této agendé zastupuje JUDr. Martina Hifmanova




zména na strané Xl rozvrhu prace
senat 32T zastupuje JUDr. Martina Hifmanova s vyjimkou véci, kde zastupuje JUDr. Katefina Kubiasova
33T

JUDr. Martina Hirmanova

p. Lubos Patzenhauer
-véci Tv rozsahu %2

po dobu od 1. 9. 2015 do 31. 10. 2015 bude do oddéleni pridélovdn piny ndpad (100%) za ucelem naplnéni
sendtu s vyjimkou véci vazebnich, kde ndpad véci % (50%)

- véci s cizim prvkem

- véci T ve specializaci trestné ¢iny spachané pfislusniky Policie CR a BIS — v této agendé zastupuje Mgr.
Lucie Bockova

- véci tykajici se korupce Urednich osob

- financ¢ni a bankovni kriminalita — trestne Ciny hospodarské

- Nt — obnovy fizeni ve vécech, které soudce meritorné rozhod|

- véci zavaZzné organizované kriminality

JUDr. Martina Hifmanova vykonava ¢innost v rozsahu 1/2 z dlivodu péce o dité mladsi 3 rokd.

zména na strané Xll rozvrhu prace

v

Boiena Mastalifova, vysdi soudni Urednice

Lenka Stilipova, VSU

- vykondva &innost podle zékona &. 121/2008 Sb., o VSU, v senatech 2 T,5T a 33T
- rozhodovani o odméné advokatd, znale€ném, tlumoéném a svédecném

- penéiité tresty —splatky

- dotazy PO/T, véci PO s dohledem, PO s omezenim, POZ

- pfiprava usneseni o osvédceni

- odklady vykonu trestu s vyjimkou odklad( ze zdravotnich davodu

- porozsudkova agenda v senatech

- nafizovani a sledovani obecné prospésnych praci

- Cinnost pfi narovnani podle § 309 tr. . a podminéné zastaveni podle § 307 tr. .
- véci Nt - pfipravné fizeni

- véci Nt/vieobecné

- zavérecné referaty ve vécech Td a Rt — sudé

- zastup protokolujicich Grednikd

- vsechna rozhodnuti vyhotovuje v potfebném poctu vytiskd

zména na strané Xlll rozvrhu prace

Miluse He krova, soudni tajemnice




Jana Lucédkova, VSU

- vykonava ukony dle § 6 odst. 1 a 4 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., ve znéni pozdéjéich pfedpisl, v sendtech
1T,6T, 8T

- rozhodovani o odméné advokat(, znaleéném, tlumoéném a svédeéném

- penéiite tresty — splatky

- dotazy PO T, véci PO s dohledem, PO s omezenim, POZ

- pfiprava usneseni o osvédceni

- odklady vykonu trestu s vyjimkou odklad(i ze zdravotnich ddvodi

- porozsudkova agenda T

- porozsudkova agenda PP a Nt/PP

- nafizovani a sledovani obecné prospésnych praci

- Cinnost pfi narovnani podle § 309 tr. f. a podminéné zastaveni podle § 307 tr. F.

- zastup protokolujicich Gfednik(

- viechna rozhodnuti vyhotovuje v potfebném poétu vytisk(

zména na strané XIV rozvrhu prace

lvana Zikmundova, vedouci kancelare

vede rejstfik 6 T,8T,9T,37T, Rt

- vede rejstiik Td

- rejstfik Nt/vSeobecné

- vécivyhrazené, divérné (zastup pi. Veberové)

- odesilani ziznamu pouceni osoby seznamujici se v tr. fizeni s Ul NBU
- zjistovani informaci z CEO

- zastup podaciho oddéleni

Lenka Miltova, vedouci kancelare

- vederejstiiky 2T,5T,32T

- vede rejstiik 3PP a 4PP

- véci3 a4 Nt/PP

- vécivyhrazené, dlivérné (zastup pi. Veberové)

- zjistovani informaci z CEO

- zastup podaciho oddéleni

- v pfipadé potfeby vykondva funkci protokolujici Giednice

Vladimira Sam3ulova,vedouci kancelafe

- vede rejstiik Nt/pfipravné fizeni

- vederejstfik 3T, 7T, 27T, Tm, Rod, 33T
- zjistovani informaci z CEO

- zastup podaciho oddéleni




zména na strané XV rozvrhu prace

protokolujici urednici

senat 33T — protokolujici urfednici se v tomto senatu do 31. 12. 2015 stfidaji dle pokynu vedouci kancelare
zména na strané XVI rozvrhu prace

v oddéleni 11 bude vykondvat funkci asistenta soudce Mgr. Jana Trkovska
v oddéleni 13 bude funkci vy33i soudni Ufednice vykonavat pani Katefina Eretova

zména na strané XVIIl rozvrhu prace s u¢innosti od 1. 10. 2015

23C

Mgr. Hana Jaro3ova
Mgr. Monika Mli¢kova — s ucinnosti od 1. 10. 2015

24C - s ucinnosti od 1. 10. 2015

Mgr. Monika Mlickova

JUDr. Martina Folkova

- véci C v rozsahu 1/2, s vyjimkou véci senatnich

- véci s cizim prvkem

- véci C - specializace uvéry

- véci C - specializace statusové véci manzelské a partnerské, uréeni vyZivného a zajisténi Ghrady nékterych
nakladl neprovdané matce, urceni vyZivovaci povinnosti k plné svépravnym osobam, osvojeni zletilého

- véci Cd v rozsahu 1/2

po dobu od 1. 10. 2015 do 30. 11. 2015 bude do oddéleni pfidélovan plny napad za ucelem naplnéni senatu

Mgr. Jana Trkovska
asistent soudce

zména na strané XX rozvrhu prace

v oddéleni 35 bude vykonavat funkci asistenta soudce Mgr. Jana Trkovska

zména na strané XXl rozvrhu prace

Jitka Schwetzova, vedouci kanceldre

- vede rejstfik 9C (uzavreny), 12C, EC, 23C, EC, 36C, EC, 39C, EC a neskoncené véci Ro
- zjisfovani informaci z CEO

- zastup podaciho oddéleni, Infocentra

- dalsi prace dle pokynu reditelky spravy soudu




Zuzana Kasparkova, vedouci kanceldfe

- vede rejstiik 13 C, EC, Nc, 17 C, EC, 28 C, ECa 20 Cd
- zjistovani informaci z CEO

- zastup podaciho oddéleni, Infocentra

- dalsi prace dle pokynu feditelky spravy soudu

Petra € ad o v 4, vedouci kancelafe

- vede rejstfik 11 C,EC, 16 C,EC,20C,ECa 21 C,EC, 18CaECa24CaEC
- zjistovaniinformaci z CEO

- zastup podaciho oddéleni, Infocentra

- dalsi prace dle pokynu feditelky spravy soudu

lvana Schlichtsova, vedouci kancelare

- vede rejstfik 25Ca EC, 34 Ca EC, 35 C, EC, rejstfik E
- zjistovani informaci z CEO

- zdastup podaciho oddéleni, Infocentra

- dalsi prace dle pokynu feditelky spravy soudu

zména na strané XXIlIl rozvrhu prace

Zapisovatelky

Vladimira Brylova, Dana Biharyova, Petra Cerna, Bc. Lucie Hnatova, Marcela Fleisigova, Eva Judlova, Petra
Knotkova, Helena Kralickova, Eva Masinova, Petra Motyckovd, Martina Novdkova, Jaroslava Prochazkova
Vendula Rezabkova, Sandra Sarldkovd, DiS, Martina Vranovd, Jana Zatloukalova, Petra Zemanova

’

zména na strané XXV rozvrhu prace

Zapisovatelky

Hana Mahdalova, Alena Kucerova, Véra Plemidova, Jana Sokolova, Jaroslava Tesafova

zména na strané XXXI rozvrhu prace

PFidélena &isla pro statistiku jednotlivym pfedsedim senatt

Mgr. Monika Mlickova 24
JUDr. Martina Hifmanova 33



zména na strané XXXIl rozvrhu prace
oddéleni 33T — JUDr. Martina Hifmanova
Véra Stétkova

Bc. Stanislava Honzikovd

Brecikova Jifina — ode dne ndsledujicim po dni sloZeni slibu

Bubenickova Alena - ode dne ndsledujicim po dni sloZeni slibu




