Prijem zadosti a dalsi podani

Informace o pfijmu podani v elektronické podobé soudu

Podatelna soudu mimo listinnych podani rovnéz ptijima datové zpravy a dokumenty v digitalni
podobé (dale jen dokumenty) v souladu se:

- zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonu,

- zakonem €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentd,

- zakonem €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o0 zméné nékterych dalSich
zakonu (zakon o elektronickém podpisu),

- zakonem €. 370/2017 Sb., o platebnim styku,

- nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU) €. 910/2014 o elektronické
identifikaci a sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce na vnitfnim
trhu a o zruSeni smérnice 1999/93/ES

- vyhlaskou €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
- vyhlaskou €. 212/2012 o ovéfovani platnosti zaru€eného elektronického podpisu

- vyhlaskou €. 194/2009 o stanoveni a podrobnosti uZivani a provozovani systému
datovych schranek

Prostfednictvim datovych zprav a do nich vlozenych dokumentt je mozné zasilat soudu podani
Vv elektronické podobé a jejich piilohy. Datové zpravy lze soudu zasilat e-mailem,
prostiednictvim datovych schranek, webovou aplikaci ePodatelna ¢i pfimym vyplnénim
elektronického formulafe s vyuZitim internetové aplikace. Podani v elektronické podobé a
jejich prilohy je mozné soudu zasilat 24 hodin denné. Jejich zpracovani vSak probiha pouze
Vv ufednich hodinach podatelny:

Utedni hodiny podatelny:

Pondgli 7.00 — 15.30 hod.
Utery 7.00 — 15.30 hod.
Stieda 7.00 — 16.00 hod.
Ctvrtek 7.00 — 15.30 hod.
Patek 7.00 — 15.00 hod.

Podatelna soudu pfijima podani v elektronické podobé¢ zaslana:

1. Na elektronickou adresu podatelna@osoud.ptc.justice.cz

Adresa slouzi obecné pro vSechna podani urena soudu vcetné elektronickych faktur.
Komunikace prostfednictvim e-mailu je celosvétové povazovana za nezarucenou
komunikaci. Pti odesilani podéani v elektronické podobé e-mailem je tedy nutné pocitat s tim,
ze datova zprava nemusi byt soudu dorucena.


mailto:podatelna@osoud.ptc.justice.cz

2. Prostfednictvim datové schranky ID: iurabu8

Dorucovani podani v elektronické podobé prostrednictvim datovych schranek se fidi
zékonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt,
dale také vyhlaskou ¢. 194/2009
o stanoveni a podrobnosti uzivani a provozovani systému datovych schranek. BIlizsi
informace o datovych schrankdch vcetné jejich seznamu lze nalézt na internetovych
strankach http://www.datoveschranky.info/

3. Webovou aplikaci ePodatelna nebo pfimym vyplnénim elektronického formulare
s vyuzitim internetoveé aplikace.

Prostfednictvim webové aplikace ePodatelna Ize zasilat okresnim a krajskym soudiim
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internetovych strankach http://epodatelna.justice.cz/ePodatelna/epo1200new/form.do ¢i
pristupem pies internetové stranky Ministerstva spravedlnosti CR www.justice.cz.

Na internetovych strankach aplikace ePodatelna jsou rovnéz dostupné elektronické
formulafe ve formatu PDF, které jsou urcené pro specifické druhy podani véetné navoda na
jejich vyplnéni a popisu zplsobu jejich odesilani.

Pouze na ptedepsanych formulétich je mozné podévat:
- navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu

UPOZORNENT: Pro kazdé podani formulafe ve formatu .pdf je vytvofen navod na jeho
vyplnéni a popis zptisobu jeho odeslani. Tyto popisy je nutné dodrzovat.
Vyvarujete se tim ptipadnym problémlim se zpracovanim podéni. V nékterych
pfipadech mize mit nespravny zpiisob odeslani formulafe za nasledek, ze
k Vasemu podani nebude ze strany soudu piihlizeno.

Technické podminky pro ptijem Podani v elektronické podobé

1. Maximalni celkova velikost datové zpravy (email, datova schranka, aplikace
ePodatelna a elektronické formulare) v€etné vlozenych dokumentu je shodné 20
MB.

UPOZORNENT: Prekroci-li datova zprava véetné vliozenych dokumentii maximalni
povolenou velikost, nemusi byt datova zprava soudu dorucena.

2. Pokud obsahuje datova zprava nebo dokument pocitaovy program, ktery je
zpusobily pfivodit Skodu na informaénim systému soudu (napf. viry, trojsky kun
atd.), povazuje se takové elektronické podani v souladu s ust. § 3 odst. 1 vyhlasky
€. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, za nedodané a soud je
dale nezpracovava a nepfihlizi k nim. O tomto bude podatel vyrozumén.

3. Poskozené dokumenty, které nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zptsobem a
nelze zjistit, jaké obsahuji podani, se povazuji v souladu s ust. § 3 odst. 1 vyhlasky
€. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, za nedodané a soud je
dale nezpracovava a nepfihlizi k nim. O tomto bude podatel vyrozumén.
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UPOZORNENT: Za poskozeny dokument se povazuje i dokument, ktery neni mozné
vytisknout.

. Soud pfijima v souladu s procesnimi pfedpisy (napf. § 42 odst. 1 zakona €. 99/1963
Sb., ob&ansky soudni fad, § 59 odst. 1 zakona €. 141/1961 Sb., trestni fad, § 37
odst. 4 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, § 37 odst. 2 zakona ¢. 150/2002 Sb.,
soudni fad spravni atd.) a nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU) €.
910/2014 o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické
transakce na vnitfnim trhu a o zruSeni smérnice 1999/93/ES. Podani v elektronické
podobé (napf. Zaloby, navrhy na zahajeni Fizeni, vyjadfeni ucastnikl, opravné
prostfedky, omluvy z jednani atd.) a jejich pfilohy v textové podobé (napf. dikazni
listiny, smlouvy, faktury, osvédceni atd.) a dale v souladu se zakonem ¢. 563/1991
Sb. o ucetnictvi, nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU) &. 910/2014 o
elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce
na vnitinim trhu a o zruSeni smérnice 1999/93/ES a zakonem 370/2017 Sb. o
platebnim styku pfijima soud rovnéz elektronické faktury doruc¢ené na elektronickou
podatelnu, tedy zaslané na e-mailovou adresu podatelna@osoud.ptc.justice.cz
nebo prostfednictvim datové schranky POUZE v datovych formatech dokument
(pdf/a, zfolfo, odt, ods, odp, doc/docx, xlIs/xlIsx, ppt/pptx.
Ve vSech pfipadech se jedna o elektronické originaly dokumentd, kdy kazdy musi
byt opatfen uznavanym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném
certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikanich sluzeb.

Soud dale ptijima statické obrazové, dynamické obrazové a zvukové dokumenty dorucené
soudu na elektronickou podatelnu (emailovou adresu podatelna@osoud.ptc.justice.cz) nebo
prostfednictvim datové schranky v datovych formatech dokumentt jpg/jpeg/jfif, png, tif/tiff,
mpegl/mpeg2, wav, mp2/mp3, isdoc/isdocx, edi, dwg, shp, dgn, gml/gfs/xsd. Tyto
dokumenty musi byt organizaci doruceny spolu s privodnim podanim v elektronické
podobé, ze kterého bude zfejmé, které véci se tykaji.

Soud pfijima dokumenty v datovém formatu XML pouze prostiednictvim aplikace webové
sluzby, jejiz popis a technickd dokumentace jsou zvetfejnény na webovych strankach
aplikace ePodatelna.

Soud pfijimé podani v elektronické podobé a jejich ptilohy dorucené soudu prostiednictvim
webovée aplikace ePodatelna nebo pfimym vyplnénim elektronického formuléfe s vyuzitim
internetové aplikace v datovych formatech pdf, pdf/a, doc/docx, xIs/xlIsx, txt a rtf.

UPOZORNENTI: Dokumenty zaslané soudu v jiném neZ povoleném formatu se v souladu
S ust. § 3 odst. 1 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, povazuji za nedodané. Soud dokument dale nezpracovava a nepftihlizi
k nému. O tomto bude podatel vyrozumen.

DOPORUCENI: Z daivodu zajisténi bezpe&nosti a integrity obsahu dokumentu
doporucujeme zasilat veskera podani v elektronické podobé v dokumentech
formatu pdf nebo PDF/A. Podani v tomto formatu zajisti rovnéz nejrychlejsi
Zpracovani vaSeho podani.



UPOZORNENI: Ngkteré datové formaty dokumentti (napt. pdf, zfo, docx, xlsx) umoziuji
do sebe vlozit dalsi dokumenty. Vkladani dokumentti do dokumentii je mozné
pouze u dokumentu ve formatu pdf nebo pdf/a. U jinych formatt je vkladani
dokumentti zakazano. Je nutné si ovéfit, zda vlozené dokumenty neobsahuji
néktery z nepovolenych formatl. Zajistite tim bezproblémové zpracovani
vaSeho podani.

DOPORUCENI: Z diivodu zajisténi bezpecnosti a integrity obsahu vaseho podani
nedoporucujeme psat samotné podani v elektronické podobé piimo do téla e-
mailu, ale pfilozit jej jako samostatny dokument ve formatu pdf nebo PDF/A.
V téle e-mailu je vhodné uvést pouze pritvodni informace o pfilozeném podani.

Do pfedmétu datové zpravy a do nazvu dokumentu uvadéjte stru¢né jejich obsah
(napf. zaloba, odvolani, omluva z jednani atd.), urychlite tim jejich zpracovani.

UPOZORNENT: Neuvadéjte v nazvu dokumentu nestandardni znaky (nap¥. % * / : ? atd.)
Vyvarujete se tim ptipadnym problémim se zpracovanim podani.

Datovou zpravu nebo dokument neSifrujte. V opacném pfipadé bude toto podani
v elektronické podobé, které nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpusobem,
povazovano v souladu s ust. § 3 odst. 1 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, za nedodané a soud je dale nezpracovava a nepfihlizi k nim.
O tomto bude podatel vyrozumén.

Podepisovani datovych zprav a dokumentti

Podani v elektronické podobé zaslana soudu e-mailem, aplikaci ePodatelna ¢i pfimym
vyplnénim elektronického formulafe musi byt v souladu s procesnimi predpisy napf.:

§ 42 odst. 1 zakona €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad
§ 59 odst. 1 zakona €. 141/1961 Sb., trestni Fad,

§ 37 odst. 4 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad,

§ 37 odst. 2 zakona €. 150/2002 Sb., soudni fad spravni

podepséana uznavanym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb.

Jiné elektronické dokumenty (napt. dikazni listiny, smlouvy, faktury, obrazova dokumentace
atd.) se podepisuji uznavanym elektronickym podpisem, a to s ptihlédnutim k jejich povaze. Je
tteba zvazit, zda by bylo obdobné podani podepisovano, pokud by bylo zasldno v listinné
podobé. Veskeré elektronické dokumenty, které jsou podepsany uznadvanym elektronickym
podpisem jsou povazovany za elektronické originaly.

V Ceské republice piisobi v soudasné dobé tito akreditovani poskytovatelé certifika¢nich
sluzeb:



- Prvni certifikaéni autorita a.s., Podvinny Mlyn 2178/6, Praha 9, 190 00, IC
264393 95 www: www.ica.cz

- Ceska posta, s. p., Olanska 38/9, Praha 3, 225 99, IC 47114983
WWW: WWW.postsignum.cz

- eldentity a. s., Vinohradska 184/2396, Praha 3, 130 00, IC 27112489
www: www.eidentity.cz

Vlastnite-li certifikat vydany zahranicnim poskytovatelem certifikacnich sluzeb, je nutné, aby
byl certifikat povazovany za kvalifikovany dle natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €.
910/2014 ze dne 23. 7. 2014 o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich daveéru pro
elektronické transakce na vnitinim trhu a o zruseni smérnice 1999/93/ES (nafizeni eIDAS) a s
provadécim Rozhodnutim Komise (EU) 2015/1505 ze dne 8. zati 2015, stanovujicim technické
specifikace a formaty davéryhodnych seznamii podle ¢l. 22 odst. 5 nafizeni eIDAS. Tuto
skute¢nost si muzete ovéfit v aplikaci CertlQ zvefejnéné na strankach http://tsl.gov.cz/ nebo
https://joinup.ec.europa.eu/sd-dss/webapp-demo/tsl-info.

UPOZORNENI: Elektronicky podpis musi byt v souladu s ust. § 11 odst. 3 zakona &. 227/2000
Sb., o elektronickém podpisu uznavanym elektronickym podpisem nebo
elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikadtu eIDAS. Ov¢éite
si, zda Vam byl skuteéné vydan kvalifikovany certifikat a miizete tak opatfovat
svoje podani uznavanym elektronickym podpisem. Na podani podepsana pouhym
zaruenym elektronickym podpisem ¢i podpisem zaloZzenym na komerénim
certifikatu bude pohlizeno jako na nepodepsana.

Stejné tak bude nahliZeno na podani opatfené¢ uznavanou elektronickou znackou
nebo elektronickou peceti, které uznavany elektronicky podpis nenahrazuji.

UPOZORNENI: V ptipadé podani zaslaného soudu e-mailem, kdy je podani v elektronické
podobé obsazeno v pfiloZeném dokumentu, podepiste uznavanym elektronickym
podpisem zejména dokument obsahujici toto podani, nikoliv pouze té€lo e-mailu.
Vyhnete se tim pfipadnym problémiim pfi zpracovani a vyhodnocovani podpisu
podani.

UPOZORNENI: Je-li datovd zpriava nebo dokument opatfen elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu, ve kterém je podepisujici osoba
v souladu s ust. § § 12 odst. 1 pism. ¢) zakona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém
podpisu oznacena pseudonymem, na toto podani v elektronické podobé se bude
nahliZet, jakoby nebylo podepsano. O tomto bude podatel vyrozumeén.

Potvrzeni piijeti elektronického podéani a ovéteni elektronického podpisu

1. O pfijeti Vasi datové zpravy a v ni vlozenych dokumentl zaslané e-mailem,
aplikaci ePodatelna ¢i pfimym vyplnénim elektronického formulafe budete
v souladu s ust. § 6 odst. 3 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby, informovani na Vas e-mail potvrzujici zpravou. Informaci o pfijeti
Vasi datové zpravy byste méli nejCastéji obdrzet béhem nékolika minut, nejpozdéji
do 3 dnu od jejiho dodani organizaci.
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V piipadé€ datové zpravy zaslané prostfednictvim datovych schranek nahrazuje tuto zpravu
dorucenka, kterou generuje informacni systém datovych schranek.

UPOZORNENT: Pokud jste potvrzeni o piijeti Vasi datové zpravy neobdrzeli, zkontrolujte
si nejprve, zda jste Vas e-mail poslali na spravnou elektronickou adresu soudu.
V ptipadé vyuziti elektronickych formulaid (napf. névrh na vydani
elektronického platebniho rozkazu, piihlaska pohledavky atd.) si zkontrolujte,
zda jste ve formulafi vyplnili spravnou elektronickou adresu, na kterou Vam
ma byt doruceno potvrzeni o pfijeti formulare. Jestlize jste ovéfili, Ze jste Vas
e-mail poslali na spravnou elektronickou adresu nebo jste elektronickou adresu
vyplnili spravné v elektronickém formulafi, kontaktujte pro ovéteni ptijeti Vasi
datové zpravy soud.

Déle budete u datové zpravy zaslané emailem, aplikaci ePodatelna ¢i pfimym
vyplnénim elektronického formulafe soudu v souladu s ust. § 6 odst. 3
vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.,
o podrobnostech vykonu spisové sluzby informovani o vysledku ovétovani
elektronickych podpist, elektronickych znacek a ¢asovych razitek. V ptipadé
datové zpravy zaslané prostfednictvim datovych schranek informovéani o
vysledku ovéfovani nebudete.

Bylo-li podani v elektronické podobé vyhodnoceno jako neplatné podepsané
nebo neni-li mozné platnost podpisu ovétit, mate v souladu s procesnimi
ptedpisy (napif. § 42 odst. 3 zdkona €. 99/1963 Sb., obCansky soudni fad)
moznost podani v zédkonem stanovené lhiit¢ fadné doplnit.

2. V nékterych pfipadech budete rovnéz informovani i o pfidéleni podani ke konkrétni
spisové znacce spisu. Tato povinnost vSak pravnim pfedpisem neni stanovena a
nelze se jejiho zaslani domahat.

Dalsi informace k ptijmu elektronickych podani

Na zaslané obchodni sdéleni dle zédkona ¢. 480/2004 Sb., zakon o nékterych sluzbach
informacni spole¢nosti nebo jinou nevyzadanou postu (tzv. SPAM) nebude soudem
reagovano.

Podavani dokumentl na pfenosnych technickych nosicich dat

Soud pfijima dokumenty na pfenosnych technickych nosi¢ich dat (CD-R, CD-RW, DVD-R,
DVD+R, DVD-RW, DVD+RW, USB flash disk).

UPOZORNENTI: Na technickych nosi¢ich dat je mozno podavat organizaci zejména statické
obrazové, dynamické obrazové nebo zvukové dokumenty v datovych formatech
dokumenti PNG, TIF, TIFF, JPEG/JFIF, MPEG-2, MPEG-1, GIF, MP2, MP3,

WAV a PCM, které slouzi jako dikazy
v probihajicim fizeni a jeZ pro svou velikost nelze zaslat soudu jinym zplsobem.
Spolu

s technickym nosi¢em dat je tfeba zaslat privodni pisemné podani v listinné
podobé, které musi byt podepsano.



