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Praha dne 30. října 2019            

O p a t ř e n í 

předsedy Obvodního soudu pro Prahu 1 

Rozvrh práce Obvodního soudu pro Prahu 1 na rok 2019 se v části týkající se 
občanskoprávního úseku a v obecné části, v souvislosti s předpokládanými i realizovanými 
změnami v obsazení soudu 

                                         s účinností od 1. 11. 2019 

mění takto: 

1. JUDr. Petra Koubová končí ve funkci asistentky u soudců Mgr. Petra Nováka a Mgr. 
Radka Paclíka a vyřazuje se z Přílohy č. 3 a z Přílohy č. 5 rozvrhu práce. 

2. Ze senátu 20C se vyřazuje vedoucí soudní kanceláře Jana Sadleková.  
 
 

3. V obecné části Rozvrhu práce se provádí tyto změny: 
 
Informační centrum a podatelna pro veřejnost a telefonní ústředna se doplňuje: 
 

Jitka Volejníková 
-přijímají podání, podávají informace účastníkům řízení, pořizují kopie ze spisů a kopie 
záznamů z jednání na základě žádosti účastníků řízení, zajišťují přístup k seznamu znalců 
a tlumočníků 

 
Podatelna se doplňuje: 

 
Jitka Volejníková 

- zpracovávají odchozí poštu, její evidenci a předávají zásilky poště 
- zpracovávají příchozí poštu, její evidenci a zajišťují její roztřídění do jednotlivých 

oddělení 
- zpracovávají odchozí a příchozí poštu zasílanou prostřednictvím kurýrní pošty a 

vykonávají další odborné práce v podatelně a doručném odd.  
- zajišťují tisk veškerých obálek vytvořených prostřednictvím programu ISAS 

 
 

JUDr. Michal Princ 
předseda soudu 

 


