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I.CAST: ZAKLADN{ UDAJE O CINNOSTI SOUDU, O VEDENI A SPRAVE SOUDU

I.I. PRACOVNI DOBA A DOBA PRO KOMUNIKACI S VEf{E]NOSTi

Ufedni hodiny podatelny:

Pondeli 7,30 - 16,30 hod.
utety 7,30 - 16,00 hod.
stfeda 7,30 - 17,00 hod.
ctvrtek 7,30 - 16,00 hod.
patek 7,30 - 14,30 hod.

Ufedni hodiny informacniho centra:

pondéli 7,30 - 11,00 2 12,00 - 16,30 hod.
ltery 7,30 - 11,00 2 12,00 - 16,00 hod.
stieda 7,30 - 11,00 2 12,00 - 17,00 hod.
Ctvrtek 7,30 - 11,00 2 12,00 - 16,00 hod.
pitek 7,30 - 11,00 a 12,00 - 14,30 hod.

Doba pro nahliZeni do spist zacina v 8,00 hod. a kon¢i pul hodiny pfed koncem pracovni doby
informac¢niho centra.

Utedni hodiny pokladny:

pondeli 9,00 - 11,00 a 12,00 - 15,30 hod.
utery 9,00 - 11,00 a 12,00 - 15,00 hod.
stfeda 9,00 - 11,00 a 12,00 - 16,00 hod.
ctvrtek 9,00 - 11,00 a 12,00 - 15,00 hod.
patek 9,00 - 11,00 a 12,00 - 13,30 hod.

Doba pro komunikaci vedeni soudu s vefejnosti:

pfedseda soudu: po pfedchozim objednani (i telefonickém na 221 093 392) tutery 10 az 12 hod

mistopfedsedkyné soudu: po piedchozim objednani (i telefonickém)

ve vécech trestniho fizenf: JUDr. Eva Sviglerova utery 10 az 12 hod., telefon 221 093 272
ve vécech civilnfho fizeni: JUDr. Hana Marsova stteda 10 az 12 hod. telefon 221 093 382



I.II. VEDENI SOUDU

pfedseda soudu

mistopfedsedkyné soudu
pro véci trestni

JUDr. Michal Princ

- vykonava statni spravu soudu dle § 127 zik. ¢. 6/2002 Sb. ve
znéni pozdéjsich predpisd, stanovi priority materidlntho a
personalniho zabezpeceni ¢innosti soudu, zajist'uje bezpecnost
soudu (vCetné stanoveni zdsad c¢innosti justi¢ni straze v budové
soudu) a tkoly krizového fizeni

- po projednani se Soudcovskou radou stanovi a k zajisténi
fadného vykonu soudnictvi méni rozvrh prace soudu, stanovi
koncepci a priority soudniho dohledu

- tdi spravu soudu, pifimo nebo prostiednictvim
mistopfedsedkynl soudu a dozor¢ich ufednic fidi ¢innost
administrativy ve vykonu soudu, bezprostfedné fidi
bezpecnostni  feditelku, personalistku, vedouci oddéleni
komunikace s vefejnosti a dalsi osoby uvedené v Organiza¢nim
fadu soudu

- fidi dohledovou ¢innost a dba na etiku soudnictvi v chovani
soudct a dalsich soudnich osob, vykonava soudni dohled ve
vécech vyfizovanych mistopfedsedkyni soudu pro véci trestni

- vyfizuje stiznosti na mistopfedsedkyné soudu

zabezpecuje organizaci ¢innosti souvisejicich s puasobenim
piisedicich, zajist’uje poskytovani informaci podle zikona ¢.

106/1999 Sb., je piikazcem ve smyslu zik. ¢. 320/2001 Sb. a

plni dalsi ukoly vyplyvajici z pravnich predpisii

pfedsedu soudu zastupuji: mistopiedsedkyné soudu

JUD:x. Eva Sviglerova

- podili se na spravé soudu v rozsahu stanoveném piedsedou
soudu, zejména zajist'uje koncepéni f{zeni na trestnim dseku,
sestavuje plan potfeb ji vedeného soudniho useku a navrhuje
opatfen{ k jeho materialnimu a personalnimu zajisténi

- vyfizuje stiznosti a agendu rejstitku  Spr na trestnim useku,

vede evidenci judikatury, rozhoduje podle § 129 odst. 3 ti.

tadu, § 181 odst. 3 trestntho fadu, pfidéluje véci po rozhodnuti

podle § 262 trestnfho fadu, § 149 trestniho fadu, a § 30 a n.

trestnfho fadu

podili se na ptiprave rozvrhu prace soudu, k zajisténi fadného

vykonu soudnictvi po projednani s pfedsedou soudu a se

Soudcovskou radou méni rozvth price soudu na trestnim

useku

organizuje a provadi dohled a kontrolu price v oddélenich

(senatech) soudcu trestniho dseku. V ramci vykonu soudniho

dohledu zejména sleduje véci vyssich casovych fad a

vyhotovuje zpravy o provérkach téchto véci, dohlizi na

duastojnost jednani a dba, aby v téchto fizenich nedochazelo

k pratahtm

- fidi a kontroluje ¢innost dozorc{ trednice trestnfho useku

mistopfedsedkyni pro véci trestni zastupuje:
Mgr. Pavla Hajkova
Mgr. Sarka Santorova



mistopfedsedkyné soudu
pro véci obcanskopravni

Mgr. Lucie Vobrova

- podili se na spravé soudu v rozsahu stanoveném pfedsedou
soudu, zejména =zajist'uje koncepéni fizeni na svéfenych
usecich, sestavuje plan potieb ji vedeného soudniho useku
a navrhuje opatfeni k jejich materidlnimu a personalnimu
zajisténi

- organizuje a provadi dohled a kontrolu priace na usecich C
(ptipadne EC, EVC), v oddélenich (senatech): 13C, 15C, 19C,
21C, 23C, 25C, 27C, 29C, 31C, 35C, 39C, 41C, 51C, 57C, 63C,
65C, 71C, 75C, 77C a v oddéclenich (senatech)
mistopfedsedkyné soudu JUDr. Hany Marsové, dale ve vsech
dalsich vécech, ve kterjch jsou pfedsedové vyse uvedenych
senatt zakonnymi soudci, dale v senatu Cd vcetné dohledu nad
¢innosti vyssich soudnich ufednikd a soudnich tajemnikd. V
ramci vykonu soudnfho dohledu zejména sleduje véci vyssich
casovych fad a vyhotovuje zpravy o provérkach téchto véci,
dohlizi na dustojnost jednani a dba, aby v téchto fizenich
nedochazelo k pratahim

- vyfizuje stiznosti ve vécech spadajicich do oddéleni (senatt), ve
kterych provadi soudni dohled (vyjma stiznosti ve vécech
vyfizovanych  mistopfedsedkyni soudu JUDr. Hanou
Marsovou - tyto stiznosti vyfizuje predseda soudu)

- rozhoduje podle ust. § 158 odst. 4 o.s.f., zejména ve vécech

spadajicich do oddéleni (senatd), ve kterych provadi soudni

dohled

podili se na pfipravé rozvrhu prace a jeho zmén, vcetné

predkladani navrhti zmén rozvrhu prace Soudcovské radé

- sleduje vyvoj obc¢anskopravni judikatury soudi vyssich stupnd

a seznamuje s ni soudce a pracovniky soudnich oddéleni

civilntho dseku

vyfizuje vSeobecnou agendu zapisovanou do spravniho denfku

tykajici se agendy Cd, C (ptipadn¢ EC, EVC) v oddélenich

(senatech) 13C, 15C, 19C, 21C, 23C, 25C, 27C, 29C, 31C, 35C,

39C, 41C, 51C, 57C, 63C, 65C, 71C, 75C, 77C a ostatni

vSeobecnou agendu s vyjimkou agendy = svéfené
mistopfedsedkyni soudu JUDr. Hané Marsové

mistopfedsedkyni soudu pro véci obcanskopravni zastupuje:
mistopfedsedkyné soudu JUDr. Hana Marsova

JUDr. Hana Marsova

- podili se na sprave soudu v rozsahu stanoveném pfedsedou
soudu, zejména zajiSt'uje koncepéni fizeni na svéfenych
usecich, sestavuje plan potieb ji vedeného soudniho useku a
navrhuje opatfenf kjejich materidlnimu a personalnimu
zajistent

- organizuje a provadi dohled a kontrolu price na usecich C
(ptipadne EC, EVC), a to v oddélenich (senatech): 12C, 14C,
16C, 18C, 20C, 22C, 24C, 26C, 28C, 30C, 38C, 40C, 42C, 52C,
53C, 54C, 64C, 68C, 70C, 74C, 76C a ve vsech vécech, které
do 31.1.2021 vyfizovala soudkyné JUDr. Ludka Horajsova, a
dale ve vSech dalsich vécech, ve kterych jsou predsedové vyse
uvedenych senatt zakonnymi soudci, dale v senatech D, Sd, U,
E, EXE, Nc, P, PaNc, L., oddéleni CEPR a déle v oddélenich
(senatech) mistopfedsedkyné soudu Mgr. Lucie Vobrové, a to
véetné dohledu nad ¢innosti vyssich soudnich ufednikd a



L.III. SOUDNI OSOBY
POVERENE KOMUNIKACI SE
SDELOVACIMI PROSTREDKY
(TISKOVE MLUVCI)

I.IV. SOUDCOVSKA RADA

soudnich tajemnikd. V ramci vykonu soudnfho dohledu
zejména sleduje véci vyssich casovych fad a vyhotovuje zpravy
o provérkach téchto véci, dohliz{ na dustojnost jednani a dba,
aby v téchto fizenich nedochazelo k pratahim)

vyfizuje stiznosti ve vécech spadajicich do oddéleni
(senatt), ve kterych provadi soudni dohled ( vyjma
stiznost{ ve vécech vyfizovanych mistopfedsedkyni soudu
Mgr. Lucii Vobrovou — tyto stiznosti vyfizuje pfedseda
soudu )

rozhoduyje podle ust. § 158 odst. 4 0.s.f. a to zejména ve vécech
spadajicich do oddéleni (senatt), ve kterjch provadi soudni
dohled

vykonava statni dohled nad exekucn{ ¢innost{ ve smyslu z. ¢.
120/2001 Sb., exekuéni 4d, v pozdéjsim znéni a dohled nad
notafi-soudnimi komisafi

podili se na pfipravé rozvrhu price a jeho zmén

provadi dohled nad asistenty soudcti

sleduje vyvoj obcanskopravni judikatury soudd vyssich stupnu
a seznamuje sni soudce a pracovniky soudnich oddéleni
civilniho dseku

- ucastni se gremialnich porad obcanskoprivntho useku
Mestského soudu v Praze

vyfizuje vSeobecnou agendu zapisovanou do spravniho denfku
tykajici se dsekda D, Sd, U, E, EXE, Nc, P, PaNc a L a dale
useku C (ptipadné EC, EVC) v senatech 12C, 14C, 17C, 16C,
18C, 20C, 22C, 24C, 26C, 28C, 30C, 38C, 40C, 42C, 52C, 53C,
54C, 64C, 68C, 70C, 74C, 76C a ve vSech vécech, které do
31.1.2021 vytizovala soudkyné JUDr. Lud’ka Horajsova, a dale
ve vsech dalsich vécech, ve kterjch jsou pfedsedové vyse
uvedenych senatd zakonnymi soudci

mistopfedsedkyni pro véci ob¢anskopravni zastupuje:
mistopfedsedkyné soudu Mgr. Lucie Vobrova

-pro véci trestni:

Mgr. Pavla Hajkova

zastupuje: JUDr. Eva Sviglerova
Mgr. Katefina Rybakova

- pro véci obcanskopravni:
JUDz. Hana Marsova
zastupuje: Mgr. Lucie Vobrova

Mgr. Katefina Tluchofova
- predsedkyné

Mgr. Pavla Hajkova
Mgr. Radek Paclik
JUDr. Lukas Svréek
JUDr. Martina Tvrdkova

- ¢lenové



I.V. SPRAVA SOUDU

Reditel spravy soudu

Bezpecnostni feditelka

1/ Mgt. Andrea Grycova
2/ Mgt. Petra Vranova

- nahradnici

- poradni organ pfedsedy soudu. Kompetence dle § 53 odst. 1
zakona ¢. 6/2002 Sb. v platném znéni

Ing. Petr Mlejnsky

- zajist’uje provoz soudu po strance hospodarské, materidlni a
finanéni

- odpovida za fadné hospodafeni a rozpocet soudu, dba o
dodrzovani rozpoctovych pravidel, prubézné sleduje stav
ptijmové a vydajové stranky rozpoctu

- je spraveem rozpoctu dle zakona o finanénf kontrole ¢.
320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

- koordinuje a kontroluje ¢innosti ekonomického utvaru,
oddéleni spravy budovy a oddéleni vetejnych zakazek a spravy
majetku

- ptimo fid{ a kontroluje vedouci ekonomického ttvaru, vedouci
oddéleni vefejnych zakazek a spravy majetku a dalsi osoby
uvedené v organiza¢nim fadu nebo jinych vnitinich pfedpisech
soudu

- sestavuje navrh stfednédobého a ro¢niho planu investicnich
akci a po jeho schvaleni pfedsedou soudu prabézné sleduje a
vyhodnocuje plnéni planu

- sestavuje navrh stiednédobého a ro¢niho planu akci udrzby a
oprav a po jeho schvaleni pfedsedou soudu prubézneé sleduje a
vyhodnocuje plnéni planu

- #{di, kontroluje a odpovida za ¢innosti v oblasti programového
financovani

- mési¢né kontroluje plnéni pfijmi a vydajl, zejména stav
vymahan{ pohledavek, cerpani mzdovych prostiedku a vcasné
hrazen{ zavazka

- zpracovava navrh zasad cerpani FKSP a vykonava dalsi
¢innosti vyplyvajici z vnitfnich pfedpist soudu

Reditele spravy soudu zastupuje:

ve vécech ekonomickych: Ing. Petra Springerova
ve vécech spravy budovy: Zdenék Minafik

ve vécech investi¢nich: Mgr. Katefina Puldova

Véra Seviikova

- vede dkoly obrany, ochrany a zabezpeceni soudu, ovétuje
splnéni  podminek  pro  pifstup  fyzické  osoby
k utajované informaci stupné utajeni ,,Vyhrazené (§ 67
pism.c) zakona), ovéfuje splnéni podminek k vydani
oznameni o splnéni podminek pro pfistup k utajované
informaci stupné¢ utajeni Vyhrazené kazdé 3 roky,
pfipravuje, aktualizuje a vede pfehled mist nebo funkci, na



Personalista

Dozordi ufednice

kterych je nezbytné mit piistup k utajovanym informacim
(§ 69 odst. 1 pism. b) zdkona)

jednd s PCR a se zastupci firem, které zodpovidaji za
zabezpeceni soudu, ovéfuje pouzitd opatieni fyzické
bezpecnosti a vyhodnoceni rizik. Zpracovava hlaseni
o evidenci, zabezpeceni a poruseni povinnosti pii ochrané¢
utajovanych informaci a pfijeti opatfeni k odstranén{ pficin
pro NBU § 69 odst. 1 pism. k) zak.

vede agendu utajovanych informaci

vede jednaci protokol pro Ul v 1. a 2. stupni utajeni
rok/BR

vede jednaci protokol UOO

vede evidencni pomiicky v oblasti utajovanych informaci
vede agendu krizového fizeni a vytvai{ plan krizové
pfipravenosti

zajist'uje bezpecnost osob a majetku, odpovida za provoz
pfistupového systému a nastavuje piistupova prava
v budov¢

planuje vybaveni ve své pusobnosti a o potiebach
informuje vedeni soudu; spolupracuje pii realizaci téchto
akci

eviduje, zajist'uje odstranéni havarijniho stavu, objednava a
odsouhlasuje  faktury za pravidelné servisy, revize
bezpecnostnim firmam

podili se na pfipravé rozpoctu v oblasti bezpecnosti
a krizového fizeni

fidf a zajist’uje agendu bezpecnosti prace a pozarni ochrany
eviduje peceté a vzory otisku podpisového razitka

zastupuje: Dana Foltova — v oblasti UI

Véra Hanlova

zajist'uje ukony v oblasti personalni spravy soudu
vede platovou a osobni agendu zaméstnanca soudu a soudci,

agendu nemocenského a socialntho pojisténi véetné
piislusnych vykazt, sleduje zivotni a pracovn{ vyjroci
pracovnikt soudu, vede osobn{ dokumentaci

provadi hlaseni zdravotnim pojist’ovnam

vede agendu dohod o odpovédnosti za svéfené hodnoty
vede agendu bezplatné praxe studentt SS a VS

vede agendu stazistd

organizuje a zajist'uje 1ékatské prohlidky zaméstnanct,
dohlidku pracovist’

zpracovava statistické pfehledy

Bc. Gabriela Spacilova, DiS. — dozorci ufednice pro civilni

usek

—-fidi a zajistuje chod vSech civilnich kancelafi,
f{idi a metodicky vede rejstiikové referentky a vedouci
kancelafi, provadi provérky prace vcetné kontroly vykazu,

- sepisuje stiznosti

- sleduje a vykazuje mésicné nenadiktovana a nevypravena



Spravce aplikace

rozhodnuti
- organizuje praxe a staze studentt SS na civilnim tseku
sleduje véci vyssich casovych fad
- ptipravuje podklady pro provérky véci vyssich casovych
fad

- vyhotovuje rozpis dosazitelnosti administrativy na

predbézna opatfeni, eviduje a rozesila zmény

zastupuje: Danuse Foltova
Lucie Cotiova (v agendach P, P a N¢, D, L,
E a EXE)

7w

Danuse Foltova — dozorci tfednice pro trestni tisek

- Hdf a zajist’uje chod soudnich kancelaff na trestnim dseku

- fidi a metodicky vede vedouci kancelafi, protokolujici

ufedniky vyssi soudni ufedniky a zapisovatelky trestniho
useku, provad{ proverky prace na téchto tsecich

- je vedouci utvaru podaciho a informacniho, do kterého nalezi

odd¢lent: 1. informacni centrum a podatelna pro vefejnost a
telefonni ustfedna, 2. podatelna, 3. vy$si podaci (zapisové)
oddeleni, 4. spisovna. Ridi a koordinuje ¢innosti uvedenych
oddelen{ a nemaji-li néktera oddélen{ ur¢eného vedouciho,

{df vedouci utvaru pracovaiky téchto oddéleni piimo

- vede agendu piisedicich
- organizuje praxe a staze studentd SS na trestnim dseku
- sepisuje stiznosti

- vyhotovuje rozpis dosazitelnosti administrativy na

zkracena fizeni a rozhodnutf o vazbe, eviduje a rozesila
zmény

- zajist'uje skartacni fizen{ pro veskeré soudni pisemnosti

zastupuje: Bc. Gabriela Spacilova, DiS.
Jitka Kalendova (trestn{ usek)

Miroslava Stejskalova

- provadi spravu programu ISAS, IRES, CEPR, CoReport,

spravu datovych schranek, e-podatelny. Kontroluje

statistiky, datovy sklad. Kontroluje, aktualizuje a

ztotoziyje jmenny seznam. Zpracovava koneénou verzi

rozvrthu prace a provadi aktualizace béhem roku, véetné

zapracovani zmén a zvefejnéni. Proskoluje a metodicky

vede zaméstnance, poskytuje uzivatelskou podporu

- spravuje karty pifstupt zamestnancu a soudctl

- vede rejstitk obhdjct ex - offo pro trestn{ f{zeni

- vede seznam advokatii v obcanskopravnim fizeni

- zadava udaje do CZECH POINTU

- zajit'uje  vychovu a skoleni administrativnich pracovnikd
v oblasti I'T a bezpecnosti v ICT

- spravuje zakladn{ registry



Vedouci ekonomického tutvaru

Referent finanéniho oddéleni

zastupuje: Lenka Lovaszova
ve sprave aplikace CoReport: Pavel Drnek

Ing. Petra Springerova

- je vedouci ekonomického utvaru, do kterého nalezi
finanéni oddéleni (4ctarna a pokladna) a oddéleni
vymahani{ pohledavek, soucasné je vedouci financniho
oddélen{ a vykonava funkci hlavni acetni

- ¥{di, organizuje a kontroluje ¢innost finan¢ntho oddélent,
{df a kontroluje vedouci oddéleni vymahani pohledavek a
koordinuje ¢innost finanéniho oddéleni a oddéleni
vymahan{ pohledavek

- nastavuje rozpocet na dalsi obdobi v IISSP

- mésicné kontroluje cerpani mzdového rozpoctu

- mesicné kontroluje cerpani rozpoctu a upozorfiuje na
nizky rozpocet soudu vedeni soudu

- kontroluje navrh rozpoctu

- kontroluje spravnost plateb vic¢i smlouvam a investicim

- zodpovida za v¢asné thrady zavazka

- vykonava odborné priace v ucetnictvi, provad{ financni
kontrolu obé¢hu a pfezkusovani dcetnich doklada dle zak.

¢. 320/2001 Sb., provadi odborné price ve statni
pokladné, #idi ¢innost ekonomického useku, zpracovava
ucetn{ vykazy

- zpracovava vydajovy ucet, proplaci faktury a mandatorni
vydaje, provadi rozpoctova  opatfeni, kontrolu
disponibilitu rozpoctu

- zajist’uje piijmy a vydaje do pokladny

- provad{ ucetni operace souvisejici s vyplatou mezd

zastupuje: Jana Holicka

Jana Holicka

- zpracovava depozitni Gcet a ucet FKSP, dcty vedené
v EUR a USD, provad{ platby cizich penéz, odesila vratky
soudnich poplatkt, nakladu trestniho fizeni a obhajoby,
uctuje pohyby a odpisy majetku, zpracovava evidenci PT
podle zak. ¢. 59/2017 Sb. ,,FOTRC, zapisuje napad pro
vymahani, odepisuje pohledavky pro vymdhani, provadi
pravidelnou inventarizaci pohledavek a zavazku, ¢tvrtletné
pfipravuje  podklady pro kancelafe pro kontrolu
nevyplacenych  ziloh, pfedepisuje vydané faktury,
zastupuje v pokladné

Zastupuje: Ing. Petra Springerova



Pokladna

Vedouci oddéleni vymahani
pohledavek

Referent oddéleni vymahani
pohledavek

10

Hana Nachbaurova

- zpracovava piijmovy uacet, ucet soudnich poplatkii a ucet
penézitych trestd, uctuje ctvrtletné  opravky pohledavek,
odepisuje pohledavky pro vymahani, pfedepisuje vydané faktury

zastupuje: Jana Holicka

Ing. Zuzana Dlouha

- zpracovava platovou agendu soudcl a zaméestnanci
soudu, pifslusnou personalni agendu vcetné vykaza
a statistik, vydava jim na zadost potvrzeni

- zpracovava a zajiSt'uje agendu vypliceni pausald
piisedicim, véetné vykazu a statistik

- pocita nahradni plnéni, zpracovava agendu ndhrad
piisedicim a svédkim

- provadi mzdovy predpis

zastupuje: Ing. Petra Springerova
Jana Grossova

- provadi veskeré prace pokladni, vyplaty mezd, zajist'uje
agendu stravenek, zapisuje doslé faktury do Iresu,
zapisuje  pohledavky - ndklady trestnfho fizeni
a trestnf advokaty napadlé do vymahani, zapisuje doslé
faktury do spisu k pfiznani ¢astky za znalecky posudek,
tlumoc¢né, obhajoby v trestni a civilni véci, notafim —
tzv. podminéné zavazky, zpracovani mandatornich
vydajua, provadi acetni prace dle pokynu vedouci uctarny

zastupuje: Jana Holicka

Olga Castillo

- #{di, organizuje a zajist'uje chod odd. vymahani soudnich
pohledavek

- zajist’uje agendu vymahani justicnich pohledavek v rozsahu
stanoveném platnou pravn{ tpravou, pfedava pohledavky
soudnimu exekutorovi a spolupracuje s nim, koordinuje
postup pii pfedavani pohledavek soudnimu exekutorovi

- podili se na vymahani pohledavek

zastup vzajemné s Nikolou Pourovou

Nikola Pourova

- vymaha pohledavky do stafi 6ti mésict od napadu, vyhotovuje
exekucni pifkazy, zastavuje exekuce, pfipravuje spisy k predani
exekutorovi, vede agendu spisi pfedanych exekutorovi,
kontroluje platby

zastup vzajemn¢ s Olgou Castillo



Kancelaf spravy soudu

Asistent s dohledem

Vedouci oddéleni komunikace s

vefejnosti

Informaéni centrum a podatelna
pro vefejnost a telefonni ustfedna
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Bc. Gabriela Spacilova, DiS.

- vede rejstitk St, Spr a zpracovava agendu podle pokyni
referenta

- vypravuje pisemnosti pro spravu soudu

- zajist'uje na pokyn referenta vypis z katastru nemovitosti

- sepisuje stiznosti

zastupuje: Jana Zadna

Mgt. Nikola Louckova

- zajiStuje vybérové fizeni na nové asistenty, navrhuje
jmenovani asistentd k pifslusnym soudcim, kontroluje
vytizenost jednotlivych asistentt, podili se na personalni
agend¢ asistentt

- seznamuje nové asistenty s chodem a organizaci prace

soudu

zastupuje: Mgr. Anna Chudobova

Mgr. Hana Nova, Dis.

je povetfena poskytovanim informaci dle zdkona ¢. 106/1999
Sb., ve znéni pozdé¢jsich piedpisy; je fizena piimo
(bezprostiedné) piedsedou soudu

- fidi, organizuje a kontroluje ¢innost ostatnich osob povétenych
poskytovanim informaci dle zdkona . 106/1999  Sb.
(referentky oddéleni komunikace s vefejnosti jsou uvedeny v
rozvrhu prace soudu, v oddéleni 69 Si)

- dba o kvalitu informaci poskytovanych vefejnosti (vyjma
komunikace se sdélovacimi prostiedky, kterou zajist'uji
zejména tzv. tiskovi mluvéi soudu); zajist'uje metodické
veden{ pracovnic informacntho centra

- poskytuje informace a provadi dal$i dkony dle zdkona ¢.
106/1999 Sb.

- vyhotovuje souhrnné zpravy o poctu zadosti o soupis soudnich
f{zeni, kterym bylo vyhovéno a v nichz vystupuje jako tcastnik
f{zen{ konkrétn{ osoba

- vede evidenci vnitfnich predpist soudu

sleduje a vedoucim utvard a oddéleni spravy soudu avizuje

zmény obecné zavaznych pravnich pfedpisi ve vztahu k

vnitinim pfedpisim soudu

- vykonava dalsi ¢innosti vyplyvajici z vnitfnich pfedpist soudu

zastupuje: Andrea Suchanova

Lenka Hanuskova

- fdi, organizuje a zajiSt'uje chod informacnifho centra,
telefonn{ ustfedny a podatelny pro vefejnost

- pfijima podani, podava informace ucastnikim fizeni,
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pofizuje kopie ze spist a kopie zdznamu z jednini na
zakladé Zzadosti ucastnika fizeni, zajist'uje piistup
k seznamu znalct a tlumocnika

Daniela Hlavackova
Hana Novotna
Jitka Volejnikova
Jana Zlatnikova

- pfijimaji podani, podavaji informace ucastnfkim fizeni,
poftizuji kopie ze spist a kopie zaznamu z jednani na zaklade
zadosti ucastnika fizeni, zajist'ujl pfistup k seznamu znalct a
tlumoc¢nikt

Podatelna Edita Binderova
Dana Hudikova - dlouhodobé¢ nepfitomna
Jitka Volejnikova

- zpracovavaji odchozi postu, jeji evidenci a piedavaji zasilky
posté

- zpracovavajl piichoz{ postu, jeji evidenci a zajist'uji jej
roztiidéni do jednotlivych oddéleni

- zpracovavaji odchozi a pfichozi postu zasilanou
prostfednictvim kuryrni posty a vykonavaji dalsi odborné
prace v podatelné a doruéném odd.

- zajist'uji  tisk  veskerjch  obalek  vytvofenych
prostfednictvim programu ISAS

zastupuje: Katefina Sillerova

Vys8i podaci oddéleni Jaroslava Drlikova
Daniela Hlavackova
Vaclava Kérnerova
Petra Rozanski

- provadéji lustraci a zapis doslych podani

- zajist'uji datové schranky

- zaji$t'uji e-podatelnu

- provadéji konverzi dokumenti z moci ufedni

Spisovna Petra Cervenkova

- organizuje a zajist'uje chod spisoven umisténych v budove
zdejstho soudu a detasovaného pracoviste v Hostivicich

- zaklada spisy pfedané na spisovnou a vede k nim pfislusné
eviden¢ni pomiicky

- vyhledava vyzadané spisy a pujcuje je v souladu
s piislusnymi pfedpisy

- podili se na skarta¢nim fizen{

Katefina Sillerova

- zaklada spisy predané na spisovnou

- vyhledava vyzadané spisy a pujcuje je v souladu
s ptislusnymi pfedpisy



Vedouci oddéleni vefejnych
zakazek a spravy majetku

Referent spravy majetku

Investi¢ni referent
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zastupuje: Dana Hudikova dlouhodob¢ nepfitomna
Jitka Volejnikova

Mgt. Katefina Puldova
- komplexné zajist’uje a odpovida za zadavani vefejnych zakazek
podle zakona o vefejnych zakazkach a dalsich pfedpisi

t{di, metodicky vede a kontroluje referenta spravy majetku

- metodicky vede referenta spravy budovy a spravee pocitacové
sité (informatika) pfi piipravé podkladi k vefejnym zakazkam
tykajicim se spravy budovy nebo IT

odpovida za ,,Open data®, zvefejnuje informace o vefejnych
zakazkach, zajist'uje a odpovida za zvefejnovani smluv
v Registru smluv

pfipravuje navrhy vnitfnich pfedpist soudu (a jejich zmén)

v rozsahu uvedeném v organiza¢nim fadu

odpovida za autoprovoz soudu, zajist’uje autodispecink, vede
tydenni plan jizd, zpracovava vykazy autoprovozu, vede
dokumentaci autoprovozu, planuje technické kontroly a
udrzbu vozi, odpovida za pojisténi vozidel soudu

tidi, organizuje a kontroluje pracovniky udrzby v ¢innostech,
které tyto osoby vykonavaji ve funkcich fidic¢a

- vykonava dalsi ¢innosti vyplyvajici z vnitinich pfedpist soudu

zastupuje: Inemannova Lenka

Inemannova Lenka

- zajist'uje udrzbu movitého majetku a vnitfniho zafizeni soudu
mimo vypocetni techniku

- podili se na provadéni inventur

- navrhuje majetek k obnové

- ptipravuje odpisy majetku

- provad{ kategorizaci majetku, vede evidenci majetku

- ptipravuje navrhy na vyfazeni majetku, zajist'uje jeho nabidku
ostatnim justi¢nim slozkam, OSS, UZSVM, nebo jeho likvidaci

- vede evidenci pracovnich pomucek svéfenych zaméstnancim

- zodpovida za Gplnost Pfedavacich protokola dle skute¢nosti ve
své gesci

- zajist’uje nakupy knih, tiskovin, Sbirky zakont

- vede evidenci a agendu knihovny

- zajist’uje potieby razitek soudu (vyjma kulatého razitka, razitka
pravni moci a razitka soudu)

zastupuje: Mgr. Katefina Puldova

Mgtr. Katefina Puldova

- vykonava ¢innosti v oblasti programového financovani,
zejména piipravuje investi¢ni zaméry a zadosti o
zaregistrovani investicnich akci, podili se na kontrole
prabéhu investi¢nich akci a vypracovava navrhy jejich
zaverecnych vyhodnoceni

- je fizena pfimo feditelem spravy soudu



Vedouci oddéleni spravy budovy

Referent spravy budovy

Pracovnik udrzby
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zastupuje: Lenka Inemannova

- oddéleni fidi feditel spravy soudu

zastupuje: Zdenék Minafik

Zdenék Minafik

- zabezpecuje spravu budovy, zejména pokud jde o obnovu,
opravy, udrzbu a uklid,

- vede technickou dokumentaci budovy

- provad{ tkony, jichz je tfeba k aktualizaci idaja CRAB

- vyjadiuje se k technickym podkladim vyzadovanym od
uchazect o vefejné zakazky

- sleduje platnost spravnich rozhodnuti, které byly vydany v
souvislosti s vefejnymi zakazkami nebo spravou budovy

- zpracovava navrhy objednavek ucinénych v ramci spravy
budovy a kontroluje jejich plnéni

- vede agendu byt a prostor k podnikani, zejména provadi
rozuctovani ndjemného a sluzeb

- sledyje platnost ndjemnich smluv a pfipravuje navrhy na
zvysen{ najemného dle miry inflace

- dba o to, aby provoz vsech technickych zafizeni, strojd, kotld,
kotelny, rozvodu byl v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy,
zejména dbd o pravidelné revize; shromazd’uje pozadavky na
obnovu, opravy a udrzbu uvedenych zafizeni

- dozoruje prace provadéné dodavateli a prejima dodavky, prace
a dokoncena dila

- zodpovida za tplnost pfedavacich protokolt

- zpracovava vykazy tykajici se spravy budovy

- fidi, organizuje a kontroluje ¢innost pracovnika udrzby, vyjma
¢innosti, které tyto osoby vykonavaji ve funkcich fidica

zastupuje: Ing. Petr Mlejnsky

Misto neobsazeno

- provadi dennf vizudlnf kontrolu budovy, vizualni kontrolu
instalovanych technickych zafizeni, plomby apod.

- provadi 1x mési¢né vizualni kontrolu instalovanych
protipozarnich zafizeni. Kontrolu zaznamenava do provozni
knihy. Piipadné ztraty hlasi neprodlené bezpecnostni feditelce

- shromazd'uje pozadavky na opravy, udrzbu, které predava
referentovi spravy budovy a na jeho pokyn napt. v ptipadé
havarie ihned zajistf odstranén{ havarijniho stavu.

- dle pokynu referenta spravy budovy se podili na dozorovani
dodavatelskych praci adrzby a oprav

- zajist’uje jako fidi¢ referent kuryrni sluzbu a dals jizdy podle

pozadavku autodispecinku



Spravce pocitacové sité

Vypisy z Centralniho depozitafe
cennych papira

PoZarni preventista
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zastupuje: Jifi Hradilik
Jifi Hradilik

- dle pokynu referenta spravy budovy provadi udrzbatské a
instalatérské prace, drobné opravy a dalsi ¢innosti udrzby

v budove soudu

- provadi manipulaci se spisy a st¢hovaci prace v budové soudu
- dle pokyni osoby odpovédné za fizeni autoprovozu vykonava
c¢innosti fidice a zajist'uje udrzbu vozidel soudu

- dle pokynu referenta spravy budovy nebo referentky spravy
majetku provadi knihafské prace

zastupuje: misto neobsazeno

Dana Ryvolova
- zaji$t’uje uklid dvort a prijezdd soudu

Pavel Drnek

- zajiSt’uje certifikaty a elektronické podpisy zaméstnanct

-zajist'uje  kompletni spravu datovych rozvodu ve vsech
prostorach Obvodniho soudu pro Prahu 1 a Obvodniho
soudu pro Prahu 7

- odstrafiuje poruchy sitl, IT zafizeni a systému, zajist’uje
funkénost serverq, zajist'uje bezpecnost a funkénost systémi,
provoz sité¢ provoz nainstalovanych standarda na pracovnich
stanicich

- distribuuje soubory

- spravuje uzivatelské tcty a poskytuje vzdalenou podporu pro
vsechny zameéstnance, soudce a jednaci siné

- provadi pravidelné zalohy, testy bezpe¢nosti a aktualizace

- ptedklada navrhy, zajist’uje pofizeni a udrzbu majetku IT, vede
sklad I'T materialu

- provadi nakupy podle zak. o vef. zakazkach

- provad{ kategorizace I'T majetku, vede evidenci IT majetku a
vede sklad I'T materidlu

- spravuje webové a intranetové stranky soudu

- zajist’uje provoz telefonn{ Ustfedny

- vede evidence dle zasad BICT

- podili se na inventurnich pracich

zastupuje: Miroslava Stejskalova

Eva Adamova a Bc. Romana Koutna
-zajist’uji na pokyn referenta vypisy z Centralniho depozitafe
cennych papiri

misto neobsazeno
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Inventariza&ni prace Jednotlivi zaméstnanci soudu urceni samostatnym rozhodnutim
pfedsedy soudu

VyvésSovani na ufedni desku Vsechny zapisovatelky plnici povinnosti vedouci soudni
na civilnim useku kancelafe

Dorucovani soudnich pisemnosti Vsechny zapisovatelky plnici povinnosti vedouci soudni
na civilnim useku kancelafe a to v rozsahu Instrukce Ministerstva spravedlnosti

CR & 505/2001-Org., ptipadné zikona ¢. 37/1992 Sb., o
jednacim fadu pro okresni a krajské soudy, v platném znéni

Osoby odpovédné za provadéni anonymizace (tzv. pseudonymizace) soudnich rozhodnuti a za
jejich vkladani do databaze soudnich rozhodnuti:

1

asistenti soudcu, na useku C téZ vy$si soudni afednici
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II.CAST: OBCANSKOPRAVNI USEK
II.I.  Pravidla pfidélovani spisti

(1) V kazdém senatu rozhoduje piislusny piedseda nebo pfedsedkyné (dale jen pfedseda) senatu urceny
rozvrhem prace. Asistent a vyssi soudn{ ufednik plni povinnosti vy$siho soudniho dfednika podle zakona
¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich a vyssich ufednicich stitniho zastupitelstvi, ve vsech
vécech, které jsou pfidéleny pfedsedovi senatu, k némuz byl asistent nebo vyssi soudni tfednik rozvrhem
prace pfidélen. Soudni tajemnik plni povinnosti podle ust. § 6 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fadu
pro okresni a krajské soudy, ve vSech vécech, které jsou pfidéleny predsedovi senatu, k némuz byl soudni
tajemnik rozvrhem prace pfidélen.

(2) Véci jsou pfidélovany informacénim systémem ISAS tzv. obecnym dorovnavacim zpusobem, ktery
zaji$t'uje rovnomeérné zatizeni kazdého senatu podle procentni vyse napadu s pfihlédnutim ke stanovenym
specializacim, neni-li dale stanoveno jinak. Pfidélovani véci do jednotlivych sendtd nastavené dle rozvrhu
price se provadi automaticky dle algoritmu programu ISAS obecnym piidélovanim (tj. kolovacim
zpusobem s dorovnavanim) chronologicky podle pofadi napadu véci, sohledem na vysi napadu
v procentech a na pfipadnou specializaci v jednotlivych soudnich oddélenich postupné pocinaje senitem
s nejnizsim ¢islem, pokud neni dile uvedeno jinak. Pfidéleni véci je definitivni az na pfipad uvedeny
v bodech 4-6). Zména je moznd jen ze zakonnych divoda (napf. dlouhodoba nepiitomnost soudce,
ptelozeni k vykonu funkce k jinému soudu, vylouceni soudce z davodu podjatosti). Stav vyfizovan{ véci a
,»pohyb spisu v kterékoliv fazi fizen{ je trvale evidovan v informac¢nim systému ISAS.

(3) Véci vyloucené k samostatnému fizeni dle § 97 odst. 2 o.s.f., a § 112 odst. 2 o.s.f. se zapisuji do
odd¢leni (senatu) soudce, ktery o vylouceni rozhodl — tento soudce (senat)) véc projednd a rozhodne,
vyjma véci, pro kterou je Rozvrhem price uréena specializace. Takova véc bude obecnym dorovnavacim
zpusobem pfidélena a zapsiana do specializovaného senatu. Pro posouzeni véci ve vztahu k urcenym
specializacim je rozhodné znéni Rozvrhu prace, které je uc¢inné v okamziku, kdy byl podan navrh dle § 97
odst. 2 o.s.4,. (tj. mél-li soudce uréenou specializaci, jiz je k fizeni o navrhu tfeba, v okamziku, kdy byl
navrh podan, zapiSe se véc do jeho senitu i tehdy, rozhodl-li soudce o vylouceni k navrhu
k samostatnému fizen{ v dob¢, kdy jiz specializaci ur¢enou Rozvrhem price nemd). Jedna-li se o véc
vylouc¢enou k samostatnému fizeni podle § 112 odst. 2 o.s.f., posuzuje se splnéni podminky specializace
k projednani a rozhodnuti véci dle znéni Rozvrhu prace u¢inného ke dni podani zaloby.

(4) Véci zapsané do rejstitku Nc jako nejasnd podani se po pifpadném pievedeni do rejstitku C zapisuji a
rozhoduji v senatu toho soudce, kterému byly pfidéleny v rejstiiku Nc a to s vyjimkou véci, u nichz
v pribé¢hu odstraniovan{ vad vyjde najevo néktera ze specializaci podle ¢asti 1I., bod ILII tohoto rozvrhu
prace. Takovou véc projedna a rozhodne soudce fesici pifslusnou specializaci, jemuz bude véc piidélena

obecnym dorovnavacim zptsobem.

(4a) Vyjma véci uvedenych v pifedchozim odstavci (tj. véci, pro néz je rozvrhem prace uréena specializace)
se soudci, kterému byla véc pfidélena v rejstifku Ne, véc zapiSe do oddéleni (senatu) i tehdy, ma-li v dobe,
kdy vznikne potieba pfevést véc do rejstifku C, zastaven napad.

(5) Navrhy (zaloby) na obnovu fizen{ nebo Zaloby pro zmatecnost se nové nezapisuji, ale vedou se pod
stejnymi spisovymi znackami, pod kterymi byly vedeny a ke kterym se tyto navrhy (zaloby) vztahuji. Tyto
navrhy projedna a rozhodne o nich pfislusny soudce i tehdy, ma-li zastaven napad. Stanovi-li Instrukce
Ministerstva spravedlnosti, kterou se vydava vnitini kancelafsky fad pro okresni krajské a vrchni soudy
(dale té2 VKR), ohledné ptidéleni spisovych znacek témto navrhim v nékterjch piipadech jinak /viz
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Poznamka nize/, postupuje se ohledné pfidéleni spisové znacky dle VKR, pfidéleni véci soudci tim vsak
nenf{ dot¢eno.!

(6) Véci, kde bylo odvolacim soudem podle ust. § 221 odst. 2 o.s.f. nafizeno, aby v dalsim fizeni jednal a
rozhodl jiny senat, event. samosoudce, projednd a rozhodne zastupujici soudce uréeny podle abecedniho
pofadi uvedeného v pfiloze ¢. 2 tohoto rozvrhu price a to pfi soucasném zachovani specializaci dle ¢asti
11., bod IL.II tohoto rozvrhu prace. Pofad{ pfidéleni bude zachovano i v nasledujicim kalendainim roce.
Veéc bude zastupujicimu soudci vy$e popsanym zptsobem pfidélena i v ptipadé, ze ma v den pfidéleni véci
zastaveny napad.

(7) Véci pridélené na zakladé pfedchozich rozvrhii price jsou timto rozvrhem prace nedotéeny, neni-li
stanoveno jinak.

(8) Namitka mylného zapisu

a) Ma-li soudce, jemuz byla véc zapsana do senatu, za to, ze véc nalezi dle rozvrhu prace do
jiného senatu, mize tuto skutecnost uplatnit jen ve lhite 2 mésict ode dne, kdy véc byla do jeho
senatu zapsana, jinak se stava pfislusnym k jejimu projednani.

b) Namitku mylného zapisu uplatni soudce pfedlozenim spisu mistopfedsedkyni soudu vykonavajici
dohled a kontrolu price v senatu, kam byla véc zapsana, event. v dobé jeji nepiitomnosti zastupujici
mistopfedsedkyni soudu, spolu se zdznamem, Ze véc byla zapsina do jeho senatu v rozporu
s rozvrthem prace. V zaznamu soudce uvede odkaz na piislusna ustanoveni rozvrhu prace. Uplatnéni
namitky mylného zdpisu jinym zptisobem nenf piipustné.

¢)Uplatnit namitku mylného zapisu mize vyluéné soudce. Vypracuje-li zaznam o namitce mylného
zapisu asistent soudce, vyssi soudni ufednik nebo soudni tajemnik, je soudce povinen namitku ovéfit
a zaznam podepsat.

d) Na zakladé uplatnéni namitky mylného zapisu rozhodne mistopfedsedkyné soudu o vriceni spisu
zapisovému oddéleni se zaznamem, Ze véc byla do senatu zapsana v rozporu s rozvrhem prace nebo
spis vrati soudci se zdznamem, ze véc byla do sendtu zapsana spravne.

e)Namitku mylného zapisu nelze uplatnit, pokud jiz bylo ve véci nafizeno ustni jednani ¢i
pokud jiz bylo vydano procesni rozhodnut{ ¢i rozhodnuti ve véci samé.

(9) Navthy na vydani pfedbézného opatfeni (s vyjimkou navrtht na vydani pfedbézného opatieni
upravujicich poméry ditéte podle § 452 a nasl. zikona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich a
navrhi na vydani predbézného opatfeni upravujicich ochranu proti domacimu nasili podle § 400 a nasl.
zakona ¢. 292/2013 Sb. o zvlastnich fizenich soudnich, véetné jejich prodlouzeni a s vyjimkou navrha na
vydani pfedbézného opatfeni vyfizovanych v rimci pracovni pohotovosti soudct) vyfizuji soudci
obcanskopravntho useku dle abecednitho pofadi — viz piffloha ¢. 2 rozvrhu prace. Nemuze-li soudce
stanoveny podle abecedntho pofadi vec vyfidit, vyfidi ji jeho zastupujici soudce.

(10) Dojde-li podani do spisu, ktery je umistén na spisovneé, a soudce, ktery ve véci naposledy jednal, jiz u
zdejstho soudu nepusobi a nebyl-li v mezidobi jinou zménou Rozvrhu prace uréen novy zakonny soudce,
bude véc s doslym podanim pfidelena podle nasledujicich pravidel:

a) soudci, jehoz ¢islo oddéleni (senatu) se ¢iselne shoduje s ¢islem oddéleni (senatu) soudce, jenz ve véci
jednal naposledy,

U Instrukce Ministerstva spravedinosti (V nitini kancelarisky réd) stanovi jinak napi. obledné zapisovini ndavrhi (%alob na
obnovu 1izent a pro gmatecnost) doslich do véci nevyiizené proti nemeritorninmu procesnimu rozhodnuti, je-li takovy ndvrh
vyloucen k samostatnému projedndnt (ust. 161 odst 3 véty treti ve spojent s ust. §f 155a VKR).
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b) pujde-li o podani ve véci, pro kterou je v aktudlné platném rozvrhu prace ziizena specializace, postup
dle pfedchoziho odstavce se neuplatni a podani bude pfidéleno soudci dle jeho specializace — pfi soubéhu
specializaci se pouzije ustanoveni ILI1.2 rozvrhu prace

¢) bude-li soudct, kteif budou spliovat kritéria stanovena v pifedchozim odstavci, vice, uréi predseda nebo
mistopfedsedkyné soudu soudce, kterému bude podani piidéleno - postupuje pfitom dle ciselného poradi
senatd od nejnizstho k nejvyssimu. Pofadi pfidéleni bude zachovano i v nasledujicim kalendafnim roce.

d) soudce, jemuz bylo podani pfidéleno dle predchozich odstavct, je pfislusny pro vyiizen{ vSech dalsich
podani, které budou ve stejné véci ucinény,

e) bude-li soudce, jemuz bylo podani pfidéleno, mit za to, ze pfidéleni bylo provedeno v rozporu
s pravidly upravenymi v pfedchozich odstavcich, muze tuto skutec¢nost uplatnit jen ve lhaté 2 mésict od
pfidéleni véci, jinak se stava pfislusnym k jejimu vyfizeni. Pro postup pfi uplatnéni namitky mylného
pfidéleni véci se ustanoveni 11.I.8 rozvrhu prace o mylném zapisu pouzije obdobné.

(11) Ve vécech zrusenych Ustavnim soudem, ve vécech zrusenych dovolacim a odvolacim soudem
v fzenich o opravnych prostedcich, jakoz i ve vécech zrusenych ¢i vracenych zdejsimu soudu z jinych
davodd, jedna a rozhoduje (vyjma véci pidélenych dle ustanoveni I1.1.6 Rozvrhu prace) soudce, ktery byl
u zdejstho soudu ve véci naposledy zikonnym soudcem. Pokud tento soudce jiz u zdejstho soudu
nepusobi a nebyl-li v mezidobi jinou zménou Rozvrhu price uréen novy zdkonny soudce, bude véc
pfidélena podle pravidel stanovenych v pfedchozim odstavci /4tj. v ustanoveni IL1.10, pism. a) az ¢)/.

(12) Je-li v Rozvrhu prace v agendé C pouzito slovni spojeni ,,ndpad zastaven®, ¢i jiné obdobné slovni
spojeni, neznamend tato skutecnost bez dalsiho, ze do soudniho oddéleni (senatu) nesmi byt v dobé
zastaveni napadu pfidélena zadna véc k projednani a rozhodnuti. Zastaveni napadu do oddélen{ (senatu)
se tyka jen véci soudu nove doslych. Pro odstranéni pifpadnych pochybnosti je v nékterych ustanovenich
Rozvrhu prace navic vyslovné uvedeno, ze véc bude soudci pfidélena ¢i predlozena k projednani a
rozhodnuti i tehdy, ma-li zastaven ndpad (zejm. ustanoveni IL.I.4a, ustanoveni IL.L.5, ustanoveni IL.1.6 a
ustanoveni I1.I1.11).

(13) Soudkynim — matkam nezl. détf ve véku do 3 let - vykonavajicim v tomto obdobi soudcovou ¢innost

na zkriceny pracovni dvazek se nepfidéluji k vyfizeni ndvrhy na vyddni pfedbézného opatfeni pfed

zahdjenim soudniho fizeni napadlé do sendtu 33Nc, oddil rejstiiku piedbézna opatfeni, v ramci bézné

pracovni doby.

(14) Je-li soudce nepiitomen po dobu trvajici nepfetrzit¢ déle nez 30 kalendafnich dnd proto, ze byl
lékafem uznan docasné prace neschopnym, pocinaje 31. kalendafnim dnem se zastavuje napad do
odd¢leni (senatu) neptitomného soudce - a to az do dne ukonéeni jeho docasné pracovni neschopnosti.

(15) Neni-li z provoznich divodu mozné pfidélit soudci asistenta soudce nebo vysstho soudniho tfednika,
ktery by v oddeéleni (senatu) soudce provadél dkony a rozhodoval nejméné v rozsahu Y2 své pracovni
naplné, a trva-li tento stav déle nez 30 kalendafnich dnd, sniZzuje se pocinaje 31. kalendainim dnem ndpad
véci do oddéleni (senatu) tohoto soudce o 20 % - a to az do dne pfedchazejicimu dni, od né¢hoz bude

soudci asistent soudce nebo vyssi soudni ufednik pfidélen.

(16) Dojde-li z provoznich ¢i jinych davodt k prodleni v zastaveni napadu véci dle ustanoveni 11.1.14
rozvrhu prace nebo k prodleni ve snizeni napadu véci dle ustanoveni I11.1.15 rozvrhu prace, prodluzuje se
doba zastaveni nebo snizeni napadu o takovy pocet kalendatnich dnt, kterj odpovida prodlevé v zastaveni

nebo snizeni napadu.

ILII.  Specializace na ob¢anskopravnim tseku
(1) Na obcanskopravnim tseku jsou ztizeny nasledujici specializace:

a) specializace ,,pracovnépravni véci‘ jsou zejména spory posuzované podle zikona ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace,
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b) specializace ,,véc z ochrany osobnosti® je véc tykajici se ochrany jména a osobnosti ¢loveka
podle zikona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zikonik, véetné spord o nahradu majetkové nebo
nemajetkové Gjmy anebo vydani bezdivodného obohaceni z nich vyplyvajicich (s vyjimkou sport
vyvolanych ublizenim na zdravi nebo usmrcenim), dile véc tykajici se prava na ochranu tfetich
osob podle pravnich pfedpisi o hromadnych informacnich prostiedcich (pravo na odpoved,
dodate¢né sdéleni nebo dopliiujici informace dle zikona ¢. 231/2001 Sb., o rozhlasovém a
televiznim vysilan{ a zakona ¢ 46/2000 Sb., tiskového zikona) a véc ochrany proti uvefejiovani
informaci, které jsou zneuzitim svobody projevu, slova a tisku podle pravnich pfedpisi o
hromadnych informacnich prostredcich.

c) specializace ,,uvérova véc s cizim prvkem® je véc z uvérovych smluv podle zikona ¢.
513/1991 Sb., obchodni zakonik a z Gvérovych smluv ¢i smluv o zapujcee dle zikona ¢. 89/2012
Sb., mezi bankou (event. jejim pravnim ndstupcem) a klientem (dluznfkem) - fyzickou osobou
tehdy, je-li ke dni zahdjeni fizeni zalovanym cizi statnf piislusnik nebo zalovany ma podle zaloby
nebo k zalobé pfipojenych listin bydlist¢ v ciziné nebo mu ma byt dorucovano do ciziny. Véci
nalezejici do této specializace je dale véc, kde ucastnik fizenf s ceskym stitnim obcanstvim mé
ukonéeny trvaly pobyt na tzemi Ceské republiky.

d) specializace ,véc s cizim prvkem* je véc, kde ke dni zahdjeni fizeni je Gcastnikem fizeni cizi
statni piisluinik nebo zahraniéni pravnicka osoba se sidlem mimo tzemi Ceské republiky, nebo
kdy ucastnik ma podle zaloby nebo k zalobé pfipojenych listin bydlisté v ciziné nebo mu ma byt
dorucovano do ciziny. Véd s cizim prvkem je déle véc, ktera se fidi cizim pravem bez ohledu na
ucastniky fizeni. Za véc s cizim prvkem se dale povazuje véc, kde ucastnik fizeni s ¢eskym statnim
obcanstvim ma ukonéeny trvalj pobyt na tzemi Ceské republiky.

Citibank plc a mBank S.A. se pro tcely rozvrhu prace nepovazuje za pravnickou osobu se sidlem
mimo tzemi Ceské republiky.

Za véc s cizim prvkem se nepovazuje véce, ve které spolecnost Dopravni podnik hl. m. Prahy a.s.
jako zalobce uplatniuje narok na zaplaceni dluzného jizdného a pfirazky k jizdnému.*

(2) 'V ptipadé soubchu specializaci je pro pridéleni véci rozhodné pofadi specializaci dle pfedchoziho

odstavce.

IL.III. Pravidla pro zastupovani na obcanskopravnim taseku

(1)Pokud ve véci nemuze konat soudce, jemuz véc piipadla podle rozvrhu prace, napf. je-li dle § 14
zakona ¢. 99/1963 Sb., ob¢anského soudniho fidu, (dile jen o.s.f.) vyloucen, kona zastupujici soudce.
Nemuize-li konat ani zastupujici soudce, dal$imi zastupujicimi soudci jsou postupné pfedsedové senati,
které ¢iselné nasleduji za senitem pavodné uréeného pfedsedy senatu s tim, ze po senatu 77C nasleduje
senat 11C.

(2) V mimopracovni dobé rozhoduji pfedsedové senati dle rozpisu pracovni pohotovosti (civilni
dosazitelnost) o predbéznych opatfenich dle § 74 o.s.f. a nasl. a o pfedbéznych opatfenich upravujici
poméry ditéte podle § 452 a ochrany proti domacimu nésili podle § 400 zakona ¢. 292/2013 Sb. o

zvlastnich fizenich soudnich

(3) Nemuze-li soudce stanoveny rozpisem civilni dosazitelnosti véc vyiidit, nastupuje zastupce dle bodu
I1.II1. 1) rozvrhu prace.

(4) Asistenti soudcu, vyssi soudni tfednici a soudni tajemnici se vzajemné zastupuji tak, Ze pokud véc
nemuze vyfizovat asistent soudce, vyssi soudni ufednik nebo soudni tajemnik, jemuz byla véc pfidélena
podle rozvrhu prace, vyfizuje ji postupné asistent soudce, vyssi soudni tfednik nebo soudni tajemnik
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pfidéleny do senatu, ktery ciselné nasleduje za senitem k ptuvodné pridélenému piedsedovi senatu s tim,

ze po senatu 72Nc nasleduje senat 11C.

(5) V senatech 50C,51C,52C,53C,54C,55C,57C,60C,61C,62C,66C,68C,70C a 71C se povétuji asistenti
soudct a vyssi soudni Ufednici obc¢anskopravniho a trestniho useku - viz pfiloha rozvrhu prace ¢. 5
vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich a dile tkony postagendy a to kolovacim
systémem dle abecedntho pofadi v max. poctu 100 kust na zameéstnance tak, ze kazdy pracovni den do
10.00 hodin si zaméstnanec na zakladé vyzvy vedouci kancelafe piislusného oddéleni (senatu) vyzvedne
spisy, ve kterych na rozhodnutich vyznac¢i pravani moc a vykonatelnost a provede ukony postagendy a to
véetné vyznaceni udaji o pravni moci a vykonatelnosti rozhodnuti v rejstifku ISAS. Prevzaté spisy budou
takto zpracovany a vraceny vedouci kancelafe pifslusného oddeéleni (senatu) nejpozdéji ve lhité sedmi
kalendafnich dnti od prevzeti. Asistenti soudcti a vy$sf soudni tfednici obcanskopravni a trestnfho tseku —
viz. ptiloha rozvrhu prace ¢. 5 se v uvedenych senatech dale povéruji k vypracovani referatu pro kancelaf
piislusného senatu s pokynem k fadnému doruceni kone¢ného rozhodnuti nékterému z dcastnikd fizeni
v ptipadé, ze v souvislosti s tkony postagendy zjisti, Ze na kone¢ném rozhodnuti nelze z davodu zavady

v doruceni vyznacit praval moc a vykonatelnost.

IL.IV. Obsazovani senatd pfisedicimi ve vécech pracovnépravnich
(1) Senaty jsou obsazovany pifsedicimi uvedenymi v pifloze €. 1 tohoto rozvrhu prace.

(2) Pro obsazovani senatdl piisedicimi a zmény v obsazeni senatd ze zavaznych divodu (zejm. konec
funkéntho obdobi, dlouhodoba nemoc, dlouhodoba nepfitomnost v bydlisti ¢i jiné zavazné osobni

divody) plati nasledujici pravidla:

a) specializované pracovnépravni sendty jsou obsazovany pifsedicimi pro pracovnépravni véci obc¢anského
useku uvedenymi v piiloze ¢. 1 rozvrhu prace pro kazdou jednotlivou véc v pofadi, v némz jednotlivé véci
napadly, obzivly nebo v nichz vznikla potfeba zmény v osobé piisedictho (z vyse uvedenych zavaznych
divodu) a to kolovacim zptsobem podle abecedniho potadi ptijmeni pifsedicich,

b) v ptipade, kdy rozhoduje civilni senatni véc soudce, do jehoz senatu piisedici nebyli rozvrthem prace
stanoveni, obsadi se senat pifsedicim pfidélenym do senatd 21C a 39C shodnym postupem jako v téchto
senitech,

) pokud shora uvedenym postupem nebude mozné obsadit kterykoli civilni senat pifsedicimi, vybere se
piisedici kolovacim zpusobem ze seznamu ndhradnich piisedicich pro obcanskopravni usek a déle z
piisedicich pro trestnépravni senaty a to pocinaje ptisedicimi pro senaty 1T, 67T a konce pfisedicimi pro

senaty 7T, 43Nt, 43Td a 46Ntm, 44T,

d) za vedeni evidence obsazovani senattl piisedicimi shora oznacenym zpusobem odpovidaji vedouci
soudnich kancelaff (rejstifkové vedouci), které sloZeni senatu (urcené vyse naznacenym zptsobem) vyznaci
v ISAS v rubrice ,,trvald poznamka®, dile vlozenim evidenc¢niho listu o slozeni senatu do pifslusného
soudniho spisu dle ¢asové posloupnosti a rovnéz vyznadi slozeni senatu na deskach (obalu) spisu,

e) zménu v osobé pifsediciho vcetné oznaceni divodu této zmény provede zaznamem do spisu soudce,
piipadne asistent soudce ¢i vys$si soudni afednik.
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III.CAST: TRESTNEPRAVNI USEK

ITII.I. Pravidla pro pfidélovani véci na trestnim tseku:

©)

)

€)

)

®)

©)

Rozdélovani trestnich véci do jednotlivych senatd je zalozeno dusledné na objektivnich kritériich.
Spisy T, 47Tm, 43Nt, 40Ntm, 43Td se zapisuji v zapisném oddéleni do piislusného senatu dle
rozvthu prace. Pokud dojde do zapisného oddéleni od statniho zastupitelstvi ve stejnou hodinu a
minutu téhoz dne najednou vice spisu, tyto se zapisuji v pofadi podle spisovych znacek statntho
zastupitelstvi, pocinaje rocnfkem nejstarsi a pofadim nejnizsi spisovou znackou statniho
zastupitelstvi.

Véci jsou pfidélovany informacnim systémem ISAS tzv. obecnym dorovnavacim systémem
zpusobem, ktery zajist'uje rovnomeérné zatizeni kazdého senatu podle procentni vyse napadu
s pfihlédnutim ke stanovenym specializacim, neni-li dile stanoveno jinak. Pfidélovan{ véci do
jednotlivych senatd nastavené dle rozvrhu prace se provadi automaticky dle algoritmu programu
ISAS obecnym pfidélovanim (tj. kolovacim zpusobem s dorovnavanim) chronologicky podle pofadi
napadu véci, s ohledem na vysi napadu v procentech a na pifpadnou specializaci v jednotlivych
soudnich odd¢lenich postupné pocinaje senatem s nejnizsim ¢fslem, pokud neni dale uvedeno jinak.
Obecny dorovnavaci zpusob se nepouzije u agendy 43 Nt, 46 NTm, 43Td a 47 Tm.

Pridélovani spist respektuje specializaci soudct, pokud je tato specializace urcena. Pfidéleni véci je
definitivni. Zména je mozna jen ze zakonnych duvodd (napf. dlouhodobéd nepfitomnost soudce,
ptelozeni k vykonu funkce k jinému soudu, vylouceni soudce z diivodu podjatosti podle § 30 an.tr.f.,
piidéleni podle rozhodnuti § 149 tr.f., § 262 tr.f.) proto, aby byl zajistén fadny vykon soudnictvi pii
dusledném respektovani zisady zakonného soudce. Stav vyfizovani véci a ,,pohyb spisu®
v kterékoliv fazi fizenf je trvale evidovan v informacnim systému ISAS.

Véci vyloucené k samostatnému projednani podle § 23 tr.f. se zapisuji a rozhoduji v senatu, ze
kterého byly vylouceny.

Ukony piipravného fizeni, které vylucuji soudce z rozhodovani ve véci po podani obzaloby, jsou:
a) naffzeni domovni prohlidky,

b) nafizeni prohlidky jinych prostor a pozemkd,

¢) vydani pifkazu k zatceni a pifkazu k zadrzeni,

d) rozhodnuti o vazbé osoby, na niz byla poté podana obzaloba,

¢) rozhodnuti o omezeni obvinéného ve vykonu trestu odnéti svobody,

f) rozhodnutf o navrhu na prodlouzeni lhuty trvani vazby,

@) rozhodnuti o zadosti o propusténi z vazby,

h) rozhodnuti o vypusténi ¢i rozsifeni duvodu vazby,

i) rozhodnuti tykajici se dohody o viné a trestu.

Soudce, ktery v ramci vykonu své dosahové pohotovosti pii ukonech ve vécech pifpravného fizeni
ucini jako prvn{ kterykoli z dkond vylucujicich soudce z rozhodovani po podini obzaloby, je
piislusny ke vSem dal$im zbyvajicim tkonum vylucujicich soudce z rozhodovani po podani
obzaloby v ramci téhoz piifpravného fizeni. Po prvém rozhodnuti soudce v ramci vykonu své
dosahové pohotovosti ve véci téhoz obvinéného o vazbé dale rozhoduje soudce, ktery v ramci
vykonu své dosahové pohotovosti obvinéného vzal do vazby k navrhu statnfho zastupce ve vécech
pfipravného fizeni, v pifpad¢ nepfitomnosti tohoto soudce pak rozhoduje soudce zastupujici

nepifitomného soudce v agend¢ T. V piipadé, ze soudce v ramci vykonu své dosahové pohotovosti
¢inf rozhodnuti k navrhu pifslusného organu cinného v trestnim fizeni (statni zastupce, policejni
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organ), je pfislusny ke vSem dalsim ukonim tykajicich se tohoto rozhodnuti, v pfipade
nepfitomnosti tohoto soudce pak rozhoduje soudce zastupujici nepfitomného soudce v agendé T.

(7) Dosahova pohotovost soudce dle rozpisu dosahové pohotovosti pocina vzdy od patku od 07.30
hodin a konéi v patek nésledujictho tydne v 07.30 hodin, kdy dosahovou pohotovost prebird dalsi
soudce dle rozpisu dosahové pohotovosti na pifislusné obdobi.

(8) Soudce senatu 43Nt, 43Td a 46Ntm vyfizuje veskeré véci piipravného fizeni napadlé do senitu
43Nt, 43Td a 46 Ntm — piipravné fizeni — v pracovni dobé pocinaje od pondéli od 07.30 hodin a
konce v patek ve 14.30 hodin vcetné s tim, ze rozhoduje v ramci bézné pracovn{ doby s vyjimkou
napadu véci spadajici do senatu Nt, a to konkrétné navrhu statniho zastupce na vzeti obvinéného do
vazby v patek jako v pracovnim dnu, pifpadné v pracovni den bezprostiedné predchazejici statnimu
svatku ¢i dni pracovniho klidu od 07.30 hodin, pak jiz rozhoduje o navrhu statnfho zastupce na vzeti
obvinéného do vazby od patku od 07.30 hodin, pffpadné¢ v pracovni den bezprostfedné
pfedchazejici statnimu svatku ¢i dni pracovniho klidu soudce vykonavajici dkony dosahové
pohotovosti, ktery piebird dosahovou pohotovost vzdy v patek v 07.30 hodin.

(9) Pokud napadne v pracovni dobé véc ve zjednoduseném fizeni podle § 314b tr.f. spadajici do
specializace senatu 47 Tm, napadne tato véc do senatu 47 Tm dle specializace s tim, ze veskeré
ukony tykajici se véci véetné dkonu tykajicich se zadrzeného obvinéného ve véci kona soudce
vyfizujici agendu specializovaného senatu 47 Tm. V pifpadé nepiitomnosti soudce specializovaného
senatu 47 Tm jej zastupuje soudce urceny k zastupovani v sendtu 47 Tm, kterj provede pouze
nezbytné dkony tykajici se rozhodnuti o zadrzeném obvinéném a v pifpadé nepifitomnosti i tohoto
zastupujictho soudce pak tyto pouze nezbytné tkony tykajici se rozhodnutf o zadrzeném obvinéném
provede soudce vykonavajici dosahovou pohotovost dle rozpisu dosahové pohotovosti, a poté bude
véc pfedana soudci specializovaného senatu 47 Tm k dalsimu postupu.

(10) Pokud napadne v rdmci vykonu dosahové pohotovosti ( tedy v dobé¢ mimo pracovni dobu ¢i ve

dnech pracovnfho klidu véetné statnich svatkl) véc ve zjednodusenim fizeni podle § 314b tr.f.
spadajici do specializovaného senatu 47 Tm, napadne tato véc do senatu 47 Tm s tim, Ze soudce
vykonavajici dosahovou pohotovost dle rozpisu dosahové pohotovosti provede pouze nezbytné
ukony tykajici rozhodnutf o zadrzeném obvinéném a nasledné pieda véc specializovanému senatu 47
Tm k dalsimu postupu podle § 314b odst. 2 tr.f. Pokud bude vykonavat dosahovou pohotovost
soudce specializovaného senatu 47 Tm, pak mu véc piislusi k veskerému rozhodovani ve véci jako

zakonnému soudci.

(11) Pokud v ramci vykonu dosahové pohotovosti bude dosahovou pohotovost v dobé mimo pracovni
dobu a ve dnech pracovntho klidu vcetné statnich svatkd vykonavat soudce vyfizujici agendu
specializovaného senatu 47 Tm, pficemz mu v ramci rozhodovani ve vécech pfipravného fizeni pii
vykonu dosahové pohotovosti napadne véc, ktera by po napadu obzaloby spadala do
specializovaného senatu 47 Tm s tim, ze provedeny tkon v ramci piipravného fizeni bude diivodem
vylouceni soudce vyfizujici agendu specializovaného senatu 47 Tm podle § 30 odst. 2 tr.f., pak po
podani obzaloby takové véci bude tato véc pfidélena bez ohledu na specializaci k rozhodnuti
soudci uréenému k zastupovani v senatu 47Tm.

III.II. Specializace na trestnim useku
(1)Na trestnim tseku jsou ziizeny nasledujici specializace:

a) Hospodafskeé - trestné ¢iny hospodafské uvedené v hlavé Sesté, oddil 1 — 4, a trestné ciny
pravné kvalifikované podle §§ 220, 221, 222, 223, 224 a 226 tr. zakoniku., a trestné ciny
hospodarské uvedené v hlavé druhé, oddil 1 — 4, a trestné ¢iny pravné kvalifikované podle
§§ 255, 255a, 256, 256a, 256b a 256c¢ tr. zakona a trestné ciny spachané prostfednictvim
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instrumentt finanéntho a kapitalového trhu, véetné véci korupce pfi drazbach, vefejnych
zakazkach a soutézi,

b) Vazebni,

c) Zjednodusené - fizeni dle ust. § 314b tr. Radu a dale pouze u seniti se zastavenym
napadem trestnich véci vylouc¢ené véci dle ust. § 23 tr. fadu.

d) Senatni,

e) Velké - velké véci jsou ty, kde bude podina obzaloba na vice nez 3 obvinéné ¢ objem spisu
dosahne vice nez 300 listd do doby podani obzaloby, pficemz pifilohové spisy se do poctu listi
nezapocditavaji, kazdych dalsich zapocatych 300 stran a kazda dal$i zapocata trojice obvinénych se
objemove povazujf za 1 véc,

f) Mladistvi — trestni véci rozhodované podle z.&. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeZe za
protipravni Ciny a o soudnictvi ve vécech mladeZe, v pl. zn. ( zakon o soudnictvi ve vécech
mladeze) — budou vidy pfidéleny do senatu 47 Tm

g) Korupce — trestni véci, v nichZ jsou Zalovany trestné ¢iny podle §§ 256, 257, 258, 331, 332, 333
tr. zdkoniku ( §§ 128a, 128b, 128c, 160, 161, 162 z.&. 140/1961 Sb., trestni zikon, u&inny do
31.12.2009) — 