Obvodni soud pro Prahu 10
ul. 28. pluku 1533/29b
100 83 Praha 10

39 Spr 910/2014

Rozvrh prace na rok 2015

Pracovni doba: pondé¢li 7.30-16.30

utery 7.30-16.00

stireda 7.30-17.00

Ctvrtek 7.30 - 16.00

patek 7.30-14.30
Doba pro styk v informa¢nim oddéleni po celou pracovni dobu
s obCany:

Prijem pisemnych podani v informac¢nim odd. po celou pracovni dobu.

Navs$tévy u predsedy na zakladé predchozi domluvy béhem pracovni
soudu doby soudu

V Praze dne 1. Gnora 2015
JUDr. Jaroslava Pokorna

piedsedkyné Obvodniho soudu pro Prahu 10




FUNKCE

JMENO

PRACOVNI NAPLN

piedseda soudu

Osmihrannd soudni
pecet’ uloZena

V trezoru u predsedy
soudu

JUDr. Jaroslava Pokornéa

Je nejvys8im piedstavitelem soudu s pravem
rozhodnout nebo delegovat rozhodnuti libovolné
problematiky fizeni a spravy soudu. Zajist'uje
koncep¢ni fizeni soudu a projednava, pripadné
schvaluje, v§echny koncepéni a zlepSovaci
nameéty jinych ¢lenti vedeni soudu, soudcti a
zameéstnanci soudu, tykajici se fizeni soudu,
kontroly a dohledu, a to pted jejich realizaci.
Ridi dohledovou &innost, dojednava se soudci
individualni dohledova opatteni a ptipadné
uklada konkrétni ikkoly zaméstnancim soudu,
dba na etiku soudnictvi v chovani soudct a
soudnich osob, sleduje véci vyssich ¢asovych
tfad, véci obrany, organizace prace s prisedicimi,
vyfizovani stiznosti obCanti, organizace prace
justi¢nich cekateld, justi¢ni straz, mezinarodni
vztahy, styk se sdélovacimi prostiedky.
Rozhodovani v 1. stupni podle zak.¢.106/99 Sb.
Prikazce ve smyslu zak. ¢. 320/2001 Sb.

Mistopiedseda
soudu pro véci
obc¢anskopravni

JUDr. Hana Zitkova

Zajistuje koncepcni fizeni na svéfeném useku.
Vytizuje stiznosti obcanti a agendu rejstiiku 39
Spr, vede evidenci obCanskopravni judikatury,
rozhoduje dle § 158 odst. 4 o.s.f., sleduje véci
vyssich casovych tad, rozhoduje o povolené
nepfitomnosti soudce na pracovisti, podili se na
dohledu a kontrole prace v oddé€lenich soudct na
obcanskopravnim tseku.

Povéfena poskytovanim informaci vztahujicich
se k pisobnosti soudu dle zakona ¢.106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpist dle povéetfeni piedsedy
soudu z 13.7.2011 sp.zn. 39 Spr 553/2011.
Povétena specifikovanymi ukony na Gseku
vymahani pohledavek, jejichZ jmenovita
hodnota neptesahne 100.000,- K¢, podle zakona
&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a
jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdgjsich predpist (dale také jen ,,zakon o
majetku®) a zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy
tad, ve znéni pozdéjSich predpist (dale také jen
»danovy rad*) dle povéteni predsedy soudu

2 20.4.2011sp.zn. 39 Spr 371/2011.

Je povétena predsedou soudu pro vykon statniho
dohledu nad exeku¢ni ¢innosti podle ust. § 7
odst. 6 zakona ¢. 120/2001 Sb. a dohledem nad
¢innosti soudnich komisafi.

Zastupuje predsedkyni soudu v dobé jeji
nepiitomnosti.

Mistopiedseda
soudu pro véci
trestni

Mgr. Blanka BedFichova

Zajistuje koncepéni fizeni na svétfeném useku.
Vyfizuje stiznosti ob¢anti a agendu rejstiiku 39
Spr, vede evidenci judikatury, rozhoduje podle §
129 odst. 2 tf. fadu, sleduje véci vyssich
casovych fad, rozhoduje o povolené
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nepiitomnosti soudce na pracovisti, podili se na
dohledu a kontrole prace v oddélenich soudct :
JUDr. Tome Frankice, JUDr. Ivany Hynkové,
JUDr. Petra Kacafirka, JUDr. Ondieje Lazny a
JUDr. Petra Zelenky.

Zastupuje predsedkyni soudu v dobé¢ jeji
nepiitomnosti.

Povétena poskytovanim informaci vztahujicich
se k ptisobnosti soudu dle zdkona ¢.106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpist dle povéereni predsedy
soudu z 13.7.2011 sp.zn. 39 Spr 553/2011.
Povéfena specifikovanymi tikony na useku
vymahéani pohledavek, jejichZ jmenovita
hodnota neptesahne 100.000,- K&, podle zakona
&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a
jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdégjsich predpist (dale také jen ,,zakon o
majetku®) a zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy
tad, ve znéni pozdéjSich predpist (dale také jen
»danovy fad*) dle povéteni predsedy soudu
220.4.2011sp.zn. 39 Spr 371/2011 ve znéni
povéfeni z 23.9.2011 sp.zn. 39 Spr 371/2011-2.

Soudcovské rada

JUDr. Helena Kolbabovéa
- pfedsedkyné

JUDr. Petr Kacafirek
JUDr. Ondfej Lazna

Eva Nykodymovéa

JUDr. Andrea Gedeonova
Dobftichovska, LL.M.

Poradni organ predsedy soudu. Kompetence dle
§ 53 odst. 1 zakona &. 6/2002 Sb. v platném
znéni .
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Reditelka spravy
soudu

Bc. Vladimira Stuchla
zastupuje Véra Fiedlerova

Odpovida za zpracovani podkladii a namétt pro
koncepéni ¢innost predsedy soudu v oblasti
finan¢niho, rozpoc¢tového, personalniho a
organizac¢niho fizeni soudu. Je spravcem
rozpoctu. Samostatné fidi a kontroluje ¢innost
spravy soudu, soudnich kancelafi a vSech
provoznich utvart soudu, odpovida za vyuziti,
vytvaieni a organizaci podminek pro odbornou
vychovu administrativniho aparétu a za
bezpecnost a ochranu zdravi pii praci, pokud
predseda soudu neurci jinak. Po projednani
prislusného koncepcniho navrhu poradou vedeni
zpracovava realizacni dokumentaci a dohlizi na
provedeni ptijaté koncepce. Podle zadani vedeni
zabezpecuje zpracovani rozpoctu a planu prace.
Zpracovava vykazy souvisejici se spravou
soudu. Zabezpecuje spravu a udrzbu movitého
narodniho majetku.

Povérena poskytovanim informaci vztahujicich
se k psobnosti soudu dle zakona ¢.106/1999
Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisii dle povéieni predsedy
soudu z 13.7.2011 sp.zn. 39 Spr 553/2011.
Povétena specifikovanymi tikony na useku
vymahani pohledavek, jejichz jmenovita
hodnota nepiesahne 100.000,- K&, podle zdkona
&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a
jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (dale také jen ,,zakon o
majetku) a zékona €. 280/2009 Sb., datlovy
fad, ve znéni pozdgjsich predpist (dale také jen
»danovy fad*) dle povéteni predsedy soudu

z 23.9.2011 sp.zn. 39 Spr 371/2011-2.

Bezpecnostni feditel

Bc. Vladimira Stuchla
zastupuje Jifi Vavruska

Vykonava cinnosti v souladu se zakonem ¢.
412/2005 Sh.

Spréavce aplikaci

Véra Fiedlerova
zastupuje J. Trachtova a
K. Slotova

Vykonava funkci spravce aplikace ISAS a IRES.
Zastupuje feditelku spravy soudu. Vede vy3si
podaci oddéleni. Ridi a kontroluje odbornou
vychovu administrativniho aparatu v oblasti
prace s aplikacemi ISAS a IRES. Pfipravuje
podklady pro skarta¢ni komisi. Zpracovava
vykazy o ¢innosti soudu, kontroluje statistické
listy. Kontroluje datovy sklad CSLAV. Podle
okolnosti piijima a sepisuje stiznosti obcandl.
Vede agendu soudcii prisedicich. Osoba
povetfena vyznacovanim udajii do registru Czech
Point. Vede a pravideln¢ aktualizuje evidenci
viech zaméstnanci s pfipojenim do CEO,
CESO a CEVO. Zpracovava elektronické
stranky soudu na www.justice.cz.
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Usek styku
s vefejnosti (USV)

Dozor¢i urednice
pro ob¢anskopravni
usek

Jitka Trachtova

zastupuje K. Slotova

Ridi usek styku s vefejnosti. Kontroluje a
koordinuje ¢innost oddéleni vztahti k vefejnosti
a dal$ich oddgleni, spadajicich do USV.

Ridi a kontroluje ¢innost soudnich kancelf.
Zastupuje spravkyni aplikaci. Zastupuje

v sekretariatu predsedy soudu. Podle okolnosti
pfijima a sepisuje stiznosti obcant. Osoba
povéfena vyznacovanim udajii do registru Czech
Point.

wvr rw

Dozoréi urednice
pro trestni Usek

Kamila Slotova

zastupuje J. Trachtova

Ridi a kontroluje &innost soudnich kancelafi.
Zastupuje spravkyni aplikaci.

Podle okolnosti pfijima a sepisuje stiznosti
obcandl.

Osoba povéiena vyznacovanim tdaji do registru
Czech Point.

Vede seznam obhajcii ex offo

Sekretariat

Jitka Kohoutova

zastupuje J. Trachtova

Vede sekretariat predsedy soudu. Zajist'uje
realizaci predsedou soudu delegovanych ukont
spravy soudu a jeji kontroly, vede spravni denik,
evidenci stiznosti a rejstiik SI — pro Zadosti

o0 poskytnuti informace podle zékona

¢. 106/1999 Sh. Vykonava dalSi ukony z oblasti
kontroly a fizeni soudu podle pokynt predsedy
soudu. Sekretariat piedsedy soudu je fizen
vylucné predsedou soudu.

Personalista

Mgr. Dagmar Tejnecka
zastupuje Marta StoCesova

Odpovida za zpracovani podkladi pro koncepéni
fizeni prace s lidskymi zdroji, vede osobni
agendu. Provadi soustavnou kontrolu davek NP.
Organiza¢né zajistuje zavodni preventivni péci.

Spravce pocitacové
sité a informatik

JiFi Vavruska
zastupuje Ing. Jan Zamazal
(OS Pha 9)

Odpovidé za zpracovani podklad a namétt pro
koncep¢ni fizeni IT a bezpecnost soudu a za
zpracovani provoznich dokumentd z této oblasti.

Vedouci finanéniho
oddéleni
Hlavni ucetni

Martina Al-Chalabiova
zastupuje Jaroslava
Kymlickova

Ridi ¢innost finanéniho oddé&leni. Komplexné
zajist'uje ucetnictvi organizace. Zpracovava
mesicni a ro¢ni uzaveérky a odpovida za jejich
v¢asné odevzdani nadiizené slozce. Zajistuje
agendu vykaznictvi k zabezpeCovanym
agendam. Provadi dokladovou inventarizaci.
Metodicky fidi a koordinuje finanéni ¢innosti

v modulu IRES a ISAS. Zajistuje elektronicky
styk s bankou. Zodpovédna osoba pro CSUIS.
Zajistuje metodické fizeni v oblasti ucetnictvi,
komunikace ISAS a IRES a proSkolovani
soudniho aparatu v oblasti ucetnich operaci

z ditvodu jednotného vedeni zajistovanych
agend pro finanéni fizeni. Zpracovava podklady
pro zabezpeceni rozpoctu, provadeéni financ¢nich
operaci, vedeni ucetnictvi, rozbory hospodateni
a spravu pohledavek soudu. Spolupracuje

S oddélenim vymahani pii kontrole pohledavek
soudu.
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Finanéni oddéleni -
ucetni

Jaroslava Kymli¢kova
zastupuje Martina Al-
Chalabiova

Zastupuje vedouci finan¢niho oddéleni v dobé
jeji nepfitomnosti. Zajistuje uctovani predpist a
odpist pohledavek. Zpracovava ¢tvrtletni
vykazy pohledavek, zodpovida za jejich v€asné
odeslani nadfizené organizaci. Zabezpecuje
agendu vraceni penézitych trestl a ostatnich
pohledavek, agendu piijmi — GiCtovani plateb a
vypist. Zpracovava agendu cizich penéz a
zodpovida za feSeni omylovych plateb.
Zodpovida za za¢tovani slozenych zaloh.
Kontroluje a uctuje predpisy mandatornich
vydajti. Pfipravuje platebni ptikazy pro vraceni
SOP, platby mandatornich vydaji a cizich
penéz. Nahradni zodpovédna osoba pro CSUIS

Finanéni oddéleni -
mzdova ucetni

Marta Stocesova
zastupuje Martina Al-
Chalabiova

Komplexné zpracovava mzdovou agendu.
Eviduje piedpisy vyplat notaifim v systému
IRES. Ptipravuje podklady pro ¢erpani
prostiedkii z FKSP.

Finan¢ni oddéleni -
ucetni

fakturace a
pokladna

Ludmila Filipcova
zastupuje:
Veronika Vasi¢kova

Vykonava funkci pokladnika, zabezpecuje
evidenci objednavek do systému IRES, evidenci
svéde¢ného, ptevydajii, mandatornich vydaju,
SOP, vraceni SOP. Zabezpecuje agendu

SOP pienesené z CEPR. Uétuje bankovni vypisy
SOP.

Oddéleni vymahani

Josef Schaffer - vedouci

zastupuje Bc. Gabriela
Bartesova

Povéten specifikovanymi ukony na useku
vymahani pohledavek, jejichz jmenovita
hodnota neptesahne 100.000,- K¢, podle zakona
&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a
jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale take jen ,,zakon o
majetku®) a zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy
fad, ve znéni pozdgjsich predpist (dale také jen
danovy fad*) dle povéteni predsedy soudu.

Oddéleni vymahani

Milada Polankova

Vymahaji danové a nedanové pohledavky

—vymahajici Milan Schaffer soudu. Odpovidaji za volbu vhodného zptisobu

urednici Josef Dréapela vymahani pohledavek, natizuji a provad¢;ji
Gabriela Bartesova dafiové exekuce

Oddéleni vztahi Gita Mauritzova Zajist'uji prvotni osobni kontakt vefejnosti se

k vefejnosti (OVYV) |vedouci odd. soudem a poskytuji zakladni informace, dale i

NahliZeni do spist

Elektronicka
podatelna

Doba nahlizeni do
spist v justi¢nim arealu
Na Micankach:

Pondéli:
8:00 -11:30;
12:30 -16:00
Utery:
8:00-11:30;
12:30-15:30

Veronika Vasi¢kova
zastupuje ved.odd.
Zuzana lvlehékové,
Alice Varnkatova
RiZena Pekariova

Pavlina Boddkova
zpracovani zprav
doru¢enych do datové
schranky soudu (DS)

Lada RouSalova
zpracovani zprav
dorucenych do datové
schranky soudu (DS)

kvalifikované informace ze vsSech rejstiiku,
vedenych soudem. Z hlediska funkce OVV
mohou provadét rovnéz nékteré tkony, spadajici
standardn€ do kompetence vedoucich oddéleni
(napft. vyznaCovani pravnich moci a
vykonatelnosti), pokud pfislusné tidaje vyplyvaji
z rejstiiku nebo prislusného spisu. OVV
organizuje praci oddéleni nahlizeni. Zajistuji
zpracovani zprav doslych do DS soudu.

Podle pokynu predsedy a mistopfedsedti soudu
provadéji i dalsi ukony (napt. doprovod navstév)
a na zaklad¢ souhlasu pfislusného soudce mohou
rovnéz ur¢enym zpisobem dorucovat soudni
pisemnosti ze spist, ve kterych soudce jedna
jako zakonny soudce. Podle okolnosti ptijimaji a

Stav k 1.2.2015 - 6




Streda:

sepisuji stiznosti obCantl.

8:00 -11:30; Vykonavé dohled pti studiu spisti viech agend
12:30 -16:30 ucastniky Fizeni, jejich zastupci a jinak
C.tvrtekf _ zucCastnénymi osobami, pofizuje fotokopie a
§2Og0-11153300 protokolarn¢€ dorucuje ti¢astnikiim

Patek:

8:00 -11:30;

12:30-14:00

VyS8Si podaci Hana MareSova Centralni zapisovani nového napadu véci vech
oddéleni Helena Ramosova agend.

Alena Skleni¢kova
Blanka Zamazalova

\/zajemny zastup.

Podatelna, doruc¢né
a utvar tiskové

Hana Jindrakova
Hana Cerna

Vykonavaji v§echny prace tykajici se doru¢ného
useku a podatelny. Provadéji centralni tiskové
vystupy pocitacové site.

\/zajemny zastup.

Spisovna Hana Blahovéa Vykonava veskeré prace na spisovné.
zastupuje Hana Cerna
OTE Hana Balikovéa Zabezpectuje agendu evidence majetku. Vede
zastupuje Bc. Vladimira autoprovoz. Vede sklad materialu. Zajist'uje
Stuchla Ukoly v oblasti spravy majetku, spolupracuje se
spravcem objektu JANM v oblasti technicko-
hospodaiské
Ridi¢ Josef Schaffer Zabezpecuje prepravu a doru¢ovani tfednich

Gabriela Bartesova
Josef Dréapela

pisemnosti, pravidelnou péci o pridélena
sluzebni vozidla.

Telefonni centrala
Knihovna

zajist'uje Odbor spravy
externich objektu MSp

VyvéSovani na
uredni desku

- prislu$na rejstiikova
vedouci nebo vedouci
kancelaie

- Hana Blahova

Za zvefejnéni informace dle referatu v listinné i
elektronické podob¢ je odpovédna prislusna
rejsttikova vedouci nebo vedouci kancelare.
Udaje o terminu vyvéSeni na dokumentech

Vv listinné podobé vypliuji rejstiikové vedouci
nebo vedouci kancelare dle pokynu soudce,
asistenta soudce, soudniho vykonavatele, VSU
nebo tajemnika.

Odpovédna osoba za zvefejnéni na uiedni desce
v listinné podob¢ dle vyplnénych udaju o
terminu vyvéSeni je Hana Blahova.

Sklad zabavenych
véci

Milan Schaffer

Pracovnici odpovédni za sklad zabavenych véci.

Kniha Uschov

Petra Sojkova
soudni tajemnice

zastupuji v poradi
1.Jitka Trachtova
2.Véra Fiedlerova

s vyjimkou pfistupu do
kovové skiing

Vede knihu Uschov.

Evidence soudnich uschov, v¢etné majetku nebo
véci, o jejichz zajisténi bylo rozhodnuto v
trestnim fizeni podle zak. ¢. 279/2003 Sb.
Ptistup do kovové skiiné soudu.

Seznam zavéti

Drahomira Ondrusova
vyssi soudni Gifednice

Piebira od soudnich komisaft zavéti do sbirky
prohlasenych zavéti.

Provadi zapisy v seznamu prohlaSenych zavéti a
v poznamkovém sloupci rejstiiku D.

Vyznacuje bézné ¢islo v seznamu prohlasenych
Zaveti.
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Sepis navrhi na
zahdjeni fizeni a
navrhi na narizeni
vykonu rozhodnuti
do protokolu za
podminek
uvedenych v §14
zakona ¢. 292/2013
Sb. o zvl&3tnich
Fizenich soudnich

I.étvrtleti

I1. étvrtleti

II1.ctvrtleti

IV.¢tvrtleti

Mgr. Lydie Krakova,
soudni tajemnice
zastupovani:

Bc. Lucie Stichova,
vys$i soudni tfednice

Bc. Lucie Stichova,
vy$si soudni Gfednice
zastupovani:

Magr. Lydie Krakova,
soudni tajemnice

Drahomira Ondrusova,
vy$si soudni Gfednice
zastupovani:

Petra Sojkova,

soudni tajemnice

Petra Sojkova,

soudni tajemnice
zastupovani:
Drahomira OndruSova,
vys$i soudni tfednice
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