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Obvodní soud pro Prahu 2

40 Spr
 1264/2014




ROZVRH PRÁCE





   pro rok 2015
Pracovní doba :


pondělí
7.30 hod. - 16.30 hod.






úterý

7.30 hod. - 16.00 hod.






středa
           7.30 hod. - 17.00 hod.






čtvrtek
           7.30 hod. - 16.00 hod.






pátek
           7.30 hod. - 14.30 hod.

Doba pro styk s občany :
pondělí
 9.00-11.00 a  14.00 -  16.00 hod.






úterý

 9.00-11.00 a  14.00 -  15.00 hod.






středa 
 9.00-11.00 a  14.00 -  16.00 hod.






čtvrtek

 9.00-11.00 a  14.00 -  15.00 hod.






pátek

 9.00-12.00 hod. 






Ve výjimečných případech v jiných dnech a 






hodinách po předchozí telefonické dohodě.

Informační centrum :

pondělí
7.30 hod. - 16.00 hod.






úterý

7.30 hod. - 15.30 hod.






středa
           7.30 hod. - 16.30 hod.






čtvrtek
           7.30 hod. - 15.30 hod.






pátek
           7.30 hod. - 14.00 hod.

Podatelna je určena k přijímání písemných podání po celou pracovní dobu.

Návštěvní dny občanů   :

u předsedy soudu






- po předchozím objednání
    






každý čtvrtek od   9.00 hod. do 11.00 hod. 

                                                                        a od 14.00 hod. do 15.00 hod.



.







Předseda Obvodního soudu pro Prahu 2 :

                                                                                  Mgr. Aleš Sabol

Předseda soudu :


Mgr. Aleš SABOL





úkoly obrany a ochrany






vyřizuje stížnosti občanů






řízení práce s justičními čekateli






a přísedícími






řídí justiční stráž






rozhoduje ve správním řízení dle

                                                     zákona č. 106/1999 Sb.

Místopředseda :
neobsazen 





pro úsek trestní






kontrola práce a dozor na úseku






T, Td, Nt a rehabilitací






evidence judikatury






stížnosti občanů






justiční čekatelé – dozor






zastupuje tiskovou mluvčí – úsek trestní






zastupuje předsedu soudu
JUDr. Alena Deréová


pro úsek občanskoprávní





kontrola a dozor na úseku C,Cd,D,EC,E,EXE, EVC,





L, Nc, Ro, P, P a Nc, Sd,U, CEPR





stížnosti občanů






justiční čekatelé – dozor






zastupuje předsedu soudu





JUDr. Zdeněk DOUDĚRA





zastupuje tiskovou mluvčí – úsek občanskoprávní
Správa soudu :

Ředitelka správy soudu 


Mgr. Marcela Pröllerová
a tisková mluvčí:



řídí a odpovídá za činnost správy soudu včetně trestních a občanskoprávních kanceláří, vykonává kontrolní činnost na úseku ekonomickém a hospodářském a další práce na úseku správním, řídí a zajišťuje personální věci zaměstnanců soudu







zástup: Markéta Žofková







zástup ekonomický úsek: Věra Marková
Sekretariát správy soudu:

Hana Wágnerová

vede správní deník, 
vede rejstřík St, 
evidence směnek,
vede plán jízd a přidělení řidičů


1. zástup: Markéta Žofková
2. zástup: Mgr. Markéta Tvrzská 

Personalistka :



Mgr. Markéta Tvrzská
vykonává agendu personální, ekonomické rozbory, výkazy o práci, plán počtu pracovníků, 
1. zástup : Mgr. Marcela Pröllerová
2. zástup:  Hana Wágnerová
Dozorčí úřednice :



Markéta Žofková

řídí a kontroluje činnost pracovníků kanceláří 
          T, Tm, Nt, C, EC, EVC, P a Nc, D, E, Ro, Cd, L,Sd,U,EPR,Nc,  propočet  vytíženosti v rámci kontroly jednotlivých pracovišť, rozvrh práce, provádí kontrolu zapracování administrativních  pracovníků,  výkaznictví, vedení rejstříku Si, příprava podkladů pro rozhodování podle zák. č. 106/1999 Sb. 
1. zástup: Hana Wágnerová

2. zástup: Lucie Zatloukalová
Ekonomické oddělení:

Věra Marková – vedoucí oddělení

hlavní účetní, vykonává odborné práce v oboru účetnictví, účetní evidence;  
řídí, organizuje, kontroluje  a odpovídá za chod oddělení; dozoruje a kontroluje pokladnu soudu;  
provádí účtování pokladny soudu






1. zástup: Žaneta Karásková






2. zástup: Mgr. Marcela Pröllerová

Žaneta Karásková – finanční účetní
vykonává účetní práce dle pokynu hlavní účetní

Eva Hrdinová – mzdová účetní

mzdové účetnictví včetně agendy nemocenského pojištění, dovolených, evidence docházky
zástup: Mgr. Markéta Tvrzská

Pokladna:
Eva Hrdinová - zajišťuje pokladní služby a prodej kolkových známek

zástup: Kateřina Vůjtěchová

Vymáhání justičních 

Marie Demeterová – vedoucí vymáhacího
pohledávek:






    oddělení
řídí, organizuje, kontroluje  a odpovídá za chod oddělení včetně vymáhání justičních pohledávek, 
zástup: Tomáš Beran
Danuše Tlachová – zápis justičních pohledávek
Tomáš Beran – vymáhání justičních pohledávek
Miloš Olšovský – vymáhání justičních pohledávek
Ing. Miloš Matyáš – vymáhání justičních pohledávek

vymáhání soudních pohledávek – peněžité tresty, znalečné, pokuty, náklady trestního řízení, náklady výkonu trestu domácího vězení, soudní poplatky, poplatky za ustanovené advokáty,

Zaměstnanec odpovědný za sklad
zabavených věcí: 



Marie Demeterová

Správa majetku  a 
evidence



skladového hospodářství,

 





bezpečnostní technik, řidič:

Marek DOLEŽAL






správa budovy





vede operativně technickou evidenci,







zajišťuje nákup kancelářského materiálu,






tiskopisů a ostatního materiálu pro sklad





  

Pověřen zajišťováním požární ochrany.







Zástup : Mgr. Marcela Pröllerová 
Spisovna :




Eva RUBEŠOVÁ
Podatelna a doručné oddělení: 
Václava Schusterová -vedoucí podatelny

Martina Dvorská 
Zástup vedoucí podatelny:







Kateřina Vůjtěchová
Konverze dokumentů: 


Václava Schusterová 
1. zástup: Iveta Müllerová







2. zástup: Kateřina Vůjtěchová

Elektronické vyvěšování 

Martina Dvorská

dokumentů na úřední desku

zástup: Iveta Müllerová
  

E- podatelna a elektronická

Dana TLACHOVÁ
- vedoucí e-podatelny
podání




Kateřina Vůjtěchová 

1. zástup: Nikola Wágnerová

2. zástup: Iveta Müllerová

Vyšší podací oddělení :


Milena SVOBODOVÁ







Soňa Frühaufová 
zástup: Nikola Wágnerová

Soudní doručovatelka :


neobsazeno
                                                                - všichni zaměstnanci soudu při výkonu jejich 






           činnosti

Pracovník pro počítačovou

Jaroslav Slabý
techniku :





Správce aplikace :



Lucie Zatloukalová –  ISAS









      IRES










     LEPO



1. zástup: Markéta Žofková







2. zástup: Hana Wágnerová






Markéta Žofková - aplikace CEPR






1. zástup: Lucie Zatloukalová
2. zástup: Hana Wágnerová
E-výpravna




Lucie Zatloukalová






Zástup: Markéta Žofková
Dopravní referent:



Miloš Olšovský
vede agendu autoprovozu, zajišťuje provoz služebních vozidel po stránce technické i administrativní, vede plán jízd a přidělení řidičů

zástup: Ing. Miloš Matyáš
Řidič:





Miloš Olšovský






Ing. Miloš Matyáš
Informační oddělení :


Iveta Müllerová

vedoucí informačního oddělení, 
Lucie Šarmírová






zástup: Bc. Barbora Rybáková







  Martina Dvorská
Bezpečnostní ředitel:


Bc. Barbora Rybáková
Služby v mimopracovní době určuje předseda soudu a to všem zaměstnancům.



