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13/2008-50SV-SP

Instrukce
Ministerstva spravedinosti
ze dne 24, Servence 2008,
kterou se provadégji néktera ustanoveni zakena €. 106/19%9 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich piedpisli
Zména: 575/2011-0T-08V

Ministerstvo spravedinosti vydava k zajigt&ni jednotného postupu podie zakona &. 106/1899 Sb., o svobedném pfistupu k
informacim, ve zn&nf pozd&jich piedpisi®) (dale jen ,zakon"), tuto instrukei:

§1
Informace
(k & 2 zékona)

(1} Poskytuji se veZkeré informace vztahujicl se k plsobnosti povinngho subjektu, jejichz poskytovani neni ze zakona
vylougeno, zejména Informace o
a) ¢innosti povinného subjekiu vyplyvajict z jeho plisobnosti nebo s ni bezprostiedng souvisejicl a o jejich podkladech a
vysledeich, jakoz | 0 zdmérech povinného subjektu a jim pfijatych opatfenich,
b) charakteristice povinného subjektu, zejmena o jeho postavenl, struktufe, kentaktech, organizaci a délba (rozvrhu) prace,
Ukolech, zplisobu jejich pinénl a hospodaten.

(2) Za informaci poskytovanou peodle zékona se nepovaiuji stanoviska a nazory, sdélenl o budoucich rozhodnutich a
vytvafeni novych informaci, zejména nové vytvafeny vyklad pravnich pledpisl. Vytvalfenlim novych informacl viak neni
pouhy scubor &i vyfiatek stavajicich informaci.

(3) V pochybnostech, zda jde o informaci podle odstavee 1, vychézi povinny subjekt z toho, Ze pravo na informace je
Ustavné zarudenym politickym pravem, jehoz prostfednictvim se ob&ané podilejl na vykonu velejné moci a kontrole &innosti
organii vefejné moci, a Ze pifstup k informacim miZe byt omezen pouze zdkonem, je-li to nezbytné pro ochranu prav a
svobod druhych, bezpednost statu, vefejnou bezpednost, ochranu veiejného zdravi a mravnosti2), Pii pouZivani ustanoveni
o mezlch zékladnich prav a svobod musl byt Setfeno jejich podstaty a smyslu. Takova omezeni nesmé&ji byt zneuZivana k
jinym u&ellm, neZ pro které byla stanovena3).

§2
Povinné subjekty
{k § 2 zdkona)

Povinnymi subjekty v resortu Ministerstva spravedinosti jsou:
a} Ministerstvo spravedinosti,
b) soudy,
C) statnf zastupitelstv,
d) Rejstilk trest,
) V&zeiiska sluzba Ceské republiky,
f) Proba&ni a mediagnl sluzba Ceské republiky,
@) Institut pro kriminclogii & socidlni prevenci,
h) Justi&nl akademie,
iy préavnické osoby, ve kterych maji povinné subjekty uvadené pod pism. a) az h) rozhodujicl viiv.

§3

Zadatel a forma poskythuté Informace
(k§4, 6, 13 a 14 zakona)

(1) Osoba, kterd Zada o poskytnutl informace (dale jen ,Zadatel”), nemusi svou Zadost odivodriovat ani prokazovat, jaky
zéjem na informaci ma. Nenf pifpustné se na diivody Zadatele dotazovat, s vijimkou dotazd smétujicich k upfesnéni Zadosti
nebo ke zjidténl, zda se nejedna o Z&dost Ocastnika Fizenl & jiné osoby s pravnim zajmem na poskytnut! informaci dle
procesnich pfedpisq.

(2) Informace se poskytuje v souladu se Zadostl, tedy zplsobem, ktery je v Zadosti uveden. Neni-li v Z&dosti uveden

zpUsob poskytnuti informace a nebrani-li tomu okolnosti, upfednostni povinny subjekt poskytnuti informace v elektronické
podobé, jinak fi poskytne v takové podobé, jakou byla u&ingna Zadost, Pokud jiz byla informace zvefejnéna, postadi ve Ihité
sedmi dnd Zadatele na zvefejnénou informaci odkazat, tedy uvést pfesné misto & zdroj (napi. pfesnou adresu internetovych
stranek),_kde ji |ze ziskat. To neplatl, trva-li Zadatel na pfimém poskytnutl informace.
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§4
Povinné zvefejiiované informace
(k § 5 zakona)

(1) Vy&et informaci, jeZ musi povinny subjekt zvefejnit ve svém sidle (ve své Gfadovné) na vEeobecné plistupném mists,
je taxativnl a fidf se zvladtnim predpisemd). Ostatni informace povinné zvefejfiované podle § 5 zakona se zvefejnl obdobné,

(2) Infarmace, které se zvefejfiuji zplsobem umoZhiujicim dalkovy pfistup, zvefejnl povinny subjekt rovndz na
elektronické diedni desce v aplikaci infoDeska. Povinnosti a postup pfi zvefejfiovani informaci v aplikaci infoDeska jsou
upraveny zvla&tni instrukcf Ministerstva spravedinostiS).

(3) Informace poskytnuté jednotlivym Zadatellm zvefejnl povinny subjekt zpiisocbem umoZfivjicim dalkovy pfistup jen
tehdy, majl-li ochecny vyznam pro &irsl okruh Zadatell. Povinny subjekt zajist! dostupnost takio zvefejnénych informacl po
dobu Jednoho roku.

§5
Omezenli prava na informace
(k § 11 zakona)

(1) Omezit peskytnuti informace vztahujici se vyluéné k vnitfnim pokyniim a personainim piedpisim povinného subjektu
Ize jen v tom rozsahu, v némz tyto pokyny nebo pfedpisy reguluji vztahy mezi zamésinavatelem a zaméstnanci nebo vztahy
vyhradné uvnitf povinného subjektu, aniz by se vysledky takové regulace projevily navenek (tj. ve vztahu ke tfetim osobam).
Toto omezen! je fakultativni a zévisi na spravnim uvazenl povinného subjekiu. Jeho vyuziti musi byt vécné odlvodnéno,
jinak povinny subjekt informace poskytne.

(2) Poskytovan( informaci o probihajicim trestnim ffzeni®} je upraveno zvlastnimi predpisy?), a protc se na né zékon
nevztahuje. To v8ak neplatl pro poskytovani informaci o pravomocnych rozsudcich, jimi2 byle ukongeno trestni stihanf.
Zvlastnim pfedpisem?} je upraveno zvefejfiovani informacl o trestnim Fizenf ve vécech mladeze.

(3) Za rozhodovac Sinnost soud(” v jinych nez trestnich vécech je tfeba v souladu s G&elem zékona povaZovat nejen
vlastni rozhodovani soudu, ale také jejich postup v soudnim ffzani, jejich ukony smafujici ke zjisténl skutkového stavu véci a
Gkony Udastnikl uéingné vid soudu a ostatnim Gdastnikim fizenl v rdmei projednavani sporl a jinych pravnich vécl.
Poskytuji se v8ak veSkeré informace obsaZené v rozhodnutich soudt, pokud jajich poskytovani nenf vylougeno z jinych
divodl. Dale se poskytujl Odaje organizadné-technického razu, které se tykaji projednévan a rozhodovani konkrétntho
sporu nebo jing pravni véci (napf. Udaje o tom, zda byl podan navrh na zahajenl fizeni, nenli-li poskytnutl této informace v
rozpory se zakonem chranénym zajmem, Udaje o tom, kdy a kde se bude konat jedndani, zda bylo jednéni odro€eno, zda je
rozhodnuti soudu v pravni moci nebo zda byl podan proti nému opravny prostiedek), anebo obecné Udaje o rozhodovaci
¢innosti soudd {napf. statisticky zpracovavang (daje, Udaje o po&tech a druzich projednavanych a rozhodovanych véci &i o
pottech stardich neskondenych véci).

{4) Pfi posuzovani Zadosti o informace, které smé&fuji k pravemocnym rozsudkim, soud jako povinny subjekt posoud!,
zda rozsudek obsahuje chranéné informace, jimiz jsou zejména

a) osobnl Udaje (viz § 8a a § 8b zakona a ustanoveni zakona &. 101/2000 Sh., ¢ ochrang osobnlich Udajd),
b) informace o soukromi (viz § 8a zdkona a ustanoveni § 11 aZ 13 ob&anského zéakoniky),

¢} utajované informace (viz § 7 zakona a ustanoveni zakona & 412/2005 Sb., o ochrané& utajovanych informaci a o
bezpetnostn! zplsobilosti),

d) obchodni tajemstv (viz § 9 zékona a ustancvenl § 17 ebchodnihg zakeniky),
e) dal3l informace, které jsou chranéne podle zakona, napf. informace pedle ustanoveni § 11 odst. 2 pism, a) a ¢} nebo §
11 odst. 3,
f) daldf informace, které jsou chranéné podle jinych zakonl {napf. bankovni tajemstvi & telekomunikaéni tajemstvi),
a v rozsahu odpovidajicim vysledku fohoto posouzen! veskeré ostaini informace poskyine. Pii posuzovani vychazi z
respektu k principlim minimalizace a selekce zakotvenym v ustanoveni § 12 zakona, podle néhoZ povinny subjekt provede

vBechna omezeni prava na informace tak, Ze poskytne poZadované informace véetn& doprovodnych informaci po vylougenl
t&ch informaci, u nichz to stanovl zékon.

(5) Jména a pifmeni soudcl, statnich zdstupcl, advokat(, notail, soudnich exekutor(, znaich a tlumocnikd,
insolvengnich sprédved a daldich osob, které jsou na zAkladé zvidstntho pfedpisu zapsény ve vefejng piistupnych
seznamech, pckud jsou uvedeny v souvislosti s jejich pUsobnostf, pro kterou byly do vefejné pfistupnych seznam( zapsany,
nejsou chran&nymi osobnimi tdaji. RovnéZ tak nejsou chran&nymi tidaji informace o specializaci soudcl a statnich zastupcl
stanovené v ramci rozvrhu prace soudu nebo organizanim fadem statniho zastupitelstvl. Nazvy a dal3l identifikaénl udaje
pravnickych osob rovnéz nejsou chranénymi oscbnimi ddaji.

§6
Postup pfi vyfizovani Zadosti
{k § 14 a 15 zékona)
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(1) Vedoucl povinného subjektu povéli néktery z organizagnich Gtvarll nebe néktereho ze zamé&stnanch (funkcionail)
pfijimanim Zadosti o poskytnutl informace a organizaci jejich vyfizovani, evidovanim 2é&dosti podanych v plsemné formé ve
zviastnim rejstitku a pofizovanim zaznamd o postupu pii poskytovani informace.

(2) Ustné, tj. i telefonicky, podané Zadosti o poskytnuti informace se vyfizujl neforméinim zptisobem v b&2ném fednim
styku a neeviduji se. Pfi jejich vyfizovani je tfeba postupovat v souladu se zakonem, a neni-li divod k odmitnuti Zadosti,
informace poskytnout. | na tento postup se ve smyslu § 177 odst. 1 spravniho Fadu pouZijl zékladni zésady &innosti
spravnich organ(9).

(3} OdloZent 2adosti, jejimuZ vylfizenl | pies vyzadané dopin&nl brani nedostatek 0dajl o Zadateli [§ 14 odst. 5 plsm. a)

Zakona], anebo kterou jsou poZadovany informace, jeZ se nevztahujl k ptsobnosti povinného subjektu [§ 14 odst. § pism. ¢)
zakonal, neni rozhodnutim. V prvnim pifpadé udinl povinny subjekt toto opatfeni pe marném uplynuti Thity 30 dnd od
dorugen! vyzvy k doplndnl bez daldtho, ve druhém pifpad® sdéll Zadateli v zakonem stanovené |hité divody tohoto

opatifent,

(4) Rozhodnutl povinného subjektu o odmitnuti Zadosti, kterou Zadatel k vyzvé povinného subjektu neupfesnil ve
stanovans [hité [§ 14 odst. 5 pism. b) zakonal, a rozhodnuti povinného subjektu o tom, Ze 2adosti o poskytnuti informace,
byt' i jen z&asti, nevyhovuje (§ 15 odst. 1 zakona), jsou rozhodnutimi vydanymi ve spravnim fizenl.

(5) Pokud povinny subjekt Z&dosti o informace byt' i jen z&asti nevyhovl, vyda vidy rozhodnutl o &astetném odmitnutl
Zadosti o informace v &asti tykajict se chranénych informact,

(68) Znetitelnénl chranénych informaci se provede zadern&nim nebo, pied wytisténim elektronické verze, jejich
nahrazenim textem XXOXXX, v elekironické verzi poskytované informace pak nahrazenim chranénych informaci textem
KO0

(7) Poskytuje-li povinny subjekt text rozsudku, pak v jeho zahlavl i v samotném textu zneditelni pfijmeni (vyjma inicidly),
adresu a datum narozeni fyzickych oscb, s vyjimkou osob uvedenych v § 5 odst. 5 této instrukce; jméno v textu rozsudku
ponecha. Pokud uveden( jména spolu s Casteéng anonymizovanym pfijmenim umoZiuje ve vztahu k obsahu rozsudku
snadnou identifikaci fyzické osoby a tato identifikace pfedstavuje neoprévnény zasah do chranéného prava, zneditelnl
jména | piijmeni fyzicke osoby na pouhé inicialy.

(8) Je-li povinnym subjektem soud, vyda rozhodnutl podle cdstavee 4 a 5§ pfedseda soudu jake organ statni spravy
soudu nebo povéfeny orgén v jeho zastoupeni; je-li povinnym subjektem Nejvy34&( soud nebo Nejvy8&l spravni soud, vyda je
povéiieny soudca nebo jiny zaméstnanec soudu. Je-li povinnym subjektem statni zastupitelstvl, vyda rozhodnut! podle
odstavce 4 a & vedouci statni zastupce jako orgén spravy statniho zastupitelstvl nebo v jeho zastoupent jim povéfeny statni
zastupce nebo jiny zaméstnanec sttniho zastupitelstvi, v jehoz &Sele stojf; je-li povinnym subjektem NejvyESi statni
zastupitelstvi, vyda je povéfeny statni zastupce nebo jiny zaméstnanac statniho zastupitelstvi19). V ostatnich piipadech vyda
rozhodnuti ten, kdo stoji v &ele povinného subjektu, nebo jeho pov&feny zastupce.

§7
QOdvolani a rozklad
(k § 16 zakona)

(1} O odvolani preti rozhodnutl povinného subjektu podle § 6 odst. 4 rozhoduje Ministerstvo spravedinosti. Byloli vEak
toto rozhodnuti vydano Nejvy38im soudem nebo Nejvy38im spravnim soudem, rozhoduje o odvolani proti nédmu piedseda
soudu. Bylo-li rozhednutl vydano statnim zastupitelstvim, rozhoduje o odvolani proti nému nejblize vy&3i statni zastupitelstvl.
Bylo-li rozhodnuti vydano Nejvy8&im statnim zastupitelstvim, rozhoduje o edvolani proti nému nejvy33i statni zastupce.

{2} Organ, ktery vydal napadené rozhodnuti, miZe o odvolani proti nému rozhodnhout sam (autoremedura), pokud
odvolan( v piném rozsahu vyhovi a spolu s rozhodnutim o edvolani poskytne Zadateli poZadovanou informaci,

(3) O rozkladu proti rozhodnut! Ministerstva spravedlnosti rozhoduje ministr spravedinosti na zakladé navrhu jim
ustanovené zvladtni komise.
§8
Stiznost na postup pii vyfizovani zadosti
(k & 16a zékona)

(1) stiznosti na postup povinnéhe subjektu pii vyfizovanl Zadosti rozhoduje Ministerstvo spravedinosti. Je-li v&ak
pfedmétem stiZznosti postup Nejvysiho soudu nebo Nejvy3siho spraviniho soudu, rozhoduje o stiznosti piedseda soudu.
Je-li pfedmétem stlZnosti postup statniho zastupitelstvl, rozhoduje o stiznosti nejblize vy88i statnl zastupitelstvi. Je-li
pfedmétem stiZnosti postup Nejvyssiho statniho zastupitelstvi, rozhoduje o stiZnosti nejvy33i statni z&stupce.

(2) stiZnosti na postup Ministerstva spravedinosti jako povinného subjektu rozhoduje ministr spravedinosti.
§9
Uhrada nakladq
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{(k § 17 zakona)

{1) Povinny subjekt je v souvislosti s poskytovani informaci podie zakona opravnén Zadat dhradu nékladl spojenych s
poiizenim kopil, opatienim technickych nosi¢h dat a odeslanim informaci 2adateli, Sazebnik Uhrad za tyto néklady stanovi
Ministerstvo spravedinosti ve zvlastnl instrukci.

(2) Hrazeni naklad( podle odst. 1 je povinnymi subjekty poZadovano pouze tehdy, pfesghnou-li néklady na poskytnut!
informace &astku 100,~ K& bez néklad na postovni sluzby.
§10
Vyroéni zprava
(k § 18 z&kona)
{1} Povinne subjekty uvedené v § 2 zpracovavajl vyreéni zprévu o &innosti v oblasti poskytovani informacl podle vzoru

uvedenegho v pifloze & 1 této instrukce. Tuto vyrodni zprévu piedkladaji rovnédz Ministerstvu spravedinosti, a to vZdy do 15.
bfezna nasledujiciho roku.

(2) Rozsudkem soudu podle § 18 odst. 1 plsm. ¢) zakona se rozuml rozsudek ve véci pfezkoumani zakonnosti
rozhodnutl 0 odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace vydany podle § 85 a nasl. soudniho Fadu spravniho.

§ 11

Zrusovaci ustanoveni

Zrusuje se instrukce Ministerstva spravedinost! ze dne 21. prosince 1999, &. j. M-1827/99, kterou se provad&ji néktera
ustanovenl zakona &. 106/1999 Sh., o svobodném piistupu k informacim.

§12
Tato instrukce habyva G&innosti dnem 1. srpna 2009,

ministryné spravedinosti
JUDr. Daniela KovaFova v.r.

Pfiloha

Vzor vyroéni zpravy o &innosti povinného subjektu v oblasti poskytovani informaci podle zikona &.
106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Plnd velikost cbrazku

1) Zakon &. 106/1999 Sh.. o svobodném pifstupu k Informacim, ve znéni zakona &. 101/2000 Sb.. zakona ¢&. 15%/2000 Sb.. zakona &,
39/2001 Sb., zékena & 413/2005 Sbh., zékona & 81/2008 Sb., zdkona &. 110/2007 Sb., zakona &. 32/2008 Sb., zakona &, 254/2008 S8h, a
zékena & 274/2008 Sh.

2) €I, 17 odst. 4 Listiny zakladnich prév a svobod.

3) €1. 4 odst. 4 Lisiiny zakiadnich prav a svobod.

5) Instrukce Ministerstva spravedinostl ze dne 23. bfezna 2009, & j. 157/2008-QD-ST, kterou se upravujl povinnosti a postup pfi
zveiejfiovani infermacl v aplikaci infoDeska resortu justice.

8) Zakon €. 218/2003 8b., o odpovédnosti mladeZe za protipravil ¢iny a o soudnictvl ve vécech mlddede, ve znani pozdé&jéich predpisi.
9) § 2 aZ 8 zakona & 500/2004 Sb., spravniho Fadu, ve znénl pozdsjsich pladpisi. ]
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