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Obvodni soud pro Prahu 3

Rozvrh prace

na rok 2016

V Praze, dne 30. listopadu 2015
JUDr. Michal Princ

predseda
Obvodniho soudu pro Prahu 3

Soudcovska rada Obvodniho soudu pro Prahu 3 projednala dne: 18.12.2015

Meéstskému soudu v Praze zaslano dne : 18.12.2015



I. ZAKLADNI UDAJE O CINNOSTI A OBSAZENI SOUDU

I.1 PRACOVNI DOBA A DOBA PRO KOMUNIKACI S VEREJNOSTI

Doba pro komunikaci s verejnosti (ifedni hodiny) :

Pracovni doba :

pondéli 7,30 - 16,30
Utery 7,30 - 16,00
sttedka 7,30 - 17,00
cétvrtek 7,30 - 16,00
Patek 7,30 - 14,30

Podatelna soudu :

prijima podani po celou pracovni dobu

Informacni centrum :

pondéli 7,30 - 11,00 a 12,00 16,30
Utery 7,30 - 11,00 a 12,00 16,00
Stfeda 7,30 - 11,00 a 12,00 17,00
Ctvrtek 7,30 - 11,00 a 12,00 16,00
Patek 7,30 - 11,00 a 12,00 14,30
Soudni oddéleni :
pondéli 9,00 - 11,00 a 13,00 15,30
Utery 9,00 - 11,00 a 13,00 15,00
Stteda 9,00 - 11,00 a 13,00 16,00
Ctvrtek 9,00 - 11,00 a 13,00 15,00
Patek 9,00 - 12,00
Pokladna soudu:
pondéli 9,30 - 11,30 a 13,00 16,00
utery 9,30 - 11,30 a 13,00 15,30
stteda 9,30 - 11,30 a 13,00 16,30
Stvrtek 9,30 - 11,30 a 13,00 15,30
patek 9,30 - 12,00 a 13,00 14,00

Doba pro kontakt vefejnosti s predsedou a s mistopiredsedy soudu :

stieda od 9,00 hod. do 11,00 hod. nebo dle dohody
predchozi telefonické objednani je zadouci

pisemné stiznosti pfijima podatelna soudu po celou pracovni dobu
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Piijem Zadosti o informace dle zakona ¢.106/1999 Sb. :

Ptijem stiZnosti :

podatelna soudu po celou pracovni dobu

NahliZeni do spist (G¢astniky Fizeni) :

zajistuje informacni centrum Vv ufednich hodinach na zakladé predchoziho objednani . V agendach
vykonu rozhodnuti a exekuci zajist'uji nahlizeni do spist piislusna soudni oddéleni.
Predchozi telefonické objednani se k nahlizeni do spisu umozni spis pfipravit a rezervovat misto

V informaénim oddéleni.




1.2 VEDENI SOUDU

Predseda soudu : JUDr. Michal Princ

Vykonava statni spravu soudu, zejm. organizuje a fidi chod soudu, stanovi priority
materialniho a personalniho zabezpeceni ¢innosti soudu, zajistuje bezpecnost soudu (véetné stanoveni
zasad Cinnosti justi¢ni straZze v budové soudu) a tikoly krizového fizeni.

Stanovi (a k zajisténi fadného vykonu soudnictvi méni) rozvrh prace soudu, stanovi koncepci
a priority soudniho dohledu a dozoru, organizuje a provadi soudni dohled v agend¢ C, EC (zejm.
sleduje véci vyssich ¢asovych fad a vyhotovuje zpravy o provérkach téchto véci, dohlizi na dastojnost
jednéani a dodrzovani zdsad soudcovské etiky v fizenich u soudu vedenych, dba na to, aby v téchto
fizenich nedochazelo k pratahiim). Organizuje a provadi soudni dozor v oddé€lenich C a EC, vcetné
dozoru nad cCinnosti asistentti soudcti, vysSich soudnich ufedniki a soudnich tajemniki, pecuje o
vzdélavani administrativniho a odborného aparatu soudu.

Vyftizuje stiznosti ob¢antl, zabezpecuje styk se sdélovacimi prostredky, zajistuje poskytovani
informaci podle zak.c.106/99 Sb. (rejstiik Si), je pfikazcem ve smyslu zak. ¢. 320/2001 Sb. a plni
dalsi ukoly vyplyvajici z pravnich predpist.

Mistopredseda soudu pro véci trestni : Mgr. Radek Maiik

Podili se na statni spravé soudu v rozsahu stanoveném predsedou soudu, zejm. koncepéné fidi
svéfené useky (oddéleni soudu vagendach T, Tm, Rod, Nt, Ntm) a navrhuje opatieni k
jejich materialnimu a personalnimu zajisténi.

Podili se na pfipravé rozvrhu prace (a jeho zmén), navrhuje priority soudniho dohledu,
organizuje a provadi soudni dohled na svéfenych tsecich (zejm. sleduje véci vyssich ¢asovych tad a
vyhotovuje zpravy o provérkach téchto véci, dohlizi na distojnost jednani a dodrzovani zasad
soudcovské etiky v fizenich u soudu vedenych, dba na to, aby v téchto fizenich nedochazelo k
pratahim). Organizuje a provadi soudni dozor na svéfenych Usecich, v¢etné dozoru nad Cinnosti
asistentl soudct, vy$sich soudnich ufednikid a soudnich tajemnikd.

Metodicky vede informaéni centrum soudu, pecuje o vzdélavani odborného aparatu, vyfizuje
stiznosti obcant, zabezpecuje styk se sdélovacimi prostfedky a zajist'uje poskytovani informaci podle
zak.€.106/99 Sb. (rejstiik Si) a plni dalsi ukoly vyplyvajici z pravnich predpist.

Provadi odpisy pohledavek statu vzniklych v souvislosti s rozhodovanim soudu ve vécech
trestnich do vyse 100.000,-K¢, navrhuje piedsedovi soudu odpisy ¢i jina opatieni u pohledavek statu
nad 100.000,- K¢.

V souladu sust. § 26 odstl a nasl. zakona ¢.320/2001 Sb. pro piipad kratkodobé
neptitomnosti pfedsedy soudu je povefen Cinnostmi piikazce operaci v rozsahu do vyse 500.000,- K¢ a
pro ptipad delsi nepfitomnosti predsedy soudu (nemoc, dovolena ¢i jina nepfitomnost delsi nez dva
dny) je povéfen ¢innostmi ptikazce operaci bez omezeni.

Zastupuje piedsedu soudu v dobé¢ jeho neptitomnosti ve vécech vykonu soudni spravy a

v dal$ich ukonech piedsedy soudu jako prvni v poradi
V dobé¢ neptitomnosti Mgr.Radka Matika zastupuje (ve vécech Spr, St, Si) JUDr.Péchotova.

Mistopredsedkyné soudu pro véci ob¢ansko-pravni : Mgr. Miroslava Sixtova

Podili se na statni spravé soudu v rozsahu stanoveném piredsedou soudu, zejm. koncepéné fidi
sveétené useky (oddéleni soudu v agendach P a Nc, Cd, E, EXE, D, L, Nc) a navrhuje opatfeni k
jejich materialnimu a personalnimu zajisténi.

Podili se na pripravé rozvrhu prace (a jeho zmén), navrhuje priority soudniho dohledu,
organizuje a provadi soudni dohled na svéfenych usecich (zejm. sleduje véci vyssich ¢asovych tad a



vyhotovuje zpravy o provérkach téchto véci, dohlizi na distojnost jednani a dodrZovani zasad
soudcovské etiky v fizenich u soudu vedenych, db4 na to, aby v téchto fizenich nedochdzelo k
pratahiim). Organizuje a provadi soudni dozor na svéfenych tsecich, véetné dozoru nad Cinnosti
asistentl soudcti, vyssich soudnich ufednikid a soudnich tajemnikd.

Zajistuje metodické vedeni agendy vykonnych ufednikd a vymahani soudnich pohledavek,
metodicky vede informacni centrum soudu pecuje o vzdélavani odborného aparatu, vyfizuje stiznosti
obcani, zabezpeCuje styk se sdélovacimi prostfedky a zajiStuje poskytovani informaci podle
zak.€.106/99 Sb. (rejstiik Si) a plni dalsi ukoly vyplyvajici z pravnich predpist.

Provadi odpisy pohledavek statu vzniklych v souvislosti s rozhodovanim soudu ve vécech
obcansko-pravnich do vyse 100.000,-K¢, navrhuje ptedsedovi soudu odpisy ¢&i jind opatieni u
pohledavek statu nad 100.000,- K¢.

Je povétena vykonem dohledu nad notafi-soudnimi komisati a nad soudnimi exekutory.

Zastupuje predsedu soudu Vv dobé jeho nepfitomnosti ve vécech vykonu soudni spravy a
v dal$ich ukonech piedsedy soudu jako druha v poradi.
V dobé¢ nepiitomnosti Mgr.Sixtovou zastupuje (ve vécech Spr, St, Si) Mgr.Dana Pernetova.

1.3 SOUDCOVSKA RADA

JUDr. Andrea Venclikova - predsedkyné
JUDr. Jarmila SeneSiova
JUDr. Helena Kutzlerova

Vyjadftuje se k rozvrhu prace a k dal§im otdzkam dle zakona ¢. 6/2002 Sb.

1.4 SOUDCI

JUDr. Lenka Hajkova -trestni agenda

JUDr. Helena Kutzlerova -trestni agenda

Mgr. Radek Mafrik — trestni agenda, spravni a dohledova agenda mistopiedsedy soudu
JUDr. Jana Péchotova - trestni agenda, pripravné fizeni

JUDr. Markéta Polanecka — trestni agenda

JUDr. Zuzana Hanakova, LLM - ob¢anskopravni agenda (RD)

Mgr. Katefina Janitorova Sixtova - ob¢anskopravni agenda

JUDr. Jan Kolarik - obéanskopravni agenda

JUDr. Markéta Pisaiikova - ob¢anskopravni agenda

JUDr. Michal Princ — ob¢anskopravni agenda, spravni a dohledova agenda predsedy soudu
JUDr. Jarmila SeneSiova - obéanskopravni agenda

Mgr. Miroslava Sixtova — ob¢anskopravni agenda, spravni a dohledova agenda
mistopredsedkyné soudu

JUDr. Jana Spanila — obéanskopravni agenda

Mgr. Jitka Stibralova — ob¢anskopravni agenda

JUDr. Andrea Venclikova — ob¢anskopravni agenda

JUDr. Dasa Vitkova — ob¢anskopravni agenda

JUDr. David VIi¢il - obéanskopravni agenda

JUDr. Pavel Mihola - opatrovnicka agenda, ob¢anskopravni agenda
Mgr. Dana Pernetova - opatrovnicka agenda

Mgr. Kamila Petrusova — opatrovnicka agenda, obéanskopravni agenda

JUDr. Irena Cepkova - poziistalostni agenda, agenda vykonu rozhodnuti a agenda exekuci



1.5 KOMUNIKACE SE SDELOVACIMI PROSTREDKY
Komunikaci se sdé€lovacimi prostfedky zajistuji pfedseda soudu JUDr.Michal Princ,
mistopiedseda soudu pro véci trestni Mgr.Radek Matik a mistopiedsedkyné soudu pro véci obcansko-

pravni Mgr. Miroslava Sixtova.

Ve vécech obcanskopravnich (v nepfitomnosti predsedy, mistoptedsedkyné ¢i mistopiedsedy
soudu nebo z jejich povéfeni) téZ soudce JUDr.David VI1aéil

Je-li o poskytnuti konkrétnich informaci sdélovacimi prostfedky pozddan soudce, jenz véc
projednava, je na jeho uvaze zda a v jakém rozsahu muze dle platnych pravnich predpist a zasad
soudcovské etiky informace poskytnout.

1.6 SPRAVA SOUDU

Reditelka spravy soudu : Ing. Milena Slukova, MBA

Zabezpecuje bézny chod soudu, fidi a kontroluje ¢innost spravy a administrativy soudu, odpovida za
realizaci pokynl predsedy soudu k materidlnimu a personalnimu zajisténi ¢innosti soudu, vykonava
¢innost spravce rozpoctu (dle z. ¢. 320/2001 Sb. a dalsich ptedpisil), zajistuje a kontroluje fadné
hospodateni s rozpoctovymi prostiedky, zajistuje a kontroluje dodrzovani pravidel hospodateni
s majetkem statu, zajistuje a kontroluje fadné vymahani pohledavek statu, odpovidad za véasnou
uhradu zavazki soudu.

V souladu s § 26 odst.l a nasl. zakona ¢.320/2001 Sb., je povéfena Cinnostmi piikazce operaci
v rozsahu do vyse K¢ 200.000,- ve vécech piijml a vydaju investi¢niho a neinvesti¢niho charakteru,
mezd, vydaji na pracovni cesty zaméstnanct, s vyjimkou vydaji na pohosténi, ob¢erstveni a dary,
pfijma a vydaji z fondu kulturnich a socialnich potfeb a cestovnich nadhrad soudcti. O financnich
operacich (vydajich) v rozsahu od 5.000,- K¢ do 50.000,- K¢ informuje po jejich realizaci formou
souhrnné ustni informace jedenkrat mési¢né piedsedu soudu. Pro vS8echny finanéni operace (vydaje)
v rozsahu nad 50.000,- K¢ vyZzaduje ptedbézny souhlas piedsedy soudu.

Periodicky (mésicné) sleduje Cerpani mzdovych prostiedkii a plnéni vydajid a piijma,
zpracovava analyzy a navrhy vnitinich predpist v oblasti ekonomické ¢innosti soudu, zajist'uje agendu
FKSP a zpracovava vykazy a statistiky o ekonomické Cinnosti soudu.

Odpovida za vedeni evidence autoprovozu a plni dalsi ukoly vyplyvajici z pokynt predsedy
soudu a z pravnich ptedpisu.

Reditelku spravy soudu zastupuje V ekonomickych otazkach a otdzkach rozpoétu Zlata
Kasubova

Spravkyné aplikaci : Dana Valehrachova

Spravuje aplikace ISAS, IRES, CEPR, zajistuje platné certifikaty a el.podpisy zaméstnancii soudu,
proskolovani a metodické vedeni zaméstnanci soudu v souvislosti s vyuzivanim aplikaci ISAS, IRES,
predklada dle pokynt vedeni soudu statistické vykazy z aplikace CSLAYV, zajistuje kontrolu odesilani
vSech statistickych listt, vede knihu rozvrhu prace (dle pokynt vedeni soudu zpracovava RP a
zajiStuje jeho navaznosti na ISAS), zajistuje pristupy pro zaméstnance soudu do aplikaci CESO,
CUZAK, ABO-K, #idi &innosti informatika soudu a dohlizi na plnéni jeho ukold z hlediska
organizac¢niho.

Provadi jednoduché ukony informatika v dobé jeho neptitomnosti. Déle provadi konverzi
dokumenttu dle zak.¢. 300/2008 Sb., zajist'uje kontrolu vyvéSovani vyzev a sdéleni v souvislosti
s doru¢ovanim na interni a vefejnou elektronickou ufedni desku.

Vede rejstiik Sia vyfizuje agendu Si

Zastupuje dozoréi uiednici D.Matikovou a informatika Ing.St’astného

Spravkyni aplikaci zastupuje : 1. Bc.Darina Matikova, 2. Ing.Pavel Stastny



Dozorcdi urednice a vedouci atvaru pro styk s verejnosti: Bc. Darina Marikova

V souladu s pokyny piedsedy a mistopfedsedkyné soudu pro véci obcanskopravni fidi a
organizuje chod soudnich kancelafi, dle moznosti piihlizi k pozadavkim predsedd jednotlivych
senatil. Zabezpecuje odbornou vychovu administrativnich pracovniku.

Je vedouci Utvaru styku s vefejnosti - koncepéné fidi, metodicky vede a priibézné kontroluje
¢innost zapisového oddéleni, podatelny, doruéného oddéleni a spisovny.

Z povéfeni predsedy soudu provadi proveérky prace vSech soudnich oddé€leni (soudnich
kancelafi), v€etné iseku trestniho.

Vede rejstiik St a rejstiik Spr, zajist'uje korespondenci ptedsedy soudu

Zastupuje feditelku spravy soudu v otazkach cerpani dovolené a indispozi¢niho volna
zameéstnanci soudu.

Zastupuje spravkyni aplikaci a dozoréi ufednici trestniho useku (v rozsahu ¢innosti spojenych
se zapisovym oddélenim, podatelnou, doru¢nym oddélenim, spisovnou a soudnim dorucovatelem)

Dozor¢i Gfednici ve vSech ¢innostech zastupuje : D.Valehrachova

Vedouci oddéleni uétarny, vymahani a vvkonu pohledavek: Zlata KaSubova

Povétena vykonem funkce hlavni Gcetni. Vykonava veskeré odborné prace v oboru uéetnictvi — vede
ucty ( vydajovy, FKSP). Koordinuje a kontroluje agendu vymahani pohledavek statu.

V souladu s ust. § 26 odst. 3 zakona ¢. 320/2001 Sb. je povéfena ¢innostmi spravce rozpoctu vV
rozsahu do vyse K¢ 200.000,- ve vécech piijmi a vydaji investicniho a neinvesti¢niho charakteru,
mezd, vydaji na pracovni cesty zamé&stnanct, s vyjimkou vydaji na pohosténi, obCerstveni a dary,
piijmt a vydaju z fondu kulturnich a socialnich potieb a cestovnich nahrad soudt. Zpracovava vykazy
a statistiky pro CSU.

Zastupuje teditelku spravy soudu ve vécech rozpoétu a ekonomiky soudu, zastupuje
vymahajici tifednice.

Zastup zajistuje : Ing. Z.Dlouha

Mzdova ucetni : Ing. Zuzana Dlouha

Pfiprava a zpracovani Udaji a provadéni ukond k vypoctu vyse platu, platu nahrad, ptipadné dalSich
plnéni, davek nemocenského pojisténi, k zajistovani srazek z platu, ke zjistovani vypoctu a odvodu
dané¢ zpfijmu, pojistného na socialni a vSeobecné zdravotni pojisténi zaméstnanct, vcetné
systematického vedeni a archivovani téchto souvisejicich tdaji. Provadi registraéni a oznamovaci
¢innosti a vztahy tykajici se zaméstnancii, propocCty prispévku na stravné zaméstnancii, vypocty vyse
platu, zajistovani vyplaty, zuCtovani platu, nahrad platu, nemocenského a dal§iho plnéni, vypocet a
provadéni srazek z platu, zaslani vyplatnich pasek v elektronické podobé, zajistovani agendy dané
Z pfijmu, pojistného na socialnim a zdrav. pojisténi, pfiprava, zpracovani a vyplaceni nahrad
pfisedicich a svédecného, véetné registracni, oznamovaci a odvodové ¢innosti ve vztahu k socialnimu
a zdravotnimu pojisténi, zasilani pfispévku na penzijni pojisténi zaméstnancti, zpracovani tabulek
FINRO.

Zastup zajistuje: Ing. Milena Slukova, MBA

Finan¢ni ucetni : Ing. Zuzana Dlouha

Vede ucty — piijmovy, SOP, PTP, vraci SOP dle plateb. poukazi, kontroluje inventury s vypisy
rejstiikd a s prehledy pohledavek, kontroluje inventury s pfedvahou ve spolupraci s p.Kasubovou
(mésicng), zpracovava vykazy a soupisy pohledavek a zavazkli ve spolupraci s hl. ucetni, eviduje
pohledavky — naklady civilniho fizeni, naklady za advokaty, pokuty, SOP, naklady trestniho fizeni. V
ramci této Cinnosti spolupracuje s trestnim usekem, zajiSt'uje, aby pohledavky byly plynule a bez
pratahtt zaneseny do systému IRES a trestni spisy mohly byt bez prodleni pfedany zpét



protokolujicim vedoucim, provadi ucetni odpisy vSech dokl. fad, eviduje platebni poukazy ADT,
ADC, ZN, TL, NO a vede evidenci predfaktur, zpracovava a zadava data ve statni pokladné.
Zastup zajist'uje: 1. Z.Kasubova, 2. J.Peitnerova

Bezpecnostni ieditel : Ing. Zuzana Dlouha

Zajistuje a plni povinnosti pisemné stanovené odpovédnou osobou v rozsahu zakona ¢. 412/2005 Sb.
ve znéni dalSich tprav a dle vyhl. 529/2005 Sb. ve znéni dalSich tprav, pfimé fizeni a kontrola osob
zabezpecujicich agendu ochrany utajovanych informaci,vede agendu OUI. Zpracovava vykazy a
statistiky.

Zastup bezpecnostni feditelky zajistuje : Ing. Pavel Stastny

Personalistka : Mgr. Hana Nova, Dis.

Vede osobni agendu, odpovidd za vedeni systému elektronické evidence dochéazky, vede seznamy
piisedicich, organizuje dal§i vzdélavani zaméstnancl (Skoleni). Zpracovava vykazy a statistiky pro
Meéstsky soud v Praze. Realizuje objednavky stravenek.

Zastup V personalnich vécech vyjma zasadnich opatieni zajistuje : Ing.Zuzana Dlouha, Bc.Darina
Matikova

Investi¢ni referent : Ing.Milena Slukova

Zajistuje realizaci investi¢nich akci véetné dozorovani prubéhu realizace investic, provéiuje a
zajistuje uplnost investicni dokumentace a zpracovavani zapisi a protokolll o pfedani dila, zajist'uje
odstraiiovani nedostatkli v pribéhu realizace investi¢nich akci, provadi technickoekonomické
hodnoceni efektivnosti investic véetné navrhili opatieni na zmény.

Zadava vetejné zakazky (velké zakazky malého rozsahu a vétsi), odpovida za vyuzivani
elektronického nastroje E-Gordion, navrhuje a zpracovava investicni akce, tzn. registrace akci,
celkovy pribéh agendy akci, financovani akci, zavérecné vyhodnoceni. Pfipravuje navrhy smluv
s dodavateli sluzeb k zajisténi ¢innosti soudu.

Sprava budovy, OTE : Stanislav Zbynék

Je vedoucim oddéleni spravy budovy. Zajistuje opravy v budové soudu, sleduje a kontroluje pribéh
investi¢nich akci (pInéni a dodrzovani ¢asovych, finanénich a technickych parametri). Vede evidenci
DKP a ZP, objednava, nakupuje, vydava a eviduje kancelaisky material. Organizuje a fidi praci
domovnika-tudrzbafe budovy, kontroluje provadéni oprav a Uklidu budovy. Zpracovava vykazy a
statistiky pro CSU.

Zadava vefejné zakadzky malého rozsahu prostfednictvim elektronického  trzisté
(Tendermarket).

Zastup zajistuje : 1. Petrzelkova

Pokladni : Ivana PetrZelkova
Proplaci nahrady ptisedicim a svédktim, eviduje pokladni doklady, vydava stravenky pro zaméstnance,
provadi pokladni operace.

Pokladni zastupuje : 1. L. Kralikova, 2. Z. Hofejsi

Rejstiikova referentka povérena vvkonem dozoru na trestnim tseku : Iveta Andrejskova




V souladu s pokyny mistopiedsedy soudu pro véci trestni fidi a organizuje chod soudnich kancelafi na
useku T, dle moznosti pfihlizi k pozadavkiim ptredsedu jednotlivych senatii, zabezpecuje odbornou
vychovu administrativnich pracovnikli (protokolujicich vedoucich, rotujicich protokolujicich a
zapisovatelek trestniho useku), kontroluje statistické vykazy.

Koncepéné fidi, metodicky vede a pribézné kontroluje cinnost zapisového oddéleni,
podatelny, doru¢ného oddéleni, spisovny a soudniho dorucovatele v trestnich vécech.

Zastupuje spravce skladu zajisténych véci v ramci trestniho fizeni, zaroven vykonava funkci
protokolujici vedouci na trestnim tseku u senati 15T a 2T a zastupuje dozor¢i Ufednici civilniho
useku v rozsahu jejich ¢innosti spojenych se zapisovym oddélenim, podatelnou, doruénym oddélenim,
spisovnou a soudnim dorucovatelem.

I. Andrejskovou zastupuje : Bc.L.Horvathova, Bc.D.Maiikova (v rozsahu ¢innosti spojenych
se zapisovym oddélenim, podatelnou, doru¢nym oddélenim, spisovnou a soudnim dorucovatelem)

1.7 Piehled pracovni naplné dalSich pracovniku soudni spravy a dalSich soudnich osob
viz ¢ast 1V. rozvrhu prace



II. OBOR, PUSOBNOST A OBSAZENI SOUDNICH ODDELENI

asistent soudce, vyssi

Soudni ;oo . predseda senatu, samosoudce woac . soudni ufednik, soudni kancelar
oo, obor a vymezeni pisobnosti . prisedici . . Yoyt . -
oddéleni zastupce tajemnik pridéleni pracovnici
zéastupce
Rozhodovani ve vécech trestnich JUDr. Helena Kutzlerova viz ptiloha ¢.I | neobsazeno Jana Lalakova - rejstiikova
Véci nevazebni a vazebni, véetné véci s cizim | 1.Mgr. Matik (asistent soudce) referentka a protokolujici ufednice
prvkem, a véci se specializaci korupce | 2.JUDr.Polanecka (zastupuje L.Pfedotova,
(korupce vefejnych ¢Einiteld, pii vefejnych v kazdém sudém A.Vracovska, a I.Andrejskova)
zakazkach, vefejnych drazbach a drazbach) kalendaifnim mésici
vrozsahu 100 %  celkového napadu pfidéleni pracovnici :
1T pfipadajiciho na  jeden trestni  senat, Marie Pohorala Kamila Kacenakova — protokolujici
pridélované obecnym dorovnavacim zpisobem (vyssi soudni ufednice) | Gfednice
v rejstiiku T, kromé véci, ve kterych je soudce zastupuje Bc. Lucyna
vylou¢en zrozhodovani utkonem ptipravného Horvathova, DiS.
fizeni. (tajemnice)
Sucinnosti od 1.12.2015 zastaven napad
technické specialiazce ,,mimotadné rozsahla
véc* (zména RP ¢ 5/2015)
Rozhodovani ve vécech trestnich neobsazeno viz.piiloha ¢.I | Marie Pohoiala Iveta Andrejskova - rejstiikova
napad do senatu zcela zastaven JUDr. Polanecka (vyssi soudni ufednice) referentka a protokolujici tfednice
zastupuje Bc. Lucyna (zastupuje A.Vracovska,
oT Horvathova, DiS. L.Piedotova, J. Lalakova)
(tajemnice)
pridéleni pracovnici :
Kamila Kacenakova — protokolujici
urednice
Rozhodovani ve vécech trestnich JUDr. Jana Péchotova viz.ptiloha ¢.I | neobsazeno Lucie Piedotova - rejstiikova
Rizeni o navrzich na potrestdni se zadrzenym | vSichni soudci trestniho tiseku dle (asistent soudce) referentka a protokolujici tfednice
podezielym a véci nevazebni a vazebni, véetné | rozpisu dosaZitelnosti (zastupuje J. Lalakova, A.Vracovska,
véci s cizim prvkem, napadlé do 30. 9. 2011 Marie Pohorala I.Andrejskova)
3T véetné, kromé véci, ve kterych je soudce (vyssi soudni tfednice)

vyloucen zrozhodovani ukonem ptipravného
fizeni, rozhodovani o wuznani a vykonu
cizozemskych  rozhodnuti podle oddilu
devatého hlavy dvacaté paté tr. fadu

zastupuje Bc. Lucyna
Horvathova, DiS.
(tajemnice)

pridéleni pracovnici :
Kamila Kaéenakova — protokolujici
urednice
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Rozhodovani ve vécech trestnich

viz.piiloha €.

neobsazeno

Lucie Piedotova - rejstiikova

Véci pripravného fizeni v 1. stupni, (asistent soudce) referentka a protokolujici ufednice
vSeobecné véci Nt a Td (zastupuje J. Lalakova,
Marie Pohorala I.Andrejskova)
ONt, ONtm, |1/ y pracovni dobé: JUDr. Jana Péchotova (vyssi soudni ufednice)
ING INtm, | e Nt, Ntm a Td v rozsahu 100 % celkového | vSichni soudci trestniho useku dle zastupuje Bc. Lucyna pfidéleni pracovnici :
1Td, 3Td napadu v kazdém z oddilt rejstiiki rozpisu dosazitelnosti Horvathova, DiS. Kamila Kaéenakova — protokolujici
(tajemnice) ufednice

2/ v mimopracovni dobé: vSichni soudci trestniho useku dle
- v&ci ptipravného fizeni Nt a Ntm a véci Td rozpisu dosaZitelnosti
- Rozhodovani  véci obcansko-pravnich Vv | Mgr.Jitka Stibralova neobsazeno Tym:
rozsahu 70 % celkového napadu piipadajiciho | 1.JUDr. SeneSiova (asistent soudce)
na jeden senat, pfidélovanych obecnym |2.JUDr. Pisafikova vedouci tymu: Mgr. J.Stibralova
dorovnavacim zpusobem v rejstiiku C vyjma Jana Tahirova
specializaci stanovenych rozvrhem prace pro (vy$si soudni Gfednice) — | rejstiikova vedouci : Hana Bartova
jiné senaty agenda EC (zastupuje E.Zdéradi¢kova)
- specializace ,,Statni pozemkovy ufad* Mgr. Michaela

4C. EC (d¥ive Pozemkovy fond) - v rozsahu 100 % Sebokova, LLM

' celkového napadu této specializace, justi¢ni cekatelka

- specializace ,,spravni Zaloby“ — v rozsahu
100% celkového napadu této specializace),
- véci rejstitku Nc — civil vrozsahu 70 %
celkového napadu pfipadajici na jeden senat
vyjma specializaci stanovenych rozvrhem
prace pro jiné senaty
- Rozhodovani  véci obcansko-pravnich Vv |JUDr. Jarmila SeneSiova Mgr.Jiri Petrasek Tym:
rozsahu 100 % celkového napadu ptipadajiciho | 1.Mgr. Stibralova (asistent soudce)
na jeden senat, pfidélovanych obecnym | 2. JUDr. Vitkova vedouci tymu: JUDr.J.Senesiova
dorovnavacim zpisobem v rejstitku C vyjma Jana Tahirova

5C. EC specializaci stanovenych rozvrhem prace pro (vyssi soudi ufednice) — | rejstiikova vedouci: lvana

jiné senaty

- specializace ,telekomunika¢ni Zaloby* (v
rozsahu 100% napadu této specializace,

agenda EC

Veverkova
(zastupuje 1. A.Cervenkova, 2.
I.Dvotéakova)
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- véci rejstiiku Nc — civil vrozsahu 100 %
celkového napadu pfipadajici na jeden senat
vyjma specializaci stanovenych rozvrhem
prace pro jiné senaty

- Rozhodovani véci obCansko-pravnich v
rozsahu 50 % celkového napadu piipadajiciho
na jeden senat, pfidélovanych obecnym
dorovnavacim zptisobem v rejstitku C vyjma
specializaci stanovenych rozvrhem prace pro

Mgr.Miroslava Sixtova
JUDr. Michal Princ

Mgr.Hana Nova
(asistentka soudce)

Jana Tahirova
(vyssi soudni Gfednice) —

vedouci kancelaie:
Jana Kacerovska
(zastupuje P.Cimrmanova)

zapisovatelka: D.Evangelistova

6C, EC jiné senaty a vyjma véci senatu 6 C - agenda EC
specializace ,,Pozemkovy fond*, jez byly od
1.4.2012 pfidéleny Mgr.Stibralové JUDr Eva Adamcova
(asistentka soudce)
-véci rejstiiku Nc¢ — civil — bez napadu
- Rozhodovani véci obcéansko-pravnich v |JUDr. Jan KolaFik Mgr. Jana Kurkova vedouci kancelare:
rozsahu 100 % celkového napadu piipadajiciho | JUDr. Princ (asistentka soudce) Eva Zdéradickova
na jeden senat, pfidélovanych obecnym (zastupuje H.Bartova)
dorovnavacim zpisobem v rejstitku C vyjma Jana Tahirova
specializaci stanovenych rozvrhem prace pro (vyssi soudni Gfednice) — | zapisovatelka : L.Havlickova
jiné senaty agenda EC
7C,EC
- véci rejstitku Nc — civil vrozsahu 100 %
celkového napadu pfipadajici na jeden senat
vyjma specializaci stanovenych rozvrhem
prace pro jiné senaty
- Rozhodovéani véci obcansko-pravnich Vv |JUDr. Andrea Venclikova neobsazeno vedouci kancelare:
rozsahu 88 % celkového napadu ptipadajiciho | 1.Mgr. Janitorova Sixtova (asistent soudce) Petra Cimrmanova
na jeden senat, ptidélovanych obecnym |2 JUDr. Spanila (zastupuje I.Veverkova)
dorovnavacim zpisobem v rejstiiku C vyjma Jana Tahirova
specializaci stanovenych rozvrhem prace pro (vyssi soudni Gfednice) — | zapisovatelka : J.Vokacova
8C, EC, jiné senaty, agenda EC
EVC

- véci rejstiiku EVC v rozsahu 1/3 celkového
napadu této agendy

- specializace ,véci Scizim prvkem* (v
rozsahu 1/3 celkového napadu této
specializace),
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- véci rejstitku Nc — civil vrozsahu 88 %
celkového napadu pripadajici na jeden senat
vyjma specializaci stanovenych rozvrhem
préace pro jiné senaty

- Rozhodovani  véci obcansko-pravnich v
rozsahu 100 % celkového napadu piipadajiciho
na jeden sendt, pfidélovanych obecnym
dorovnavacim zpisobem v rejstifku C vyjma
specializaci stanovenych rozvrhem prace pro
jiné senaty — bez napadu

JUDr. David VIacil
1.JUDr. Spanila
2.Mgr.Janitorova Sixtova

Blanka Augustova
(tajemnice) —agenda EC

Tym:
vedouci tymu: JUDr.VI1acil

rejstiikova vedouci:
Adéla Cervenkova
(zastupuje 1. I.Veverkova, 2. I.

9C,EC Dvorakovd)
- véci rejstiiku Nc — civil vrozsahu 100 %
celkového napadu piipadajici na jeden senat zapisovatelka: V. Nova
vyjma specializaci stanovenych rozvrhem
prace pro jiné senaty — bez napadu
Rozhodovani ve vécech obcanskopravnich — Mgr. Dana Pernetova Mgr. Andrej KebluSek | Tym:
opatrovnicka agenda - v rozsahu 100 % 1.JUDr. Mihola (asistent soudce)
celkového napadu pfipadajiciho na jeden senat, | 2.Mgr. Petrusova vedouci tymu - Mgr. D.Pernetova
pfidélovanych obecnym dorovnavacim JUDr. Lenka
zpusobem v rejstiiku P, Nc, PaNc a L Chvatalova rejstfikova referentka:
(ikony vyssi soudni Jana Brozova
- véci napadlé pied 18.4.2005 liché v potadi a utednice v rozsahu 1/4 (zastupuje 1. J.Kacgerovska, 2.A.
10P (PaNc), | véci s cizim prvkem napadlé i po 18.4.2005 pracovni naplng) Paurova)

L v 10Pa 10Nc vytidi JUDr. Mihola)
— rozhodovani ve vécech fizeni o vysloveni
pripustnosti pfevzeti nebo drzeni v ustavu
zdravotnické péce a véci vysloveni
nepfipustnosti drzeni v zafizeni socialnich
sluzeb
- Rozhodovani  véci obcansko-pravnich v |JUDr. Jana Spanila Mgr. Be. Pavlina vedouci kancelare:

11C, EC, |rozsahu 73 % celkového napadu piipadajiciho | 1.JUDr. Venclikova (vyjma Janeckova (asistentka E. Zdradi¢kova
EVC na jeden senat, pfidélovanych obecnym |specializace VZP) soudce) (zastupuje H.Bartova)

dorovnavacim zpisobem v rejstitku C vyjma

2.Mgr. Janitorova Sixtova (vCetné
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specializaci stanovenych rozvrhem prace pro
jiné senaty,

- veci rejstiiku EVC v rozsahu 1/3 celkového
napadu této agendy

- specializace ,,VSeobecna zdravotni
pojistovna“ (v rozsahu poloviny celkového
napadu této specializace)

- specializace ,,véci s cizim prvkem* v rozsahu
1/3 celkového napadu této specializace,

- véci rejstiiku Nc — civil v rozsahu 73 %
celkového napadu piipadajici na jeden senat
vyjma uréenych specializaci v jinych senatech

specializace VZP)

Jana Tahirova
(vy$si soudni Gfednice) —
agenda EC

zapisovatelka : H.Pelcova

12C, EC,
EVC

- Rozhodovani  véci obcansko-pravnich v
rozsahu 73 % celkového napadu pfipadajiciho
na jeden senat, pfidélovanych obecnym
dorovnavacim zpusobem v rejstiiku C vyjma
specializaci stanovenych rozvrhem prace pro
jiné senaty,

- véci rejstiiku EVC v rozsahu 1/3 celkového
napadu této agendy

- specializace ,véci Scizim prvkem*
vrozsahu 1/3 celkového napadu této
specializace,

- specializace ,,VSeobecna zdravotni
pojistovna“ v rozsahu % celkového napadu
této specializace

- véci rejstiiku Nc — civil v rozsahu 73 %
celkového napadu pripadajici na jeden senat
vyjma urcenych specializaci v jinych senatech

Mgr.Katetina Janitorova Sixtova
1.JUDr. Spanila

2.JUDr. Venclikova (vyjma
specializace VZP)

neobsazeno
(asistent soudce)

Jana Tahirova
(vy$8i soudni Gfednice) —
agenda EC

vedouci kancelaie:
Petra Cimrmanova
(zastupuje I.Veverkova)

zapisovatelka: I. Dvotakova
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- Rozhodovani ve vécech pozistalosti,
agenda senatd D, Sd, U (poziistalosti, ischovy,
umofeni listin) — vSe ve smyslu pfislusnych

JUDr.Irena Cepkova
Mgr. Pernetova

Markéta Korunakova
(vyssi soudni Gfednice)

vedouci kancelare :
neobsazeno — vykonava vyssi soudni
ufednice Markéta Korunakova

ustanoveni z.f.s. Zastupuje: zastupuje:-Helena Kosova (vyssi
13D, Sd, U Helena Kosova soudni ufednice)
(vyssi soudni ufednice)
zapisovatelka : neobsazeno -
vykonava vyssi soudni ufednice
M.Korunédkova
Rozhodovani ve vécech trestnich JUDr. Lenka Hajkova viz.pfiloha ¢.I | neobsazeno Anna Vracovska — rejstiikova
Véci nevazebni a vazebni, véetné véci s cizim | 1.JUDr. Polanecka (asistent soudce) referentka a protokolujici tfednice
prvkem, v rozsahu 85 % celkového napadu 2.JUDr. Kutzlerova (zastupuje I.Andrejskova,
pripadajiciho na jeden trestni senat, v kazdém sudém L.Ptedotova, J.Lalakova,)
pridélované obecnym dorovnavacim zplisobem kalendéaifnim mésici
14T v rejstiiku T, jez spolecné s vécmi napadlymi pridéleni pracovnici :
Vv senatech 26Tm a 27 Rod ¢ini 100% Bc. Lucyna K.Kacenakova — protokolujici
celkového napadu pripadajiciho na jeden trestni Horvathova, DiS. ufednice
senat, kromé véci, ve kterych je soudce (soudni tajemnice)
vyloucen z rozhodovani ukonem ptipr. fizeni. zastupuje Marie Pohotala
(vys$si soudni ufednice)
Rozhodovani ve vécech trestnich JUDr. Markéta Polanecka viz.pfiloha ¢.I | neobsazeno Iveta Andrejskova — rejstiikova
Véci nevazebni a vazebni, véetné véci s cizim | 1.JUDr. Kutzlerova (asistent soudce) referentka a protokolujici tfednice
prvkem, v rozsahu 100 % celkového napadu 2.JUDr. Hajkova (zastupuje A.Vracovska, L.Piedotova,
pripadajiciho na jeden trestni senat, v kazdém lichém J.Lalakova)
pridélované obecnym dorovnavacim zptisobem kalendéaifnim mésici
15T v rejstiiku T, kromé véci, ve kterych je soudce pridéleni pracovnici :
vyloucen z rozhodovani ikonem piipravného Bc. Lucyna K.Kacenakova — protokolujici
fizeni Horvathova, DiS. urednice
(soudni tajemnice)
zastupuje Marie Pohotala
(vyssi soudni ufednice)
- Rozhodovani véci obéansko-pravnich — bez | JUDr.David V1a¢il Mgr. Be. Pavlina Tym:
napadu 1.JUDr. Spanila Janeckova (asistentka vedouci tymu: JUDr.VI1agil
16C, EC, |- specializace ,,véci s cizim prvkem* — bez 2.Mgr.Janitorova Sixtova soudce) rejstiikova vedouci:
EVC napadu, Adéla Cervenkova

- specializace ,,telekomunikaéni Zaloby* -
bez napadu,

JUDr.Edita Voto¢kova
(vyssi soudni ufednice)

(zastupuje 1. I.Veverkova, 2. I.
Dvotéakova)
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- specializace ,,spravni Zaloby*“ - bez napadu,
- specializace ,,protestace smének
- véci rejstiiku EVC — bez napadu

- rozhodovani v predbéZném Fizeni ve
vécech ochrany proti domacimu nasili dle
ust. § 400 a nasl. zdkona ¢. 292/2013 Sb.

- véci rejstiiku Nc — bez napadu, vyjma véci
rozhodovani v predbézném fizeni ve vécech
ochrany proti domacimu nasili dle ust. § 400 a
nasl. zékona ¢. 292/2013 Sb.

- navrhy na potvrzeni evropského exekuéiho
titulu nebo ¢ast.evrop.ex.titulu, kdy exeku¢nim
titulem neni rozhodnuti OS Praha 3

- zaloby pro zmatec¢nost a obnovu fizeni ve
vécech prevedenych z aplikace CEPR
(elektronicky platebni rozkaz)

V rozhodovani v predbézném fizeni
ve vécech ochrany proti domacimu
nasili dle ust. § 400 a nasl. zakona ¢.
292/2013 Sb. v pracovni dobé ve
dnech pondéli az Ctvrtek., v patek do
12,00 hod. zastupuje : JUDr.Spanila

Nemtze-li v pracovnich dobé ve
dnech pondé€li az ctvrtek a v patek
do 12,00 hod. v ptedb&ézném tizeni
ve vécech ochrany proti domacimu
nasili dle z.€.292/2013 Sb.
rozhodnout JUDr. VIa¢il ani
JUDr.Spanila nebo je-li navrh podan
ve dnech pondéli az étvrtek po
pracovni dobé nebo v patek po
12,00 hod., o ndvrhu rozhodne
soudce urceny dle rozpisu sluzeb, tj.
soudce uvedeny v seznamu soudci
dosazitelnych pro spec.piedbézna
opatfeni (rozpis sluzeb stanovi
predseda soudu opatienim zapsanym
ve spravnim deniku)

Mgr.Michaela
Sebiokova, LLM
(justiéni ¢ekatelka)

Jana Tahirova
(vyssi soudni Gfednice) —
agenda EC

zapisovatelka: V. Nova

17C,EC

Rozhodovani véci obcansko-pravnich v
rozsahu 90 % celkového napadu piipadajiciho
na jeden senat, pfidélovanych obecnym
dorovnavacim zplsobem v rejstitku C vyjma
specializaci stanovenych rozvrhem prace pro
jiné senaty

- specializace ,,pracovni véci“ v rozsahu 1/2

celkového napadu této specializace

-véci rejstiiku Ne¢ — civil v rozsahu 90 %
celkového napadu pripadajici na jeden senat
vyjma urcenych specializaci v jinych senatech

JUDr Markéta Pisarikova
1.JUDr. Vitkova (vyjma véci
specializace ,,pracovni)

2. JUDr. Senesiova (vyjma veéci
specializace ,,pracovni‘‘)

3. Mgr. Petrusova (pouze ve vécech
specializace ,,pracovni‘‘)

viz.pfiloha €.

neobsazeno
(asistent soudce)

Jana Tahirova
(vyssi soudni tfednice) —
agenda EC

vedouci kancelare:
E.Zdéradickova
(zastupuje: H.Bartova)

zapisovatelka : Ing.E.Vackova
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- Rozhodovani ve vécech obéansko-pravnich —
bez napadu

JUDr. Pavel Mihola
JUDr. Petrusova

viz.piiloha ¢.1

Mgr.Jiri Petrasek
(asistent soudce)

vedouci kancelare:
Jana Kacerovska
(zastupuje P.Cimrmanova)

18C.EC | véci rejstiiku Nc — civil — bez napadu Jana Tahirova
(vys8i soudni ufednice) — | zapisovatelka : K.Sochorova
agenda EC
Rozhodovani ve vécech obcansko-pravnich v | JUDr. Dasa Vitkova JUDr.Lenka vedouci kancelare:
rozsahu 100 % celkového napadu piipadajiciho | 1.JUDr. Pisaiikova Chvatalova (diive Petra Cimrmanova
na jeden senat, piidélované obecnym |2. Mgr. Stibralova Pilzova) (asistentka (zastupuje 1.Veverkova)
dorovnavacim zpasobem v rejstitku C, vyjma soudce)
specializaci stanovenych rozvrhem prace pro zapisovatelka : H.Vovsova
19C,EC |jiné senaty Jana Tahirova
(vy$8i soudni Gfednice) —
- véci rejstiiku Nc — civil vrozsahu 100 % agenda EC
celkového napadu pfipadajici na jeden senat
vyjma ur¢enych specializaci v jinych senatech
- Rozhodovani véci obcansko-pravnich - novy | Mgr.Kamila Petrusova viz.pfiloha ¢.I | Jana Tahirova vedouci kancelaie :
napad pouze specializace ,,pracovni véci“(v | 1.Mgr. Pernetova (vyssi soudni Gfednice) — | Petra Cimrmanova
rozsahu 1/2 celkového napadu této | 2.JUDr. Mihola agenda EC (zastupuje 1.Veverkova)
20C specializace),
zapisovatelka: A. Paurova
-véci rejstitku Nc — civil - - novy napad pouze
specializace ,,pracovni véci“(v rozsahu 1/2
celkového napadu této specializace),
Rozhodovani ve vécech obéanskopravnich — | Mgr. Kamila Petrusova Mgr. Andrej KebluSek | Rejstfikova referentka:
opatrovnicka agenda - v rozsahu 90 % 1.Mgr. Pernetova (asistent soudce + tkony | Alena Paurova
celkového napadu ptipadajiciho na jeden senat, | 2.JUDr. Mihola VvSsU) (zastupuje 1. J. Brozova, 2. J.
pridélovanych obecnym dorovnavacim Kacerovska)
zpusobem v rejstiiku P, Nc, PaNc a L, vyjma JUDr. Lenka
20P, Nc | véci s cizim prvkem Chvatalova zapisovatelka:
(PaNc),20L (Gkony vyssi soudni R.Kubinova, Dis.

— rozhodovani ve vécech fizeni o vysloveni
pripustnosti pfevzeti nebo drzeni v ustavu
zdravotnické péfe a  véci  vysloveni
nepiipustnosti drzeni v zafizeni socialnich
sluzeb

ufednice v rozsahu 1/4
pracovni napln¢)
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Rozhodovani véci ob¢ansko-pravnich— bez
napadu

- v&ci rejstiiku Nc — civil — bez napadu

JUDr. Dasa Vitkova

( vyjma specializace ,,véci s cizim

prvkem* a agendy EVC)
1.JUDr. Pisatikova

Jana Tahirova
(vy$si soudni Gfednice) —
agenda EC

vedouci kancelare uréené senatim
dle vyfizujiciho soudce

21C, EC, 2. Mgr. Stibralova
EVC L. I ‘e s
Véci specializace ,,véci s cizim prvkem* a véci
agendy EVC tohoto senatu rozhoduji soudci
stanoveni zménou rozvrhu prace na ¢. 4 rok
2015
Rozhodovani ve vécech vykonu rozhodnuti | JUDr. Irena Cepkova Mgr. Lucie Matouskova | vedouci kancelare :
- zejm. véci vykonu rozhodnuti vyklizenim, 1. Mgr. Pernetova (asistentka soudce) neobsazeno — vykonava vyssi soudni
22E prodejem nemovitosti, prodejem podniku, 2. JUDr. Vitkova ufednice H.Kosova
(+dobihajici | soudcovské zastavni pravo, aj. Helena Kosova 1.zastup P.Bartesova, 2.zastup
23E, bez (vy$8i soudni Gfednice) | L.Beranova
napadu) zastup:
1.P.Bartesova soudni vykonavatelé :
2.L.Beranova lvana.Klimszova, L.Chmelikova
Rozhodovani  véci obcansko-pravnich | JUDr.Michal Princ Mgr.Hana Nova vedouci kancelafe:
v rozsahu 25% celkového napadu pfipadajiciho | 1.Mgr. Sixtova (asistentka soudce) Eva Zdéradickova
na jeden senat, pridélované obecnym | 2.JUDr. Kolafik (zastupuje H.Bartova)
23C,EC |dorovnavacim zpusobem v rejstiiku C vyjma Jana Tahirova
specializaci stanovenych rozvrhem prace pro (vyssi soudni Gfednice) — | zapisovatelka: D.Evangelistova
jiné senaty agenda EC
Rozhodovini ve vécech vykonu rozhodnuti | JUDr. Irena Cepkova Mgr. Lucie Matouskova | vedouci kancelare :
(napadlych od 1.1.2013) 1.Mgr. Pernetova (asistentka soudce) neobsazeno — vykonava H.Kosova
- zejm. véci vykonu rozhodnuti vyklizenim, 2. JUDr.Vitkova (vyssi soudni Gfednice)
prodejem nemovitosti, prodejem podniku, Helena Kosova 1.zastup P.Bartesova, 2.zastup
24E s D - o AT .
soudcovské zastavni pravo, aj. (vy$si soudni ufednice) |L.Beranova
zastup:
1.P.Bartesova soudni vykonavatelé : I Klimszova
2.L.Beranova (zastupuje L.Chmelikova)
Rozhodovani ve vécech trestnich Mgr. Radek Marik viz.ptiloha ¢.I | neobsazeno Jana Laldkova — rejstiikova
Véci nevazebni a vazebni, véetné véci s cizim | 1.JUDr. Péchotova (asistent soudce) referentka a protokolujici ufednice
25T prvkem, v rozsahu 50 % celkového napadu 2.JUDr. Hajkova (zastupuji L.Pfedotova,

pfipadajiciho na jeden trestni senat,
pridélované obecnym dorovnavacim zptsobem
v rejstiiku T, kromé véci, ve kterych je soudce

V kazdém lichém
kalendainim mésici

A.Vracovska, I.Andrejskova)

piidé€leni pracovnici :
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vyloucen z rozhodovani ikonem pfipravného
fizeni.

Marie Pohorala
(vyssi soudni ufednice)
zastupuje Bc. Lucyna
Horvathova, DiS.

K.Kacenakova — protokolujici
ufednice

Rozhodovani ve vécech trestnich

Trestné ¢iny mladistvych, véetné
zjednodusené¢ho  fizeni se  zadrzenym
mladistvym— véci podle zdkona ¢. 218/2003
Sb., o soudnictvi ve vécech mladeze, v rozsahu

JUDr.Lenka Hajkova
1.JUDr. Polanecka
2.JUDr. Kutzlerova

viz.pfiloha ¢.1

neobsazeno
(asistent soudce)

V kazdém sudém
kalendarnim meésici

Anna Vracovska — rejstiikova
referentka a protokolujici ufednice
(zastupuje I.Andrejskova,
L.Piedotova, J.Lalakova,)

26Tm 100 % celkového napadu piipadajiciho na pfidéleni pracovnici :
jeden trestni senat, pfidélované obecnym Bc. Lucyna K.Kacdenakova — protokolujici
dorovnavacim zpisobem v rejstiiku Tm, kromé Horvathova, DiS. ufednice
véci, ve kterych je soudce vyloucen (soudni tajemnice)
z rozhodovani tkonem piipravného fizeni zastupuje Marie Pohotala

(vyssi soudni ufednice)

Rozhodovani ve vécech trestnich JUDr.Lenka Hajkova viz.pfiloha ¢.I | neobsazeno Anna Vracovska — rejstiikova
Trestné Ciny déti — véci podle zakona &. 1.JUDr. Polanecka (asistent soudce) referentka a protokolujici tfednice
218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech mladeze, |2.JUDr. Kutzlerova (zastupuje 1.Andrejskova,
v rozsahu 100 % celkového napadu Vv kazdém sudém L.Piedotova, J.Lalakova,)
pripadajiciho na jeden trestni senat, kalendéaifnim mésici

27Rod pridélované obecnym dorovnavacim zptisobem pridéleni pracovnici :

v rejstiiku Rod, kromé véci, ve kterych je
soudce vylou¢en z rozhodovani itkonem
ptipravného fizeni

Marie Pohorala

(vys$si soudni ufednice)
zastupuje Bc. Lucyna
Horvathova, DiS.
(tajemnice)

K.Kadenakova — protokolujici
ufednice
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Rozhodovani ve vécech obéanskopravnich —
opatrovnicka agenda - v rozsahu 100 %
celkového napadu pripadajiciho na jeden senat,
pridélovanych obecnym dorovnavacim
zpisobem v rejstiiku P, Nc, PaNc a L

- véci napadlé pied 18.4.2005 liché v potadi a

JUDr. Pavel Mihola
Mgr. Petrusova
Mgr. Pernetova

Magr. Ing. Renata
Rybackova
(asistentka
soudce+ukony VSU)

vedouci kancelare:

Jana Kacerovska
(zastupuje 1. A.Paurova, 2.
J.Brozova)

zapisovatelky :
R.Kubinova, Dis.

(Pazl\?cp) L véci s cizim prvkem napadlé i po 18.4.2005 K.Sochorova
— rozhodovani ve vécech fizeni o vysloveni
pripustnosti prevzeti nebo drzeni v Gistavu
zdravotnické péce a véci vysloveni
nepiipustnosti drzeni v zafizeni socialnich
sluzeb
Zjisténi zaméstnavatele podle § 259,260 JUDr. Irena Cepkovi Mgr. Lucie Matouskova | vedouci kancelare:
0.s.F. 1.Mgr. Pernetova (asistentka soudce) Vaclava Hruba (licha béZzna &isla)
2. JUDr.Vitkova Martina Poncikova (suda bézna Cisla)
Petra Bartesova (vySs$i | zastup vzajemny
29Exe soudni tfednice) — licha _
bézna ¢isla zapisovatelky:
Lenka Beranova (vyssi | Marta Bliznicenko— lichd bézna Cisla
soudni ufednice) —suda | Petra Kouklikova Seidlova — suda
bézna cisla bézna ¢isla
zastup — vzajemny
Rozhodovani ve vécech navrhi na vydani Blanka Augustova vedouci kancelaie :
platebniho rozkazu — bez napadu (agenda (soudni tajemnice) Ivana Veverkova
30Ro Ro k 31.12.2008 ukonéena), véci napadlé (zastupuje 1. A.Cervenkova, 2.
k 31.12.2008 do tohoto senatu fesi dale I.Dvotakova)
pridélena tajemnice
Rozhodovani ve vécech navrhii na vydani Blanka Augustova vedouci kancelare :
platebniho rozkazu — bez napadu (agenda (soudni tajemnice) Ivana Veverkova
31Ro Ro k 31.12.2008 ukoncena), véci napadlé (zastupuje 1. A.Cervenkova, 2.

k 31.12.2008 do tohoto senatu fesi dale
pridélend tajemnice

I.Dvotéakova)
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Rozhodovani ve vécech vykonu rozhodnuti
senat bez napadu, véci napadlé do 31.12.2010

JUDr. Irena Cepkovi
1.Mgr. Pernetova
2. JUDr.Vitkova

Mgr. Lucie Matouskova
(asistentka soudce)

Helena Kosova

vedouci kancelare :

neobsazeno — vykonava H.Kosova
(vyssi soudni ufednice)

1.zé&stup P.Bartesova, 2.zastup

32E (vyssi soudni ufednice) L.Beranova
zastupuje:
1.P.Bartesova soudni vykonavatelé : I. Klimszova
2.L.Beranova (zastupuje L.Chmelikova)
Rozhodovani ve vécech vykonu rozhodnuti | JUDr. Irena Cepkova Mgr. Lucie Matouskova | vedouci kancelare :
véci specializaci : piikaz k vyplaté z Gétu u 1.Mgr. Pernetova (asistentka soudce) neobsazeno — vykonava H.Kosova
penézniho Gstavu, prodej movitych vécli, 2. JUDr.Vitkova (vy$si soudni Gfednice)
33E ptikazani pohledavky, srazky ze mzdy — % Helena Kosova 1.zastup P.Bartesova, 2.zastup
celkového napadu vSech specializaci (vyssi soudni ufednice) L.Beranova
(pridélovano v poradi dle napadu systémem zastup:
ISAS) a dale ve vécech senatu 34E napadlych 1.P.Bartesova soudni vykonavatelé : I.Klimszova
do 31.12.2012 2.L.Beranova (zastupuje L.Chmelikova)
Rozhodovini ve vécech vykonu rozhodnuti | JUDr. Irena Cepkova Mgr. Lucie Matouskova | vedouci kancelaie :
véci specializaci : prodej movitych véci, 1.Mgr. Pernetova (asistentka soudce) neobsazeno — vykonava H.Kosova
ptikazani pohledavky, srazky ze mzdy — 2 2. JUDr.Vitkova (vy$si soudni tfednice)
34E celkového napadu vsech specializaci Helena Kosova 1.zastup P.Bartesova, 2.zastup
(pridélovano v potradi dle napadu systémem (vyssi soudni ufednice) L.Beranova
ISAS od 1.1.2013) zastup:
1.P.Bartesova soudni vykonavatelé : 1. Klimszova
2.L.Beranova (zastupuje L.Chmelikova)
Rozhodovani ve vécech navrhi na exekuci JUDr. Irena Cepkova Mgr. Lucie Matouskova | vedouci tymu : JUDr. Dasa Vitkova
prostiednictvim soudniho exekutora — 1.Mgr. Pernetova (asistentka soudce)
v rozsahu 100 % celkového napadu 2. JUDr.Vitkova ¢lenové tymu :
ptipadajiciho na jeden senat Nc-soudni Petra Bartesova
exekutor, pfidélované obecnym (vyssi soudni tfednice) rejstiikova vedouci : Vaclava Hruba
35Exe dorovnavacim zplsobem (zastupuje M. Poncikova)

zastupuje: L.Beranova
(vyssi soudni ufednice)

zapisovatelky:
M .Blizni¢enko
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Rozhodovani ve vécech navrhii na exekuci
prosti‘ednictvim soudniho exekutora —

v rozsahu 100% celkového napadu
pripadajiciho na jeden sendt Exe-soudni
exekutor, pfidélované obecnym

JUDr. Irena Cepkovi
1.Mgr. Pernetova
2.JUDr.Vitkova

Mgr. Lucie Matouskova
(asistentka soudce)

Lenka Beranova
(vyssi soudni ufednice)

vedouci tymu : Mgr. Cepkova

¢lenové tymu :

rejstfikova vedouci : Martina

36Exe dorovnavacim zplisobem Poncikova
zastupuje: P.Bartesova (zastupuje V.Hruba)
(vyssi soudni ufednice)
zapisovatelka : P.Kouklikova
Seidlova
Rozhodovani ve vécech civilniho dozadani JUDr. Pisatikova Véci Cd (s vyjimkou téch | vedouci kancelafe a zapisovatelka:
véetné véci s cizim prvkem (vytizuje véci Cd s cizim prvkem véci, které nalezi soudci) | Adéla Cervenkova
s vyjimkou Slovenské republiky) vytizuji tito asistentky a | (zastupuje 1. .Veverkova, 2.
asistenti soudc: I.Dvorakova)
zastupuje : JUDr.Lenka
1.Mgr.Petrusova Chvatalova zapisovatelka: V. Nova
2.JUDr.Spanila Mgr.Bc.Pavlina
Janeckova
Mgr. Andrej Keblusek
Mgr. Jana Kurkova
Mgr. Lucie Matouskova
Mgr.Ji¥i Petrasek
Véci Cd budou vyse
37Cd uvedenym asistentkam a

asistenttim soudcti
ptid€lovany kolovacim
zpusobem v abecednim
potadi jejich pfijmenti,
vyjma véci cizim prvkem
- toto neplati pokud jde o
véci dozadani agendy Cd
tykajici se Slovenské
republiky (§11 odst. 3
pism.b) zak.¢. 121/2008
o vys.soud.ufednicich

zastupy:
pii vyfizovani véci Cd se
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zastupuji asistentky a
asistenti soudct tak, Ze
zastupujici je vzdy ta
asistentka nebo ten
asistent, ktery nasleduje
Vv abecednim poradi

Senat bez napadu, véci napadlé do 31.12.2008

vSichni soudci senati C, ktefi byli
uréeni kolovacim zptisobem

vedouci kancelare :
vSechny vedouci tseku C dle
pridéleného senatu

38C zapisovatelka : vsechny
zapisovatelky useku C dle
ptidéleného senatu
Rozhodovani ve vécech navrhi Dopravniho Blanka Augustova vedouci kancelare :
podniku hl.m. Prahy na vydani platebniho (soudni tajemnice) — véci | Ivana Veverkova
rozkazu — senat bez napadu (agenda Ro od napadlé do 31.12.2006 a | (zastupuje: 1. A. Cervenkova, 2. I.
39R0 1.1.2009 zrusena) véci napadlé od 1.1.2008 | Dvotakové)
(véci DP napadlé od 1.1.2007 do 31.12.2007
vyfizuje vyssi soudni ufednice J. Tahirova ) zastupuje. : J.Tahirova
(vyssi soudni ufednice)
Rozhodovani ve vécech navrhii na JUDr.Irena Cepkova Mgr. Lucie Matouskova | vedouci tymu: JUDr. Cepkova
prohlaseni o majetku podle § 260a o.s.F. (asistentka soudce)
40Exe ¢lenové tymu :
Lenka Beranova (vyssi | rejstiikova vedouci :
soudni ufednice) Martina Poncéikova
senat bez napadu, véci napadlé do 31. 12. 2008 | vSichni soudci senati C, ktefi byli vedouci kancelare :
urceni kolovacim zptlisobem vSechny vedouci useku C dle
pridéleného senatu
42C
zapisovatelka : vsechny
zapisovatelky useku C dle
ptidéleného senatu
Rozhodovani ve vécech navrhii na potvrzeni | Navrhy napadlé do tohoto senatu vedouci kancelare:
evropského exekuéniho titulu vyfizuje piedseda senatu, v jehoz neobsazeno
od 25.7.2014 zastaven napad zcela senatu bylo vydano rozhodnuti, zastupuji: 1.V.Hrub4, 2.M.Ponc¢ikova
43Exe kterého se navrh tyka. V piipadé

neptitomnosti tohoto predsedy
senatu, rozhoduje o véci zastupujici
soudce dle potadi, které je uvedeno
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u senatu zastupovaného predsedy
senatu, ostatni navrhy, kdy

exeku¢nim titulem neni rozhodnuti

OS Praha 3 vyiidi JUDr.David
VIagil

Spravni denik — v§eobecna agenda

JUDr. Michal Princ

vedeni spravniho deniku:

50Spr 1.Mgr.Marik Bc.D.Maiikova
P 2.Mgr.Sixtova (zastupuje: D.Valehrachova)
Spravni denik — personalni agenda JUDr. Michal Princ vedeni spravniho deniku:
51Spr 1.Mgr.Marik Mgr. Hana Nova, Dis.
P 2.Mgr.Sixtova (zastupuje Bc. D. Matikova)
Vyftizovani stiznosti dle z.¢.6/2002 Sh. JUDr. Michal Princ vedeni stiznostniho deniku:
525t 1.Mgr.Matik Bce.D.Marikova
2.Mgr.Sixtova (zastupuje:.D.Valehrachova)
Pro zadosti o poskytnuti informace podle JUDr. Michal Princ Povéiena osoba :
zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu | 1.Mgr.Maiik D.Valehrachova
k informacim v¢etné zadosti o vylustrovani 2.Mgr.Sixtova (zastupuje Be.D.Marikova)
véci vedenych k osobé nebo na osobu u soudu, |3.Valehrachova
53Si a zapracovani povinng zvetejiiovanych
informaci na fedni desku soudu podle § 3a
odst. 1, v€etné vypracovani vyro¢ni zpravy
podle § 18 zakona o svobodném piistupu
k informacim
Rozhodovani ve vécech spravnich — JUDr. Michal Princ Vedouci kancelafe: Bc.Darina
dozadani dle daniového fadu 1.Mgr.Matik Matikova
2.Mgr.Sixtova zastupuje.D.Valehrachova
54Cd

soudni vykonavatelky:
1. Lenka Chmelikova
2. Ivana Klimszova
(vzéjemny zastup)
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Rozhodovani ve vécech navrhi na exekuci
prosti‘ednictvim soudniho exekutora — véci,
kde opravnénym jsou firma Tessile ditta a.s.
a firma Tessile ditta services a.s. —od
1.3.2012 do 23.4.2012

Od 23.4.2012 vSechny navrhy na nafizeni

JUDr. Irena Cepkovi
1.Mgr. Pernetova
2. JUDr.Vitkova

Mgr. Lucie Matouskova
(asistentka soudce)

Petra Bartesova
(vys$si soudni ufednice),

vedouci kancelare: Vaclava Hruba
zastupuje: M. Poncikova

zapisovatelka:
Marta Blizni¢enko

55Exe exekuce, které byly podany na zastupuje: L.Beranova
zaklad¢€ exekucniho titulu, jimz byla pfiznana (vyssi soudni ufednice)
pohledavka Dopravniho podniku hl.m. Prahy z
nezaplaceného jizdného
napad v rozsahu 100% napadu pripadajiciho na
jeden senat Exe se specializaci DP, napad
pridélovan obecnym dorovnavacim zplisobem
Rozhodovani ve vécech navrhii na exekuci | JUDr. Irena Cepkova Mgr. Lucie Matouskova | vedouci kancelaie: Martina
prostiednictvim soudniho exekutora — — 1.Mgr. Pernetova (asistentka soudce) Pon¢ikova
véci, kde opravnénym jsou firma Tessile 2.JUDr.Vitkova zastupuje: V. Hruba
ditta a.s. a firma Tessile ditta services a.s. — Lenka Beranova
od 1.3.2012 do 23.4.2012 (vyssi soudni ufednice) zapisovatelka:
Od 23.4.2012 vSechny navrhy na nafizeni Petra Kouklikova Seidlova
56Exe exekuce, které byly podany na zastupuje: P.Bartesova
zakladé¢ exekucéniho titulu, jimz byla pfiznana (vy$8i soudni Gfednice)
pohledavka Dopravniho podniku hl.m. Prahy z
nezaplaceného jizdného
napad v rozsahu 100% napadu pfipadajiciho na
jeden senat Exe se specializaci DP, napad
pridélovan obecnym dorovnavacim zplisobem
Agenda Centralni elektronického platebniho | JUDr. David VIacil Blanka Augustova vedouci kancelare — Petra Seidlova
rozkazu — 100% celkového napadu (soudni tajemnice) Kouklikova
CEPR pfipadajiciho na jeden tym
(tym 1) zastup J.Tahirova spole¢ny ¢len tymu D.Valehrachova
(sprava aplikace CEPR)
zastupuje Bc. D.Matikova
Agenda Centralni elektronického JUDr. David Vlacil 1.zastup J.Tahirova vedouci kancelare — Petra Seidlova
platebniho rozkazu - bez napadu, véci napadlé (vyssi soudni ufednice) Kouklikova
CEPR do 31.12.2012 vyfidi tymy 1 a 3
(tym 2) 2.zastup B.Augustova spole¢ny ¢len tymu D.Valehrachova

(tajemnice)

(sprava aplikace CEPR)
zastupuje Bc. D.Matikova
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CEPR pripadajiciho na jeden tym
(tym 3)

Agenda Centralni elektronického platebniho | JUDr. David Vlacil Jana Tahirova
rozkazu - 100% celkového napadu (vyssi soudni ufednice)

zastup B.Augustova

vedouci kancelaie — Petra Seidlova
Kouklikova

spole¢ny ¢len tymu D.Valehrachova
(sprava aplikace CEPR)
zastupuje Be. D.Matikova

Rozhodovani o piedbéZnych opatienich
upravujicich poméry ditéte dle § 452 a
nasl.  zakona  ¢. 292/2013 Sb.
V mimopracovni dobé

Vyftizuji soudci C, P, E a D dle rozpisu sluzeb dosazitelnosti, ktery je zalozen ve
spravnim deniku pod sp.zn. 50Spr 1378/2015

Piipravné fizeni trestni v mimopracovni
dobé :

Vyfizuji soudci T dle rozpisu sluzeb dosazitelnosti, ktery je zalozen ve spravnim
deniku pod sp.zn. 50Spr 1378/2015

Rozhodovani v piedbéZném Fizeni ve
vécech ochrany proti domacimu nasili dle
ust. § 400 a nasl. zakona €. 292/2013 Sb. ,

V patek od 12,00 hod. a v mimopracovni dobé : soudci C, P, E a D dle rozpisu
sluzeb dosazitelnosti, ktery je zaloZen ve spravnim deniku pod sp.zn.. 50Spr
1378/2015. Tito soudci rozhoduji téZ v pracovni dobé - tehdy, nemuize-li véc
rozhodnout soudce senatu 16 C nebo soudkyné JUDr.Spanila.
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III. ZASADY PRIDELOVANi SOUDU DOSLYCH VECI
/komentai k ¢asti Il.rozvrhu prace/

111.1.1 Obecné zasady pridélovani véci v§ech soudnich agend

Rozvrh prace soudu na kalendaini rok stanovi a v prabéhu roku (k zajisténi fddného vykonu
soudnictvi) méni ptedseda soudu po projednani se soudcovskou radou.

Rozdélovani véci do jednotlivych sendtti (oddéleni) je zaloZzeno dusledné na objektivnich
kritériich. VSechny véci doslé soudu jsou rozdélovany informa¢nim systémem ISAS tzv. obecnym
dorovnavacim zpiisobem, ktery
1/ zajistuje rovnomérné zatizeni kazdého senatu,

2/ respektuje zakladni specializaci soudcii podle jejich zatazeni na useky trestni, obCanskopravni,
opatrovnické, pozustalostni agendy, agendy vykonu rozhodnuti a agendy exekuci,
3/ respektuje dalsi vécnou specializaci soudctl, ur¢enou pfedem rozvrhem prace,

4/ pti zachovani stanovenych specializaci rozdé€luje doslé véci ,,automaticky* (bez vnéjSich zasaht),

Stav vyfizovani véci a ,,pohyb spisu“ v kterékoliv fazi fizeni je trvale evidovan v informa¢nim
systému ISAS.

Pridéleni véci 1ze zménit pouze ze zakonnych divoda (dlouhodoba nepfitomnost soudce,
odchod soudce k jinému soudu nebo mimo soudnictvi, event. jiny zakonny divod, napt. dle § 149
nebo § 262 tr. f. nebo § 16a o.s.f.) proto, aby byl zajistén fadny vykon soudnictvi pti dasledném

respektu k principu zakonného soudce.

Zapisové oddé¢leni vlozi do informacniho systému ISAS pfed tim, nez je véc vyse uvedenym
zpusobem pridélena do konkrétniho senatu, tyto Gdaje - datum napadu, ev. u postoupenych véci
datum ptivodniho ndpadu u soudu, od koho byl spis postoupen, jeho spisovou znacku, jména a role

ucastniku fizeni.
U napadu agendy T navic bude kazdy pifipad oznacen podatelnou pofadovym ¢islem tak, jak

byl v tomto potadi soudu predlozen obvodnim statnim zastupitelstvim. V tomto potadi budou spisy

zapisovym odd¢lenim fazeny do databaze k automatickému piidéleni.

I11. 1.2 Cinnost zapisového oddéleni a elektronické podatelny

A4

a) Ukony zapisového (vyssiho podaciho) oddéleni :

Zajist'uje zapis veskerych novych podani doslych soudu v papirové i elektronické podobé do
ptislusnych rejstiikti soudu a tisk ptislusného spisového obalu.

U v8ech civilnich agend provadi pied zapisem nové véci do piislusného rejstiiku dle druhu
ucastnikd lustraci v Centralni evidenci obyvatel a Obchodnim rejstiiku, a u vSech pak lustraci
vV ISASu pro vyloueni duplicity véci, stim, Zze vSechny vysledky lustrace budou vytiStény a
dokumenty oznaceny razitkem se jménem pracovnika, ktery lustraci provedl, a nebude-li na
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dokumentu datum, kdy byl vypis proveden, i datumkou. Doklady o provedeni lustrace budou
ptipojeny k nove zapsanému podani jako soucast spisu.

U vSech trestnich agend provadi pied a pii zdpisu véci ukony uvedené v komentaii k tomuto
rozvrhu prace v oddile ,,Trestni Gisek - obecna pravidla pro pridélovani napadu trestnich véci®.

Ve spornych ptipadech pfi zapisu a lustraci véci se pak pracovnici tohoto oddéleni obraci dle
druhu agendy na dozor¢i Gfednici civilniho nebo trestniho tiseku (tyto zajist'uji feseni téchto spornych
ptripadd samostatn¢ nebo po poradé s vedoucimi pracovniky ptislusného oddéleni).

Nové napadlé trestni véci se specializaci ,,zkracené Fizeni se zadrZenou osobou“ a navrhy
na vzeti obvinéného do vazby piebira od statniho zastupitelstvi pfimo protokolujici vedouci Lucie
Predotova. V ptipadé jeji neptitomnosti pak vedouci protokolujici, ktera ji dle rozvrhu prace zastupuje.
Pracovnice, kterd tyto noveé napadlé spisy pfevezme, nejprve bezodkladné informuje soudce, jenz je
podle rozvrhu prace k rozhodovani o nich pfislusny. Dale tato pracovnice zajisti potvrzeni pievzeti
navrhii a pfipojenych pisemnosti statnimu zastupitelstvi podacim razitkem soudu a fadné oznaceni
navrhil (véetn€ kopii) podacim razitkem tak, aby bylo patrno kdy byl navrh pfedan (datum, hodina,
minuta), V kolika vyhotovenich a jaké prilohy byly pfipojeny, pfi¢emz se fidi piislusSnymi
ustanovenimi vnitiniho a kancelarského radu (zejména § 135).

Takto zpracované navrhy pak zapiSe do rejstiiku tak, aby bylo zachovano poradi napadu dle ¢iselného
oznaceni spist.

Véci dolicné, které jsou ptilohou spisit v napadlych trestnich vécech, prebira podatelna a
nasledné vedouci piislusného senatu. To neplati v ptipadech, kdy véci doli¢nou jsou bankovky a jiné
majetkové hodnoty, jejichz hodnota je zjevné vyssi nez 2.000,-K¢&; v takovych piipadech je pii
piebirani véci doli¢nych postup stejny jako pti ptijmu Gischov na pozistalostnim oddéleni.

b) Ukony elektronické podatelny :

Piijem veskerych elektronickych podani se ¥idi instrukci Ministerstva spravedlnosti CR ze dne
17.4.2013, ¢.j. 133/2012-OD-ST, kterou se upravuje jednotny postup podatelny pii pfijmu a ovéfovani
datovych zprav a dokumentti v nich obsazenych. veskeré informace o pfijmu elektronickych podani
jsou k nahlédnuti na webovych strankach soudu pod odkazem ,,Elektronicka podani®.

Ve vsech pripadech se tidi pokyny vedouci oddéleni a dozorc¢ich ufednic soudu a spravkyné
aplikaci, které zajist'uji metodické a organizacni vedeni oddé€leni. V piipadé€ Cerpani fadné dovolené

musi byt vzdy zajisténo, aby v oddéleni zistali nejméné dva pracovnici tohoto tseku (ve vyjimecnych
ptipadech pak bude zastup fesen dozor¢imi ufednicemi).

111.2 TRESTNE-PRAVNI USEK

I11.2.1 Obecna pravidla pro pridélovani trestné-pravnich véci

Specializace jsou uréeny trestnim zakonikem a trestnim fadem, poptipadé dalsim predpisem,
ktery se na danou véc pouzije. Dojde-li v prubéhu fizeni ke zméné skuteénosti rozhodné pro zapis véci
do specializovaného senatu nebo naopak do senatu bez specializace, dokonci fizeni vzdy ten soudce,
kterému byla véc pivodné ptidélena. Ma-li soudce za to, Ze mu na zakladé omylu byla zapséna do
senatu véc, ktera patii do specializovaného senatu, miize tuto véc s uplatnénim namitky neaplikované
specializace ve lhité do 10 dnl a u véci vazebnich ve lhuté¢ do 3 dnii od napadu véci predlozit
predsedovi soudu (mistoptedsedovi soudu pro véci trestni), ktery rozhodne o pfidéleni véeci
specializovanému senatu; jinak se stava piislusnym k jejimu projednani, a to ani kdyz se podle rozvrhu
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prace prislusnou specializaci nezabyva. Stejné se postupuje v piipade, kdy soudce ma za to, ze véc
byla chybné zapsdna do specializovaného senatu, prestoze tam nenalezi.

Trestni véc, v niz bylo piedchozi rozhodnuti zruSeno na zakladé¢ povoleni obnovy fizeni,
stiznosti pro poruseni zdkona a Ustavni stiznosti bude pfidélena do senatu tomu soudci, ktery ve véci
jednal naposledy. Obdobné trestni vec, ktera byla vracena statnimu zéstupci k dosetteni, bude poté, co
znovu napadne, pfid€lena do senatu tomu soudci, ktery o vraceni véci k dosetieni rozhodl. Navrhy na
obnovu fizeni se pfidéluji do senatu soudci, ktery rozhodl véc, do které navrh na obnovu fizeni
smétuje. Pokud soudce v takovych vécech jiz neni pfidélen ke zdejSimu soudu, bude véc pridélena
podle obecného dorovnavaciho principu.

VSsichni soudci trestniho useku zabezpecuji spolu s ur€enymi administrativnimi pracovnicemi
Vv mimopracovni dobé (tj. po pracovni dobé¢ a ve dnech pracovniho klidu) vykon sluzby (dosazitelnost)
dle rozpisu vypracovaného mistoptedsedou soudu pro véci trestni. Ta zahrnuje vyfizovani agendy
pripravného tizeni (vCetné neodkladnych a neopakovatelnych ukonti), zkraceného fizeni se zadrzenou
osobou (§ 314b odst. 2 tr. fadu) a rozhodovani o vazbach zatCenych osob v nalézacim fizeni. Véci a
navrhy napadlé sluzbukonajicimu soudci po dobu jeho dosazitelnosti a véci a navrhy, ve kterych ma
byt ukon proveden v dob¢ jeho dosazitelnosti, vyfizuje tento sluzbukonajici soudce. To se netyka véci
a navrhu, které napadly sluzbukonajicimu soudci bez specializace na pfipravné fizeni a na zkracené
fizeni se zadrZzenou osobou v mimopracovni dob€ po 16. hoding dne, ktery pfedchazi pracovnimu dni;
v takovych ptipadech, v nichZ soucasné nemusi byt tkon nutné proveden v mimopracovni dob¢, ucini
sluzbukonajici soudce pouze nezbytna opatieni, jez nesnesou zddného odkladu, a véci a navrhy na
pocatku nasledujiciho pracovniho dne preda soudci se specializaci na piipravné fizeni a na zkracené
fizeni se zadrzenou osobou, ktery je k rozhodnuti o takovych vécech a navrzich ptislusny.

Neptitomného ¢i vylouceného soudce, ktery vyfizuje trestnéprdvni agendu ¢i vykonava
dosazitelnost v mimopracovni dobé€, zastupuji ve stanoveném poiadi soudci urceni jmenovité
rozvrhem prace. To neplati, jedna-li se o zastupovani soudce se specializaci na pripravné fizeni a
na zKkracené Fizeni se zadrZenou osobou; takového nepiitomného ¢i vylouceného soudce
zastupuje soudce, jenZ v dobé vzniku potieby zastoupeni zajiSt'uje dosazZitelnost v mimopracovni
dobé. V piipadé nemoznosti zastoupeni takto urenymi zastupci zastupuji nepiitomného ¢€i
vylou¢eného soudce Vv poradi po sobé jdoucim soudci piidéleni k nasledujicimu trestnépravnimu
oddéleni s pofadim 1T, 3T, 14T, 15T, 25T. V mimotadnych pfipadech stanovi osobu vykonavajici
dosazitelnost mistopiedseda trestniho tseku. Soudce, ktery zastupuje jiného soudce z divodu jeho
nepritomnosti, ¢ini ve vécech zastupovaného soudce veSkeré potiebné ukony, vCetné rozhodnuti,
sméfujici zejména k pravomocnému skonceni véci, a to aZ do okamziku odpadnuti potieby
zastupovani. UCinil-li v§ak zastupujici soudce ve véci jiZ meritorni rozhodnuti ¢i ikony v Fizeni
takovému rozhodnuti bezprostiedné predchazejicim (jako je nap¥. provedeni dokazovani), je
zastupujici soudce prislusSny k projednani véci i po odpadnuti potieby zastupovani.

Nemtize-li byt nepfitomna protokolujici Gfednice ¢i zapisovatelka zastoupena protokolujici
ufednici ¢i zapisovatelkou, ktera je zastupujici podle obecnych ustanoveni rozvrhu prace, urci
zastupujici protokolujici Gifednici €i zapisovatelku dozor¢i ufednice trestniho tiseku

V ptipadé nepfitomnosti soudce (vyjma Cerpani dovolené), trvajici déle nez 3 tydny, se
pocinaje 4. tydnem zastavuje napad do pfislusného sendtu az do doby nastupu soudce zpét. Po navratu
soudce budou nove napadlé véci zapisovany dle obecného rezimu s dodate¢nym fiktivnim dorovnanim
(navySenim) napadu do 100 %.

Rozhodovani o vazbé osoby, ktera byla zatCena na zaklad¢ piikazu k zatCeni (v¢. evropského
zatykaciho rozkazu a zadosti o provedeni opatfeni nezbytnych pro vyzadani osoby z ciziho statu),
vydaného soudcem zdejsiho soudu, vyfizuje v pracovni dob¢ soudce se specializaci na piipravné fizeni
a zkracené tizeni se zadrzenou osobou.
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Neodkladné a neopakovatelné tikony a dozadani v souvislosti s rozhodovanim o vazbé osoby,
ktera byla zat¢ena na zéklad€ piikazu k zatceni, vydaného soudcem jiného soudu, vyfizuje v pracovni
dobé¢ soudce se specializaci na pfipravné fizeni a zkracené fizeni se zadrzenou osobou, v pfipad¢ jeho
nepfitomnosti nebo pracovni kolize ho zastupuje soudce podle rozvrhu prace.

I11.2.2 Specializace na trestnim useku

Pro agendu trestniho useku jsou stanoveny tyto specializace :

specializace ,,zkracené fFizeni se zadrZenou osobou“ — trestni véci, v nichZz je podan navrh na
potrestani se zadrZzenou osobou, budou ptfidéleny do sendtu 3T; to neplati pouze v piipade, kdy je ve
véci potiebné rozhodnout v mimopracovni dobé soudcem vykonavajicim dosazitelnost - tehdy bude
véc pridélena do piislusného senatu sluzbukonajiciho soudce

specializace ,,korupce" - trestni véci, v nichz jsou Zalovany trestné ¢iny podle §§ 331, 332, 333, 256,
257, 258 tr. zakoniku (§§ 160, 161, 162, 128a, 128b, 128c tr. zakona), budou vzdy pfidéleny senatu 1T

specializace ,,déti a mladistvi® — trestni véci rozhodované podle zdkona ¢. 218/2003 Sb., o soudnictvi
ve vécech mladeze budou vzdy pridéleny senatiim 26 Tm a 27 Rod

Specializace ,.korupce a ,,déti a mladistvi“ maji prednost ptfed specializaci ,,zkrdcené fizeni se
zadrzenou osobou®, tzn. Ze pokud by napadla véc v ramci zkraceného fizeni (navrh na potrestani) a Slo
by o trestnou ¢innost korupéni nebo trestnou ¢innost mladistvého obvinéného, napadne takova véc do
prislusného senatu dle specializace T s tim, Ze sluzbukonajici soudce provede pouze nezbytné ukony
tykajici se rozhodnuti o zadrzené osob€ obvinéného a nasledné véc pieda do prislusného senatu dle
specializace T.

K zajisténi fadného vykonu soudnictvi a principu rovnomérného zatizeni senatl se dale aplikuje
technické specializace ,,vazba“ a ,,mimotadné rozsahla véc®, v disledku kterych informacéni systém
ISAS prid€luje tyto véci postupné do senatli 14T, 15T a 25T. Pro tyto ucely se za vazebni véc
povazuje trestni véc, pii jejimZ napadu se obvinény nachdzi ve vazbe, a za mimotradné rozsahlou véc
trestni véc, pfi jejimz napadu obsahuje spisovy material (véetné ptiloh) alesponi 1.000 listd. V ptipade
kumulace téchto specializaci ma pii zapisu do systému ISAS vzdy prednost specializace ,,mimofadné
rozsahla véc*.

111.2.3 Obsazovani senatu prisedicimi ve vécech trestné-pravnich

Pro obsazovani senati prisedicimi a pro zmény v obsazeni seniatii prisedicimi ze
zavaznych duvodi (zejm. konec funkéniho obdobi, dlouhodoba nemoc, dlouhodoba
nepritomnost ¢i jiné zavazné osobni divody) plati nasledujici pravidla:

1. Jednotlivé sendty jsou obsazovany pfisedicimi, ktefi jsou jednotlivym senatiim ptidéleni a ktefti
jsou v abecednim pofadi dle pfijmeni uvedeni pro jednotlivé senaty v pfiloze tohoto rozvrhu
prace.

2. Senaty jsou obsazovany prisedicimi pro kazdou dalsi véc pfislusného senatu v poradi, v némz
jednotlivé véci napadly, obzivly nebo v nichZ vznikla potfeba zmény v osobé ptisediciho ze
zavaznych divodt, kolovacim zpiisobem v abecednim potadi pfijmeni piisedicich.

3. Nebude-li mozné v konkrétni véci senat obsadit piisedicim podle ¢lanku 2., obsadi se senat
pfisedicim nasledujicim v abecednim pofadi za tim pfisedicim, kterym nemlze byt senat
obsazen. O této skutecnosti a o diivodech, které k obsazeni senatu timto zptisobem vedly ucini
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predseda senatu zaznam do spisu a vedouci kancelat tuto skutecnost nasledné vyznaci v ISASu
Vv rubrice ,,trvala poznamka*.

4. Nebude-1i mozné v konkrétni véci senat obsadit pfisedicim ani postupem podle ¢lanku 3., obsadi

se senat postupem podle ¢lanka 2. a 3. prisedicimi, ktefi jsou pfidéleni do senatu zastupujiciho
soudce

111.2.4 Ukony pripravného rizeni vylucujici soudce z rozhodovani po podani obZaloby

Ukony piipravného Fizeni vyluéujicimi soudce z rozhodovani po podani obzaloby nebo
navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu jsou:
1/ natizeni domovni prohlidky nebo prohlidky jinych prostor a pozemki
2/ vydani ptikazu K zadrZeni a k zatéeni
3/ rozhodnuti o vazbé osoby, na niz byla poté podana obZaloba nebo s niz byla sjednana dohoda o
viné a trestu

111.2.5 Kiriteria pro pridéleni trestni véci

Pokud napadne trestni véc, v niZ je obzaloba mimo jiné podéana i na obvinéného, jehoz jina
trestni véc je jiz u zdejsiho soudu projednavana, bude tato véc pridélena do senatu toho soudce, ktery
jiz trestni véc téhoz obvinéného projednava; to neplati, pokud v diive napadlé véci jiz bylo vydano
meritorni rozhodnuti anebo pokud pozd¢ji napadla trestni véc ma byt pridélena jako specializovana.
Soudce, jez ma véci takového obvinéného projednat, posoudi vhodnost spojeni téchto trestnich véci ke
spole¢nému projednani a rozhodnuti

Zapisové oddéleni u vSech trestnich véci napadajicich do senatti T provadi lustraci vSech
obvinénych osob jesté pred zapsanim véci do rejstiiku, a pokud zjisti, Ze osoba obvinéného jiz u
zdejsiho soudu prochdzi a v jeji dfive napadlé véci nebylo dosud meritorné rozhodnuto, zajisti zapsani
takové pozd¢ji napadlé véci do senatu, ve kterém jiz obvinény prochazi, a to s pfihlédnutim k omezeni
vyplyvajicimu ze specializace, kterd ma z hlediska zapisu piednost, tj. Ze pfi zapisu nové véci je vzdy
uptednostiiovana specializace (korupce, zkracené fizeni se zadrzenou osobou, déti a mladistvi).

Vedouci senatu Nt je povinna v piipadg€, Ze v ramci ptipravného fizeni soudce nafidil domovni
prohlidku nebo prohlidku jinych prostor a pozemki, vydal ptikaz k zadrzeni nebo ptikaz k zatceni ¢i
rozhodoval o vazbé, ucinit v ISASU Vv ptislusném rejstiiku do pole s oznacenim ,,poznamka‘ zdznam
s uvedenim jména doty¢ného soudce — toto opatieni je pro ptipady, kdy po napadu obzaloby v takové
véci je tento soudce vyloucen z rozhodovani véci, a zdpisové oddéleni v poli ,,poznamka‘ mtize ziskat
informaci o osob¢ vylou¢eného soudce.

111.3 OBCANSKO-PRAVNI USEK

Pridélovani obcansko-pravniho napadu do jednotlivych sendti se d&e tzv. obecnym
dorovnavacim zptsobem dle specializaci nastavenych Vv systému ISAS. Tento zpisob piidélovani
jako podklad pro své algoritmy vyuziva skutecny stav dat v databdzi a zajiStuje rovnomérné
rozd€lovani stanoveného procenta napadu.

Rozsah ob¢ansko-pravniho napadu piipadajiciho na kazdy senat C a specializace pro

jednotlivé senaty, jsou uréeny rozvrhem prace nebo zménou rozvrhu prace. Véci jsou piidélovany
informac¢nim systémem ISAS rovnomérn¢ podle poradi napadlé veci.
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II1.3.1 Specializace na ob¢ansko-pravnim useku

specializace ,,spravni Zaloby*“ — jedna se o Zaloby dle Casti paté o.s.f. a zaloby ve vécech, kde je
dana pravomoc spravniho organu nebo spravniho soudu

specializace ,,véci s cizim prvkem‘ — Zaloby tykajici se cizich statnich pfislusnikii, osob se sidlem
nebo bydlistém mimo CR nebo Zaloby, v nich je tieba aplikovat cizi pravo — za véci s cizim prvkem
se pro ucely tohoto rozvrhu prace nepovazuji zaloby o zaplaceni jizdného nebo prirazky k jizdnému,
pokud mé zalovany bydlist¢ ve Slovenské republice, tyto zaloby budou nadéle zapisovany obecnym
kolovacim systémem do vSech senati agendy C a EC

specializace telekomunikacni Zaloby -  Zaloby tykajici se véci  upravenych zakonem o
telekomunikacich nebo zékonem o elektronickych komunikacich

specializace ,,VZP“ — Zzaloby, v nichz jako tcastnik fizeni vystupuje zdravotni pojisStovna na strané
jedné a zdravotnické zatfizeni nebo zdravotni pojistovna na strané druhé, pokud jde o naroky tykajici
se zdravotniho pojisténi

specializace ,,Pozemkovy*“ — Zaloby, v nichz jako ucastnik fizeni vystupuje Statni pozemkovy trad
(dfive Pozemkovy fond CR)

specializace ,,pracovni* — Zaloby dle zakoniku prace
specializace ,,protestace smének* — protestace smének v pracovni dob¢

V ptipadé kumulace specializaci se véci do systému ISAS zapiSou podle nasledujiciho potadi:
a/ spravni zaloby, b/ pracovni véci, ¢/ telekomunikacni zaloby, d/ véci s cizim prvkem, ¢/ VZP,
f/ Pozemkovy fond, g/ protestace smének

U ostatnich civilnich agend jsou dény zasady pfid€lovani ndpadu a specializaci nastavenim
systému ISAS dle schvalen¢ho rozvrhu prace

111.3.2 Pravidla pro sniZovani napadu

a) Neni-li soudci useku C, EC ptidélen asistent ¢i vyssi soudni afednik, snizuje se v systému ISAS
napad do senatd vyfizovanych timto soudcem o 20 % . Napad se dale snizuje za nize uvedené
specializace.

b) Soudci, ktery je uréen k tkoniim soudce ve vécech vedenych v rejstiiku EPR se po dobu tohoto
urceni snizuje napad o 5%o.

¢) Soudci, ktery V pracovni dobé rozhoduje v predbéZzném Fizeni ve vécech ochrany proti domacimu
nasili dle ust. § 400 a nasl. zakona & 292/2013 Sb. , se za tuto specializaci snizuje napad o 5 %.

d) Soudcum, ktefi vytizuji véci specializace ,, véci s cizim prvkem* , se za tuto specializaci sniZuje
napad o 12%.

e) Soudctim, ktefi vytizuji véci specializaci ,, sprdavni Zaloby “a ,,pracovni Zaloby “, se za kazdou
z téchto specializaci snizuje napad o 10%.

f) Soudctim, ktefi vytizuji véci specializace ,, VZP “ se za tuto specializaci snizuje napad o 15%.

0) Soudcim, kteti vytizuji véci specializace ,, Pozemkovy“, tj. Stdtni pozemkovy urad (drive
Pozemkovy fond) se za tuto specializaci snizuje napad o 20%o.



32

h) U specializaci ,,telekomunikacni zaloby* a ,,protestace smének* ke snizeni napadu nedochazi.

Rozsah sniZeni napadu je konkrétné uveden u jednotlivych soudnich senati v ¢asti I1. Rozvrhu
prace.

111.3.3. Pravidla pro pridélovani véci :

1/ Zapis véci v rozporu s rozvrhem prace (mylny zapis) :

a) Ma-li soudce, jemuz byla véc zapsana do senatu, za to, Ze véc nalezi dle rozvrhu prace do jiného
senatu, mize tuto skute¢nost uplatnit jen ve lhité 1 mésice ode dne, kdy véc byla do jeho senatu
zapsana, jinak se stava pfislusnym k jejimu projednani. U pfedbéznych opatfeni Cini tato lhita 24
hodin od napadu véci - nesnese-li navrh na vydani pfedbézného opatieni odkladu, nelze tuto namitku
uplatnit viibec.

b) Namitku mylného zapisu uplatni soudce vracenim spisu zapisovému oddé€leni se zdznamem, ze véc
byla zapsana do jeho senatu v rozporu s rozvrhem prace. V zdznamu soudce uvede odkaz na ptislusna
ustanoveni rozvrhu prace. Uplatnéni namitky mylného zapisu jinym zptisobem (napf. ustnim pokynem
zapisovému odd¢€leni) neni piipustné.

¢) Uplatnit namitku mylného zapisu mize vyluéné soudce. Vypracuje-li zdznam o namitce mylného
zapisu asistent soudce, vyssi soudni tifednik nebo soudni tajemnik, je soudce povinen namitku ovéfit a
zaznam podepsat.

d) Nesouhlasi-li soudce, kterému byla véc zapsana do senatu na zakladé namitky mylného zapisu,
s divody mylného zapisu, rozhodne o ptidé€leni véci pifedseda nebo mistopiedseda soudu.

2/ Vraceni véci referentovi EPR k provedeni ukon :
a) Vraceni véci referentovi EPR po pievedeni véci do rejstiiku C k provedeni ukond, jez mély
byt provedeny pied prevedenim véci z agendy EPR, neni diivodem pro zménu v osobé soudce.

b) Véc, ktera byla z rejstiiku EPR pfevedena, vyfidi soudce, do jehoZ senatu byla zapsana. To neplati
v pfipadé¢ nedodrzeni specializaci stanovenych rozvrhem prace. Ustanoveni o mylném zépisu dle
odstavce 1 se pifi nedodrzeni specializace pii prevodu véci z rejstiiku EPR do rejstiiku C pouZije
obdobng, lhita pro uplatnéni namitky mylného zapisu po¢ne bézet dnem nasledujicim po dni
pfevedeni véci do rejstiiku C.

3/ U napadu agendy Nc (vCetné nejasnych podani a navrhli na ptedbézné opatieni) se zapisuji véci
obecnym rezimem v rozsahu 100 % na 1 senat a to s pfihlédnutim k jednotlivym specializacim. Véci
rozhodovani v pfedbéZném fizeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili dle ust. § 400 a nasl.
zakona ¢. 292/2013 Sb. se zapisuji do senatu 16 Nc.

4/ V pripadé delsi nepiitomnosti soudce trvajici déle nez jeden mésic (vyjma ¢erpani dovolené),
bude napad do senatu nepfitomného soudce zastaven az do doby, kdy odpadne pickazka jeho
nepfitomnosti. Po navratu soudce budou noveé napadlé véci zapisovany dle obecného rezimu
s dodate¢nym fiktivnim dorovnanim (navysenim) napadu do 100 %.

5/ NemiiZe-li zakonného soudce v dobé jeho nepfFitomnosti zastoupit jeho prvni, resp. druhy
zastupujici soudce, je dalS§im zastupujicim soudcem ten, kdo prvniho zastupujiciho soudce
zastupuje jako prvni, resp. druhy v pofadi a neni-li to mozné, ten, kdo druhého zastupujiciho soudce
zastupuje jako prvni, resp. druhy v potadi dle pravidel pro zastupovani uvedenych v ¢asti II rozvrhu
prace.

5a/ Ve vyjimeénych piipadech, nelze-li zajistit zastup soudce dle pravidel stanovenych
v piredchozim odstavei, ur¢i zastupujicitho soudce predseda soudu svym opatienim. Za takto
urcené¢ho zastupujiciho soudce se povazuje i ten soudce, ktery ve formulafi zadosti o Cerpani dovolené
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svym podpisem potvrdi prohlaseni, Ze zastup soudce zadajiciho o dovolenou zajisti - uvedené plati jen
tehdy, vyjadii-li pfedseda nebo mistopfedseda (mistopfedsedkyn€) soudu s cerpanim dovolené
souhlas.

6/ O opravnych prostiedcich proti rozhodnuti soudnich tajemniki, vy$Sich soudnich iredniki a
asistent soudci rozhodne soudce piislusného senatu, ve vécech Ro, ERo JUDr.Michal Princ

7/ O opravnych prostiedcich proti rozhodnutim notafi jako soudnich Kkomisafiu, véetné
rozhodovani o navrhu na vylouéeni soudniho komisaie rozhoduje, je-li dana pfislusnost zdejsiho
soudu, JUDr. Irena Cepkova.

8/ V pripadech, kdy neni mozno ziskat souhlas k nahlédnuti do spisu od vyfizujiciho referenta
(soudce, tajemnice, vys$siho soudniho ufednika, asistenta soudce), povoluje nahlizeni do spisu
zastupujici referent, v ostatnich ptipadech mistopiedseda piislusné agendy nebo predseda soudu.

9/ Pridélovani zruSenych véci, Zalob na obnovu Fizeni, Zalob pro zmate¢nost, vylou¢enych
véci a nékterych dalSich véci :

a) Véci zrufené Ustavnim soudem CR, Nejvyssim soudem CR, zvlastnim sendtem pro feSeni
kompetencnich konfliktii, véci vracené po rozhodnuti nadiizeného soudu a véci vracené zdejSimu
soudu z jinych divodi rozhoduje soudce, ktery ve véci naposledy jednal. Pokud soudce, ktery ve
véci naposledy jednal, jiz u zdejsiho soudu neptisobi, bude véc ptfidélena obecnym dorovnavacim
zpisobem, s pfihlédnutim ke stanovenym specializacim, soudci, kterému by jinak nalezela dle
aktualniho znéni rozvrhu prace.

aa) Dojde-li podani do spisu, jenz je umistén na spisovné, a s soudce, jenZ ve véci naposledy jednal jiz
u zdejSiho soudu nepuisobi, bude véc s doslym podanim piidélena soudci, jehoz ¢islo oddéleni
(senatu) se cCiseln¢ shoduje s ¢islem oddé€leni (senatu) soudce, jenz ve véci jednal naposledy. Toto
pravidlo se neuplatni, bude-li, s pfihlédnutim k aktualné platnym specializacim, tieba véc piidélit
specialisovanému soudci. Pfichazelo-li by, z hlediska aktualné platnych specializaci, v ivahu nékolik
soudc, urci piedseda soudu piislusného soudce losem. Ma-li soudce, jemuz véc byla pfidélena, za to,
ze véc méla byt dle stanovenych specializaci pfidélena jinému soudci, mize tuto skute¢nost uplatnit
jen ve lhuté 1 mésice od ptidéleni véci, jinak se stava pfislusnym k jejimu vytizeni. Pro postup pii
uplatnéni namitky mylného ptidéleni véci se ustanoveni ¢lanku I11.3.3 odst.1 rozvrhu prace pouzije
ptimefene.

b) Zaloby na obnovu Fizeni (7aloby na obnovu. véetn& piipadného fizeni po povoleni obnovy) se
stejn¢ jako Zaloby pro zmate¢nost se zapisuji dle pravidel stanovenych vnitfnim kancelaiskym
Ffadem ¢i jinymi piedpisy. Rozhoduje o nich soudce, ktery ve véci rozhodoval naposledy, je-li
z projednavani a rozhodovani vyloucen (napft. u zalob pro zmatecnost), projedna pod toutéz spisovou
znackou véc zastupujici soudce.

c) Véc vyloucenou k samostatnému projednani rozhoduje soudce, ktery véc takto vyloucil.

d) Véci zapsané do rtiznych sendti mohou byt spojeny ke spoleé¢nému projednani jen po predchozi
dohodé¢ predsedd dotcenych senati.

e) Je-li soudce vylouéen z rozhodovani ve véci, bude k vyfizeni véci uren jeho zastupujici soudce
dle rozvrhu prace.

f) Pomoc soudu v piipadé podané Zadosti o pomoc p¥i vymahani vyzivného dle Umluvy o uznavani
a vykonu rozhodnuti o vyZivovaci povinnosti ¢. 132/1976 Sb.poskytuje soudce, ktery rozhodnuti,
které ma byt vykonano, vydal. Jde-li o rozhodnuti jiného soudu, poskytne pomoc soudce urceny
piedsedou obvodniho soudu.
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g) Pomoc soudu a vydavani potvrzeni o vykonatelnosti rozhodnuti tykajici se pieshrani¢nich
spori, které ma byt uznano nebo vykonano podle nékterého z Narizeni ES poskytuje soudce,
ktery rozhodnuti, které ma byt vykonano nebo uznano, vydal. Jde-li o rozhodnuti jiného soudu
(statniho organu nebo jiné osoby) vyda potvrzeni odd. 16 C.

h) Véci dozadani v fizeni dle obéanského soudniho fadu (vetné dozadani soudnim komisafem),
soudniho tadu spravniho a dozaddani na zadost rozhodcti pro ucely rozhodciho fizeni (§ 20 zakona €.
216/94 Sb.), Ceské advokatni komory pro téely karného fizeni (§ 33 odst. 6 zakona &. 85/1994 Sb.) a
karné komise pro Exekutorské komory CR pro téely karného fizeni (§ 118 odst. 3 zdkona &. 120/2001
Sb.) a jiné obdobné Zzadosti se zapisuji do rejstiiku 37Cd, véci s cizim prvkem vsak vzdy vyfizuje jen
soudce.

ch) Véc prevedenou z agendy Nc nejasna podani rozhoduje soudce, ktery ji vyfizoval v agendé
NCc, s vyjimkou véci, u nichz dodate¢né Vv pribéhu odstranovani vad vyjde najevo specializace.

111.3.4 Obsazovani senata prisedicimi Ve vécech pracovné-pravnich

V roce 2016 plati pravidla pro obsazovani senat pfisedicimi, jez byla zavedena (k realizaci
nalezu Ustavniho soudu CR sp.zn II US 3213/10) s t¢innosti od 1.8.2011 zménou rozvrhu prace ¢. 11,
sp.zn. 50 Spr 503/2011. Jedna se o tato pravidla :

1.1 Pro pracovné-pravni

a) véci napadlé do 31.7.2011, v nichz do 31.7.2011 nebyly senaty ptisedicimi obsazeny,

b) véci napadlé ¢i obzivlé od 1.8.2011,

¢) veéci, v nichz vdobé od 1.8.2011 vznikne potieba zmény v osob¢ piisediciho ze zavaznych
dtivodi (zejm. dlouhodoba nemoc, dlouhodoba neptitomnost mimo bydlisté, ¢i jiné zavazné osobni
davody),
plati, Ze :

1.2 Jednotlivé senaty mohou byt obsazovany pouze prisedicimi, ktefi jsou jednotlivym senatim
pridéleni a ktefi jsou v abecednim potadi dle pfijmeni uvedeni pro jednotlivé senaty v ptiloze rozvrhu
prace.

1.3 Senaty budou obsazovany piisedicimi pro kazdou dalsi véc piislusného senatu v poradi, v némz
jednotlivé véci napadly, obzivly nebo v nichz vznikla potieba zmény v osobé pfisediciho (ze
zavaznych divodd uvedenych v ¢lanku 1.1, pism.c), kolovacim zplsobem v abecednim potadi
ptijmeni ptisedicich.

1.4 Za vedeni evidence obsazovani senatll piisedicimi v potadi stanoveném v ¢lanku 1.3 odpovidaji
vedouci soudnich kanceléii (rejstiikové vedouci), které slozeni senatu (urené pravidly stanovenymi
touto zmé€nou rozvrhu prace) vyzna¢i v ISASu v rubrice ,,trvala poznamka“.

1.5 Dozor¢i tiednice stanovi zpisob vedeni evidence obsazovani senatl pfisedicimi a seznami s timto
zpusobem vedouci soudnich kancelafi (rejstiikové vedouci).

Evidence musi byt vedena tak, aby bylo mozno kdykoliv zpétné ovéfit, zda senat v konkrétni
véci byl obsazen v souladu s pravidly stanovenymi rozvrhem prace.

1.6 Predsedové senatli a dozor¢i ufednice dohlizeji na to, aby obsazovani senatt piisedicimi
Vv jednotlivych vécech odpovidalo pravidlim stanovenym rozvrhem prace.

1.7 Vznikne-li v konkrétni véci potieba zmény v osobé ptisediciho ze zavaznych divoda (uvedenych
v ¢lanku 1.1, pism.c) nebo

nebude-li z tychz zavaznych bodi mozno senat v konkrétni véci obsadit tim ptisedicim, jenz je na
fade, po té, kdy véc napadla ¢i obzivla,
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obsadi se senat prisedicim urCenym pro piislusny senat, jenz nasleduje v abecednim potadi piijmeni za
tim pfisedicim, kterym nemuze byt senat obsazen. O této skuteCnosti (a o konkrétnich diivodech, které
ke zméné v osobé ptisediciho vedly) u€ini pfedseda senatu zaznam do spisu a vedouci kancelat tuto
skute¢nost nasledné vyzna¢i v ISASu v rubrice ,,trvala poznamka®.

1.8 Vznikne-li v konkrétni véci potfeba obsazeni senatu piisedicimi, jemuZ nejsou piisedici
pridéleni, nebo vznikne-li v takovém senatu potieba zmény v osobé ptisediciho ze zavaznych divodia
(uvedenych v ¢lanku 1.1, pism.c ), obsadi se senat prisedicim z fad téch, ktefi jsou ptid€leni senatu 18
C, kolovacim zptsobem v abecednim potadi piijmeni ptisedicich. Za vedeni evidence obsazovani
ptisedicich odpovida v tomto ptipad€¢ dozorci ufednice, jiz je tfeba spis s pokynem k vyznaceni zmeény
Vv osobé¢ prisediciho v ISASu v rubrice ,,trvald poznamka“ predlozit.

2.1 Véci napadlé do 31.7.2011, v nichz jiz byly senaty pfisedicimi obsazeny, budou projednany v tom
sloZeni senatt, v némz jednotlivé senaty naposledy rozhodovaly pted datem 31.7.2011 (s vyjimkami
uvedenymi v ¢lancich 2.2 a 2.3).

2.2 Rozhodne-li pfedseda senatu, e dle ustavniho ndlezu sp.zn II US 3213/10 (¢i dle jiného
ustavniho nalezu), je nezbytné senat (ve véci napadlé ¢i obzivlé pred datem 31.7.2011) nove obsadit,
pouziji se pro nové obsazeni senatu tato pravidla (1€inné od 1.8.2011).

O tomto rozhodnuti ucini pfedseda senatu zaznam ve spise a vedouci soudni kancelafe (rejstiikova
vedouci) vyznaéi zménu obsazeni senatu v ISASuU v rubrice ,,trvala poznamka*.

2.3 Rozhodne-li z divodu uvedeného v ¢lanku 2.2 piedseda senatu, jemuz nejsou ptisedici piidéleni,
o tom, Ze je nezbytné senat znovu obsadit, pouziji se pro nové obsazeni senatu pravidla stanovena
timto rozvrhem prace, s tim, Ze senat bude obsazen témi ptisedicimi, ktefi jsou ptidéleni senatu 18 C.

O tomto rozhodnuti ucini pfedseda senatu zdznam ve spise a dozor¢i tfednice vyznac¢i zménu
obsazeni senatu v ISASuU v rubrice ,,trvala poznamka“.
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IV. PRACOVNICI ODBpRNEHO APARATU, PRACOVNICI VSEOBECNYCH
SOUDNICH UTVARU A PRACOVNICI ADMINISTRATIVNIHO APARATU

IV.1 PRACOVNICI ODBORNEHO APARATU

a) Asistenti soudei :

Provadéji ukony a rozhoduji v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy (s vyjimkou ukont ¢i
rozhodnuti, které dle zdkona nalezi soudci) v agendéach, k nimz jsou pridéleni,a ve vécech zakonnych
soudct, ke kterym jsou piidéleni.

Asistent: Agenda: Zakonni soudci:

neobsazeno C,ECaNc JUDr. Venclikova, Mgr. Janitorova
Sixtova

Mgr. Andrej Keblusek PaNc JUDr. K.Petrusova, Mgr. D.Pernetova

neobsazeno C,ECaNc JUDr.J.Senesiova, Mgr.J.Stibralova

Mgr. Ing. Renata Rybackova PaNc, L JUDr. P.Mihola

neobsazeno T, Nt, Td JUDr. Péchotova

Mgr. Maftik (liché kalendaini mésice)
JUDr. Polanecka (liché kalendaini

mesice)
JUDr. Hajkova (sudé kalendaini
meésice)
JUDr. Kuztlerova (sudé kalendarni
mesice)
Mgr. Jana Kurkova C,ECaNc JUDr. Kolaftik, druhy soudce bude
uréen dodatkem rozvrhu prace
Mgr. Hana Nov4, DiS. C,ECaNc JUDr. M.Princ, Mgr.M.Sixtova
Mgr. Jiti Petrasek C,ECaNc JUDr.Mihola, JUDr. Senesiova
JUDr. Lenka Chvatalova (diive C, ECaNc, JUDr. Vitkova v rozsahu 'z pracovni
Pilzova) naplné

Mgr. Pernetova tkony VSU v agendé
opatrovnické v rozsahu % pracovni
naplné

Mgr. Petrusova tkony VSU v agendé
opatrovnické v rozsahu % pracovni

Mgr. Lucie Matouskova E. Exe, Nc JUDr. I.Cepkova
Mgr. Bc. Pavlina Janeckova C,ECaNc JUDr. Spanila, JUDr. Vl1agil
JUDr. Eva Adamcova Mgr. Sixtova

Exe —v rozsahu povéteni predsedy
soudu a v souladu s pokyny
mistopiedsedkyné soudu vykonava
jednotl.ukony pfi vykonu st. dohledu
nad cinnosti soudnich exekutord

V rozsahu zakona ¢.120/2001 Sb.,
Instrukce Msp ¢€.8/2011-OSD-
ORGS/20 a dalsich piedpist

JUDr. Eva Adamcova Mgr. Sixtova
D —v rozsahu povéfeni predsedy soudu
a v souladu s pokyny mistoptedsedkyné
soudu provadi, vedle tukont shora téz
ukony pii vykonu statniho dohledu nad
¢innosti notart jako povérenych
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soudnich komisatti pisobicich

V obvodu zdejsiho soudu

b) Justi¢ni ¢ekatelka Méstského soudu v Praze

Justi¢ni ¢ekatelka:

Agenda: Zakonni soudci:

Mgr. Michaela Sebokova, LLM

C,ECaNc Mgr. Stibralova, JUDr. VIacil

¢) Vvssi soudni Gfednici :

Provadgji tikony a rozhoduji v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy (s vyjimkou tkoni ¢i
rozhodnuti, které dle zdkona nalezi soudci) v agendach, k nimz jsou pfidéleny, ve vécech zdkonnych
soudct, ke kterym jsou pifidéleny.

VysS$i soudni tirednik

Agenda Zakonni soudci:

Marie Pohotala

JUDr.H.Kutzlerova, JUDr. J.Péchotova,
T,Tm,Nt, Ntm Mgr.R .Marik, JUDr. L.Hajkova

Petra Bartesova

Exe, Nc-exekuce |JUDr. I. Cepkové

Lenka Beranova

Exe, Nc-exekuce |JUDr. I. Cepkova

Markéta Korunakova D, Sd, U JUDr. 1.Cepkova

Helena Kosova E JUDr. I.Cepkova
CEPR,EC, Roa

Jana Tahirova ERo vSichni soudci C

JUDr. Edita Votockova C,ECaNc JUDr D.Vlaéil

d) Soudni tajemnice :

Provadéji ukony a rozhoduji v rozsahu stanoveném pravnimi ptedpisy (s vyjimkou tkont ¢i
rozhodnuti, které dle zdkona nalezi soudci) v agendach, k nimz jsou ptid€leny, ve vécech zdkonnych
soudcti, ke kterym jsou piidéleny.

Tajemnice Agenda Zakonni soudci:

Blanka Augustova CEPR,ECaRo vsichni soudci C
JUDr.H.Kutzlerova,JUDr.L.Hajkova,

Bc.Lucyna Horvathova, DiS | T,Tm,Nt, Ntm JUDr.M.Polanecka

IV.2 PRACOVNICI VSEOBECNYCH SOUDNICH UTVARU

1V.2.1 Oddéleni uétarny, vvmahani a vvkonu pohledavek

ucetni

Rozsah ¢innosti:

Zlata KaSubova

vedouci oddéleni uctarny, vymahani a vykonu
pohledavek povéfena vykonem funkce hlavni
ucetni

Ing. Zuzana Dlouha

mzdova udetni, finan¢ni Gcetni
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Vymahajici urednice
Vykonavaji ¢innosti vymahajici tfednice v rozsahu povéteni piedsedou soudu

Vymahajici irednice : Rozsah innosti:

Peitnerova Jana Vsechny dokladové fady u dluzniki od pismene
M do pismene S + ¢islice, odpisy OD2 od roku
2015.

Zastup: Lenka Kralikova

Kralikova Lenka odpisy vSech dokladovych fad OD2 (CasteCné
odpisy), do 31.12.2014

Zastup: Jana Peitnerova

Klimszova Ivana VSechny dokladové fady u dluzniki od pismena
H do pismene L, S, T, U, odpisy OD2 od roku
2015

Zastup: Lenka Chmelikova

Chmelikova Lenka VSechny dokladové fady u dluzniki od pismena
A do pismene G, CH, V — Z, odpisy OD2 od roku
2015

Zastup: Ivana Klimszova

Vykonné tiednice

Provadégji vykony rozhodnuti prodejem movitych véci a vyklizenim bytu, dale provadéji drazby a dle
rozpisu sluzeb provadéji vykon piedbéznych opatieni dle § 76a o.s.f., spravuji sklad zabavenych a
zajisténych movitych veci véetné prislusné evidence.

Vykonné rednice Utedni hodiny pro i¢astniky:

Podéli | Utery | Steda Ctvrtek Patek
Ivana Klimszova 8-10 8-10 8-10 8-10 8-10
Lenka Chmelikova 8-10 8-10 8-10 8-10 8-10

1V.2.2 Utvar styku s veFejnosti

Vedouci utvaru : Bc.Darina Matikova, dozor¢i Gifednice
zastup : Dana Valehrachova, spravkyné aplikaci

Utvar styku s vefejnosti se sklada z nasledujicich oddélen :

a) Informacni centrum :

Pracovnice informaé¢niho centra podavaji telefonické a osobni informace Gc¢astnikiim fizeni a
navstévnikim soudu, odpovidaji na emailové a pisemna podédni, vyhledavaji ve jmennych
seznamech a rejstiicich v aplikaci ISAS a vyznacuji dolozky pravni moci na stejnopisy rozhodnuti,
zajist'uji ucastnikiim nahlizeni do spist pro vSechny soudni agendy kromé agendy vykonu rozhodnuti
(exekuce), vyveésuji denni prehled jednani na informacni tabuli.

Rozsah Cinnosti:
viz shora, dale : fidi a kontroluje praci podfizenych pracovniki a
odpovida za plynuly chod infocentra a podatelny

Pracovnice infocentra
Zuzana Dobrohruskova
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dale zastupuje jako 2.zastup pracovnika spisovny

Hana Chladova

viz shora, dale zastupuje jako 1. zastup pracovnici podatelny a jako
1.z&stup pracovnika spisovny

b) Podatelna a doruéné oddéleni :

Pracovnice podatelny a
doru¢ného oddéleni:

Rozsah ¢innosti:

Helena Vlkova

- zajistuje zpracovani postovnich zasilek odchazejicich z budovy
soudu, jejich evidence v aplikaci ISAS, piipravu k odeslani a
jedenkrat za den jejich odnos na postu

- zajiSt'uje zpracovani zasilek odchazejicich a prichdzejicich kuryrni
postou

- zajiStuje zpracovani pfichozich zasilek, jejich vyzvednuti
jedenkrat denné€ na postovnim utadu, zpracovani, roztfidéni,

- ptijima podani od ucastnikli v podatelné soudu,

- zajiStuje predani nedorucenych zésilek ke zpracovani a
el.vyvéseni vyzvy nebo sdéleni soudnim kancelaiim a dalsi
manipulaci s dokumenty (vyzva a sdéleni) po uplynuti doby
k vyvéseni

- zajist'uje tisk veskerych obalek vyhotovenych v systému ISAS

- vede knihu o doru¢ovani pisemnosti soudnim dorucovatelem
Zastup: v podatelné zastupuji pracovnice informacniho centra
(organiza¢né zajiStuje Z.Dobrohruskova povéfena vedenim
informaéniho centra — vramci této Cinnosti fidi, organizuje a
kontroluje praci zaméstnancti pridélenych do téchto oddéleni

V jeji nepfitomnosti zastup zajiSt'uje v ¢innostech vedouci dozorci
ufednice civilniho iseku Be.D. Matikova

c) Zapisové (vvssi podaci) oddéleni a elektronicka podatelna:

(podrobny popis ¢innosti oddéleni je obsazen v ¢asti 111.1.2. rozvrhu préce)

Pracovnice zapisového
oddéleni

Rozsah ¢innosti

Ivana Petrzelkova

povéfena organizaci, fizenim a kontrolou prace ostatnich
zaméstnancil tohoto odd¢leni

Blanka Kudrnova
Zuzana Hofejsi

zajistuji pfijem a zpracovani veskerych podani doslych soudu
v elektronické podobé (datova schranka, e-mail,webové podani
atd.) vcetné jejich zapsani do piislusnych rejstiikti dle zasad
stanovenych v komentati tohoto rozvrhu prace S vyjimkou véci
naleZejicich spravé soudu (agenda Spr, St, Si - tato podani zapisuji
do pfislusnych rejstiikii pracovnice spravy soudu), pfipojeni ke
spisové znaCce a piedani ve vytisténé podobé do pfislusného
oddéleni soudu, dale zajistuji zapis novych podani doslych soudu
vV papirové podobé do pfislusnych rejstiikd S vyjimkou véci
nalezejicich spraveé soudu (agenda Spr, St, Si - tato podani zapisuji
do pfiislusnych rejstiiki pracovnice spravy soudu) dle zasad
stanovenych v komentafi tohoto rozvrhu prace

zastup: vzajemny
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d) Spisovna:

Pracovnici spisovny:

Rozsah ¢innosti:

Miroslav Horky spravuje spisovnu, vyhledava vyzadané spisy, zaklada spisy do
spisovny, vede pfislusné evidence souvisejici se spisovnou
Hana Chladova 1.zastup pracovnika spisovny

Zuzana Dobrohruskova

2.zastup pracovnika spisovny

Cinnosti zajiStované vedoucimi pracovnicemi spravy soudu na useku styku s verejnosti :

dohliZeji na chod elektronické podatelny za své useky, metodicky vedou pracovniky elektronické
podatelny pfii zpracovani datovych zprav a ostatnich elektronickych podani z hlediska obsahového,
zajist'uji organiza¢né chod elektronické podatelny,

Povéiené pracovnice:

Rozsah ¢innosti:

Bc. Darina Marikova

civilni tsek
zastup: 1.Dana Valehrachova
2.Iveta Andrejskova

Iveta Andrejskova

trestni usek
zastup: 1.Bc.Darina Matikova
2.Dana Valehrachova

Dana Valehrachova

zajistuje z hlediska spravy aplikace veSkerd nastaveni v systému
ISAS, IRES, CEPR, pro pfijem a odesilani datovych zprav a
elektronickych podani, kontroluje funkCnost systémi v soucinnosti
s informatiky soudu, metodicky vede pracovniky elektronické
podatelny z hlediska technického
zastup : 1.Bc.Darina Matikova,

2. Ing. Pavel Stastny

1V.2.3 Oddéleni informatiky

zajistuje spravu pocitatové sit¢ a vypocetni techniky, aktualizace aplikaci ASPI, ISAS, IRES,
ISSPOL, JUSTTARIF atd., podporu uzivatell na pracovisti z hlediska technického, zajistuje béznou
udrzbu a evidenci vypocetni techniky, instalaci nové techniky, vydej tonert atd.

Vedouci oddéleni :

Rozsah ¢innosti:

Ing. Pavel Stastny

viz shora
zastup: 1. Dana Valehrachova
2. Darina Matikova

IV.2.4 Cinnosti vykondvané dal§imi soudnimi osobami K zajisténi ¥4dného chodu soudu

a) Dorucovani :

| Povéfeni pracovnici:
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vedouci kancelari,
rejstiikové referentky

dorucuji pisemnosti v ptipadech, kdy je pisemnost po vyzvé vracena
do piislusného oddéleni

justiéni straz

dorucuje pisemnosti v pifipadé nutnosti a v dob& nepfitomnosti

soudniho dorucovatele

fidi¢

vykonava ¢innosti soudniho dorucovatele

b) PoZarni ochrana, poZarni preventista:

PovéFeny pracovnik:

Rozsah ¢innosti:

Ing. Milena Slukova

pracovnik povéfeny stykem s pozarni firmou ,,Wetal, sluzby PO a
prodej“

¢) PoZarni hlidka :

Povéreni pracovnici: Rozsah ¢innosti:
Miroslav Horky velitel pozarni hlidky
Jana Tahirova ¢len pozarni hlidky
Helena Vikova ¢len pozarni hlidky

d) Inventarizace:

Povéreni pracovnici:

Rozsah ¢innosti:

v$ichni zaméstnanci soudu

provadi dil¢i inventarizaci majetku v kancelarich, vzdy za svou
kancelar

Inventariza¢ni komise
jmenovana predsedou
soudu pro dany rok

provadi inventarizaci majetku a zpracovani kone¢né zpravy

e) Ridi¢ :

Povéreny pracovnik:

Vit Ochotny

-Fidi sluzebni motorové vozidlo a provadi jeho drobné opravy
-vykonava ¢innosti soudniho dorucovatele
z4stup nestanoven

f) Vedeni skladi zajiSténvch véci:

Povéieni pracovnici:

Rozsah ¢innosti:

Ivana Klimszova

vede sklad zajisténych a zabavenych movitych véci v ramci vykonu
rozhodnuti ve dvornim traktu budovy vcetné pfislusné evidence
Vv systému ISAS a v papirové knize

zastup: Lenka Chmelikova

Lucie Predotova

vede skladu véci zajisténych v ramci trestniho tizeni v VI. patie
budovy soudu vcetné piislusné evidence v systému ISAS, papirova
evidence ve spolupraci s Markétou Korunakovou (kniha uschov)
zastup: lveta Andrejskova
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g) Statistické vvkazy:

Povéiena pracovnice:

Dana Valehrachova

zajistuje stahovani statistickych vykazi soudnich agend z aplikace
CSLAV a jejich ukladani do pfislusné slozky pro vedeni soudu,
zajistuje metodické vedeni vedoucich kancelafi v souvislosti
S kontrolou vykazii

zastup: Be.Darina Matikova

h) Statistické listy:

Povéreni pracovnici:

Rozsah ¢innosti:

vedouci kancelaii C a EC

-zpracovani veskerych statistickych listd agendy C, EC v piidélenych
senatech (statistické listy C,0 a rozvodové),

-zajisténi odesilani hlaseni vyplyvajicich ze statistiky do Centralni
evidence obyvatel prostiednictvim aplikace CzechPoint

zastup: tak jak je stanoveno zastupovani mezi jednotlivymi vedoucimi
senatll V rozvrhu prace

vedouci kancelari P

-zajisténi odesilani hlaseni vyplyvajicich ze statistiky do Centralni
evidence obyvatel prosttednictvim aplikace CzechPoint

zastup: tak jak je stanoveno zastupovani mezi jednotlivymi vedoucimi
senatll v rozvrhu prace

Bc.Lucyna Horvathova,
Dis.

zpracovani statistickych list trestni agendy v piidélenych senatech
zastup: Marie Pohorala

Marie Pohorala

zpracovani statistickych listil trestni agendy v pfidélenych senatech
zastup: Be.Lucyna Horvathova,Dis.

Blanka Augustova

vyhotovuje statistické listy agendy EC a CEPR v pfidélenych
senatech Vv pfipadech, kdy nabylo pravni moci rozhodnuti, které
vydala vyss§i soudni ufednice nebo tajemnice, v ostatnich piipadech,
kdy ve véci rozhodl soudce, vypliiuje SL vedouci pfislusné kancelare

Jana Tahirova

vyhotovuje statistické listy agendy EC a CEPR v pfidélenych
senatech v pripadech, kdy nabylo pravni moci rozhodnuti, které
vydala vys$si soudni Gfednice nebo tajemnice, v ostatnich pripadech,
kdy ve véci rozhodl soudce, vypliiuje SL vedouci pfislusné kancelare

Mgr.Andrej Keblusek
Magr. Ing. Renata
Rybackova

vyhotovuje vSechny statistické listy O za opatrovnickou agendu
zastup: zastup vzajemny

Dana Valehrachova

poskytuje metodické vedeni pracovnikim, ktefi statistické listy
zpracovavaji, provadi kontroly odesilani statistickych listi vsech
soudnich agend do aplikace CSLAV

zastup: Bc.Darina Matikova

ch) Evidence judikatury:

Povéreny soudce:

Rozsah ¢innosti:

JUDr. Lenka Hajkova

evidence judikatury T

Mgr. Katefina Janitorova
Sixtova

evidence judikatury C
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i) VyvéSovani na elektronickou uredni desku soudu interni i webovou:

Povéieni pracovnici:

Rozsah ¢innosti:

pracovnici jednotlivych
soudnich oddé€leni

vyveésuji dokumenty na elektronickou ufedni desku (interni i
webovou) dle pokynti referenttl, v pfipadé vyzvy a sdéleni dle pokynii
vedoucich prislusné kancelare

zastupy: dle zastupti stanovenych rozvrhem prace

Dana Valehrachova

kontroluje spravnost vyveéSeni v aplikaci ISAS, =zajistuje denni
aktualizaci elektronické ufedni desky v budové soudu
zastup: Bc.Darina Matikova

i) Knihovna:

Povéieni pracovnici:

Rozsah ¢innosti:

Stanislav Zbyn¢k

zajist'uje nakup knih dle pokynu vedeni soudu

Dana Valehrachova

zajistuje evidenci nove zakoupenych knih, spravuje knihovnu

K) Opravnéni k vypisim z Centralni evidence obyvatel:

Povéieni pracovnici:

Rozsah ¢innosti:

Ing. Dlouha Zuzana

-zajistuje zfizeni a odebrani piistupti do CEO pro zaméstnance soudu
-vede a aktualizuje evidenci ptistupii do CEO

zaméstnanci soudu
s ptistupem do CEO

-vyuzivaji pristup do CEO a vystupy z né& vyhradné pro plnéni
pracovnich tikoll a v souvislosti s nimi, fidi se ptislusnymi piedpisy

1) Opravnéni k pristupu na Centralni evidence stihanvch osob:

Povéreni pracovnici:

Rozsah ¢innosti:

Valehrachova Dana

-zajistuje zfizeni a odebrani ptistupi do CESO pro zaméstnance
soudu dle pokynt pfedsedy soudu
-vede a aktualizuje evidenci piistupi do CESO

zameéstnanci soudu
S ptistupem do CESO

-vyuzivaji pfistup do CESO a vystupy z n& vyhradné pro plnéni
pracovnich tikolt a v souvislosti s nimi, fidi se ptisluSnymi piedpisy

m) Prikazci mandatornich vvdaju:

Povéieni pracovnici:

Rozsah ¢innosti:

vsichni predsedové senatd,
asistenti, vSechny tajemnice
a vy$$i soudni Gfednice

V rozsahu své funkce

Nn) Soudni uschovy :

Povéieni pracovnici:

Rozsah ¢innosti:

Markéta Korunakova

ptijem soudnich tschov v civilnim fizeni a vedeni knihy soudnich
uschov v civilnim fizeni
zastup: Helena Kosova, u zastupu plati, ze vydavat ischovu nemiize
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stejné osoba, kterd ji pfijimala

Helena Kosova

vydej soudnich tischov v civilnim fizeni
zastup: Markéta Korunakova, u zastupu plati, ze vydavat uschovu
nemuze stejna osoba, ktera ji prijimala

Lucie Predotova

vedeni knihy soudnich Gschov v trestnim fizeni
zastup: Iveta Andrejskova
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IV.3 ADMINISTRATIVNI APARAT

1V.3.1 Rejstiikové referentky trestniho useku:

Protokolujici ufednice povérené vedenim evidencnich pomticek. Odpovidaji za ob&h spist,
spisovou manipulaci, samostatné provadéji ukony podle v.k.f. a provadi ukony dle pokynt piedsedi
senatl, asistentli soudcidi, vySSich soudnich ufednikll a tajemnic. Vykonavaji zaroven i prace
zapisovatelky, vypravuji veskeré spisy senatu, ktery maji piidéleny, kontroluji a zpracovavaji
statistické vykazy za svilj sendt a odevzdavaji je vzdy ve stanovenych terminech. Jsou povétreny
vykonem funkce soudniho dorucovatele u soudu mimo tikony soudu.

RejstFikové referentky Agenda
Andrejskova lveta T
Laldkova Jana T
T, Nt, Ntm, Td, rej.byvalého vojenského soudu+zastup v rozpisech
Predotova Lucie obsazeni jednacich sini
Vracovska Anna T, Tm, Rod+rozpisy obsazeni jednacich sini

1V.3.2 Protokolujici urednice

Vykonavaji bézné prace protokolujici ufednice ve vSech sendtech dle potfeby, t.j. prace
spojené s piepisovanim protokolll z jednani a vypravovanim spist, jsou pfidéleny pro vSechny trestni
senaty s tim, ze jejich ¢innost (véetné chozeni do jednaci sin€) pro jednotlivé senaty fidi a urCuje
dozor¢i ttednice trestniho useku.

Protokolujici ufednice Agenda
Kacenidkova Kamila T, Tm, Rod, Nt, Ntm, Td

1V.3.3 Vedouci kancelaii a rejstiikové referentky ob¢anskopravniho useku:

Ridi soudni kancelat, vedou veskerou evidenci v systému ISAS v ramci pridélenych rejstiiku,
plni ukoly vyplyvajici z vnitiniho a kancelafského fadu a z jednaciho fadu, jsou povéteny vykonem
funkce soudniho doruc¢ovatele u soudu mimo tkony soudu

Vedouci kancelare Agenda:

Cimrmanova Petra C, EC, EVC, Nc-civil
Hruba Vaclava Exe, Nc-exekutor
Kacerovska Jana C, EC, EVC, Nc-civil, P, Nc-opatro, PaNc, L
Kouklikova Seidlova Petra | CEPR

Poncikova Martina Exe, Nc-exekutor
Zdéradickova Eva C, EC, EVC, Nc-civil
Rejstrikové referentky Agenda:

Bartova Hana C, EC, EVC, Nc-civil
Brozova Jana P, PaNc, Nc-opatro, L
Cervenkovéa Adéla C, EC, EVC, Nc-civil, Cd
Paurova Alena P, PaNc, Nc-opatro, L
Veverkova Ivana C, EC, EVC, Nc-civil
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1V.3.4 zapisovatelky:

vykonavaji ikony ve spisech dle pokynti pfedsedt senati, asistenti soudcti, vysSich soudnich ttedniki

a vedoucich kancelafi, ke kterym jsou piidéleny:

Zapisovatelka

Agenda:

Blizni¢enko Marta

Exe, Nc-exekutor

Dvotakova Irena

C, EC, EVC, Nc-civil

Evangelistova Dana

C, EC, EVC, Nc-civil

Havli¢kova LibuSe

C, EC, EVC, Nc-civil

Kouklikova Seidlova Petra

Exe, Nc-exekutor

Kubinova Radka, Dis

P, Nc, PaNc, L

Nova Vlasta

C, EC, EVC, Nc-civil

Pelcova Helena

C, EC, EVC, Nc-civil

Sochorova Kvéta

C, EC, EVC, Nc-civil

Ing. Vackova Eva

C, EC, EVC, Nc-civil

Vokacova Jitka

C, EC, EVC, Nc-civil

Vovsova Helena

C, EC, EVC, Nc-civil

PRILOHY ROZVRHU PRACE (p¥ilohy & I a7 I11)
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Ptiloha €. 1 Rozvrhu prace OS Praha 3 na rok 2016 — strana 1

1) Prisedici ptidéleni do jednotlivych senati na trestnim useku:

. prisedicim
senat 1T od a0
Bok Rudolf 17.12.2013 16.12.2017
Chvatalova Lenka, JUDr. 9.9.2014 8.9.2018
Stépanek Zdenék 17.12.2013 16.12.2017
Veruovi¢ Petar 17.12.2013 16.12.2017
Vétronova Miluse 9.9.2014 8.9.2018
Z4&kova Blanka, JUDr. 17.12.2013 16.12.2017
a prisedicim
senat 3T, Nt, Ntm od o
Miillerova Anna 17.12.2013 16.12.2017
Novakova Miluse 17.12.2013 16.12.2017
Skii¢kova Karolina 17.3.2015 16.3.2019
senat 14T a 26Tm preiC]
od do
Hoskova Eva 9.9.2014 8.9.2018
Kaprasova Eva, RNDr.CSc 19.3.2013 18.3.2017
Novakova Miluse 17.12.2013 16.12.2017
Prokopova Vlasta 9.9.2014 8.9.2018
Skii¢kova Karolina 17.3.2015 16.3.2019
Susicky Martin Bc. 19.3.2013 18.3.2017
: prisedicim
senat 15T
od do
Budina Zdenék 25.9.2012 24.9.2016
Horakova Eva 9.9.2014 8.9.2018
Konselova Luboslava 9.9.2014 8.9.2018
Krombholzova Aneta 19.3.2013 18.3.2017
Predota Petr 17.12.2013 16.12.2017
Rejentova Eva 17.12.2013 16.12.2017
senat 25T prisedicim
Od do
Jirotkova Ilona 13.3.2012 12.3.2016
Kadlecova Jana, Mgr. 17.12.2013 16.12.2017
Polakova Simona 17.12.2013 16.12.2017
Tesat Jifi Ing 17.12.2013 16.12.2017
Tou§ Cestmir, Ing. 17.12.2013 16.12.2017
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Ptiloha €. I Rozvrhu prace OS Praha 3 na rok 2016 — strana 2

2) Ptisedici ptidéleni do jednotlivych sendti na obcanskopravnim tseku:

sent 17C prisedicim
od do
Bayer Vaclav, Ing. 17.3.2015 16.3.2019
Jonas Jan 13.3.2012 12.3.2016
Krombholzova Aneta 19.3.2013 18.3.2017
Nérovec Jifi 9.9.2014 8.9.2018
Nejedla Heda, JUDr. 9.9.2014 8.9.2018
Roubal Tomas, Mgr. 17.12.2013 16.12.2017
sent 18C ptisedicim
od do
Jonas Jan 13.3.2012 12.3.2016
Nejedld Heda 9.9.2014 8.9.2018
Roubal Tomas, Mgr. 17.12.2013 16.12.2017
sent 20C prisedicim
Od do
Jirotkova Ilona 13.3.2012 12.3.2016
Kadlecova Jana, Mgr. 17.12.2013 16.12.2017
Kozerovsky Milan Bc. 19.3.2013 18.3.2017
Pavlata Pavel JUDr. 17.12.2013 16.12.2017
Riha Karel, Ing. 17.12.2013 16.12.2017
Sulcova Simona, Mgr. 9.9.2014 8.9.2018




Piiloha €. I Rozvrhu prace OS Praha 3 pro rok 2016
Rozvrh jednacich sini od 1.1.2016

l. patro l. patro l. patro I1. patro I1. patro 1l. patro I11. patro I11. patro V. patro
Jednaci
T | edv.os &d.v.111 &dv.112 &.dv.208 &.dv.209 &dv.211 &.dv.308 &dv.312 &.dv.408
do 13,00 hod.
Zkracené , s
Fizeni a Mgr. JUDr. Mer. Pernetova, JUDr. JUD:-Senciové Mgr. JUDr. JUDr. Vidil
10 . . . o . Mgr. Petrusova, . o o 16C
Pondéli | piipravné Janitorova Sixtova Polanecka Marik 5C Sixtova Venclikova
o JUDr. Mihola od 13,00 hod.
fizeni 12C 15T 25T -(do-30-6-2015) 6C 8C .
frestni JUDr. Princ
23C
Zkracené
. rv{zenl a, JUDr. Spanilé JTUDr. Vitkova Magr. ’ J’L.JDr.' vJUDr. ’ JL_JDr. JU?r. ’ JUDvr,.
Utery piipravné 11C 19C Pernetova Hajkova Péchotova Mihola Senesiova Kolatik
fizeni 10P 14T 3T 18C 5C 7C
trestni
Zkracené
fizeni a Magr. JUDr. Magr. Magr. JUDr. JUDr. JUDr. JUDr.
Sti‘eda pfipravné Janitorova Sixtova Polanecka Petrusova Kutzlerova Péchotova Pisatikova Venclikova Viacil
Fizeni 12C 15T 20C 1T 3T 17C 8C 16C
trestni
do 13,00 hod.
Zkracené JUDr. Kolatik
. rvlrzenl a' JUD.I‘.' JUDT. Magr. ' J’l.JDr.' Mer.Stibralova Mgr. ' JUI?r. ' 7C
Ctvrtek | ptipravné Spanila Vitkova Petrusova Hajkova AC Sixtova SeneSiova od 13,00 hod.
fizeni 11C v 28P 14T 6C 5C JUDr. Princ
. 19C
trestni 23C
Zkracené
fizeni a JUDr. JUBF Magr. Magr. Magr. JUDr. JUDr. JUDr.
Patek ptipravné Cepkova Handkeva Pernetova Kutzlerova Stibralova Mihola Pisatikova Vlagil
fizeni 36Exe 216 10P 1T 4C 18C, 28P 17C 16C

trestni




Piiloha €. Il rozvrhu prace OS Praha 3 pro rok 2016

A/ Notafi pisobici jako soudni komisa¥i v obvodu soudu:
(dle rozvrhu povétrovani notait v fizeni o dédictvi pro obvod M¢stského soudu v Praze €. j. Spr
3335/2015 — zalozeno ve spravnim deniku OS Praha 3 pod 50Spr 1383/2015)

JUDr. Iva Sidova
Mgr.Erik Mrzena
Mgr.Radim Neubauer
JUDr.Zdenék Kratochvil
JUDr. Viktor Matéjka

Zpisob povérovani jednotlivych soudnich komisaii ukony v Fizeni o poziistalosti:

Pfi povétovani se vychazi z data narozeni ziistavitele takto:

Notarsky komisar Zustavitelé narozeni

Judr.Iva Sidova 1.az 6. vmesici a 31.1. kazdého roku

Mgr.Erik Mrzena 7. az 12. v mesici a 31.3. kazdého roku

Mgr. Radim Neubauer 13. az 18. v mé&sici a 31.5. kazdého roku

JUDr.Zdené€k Kratochvil 19. az 24. v mésici a 31.7. kazdého roku

JUDr.Viktor Matéjka 25. az 30. v mésici a dale 31.8.,31.10. a 31.12.
kazdého roku

V souvisejicich fizenich o poziistalosti po dvou ¢i vice zlstavitelich je pro povéieni konkrétniho
soudniho komisaie rozhodujici datum narozeni nejstarsiho zistavitele.

Pro vytizovani dozadani ¢i dodatecné projednéni poziistalosti je zptisob pfidélovani dan rovnéz datem
narozeni zUstavitele.

Oznaceni notaifského uradu notaie, ktery bude povérovan tikony v Fizeni o poziistalosti
v pripadech, kdy soudni komisaf bude vylou¢en nebo mu bude véc odiata (§ 17 odst. 2 o.s.F., §
175 zb odst.1 o.s.F.):

a) misto notaiského uadu JUDr. Ivy Sidové - notarsky urad Mgr.Erika Mrzeny

b) misto notaiského tiradu Mgr.Erika Mrzeny - notai'sky Gfad Mgr. Radima Neubauera
¢) misto notafského tifadu Mgr.Radima Neubauera - notatsky tfadu JUDr.Zdefika Kratochvila
d) misto notéafského ufadu JUDr.Zdeiika Kratochvila - notéatsky ufad JUDr.Viktora Maté&jky

¢) misto notarského uradu JUDr. Viktora Matéjky - notaisky Gfad JUDr. Ivy Sidové

Oznaceni notarského uradu spole¢nika notare, vykonava-li soudni komisai* ¢innost notare jako
spole¢nik:
JUDr. Zdenék Kratochvil - notai spole¢nik JUDr. Ing. Vandy Pirkové (OS Praha 7)

Notar urceny pro rok 2016 kK vydavani stejnopisii, opist a vypist z notai'skych zapist sepsanych
Statnim notaistvim pro Prahu 3 a uloZenych u Obvodniho soudu pro Prahu 3:

notar Mgr. Erik Mrzena

B/ Soudni exekutoii pusobici v obvodu soudu:

Soudni exekutor obvodu Praha 3: sidlo kancelaie:

JUDr. Markéta Havlikova Korunni 127,130 00 Praha 3

JUDr. Ingrid Svecova Seifertova 455/17,130 00 Praha 3

Mgr. Jan Vedral Senovazné nam.i 977/24,110 00 Praha 1
JUDr. Miloslav Zwiefelhofer Strojirenska 47/18,155 21 Praha-Zli¢in




