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Obvodniho soudu pro Prahu 4
Vase znacka:

Praha 20. 2. 2019

Zména ¢, 4
rozvrhu prace pro rok 2019 s ic¢innosti od 1. 3. 2019

Spréva soudu

e Zapisové oddéleni:
Ivanka Lehovcova — umazava se v zapisovém oddéleni

e Informaéni oddéleni:
Ivanka Lehovcova = pracovnice informacniho oddélent

e Pokladna:
Sofia Cumpelikova — umazivi se z pozice pokladni
Michaela Jiru§ova — pokladni, zastup v informacnim odd¢leni

e Uttirna

Monika Cizkovska — hlavni G&etni

Organizuje, kontroluje a odpovida za chod uctarny, vykonava c¢innost hlavni Oc¢etni ve smyslu
zakona ¢&. 32/2001 Sb. a provadéci vyhlasky. Zpracovava mésicni a roéni Gcetni zavérku a financni
Gletnictvi v programu IRES, v&etné jejich kontroly. Provadi mezivazebni mési¢ni kontrolu vykazu,
provadi kompletni kontrolu v8ech uc¢ti organizace. Zpracovava a odesila vykazy v programu IRES
do CSUIS, 1ISSP RISPR a zavadi veskeré zmény v programu IRES po distribucich ugetnictvi v PC.
Zpracovava komentaie a tabulky k mési¢nim a ¢tvrtletnim vykazam. Zpracovava veskeré podklady
pro vykazy PAP. Spolupracuje na pripravé rozpoctu v IISSP na 3 roky dle instrukci Msp
s feditelkou spravy soudu. Provadi rezervace v IISSP pro vydaje soudu, v&etné pokladny. Utuje
pokladni doklady v G¢etnictvi, ndkup majetku v Gcetnictvi, odpisy majetku a provadi jejich m&si¢ni
kontrolu. Pfipravuje podklady pro ro¢ni inventarizaéni zpravu. Provadi rozpoCtova opatieni a
rezervace v [ISSP pro vydaje soudu véetné pokladny.
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Zpracovava a ultuje vypisy vydajovych G&td 000 a 107, devizovych ucti 34534, 34833, 34518
véetng jednotlivych predpisii a vyplat. Vystavuje elektronické prikazy k Ghrad€ a vytvifi postovni
poukézky. Eviduje podminéné zavazky a pohledavky. Provadi propoCty i refundace piispévkil na
stravovani z FKSP a refundace mezd z vydajového G&tu na depozitni G&et. Eviduje a proplaci bézné
faktury.

Zastupuje feditelku spravy v oblasti ekonomicke.

Zastup: llona Kalivodové, Markéta Spinglova

Ilona Kalivodova — finanéni ucetni

Zpracovava a G¢tuje vypisy pijmového G&tu 3703 — soudni poplatky véetné jednotlivych predpist.
Prebird, kontroluje a eviduje poukazy na vraceni soudnich poplatkli véetné EPR, zajistuje |LJIL1‘I
vyplaceni a vystavuje elektronické prikazy k ihradé a vytvaii poStovni poukazky.

Piebird, kontroluje a eviduje poukazy mandatornich vydaji — notdit a opatrovniki, zajistuje jejich
vyplaceni a vystavuje elektronické prikazy k Ghradg.

Provadi ¢tvrtletni vykaz pohledavek ve spolupraci s p. Cumpelikovou. Pripravuje podklady pro
mési¢ni uzaveérku a roéni inventarizaéni zpravu.

Zastupuje hlavni G&etni dle vnitiniho prepisu a zakona ¢. 320/2001.

Zastup: Monika Cizkovska, Markéta Spinglova

Markéta Spinglova — finanéni G&etni

Picbird, kontroluje a eviduje poukazy mandatornich vydaji - odména obhdjcim, znalctim,
tlumoénikiim a cestovného svédki véetné podminénych zévazki DR 978. Zpracovava a uétuje
vypisy depozitniho Gétu 6015 v&etné jednotlivych piedpist. Piebird, kontroluje a eviduje poukazy
k vyplaté z depozitniho u¢tu 6015. Vystavuje elektronické piikazy k ahradé a vytvari postovni
poukdazky. Pfipravuje podklady pro mési¢ni uzavérku a ro¢ni inventarizaéni zpravu.

Zastupuje hlavni G¢etni dle vnitiniho prepisu a zakona ¢. 320/2001.

Zastup: Monika Cizkovska, llona Kalivodova

Soita Cumpelikova — finanéni u&etni

Zpracovava a Gltuje vypisy pijmovych G&th 19 a 3762 véetné jednotlivych piedpisi. Prebira,
kontroluje a eviduje poukazy k vyplaté z pFijmovych éti 19 a 3762. Vystavuje elektronické
piikazy k Ghradé a vytvéri poStovni poukazky. Zajist'uje evidenci vyméhanych pohledavek. Provadi
Ctvrtletni vykaz pohledavek ve spolupraci s p. Kalivodovou. Uétuje odpisy a zrudeni predpisti u
vyméhanych pohleddvek. Zpracovéava pausalni nédhrady exekuéniho fizeni za vymahané pohledavky
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od exekutora Mgr. Homoly. Pfipravuje podklady pro mési¢ni uzavérku a ro¢ni inventarizacni
Zpravu.

Zastup: Monika Cizkovska, Ilona Kalivodové

ni usck

Lenka Jaro$ova — soudni tajemnice — zpracovavani trestnich spist v senat¢ 52T, 52 PP.
Zastup: VSU trestniho tseku

VSU trestnfho dseku budou zpracovivat trestni spisy dle rozvrhu prace platného od 1. 1. 2019,

s vyjimkou senatu 52 T, 52 PP.

Agenda Nt, Ntm a Td bude mezi VSU a soudni tajemnici rozdélovana (s vyjimkou dozadani ve
vécech pravniho styku s cizinou) takto:

Hana Blahova bude zpracovavat spisy, jejich spisova znacka kondi na ¢&islici 1; Lenka JaroSova cislict 2;
Lenka Kulhdnkova &islici 3,4; Dagmar Rouskové dislici 5,6; Dagmar Vitova ¢islici 7,8 a Petra Sojkovi
¢islici 0,9.

Asistenti
JUDr. Kristina Rames§ova — rusi se jmenoviani k soudkyni JUDr. Jané Veselé. V platnosti zistiva
jmenovani k soudkyni PaedDr. Mgr. Ivané Jaresové a Mgr. Daniele Vecerkove.

Administrativa

Radka Cervena — umazivi se z divodu ukonéeni pracovniho poméru z pozice zapisovatelky na
trestnim useku

Barbora Bélikova — zapisovatelka na civilnim tseku u vedouci Deborah Weissové

Alena Dievikovska — zapisovatelka na civilnim tseku u vedouci Jitky Krnavkové

Veronika RuzZitkova — zapisovatelka na opatrovnickém Useku u vedouci Gabriely Viehweghové

Mgr. Ilona Benesova
predsedkyné Obvodniho soudu pro Prahu 4




