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Zména ¢. 6
rozvthu prace pro rok 2023 s ii¢innosti od 1. 3. 2023

Sprava soudu
¢ Mgt. Dusan Doubek — mistopfedseda pro véci trestni

o Uétarna

Monika Cizkovsk4 — hlavni i&etni

Organizuje, kontroluje a odpovidd za chod u&tarny, vykonava Cinnost hlavni Gcetni ve smyslu
zdkona ¢. 320/2001 Sb. a SOUVISG]ICICh predpisti. Zpracovava a kontroluje mési¢ni a ro¢ni uetni
zavérky. Provadi mezivazebni mésiéni kontrolu vykazi, odesild G¢etni zavérky do CSUIS, IISSP
RISPR. Provadi kompletni kontrolu viech 0¢th organizace. Zpracovévé tabulky k mési¢nim a
Stvrtletnim vykazim. Zpracovavéa vedkeré podklady pro vykazy PAP. S feditelkou spravy soudu
spolupracuje na piipravé rozpo¢tu v IISSP dle instrukci Msp. Uttuje predpisy mezd, pokladni
doklady, pohyby majetku v&etné jejich odpisti a provadi jejich mési¢ni kontrolu. Provédi rozpotova
opatieni a rezervace v [ISSP pro pi{jmy a vydaje soudu véetné pokladny. Pfipravuje podklady pro
roéni inventarizatni zpravu. Zavadi veSkeré zmény, tykajici se uCetnictvi v programu IRES po
distribucich.

Zpracovava a Gétuje vypisy vydajovych aétd 000 a 107, devizovych cth 34534, 34833, 34518
véetn& jednotlivych predpisti a vyplat. Eviduje podminéné zévazky a pohledévky. Provadi propocty
i refundace p¥ispévki na stravovani z FKSP a refundace mezd z vydajového tctu na depozitni tcet.
Eviduje a proplaci bézné faktury. Déle spolecné s p. Cumpelikovou zpracovava a Uétuje vypisy
piijnfového Gétu 3703 — soudni poplatky véetng jednotlivych piedpisti, prebird, kontroluje a eviduje
poukazy na vraceni soudnich poplatki, zajistuje jejich vyplaceni. Vystavuje elektronické piikazy
k Gihradé a vytvafi postovni poukazky.

Zastupuje feditelku spravy v oblasti ekonomické.
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Zéastup: Markéta Spinglova, Sotia Cumpelikova

Markéta Spinglovi — finanéni Géetni

Piebira, kontroluje a eviduje poukazy mandatornich vydaji - odmény obhdjctim, znalctim,
tlumoénikiim, exekutortim, insolvenénim spraveiim a cestovného svédka. Zajist'uje jejich vyplaceni.
Eviduje a vypofadava dohadny ucet 389 a ucet 465 — dlouhodobé zilohy. Zpracovava a uctuje
vypisy depozitniho uétu 6015 véetné jednotlivych predpist. Piebird, kontroluje a eviduje poukazy
k vyplat¢ z depozitniho Gétu 6015. Vystavuje elektronické piikazy k dhradé a vytvaii poStovni
poukézky. Pfipravuje podklady pro mési¢ni uzavérku a ro¢ni inventarizaéni zpravu.

Zastupuje hlavni u¢etni dle vnitfniho pfepisu a zakona ¢. 320/2001.

Zastup: Monika Cizkovska, Sofia Cumpelikové

Soiia Cumpelikova — finanéni G&etni

Zpracovava a Gftuje vypisy pfijmovych uéth 19 a 3762 véetné jednotlivych predpisi. Pfebira,
kontroluje a eviduje poukazy k vyplat¢ z pfijmovych uétd 19 a 3762. Vystavuje elektronické
pfikazy k (hradé a vytvaii postovni poukédzky. Provadi pololetni vykaz pohledavek. Zpracovava
pau$alni nahrady exekuéniho fizeni za vymahané pohledavky od exekutora Mgr. Homoly.
Zpracovava a uctuje vypisy ptijmového Gétu 3703 — soudni poplatky véetné jednotlivych ptedpisa,
pfebird, kontroluje a eviduje poukazy na vraceni soudnich poplatkt, zajistuje jejich vyplaceni.
Ptipravuje podklady pro mési¢ni uzavérku a roéni inventarizani zpravu.

Zastupuje hlavni Géetni dle vnitiniho pfepisu a zakona ¢. 320/2001.

Zastup: Monika Cizkovska, Markéta Spinglova

Jana Vrablecova — finanéni ucetni

Piebira, kontroluje a eviduje poukazy k vyplaté bagatelnich exekuci, odmén opatrovniki a notaid.
Zajidtuje evidenci pohledavek a pfedani k vymahani. Provadi pololetni vykaz pohledavek. Uttuje
odpisy a zruSeni pfedpisii u pohleddvek. Pfipravuje podklady pro mési¢ni uzavérku a ro¢ni
inventariza¢ni zpravu.

Zéstup: Markéta Spinglové, Sotia Cumpelikové
¢
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Marcela Hrubi — mzdova uéetni

Komplexné zpracovava mzdovou agendu, zajidtuje vyplaty a zactovani platd, néhrad a dalSiho
plnéni. Provadi vypodet a sraZky z platu, zaji§tuje agendy dané z piijmu ze zdvislé Cinnosti,
pojistného na socidlni a zdravotni poji§téni, zpracovava doklady nemocenského pojisténi,
diichodového pojisténi. Vykonava administrativni ¢innosti spojené se zajisténim agendy exekuci,
insolvenci, konkursi zaméstnanct. Zajidtuje komunikaci se zdravotnimi pojistovnami, CSSZ a
PSSZ. Ve stanovenych lhitich vyhotovuje statistické ptehledy a mési¢ni piehledy. Zpracovava
agendy a vyplaty piisedicich a sv&dk( pro vyplatu odmény nebo nahrady uslého vydélku.
Zpracovéava evidenci indispozi¢niho volna. Vystavuje elektronicky pfikazy k uhradé.

CEPR
Resitelsky tym ¢. 10 — Be. Petra Pistékova — vyssi soudni urednice
Spustén nipad po dlouhodobé pracovni neschopnosti

Administrativa
Jana Vrablecova — odebira se zafazeni na vymahajicim oddélenf; zastup v podacim, doruceném a
tiskovém oddéleni

Martin Stejskal — zafazen jako zastup na spisovou

Bc. Tomas Semansky — vyssi soudni ufednik v senatu 34

T
Mgr. Michal vaék
ptedseda Obvadniho soudu pro Prahu 4




