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Zmeéna ¢, 10
rozvrhu prace s udinnosti od 1.5.2023

Sprava soudu

’
e Uctarna
Monika Cizkovska — hlavni uéetni

Organizuje, kontroluje a odpovida za chod Gétiry, vykoniva ¢innost hlavni ticetni ve smyslu
zakona & 320/2001 Sb. a souvisejicich piedpisti. Zptracovava a kontroluje mésicni a roéni uéetni
zaverky. Provadi mezivazebni mésiéni kontrolu vykazi, odesila Gcetni zavérky do CSUIS, 1ISSP
RISPR. Providi kompletni kontrolu vech ucth organizace. Zptracovavi tabulky k mésicnim a
¢tvrtletnim vykazim. Zpracovava veskeré podklady pro vykazy PAP. § feditelkou spravy soudu
spolupracuje na piipravé rozpoctu v IISSP dle instrukci Msp. Uétuje piedpisy mezd, pokladni
doklady, pohyby majetku vcetné jejich odpisti a providi jejich mésicni kontrolu. Provadi
rozpoctovi opatfeni a rezervace v IISSP pro piijmy a vydaje soudu véetné pokladny. Piipravuje
podklady pro rocni inventarizaéni zprivu. Zavadi veskeré zmény, tykajici se tcetnictvi
v programu IRES po distribucich.

7Zpracovavé a Gctuje Vypisy vydajovych aéta 000 a 107, devizovych ucti 34534, 34833, 34518
véetné jednotlivich predpisi a vyplat. Eviduje podminéné zavazky a pohledavky. Provadi
propoéty i refundace pfispévka na stravovani z FKSP a refundace mezd z vydajového uctu na
depozitni ucet. Eviduje a proplaci bézné faktury. Dale spole¢né s p. Cumpelikovou Zpracovava a
Gétuje vypisy pHjmového uctu 3703 — soudni poplatky véetné jednotlivych ptedpisu, piebira,
kontroluje a eviduje poukazy na vriceni soudnich poplatki, zajidt'uje jejich vyplaceni. Vystavuje
clektronické pifkazy k dhradé a vytvati postovni poukazky.

Zastupuje Feditelku spravy v oblasti ekonomické.

Zastup: Markéta Spinglova, Sofia Cumpelikovi



2 40 Spr 788/2023
Markéta Spinglov:i — finanéni ucetni
Piebirad, kontroluje a eviduje poukazy mandatornich vydaji - odmény obhdjcim, znalcim,
tlumoénikiim, exekutorim, insolvencnim spraiveim a cestovného svédka. Zajist'uje jejich
vyplaceni. Eviduje a vypotadava dohadny Géet 389 a ucet 465 — dlouhodobé zalohy. Zpracoviva
a uctuje vypisy depozitniho iétu 6015 véetné jednotlivych predpist. Prebira, kontroluje a eviduje
poukazy k vyplaté z depozitniho Gétu 6015, Vystavuje elektronické piikazy k Ghradé a vytvati
postovni poukazky. Piipravuje podklady pro mesicni uzavérku a rocni inventatrizacni zpravu,
Zastupuje hlavni cetni dle vnitfniho pfepisu a zakona ¢ 320/2001.

Zastup: Svétlana Popperova, Sonia Cumpelikova

Svétlana Popperova — finanéni ucetni

Piebird, kontroluje a eviduje poukazy mandatornich vydaji - odmény obhijcim, znalcim,
tlumocnikiim, exekutoriim, insolvenénim spravcim a cestovného svédki. Zajist'uje jejich
vyplaceni. Eviduje a vyporidava dohadny ticet 389 a et 465 — dlouhodobé zalohy. Zpracoviva
a uctuje vypisy depozitniho Gctu 6015 véetné jednotlivich predpist. Piebird, kontroluje a eviduje
poukazy k vyplaté z depozitniho Gétu 6015. Vystavuje elektronické pitkazy k Ghradé a vytvaii
postovni poukazky. Pipravuje podklady pro mésiéni uzavérku a roéni inventarizaéng Zpravu.

Zastup: Markéta épinglové, Sona éumpelikové

Sofia Cumpelikova - finanéni uletni

Zpracovava a Gctuje vypisy pHjmovych Gétd 19 a 3762 véetné jednotlivych pfedpist. Prebira,
kontroluje a eviduje poukazy k vyplaté z pffjmovych tétd 19 a 3762. Vystavuje elektronické
piikazy k uhradé a vytvaii postovni poukazky. Provadi pololetni vykaz pohledivek. Zpracoviva
pausalni nahrady exekucniho fizeni za vymahané pohledavky od exekutora Mgr. Homoly.

Zpracoviva a uctuje vypisy pifjmového uétu 3703 — soudni poplatky vcéetné jednotlivych
predpist, piebird, kontroluje a eviduje poukazy na vriceni soudnich poplatki, zajist'uje jejich
vyplaceni. Piipravuje podklady pro mésiéni uzévérku a roéni inventarizaéni zZpravu.

Zastupuje hlavni icetni dle vnitiniho pfepisu a zékona & 320,/2001.
Zastup: Monika Cizkovska, Markéta Spinglové

Jana Vrablecova — finanéni Gcetni
Prebira, kontroluje a eviduje poukazy k vyplaté bagatelnich exekuci, odmén opatrovniki a notaf.

Zajist'uje evidenci pohledavek a pfedani k vymahani. Provadi pololetni vykaz pohledavek. Uétuje
odpisy a zruseni predpisi u pohledivek. Pipravuje podklady pro mésicni uzavérku a roéni
inventarizac¢ni zpravu.

Zastup: Markéta épinglovzi, Sona éumpelikovﬁ
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Marcela Hruba — mzdova Géetni
Vymazava se z tozvrhu price z divodu ukonceni pracovniho poméru.

Denisa Polivkova — mzdova acetni

Zpracovavé platovou agendu, zajist'uje vyplaty a zictovani platii, nahrad a dalstho plnéni. Provadi
vipocet a stazky z platu, zaji$t'uje agendy dané z pifjmu ze zavislé ¢innosti, pojistného na socidlni
a zdravotni pojidténi, zpracovava doklady nemocenského pojisténi, dichodového pojisténi.
Vykonava administrativni ¢innosti spojené se zajisténim agendy exekuci, insolvenci, konkurst
zaméstnancd. Zajistuje komunikaci se zdravotnimi pojist'ovnami, CSSZ a PSSZ. Ve stanovenych
lhiitich vyhotovuje statistické piehledy a mési¢ni piehledy. Zpracoviva agendy a vyplaty
pfisedicich a svédki pro vyplatu odmény nebo nihrady uslého vydélku. Zpracoviva evidenci
indispozi¢niho volna. Vystavuje elektronicky pfikazy k thrade.

Martina Jonova — mzdova ucetni

Zpracoviva platovou agendu

e Vymahani
Denisa Polivkova — vymahajici ufednik, vedouci oddéleni

Organizuje, kontroluje a odpovida za chod vymahajictho oddéleni.

Povéfena tikony na useku vymahdan{ pohledavek, jejichZ jmenoviti hodnota nepfesahne 100.000,-
K¢, podle zakona & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovini v pravnich
vztazich, ve znéni pozdéjsich predpisa (dile také jen ,,zikon o majetku®) a zikona ¢&. 280/2009
Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale také jen ,,dafiovy fad*) dle povéteni predsedy
soudu.

Zastup: Michal Novak, Petra Vincencova

Michal Novik — vymahajici ufednik

Zajit'uje agendu vymahani justiénich pohledivek v rozsahu stanoveném platnou pravni Gpravou.
Piediva pohledivky soudnimu exekutorovi a spolupracuje s nim. Povéfen ukony na useku
vymihani pohledavek, jejichz jmenoviti hodnota nepfesahne 100.000,- K¢, podle zikona ¢
219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovini v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjsich piedpisti (dile také jen ,,zakon o majetku®) a zakona & 280/2009 Sb., danovy fad, ve
znéni pozdéjéich piedpisti (dile také jen ,dafiovy #4d“) dle povéfeni pfedsedy soudu. Vymiha
datiové a nedafiové pohledivky soudu. Odpovidi za volbu vhodného zplsobu vymihini
pohledavek, nafizuje a provadi danové exekuce.

Viechny tikony ¢ini v dokladovych fadach dafovych pohledavek: 55 a 56, 58 ; u dokladové fady
56 a 58 — zpracovava spisy, u nich? spisova znacka trestniho spisu konci na sudé cislo

Zastup: Denisa Polivkova, Petra Vincencova
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Petra Vincencova — vymahajici ufednik

Zajist'uje agendu vymahani justicnich pohledavek v rozsahu stanoveném platnou pravni upravou.
Ptedava pohledivky soudnimu exekutorovi a spolupracuje s nim. Povéfena ukony na useku
vyméahdn{ pohledivek, jejichz jmenovitda hodnota nepfesihne 100.000,- K¢, podle zakona ¢.
219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjsich ptedpist (dile také jen ,,zakon o majetku®) a zakona ¢. 280/2009 Sb., dafiovy fid, ve
znéni pozdéjsich piedpisi (dale také jen ,danovy rad“) dle povéreni predsedy soudu. Vymaha
dafiové a nedanové pohledavky soudu. Odpovida za volbu vhodného zpisobu vyméihani
pohledavek, nafizuje a provadi danové exekuce.

Vsechny tkony ¢ini v dokladovych fadach danovych pohledavek: 51, 53, 54, 56 a 58, 808 ; u
dokladové fady 56 a 58 — zpracovava spisy, u nichZ spisova znacka trestniho spisu konéi na liché
¢islo a dale v dokladovych fadach nedanovych pohledavek: 52, 65.

Zastup: Denisa Polivkova, Michal Novak

Stella Polankova — vymahajici ufednik

Zajist’uje agendu vymahani justicnich pohledavek v rozsahu stanoveném platnou pravni Gpravou.
Spravuje pohledavky jiz dfive odepsané. Dile ¢ini ukony ve vécech, pridélenych ji vedouci
vymahajiciho oddéleni.

Zastup: Denisa Polivkova, Michal Novak, Petra Vincencova

Administrativa
Nikoleta Chatzitasku — zapisovatelka na civilnim useku, vedouci Marcela Zahalkova
Katefina Kostelac — pracovnice podatelny a spisovny

Tereza Smitkova — administrativni pracovnice

Opatrovnicka agenda

senat 50 PaNc JUD1. Be. Nikola Honigova, pfedsedkyné senatu
Véci s cizim prvkem v opatrovnickych senatech — bydlisté Gcastnika
vciziné a dorucovani do ciziny — 100%. Rozhodovini ve vécech

opatrovnickych v rozsahu dorovnani do 90% celkového napadu
piipadajici na jeden opatrovnicky senit, pfidéleného obecnym systémem
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Vvhotovovini statistickych listii

opatrovnickd agenda — SLO - vedouci kancelafi, kody urCuje VSU a soudni
tajemnik/tajemnice
zastup: Tereza Smitkova, Zuzana Janecka

ostatni agendy beze zmény

-
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Mgt. Michal Dvofak

ptedseda Obvodniho soudu pro Prahu 4
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