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e-mail: podatelna@osoud.pha5.justice.cz,                DS: j8xab2v

60 Spr 790/2020
DOPLNĚK   č. 2
rozvrhu práce Obvodního soudu pro Prahu 5 účinný od 1.3.2021
· Účtárna soudu

Kateřina Neumannová, hlavní účetní

· řídí, organizuje a odpovídá za chod účtárny, odpovídá za vedení účetnictví dle platných práv. předpisů

· vykonává činnosti hlavní účetní ve smyslu zák. č. 320/2001 Sb. a prováděcí vyhlášky, vykonává odborné práce v oboru účetnictví v  aplikaci IRES (zpracovává měsíční, roční účetní závěrky a  odpovídá za jejich včasné odevzdání nadřízené  složce, vede účet FKSP, přebírá, kontroluje, eviduje a zajišťuje vyplácení faktur, platebních poukazů, provádí elektronické příkazy k úhradě, účtuje o majetku)                                                                            

· provádí dokladovou inventarizaci

· plní úkoly v informačním systému Státní pokladny

· provádí rozpočtová opatření

· zastupuje ředitelku správy v oblasti ekonomické.

Zástup:  Kristýna Zíková  

· Informační centrum – styk s veřejností – nahlížení do spisů, podatelna, ústředna 

JUDr. Marcela Lehnerová,

· vede evidenci spisů ve studovně  - objednání nahlížení, pořizuje fotokopie ze spisů

· podává základní informace veřejnosti včetně telefonických 

· vyznačování doložek PM a vykonatelnosti na stejnopisy rozhodnutí,

Zástup: Romana Fialová, Petr Vaško, Adriana Votavová
Romana Fialová, vedoucí vnitřní a vnější podatelny 

· řídí a organizuje chod vnitřní a vnější podatelny

· přijímá a eviduje veškerá podání (i elektronická),

· každé písemné podání a vrácené nedoručené zásilky opatří otiskem podacího razítka soudu,                       

· třídí došlé písemnosti pro jednotlivé soudní kanceláře,

· eviduje odeslané poštovní zásilky,

· vede knihu došlých kolkových známek,

· podává základní informace veřejnosti včetně telefonických 

· vyznačování doložek PM a vykonatelnosti na stejnopisy rozhodnutí

Zástup: Petr Vaško, Adriana Votavová

Petr Vaško, pracovník vnitřní a vnější podatelny 

· přijímá a eviduje veškerá podání (i elektronická),

· každé písemné podání a vrácené nedoručené zásilky opatří otiskem podacího razítka soudu,                       

· třídí došlé písemnosti pro jednotlivé soudní kanceláře,

· eviduje odeslané poštovní zásilky,

· vede knihu došlých kolkových známek,

· podává základní informace veřejnosti včetně telefonických 

· vyznačování doložek PM a vykonatelnosti na stejnopisy rozhodnutí

Zástup: Romana Fialová, Adriana Votavová 

Věra Svobodová

· Převod písemných podání do elek.podoby systému CEPR

ÚSEK OPATROVNICKÝ 

	soudní odd.
	obor působnosti
	Předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	12 

P a Nc

  Rod


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 50%.

Rozhodování ve věcech Rod v rozsahu 50%. 


	JUDr. Irena BARTONÍČKOVÁ

Zástup:

Mgr. Vilma Ondrová

JUDr. Hana Vraná

Mgr. Lenka Hubáčková
	Mgr. Jan Zelený
Mgr.Kateřina Adamová

Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Mgr. Kateřina Adamová asistentka

Petra Dvořáková tajemnice 
Zástup:

Blanka Skalová


	Marie Kubanová, vedoucí kanceláře

Zástup: B.Absolonová

Zapisovatelka:

Irena Šmekalová

Miroslav Honzátko




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	22

P a Nc

Rod


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 100%.

Rozhodování ve věcech Rod v rozsahu 100%. 


	Mgr. Vilma ONDROVÁ

Zástup:

JUDr. Hana Vraná 

Mgr. Lenka Hubáčková

JUDr. Irena Bartoníčková


	Mgr. David Havel

Mgr.Kateřina Adamová

Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Mgr. Kateřina Adamová 
Asistentka

Petra Dvořáková tajemnice 
Zástup:

Blanka Skalová


	Marie Kubanová, vedoucí kanceláře

Zástup:   

B. Absolonová

Zapisovatelka:

Ing. Petra Svobodová

Miroslav Honzátko




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	23

P a Nc

Rod


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 100%.

Rozhodování ve věcech Rod v rozsahu 100%. 


	JUDr. Hana VRANÁ

Zástup:

Mgr. Lenka Hubáčková

JUDr. Irena Bartoníčková

Mgr. Vilma Ondrová


	Mgr. Zdeňka Žáčková

Zástup: vzájemný mezi asistenty 

P a Nc
	Mgr. Kateřina Adamová 

asistentka

Petra Dvořáková tajemnice 
Zástup:

Blanka Skalová


	Barbora Absolonová, vedoucí kanceláře

Zástup: 

M. Kubanová

Zapisovatelka:

Radka Čulíková

Miroslav Honzátko




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	27

P a Nc


	rozhodování ve věcech omezení svéprávnosti, prodloužení doby omezení svéprávnosti a s tím souvisejícím opatrovnictvím člověka a ve věcech schválení právního jednání učiněného za osobu s omezenou svéprávností 
	JUDr. Anna Portychová

Zástup:

Mgr. Vilma Ondrová

JUDr. Hana Vraná

Mgr. Lenka Hubáčková

JUDr. Irena Bartoníčková 
	Mgr. Markéta Králová

Zástup: JUDr. Květoslava Krocová

vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Blanka Skalová, soudní tajemnice

Petra Dvořáková tajemnice 
Zástup:

Mgr. Kateřina Adamová 
Asistentka
	Dana Trejtnarová, rejstříková vedoucí  

Zástup: 

Vedoucí P




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	administrativa

	63

P a Nc

Rod


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 100%.

Rozhodování ve věcech Rod v rozsahu 100%. 
	Mgr. Lenka  HUBÁČKOVÁ

Zástup:

JUDr. Irena Bartoníčková

Mgr. Vilma Ondrová

JUDr. Hana Vraná
	Mgr. Eva Šaršová

Mgr. Adamová Kateřina 
Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Mgr. Kateřina Adamová 
asistentka

Petra Dvořáková tajemnice 
Zástup:

Blanka Skalová


	Barbora Absolonová, vedoucí kanceláře

Zástup: M. Kubanová

Zapisovatelka:

Lenka Kroftová


Miroslav Honzátko




ÚSEK TRESTNÍ 

	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	administrativa

	1 

T

	Rozhodování ve věcech trestních, z došlého nápadu T věcí až do výše 100 % nápadu.

Zkrácené přípravné řízení podle § 314b odst. 2 tr. řádu v rámci pracovní pohotovostní služby, vykonávané v mimopracovní době, v týdenním pořadí po sobě jdoucích senátů.

Vykonává trestní přípravné řízení v rámci týdenní pohotovostní služby vykonávané v mimopracovní době v týdenním pořadí po sobě jdoucích příslušných trestních senátů.

Obnova řízení v senátu 1 T. 
	Mgr. Kateřina CTIBOROVÁ
Zástup:

Mgr. Martin Fila

Mgr. Petra Kreuzmannová
Mgr. Michal Prokop

JUDr. Jana Humeni

JUDr. Jan Novotný

JUDr. Helena Grmelová


	Mgr. Filip Bystrický

Zástup: vzájemný mezi asistenty T


	Mgr. Jiřina Bernhauerová

Zástup : Marta Machačková

Věci napadlé od 1.9.2018 Marta Machačková

Zástup: Mgr. Jiřina Bernhauerová
	Ivana Uhrová DiS., vedoucí kanceláře – sudá čísla

Hana Šafaříková, vedoucí kanceláře – lichá čísla 

Protokolující úřednice-administrativní činnost: 

Zlata Nedorostová

Zapisovatelky: 

Valentina Chinevová



	
	
	
	
	
	


	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	   3

   T


	Nápad zastaven. 

Obnova řízení v senátu 3T
	Mgr. Kateřina Ctiborová

Zástup:

JUDr. Helena Grmelová

JUDr. Jana Humeni

Mgr. Martin Fila

Mgr. Petra Kreuzmannová
Mgr. Michal Prokop

JUDr. Jan Novotný


	Mgr. Filip Bystrický

Zástup: vzájemný mezi asistenty T


	Mgr. Jiřina Bernhauerová

Zástup: Marta Machačková
	Hana Šafaříková, vedoucí kanceláře 

Protokolující úřednice-administrativní činnost 

Zlata Nedorostová 




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	64

T


	Nápad zastaven.

Obnova řízení v senátu 64T
	Neobsazeno

Zast. JUDr. Janou Humeni

Věc 64 T 39/2019 vyřizuje senát 19 T 

Zástup:

JUDr. Jan Novotný

Mgr. Martin Fila

JUDr. Helena Grmelová

Mgr. Michal Prokop

Mgr. Kateřina Ctiborová

Mgr. Petra Kreuzmannová
	Mgr. Petr Burgr

Zástup: vzájemný mezi asistenty T


	Michal Hovorka 

Zástup: Eva Reinová
	Hana Šafaříková, vedoucí kanceláře 

Protokolující úřednice-administrativní činnost 

Zlata Nedorostová



	
	
	
	
	
	

	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	37

Nt

Td
	· 100% přípravné řízení trestní napadlé v pracovní době (Nt) vyjma úkonů podle 
§ 158a tr.ř. 

· 100% přípravné řízení ve věcech mládeže (Ntm) vyjma úkonů podle § 158a tr.ř.

100% věci Nt (jiné rehabilitace, milosti, ochranná opatření, soudní rehabilitace, spolupráce s členskými státy EU, spolupráce se státy mimo EU, ústní podání, výkon ochranného léčení, zahlazení odsouzení)

Rozhodování o uznání cizozemských rozhodnutí a jejich výkonu a další rozhodování vyplývající ze zákona č. 104/2013 Sb.
-trestní dožádání 
	JUDr. Jan NOVOTNÝ

Zástup: 

Mgr. Petra Kreuzmannová

Mgr. Martin Fila

Mgr. Michal Prokop

JUDr. Jana Humeni

JUDr. Helena Grmelová

Mgr. Kateřina Ctiborová


	Mgr. Radka Solná

Mgr. Barbora Hemzová

Mgr. Tomáš Moravec

Mgr. Petr Burgr

Mgr. Filip Bystrický

Zástup: 

vzájemný

asistenti dle časové posloupnosti a abecedního pořadí
	 Eva Reinová, soudní tajemnice 

Zástup : Michal Hovorka 


	Jana Škramlíková,

vedoucí kanceláře

Zástup: 

Petra Ježková




ÚSEK OBČANSKOPRÁVNÍ 

	soudní odd.

	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	Administrativa

	4

    C


	Rozhodování ve věcech občanskoprávních do výše 100% nápadu 


	JUDr. Michala

DVOŘÁKOVÁ

Zástup: 

Mgr. Dita Staňková
	Mgr. Klára Fojtlová

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Simona Bláhová,

rejstříková vedoucí

Zástup: Lenka Bartáková




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	Administrativa

	42

C


	Rozhodování ve věcech občanskoprávních do výše 100% nápadu
·  specializace pracovněprávní věci 

· specializace rozvody 
· V okruhu - vypořádání SJM, věci dle zákona č. 82/1998 Sb.) a nápad C bez specializace – nápad zastaven.

	Mgr. Tereza

MAŠKOVÁ

Zástup:

JUDr. Michala Dvořáková


	Mgr. Monika Svobodová

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Helena Zadinová, rejstříková vedoucí

Zástup: Zdeňka Urbanová




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	Administrativa

	24

C


	Rozhodování ve věcech občanskoprávních do výše 100% nápadu. 
	Mgr. Irena

ŠŤASTNÁ

Zástup:

Mgr. Martin Šalamoun
	Mgr. Eva Šaršová

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Veronika Bečvářová, vedoucí kanceláře

Zástup: Lenka Kabelová 

Zapisovatelky: Věra Petrásková, Eva Žáková; Bc.Kateřiina Fartuková


	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	Administrativa

	35

C


	Rozhodování ve věcech občanskoprávních se specializací dopravní podniky ve výši 100% nápadu


	Mgr. Lenka

FUČÍKOVÁ

Zástup:

Mgr. Tereza Mašková
	Mgr. Eva Šaršová
Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Lenka Kaplanová, vedoucí kanceláře

Zástup: Bc. Ivana Sedlářová 

Zapisovatelka:

Tamara Vokatá, Bc. Ivana Sedlářová


ROZHODOVÁNÍ VE VĚCECH EXEKUČNÍCH 

	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	VSÚ


	administrativa

	14

EXE

Nc


	Rozhodování v exekučních řízeních vedených soukromými exekutory na základě pověření v rozsahu 100% nápadu připadajícího na jeden senát EXE přiděleného obecným systémem

Věci obživlé (návrh na odklad exekuce, návrh na zastavení exekuce, námitky proti nákladům exekuce, námitka podjatosti exekutora nebo návrh na změnu exekutora), došlé od 1.1.2020 ze soudního oddělení 14 EXE, kde neučinil soudce zařazený na exekučním úseku žádný úkon. 

oddíl EVET - návrh na potvrzení evropského exekučního titulu 
	JUDr. Michaela

FALTINOVÁ

Zástup:

JUDr. Alena Déreová

Mgr. Jana Nohlová


	Mgr. Anna Skokanová

Mgr. Lukáš Smitka 

Zástup: vzájemný mezi asistenty EXE


	Ivana Boučková

Zástup: JUDr.Dagmar Smyslová, Bc.Jana Boudníková


	Petra Drábiková, vedoucí kanceláře 

Zástup: Alena Čontošová 

Zapisovatelka:

Milena Večesová




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ
	administrativa

	
65

EXE

Nc


	Rozhodování exekučních řízeních vedených soukromými exekutory na základě pověření v rozsahu 100% nápadu připadajícího na jeden senát EXE přiděleného obecným systémem.

Věci obživlé (návrh na odklad exekuce, návrh na zastavení exekuce, námitky proti nákladům exekuce, námitka podjatosti exekutora nebo návrh na změnu exekutora), došlé od 1.1.2020 ze soudního oddělení 65 EXE, 66 EXE, 133 EXE, 139 EXE, 39 EXE, 41 EXE, 43 EXE, 14 Nc, 33 Nc, 36Nc, 39 Nc  včetně exekučního oddílu 0 Nc a 41 Nc, kde neučinil soudce zařazený na exekučním úseku žádný úkon. 

oddíl EVET- návrh na potvrzení evropského exekučního titulu
	JUDr. Alena DERÉOVÁ

Zástup:

JUDr. Michaela Faltinová

Mgr. Jana Nohlová


	Mgr. Klára Fojtlová

Mgr. Jan Zelený 

Zástup: vzájemný mezi asistenty EXE
	JUDr. Dagmar Smyslová

Zástup : Bc. Jana Boudníková, Ivana Boučková
	Petra Drábiková, vedoucí kanceláře

Zástup: Alena Čontošová

Zapisovatelka:

Bohumila Kabíčková




V Praze dne 18.února 2021  










Mgr. Andrea Lomozová 















  Předsedkyně soudu

