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60 Spr 1400/2016

DOPLNĚK   č. 9

rozvrhu práce Obvodního soudu pro Prahu 5  

účinný od 24.7.2017

SPRÁVA SOUDU

· Zástupkyně ředitelky správy soudu
Ing. Dita G e b r t o v á

· zastupuje ředitelku správy soudu v době nepřítomnosti v rozsahu činností dle platných vnitřních předpisů,

· zodpovídá za chod sekretariátu,
· vede správní rejstřík (60 Spr), evidenci stížností dle § 164 a násl. zák. č. 6/2002 Sb. v platném znění (61 St),

· vykonává administrativní práce spojené s rejstříky 60 Spr, 61 St a 62 Si,
· vede evidenci procesních plných mocí, osvědčení registraci plátce DPH,

· podpisových vzorů otisku podpisového razítka advokáta,

· evidenci oprávnění podle § 21 odst. 1 o.s.ř. VOP, 

· evidenci smluv o postoupení  pohledávky právnických osob,

· vede seznam o advokátu ustanovení v občanskoprávních věcech,

· vede rejstřík 47 ZRT,

· přijímá stížnosti občanů,

Z á s t u p:  v rozsahu administrativních činností – Ing. Štohrová
· Personalistka
Ing. Dita G e b r t o v á

· vede personální agendu soudců a zaměstnanců,

· organizuje a zabezpečuje preventivní lékařské prohlídky zaměstnanců,

· vede agendu přísedících.

V Praze dne 17. července 2017
Mgr. Andrea L o m o z o v á

předsedkyně

Obvodního soudu pro Prahu 5
