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VNITRNI PREDPIS
o postupu pfi zadavani vefejnych zakazek

V souladu se zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni zak. ¢. 166/2023 Sb.,
Instrukei ¢ 7/2019 Ministerstva spravedlnosti CR ¢&j. MSP-34/2019-OPR-SP, o zadavani
vefejnych zakazek v resortu MSp, ve znéni Instrukce MSp CR & 6/2021, &j. MSP-43/2021-
OPR-SP, a Nafizenim vlady ¢. 475/2021 Sb., o stanoveni financ¢nich limith a castek pro ucely
zakona o zadavani vefejnych zakazek, stanovuji povinnosti a postupy pii zadavani vefejnych
zakazek u Obvodniho soudu pro Prahu 6.

I.
Uvodni ustanoveni

1. Tento pfedpis upravuje pravidla pfi zadavani vefejnych zakazek (dale jen VZ) u Obvodniho
soudu pro Prahu 6 podle zikona ¢. 134/2016 Sb. v platném znéni (dile jen ZZVZ) a
Instrukce ¢.7/2019 Ministerstva spravedlnosti CR ¢.j. MSP-34/2019-OPR-SP v platném
znéni (dale jen ,,Instrukce®).

2. Viichni povéfeni zaméstnanci Obvodniho soudu pro Prahu 6 jsou povinni pfi zadavani VZ
postupovat podle tohoto vnitfntho pfedpisu, ZZVZ, Instrukce a dalsich pravnich pfedpist
(zejména zak. ¢. 320/2001 Sb. o financni kontrole, vyhl. ¢. 416/2004. Sb., kterou se provadi
zakon o financni kontrole, zak. ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv).

IT.
Zasady

1. Vsichni povéfeni zaméstnanci Obvodniho soudu pro Prahu 6 jsou povinni v souladu se
ZZNZ (zejména § 6 odst. 1, 2, 3 a 4 ZZVZ) a Instrukci pfi zadavani VZ dodrzovat zasady
transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni s dodavateli a zakazu diskriminace,
efektivnosti, hospodarnosti a ucelnosti.

2. Zasada transparentnosti znamena zejména: zadan{ VZ prihlednym zptsobem, pofizeni fadné
dokumentace, pfezkoumatelnost vybéru nejvhodnéjsi nabidky, jasné vymezeni kvalifika¢nich
pfedpokladt a hodnoticich kritérii.

3. Rovné zachazeni znamena zejména: shodny pfistup zadavatele ke vSem uchazecim
(zajemctm).
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10.

11.

12.

Zakaz diskriminace znamena zejména: zakaz v téze situaci a v tychz otazkach pfistupovat
k nékterym uchazecim o vefejnou zakazku proceduralné nebo obsahové jinak nez ke zbylym,
popf. zakaz takového postupu zadavatele, v jehoz dusledku by bylo nékterym uchazecim
objektivné znemoznéno nebo ztizeno uchazet se o vefejnou zakazku za podminek, za nichz
se o ni mohou uchazet jin{ uchazeci.

Zasada hospodarnosti znamena takové pouziti vefejnych prostfedka k zajisténi ukolu

s nejnizsim vynalozenim vef. prosttedku pfi zajisténi kvality splnéni ukolu.

Zasada efektivnosti znamena takové pouziti vefejnych prostfedki, aby se dosahlo nejvyse
mozného rozsahu, kvality a piinosu tkolu ve srovnani s objemem vynalozenych prostfedka
(§ 2 zak. o fin. kontrole).

Zasada tcelnosti znamena takové pouziti vef. prostfedki zadavatelem tak, aby byla zajisténa
optimalni mira dosazeni cila pfi plnéni jeho ukola. (§ 2 zak. o fin. kontrole).

Zasada socialné odpovédného a environmentalné odpovédného zadavani znamend, ze
zadavatel je pfi vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele,

povinen za pfedpokladu, ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakizky vhodné (§ 6

2ZN'Z), zohlednovat duastojné pracovni podminky, pracovni pfilezitosti, socialni zaclenéni,
dopad na zivotni prostfedi, trvale udrzitelny rozvoj a dalsi environmentalni hlediska,
implementaci nového zna¢né zlepseného produktu, nebo postupu. Svij postup je zadavatel
povinen fadné oduvodnit.

Pred zahajenim vybérového nebo zadavactho fizeni zadavatel stanovi pfedpokladanou
hodnotu VZ bez DPH.

Predpokladana hodnota VZ zadavané v zadavacim fizeni se stanovi na zaklad¢ informaci o
VZ stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni, ptipadné z prizkumu trhu, pfedbéznymi
trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zpusobem. Pouzit lze i informace jiného,
obdobného zadavatele (§ 16 ZZVZ).

Zadavatel je povinen zajistit pfezkoumatelnost své cinnosti podle rozdéleni kompetenci,
zejména uchovat dokumenty o vybérovém nebo zadavacim fizeni v listinné ¢i elektronické
podobé po dobu deseti let.

Dodrzovani vyse uvedenych zasad a predpisu jsou v ptipadé potteby povéteni zaméstnanci
povinni prokazat.

ITI.
Vefejné zakazky
© VEREINA ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU

Vefejna zakazka malého rozsahu (VZMR) je zakazka na dodavky nebo sluzby, jejichz
pfedpokladana hodnota je rovna nebo ni7si neZ 2 000 000 K& bez DPH. U stavebnich
praci je VZMR zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo niZsi nez 6 000 000 K&
bez DPH.

VZMR se déli na:



A. Drobna VZMR, s pfedpokladanou hodnotou, ktera nepfesahuje 150 000 K¢ bez
DPH
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B. Mala VZMR, s pfedpokladanou hodnotou, ktera je vyssi nez 150 000 K¢ a
soucasné rovna nebo nizsi nez ¢astka 500 000 K¢ bez DPH,

C. Velka VZMR, s piedpokladanou hodnotou, ktera pfesahuje ¢astku 500 000 K¢ bez
DPH.

® PODLIMITNI VEREJNA ZAKAZKA

Podlimitni vefejna zakazka je zakazka na dodavky nebo sluzby, jejichz predpoklddana
hodnota pfesahuje 2 000 000 K¢ bez DPH a nedosahuje 3 653 000 K¢ bez DPH, a
vefejna zakazka na stavebni prace, jejiz pfedpoklddanid hodnota je rovna nebo pfesahuje
6 000 000 K¢ bez DPH a nedosahuje 140 448 000 K¢ bez DPH.

© NADLIMITNI VEREINA ZAKAZKA

. Nadlimitni vefejna zakazka je zakazka na dodavky nebo sluzby, jejiz pfedpokladana
hodnota je rovna nebo ptesahuje 3 653 000 K& bez DPH, a vefejna zakazka na stavebni
prace, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo pfesahuje 140 448 000 K¢ bez DPH.

Pro zadani VZMR muze byt pouzit piisnéjsi zpusob zadani VZ, nez je stanoven zakonem
pro VZMR. V piipad¢ volby postupu pro zadavani podlimitni nebo nadlimitni VZ, postupuje
zadavatel dle ZZVZ a Instrukce.

IV.
Elektronicky nastroj a profil zadavatele

V souladu s Instrukel aust. § 28 ZZVZ zadavatel v ramci zadavani vefejnych zakazek
pouziva jako elektronicky nastroj a profil zadavatele Narodni elektronicky nastroj (dale jen
,»INEN®)

Veskeré podlimitni VZ, nadlimitni VZ a VZMR s pfedpokladanou hodnotou ptesahujici
50 000 K¢ bez DPH se zadavaji téz pouze prostfednictvim NEN.

Informace, které je zadavatel povinen uvefejnit na profilu zadavatele, se zvefejni ve strojové

Citelném formétu ( § 214 ZZV7Z).

Pokud zakon stanovi zadavateli povinnost odeslat UOHS dokumentaci o ZR, nebo soutézi,
plati, ze tato povinnost je splnéna pokud zadavatel zajisti ufadu piistup k dokumentim a
informacim po celou dobu fizeni ( § 262 pism. a) ZZVZ).

V.



Ciselnik NIPEZ

Ciselnik NIPEZ je webovi aplikace tvofici ¢ast Narodni infrastruktury pro elektronické
zadavani VZ /NIPEZ/.

Odpovédna osoba pro praci s ¢iselnikem NIPEZ: osoba povéfena dle rozvrhu prace spravou
majetku (dale jen ,,spravce majetku®)

Spravee majetku je povinen pro urcovani klasifikace predmétu VZ vZdy pouZit iselnik

NIPEZ (https://ciselnik.nipez.cz/faces/login.xhtml).

Spravce majetku stanovi pfedpokladanou hodnotu VZ za jedno acetni obdobi

(kalendaini rok).

VI.
Centralni zadavatel, centralizované zadavani

Instrukce stanovi zavazné postupy organizacnich slozek statu v resortu Ministerstva
spravedlnosti pfi centralizovaném zadavani vefejnych zakazek v souladu s usnesenim vlady ze
dne 18. ledna 2016 ¢. 24 k resortnim systémum centralizovaného zadavani vefejnych zakazek
v navaznosti na pravidla pro centralni nakup statu, a to véetné pfilohy ¢islo 1, kterou tvofi
Minimalni pozadavky pro provoz resortnich systému centralizovaného zadavani vefejnych
zakdzek Ceské republiky a ptilohy ¢. 2, kterou tvoff Seznam komodit povinné nakupovanych
centralnim zadavatelem v ramci resortnich systému centralizovaného zadavani vefejnych
zakazek (dale jen ,,usnesen{ vlady*). Sdruzené nakupni potteby zadavateld budou nasledné
uspokojovany formou vefejnych zakazek zadavanych formou centralizovaného zadavani v
souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Centralnim zadavatelem je Ministerstvo spravedlnosti (MSp).
Spravee majetku lustraci v ciselniku NIPEZ zlustruje, zda pro danou komoditu je dana

povinnost centralizovaného zadavani a dile pak provéfi, zda je na nakup MSp vysoutézena
dodavatelska firma a uzaviena smlouva.

Pokud neni MSp vysoutézen centralni dodavatel, postupuje se pfi zadani zakazky zptusoby
stanovenymi ZZVZ, Instrukci a timto vnitfnim pfedpisem.

VII.
Postupy pfi zadavani VZ

DROBNA VZMR - PRIME ZADAN{
s pfedpokladanou hodnotou, ktera nepfesahuje 150 000 K¢ bez DPH

Piimé zadani je postup zadavatele, kdy v piipadé VZMR s pfedpokladanou hodnotou
nepfesahujici 150 000 K& bez DPH muze zadavatel bez zvlastnich povinnosti zajistit
dodavky a sluzby nebo stavebni price pfimo od dodavatele, aniz by musel pfedtim cinit
jakékoliv dalsi kroky (tj. bez nutnosti uvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele, bez provedeni
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formalizovaného pruzkumu trhu apod.). Povinnosti zadavatele podle § 3 Instrukce a ¢l. II.
tohoto vnitfnfho pfedpisu tim nejsou dotceny.

V ramci pfimého zadani vystavuje a podepisuje objednavku nebo uzavira smlouvu pfedseda
soudu nebo jeho zastupce.

Pouziti pfimého zadani zadatel odivodni v navrhu objednavky, s odivodnénim ve vzoru
pfedlozi objednavku ke schvaleni a teprve poté pfedlozi majetkafi k vytvofeni objednavky
v informacnim systému IRES. Nasledné¢ majetkatr v systému IRES vyhotovi objednavku,
ktera musi byt schvalena pfikazcem a spravcem rozpoctu podle vnitiniho pfedpisu o finanéni
kontrole. (Pofadavek a schvdleni podle vzorn 1/ nebo vzorn 2/ v pidloze tohoto vnitiniho predpisn).

Piimou objednavku podepisuje dle Instrukce odpovédna osoba — predseda soudu.

MALA VZMR

s pfedpokladanou hodnotou, ktera je vyssi nez 150 000 K¢ a soucasné rovna nebo niZsi

10.

11.

nez ¢astka 500 000 K¢ bez DPH

Podle § 10 Instrukce je zadavatel povinen v pfipadé malych VZMR provést prizkum trhu
zahrnujici nejméné tfi dodavatele nebo zaslat uzavienou vyzvu nejméné tiem
dodavatelim. Nelze-li z objektivnich divoda v ramci prizkumu trhu ziskat a porovnat
alespon tfi nabidky, nebo v ramci uzaviené vyzvy oslovit alespon tfi dodavatele, zalozi
zadavatel do spisu pisemné oduvodnéni, pro¢ nemohl ziskat ke srovnani udaje od 3
dodavateld nebo 3 dodavatele adresné oslovit. Pokud zadavatel obdrzi pouze jednu nabidku,
lze nabidku akceptovat bez dalstho zdavodnéni. Povinnosti zadavatele podle § 3 Instrukce a
cL. I1. tohoto vnitiniho pfedpisu tim nejsou dotceny.

Prizkumem trhu muze byt napfiklad:
a) porovnani nabidek a cen na internetu minimalné u 3 dodavateld,
b) porovnani nezavaznych nabidek a cen ziskanych na zakladé¢ adresného dotazani
v ramci prazkumu trhu od nejméné 3 dodavatela
¢) porovnani nabidek a cen v provozovnach minimalné 3 dodavateld,
d) realizace prizkumu trhu oslovenim nejméné 3 dodavatela prostfednictvim NEN.

Zaznam o pruzkumu trhu musi byt zpracovan dle vzoru - pfiloha ¢. 5) tohoto vnitiniho

predpisu.

Budoucdi zavazek musi byt schvalen podle vnitintho predpisu o finanéni kontrole ptikazcem a
spravcem rozpoctu. Pfilozen bude doklad o provedeni pfedbézné kontroly — vzor- piiloha ¢.
3) tohoto vnitiniho predpisu.

U prazkumu trhu dle bodu 6. a — ¢, bude vyhotoven odpovédnou osobou cenovy prazkum —
pifloha ¢. 5) tohoto pfedpisu, ktery bude pfedlozen spolecné s celou dokumentaci zakazky
pfedsedovi soudu pfed predlozenim Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

U kazdého pruzkumu trhu dle bodu 6. a — d, bude vyhotoveno a predlozeno k podpisu
pfedsedovi soudu Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky — pfiloha ¢. 7) tohoto predpisu.

Zadavatel je povinen pruzkum trhu zdokumentovat a pfislusné dokumenty archivovat po
dobu deseti let pro piipadnou kontrolu.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

U vefejnych zakazek hrazenych z programového financovani pfedlozi zadavatel dokumentaci
k zakazce dle pfedmétu plnéni odboru investic a majetku, odboru informatiky, nebo odboru
bezpecnosti a krizového fizeni spolu s zadosti o stanoveni vydaju na financovani plnéni
vybraného dodavatele.

VELKA VZMR
s pfedpokladanou hodnotou, ktera pfesahuje 500 000 K¢ bez DPH a je rovna nebo
niZsi neZ 2 000 000 K¢ bez DPH na dodavky nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH na
stavebni prace

Budouci zavazek musi byt schvalen podle vnitfntho pfedpisu o fin. kontrole piikazcem
a spravcem rozpoctu. Pfilozen bude doklad o provedeni pfedbézné kontroly - vzor 4) piilohy
tohoto vnitfntho pfedpisu a ke smlouvé schvalovaci dolozka dle vzoru 6/ tohoto vnitfniho

predpisu.

Podle §11 Instrukce je zadavatel povinen uvefejnit vyzvu k podani nabidek na profilu
zadavatele (tzv. oteviena vyzva). Zadavatel muze vyzvu po jejim uvefejnéni odeslat nékterym
dodavatelim, v takovém pifpadé¢ musi byt vyzva odeslana minimalné 5-ti konkrétnim
dodavateliim, ledaze z objektivnich davodu nelze takovému poctu dodavatelt vyzvu zaslat.

Pisemna vyzva musi obsahovat alespon:

a) Identifika¢ni udaje zadavatele

b) pfedmét VZ

c) zadavaci podminky, vcetné¢ kvalifikacnich pfedpokladt, jsou-li zadavatelem
pozadovany

d) hodnotici kritéria a zpusob hodnoceni nabidek

e) pozadavek na zpracovani nabidky

f) obchodni podminky, véetné platebnich podminek

2) lhatu pro podani nabidek

Lhtta pro doruceni nabidek nesmi byt krat$f nez 6 pracovnich dna od uvefejnéni vyzvy na
profilu zadavatele.

Pokud zadavatel v prub¢hu lhuaty pro podani nabidek poskytne nckterému uchazedi
upfesnujici informace k VZ, musi je poskytnout rovnéz vSem znamym dodavatelim a
uvefejnit je na profilu zadavatele. Provede-li zadavatel upravy zadavacich podminek, je
povinen soucasné piiméfené prodlouzit lhutu pro podani nabidek, a to podle povahy
provedené upravy. V piipad¢ takové zmeény zadavacich podminek, ktera muze rozsifit okruh
moznych dodavatelt, prodlouzi zadavatel lhttu tak, aby od okamziku zmény cinila celou
puvodni délku lhuty pro podani nabidek.

Zadavatel je povinen pfipadné namitky ucastniku proti zadavacim podminkam nebo dkonim
zadavatele ve vybérovém fizeni vyporadat.

Zadavatel je povinen akceptovat, posoudit a hodnotit vsechny fadné vyhotovené a dorucené
nabidky, véetné uchazect, které nevyzval.

Pokud prob¢hne hodnoceni, pofidi zadavatel pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek, ve
které uvede udaje podle jiného pravniho pfedpisu (§119 odst. 2 zik. ¢. 134/2016 Sb.) a popise
vysledek posouzeni splnéni podminek ucasti vybraného dodavatele v zadavacim fzeni.



20.

21.

22.

23.

24,

25.

Nejvyhodnéjsi nabidku zadavatel zkontroluje z hlediska splnéni vsech zadavacich podminek,
pisemné rozhodne o vybéru dodavatele a toto rozhodnuti odesle vSem ucastnikim VZMR,
nebo jej uvefejni na profilu zadavatele.

Zadavatel je povinen pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek a veskerou dal$i dokumentaci
souvisejici se zadanim vefejné zakazky uchovavat nejméné po dobu deseti let (10 let) pro
pfipadnou kontrolu.

Odbor pravni ministerstva (dale jen ,,OPR®) je opravnén si piislusné dokumenty pisemné
vyzadat. Zadavatel tyto dokumenty pfedlozi do 5-ti pracovnich dnt.

U vefejnych zakazek hrazenych z programového financovani predlozi zadavatel zadavaci
podminky, pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek, rozhodnuti o vybéru dodavatele,
oznameni o vybéru dodavatele, cenovou nabidku vybraného dodavatele vcetné pfipadného
polozkového rozpoctu a navrh smlouvy dle pfedmétu plnéni odboru investic a majetku,
odboru informatiky, nebo odboru bezpecnosti a krizového fizeni spolu s zadosti o stanoveni
vydaju na financovani plnéni vybraného dodavatele.

PODLIMITNI A NADLIMITNI VZ
s pfedpokladanou hodnotou, ktera u dodavek a sluZeb piesahuje 2 000 000 K¢ bez
DPH a 6 000 000 K¢ bez DPH u stavebnich praci

Budouci zavazek musi byt schvalen podle vnitiniho pfedpisu o fin. kontrole piikazcem
a spravcem rozpoctu.

Zadavatel je povinen dale postupovat v souladu s ZZVZ a Instrukci.

VIII.

Uzavirani smluv

Organizacni slozka musi uzaviit pisemnou smlouvu na veskera plnéni, ktera pfesahuji
hodnotu 50 000 K¢ bez DPH, ledazeby se jednalo o nckterou z vyjimek podle jiného
pravantho pfedpisu (§ 3 odst. 2 zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti
n¢kterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv). Za pisemnou smlouvu se
povazuje i pisemna objednavka.

Ke zméné zavazku ze smlouvy vzeslé ze zadavaciho fizeni muze dojit pouze za podminek
stanovenych § 222 ZZVZ a § 6 Instrukce, a to pisemné formou dodatku podepsaného
k tomuto opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

Navrh smlouvy pfedlozi odpovédna osoba pfedsedovi soudu a v piipadé¢ jeho nepfitomnosti
jeho zastupci k podpisu.

Pisemné objednavky budou podepisovany odpovédnou osobou za predpokladu schvaleni
V IRESu této objednavky pfedsedou soudu.

Smlouvy podepisované elektronickych podpisem je opravnéna podepisovat odpoveédna osoba
nebo feditelka spravy soudu, za pfedpokladu schvaleni v IRESu této objednavky predsedou
soudu.



IX.
Zvlastni postup pro poskytovani vybranych sluZeb v reZimu VZMR

V piipadé VZMR na konzultacni, poradenské, pravni a 1ékafské sluzby, sluzby exekutoru,
psychologt, znalct a znaleckych udstavl, pofizovani plnéni na jejichz uhradu lze pfispivat
z FKSP, jako napfiklad stravovaci poukazky nebo karty, poukazky nebo elektronické karty
souzici k navstévam kulturnich akci, télocvicen, bazénu a jinych sportovist’, muze zadavatel
zakazku realizovat pfimym zadanim v celém finan¢nim rozsahu pfipustném pro VZMR.

X.

Zakazky financované v ramci programového financovani IS EDS/SMVS

Pro zakazky na dodavky, sluzby nebo stavebni price financované v ramci programového
financovani musi byt bez ohledu na jejich hodnotu v K¢ dodrzen také postup stanoveny
Instrukef o postupu pfi financovani programu reprodukce majetku v resortu Ministerstva
spravedlnosti.

Reditel spravy soudu nebo povéfeny zaméstnanec, pfedlozi pfedsedovi soudu, a to na zakladé
podkladt vécné pfislusného zaméstnance, investicni zamér. Po schvaleni pfedsedou soudu
predlozi investi¢ni zamér ke schvaleni Ministerstvu spravedlnosti prostfednictvim Méstského
soudu v Praze.

Po schvaleni investicnitho zaméru Ministerstvem spravedlnosti a zaregistrovani akce
v programovém financovani IS EDS/SMVS bude zakazka zadana postupem podle Instrukce
a pfislusnych pravnich pfedpis.

XI.
Specifické pozZadavky na vybrané komodity — enviromentalni poZadavky
U vefejnych zakazek na stavebni prace, pofizeni silnicnitho vozidla musi zadavatel postupovat
podle jiného pravniho pfedpisu. V ostatnich pifpadech zohledni zadavatel pifi zadavani
vefejné zakazky environmentalni pozadavky s pfihlédnutim k povaze a pfedmétu vefejné
zakazky.

XII.
Vefejné zakazky poskytované Vézetiskou sluzbou CR resortnim slozkam

P1i pofizovani nabytku se postupuje v souladu s § 16 instrukce.

XIII.
Odpovédné osoby

Odpoveédnymi osobami za zadavani VZ u zdejsiho soudu jsou spravce majetku, informatik
a feditelka spravy soudu, a to kazdy za oblast svéfenou rozvrhem prace. Odpovédnou osobou
za zvefejnovani informaci o VZ je informatik a feditelka spravy soudu.



XIV.
Zavéreéna ustanoveni

1. Zrus$uji se vnitini predpisy sp. zn. 31 Spr 245/2020 a sp. zn. 31 Spr 232/2021.

2. Povinnosti a postupy, které nejsou upraveny timto vnitinim pfedpisem, se fidi ZZVZ a
Instrukei.

3. Tento vnitini predpis nabyva ucinnosti dne 1. zaff 2023
V Praze dne 30. srpna 2023

Mgt. Karel Steiner
pfedseda soudu

Prilohy (vzory):

1) NAVRH OBJEDNAVKY — HOTOVOSTNI NAKUP PREDBEZNA KONTROLA podie nst. 3ik. &
320/2001 Sb., o fin. kontrole NA DODAVKY, SLUZBY A STAVEBNI PRACE K ZAJISTENI CHODU
SOUDU DO 10 000 KC BEZ DPH

2) NAVRH OBJEDNAVKY — PRIME ZADANI (drobnd 1V ZMR) do 150 000 K& bez DPH

3) NAVRH OBJEDNAVKY PREDBEZNA KONTROLA DODAVKY, SLUZBY, STAVEBNICH PRACI
podle ust. zik. & 320/2001 Sb., o fin.kontrole, MALA TZMR od 150 001 K&do 500 000 K& bez DPH

4) NAVRH OBJEDNAVKY PREDBEZNA KONTROLA DODAVKY, SLUZBY do 2 000 000 K bez DPH,
STAVEB.PRACE do 6 000 000 K& bez DPH podle ust. zdk. & 320/ 2001 Sb., o fin.kontrole

5) CENOVY PRUZKUM MAILA VZMR PREDBEZNA KONTROLA DODAVKY, SLUZBY,
STAVEBNICH PRACI U MALE VZMR do 500 000 K& bex DPH podie ust. zik. & 320/2001 Sb, o fin.
kontrole

6) ZAZNAM O PREDBEZNE KONTROLE PRED UZAVRENIM SMLOUVY U VELKE VZMR od 500
001 K¢ bez DPH do 2 000 000 K& bez DPH na doddvky, siugby a do 6 000 000 K& bez DPH na stav. price U
PODLIMITNI VZ A NADLIMITNI VZ od 2 000 001 K& bez DPH na doddvky, siugby a od 6 000 001 K& bez
DPH na stav. prace podle § 26 zdkona & 320/ 2001 Sb. a dle Instrufkece

7)  Rozhodnuti o vybérn nejvhodnéisi nabidky



ptiloha ¢. 1)

NAVRH OBJEDNAVKY - HOTOVOSTNI NAKUP

PREDBEZNA KONTROLA podle ust. zik. & 320/2001 Sb.o fin.kontrole. NA NADODAVKY, SLUZBY
A STAVEBNI PRACE K ZAJSTENI CHODU SOUDU DO 10 000 KC BEZ DPH

NIPEZ ¢&slo:

Piedpokliadany objem ndkupu komodity za rok /v K¢ : ...

Pozadavek : popis, pocet ks poloZka pro usek

CELKEM vsechno bez DPH: CELKEM vSechno s DPH:

Odtvodnéni potieby:

Zadatel: Datum: Podpis:
Prikazce: Datum: Podpis:
Spravce rozpoctu: Datum: Podpis:
Hlavni ucetni: Datum: Podpis:
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ptiloha ¢. 2)

NAVRH OBJEDNAVKY - PRIME ZADANI (drobna vZMR)
do 150 000 K& bez DPH

podle § 2 Instrukce ¢j. MSP-34/2019-OPR-SP, o zaddvani VZ v resortu MSp

PREDBEZNA KONTROLA NA DODAVKY, SLUZBY, STAVEBNI PRACE
K _ZAJISTENI CHODU SOUDU DO 150 000 K€ BEZ DPH podle ust. zék. & 320/2001 Sb.o fin.kontrole

NIPEZ dslo:

Predpokladany objem nakupu komodity za rok: ... bez DPH
Pozadavek : popis, pocet ks poloZka pro tsek
CELKEM cena bez DPH: CELKEM cena s DPH :

Odivodnéni potfeby:

Dodavatel:
ICO:
Zadatel: Datum: Podpis:
Prikazce: Datum: Podpis:
Spravce rozpoctu: Datum: Podpis:
Hlavni ucetni: Datum: Podpis:
smlouvu, objednavku véetné dodatki od &astky 50.000,- | provedeno dne: datum:

- K¢ zvefejni neprodlené v registru smluv - k provedeni

feditelka spravy soudu, pifpadné zastupce feditelky podpis:

spravy soudu
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ptiloha ¢. 3)

NAVRH OBJEDNAVKY
PREDBEZNA KONTROLA DODAVKY, SLUZBY, STAVEBNICH PRACI podile ust. zik. ¢ 320/2001 Sb.o fin.kontrole
MALA VZMR od 150 000 K¢ do 500 000 K& bez DPH

NIPEZ dislo:

Investi¢ni zamér:

A) PRED kaZdou objednavkou

Pozadavek : popis,pocet, ks

Ptedpokladany vydaj v KE s DPH

Vybérové fizeni bude provedeno:

» Prizkum trhu — porovninim nabidek a cen na internetu (min. u 3
dodavateld), prizkum trhu — porovnani nezavaznych nabidek a cen ziskanych na zakladé adresného dotazovani (oslovit

min. 3 dodavatele), prazkum trhu — porovnani nabidek a cen ziskanych v provozovnach (min. 3 provozovny)

» pruzkum trhu — osloveni prostfednictvim NEN (min. 3 dodavatele)

» Objednavka podle smlouvy ¢. (pfedlozit kopii)

POZOR: Od 50.tis. K¢ povinnost uzavfit smlouvu a podepsat pfedsedou soudu!

1) | Zadatel: podpis datum
2) | Piikazce: Nakup v souladu s cily a programy,rizika podpis datum
3) | Spravce rozpoctu: podpis datum
4) [ Hlavni ucetnf: poloika podpis datum
5 Spravee majetku na védomi: pOdpiS datum
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B) Po schvaleni 4. podpisy shora moZno, provést cen. pruzkum apod.

Objednat - ndzev:

Ucetni pologka:

Vitézny dodavatel:

sidlo:

1CO:

Vysoutézena cena v K¢ bez DPH:

Vysoutézena cena s DPH:

Pfilohy: Cenovy priizkum, vyhodnoceni a specifikace nabidky, smlouva

1

N

Navrh objednivky-kontrola poloZek po sout&%i — UCTARNA

podpis

datum

2)| Névth objednavky se viemi pilohami pfedlo? majetkéfi:

3)| K: spravce majetku - zadej objednavku do IRES a zajisti schvaleni OB]. dle zak. o fin. kontrole, Piikazci musi byt
pfedlozena kompletni dokumentace k objednévce, jako podklad k provéfeni a schvileni objednavky. Poté odesli objednavku
dodavateli. (Neposilat, pokud byla odeslana smlouva).

49| Objednavka od 50.000 K¢, byla akceptovana: Akceptace dne: Podpis:

5)| spravce majetku - provedeno: podpis Datum

0)| K: feditelka spravy soudu - smlouvu, objednavku véetné Provedeno dne: Datum:
dodatki zvefejni NEPRODLENE v REGISTRU o

podpis

SMLUV
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piil. & 4

Spr

NAVRH OBJEDNAVKY
PREDBEZNA KONTROLA DODAVKY. SLUZBY do 2 000 000 K¢ bez DPH, STAVEB.PRACE do 6 000 000 K¢&
podle ust. zak. ¢. 320/2001 Sb.o fin.kontrole

VELKA VZMR

NIPEZ (piilozit print screen obrazovky) :

Investicni zameér:

A) PRED kazdou objednavkou

Pozadavek : popis,pocet ks

CELKEM vSechno s DPH:

Zadéavad fizenf bude provedeno:

» Otevrena vyzva na NEN (pfipadné dalsi osloveni min. 5 dodavateld
- §11 odst. 1 instrukce)

» Objednévka podle smlouvy ¢. (pfedloZit kopii)

Faze A.
1)| Zadatel: podpis datum
2)| Pifkazce: Nakup v souladu s cily a programy,rizika podpis datum
3)| Sprévce rozpoctu : podpis datum
4)| Hlavni Gcetni polozka podpis datum
5)| spravce majetku na védomi: podpis datum
Faze B.
1)| Navrh objednavky-kontrola poloZek po sout&zi — UCTARNA podpis datum

2)| Néavrh objednavky se viemi pfilohami piedloz spravci majetku (v pfipadé jeji nepfitomnosti predloz zastupci).
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3)| K: spravce majetku - zadej objednavku do IRES a zajisti schvaleni OBJ. dle z&k. o fin. kontrole, Prikazci must byt
predloZena kompletni dokumentace k objednavce, jako podklad k provéien( a schvéleni objednavky. Poté odesli
objednavku dodavateli. (Neposilat, pokud byla odeslana smiouva).
4)| spravce majetku- provedeno: podpis Datum
5)| K: reditelka spravy soudu - smlouvu, véetné dodatki Provedeno dne: Datum:
zvefejni NEPRODLENE v REGISTRU SMLUV a dbi
podpis

oznam zvefejnéni referentovi realizujicmu VZ  /*

/* Postup je upraven samostatnym vnitfnim pfedpisem
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CENOVY PRUZKUM MALA VZMR

PREDBEZNA KONTROLA DODAVKY. SLUZBY, STAVEBNICH PRACI U MALE VZMR do 500 000 K& bez DPH

podle ust. zak. ¢. 320/2001 Sb.o fin.kontrole

ZAZNAM O PROVEDENEM PRUZKUMU TRHU

podle Instrukce

NAZEV ZAKAZKY:

Piedpokladané cena s DPH:

Prizkum trhu — Qorovnénim nabidek a cen* Q) na internetu u 3.dodavateld

b) osloveném 3. dodavatelt s nezavaznou nabidkou cen
¢) kontrolou cen u 3.dodavatelt v provozovnach
d) priizkum trhu min.3 dodavateld prostrednictvim NEN

1. DODAVATEL:

sidlo:

1CO:

Predpokladana cena bez DPH:

Predpokladana cena s DPH:

2. DODAVATEL:

sidlo:

1CO:

Pfedpokladana cena bez DPH:

Piedpokladané cena s DPH:

3. DODAVATEL:

sidlo:

1CO:

Predpokladana cena bez DPH:

Predpokladana cena s DPH:

Komentar:

Cenovy prizkum probéhl dne

Lhiita pro podani nabidek byla stanovena na den ........... do.......... hod.

V Praze: ....oeeeemveeiiiiiieeeennnnns

.............. za OS pro Prahu 6:......cccoevveereneniciieeene
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ZAZNAM O PREDBEZNE KONTROLE PRED UZAVRENIM SMLOUVY

U VELKE VZMR
od 500 001 K¢ bez DPH do 2 000 000 K¢ bez DPH na dodéavky, sluzby a do 6 000 000 K¢ bez DPH na stav.
prace

U PODLIMITNI VZ A NADLIMITNi VZ
od 2 000 001 K¢ bez DPH na dodavky, sluzby a od 6 000 001 K¢ bez DPH na stav. prace
podle § 26 zakona ¢. 320/2001 Sb. a dle Instrukce 34/2019-OPR-SP

NAZEV ZAKAZKY:

Dodavatel: I1CO:

Cena v K¢ bez DPH:

Cena s DPH:

Termin ukonceni zakazky:

Rozpocétova polozka:

Pfikazce

nezbytnost pro plnéni tkold, schvalenych zamért a cila soudu ANO NE
hospodarnost, efektivnost a acelnost ANO NE
soulad s pravnimi pfedpisy ANO NE
rizika, stanoveni opatfeni k jejich vylouceni nebo zmirnéni ANO NE
jsou dolozeny vécné spravné a uplné doklady ANO NE
Zjistény nedostatky:

Podpis piikazce: datum:

rozsah opravnéni pifkazce a souhlas podpisu piikazce s podpis.vzorem ANO NE
soulad se schvalenymi vydaji, programy, projekty, uzavienymi ANO NE
smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vef. prostfedky

pravidla stanovena zvlastnimi prav. pfedpisy ve vztahu k rozpoct. prav. ANO NE
rozpoctova rizika, zajisténi zdroja financovani v nasledujicim rozpoct. ANO NE
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obdobi, stanoveni opatfeni k vylouceni nebo zmirnéni téchto rizik

Zjistény nedostatky:

Podpis spravce rozpoctu:

datum:
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Obvodni soud pro Prahu 6

Justi¢ni areal Na Micankach
ulice 28. pluku 1533/29b, 100 83 Praha 10 - Vr$ovice

ID datové schranky: bfnab2z, email: podatelna@osoud.pha6.justice.cz
telefon: 251 446 111, fax: 224 322 563

7)

Nase spisova znacka

Rozhodnuti o vybéru nejvhodné;si

nabidky

Zadavatel: Obvodni soud pro Prahu 6

se sidlem: ulice 28. pluku 1533/29b, Praha 10 — Vrsovice
jednajici:

IC: 00024431

vefejna zakazka — VZMR

dentifikace V iz o e e

Zadavatel rozhoduje dle pfedlozenych podkladi o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ve vyse

uvedeném pruzkumu trhu takto :

Identifika¢ni idaje vybraného dodavatele:

Obchodni firma nebo nazev/obchodni firma nebo
jméno a pifjment:

Sidlo/misto podnikani/misto trvalého pobytu:

DIC:

IC:

cena vcetné DPH:

V Praze dne

pfedseda soudu
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