Uplné znéni rozvrhu prace od 1. tnora 2020

Obvodni soud pro Prahu 7

Praha 1, Ovocny trh 14
ROZVRH PRACE
pro rok 2020
OSpr 108/2020
Pracovni doba:
pondeli... ... 7:30 - 16:30 hod.
ULETY  oontieiiei i 7:30 - 16:00 hod.
STTEda it 7:30 - 17:00 hod.
CEVILER oo vt et 7:30 - 16:00 hod.
patek ..o 7:30 - 14:30 hod.

do pracovni doby se nezapocitava prestavka na oddech v trvan{ 30 minut

Ufedni doba informadéniho centra:

pondeli L 8:30 - 12:00 hod. 13:00 - 16:00 hod.
ULEIY et 8:30 - 12:00 hod. 13:00 - 15:30 hod.
stfeda o 8:30 - 12:00 hod. 13:00 - 16:30 hod.
ctvrtek 8:30 - 12:00 hod. 13:00 - 15:30 hod.
patek 8:30 - 12:00 hod. 13:00 - 14:00 hod.

Veskeré ukony (vyznacovan{ pravnich moci, studium spisu) provadi pouze informacni centrum,
jednotlivé soudni kancelafe tyto dkony ¢inf jenom v piipadé, kdy o tom rozhodne zaméstnankyné
informaéniho centra. Soudni kancelafe nemaji ufedni hodiny pro vefejnost.

Pokladni hodiny:

pondeéli L 10:00 — 12:00 hod.
ULELY e 10:00 — 12:00 hod.
stfeda e 10:00 — 12:00 hod.
CEVItER 10:00 — 12:00 hod.

Navstévy u pfedsedy a mistopfedsedy soudu:

po pfedchozim telefonickém objednani, v pracovni dobé, u feditelky spravy soudu.



I. A. VEDENI SOUDU

Piedseda soudu: Mgr. Roman Podlesak

Vykonava statni spravu soudu, zejm. organizuje a fidi chod soudu, stanovi priority materialntho a
personalniho zabezpeceni cinnosti soudu, zajist'uje bezpecnost soudu (véetné stanoveni zasad
¢innosti justicni straze v budové soudu) a dkoly krizového fizeni.

Stanovi (a k zajisténi fadného vykonu soudnictvi méni) rozvrh prace soudu, stanovi koncepci a
priority soudniho dohledu a dozoru, organizuje a provadi soudni dohled ve vsech agendach
(zejm. sleduje véci vyssich ¢asovych fad a vyhotovuje zpravy o provérkach téchto véci, dohlizi na
dustojnost jednani a dodrzovani zasad soudcovské etiky v fizenich u soudu vedenych, dba na to,
aby v téchto fizenich nedochazelo k pratahim). Organizuje a provadi soudni dozor v oddélenich
T, Tm, Rod, Nt, Ntm, vcetn¢ dozoru nad ¢innost{ asistentt soudct, vyssich soudnich ufednikt a
soudnich tajemniki, pecuje o vzdélavani administrativniho a odborného aparatu soudu, zabezpe-
Cuje styk se sdélovacimi prostfedky a plni dalsi ukoly vyplyvajici z pravnich pfedpisi.

Vyfizuje stiznosti obc¢anu, pokud k tomu neni povéfena jina osoba, je pifkazcem ve smyslu zak. ¢.
320/2001 Sb. a plni dalsi tkoly vyplyvajici z pravnich pfedpisti. Zajist'uje poskytovani informaci
podle zak. ¢.106/99 Sb. (rejstitk 11 Si), pokud tim neni povéfena jind osoba a plni dalsi dkoly
vyplyvajici z pravnich pfedpisu.

Ptedseda soudu dale vykonava funkci mistopfedsedy soudu pro véci trestni. Zejm. koncepcéné fidi
svefené useky (oddéleni soudu v agendach T, Tm, Rod, Nt, Ntm) a navrhuje opatfeni k je-
jich materialnimu a personalnimu zajisténi. Navrhuje priority soudniho dohledu, organizuje a
provadi soudni dohled na svéfenych dsecich (zejm. sleduje véci vyssich casovych fad a vyhotovu-
je zpravy o proverkach téchto véci, dohlizi na dastojnost jednan{ a dodrzovani zasad soudcovské
etiky v fizenich u soudu vedenych, dba na to, aby v téchto fizenich nedochazelo k pratahtim).
Organizuje a provadi soudni dozor na svéfenych usecich, véetné dozoru nad ¢innosti asistentt
soudct, vyssich soudnich ufednikt a soudnich tajemnika.

Provadi odpisy pohledavek statu vzniklych v souvislosti s rozhodovanim soudu.

Zastup predsedy soudu v dobé¢ jeho nepfitomnosti je JUDr. Iva Kandkova, mistopfedsedkyné

soudu.

Mistopfedseda soudu pro véci obCansko-pravni: JUDr. Iva Kafiakova

Podili se na statni spravé soudu v rozsahu stanoveném pfedsedou soudu, zejm. koncepéné fdi
sveéfené useky (oddéleni soudu v agendach P a Nc¢, Cd, E, EXE, D, L, N¢, C) a navrhuje opatfeni
k jejich materialnimu a personalnimu zajisténi.

Podili se na pfiprave rozvrhu prace (a jeho zmén), navrhuje priority soudniho dohledu, organizuje
a provadi soudni dohled na svéfenych usecich (zejm. sleduje véci vyssich ¢asovych fad a vyhoto-
vuje zpravy o provérkach téchto véci, dohlizi na distojnost jednani a dodrzovani zasad soudcov-
ské etiky v fizenich u soudu vedenych, dba na to, aby v téchto fizenich nedochazelo k pratahtim).
Organizuje a provadi soudni dozor na svéfenych usecich, véetné dozoru nad ¢innosti asistentt
soudcti, vyssich soudnich ufednikd a soudnich tajemnika.

Zajist'uje metodické vedeni agendy vykonnych ufednikd a vymahani soudnich pohledavek, meto-
dicky vede informaéni centrum soudu, pecuje o vzdélavani odborného aparatu, vyfizuje stiznosti
obcanu a plni dalsi tkoly vyplyvajici z pravnich predpisu.

Provadi odpisy pohledavek statu vzniklych v souvislosti s rozhodovanim soudu ve vécech obcan-
sko-pravnich do vyse 100.000,-K¢, navrhuje pfedsedovi soudu odpisy ¢i jina opatfeni u pohleda-
vek statu nad 100.000,- K¢.
Je povéfena vykonem dohledu nad notafi-soudnimi komisafi a nad soudnimi exekutory.

Vyfizuje stiznosti ob¢ant v jiném nez trestnim useku, pokud tim neni povéfena jina osoba a plni
dalsi ukoly vyplyvajici z pravnich predpisu.
Je povéfena predsedou soudu vyfizovat oznameni soudct o skute¢nostech, pro které se citi byt
vylouceni z rozhodovani o véci ve vSech vécech obcansko-pravnich dle §14 o.s.f. a {15 o.s.f..
V dobé jeji nepfitomnosti toto vyfizuje predseda soudu.

Zastupuje pfedsedu soudu Mgr. Romana Podlesaka v dob¢ jeho nepfitomnosti ve vécech
vykonu soudni spravy a v dalsich tkonech pfedsedy soudu.




I. B. SOUDCOVSKA RADA

Mgt. Petra Fischerova - pfedsedkyné
Mgt. Jan Kobera
JUDz. Marie Filippiova

Vyjadfuje se k rozvrhu prace a k dalsim otazkam dle zakona ¢. 6/2002 Sb.

I. C. KOMUNIKACE SE SDELOVACIMI PROSTREDKY

Komunikaci se sdélovacimi prostfedky zajist’uje tiskova mluvei Mgr. Tereza Leskovjanova.

I. D. SPRAVA SOUDU

Reditelka spravy soudu: Ing. Zuzana Pizova

Zabezpecuje bézny chod soudu, #df a kontroluje ¢innost spravy, administrativy soudu a VSU,
odpovida za realizaci pokynu pfedsedy soudu k materialnimu a personalnimu zajisténi cinnosti
soudu, zajist’uje a kontroluje fadné hospodafeni s rozpoctovymi prostiedky, zajist'uje a kontroluje
dodrzovani pravidel hospodafeni s majetkem statu, zajist'uje a kontroluje fadné vymahani pohle-
davek statu, odpovida za v¢asnou thradu zavazka soudu.

V souladu s ust. § 26 odst. 3 zdkona ¢. 320/2001 Sb. je povéfena cinnostmi spravce rozpoctu
v rozsahu - ve vécech pifjmu a vydaju investicniho a neinvesticnitho charakteru, mezd, vydaja na
pracovni cesty zaméstnanc, s vyjimkou vydaju na pohosténi, obcerstven{ a dary, pfijmut a vydaja
z fondu kulturnich a socialnich potfeb a cestovnich nahrad soudi. Komunikace s portalem IISSP
(Statni pokladna).

Periodicky (mésicné) sleduje ¢erpani mzdovych prostiedku a plnéni vydaju a pifjmu, zpracovava
analyzy a navrhy vnitfnich pfedpist v oblasti ekonomické ¢innosti soudu, zajist’uje agendu FKSP
a zpracovava vykazy a statistiky o ekonomické ¢innosti soudu.

Odpovida za vedeni evidence autoprovozu a plni dalsi ukoly vyplyvajici z pokynt pfedsedy soudu
a z pravnich pfedpisu.

Reditelku spravy soudu zastupuje: Barbora Vlkova.
V dinnosti spravkyné rozpoctu v daném rozsahu zastupuje feditelku spravy: Jitka Budicova

Spravkyné aplikaci: Barbora Vlkova

Spravuje aplikace ISAS, IRES, CEPR, proskolovani a metodické vedeni zaméstnanct soudu
v souvislosti s vyuzivanim aplikaci ISAS, IRES, vede knihu rozvrhu prace (dle pokynu vedeni
soudu zpracovava RP a zajist'uje jeho navaznosti na ISAS), fid{ ¢innosti informatika soudu a do-
hliz{ na plnéni jeho tkold z hlediska organizacniho.

Provadi jednoduché tkony informatika v dobé jeho nepfitomnosti, podili se na zajisténi provozu
s portalem TISSP (Stitni pokladna). Déle provadi konverzi dokumenta dle zdk.¢. 300/2008 Sb.,
zajist'uje kontrolu vyvésovani vyzev a sdéleni v souvislosti s doru¢ovanim na interni a vefejnou
elektronickou tfedni desku. Je povéfenou osobou — kuratorem otevienych dat Obvodnifho soudu
pro Prahu 7.

Spravkyni aplikaci zastupuje: Jiff Fibik a Lucie Karlovska.
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Dozoréi ufednice: Barbora Vlkova

373

V souladu s pokyny ptedsedy soudu #di a organizuje chod soudnich kancelaii a VSU, dle moz-
nosti pfihlizi k pozadavkim pfedsedu jednotlivych senati. Zabezpecuje odbornou vychovu ad-
ministrativnich pracovnika, pfedklada dle pokynu vedeni soudu statistické vykazy z aplikace
CSLAV, zajist'uje kontrolu odesilani vsech statistickych listt, vede seznamy pfisedicich.

Z povéfeni piedsedy soudu provadi provérky prace vSech soudnich oddéleni (soudnich kancela-
ff), véetné useku trestniho. Z pozice vyssi soudni dfednice vede rejstitk ,,11 Si* a vyfizuje agendu
,»o1“ v pripadé zadosti o lustraci a poskytovani povinnych informaci.

Dozor¢i diednici ve véech ¢innostech zastupuje: Lucie Karlovska

Bezpecnostni feditelka: Iva Bofikova

Zajistuje a plni povinnosti pisemné stanovené odpovédnou osobou v rozsahu zakona ¢.
412/2005 Sb. ve znéni dalsich dprav a dle vyhl. 529/2005 Sb. ve znéni dalsich uprav, ptimé fizeni
a kontrola osob zabezpecujicich agendu ochrany utajovanych informaci, vede agendu OUL.

Vedouci oddéleni uctarny: Jitka Budacova

Povétfena vykonem funkce hlavni dcetni. Vykonava veskeré odborné prace v oboru tcetnictvi —
vede ucty (vydajovy, FKKSP). Koordinuje a kontroluje agendu vymahani pohledavek statu. Ko-
munikace s portalem IISSP (Statni pokladna).

Zastup zajist’uje: Romana Missova.

Pokladni: Romana Missova

Proplaci nahrady piisedicim a svédkum, eviduje pokladni doklady, zajist’'uje a vydava stravenky
pro zameéstnance, provadi vyplaty plata, provadi pokladni operace. Vypomaha v uctarné pouze
s n¢kterymi ukony.

Pokladni zastupuje: Eva Sefrankovi

Sprava budovy, OTE: Ilona Jaklovska

Zprosttedkovava opravy v budové soudu, sleduje a kontroluje prub¢h investi¢nich akei (plnéni a
dodrzovani casovych, financnich a technickych parametrt). Vede evidenci DKP a ZP, objednava,
nakupuje, vydava a eviduje kancelafsky material.

Zadava vefejné zakazky malého rozsahu prostfednictvim narodniho elektronického nastroje
(NEN). Je odpovédnou osobou za vefejné zakazky v ramci Obvodniho soudu pro Prahu 7.

Zastup zajist'uje: Jif{ Fibik.

Personalistka: Mgr. Jolana Peterkova
Vede osobni agendu, odpovida za vedeni evidence dochazky.

Zastup v personalnich vécech zajist'uje: Ing. Zuzana Pizova.



IILA PRACOVNICI VSEOBECNYCH SOUDNICH UTVARU

Oddéleni ictarny, vymahani a vykonu pohledavek

Vedouci useku: Jitka Budacova

ucetni Rozsah ¢innosti:

vedouci oddéleni uctarny, vymahani a vy-
konu pohledavek povéfena vykonem funk-
ce hlavni ucetni , vede ¢ty — pifjmovy, SOP,
PTP, DEP, vraci SOP dle plateb. poukazu,

Jitka Budacova vyplaci dle plat. poukazu cizi penize
Kvétoslava Stankova z depozitniho uctu, provadi acetni odpisy
Romana Missova vsech dokladovych fad. Vede evidenci manda-
Jaroslava Faldynova tornich vydaju - eviduje platebni poukazy

ADT, ADC, ZN, TL, NO.

Komunikace s portalem IISSP (Statni poklad-
na).

Zastup: v piipadé¢ nepfitomnosti se zastupuji
navzajem.

mzdova ucetni, vede mzdovou agendu,

s vyjimkou vyplaty platt, které provadi po-
kladna soudu.

Zastup: Jitka Budacova

Martina Jonova

Vymahajici afednice
Vykonavaji ¢innosti vymahajici ufednice v rozsahu povéteni predsedou soudu.

Je opravnéna ke vSem ukontim, jimiz se vymahaji pohledavky statu, jejichz spravu provadi zdejsi
soud bud’ jako spravce dané, nebo spravuje majetek statu (zakon ¢. 219/2000 Sb.).

Pii provadéni danové exekuce (ust. § 177 — 185 zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy ad) je opravne-

na ke véem ukonum spravce dané.

Vymahajici ufednice: Rozsah Cinnosti:

Vsechny dokladové fady u dluzniki a dale
zajist’uji pifjem a zpracovani veskerych podani
Eva Sefriankové doslych soudu v elektronické podobé patticich
Kveétoslava Stankova do tohoto oddé¢leni (datova schranka, e-mail,
webové podani atd.)

Zastup: v piipadé nepfitomnosti se zastupuji
navzajem.

Vykonné ufednice

Provadéji vykony rozhodnuti prodejem movitych véci a vyklizenim bytu, dale provadéji drazby a
dle rozpisu sluzeb provadéji vykon piedbéznych opatfeni dle § 76a o.s.t., spravuji sklad zabave-
nych a zajisténych movitych véci véetné pfislusné evidence. V pfipadé provadéni vykonu pred-
béznych opatfeni, podle ust. § 452 zif.s. zakonu ¢.292/2013 Sb., se dle rozpisu sluzeb
v mimopracovni i v pracovni dob¢ stfidaji Lenka Machova, Nina Kolafova, Véra Ryskova a Met:
Dentsa-Mulacova Barbora Vlkova.

Vykonny ufednik:

Mgt. Ing. Jifi Najman




II.LB__UTVAR STYKU S VEREJNOST{

a) Informacdni centrum:

Pracovnice infocentra

Rozsah ¢innosti:

Dana Zelenkova

Zastup:
Mastina Janikovd

Lucie Slavikova, po do-

mluvé pracovnice podatelny

Pracovnice informacniho centra podavaji telefonické a osobni
informace ucastnikim fizeni a navstévnikim soudu, odpovidaji
na emailové a pisemna podani, vyhledavaji ve jmennych sezna-
mech a rejstiicich v aplikaci ISAS a vyznacuji dolozky pravni
moci na stejnopisy rozhodnuti, zajist'uji tcastnikim nahlizeni do
spist pro vSechny soudni agendy kromé agendy vykonu rozhod-
nuti (exekuce).

b) Podatelna a doruéné oddéleni:

Pracovnice podatelny a
dorucného oddéleni:

Rozsah ¢innosti:

Miroslava Polakova
Martina Janikova

Zastup: navzajem, po do-
mluvé Dana Zelenkova a

déleni.

pracovnici zapisového od-

- zajist’uje zpracovani postovnich zasilek odchazejicich z budovy
soudu, jejich evidence v aplikaci ISAS, pfipravu k odeslani a
jedenkrat za den jejich odnos na postu

- zajistuje zpracovani zasilek odchazejicich a pfichazejicich
kuryrni postou

- zajiSt'uje zpracovani pfichozich zasilek, jejich vyzvednuti je-
denkrat denné na postovnim ufadu, zpracovani, rozttidént,

- pfijima podani od dcastnikt v podatelné soudu,

- vede knihu o dorucovani pisemnosti soudnim dorucovatelem

VW

c) Zapisové (vySsi podaci) oddéleni a elektronicka podatelna:

(podrobny popis ¢innosti oddéleni je obsazen v ¢asti I11.1.2. rozvrhu prace)

Pracovnice zapisového
oddéleni

Rozsah ¢innosti

Ladislava Doskova

Hana Sobéslavovia
Zastup: navzajem, po do-
mluvé Jiff Fibik

zajist'ujl pifjem a zpracovani veskerych podani doslych soudu
v elektronické podobé (datova schranka, e-mail, webové podani
atd.) vcetn¢ jejich zapsani do pfislusnych rejstitka dle zasad sta-
novenych v komentafi tohoto rozvrhu prace, a to véetné zapisu
nového napadu veéci agendy opatrovnické, s vyjimkou podani
nalezicich do soudnfho oddéleni vymahani pohledavek (kde toto
podani zpracovavaji tymové rejstiikové pracovnice vymahaciho
useku), pfipojeni ke spisové znacce a pfedani ve vytisténé podo-
b¢ do piislusného oddéleni soudu, dale zajist'uji zapis novych
podani doslych soudu v papirové podobé do piislusnych rejstfi-
ka dle zasad stanovenych v komentafi tohoto rozvrhu prace,
v$echny pracovnice tohoto oddéleni zastupuji v piipadé potteby
podatelnu




d) Spisovna:

Pracovnici spisovny:

Rozsah ¢innosti:

Dana Zelenkova
Martina Janikova

Zastupuji se navzajem.

spravuje spisovnu, vyhledava vyzadané spisy,
zaklada spisy do spisovny, vede pfislusné evi-
dence souvisejici se spisovnou

Martina Janikova

vedeni celkové elektronické evidence spisovny
soudu

Oddéleni informatiky

Vedouci oddéleni:

Rozsah ¢innosti:

Jif Fibik

Zastupuje:
Barbora Vlkova

zajiSt'uje spravu pocitacové sit¢ a vypocetni techniky, aktualizace
aplikaci ASPI, ISAS, IRES, ISSPOL, JUSTTARIF atd., podporu
uzivateld na pracovisti z hlediska technického, zajist’uje béznou
udrzbu a evidenci vypocetni techniky, instalaci nové techniky,
vydej tonerd atd., zodpovida za fadny provoz pocitacové sité a
programové vybaveni soudu; zajist'uje provoz s portalem IISSP
(Statni pokladna); zajist'uje platné certifikaity a el. podpisy za-
méstnancu soudu; zajist'uje pfistupy pro zameéstnance soudu do
aplikaci CESO, CUZAK, ABO-K. Je odpovédnou osobou za
zvefejiovani smluv v registru smluv dle zakona ¢ 340/2015.

1. C__CINNOSTI VYKONAVANE DALSIMI SOUDNIMI OSOBAMI K ZAJISTEN{

RADNEHO CHODU SOUDU

a) Dorucovani:

Povéfeni pracovnici:

Rozsah &¢innosti:

vedouci kancelafi

dorucuji pisemnosti v pifpadech, kdy je pisemnost po vyzve vra-
cena do piisl. oddéleni

justién{ straz

dorucuje pisemnosti v ptipadé nutnosti a v dobé nepfitomnosti
soudntho  dorucovatele,  zajist'uje  pfijimani  pisemnost{
v mimopracovni dobu soudu

fidic

vykonava cinnosti soudniho dorucovatele

b) PoZarni ochrana, poZarni preventista:

Povéfeny pracovnik:

Rozsah ¢innosti:

Jitf Fibik

pracovnik povéfeny stykem s pozarni firmou ,,Wetal® (sluzby PO)

c) PoZarni hlidka :

Povéfeni pracovnici: Rozsah Cinnosti:
Jiti Fibik velitel pozarni hlidky
Mgr. Ing. Jifi Najman ¢len pozarni hlidky
Barbora Vlkova ¢len pozarni hlidky




d) Inventarizace:

Povéfeni pracovnici:

Rozsah ¢innosti:

vsichni zaméstnanci sou-

du

provadi dil¢i inventarizaci majetku v kancelafich, vzdy za svou
kancelaf

inventariza¢ni komise
jmenovana pfedsedou
soudu pro dany rok

provadi inventarizaci majetku a zpracovani konecné zpravy

e) Pracovnik povéfeny obsluhovat sluZebni vozidlo

Povéfeny pracovnik:

Rozsah &innosti:

Vaclav Bastyf a ostatni
pracovnici s referencnimi
zkouskami

-fidi sluzebni motorové vozidlo a provadi jeho drobné opravy
-vykonava ¢innosti soudniho dorucovatele

-dle potteby pfi vykonu svého pracovniho zafazeni

zastup nestanoven

f) Vedeni skladu zajisténych véci:

Povéfeni pracovnici:

Rozsah &innosti:

Nina Kolafova

vede sklad zajisténych a zabavenych movitych véci v ramci vykonu
rozhodnutf véetné pfislusné evidence v systému ISAS a v papirové
knize

zastup: Ivana Brozikova

Ivana Brozikova

vede sklad véci zajisténych v ramci trestnfho fizeni véetné piislus-
né evidence v systému ISAS, papirova evidence
zastup: Nina Kolafova

g) Statistické vykazy:

Povéfena pracovnice:

Rozsah ¢innosti:

Barbora Vlkova

zajist'uje stahovani statistickych vykazu soudnich agend z aplikace
CSLAV a jejich ukladani do pifislusné slozky pro vedeni soudu,
zajiStuje metodické veden{ vedoucich kancelaii v souvislosti
s kontrolou vykazu

zastup: Lucie Karlovska

h) Statistické listy:

Povéfeni pracovnici:

Rozsah ¢innosti:

TLucie Slavikova

-zpracovan{ statistickych listd soudniho oddéleni ,,PaNc* a ,,C*

Hana Sobéslavova

-zpracovan{ statistickych listd soudniho oddéleni ,,C*

Nina Kolatova

-zpracovan{ statistickych listd soudniho oddélen{ ,, T




ch) Evidence judikatury:

Povéfeny soudce: Rozsah Cinnosti:
Mgr. Roman Podlesak evidence judikatury T
JUDr. Iva Kanakova evidence judikatury C

i) VyvéSovani na elektronickou ufedni desku soudu interni i webovou:

Povéfeni pracovnici: Rozsah Cinnosti:

vyvésuji dokumenty na elektronickou ufedni desku (interni 1 we-
bovou) dle pokynt referentt, v pfipadé vyzvy a sdéleni dle pokyni
vedoucich pfislusné kancelafe, vyvésuji denni prehled jednani na
informacni tabuli

zastupy: dle zastupu stanovenych rozvrhem prace

kontroluje spravnost vyveéseni v aplikaci ISAS, zajist'uje denni
Barbora Vlkova aktualizaci elektronické ufedni desky v budové soudu

zastup: Lucie Karlovska

pracovnici jednotlivych
soudnich oddélen{

Rejstiik 2 St:

Stiznosti podle zdkona ¢. 6/2002 Sb.
Véci trestni vyfizuje Mgr. Roman Podlesak, véci obc¢ansko-pravni JUDr. Iva Kanakova, v jejich
nepfitomnosti soudce jimi povéfeny.

Rejstiik St a rejstiik Spr vede Lucie Karlovska, ktera zajist’'uje korespondenci pfedsedy soudu a
mistopfedsedkyné soudu. Zastupuje ji Barbora Vlkova.




Vysvétlujici pravidla a poznamky, obecna pravidla pro pfidélovani véci :

10.

11.

12.

Podatelna vyznaci na podacim razitku i pfesny cas pfijeti podani zaloby. Podani k soudu
v listinné podobé piijima pouze podatelna, piipadné zastupujici pracovnici podle rozvrhu
prace. V pfipadé neodkladnych dkond v mimopracovni dobé i povéfeny pracovnik c¢i
soudce. Podani v elektronické podobé¢ piijima povéfeny pracovnik, kazdé takové podani
opatfi razitkem, v némz uvede, zda podani bylo podepsino zaruc¢enym elektronickym
podpisem (tedy i podani do datové schranky soudu).

Podatelna je opravnéna pfijimat veskera podani adresovana zdejsimu soudu. Pokud pfi-
slusna postovni licence neumoznuje vydat podatelné zasilky adresované zaméstnanci sou-
du urcené do vlastnich rukou, podatelna vyrozumi takového zaméstnance o tom, ze posta
takovou zasilku dorucuje (zpravidla pfedanim oznameni o ulozen{ zasilky posty).

Pristup do datové schranky soudu ma povéfeny pracovnik podatelny pouze pies pfislus-
nou aplikaci ISAS (ePodatelna), ktery je opravnén podani pfijmout a opatfit shora uvede-
nym razitkem, ¢imz stvrzuje skutecnost, ze podani bylo fadné elektronicky podepsano.
Odesilani pisemnosti pfes datovou schranku provadéji pfimo zaméstnanci soudu pfes pfi-
slusné aplikace systému ISAS (eVypravna). S datovou schrankou je opravnén jinak dispo-
novat pouze predseda soudu, opravnény omezeny piistup do ni ma na svuyj ucet i infor-
matik soudu, ktery vsak nemuze ménit zasadni nastaveni datové schranky. Za provoz da-
tové schranky je odpovédny informatik soudu.

Podatelna je oteviena po celou pracovni dobu soudu, ePodatelna je pfes pfislusné aplika-
ce piistupna nepfetrzite.

Pokud soudce vyloudi ¢ast naroku zalobniho navrhu k samostatnému projednani, zapisuje
se tato véc do stejného oddéleni jako véc, ze které byla vyloucena, bez ohledu na event.
zménu rozvrhu prace tohoto soudu, za dobu od podani Zaloby do vydani rozhodnuti o
vylouceni véci Tato skutecnost vSak nebude mit vliv na pfidélovani nového napadu véci
do tohoto senatu.

V pfipravném fizeni trestnim v mimopracovni dobé budou soudce vykonavajici sluzbu,
resp. pohotovost v konkrétnim tydnu zastupovat soudci, ktefi jsou k jeho zastupovan{ ur-
¢eni timto rozvrhem prace podle hlavniho soudniho oddéleni, kde soudce pusobi (T, C,
E a EXE nebo P).

Je-li soudce vyloucen rozhodnutim nadfizeného soudu, véc nadale vyfizuji postupné za-
stupci vylouceného soudce stanoveni rozvrhem prace ke dni rozhodnuti odvolaciho sou-
du o vylouceni soudce. Stejné se postupuje, vyfizuji-li vylouceni soudci véc z jiného sena-
tu (jina sp. zn. nez pifslusi oddéleni vylouc¢eného soudce).

V ptipadé, Ze ze zavaznych duvoda nedojde k prodlouzeni lhity pro nafizeni hlavniho li-
&eni dle § 181 odst. 3 TrR, trestni véc vyfizuje dale zastupce soudce dle tohoto rozvrhu.
Po zruSeni pravomocného rozsudku v ramci mimofadného opravného prostfedku Nej-
vy$$im soudem nebo Ustavnim soudem, & jinymi k tomu opravnénymi soudy, se véc za-
piSe do senatu soudci, ktery véc naposledy rozhodoval v prvnim stupni, bez ohledu, Ze
v mezidobi doslo ke zméné rozdéleni agendy. Pokud takovy soudce uz u zdejstho soudu
nepusobi, bude véc pfidélena systémem ISAS do soudniho oddéleni, kam by byla zapsana
nova veéc. Takova véc se zapocitava do celkového mnozstvi rozdélovanych véci
v jednotlivém mésici.

Pro urceni zastupce vylouceného soudce v obc¢anskopravnich vécech je rozhodny den a
tedy i znéni rozvrhu prace, kdy se piislusny spis vrati od nafizen¢ho soudu.

Navrhy (zaloby) na obnovu fizeni nebo zaloby pro zmatecnost se nové nezapisuji, ale ve-
dou se pod stejnymi spisovymi znackami, pod kterymi byly vedeny a ke kterym se navrhy
(zaloby) vztahuji, neni-li dale stanoveno jinak. Jde-li o véci, které jsou pravomocné nebo
odskrtnuté, obzivnou z davodu fizeni o obnov¢ fizeni nebo fizeni o zalobé pro zmatec-
nost; u véci vyfizenych, ale nepravomocnych, se obzivnuti véci vyznaéi az po pravni mo-
ci. Zaloby pro zmate¢nost budou pfidélovany prvnimu zastupujicimu soudci v pofadi
v daném senatu vzhledem k ustanoveni § 14 odst. 3 o.s.f. pokud soudce, ktery véc meri-
torné rozhodl u zdejstho soudu pusobi.

V piipadé soucasné nepiitomnosti vsech trestnich soudct na pracovisti bude véci pfi-
pravného fizeni trestntho vyfizovat soudce z netrestniho tseku povéfeny podle tohoto
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

rozvrhu prace, a to v pracovni i mimopracovni dob¢ véetné zjednoduseného fizen{ dle
ust. § 314b TrR.

V pfipadé, ze navrh pfipravného fizeni bude soudu dorucen v pracovni dobé nebo reali-
zovany piikaz k zatéeni bude soudu ohlasen v pracovni dobé a osobu bude mozno
k soudu dodat az v mimopracovni dobé¢, bude véc vyfizovat soudce, ktery je povéfen vy-
konem v pracovni dobé (konec pracovni doby v patek nebo den pfed pracovnim vol-
nem). V piipadé¢, kdy se tak stane v mimopracovni den pfedchazejici pracovnimu dni po
10. hodiné dopoledni, zpravidla véc vyfidi trestni soudce nasledujici pracovni den po
pfedchozi domluve se soudcem, zajist’ujicim sluzbu v mimopracovni dobé.

Soudce povéfeny vykonem agendy piipravného fizeni trestniho v mimopracovni dob¢ je
piislusny i k rozhodovani dle § 69 TrR — realizace pifkazi k zatéeni. Pokud se nejedna o
véc neodkladnou, kdy je nutné rozhodnout okamzité, zpravidla rozhodnuti vydava soud-
ce, ktery prikaz k zatceni vydal.

Viichni administrativni pracovnici soudu jakoz i vSichni soudci tohoto soudu se povétuji
téz funkci soudniho dorucovatele u soudu ve smyslu § 45 a odst.3, pismeno a o.s.f.
Rozhodnuti dle § 76b odst. 4 OSR o navrhu na prodlouZeni Ihaty trvani predbézného
opatieni vydaného dle § 76b odst. 1 OSR z divodu zahdjeni fizeni ve véci samé vyda
soudce povéfeny dle tohoto rozvrhu prace vyfizenim véci samé.

Nasledné dkony, nebude-li podana dosud fadna zaloba, bude vyfizovat vzdy ten soudce,
ktery v dobé téchto tkonu bude povéfen vykonem pohotovosti pro piipravné fizeni
trestni v mimopracovni dobé (vykazani, domaci nasili).

V pfipadé nemoznosti urcit pravidla pro pfidéleni véci podle rozvrhu prace o pfidéleni
véci konkrétnimu soudnimu oddéleni, stejné jako spory o pfidéleni jednotlivym soudnim
oddélenim, rozhodne predseda soudu (zejména piipady, kdy véc vyfizoval soudce, ktery u
zdejstho soudu jiz funkci soudce nevykonava).

Pracovnice informacniho oddéleni jsou povéfeny k manipulaci se spisy z diavodu nahlize-
nf dcastnika ¢i jejich zastupcu a k vyznacovani dolozek pravni moci na vsechna rozhod-
nuti soudu, ktera jsou podle obsahu udaju v informacnim systému ISAS v pravni moci.
Prislusni pracovnici, kteff jsou opravnéni vyznacovat pravni moc do systému ISAS, od-
povidaji za to, ze vyznaceni pravni moci do tohoto systému je v souladu s pfislusnym
soudnim spisem. Pokud oni ¢i pracovnice informacniho oddéleni zjisti nesoulad stavu
v systému ISAS s obsahem spisu, dolozku pravni moci nevyznadi a tuto skute¢nost ne-
prodlen¢ sdeli osobé, ktera je v piislusném spise opravnéna dolozku pravni moci vyzna-
cit.

V oddéleni 42 Sd (soudni tschovy) k rozhodnuti o vydani pfedmétu dschovy ucastnikovi
fizeni, jehoz vyse presahuje 50.000,- K¢ ¢i se jedna o movitou véc, opravaén pouze dozo-
rujici soudce. Pracovnik odborného aparatu (vyssi soudni ufednik) odpovida za to, Ze tyto
véci piislusnému soudci véas pfedlozi k rozhodnuti.

Pokud je podan procesni navrh, o némz je nutné rozhodnout (zaloba pro zmatecnost,
odvolani, zaloba na obnovu fizeni, zaloba na nedcinnost doruceni) do soudnich oddélent,
ktera byla zakonem ¢i na zakladé zakona zrusena (v soucasné dobé¢ soudni oddéleni rej-
stifkové vykazované jako Ro, EC), bude véc zapsana a systémem ISAS pfidélena do pfi-
slusného soudniho oddéleni podle pofadi s tim, Zze v pfipadé zaloby pro zmatecnost ne-
muze byt pfidélena soudci, ktery ji meritorné rozhodl. Takto pfidélena véc se zapocitava
do celkového mnozstvi rozdélovanych veci.

V pfipadé mylného zapisu véci, rozhodne o jejim pfidéleni v souladu s rozvrhem prace
pfedseda soudu. Ma-li soudce zato, ze mu véc byla pfidélena v rozporu s timto rozvrhem
prace, pfedlozi véc pfedsedovi soudu k rozhodnuti nejpozdéji do jednoho mésice od na-
padu véci. Ma-li navrh na zahajeni obcanskopravniho fizeni vady (ve smyslu ustanoveni §
42 odst. 4 o.s.f. ¢i § 79 o.s.f.) nebo jedna-li se o nejasné podani, bézi lhata dle pfedchozi
véty ode dne, kdy byly vady navrhu odstranény, pfipadné ode dne vraceni véci nadfize-
nym soudem, ktery konstatoval projednatelnost navrhu. Neucini-li tak v této dob¢, ma se
zato, ze mu véc byla pfidélena v souladu s rozvrhem prace.
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OBCANSKOPRAVNI USEK
Obecna pravidla pfidélovani véci

1. Soudni oddéleni na obcanskopravnim useku jsou organizovana formou tymu (§ 1 odst. 3
vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy), pokud neni uvedeno
jinak.

2. Rejstitkova referentka vyhotovuje pfislusna soudni rozhodnuti podle pfislusnych referata
a je drzitelem ufedniho razitka, kterym opatfuje pifislusna soudni rozhodnuti. Zaméstnan-
kyné informac¢niho centra, rejstifkova referentka a povéfeni zaméstnanci jsou opravnéni
vyznacovat dolozky pravni moci a vykonatelnosti na vsechna vyhotoveni rozhodnuti
zdejstho soudu podle udajii uvedenych ve vnitfnich informacnich systémech soudu ¢i ve
spisech. Praci jednotlivym rejstifkovym referentkdm pfidéluje soudce (pfedseda senatu),
na plynulost a kvalitu odvedené prace dohlizi dozor¢i. Rejstiikové referentky (osoby uve-
dené ve vyhotoveni soudnich rozhodnutich ,,Za spravnost®, ,,Shodu s prvopisem potvr-
zuje®) jsou uvedeny v rozvrhu prace.

3. Napad véci pridélovanych jednotlivym soudnim oddélenim se fidi pofadim, v jakém
k soudu dosly.

4. Celkovy napad soudu v obcanskopravnim oddéleni se déli na zapis véci do jednotlivych
rejstifku C, EPR, Nc, P, Rod, D, Cd, E a EXE. Které véci se zapisuji, pod které pismeno
rejstifku urcuje zakon a vnitfn{ kancelafsky fad a v dalsim textu jsou vymezeny pouze pii-
kladmo. Jednotlivé pfidéleni véci se provede jednotlivym soudnim oddélenim nahodnym
vybérem pomoci aplikace tak, aby byla vylou¢ena moznost ovliviiovani pfidéleni véci.
Prislusné dorovnani u rozdilnych procentnich vyjadfeni se provadi podle nastaveni poci-
tacového systému ISAS v prab¢hu jednoho meésice, dle koeficientu:

P +N.
———— =konst
i
Vi ...... Velikost napadu senatu i
Pi.... Pocet véci v senatu 1 (bez mylnych zaznam)
Ni...... Navyseni v senatu i
P.+N
— * =———=*V, -P
N, =konst*V, —P, v x ~x
r
X o Pfepocitavany senat
Lo Referencni senat

5. Pokud pfislusné véci v rejstitku zpracovava pouze jedno soudni oddéleni, Zadné pridélo-
vani véci se neaplikuje, a tyto véci jsou zapisovany toliko do tohoto oddéleni.

6. Procentni vyjadfeni vymezuje kvantitativné¢ pocet véci z celkového napadu soudu
v jednotlivych rejstiicich, které jsou podle pofadi pfifazovany jednotlivym soudnim oddé-
lenim pocitacovym programem. Procentni vyjadfeni se dorovnava v mésicnim intervalu.
Toto pravidlo plati pouze tam, kde v pfislusném rejstifku vyfizuje véci vice soudnich od-
delent.

7. Maximalni procentni vyméra napadu s ohledem na piislusny software je 100%.
8. Ukony, jimiz se nerozhoduje ve véci, mohou vykonavat rovnéz asistenti soudcd, justicni
cekatelé ¢i vyssi soudni dfednici tam, kde to zakon pfipousti s tim, ze konkrétn{ uvedeni

asistentt soudct je uvedeno v dalsi ¢asti rozvrhu prace, a to pfidélenim k jednotlivym
soudcum, nikoliv soudnim oddélenim. Rozumi se, zZe asistent pfidéleny konkrétnimu

12



soudci, je rovnéz asistentem vykonavajicim pfislusné ukony v soudnim oddéleni, kde je
piislusny soudce pfidélen.

9. Zastup, jak soudcovsky, tak administrativni, vyfizuje véci, pokud piislusny soudce ¢i za-
méstnanec vec ¢i navrh nemuze vyfidit (napf. nepfitomnost na pracovisti z davodu dovo-
lené, pfikazani projednani jinému soudci odvolacim soudem). Pokud jakakoliv takova po-
tfeba vyvstane u véci soudnfho oddéleni, které neni obsazené, a kde ukony vykonaval
soudce, ktery vykonava funkci u zdejstho soudu a véc mu byla jakymkoliv zptusobem pfi-
delena, fidi se zastup a jeho potfadi pro soudni oddéleni, kde tento soudce vykonava funk-
ci.

10. Soudcovsky zastup se fidi pofadim, ktery je uveden u jednotlivych soudnich oddélen.
11. Administrativni dkony, kterymi se nerozhoduje ve véci samé a tam, kde to zakon pfipous-

ti, mohou vykonavat i zaméstnanci soudu podle pracovni smlouvy nebo povéfeni (soudni
tajemnice).
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Rejsttiky C

4.

Do téchto soudnich oddéleni se zapisuji veskeré civilni véci, které svou povahou nepatfi
do rejstifka ostatnich. Zadna specializace se neuplatiuje.

Procentni vyméra u jednotlivého soudniho oddéleni pfedstavuje procentni vyjadieni véci
z napadu, vzdy se dorovnava v prubéhu jednoho mésice.

Pridélovani napadu provadi systém ISAS podle obecného dorovnavaciho systému. Roz-
délovani véci do jednotlivych oddéleni je zalozeno dusledné na objektivnich kritériich.
Vsechny véci doslé soudu jsou rozdélovany informacnim systémem ISAS tzv. obecnym
dorovnavacim zpusobem, ktery 1/ zajist’uje rovnomérné zatizeni kazdého sendtu, 2/ re-
spektuje zakladni specializaci soudct podle jejich zafazeni na tuseky trestni, obc¢ansko-
pravni, opatrovnické, dédické agendy, agendy vykonu rozhodnuti a agendy exekuci, 3/
respektuje dal$i vécnou specializaci soudct, urcenou pfedem rozvthem prace, 4/ pfi za-
chovani stanovenych specializaci rozdéluje doslé véci ,,automaticky® (bez vnéjsich zasa-
ha). U kazdého senatu je nastavena velikost a navyseni napadu. Systém vzdy vyhledava
senat s nejnizsim poctem véci po pfepoctu velikosti napadu na 100% pocet véci + navy-
seni déleno velikost napadu. Pii shodé se pridéli nejnizsimu ¢islu senatu. Softwarové vy-
baveni je soudu dodavano na zaklad¢ pfislusné smlouvy ministerstvem spravedlnosti ji-
nou spolecnosti; spravnost tohoto softwaru zdejsi soud nijak nemuze ovlivnit a nijak do
n¢j nezasahuje.

V soudnim oddéleni EPR v fizeni, kde je vydan platebni rozkaz, tento elektronicky pla-
tebni rozkaz vydava pfislusna osoba opravnéna k tomu podle zakona a konkrétné urcena
rozvrthem prace; pokud je pravomoci vydavat pifslusné rozhodnuti v jednom soudnim
oddéleni opravnéno vydavat vice osob, muze jej vydat kterakoliv z nich; tyto osoby se pak
navzajem zastupuji (to se netyka soudct). Opravné prostfedky proti rozhodnut{ tohoto
zameéstnance, které je opravnén vyfizovat soudce prvniho stupné, vyfizuje soudce (pfed-
seda senatu) pfidéleny v tomto soudnim oddélen.

Pokud je nutné zapsat véc z oddéleni EPR do soudniho oddeéleni C, provede se tak stejne,

jako novy napad zaloby pfevodem do C. Pofadi véci se fidi pfedlozenim pfevodu véci
z EPR do C pfislusnému soudnimu pracovisti.
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Civilni oddéleni

predseda sendtu asistent soudce, Vedouci soudni
soud. Agenda - vymezent piisobnos- (soudce) (vys$$7 soudni ired-  kanceldre, zapiso-
odd. t nik, administrativ- vatelka,
zdstupci ni zaméstnanec) zdstupci
4C Rozhodovani véci vSeobec- Mgr. Miroslava Treba- Mgs-DenisaMula-  Soudni oddéleni
4Nc ného rejstiiku C ticka Cova organizovano  for-
e 80% véci napadu asistentkasoudee mou tymu:
e specializace CEPR 100% Zastupuje:
nipadu Mgr. Pavel Puncochaf Rejstiikova  refe-
Mgr. Jan Kobera rentka:
Mgt. Jan Cvancara Marie KenSova
- véai rejstitku Nc - 100% véci )
napadu Zastupuje:
Lucie JareSova
nebo jeji vypomoc
v kancelafi
Vede rejstitky, vy-
konava funkci
soudnifho dorucova-
tele u soudu mimo
ukony soudu.
Vypomoc v kance-
lafi:
Lenka Zahradni-
kova
8C Rozhodovani véci vSeobec- Mgr. Pavel Puncochai = Mgr. Petr Rys Soudni odde¢leni
8Nc  ného rejstiiku C asistent soudce organizovano  for-
e  100% véci z napadu mou tymu:
e specializace CEPR 100% Zastupuje:
Mgt. Miroslava Treba- Rejstiikova refe-
ticka rentka:

-véci  rejstitku Nc  —  civil

v rozsahu 100 %

Neskoncené véci senatu 29C,
které dosud nebyly pfidéleny
jinému soudci a zaroven véci
senatu 5C jejichZ je feSitelem.

Mgt. Jan Cvanéara
Mgr. Jan Kobera
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Lucie JareSova

Zastupuje:

Marie Kensova
nebo jeji vypomoc
v kancelafi

Vede rejstitky, vy-
konavi funkci
soudniho dorucova-
tele u soudu mimo
ukony soudu.

Vypomoc v kance-
lafi:

Zuzana Bundilova
Vypomoc v jedna-
cich sinich: Zuzana

JaroSova




predseda senditu asistent soudce, Vedouci soudni
soud. Agenda - vymezeni piisobnos- (soudce) (vyssi soudni vired-  kanceldre, zapiso-
odd. t nik, administrativ- vatelka,
zdstupci ni zaméstnanec) zdstupci
10C Rozhodovani véci vSeobec- JUDr. Marie Filippio- Mgr—Denisa—Mula- Soudni oddélent
10Nc  ného rejstiiku C va cova organizovano  for-
e 100 % véci z napadu asistentka soudee mou tymu:
e specializace CEPR 100%
Zastupuje: Rejstiikova _refe-
- véci rejstifku Ne — civil Mgt Jan Kobera rentka:
v rozsahu 100 % JUDx. Iva Kanakova Elena Coufalova
Mgr. Pavel Puncochar
Zastupuje:
Lucie Polékova
Vede rejstitky, vy-
10EVC  Rozhodovani ve vécech na- kondva funkci
vthi na vydani evropského soudniho domé?va‘
platebniho rozkazu tele u soudu mimo
100% véci z napadu akony soudu.
12C Rozhodovani véci vSeobec- Mgr. Jan Cvandara Mgt. Ing. FrantiSek Soudni odd¢leni
12Nc  ného rejstiiku C Nosek organizovano  for-
e 80% véci z napadu asistent soudce mou tymu:
o specializace CEPR 100% Zastupuje:
JUDr. Iva Kanakova Rejstiikova refe-
Mgr. Miroslava Treba- rentka:

- véci rejstiftku Nc —  civil

v rozsahu 100 %

Neskoncené véci ve ktervch

byla poslednim feSitelem
JUDr. Renata Polakova.

ticka
JUDt. Marie Filippiova
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Nikola Bukovico-
va

Zastupuje:

Zuzana JaroSova
Lucie Karlovska

Vede rejstitky, vy-
konavia funkci
soudniho dorucova-
tele u soudu mimo
ukony soudu.

Vypomoc v kance-
lafi:
Zuzana JaroSova




predseda senditu asistent soudce, Vedouci soudni
soud. Agenda - vymezeni piisobnos- (soudce) (vyssi soudni vired-  kanceldre, zapiso-
odd. t nik, administrativ- vatelka,
zdstupci ni zaméstnanec) zdstupci
15C Rozhodovani véci vSeobec- JUDr. Iva Katiakova Mgr. Ing. Jifi Naj- Soudni odd¢leni
15Nc  ného rejstiiku C man organizovano  for-
e 50 % véci z ndpadu asistent soudce mou tymu:
o specializace CEPR 50 % Zastupuje:
Mgt. Jan Cvancara Rejstiikova refe-
véd  rejstilku Ne  —  civil JUDt. Marie Filippiova rentka:
v rozsahu 50 % Mgr. Miroslav Trebatic- Lucie Polékova
ka
Zastupuje:
Elena Coufalova
Vede rejstitky, vy-
konava funkci
soudniho dorucova-
tele u soudu mimo
ukony soudu.
30C Rozhodovani véci vSeobec-  Mgr. Jan Kobera Mgr. Ing. FrantiSek Soudni oddéleni
30Nc ného rejstiiku C Nosek organizovano  for-
e 80% véci z napadu asistent soudce mou tymu:
o specializace CEPR 100% Zastupuje:
JUDr. Marie Filippiova Rejstiikova refe-
Mgr. Pavel Puncochaft rentka:

-véci  rejstitku Nc  —  civil

v rozsahu 100 %

JUDr. Iva Kanakova
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Renata Kfehnaco-
va

Zastupuje:
Elena Coufalova

Lenka
Zahsadnikovs
Nikola Bukovico-

va

Vede rejstitky, vy-
konava funkci
soudniho dorucova-
tele

u soudu mimo uko-
ny soudu.




predseda senditu

asistent soudce,

Vedouct soudni

soud. Agenda - vymezeni piisobnos- (soudce) (vyssi soudni vired-  kanceldre, zapiso-
odd. t nik, administrativ- vatelka,
zdstupci ni zaméstnanec) zdstupci
22D  Rozhodovani ve vécech dé- Mgr. Petra Fischerova = Véra RySkova Soudni oddéleni
dickych — rejstiik D vysS$i soudni udfed- organizovano for-
v rozsahu 100 % celkového nice mou tymu:
napadu soudu Zastupuje:
Mgt. Jan Cvancara Zastupuje: Rejstiikova  refe-
Mgr. Jan Kobera Lenka Machova rentka:
JUDx. Iva Kanakova Véra Ryskova
Provadi  jednotlivé
ukony v rozsahu Zastupuje:
7zak.¢.121/2008 Sb. Lenka Machova
Do tohoto soudnfho oddéleni se Ve vécech dédickych
zapisuji veskeré véci tykajici se ve-de rejstitk D, Nc a
projednani dédictvi. Zadna spe- seznam zaveti, vyfizu-
cializace se neuplatnuje. je navrhy zapsané do
Nc, vede  knihu
uschov, vyfizuje ves-
keré dotazy ve vyfi-
zenych spisech uloze-
nych na spisovne.
23E  Rozhodovani ve vécech vy- Mgr. Petra Fischerova Lenka Soudni oddélent
konu rozhodnuti — rejstiik E Machova organizovano  for-
rozhodovani ve vécech vykonu vy$§i soudni ufed- mou tymu:
rozhodnuti, které piislusi pfed- Zastupuje: nice
sedovi senatu, véetné téchto véci  Mgr. Jan Cvancara Rejstiikova refe-
s cizim prvkem, v rozsahu 100% | Mgt. Pavel Puncochafr Provadi  jednotlivé rentka:

celkového napadu soudu

Do tohoto soudniho oddéleni se
zapisuji veskeré véci tykajici se
vykonu rozhodnuti podle ob-
canského soudniho fadu, Ziadné
specializace se neuplatiuji.

Mgr. Jan Kobera

ukony v rozsahu za-
kona ¢. 121/2008 Sb.
v agend¢ B

Zastupuje:
Véra Ryskova

Ivana Rovnerova

Zastupuje:

po domluvé s do-
zordi jina rejstifkova
referentka z oddéle-
ni C
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predseda senditu asistent soudce, Vedouci soudni
soud. Agenda - vymezeni piisobnos- (soudce) (vyssi soudni vired-  kanceldre, zapiso-
odd. t nik, administrativ- vatelka,
zdstupci ni zaméstnanec) zdstupci
IP Rozhodovani ve vécech ob- Mgr. Miroslava Treba- Lenka Soudni oddélent
4PaNc canskopravnich ticka Machova organizovano  for-
— opatrovnicka agenda véetné vyss§i soudni ufed- mou tymu:
véci s cizim prvkem - v rozsahu nice
25% celkového napadu pfipada- = Zastupuje: Vedouci kancelafe
jictho na jeden senat, pfidélova- = Mgr. Petra Fischerova MerDenisaMula- Lucie Karlovska
nych obecnym dorovnavacim Mgr. Jan Kobera cova Vede rejstitky, zapi-
zpusobem v rejstiiku P, N, Mgr. Jan Cvancara asistentka soudee suje novy napad do
PaNc, L, 43Nc a Rod. opatrovnického
Napadne-li v fizenich ve vécech oddéleni
péce soudu o nezletilé a dale v
fizenich rozhodovani dle § 2 Rejstiikova  refe-
pism. a),b),c),d),s) zakona ¢. rentka:
292/2013 Sb. nova véc, ktera Marie Kensova
souvisi s dosud pravomocné
neskoncenou véci, bude pfidéle- Zastupuje:
na soudci, ktery projednava tuto Lucie JareSova
souvisejici véc. Pokud je souvi- nebo jeji vypomoc
sejici véc jiz pravomocné roz- v kancelafi
hodnuta, je véc pfidélena soudci,
ktery je na fad¢. Vykonava  funkci
soudniho doru-
covatele u soudu
43Nc - vSechny véci navrhi na vydani mimo ukony soudu.
4PaNc predbéznych opatieni dle § 76a
o.s.f., napadlych v pracovni do- Vypomoc v kance-
be lafi:
- rozhodovani o pfedbéznych Lenka Zahradni-
opatfenich upravujicich poméry kova
ditéte dle § 452 a nasl. zakona ¢.
292/2013 Sb.,  napadlych
v pracovni dobé
- rozhodovani v predbézném
fizeni ve vécech ochrany proti
domacimu nasili dle ust. § 400 a
nasl. zakona ¢&. 292/2013 Sb.,
napadlych v pracovni dobé
4 Rod rozhodovani a dkony ve vécech

podle hlavy III. zakona C¢.

218/2003 Sh.
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predseda senditu asistent soudce, Vedouci soudni
soud. Agenda - vymezeni piisobnos- (soudce) (vyssi soudni vired-  kanceldre, zapiso-
odd. t nik, administrativ- vatelka,
zdstupci ni zaméstnanec) zdstupci
9P Rozhodovani ve vécech ob- Mgt. Petra Fischerova Lenka Soudni odd¢leni
7PaNc canskopravnich Machova organizovano  for-
— opatrovnicka agenda véetné vysS§i soudni ufed- mou tymu:
vécl s cizim prvkem - v rozsahu | Zastupuje: nice
25% celkového napadu pfipada- = Mgr. Miroslava Treba- Vedouci kancela-
jictho na jeden senat, pridélova- | ticka Mgr. Petr Rys fe:
nych obecnym dorovnavacim Mgr. Jan Cvancara asistent soudce Lucie Karlovska
zpusobem v rejstiiku P, N, Mgr. Jan Kobera Vede rejstitky, zapi-
PaNc, L, 43Nc a Rod.. suje novy napad do
opatrovnického
Napadne-li v fizenich ve vécech oddéleni
péce soudu o nezletilé a dale v
fizenich rozhodovani dle § 2 Rejstiikova
pism. a),b),c),d),s) zakona ¢. referentka:
292/2013 Sh. nova véc, ktera Lucie JareSova
souvisi s dosud pravomocné
neskoncenou véci, bude pridéle- Zastupuje:
na soudci, ktery projednava tuto Marie Kensova
souvisejici véc. Pokud je souvi- nebo jeji vypomoc
sejici véc jiz pravomocné roz- v kancelafi
hodnuta, je véc pfidélena soudci,
ktery je na fade¢. Vykonava  funkci
soudniho dorucova-
- vSechny véci navrhi na vydani tele u soudu mimo
pfedbéznych opatfeni dle § 76a ukony soudu.
o.s.f., napadlych v pracovni do-
b¢ Vypomoc v kance-
lafi:
43Nc - rozhodovani o predbéznych ZuzanaJareSeva
7PaNc opatfenich upravujicich poméry Zuzana Bundilova
ditete dle § 452 a nasl. zakona ¢.
292/2013  Sb.,  napadlych
v pracovni dobé
- rozhodovani v pfedbézném
fizeni ve vécech ochrany proti
domacimu nasili dle ust. § 400 a
nasl. zakona ¢. 292/2013 Sb.,
napadlych v pracovn{ dobé
7Rod  rozhodovani a ukony ve vécech

podle hlavy III. zakona C¢.

218/2003 Sh.

Rejstiik 8PaNc od 15.6.2019 bez
napadu.

Neskoncené véci 8PaNCc a 8Rod
jsou pfidéleny soudkyni Mgr.
Pette Fischerové.

Zastup stejny jako v rejstifku
7PaNc a 7Rod.
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9P
12PalNc

43Nc
12PaNc

12 Rod

Rozhodovani ve vécech ob-
canskopravnich

— opatrovnicka agenda vcetné
véci s cizim prvkem - v rozsahu
25% celkového napadu pfipada-
jictho na jeden senat, prid¢lova-
nych obecnym dorovnavacim
zpusobem v rejstiiku P, N,
PaNc, L, 43Nc a Rod.
Napadne-li v fizenich ve vécech
péce soudu o nezletilé a dale v
fizenich rozhodovani dle § 2
pism. a),b),c),d),s) zakona C¢.
292/2013 Sb. nova véc, ktera
souvisi s dosud pravomocné
neskoncenou véci, bude pfidéle-
na soudci, ktery projednava tuto
souvisejici véc. Pokud je souvi-
sejici véc jiz pravomocné roz-
hodnuta, je véc pfidélena soudci,
ktery je na fad¢.

- vSechny véci navrht na vydani
ptedbéznych opatfeni dle § 76a
o.s.f., napadlych v pracovni do-
bé

- rozhodovani o predbéznych
opatfenich upravujicich pomeéry
ditéte dle § 452 a nasl. zakona ¢.

292/2013  Sb.,  napadlych
v pracovni dobé

- rozhodovani v pfedbézném
fizeni ve vécech ochrany proti
domacimu nasilf dle ust. § 400 a
nasl. zidkona ¢. 292/2013 Sb.,

napadlych v pracovni dobé

rozhodovani a tkony ve vécech
podle hlavy III. zakona C¢.
218/2003 Sb.

Mgt. Jan Cvancara

Lenka

Zastupuje:
Mgr. Jan Kobera

Mgr. Petra Fischerova
Mgr. Miroslava Treba-
ticka

Machova

vyssi soudni ufed-
nice

zapisuje novy napad
vécd opatrovnické
agendy

Mgr. Ing. FrantiSek
Nosek
asistent soudce

oddéleni

for-

Soudni
0rganizovano
mou tymu:
Vedouci kancela-
fe:

Lucie Karlovska
Vede rejstitky, zapi-
suje novy napad do
opatrovnického
odd¢leni

Rejstiikova
referentka:
Nikola Bukovico-

va

Zastupuje:
Lucie Kaslovska
Zuzana JaroSova

Vykonava  funkci
soudniho dorucova-
tele u soudu mimo
ukony soudu.

Zapisovatelka,
vypomoc v kance-
lafi:

Marting Mife:

skea

Zuzana JaroSova
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9P
30PalNc

43Nc
30PalNc

30Rod

Rozhodovani ve vécech ob-
canskopravnich

— opatrovnicka agenda véetné
véci s cizim prvkem - v rozsahu
25% celkového napadu pfipada-
jictho na jeden senat, prid¢lova-
nych obecnym dorovnavacim
zpusobem v rejstiiku P, N,
PalNc, L, 43Nc a Rod.
Napadne-li v fizenich ve vécech
péce soudu o nezletilé a dale v
fizenich rozhodovani dle § 2
pism. a),b),c),d),s) zakona C¢.
292/2013 Sb. nova véc, ktera
souvisi s dosud pravomocné
neskoncenou véci, bude pfidéle-
na soudci, ktery projednava tuto
souvisejici véc. Pokud je souvi-
sejici véc jiz pravomocné roz-
hodnuta, je véc pfidélena soudci,
ktery je na fad¢.

- vSechny véci navrht na vydani
ptedbéznych opatfeni dle § 76a
o.s.f., napadlych v pracovni do-
bé

- rozhodovani o predbéznych
opatfenich upravujicich pomeéry
ditéte dle § 452 a nasl. zakona ¢.

292/2013  Sb.,  napadlych
v pracovni dobé

- rozhodovani v pfedbézném
fizeni ve vécech ochrany proti
domacimu nasilf dle ust. § 400 a
nasl. zidkona ¢. 292/2013 Sb.,

napadlych v pracovni dobé

rozhodovani a tkony ve vécech
podle hlavy III. zakona C¢.
218/2003 Sb.

Mgr. Jan Kobera

Zastupuje:

Mgt. Jan Cvancara
Mgt. Miroslava Treba-
ticka

Mgr. Petra Fischerova

Lenka

Machova

vy$Si soudni ufed-
nice

Mor. Ing. FrantiSek
Nosek
asistent soudce

oddéleni

for-

Soudni
0rganizovano
mou tymu:
Vedouci kancela-
fe:

Lucie Karlovska
Vede rejstitky, zapi-
suje novy napad do
opatrovnického
odd¢leni

Rejstiikova
referentka:

Renita Kiehnado-
va

Lenka
Zahradnikovia
Nikola Bukovico-
va

nebo jeji vypomoc
v kancelafi

Vykonava  funkci
soudniho dorucova-
tele u soudu mimo
ukony soudu.
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Vypomoc v jednacich sinich opatrovnického a civilniho oddéleni zaji§t'uje, po dohodé
s dozordi ufednici, MartinaMifejevska Zuzana JaroSova.

Vedeni rejstfiku vSech opatrovnickych zajist’'uje Lucie Karlovska, zastupuiji ji rejstiikové
referentky jednotlivych opatrovnickych oddéleni dle rozdéleni.

Rejstiik 43 Nc — nezafazena agenda civilni. Véci, kde musi rozhodnout soudce ¢i pfedseda sena-
tu: Véci se pfidéluji jednotlivym soudcim vsude tam, kde musi rozhodnout soudce podle stejné-
ho procentniho vyjadfeni obecnym dorovnavacim systémem, jako v agendé C, vcetné procentni-
ho vyjadfeni velikosti napadu, respektujici specializaci. Neuplatni se u véci, které se podle vnitini-

ho kancelafského fadu zapisuji jako opatrovnické, které vyfizuje soudni oddéleni 9P v pracovni
dobé¢. Tyto véci v mimopracovni dobé vyfizuje a rozhoduje soudce, ktery drzi dosahovou sluzbu.

Viichni soudci v soudnich oddélenich C. Procentni vyméra je stejna, jako u agendy C. Zastup
stejny, jako u oddéleni C.

V mimopracovni dob¢ soudce, ktery vykonava tzv. dosazitelnost, a to v pfipade¢, kdy je nutné
rozhodnout bez odkladu 1 v mimopracovni dob¢.

Vyssi soudni dfednik, asistent soudce, justiéni cekatel:

Véra Ryskova
Dozorujici soudce: Mgt. Jan Cvanéara
Zastup: 1) Mgr. Jan Kobera

2) Mgr. Miroslava Trebaticka
3) JUDr. Marie Filippiova

V soudnim oddéleni 43 Nc jsou v souladu s vnitinim kancelatskym fadem zfizeny jednotlivé od-
dily, které ¢iselné vymezuji, kam se jednotlivé véci zapisuji a které reaguji na mnozstvi véci
v téchto jednotlivych oddilech, které soudu napadnou.

Rozhodovani o pfedbéZnych opatfenich upravujicich poméry ditéte dle § 452 a nasl. za-
kona ¢&. 292/2013 Sb. v mimopracovni dobé& vyfizuji soudci vech oddéleni dle rozpisu sluzeb
dosazitelnosti.

Rozhodovani v pfedbéZném fizeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili dle ust. § 400
a nasl. zakona ¢. 292/2013 Sb. v mimopracovni dobé& vyfizuji soudci vSech oddéleni dle roz-
pisu sluzeb dosazitelnosti.
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Rejstiik EXE - do tohoto soudniho oddéleni se zapisuji veskeré véci soudnich exekuci podle
zakona ¢. 120/2001 Sb.

Soudce a pfedseda senatu: Mgr. Petra Fischerova

Asistent soudce: Mgt. Petr Rys

Vys$si soudni ufednik: Jana Fantova, zastupuje Lenka Machova
Vedouci useku: Jana Fantova

Rejstiikova referentka: Renata Hubinkova, Ivana Janatkova

Zastupuji se navzajem.

Zastup soudcovsky: 1) Mgt. Pavel Punc¢ochar
2) JUDx. Iva Kanakova
3) Mgr. Miroslava Trebaticka

Vyssi soudni dfednik v tomto soudnim oddéleni provadi veskeré dkony, k nimz je opravnén pod-
le zdkona, zejména vydava povéfeni podle ust. § 43a odst. 3 zikona ¢. 120/2001 Sb. a je oprav-
nén udelovat soudnimu exekutorovi pokyn k odmitnuti nebo zamitnuti exekucniho navrhu (ust. §
43a odst. 6 zakona ¢. 120/2001 Sb.). O opravném prostredku proti rozhodnuti vyssiho soudniho
ufednika rozhoduje soudce nebo pfedseda senatu v tomto soudnim oddéleni. Zapis téchto véci je
mozny do jednotlivych oddila tohoto soudniho oddéleni, jejichz clenéni vychazi z potieby a po-
¢tu vedi v jednotlivém roce.

Vsechny shora uvedené osoby jsou zaroven v ramci svych zakonnych kompetenci opravnény
rozhodovat o vSech navrzich ¢i vykonavat jakékoliv tkony soudu ve spisech oddéleni EXE za-
psanych u zdejstho soudu v minulych letech, a to i kdyz tyto véci byly pfidéleny do jinych soud-
nich oddéleni EXE ¢i do soudnich oddéleni Nc podle dfivéjsiho v.k.f. pfislusného vyfizovat véci
podle zikona ¢. 120/2001 Sb.

Zadosti o zjisténi pomeért ucastnika fizeni podle § 260 o.s.t. fesi a vyfizuje asistent soudce Mgt.
Petr Rys.

Rejstiik EPR:

Véci napadlé soudu jako véci elektronického platebniho rozkazu podle ust. § 174a obcanského
soudniho fadu nadale napadaji do soudniho oddéleni EPR. Spisové znacky soudniho oddéleni
EPR pfidéluje centralné systém podle pocitacového programu, ktery nespravuje zdejsi soud.
V tomto soudnim odd¢leni EPR jsou opravnéni rozhodovat ve vécech platebniho rozkazu za-
psanych do 01. 01. 2018 (vcetné) asistenti soudct Mer—Denisa-Mulacova, Mgr. Petr Rys, Mgr.
Ing. Jifi Najman, Mgr. Ing. Frantisek Nosek, dale potom ve vécech zapsanych 02. 01. 2018 (vcet-
n¢) vyssi soudni ufednice Andrea Stejskalova. Zastupuje vyssi soudni dfednice Jana Fantova.
Soudcem, ktery na chod oddéleni dohlizi a vykonava soudcovské ukony, je Mgr. Jan Kobera,
zastupuje je ji 1) JUDr. Marie Filippiova, 2) Mgr. Pavel Puncochar

K veskerym administrativaim tkonum je opravnéna vyssi soudni dfednice Barbora Vlkova.
Sbérné spisy vede rejstifkova referentka Martina Janikova, zastupuje Jifi Fibik, Barbora Vlkova.

Pokud jakymkoliv zptusobem nebude véc vyfizena kone¢nym rozhodnutim ve véci v soudnim
oddeéleni EPR, ¢i sice byla vyfizena, ale obzivne, piipadné pokud bude do véci vyfizené podan
jakykoliv opravny prostfedek (kromé spravni stiznosti pfedsedovi soudu), bude zapsana do civil-
nich oddéleni se specializaci CEPR.
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Rejstiik Cd:

Vsechny véci soudnich dozadani, véetné dozadani ve styku s cizinou, véetné dozadani sloven-
skych justi¢nich organt ve véci nahlédnutf do evidence obyvatel.

Dozorujici soudce Mgt Jan Cvancara

Zastup: 1) Mgr. Petra Fischerova, 2) Mgr. Miroslava Trebaticka, 3) Mgr. Jan Kobera. Tito soudci
zaroven vyfizuji veskeré véci rejstifku Cd, které musi vyfizovat soudce, nebo které si k vyfizeni
vyhradi.

Soudni oddéleni 304 Cd:

Dozadani ve styku se slovenskymi justi¢cnimi organy — pouze spocivajici v nahlédnuti do evidence
obyvatelstva a podani zpravy slovenskym justiénim organtm podle Umluvy & 209/1993 Sb. vyfi-
zuje Lucie Slavikova.

Zastup: Ivana Rovnerova

Neskoncené véci Mgr. Denisy Mulacové budou pferozdéleny v pofadi, jak byly zapsany, do na-
sledujicich oddéleni koleckem a to nasledovné 306Cd, 307Cd, 308Cd a 309Cd. Rejstitk 304Cd je
od 1. inora bez napadu.
Soudni oddéleni 306 Cd:
Dozadani ve styku s cizinou

1iné, nez dozadani ve styku se slovenskymi justi¢nimi organ

vajici v nahlédnuti do evidence obyvatelstva):

Vyfizuje asistentka soudce Mgr. Tereza Leskovjanova.

Soudni oddéleni 307 Cd:

Doz4dini ve styku s cizinou (jiné, nez doz4adani ve styku se slovensk
vajici v nahlédnuti do evidence obyvatelstva):

Vyfizuje asistent soudce Mgr. Ing. Jifi Najman.

Soudni oddéleni 308 Cd:

Doz4dini ve styku s cizinou (jiné, nez doz4adani ve styku se slovensk
vajici v nahlédnuti do evidence obyvatelstva):

Vyfizuje asistent soudce Mgr. Ing. FrantiSek Nosek.

Soudni oddéleni 309 Cd:

Doz4dini ve styku s cizinou (jiné, nez doz4adani ve styku se slovensk
vajici v nahlédnuti do evidence obyvatelstva):

Vyfizuje asistent soudce Mgr. Petr Rys.

Rejstiikova referentka pro oddéleni 305,306,307,308 a 309 Cd: Ivana Rovnerova
Zastup: Lucie Slavikova

mi justi¢nimi organ

mi justi¢nimi organ

mi justi¢nimi organ
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Ostatni rejstii

Obecné zasady pfidélovani véci plati 1 pro tyto rejstifky. Pokud u nékterého rejstifku nenf uvede-
na procentni vymeéra napadu, rozumi se tim 100%.

Rejstiik U a Sd (umofeni listin a ischovy)

Vsechny véci umoteni listin a soudn{ dschovy podle zakona o zvlastnich fizen{ soudnich. Protes-
tace smének.

Soudni oddéleni 42 U, 42 Sd

Vyssi soudni afednik: Véra Ryskova, zastup Lenka Machova.

Rejstiikova referentka: Ivana Rovnerova - zastup po domluvé s dozoréi afednici rejstifkova refe-
rentka z oddéleni C.

Dozorujici soudce: ~ Mgr. Jan Cvancara

Zastup: 1) Mgr. Miroslava Trebaticka

2) Mgr. Jan Kobera
3) Mgr. Pavel Puncochar
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Pfisedici soudu:

Jednotlivé senaty mohou byt obsazovany pouze piisedicimi, kteff jsou jednotlivym sena-
tam pfidéleni a ktefi jsou uvedeni pro jednotlivé senaty.

Predsedové senati a dozorci ufednice dohliZeji na to, aby obsazovani senati piisedicimi
v jednotlivych vécech odpovidalo pravidlim stanovenym rozvrhem prace.

Vznikne-li v konkrétn{ véci potieba zmény v osobé piisediciho ze zavaznych duvodu ne-
bo nebude-li z tychz zavaznych bodid mozno senat v konkrétni véci obsadit tim pifisedi-
cim, jenz je na fadé, po té, kdy véc napadla ¢i obzivla, obsadi se senat pfisedicim uréenym
pro ten senat (soudni oddéleni), které zastupuje pfedsedu senatu (soudce) v pfislusném
soudnim oddéleni (pfiklad: pokud nebude mozné sestavit senat z pfisedicich senatu 5,
budou postupné podle potadi zastupu vybirani pfisedici pro senaty 10,52,15, nebot’ tito
pfedsedové senatu soudcovsky zastupuji soudce soudniho oddéleni 5). O této skutecnosti
(a o konkrétnich davodech, které ke zméné v osob¢ pfisediciho vedly) ucini predseda se-
natu zaznam do spisu a vedouci kancelaf tuto skutecnost nasledné vyznaci v ISASu
v rubrice ,,trvala poznamka®.

Pro neodkladné udkony, které je nutné rychle rozhodnout (napf. pfedbézné opatfeni
v fizeni podle ust. § 102 obcanského soudniho fadu v pracovnich vécech) je mozné sesta-
vit senat z kterychkoliv piisedicich zdejsiho soudu, nesnese-li véc odkladu.

Pro véci jiz rozhodované senatem pred timto rozvrhem prace muze byt k rozhodnuti vo-
lan senat takto utvofeny (tedy senat, ktery jiz ¢inil ukony a pfed nimz bylo provadéno do-
kazovani ¢i ve véci rozhodoval).

Pro procesni rozhodovani (napt. naklady fizeni, zastaveni fizeni) muze byt senat sestaven
z kterychkoliv piisedicich zdejstho soudu.

Senaty sestavené doposud podle predchozich rozvrhi prace projednaji véci v dosavadnim

slozeni.

senat 3T
Jan Fischer
Miloslav Cech
JUDr. Daniela Sezemska
JUDx. Jarmila Kremplova
Mgr. Pavel Pithoda

JUDr. Jitka Bicanova Ph.D.

senat 4C+ pfidélené

senat 24T
Han