Okresní soud v Příbrami                                            

Milínská 167                                                                           

261 28  P ř í b r a m  III                                                                   

29Spr  979/2011

ROZVRH  PRÁCE NA ROK 2012

Pracovní doba:

                         pondělí, úterý, čtvrtek                      7,00 - 11,30 hod.        12,00 - 15,30 hod. 

                         středa                                                7,00 - 11,30 hod.        12,00 - 16,30 hod.

                         pátek                                                 7,00 - 11,30 hod.        12.00 -  14,30 hod.

Doba pro styk s občany:

- podatelna                                                                                                    po celou pracovní dobu                                            

- vedoucí kanceláří                                                                                        po celou pracovní dobu

- INFO Centrum                                                                                            pondělí a středa po celou pracovní dobu, čtvrtek 7,00 - 11,00

Návštěvní dny: u předsedkyně okresního soudu                                          každé pondělí od  8,30 - 11,00 hod.         

                                                                                                                      (po předchozím objednání)

                         u místopředsedy okresního soudu                                       každé úterý od 8,30 – 10,30 hod.

                                                                                                                       (po předchozím objednání)                                    

Předsedkyně okresního soudu : JUDr. Alice Kořínková  

                                                   činnost podle § 121/1 zák. č. 6/2002 Sb. ve znění novel

   Obor působnosti: -  zajišťuje chod okresního soudu po stránce personální a organizační,

                                   za tím účelem zejména stanoví počty přísedících tohoto soudu, zajišťuje

                                   řádné obsazení okresního soudu vyššími soudními úředníky, soudními tajemníky, soudními 

                                   vykonavateli a dalšími zaměstnanci a vyřizuje personální věci soudců   

                             -    sledování a vyhodnocování stavu občanskoprávní agendy a plynulosti řízení

· prověrky soudních spisů 

· prověrky úrovně a důstojnosti soudního jednání a dodržování zásad soudcovské etiky

· řídí občanskoprávní úsek, pracovní porady a porady se soudci občanskoprávního úseku

· spolupracuje při realizaci plánu výchovy soudců a justičních čekatelů na úseku občansko-

právním

                             -     vyřizuje stížnosti na úseku občanskoprávním                                    

· dohlíží na přípravnou službu justičních čekatelů po dobu jejich výkonu u okresního soudu

· dbá o odbornost soudců a vytváří podmínky pro její zvyšování 

·  pečuje o zvyšování odborné úrovně vyšších soudních úředníků, soudních tajemníků, 

       soudních vykonavatelů a ostatních zaměstnanců působících u soudu

·  zajišťuje poskytování informací soudem podle zvláštního právního předpisu

·  kontroluje činnost ředitele správy okresního soudu

·  zajišťuje bezpečnost soudu a úkoly krizového řízení

·  plní další úkoly, stanoví-li tak zákon nebo zvláštní právní předpisy

                            -      v době nepřítomnosti místopředsedy soudu zastupuje ve všech úkonech

Místopředseda okresního soudu: Mgr. Miloslav Boudník

Obor působnosti:  -    provádí prověrky soudních spisů, dohlíží na úroveň soudních jednání a vyřizuje stížnosti na úseku trestněprávním

 -     sledování a vyhodnocování stavu trestní agendy a plynulosti řízení

· prověrky úrovně a důstojnosti soudního jednání a dodržování zásad soudcovské etiky

· řídí trestní úsek, pracovní porady a porady se soudci trestního úseku

· spolupracuje při realizaci plánu výchovy soudců a justičních čekatelů na úseku trestním

· zajišťuje bezpečnost soudu a úkoly krizového řízení

· pečuje o odbornou průpravu přísedících okresního soudu k výkonu jejich funkce

· vyřizuje záležitosti ohledně ochrany budovy a justiční stráže        

                            -    v době nepřítomnosti předsedkyně soudu zastupuje ve všech úkonech

D o s a ž i t e l n o s t

1) Dosažitelnost k rozhodování dle § 88 a 158d) tr. řádu (v pracovní i v mimopracovní době):

místopředseda okresního soudu:           Mgr. Miloslav  Boudník 

                                                               zast. JUDr. Soňa Pavlíková

V době nepřítomnosti Mgr. Boudníka a JUDr. Pavlíkové bude ve věcech dle § 88 tř. ř. činit úkony JUDr. Alice Kořínková
2) Dosažitelnost pro úkony soudce v přípravném řízení a k rozhodování o zatčených osobách: 

      Dosažitelnost trvá po dobu vždy jednoho týdne a je nařizována v následujícím pořadí těmto soudcům:

Mgr. Zdeněk Klouzek, Mgr. Miloslav Boudník, JUDr. Sona Pavlíková, JUDr. Jaroslav Špička, JUDr. Dana Nováková, Mgr. Jindřich Mařík,  JUDr. Zuzana Masnerová,  Mgr. Kateřina Boudníková, JUDr. Štěpán Slavík, JUDr. Lenka Melmuková, JUDr. Blažena Škopková, JUDr. Josef Pelcner, JUDr. Jaromír Král , a to v rozsahu pracovního úvazku. Rozpis služeb pro příslušný kalendářní rok je upraven    

v seznamu vedeném u místopředsedy soudu pro věci trestní. Službu konající soudce rozhoduje o návrzích přípravného řízení jemu došlých v  mimopracovní době a o osobách, jejichž zatčení mu bylo oznámeno v mimopracovní době. V ostatních případech činí rozhodnutí soudce zařazený na trestním úseku, který v daném týdnu je příslušným pro rozhodování ve zjednodušeném řízení v  mimopracovní době. V řízeních ve věcech nezl. dětí včetně předběžných opatření dle §§ 76a, 76b o.s.ř. v pracovní a mimopracovní době se postupuje tak, že v pracovní době rozhoduje soudce zařazený na civilním úseku dle postupného časového pořadí a v mimopracovní době službu konající soudce vyjma předběžných opatření dle § 76b o.s.ř., kde je stanoveno pořadí v sestupném časovém pořadí. Ostatní předběžná opatření rozhoduje soudce v postupném časovém pořadí a je-li návrh na předběžné opatření podán ve věci již přidělené, soudce jemuž je věc přidělena. 

2a) Dosažitelnost soudců pro rozhodování o návrzích na potrestání se zadrženou osobou:

      Dosažitelnost je nařízena  soudcům  zařazeným na trestním úseku, trvá vždy po dobu jednoho týdne a pořadí soudců je stanoveno zvláštním rozpisem vedeným u místopředsedy soudu pro věci trestní. Soudce v rámci této dosažitelnosti rozhoduje v mimopracovní době ve zjednoduše- ném řízení o návrhu na potrestání /rozhodování o zadržené osobě, rozhodnutí ve věci /a to i ve věcech podle zákona o soudnictví ve věcech mládeže/. 

V případě vyloučení soudce s určenou dosažitelností pro rozhodování v přípravném řízení jej zastupuje soudce, který má nařízenou dosažitelnost pro zjednodušené řízení a v případě vyloučení i tohoto soudce platí zástup stanovený rozvrhem práce pro vyřizování věcí v jednotlivých senátech.

V téže věci přípravného řízení o návrzích napadlých v pracovní době rozhoduje nebo činí úkony soudce zařazený na trestním úseku, který již učinil některý z úkonů uvedených v § 30/2 tr. řádu, nebo byl přítomen při provádění rekognice nebo výslechu svědka jako neodkladných úkonů podle §§ 104 b) a 158a) tr. řádu nebo vydal příkaz k odposlechu a záznamu telekomunikačního provozu podle § 88 tr. řádu nebo příkaz ke sledování osob a věcí podle § 158d) tr. řádu. O návrzích došlých v mimopracovní době rozhoduje nebo činí úkony soudce, určený k tomu zvláštním rozpisem služeb.

Spisovou manipulací, přepisováním rozhodnutí a dalšími úkony v této agendě jsou pověřeny tyto pracovnice:   

Stanislava Hartmanová, Lenka Lastowiecká, Věra Palánová, Radka Šnajdrová, Danuše Nováková, Milada Ondráčková, Radka Šídová, Blanka Holecová, Miroslava Bartůňková.

Pro dosažitelnost při použití operativní techniky: Ivana Vršecká, Zdeňka Šuchaňová, Věra Palánová, Stanislava Hartmanová, Lenka Lastowiecká.

Dosažitelnost referentek je stanovena rozpisem vedeným u místopředsedy pro úsek trestní a v každém týdnu trvá vždy od pátku od 15,30 hodin do neděle do 24,00 hodin, resp. od 0,00 – 24,00 hodin ve dnech pracovního volna a pracovního klidu a u soudců v rozsahu pracovního úvazku.

Elektronická pošta

Elektronická adresa pro příjem datových zpráv:

 e-mail: podatelna@osoud.pbr.justice.cz       

 ID DS: gdqabw6                     

Správa Okresního soudu v Příbrami 
ředitelka správy soudu:                Ivana Vršecká 

                                                     zajišťuje provoz soudu po stránce hospodářské, materiální a finanční, 

                                                     vyřizuje personální věci zaměstnanců působících u soudu s výjimkou soudců

                                                     vede rejstřík Spr, SI a evidenční pomůcky dle § 255 v.k.ř.

                                                     zajišťuje a dohlíží na řádný chod soudních kanceláří

                                                     plní další úkoly související s výkonem státní správy podle pokynů předsedkyně soudu zejména: 

                                                     odpovídá za odbornou výchovu administrativního aparátu, úkoly obrany a ochrany, skartační práce a další 

      práce na úseku správním a hospodářském, úkoly vyplývající ze zák. č. 106/99 Sb.,  řízení autoprovozu, údržby a     úklidu

                                                     příkazce operace                                                                                                                         

personalistka:                              Věra Palánová (0,5)                                                      

                                                     provádí personální činnost, sleduje mzdové nároky a kvalifikační zařazení,  

                                                     zastupuje ředitelku správy soudu a  příkazce operace

                                                     činí administrativní úkony při vyřizování věcí dle § 88 tr.ř.

                                                     vykonává sekretářské práce pro místopředsedu soudu

správce sítě                                   Jiří Hajšman
a informatik:                                  zpracovává počítačové programy pro vedení rejstříků a dalších agend, realizuje zavádění výpočetní techniky

                                                      zabezpečuje spolupráci s oddělením informací KS Praha, zajišťuje chod počítačové sítě

                                                      zadává a aktualizace webové stránky

                                                      export STL

bezpečnostní ředitel:                     Adolf   Hampl (0,1)                                                      

správce aplikace:                           Renáta Zazvonilová  (0,5)

                                                       zajišťování chodu a správné funkce počítačových aplikací

práce účetní 

finanční:                                        Vlasta Krylová - zást. Lenka Němcová 

                                                      vykonává odborné práce v oboru finančního účetnictví 

                                                      je hlavní  účetní,  zastupuje správce rozpočtu                                                    

práce účetní

mzdové:                                        Lenka Němcová - zást. Vlasta Krylová 

                                                      vykonává odborné práce v oboru mzdového a finančního účetnictví 

                                                      zastupuje hlavní účetní, správce rozpočtu

dozorčí úřednice:                           Renáta Zazvonilová (0,5)
                                                       kontroluje a dohlíží  na činnost soudních kanceláří a administrativy

                                                       odpovídá za správnost odesílaných výkazů, plní úkoly uložené předsedkyní soudu

vymáhání justičních pohledávek:   Zuzana Bohutínská (0,2)
                                                        Zdeňka Petáková  

správa národního majetku                Josef Hummel (0,3)

a správa budov:                                spravuje stávající objekty, zajišťuje technické a materiálové zabezpečení,  řídí údržbu a opravy budov 

                                                         a kanceláří,  připravuje podklady pro uzavírání smluv a sleduje jejich plnění 

                                                         Věra Palánová (0,25)

                                                         spravuje inventář, majetek a sklady (mimo kancelářských potřeb)            

          Hana Talianová 




          spravuje a vydává kancelářské potřeby

Sekretariát:                                       Dita Strouhalová - zást. Věra Palánová

                                                         sekretářské práce předsedkyně soudu 

Pokladna:                                          Zuzana Bohutínská (0,4) - zást. Julie Štíchová

                                                          obstarává pokladní službu a prodej kolků

Rozmnožovací                                  Olga Kotnerová - zást. Hana Talianová 

a scanovací práce:  

Podatelna:                                         Hana Talianová - zást. Julie Štíchová, Olga Kotnerová

                                                          vykonává odborné práce v podatelně

Obsluha datových schránek             Julie Štíchová 
                                                          Zuzana Bohutínská (0,4)

Spisovna:                                           Marie Lukešová - zást. Margita Přenosilová

                                                           vykonává odborné práce na spisovně včetně skartace

Spojovatelka:                                     Olga Kotnerová - zast. Hana Talianová

                                                           spojuje všechna oddělení soudu, vydává soudní písemnosti

Informační centrum                           Radka Šnajdrová (0,5)
 (v případě nepřítomnosti vyřizují vedoucí příslušných oddělení)

Věci zajištěné

(včetně vedení knihy těchto věcí):      Dagmar Strouhalová - zast. Renata Franková

Doručovatelka:                                   Margita Přenosilová
                                                            zajišťuje doručování soudních písemností

Seznam znalců a tlumočníků:            Hana Talianová - zást. Julie Štíchová, Olga Kotnerová

Přísedící:                                            Věra  Palánová 

                                                           práce s přísedícími a příprava voleb

Tiskový mluvčí:                                  Mgr. Miloslav Boudník

Knihovna:                                           Renata Franková

                                                            vede úřední knihovnu  

Vyšší podací místo:                            Lenka Lastowiecká (0,8)

                                                            zast. Renáta Zazvonilová  

Domovník:                                          Jaroslav Ježek (0,5) - zást. Petr Kugler

Topič:                                                  Petr Kugler (0,25) - zást. Jaroslav Ježek 

Řidič:                                                   Jaroslav Ježek - zást. Petr Kugler  

Požární technik:                                   Josef  Hummel  

Údržba:                                                 Petr Kugler

Uklízečky:                                            Jana Ježková 

                                                              Jaroslava Maříková

                                                              Pavla Popelková  

                                                              Jitka Smejtková

                                                              Eva Řehková         

Pomocné komise Okresního soudu v Příbrami 

1. Inventarizační komise: 

předsedkyně -                         Blanka Holecová

členky           -                        Lenka Dudaščíková 

                           -                         Helena Černá
2. Likvidační komise:

předseda     -                          Jaroslav Ježek 

členové       -                           Petr Kugler 

                          -                          Lenka Němcová
3. Škodní komise: 

      předseda      -                          JUDr. Zuzana Masnerová 

členové        -                          Lenka Lastowiecká 

                    -                          Jiří Hajšman
4. Požární hlídka

velitel         -                           Jaroslav Ježek 

členové       -                           Petr Kugler 

                   -                            Ladislav Rozsypal
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