Ceska republika - Okresni soud v Rokycanech

Jiraskova 67/1, 337 64 Rokycany
tel.: 377 869 011, fax: 377 869 010, e-mail: podatelna@osoud.rok.justice.cz

20 Spr 571/2019 V Rokycanech dne 18. zaii 2019

Ut&innost od 1. za¥i a 1. ¥ijna 2019

ROZVRH PRACE
OKRESNIHO SOUDU V ROKYCANECH

PRO ROK 2019

Pracovni doba (uredni hodiny) :
pond¢li, utery, ¢tvrtek, patek 7.00 — 15.15 hod.
stfeda 7.30 - 17.00 hod.

Doba pro styk s ob¢any :
pondéli, utery, ¢tvrtek, patek 7.30 — 15.00 hod.
stieda 8.00 — 16.30 hod.

Sepisovani navrhu :
stieda 8.00 — 11.00 hod. 13.00 - 16.30 hod.

Pokladni hodiny :
Pondéli, utery, Ctvrtek, patek 7.30 — 11.00 hod. 12.00 — 14.30 hod.
Stieda 8.00 — 12.00 hod. 13.00 - 16.30 hod.

NavsStévy u predsedy soudu :
Ctvrtek 8.00 — 11.00 hod. 13.00 — 15.00 hod.

Mgr. Marta Kubalikova
predsedkyné Okresniho soudu v Rokycanech


mailto:podatelna@osoud.rok.justice.cz�

Predsedkyné soudu

Mgr. Marta Kubalikovéa
predsedkyné Okresniho soudu v Rokycanech

- vykonéva spravu soudu dle § 127 zékona ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich

- vyfizuje stiznosti

- rozhoduje o zZadostech o poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb. (InfZ)

- vykonava ¢innost piikazce dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé
- dohled nad vetejnymi zakézkami, zejména zapracovavani ptipominek OPR

Zastupce

Mgr. Jana Kantorikova
predsedkyné senatu

Tiskovy mluvdi

Mgr. Adam Budis$
asistent soudce

- poskytuje nezbytné informace pro tisk a ostatni média o fizeni pifed soudem



Finanéni kontrola

Prikazci operaci dle zakona ¢. 320/2001 Sb.

- jsou opravnéni nakladat s vefejnymi prosttedky orgénu statni spravy,

- vykonavaji pfedbéZznou kontrolu operaci ve smyslu ustanoveni § 11, 12, 13 a 14 vyhlasky
¢. 416/2004 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé

- za tim uc¢elem provétuji a schvaluji pripravované operace, jejich nezbytnost, vécnou sprav-
nost a uplnost podkladu, efektivnost a ucel v souladu s pravnimi piedpisy.

Prikazci jsou :

- pfedsedkyné okresniho soudu
- pfedsedové senatt

- asistentky/ti soudcti

- vy$8i soudni ufednice

Spravce rozpoctu : Sona Prochazkova

Mzdova tdetni: Miroslava Gécova (od 1.9.2019)

Spréavce budovy, hlavni Biéetni : Eva Svejdova




Sprava soudu

Marcela Pechova , reditelkaspravy soudu
zastupce Sona Prochazkova, Eva Svejdova (personalni véci)

- vykonava ¢innost podle § 122a) a § 127 odst. 4 zakona ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich

- fidi a kontroluje ¢innost spravy soudu, soudnich kancelafi a vyssich soudnich ttednic

- samostatn¢ vykonéava prace spojené s vyfizovanim personalni a platové agendy vcetné naboru
novych pracovniku, pfislusnych vykazi a evidence v programu DC-Client

- pracovni a Zivotni jubilea (FKSP)

- zajist'uje zapis a vedeni rejstiiku St, Si a Spr (mimo zapisu oddilu ,,poskytovani informaci)

- kontroluje pohotovosti a pieséasy a dava pokyn k vyplaceni

- vede agendu dohod o odborné praxi studenti SS a VS

- eviduje a kontroluje zdravotni prohlidky a zajiSt'uje jejich absolvovani

- eviduje a kontroluje dochédzku

- eviduje a schvaluje erpani dovolené

- schvaluje sluzebni jizdy

- vede agendu PO, BOZP

- vykonéva funkci bezpecnostni feditelky a zajist'uje a kontroluje vyfizovani agendy Ul

- vykonéva kontrolni ¢innost dle harmonogramu tkoli soudu

- vede spisovnu spravy soudu

- pribézné kontroluje plynulost a ucelnost Cerpani rozpoctu

- dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu

- dohled nad vetejnymi zakézkami, zejména zapracovavani pripominek OPR

Sonia Prochazkova ., vedouci uétarny

- kontaktni osoba pro ekonomické agendy

- vykonéva spravkyni rozpoctu podle § 2 odst. b) vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,
- zodpovida za statni pokladnu

- organizuje a fidi praci uctarny a pokladny soudu

- provadi bézné uctovani vSech ucti véetné FKSP

- zpracovava ucetni vykazy a rozbory vcetné roc¢nich rozbort hospodateni

- ptipravuje podklady pro Cerpani jednotlivych polozek rozpoctu a sleduje jejich neptrekroceni
- provédi Gpravy nahrad pfisedicich, svédkl a znalct

- provadi ptedpis a thradu zévazka a pohledavek IRES

- provadi Setfeni o platech

- provadi uctovani majetku

- zastupuje feditelku spravy soudu

- zastupuje hlavni ucetni

- zastupuje mzdovou ucetni

- zastupuje kuratora Otevienych dat MSp

- vede spisovnu Uctarny

- dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu



Eva Svejdova . spravkyné budovy

- zajist'uje Cinnosti spojené s provozem budovy soudu

- vykonava funkci ucetni podle odst. 2 pism. ¢) vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

- zajist'uje evidenci faktur a objednavek, zpracovani faktur a zodpovida za obsah predbézné
kontroly a schvalovaci dolozky

- prace v IISS

- zastupuje spravkyni rozpoctu (pfedpis a thrada zadvazki a pohledavek IRES, denni
uctovani vSech uctl

- Zastupuje vedouci uctarny a mzdovou ucetni

- zastupuje feditelku spravy soudu — personalni véci

- zajist'uje Cinnosti v elektronickém ndstroji a ndkupy dle zdkona o vetejnych zakazkéach

- zajist'uje vetejné zakazky a programové financovani

- zodpovida za zapracovavani piipominek OPR v oblasti vefejnych zakazek

- zajistuje vedeni agendy EDS/SMVS

- zajist'uje agendu registru smluv

- kurator Otevienych dat MSp, shromazd'uje a eviduje oteviena data v datové sadeé

- dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu

Miroslava G écova . mzdova ucetni (od 1.9.2019)

- vykonava praci mzdové ucetni, evidencni listy

- zajiSt'uje evidenci zdravotnich pojiStoven a hlaSeni zmén u zaméstnancii, ptisedicich a svédka
- zajist'uje Gpravu nahrad ptisedicich, svédki a znalct

- zajist'uje vypocet a proplaceni pohotovosti a prescasi

- predpis pohledavek

- vede agendu ptisedicich

- vede sklad kancelaiskych potieb a uklidovych prostiedkti, zajistuje fasovani

- zajist'uje nakupy kancelaiskych potieb a uklidovych prostredku (elektronicky néstroj)

- zajist'uje evidenci majetku, inventarizace a odpisy majetku

- dalsi prace dle pokynu feditelky spravy soudu

Romana Sommrova , vvmahajici arednice

- provadi vymahani daiiovych pohledavek

- vede agendu autoprovozu véetné vypliiovani ptisluSnych formulati a vykaza
- vede knihovnu

- provadi konverzi dokumenta pro vSechny pracovniky

- provadi kontrolu pfi pfijimani tschov

- 1. zastup pokladny

- I1. z&stup podatelny

- dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu



Jana ValiSova , spravkyné aplikace
zastupce Sarka Pouzova, dozor¢i ufednice

- zajist'uje tkoly spravce aplikace ISAS, IRES a CEPR

- zaSkoluje nové pracovniky

- vede a zpracovava evidenci elektronickych certifikata

- provédi aktualizaci webové stranky soudu

- vyfizuje Zadosti podané dle § 8 tr.t., § 18 z.¢. 273/2008 Sb. a Zadosti osob o vypis soudnich
fizeni evidovanych v rejstiiku Spr a Si

- zpracovava odpovédi na Zadosti podané dle z. €. 106/1999 Sb. - InfZ (rejstiik Si)

- zastupuje spole¢ného ¢lena tymu CEPR

- dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu

Sarka Pouzova , dozordiaiednice
zastupce Jana ValiSova, spravkyné aplikace

- dozorova ¢innost na vSech tsecich podle harmonogramu tikolt
- vykazy

- zastupuje spole¢ného ¢lena tymu CEPR

- vede evidenci §koleni zaméstnanci soudu v systemu ASJA

- 1. zastup vyssi podatelny
- dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu

Spravece sité zajist'uje Krajsky soud v Plzni.

Spisovna

Barbora Cu¥ikovéa , pracovnice spisovny —%
- zaklada spisy do spisovny

- provadi zapijCovani spisl ze spisovny

- zaklada doslou postu do spisi ulozenych ve spisovné
- podili se na skartaci

- dalsi ¢innost na str. 20

Eva Mréazova , pracovnice spisovny

- zaklada spisy do spisovny

- provadi zapijcovani spist ze spisovny

- provadi urgence spist dle v.k.T.

- zaklada doslou postu do spist ulozenych ve spisovné

- podili se na skartaci

- zastupuje vymahajici ufednici

- autoprovoz - zastup

- dalSi préce souvisejici s ¢innostmi ve spisovné dle pokynu dozor¢i ufednice a feditelky
spravy soudu

Obé pracovnice se vzajemné zastupuji.



Podatelna, elektronicka podatelna, vyssi podatelna, pokladna

Iveta Krocova
I. zastup pokladny - Eva Hronkova
I1. z&stup pokladny — Romana Sommrova

. z&stup podatelny — Eva Hronkova
I1. zastup podatelny — Romana Sommrova

- vede pokladnu

- zajist'uje nakup a vydej stravenek

- zajist'uje vydej vyplat

- vede prehled telefonickych hovoril véetné vybéru poplatki a jejich odvodu
- zajist'uje zpracovani posty v podatelné (pfijem a odesilani zasilek)

- zajist'uje zpracovani posty v e-podatelné (tisk, prifazovani dokumenti ke spis. znackam)
- zapisovani véci do rejstiiku Si a Spr — jen heslo ,,Poskytovani informaci*

- zajist'uje telefonni ustiednu

- provadi vypisy z evidence znalct a tltumocénikt

- dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu

- |. zastup zpracovéni zasilek v elektronické podatelné

- |. zastup vyssi podatelny

Eva Hronkova
. z&stup Iveta Krocova
II. zastup Séarka Pouzova, dozor¢i ufednice

- zajiSt'uje zpracovani zasilek v elektronické podatelné ISAS, IRES, CEPR (tisk, pfifazovani
dokumentt ke spisovym znackam)

- zajist'uje tisk datovych zprav veetné ptitazovani dokumenti ke spisovym znackdm ISAS,
IRES, CEPR

- zapisuje véci do ISASu vcetné lustrace a zurnalizace (kromé véci trestniho useku)

- |. zastup podatelny

- |. zastup pokladny

- dalsi Ukoly podle pokynu feditelky spravy soudu



TRESTNI AGENDA

Senat 1

predseda senatu JUDr.Ing.Ivo HruSka
zastupce Mgr. Linda Hnatova

- rozhodovani trestnich védi podle napadu do senatu 1 T

- véci finan¢ni a bankovni kriminality, véci korupce pfi vefejnych

zakazkach (hlava VI. dil 2,3)
- véci korupce ufednich osob (hlava X dil 2, 3)

Prisedici :

Jaroslava Holakovska
Vlasta Vracovska
Lidmila Cervenkova
Hana Smejkalova

Bc. Eva Kominkova
Vaclav Bezstarosti

- véci zavazné organizované kriminality (zejména ucast na organizované Marcela Reichlova

zloc¢inecké skupiné a trestné ¢iny spachané organizovanou skupinou,

hlava X dil 7)

Ing. Karel Vicek

- véci hospodarské kriminality (§ 220, 221, 222, 223, 224, 225, 226, 227)

- 1/3 véci Nt

Senat 2

predsedkyné senatu Mgr. Linda Hnatova
zastupce Mgr. Marta Kubalikova

- rozhodovani trestnich véci podle napadu do senatu 2 T
- trestni véci cizincil (véetné dopravnich nehod)

- véci rehabilitaéni agendy

- 1/3 véci Nt

Senat 3

predsedkyné senatu Mgr. Marta Kubalikovi
asistent soudce Mgr. Adam Budis
zastupce predsedkyné senatu JUDr. Ing. Ivo Hruska

- rozhodovani trestnich véci podle ndpadu do sendtu 3 T
- tr. ¢iny vojenské

- tr. ¢iny spachané piislugniky PCR a BIS

- tr. Ciny tykajici se dopravni kriminality

- 1/3 véci Nt

- vede judikaturu T

- rozhodovani dle zak. ¢. 218/2003 Sb. jako soud pro mladez
dle napadu rejstiiku Tm, Rod, Ntm kromé rozhodovani o

domovni prohlidce, ptikazu k zatéeni a rozhodovani
o vazb¢ v rejstiiku Ntm

Prisedici :

Mirko Hrala
Jindra LiSkova
Zdenék Rolinec
Marta Hricova
Antonin Ptikryl
Marie Sobotova
Petr Kala$

Petr Herynek
MiluSe Hakova
Milena Kratochvilova
Milena Maskova
JUDr. Jiti Peterka

Prisedici :

Ing. Jaromir Perlik
Mgr. Jaroslav Cada
Alena Vildova
Bc.Zbynék Malkovsky
Radka Krocova

Karel Kapras

Jana Borkovéa
Jaroslava Gallova



Pravidla pro pridélovani véci do trestnich senatu

Véci budou pridélovany rovnomérné podle data nadpadu a specializace nasledovné :

Senat1lT - po 1 véci
Senat2 T - po 2 vécech
Senat3T - po 1 véci

V piipadé napadu v senatu 3 Tm a 3 Rod bude napad do sendtu 1 T a 2 T dorovnan.

Vsichni soudci a povéfeni pracovnici odborného aparatu soudu zajistuji pracovni
pohotovost k zabezpeceni povinnosti podle tr. fadu a zakona ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti
mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mladeze (ddle ZOSVM) podle zvlast
stanovené¢ho piehledu dosazitelnosti. Jednd se o véci zapisované do rejstiiku Nt pifipravné.
Rovnéz sem spadd rozhodovani o realizovanych ptikazech k zatCeni, avSak jen mimo
pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu; soudce zajiStujici pracovni pohotovost vsak
rozhoduje o vydanych ptikazech k zatCeni po dohod¢ se soudcem, ktery piikaz k zateni
vydal, pokud ten ze zadvaznych ditvodii (nemoc, dovolend, aktudlni pracovni zaneprazdnénost,
bliZici se konec pracovni doby apod.) neni schopen v zakonem stanovené lhuté o piikazu
Kk zatéeni rozhodnout. Je-li rozhodovani soudcem urcené¢ho podle uvedeného pichledu ze
zavaznych duvoda vylouceno, rozhodne soudce, ktery zajistuje pohotovost v dalSim obdobi.
V piipad¢€, Ze nemiize ani ten, rozhoduje soudce zajist'ujici pohotovost v obdobi nasledujicim
a obdobi nasledujicim. Vzdy je tfeba dbat na to, aby nedoslo k postupnému vylouceni vSech
soudct soudu.

Ve vécech rozhodovani podle ZOSVM jsou soudci zajistujici pracovni pohotovost
soudci soudu pro mladez.

Rozhoduje-li v ptipravném tizeni o domovni prohlidce nebo prohlidce jinych prostor a
pozemki, piikazu k zadrZzeni, ptikazu k zatéeni nebo o vazbé soudce zatazeny na trestnim
Useku, nesmi v této véci nebo ohledné téhoz obvinéného nebo ohledné osob, jejichZ trestna
¢innost spolu souvisi, rozhodovat v pfipravném fizeni jiny soudce zafazeny na trestnim useku,
aby se zabranilo tomu, ze soudci zafazeni na trestnim useku budou z projednavani véci
vylouceni.

O Zadosti obvinéné¢ho o propusténi z vazby, o prodlouzZeni trvani vazby a institutech
souvisejicich rozhoduje v pfipravném fizeni soudce, ktery rozhodoval o vzeti obvinéného do
vazby. Neni-li to ze zavaznych divodi mozné, pak soudce, ktery zajiStuje pracovni
pohotovost.

Pro pfipad rozhodovani ve vécech mladistvych v pfipravném fizeni, zajist'uje-li
pracovni pohotovost soudce, jehoz specializaci je fizeni ve vécech mladistvych, je
k rozhodovani pfiislusny jeho zastupce podle rozvrhu prace. Nemuze-li ten ze zdvaznych
duvodu, pak soudce, ktery zajist'uje pracovni pohotovost v dalSim obdobi.

K provedeni tkonii podle § 314 b) /2 tr. fadu se stanovi zvlastni piehled dosazitelnosti
soudcti, zafazenych na trestnim useku. Nebude-li moci ve 1hlté 24 hodin soudce zajistujici
dosazitelnost ze zévaznych davodi vyslech obvinéného provést, provede vyslech jeho
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zastupce podle rozvrhu prace. Nemize-li ten ze zavaznych divodi, pak soudce, ktery
zajist'uje dosazitelnost obecnou v dalSim obdobi.

V ptipadé, Ze u soudu bude vykonavat ¢innost na trestnim tiseku pouze jeden soudce,
bude s timto soudcem zajistovat mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho
klidu pracovni pohotovost jesté jeden soudce, ktery bude mit pfisluzbu, a ten bude rozhodovat
véci v ptipravném fizeni, aby se zabranilo tomu, Ze soudce zatazeny na trestnim useku nebude
moci ve véci rozhodnout, protoze bude z této véci vyloucen. V tomto ptipadé soudce konajici
sluzbu vyrozumi soudce majiciho ptisluzbu o téchto napadlych tikonech.

Piehled dosazitelnosti, ktery se zpracovava vzdy na ctvrtleti pfisluSného roku, je
ulozen v ¢. dveti 304 u vedouci trestni kancelafe p. Lenky Vonaskové.

Trestni oddéleni

Lucie Pacakova ,vysSisoudni ifednice

zastupce Mgr. Adam Budis, asistent soudce

- samostatn¢ vykonéava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 12 a § 14 zakona ¢.
121/2008 Sh., 0 VSU

- samostatné zajiStuje ¢innosti spojené s porozsudkovou agendou, statistika v odd. T, Tm, Rod

- rozhodovani o odméné advokatt, znale¢ném, tlumoéném a svéde¢ném

- referuje dotazy PO vcetné vyhotoveni usneseni o osvédéeni

- nafizuje a sleduje obecné prospesné prace

- dle povéteni piedsedy soudu provadi kontrolni ¢innost kancelafi

- dalsi ukoly podle pokynu feditelky spravy

- je povetena vyznaovanim pravnich moci a vykonatelnosti dle § 23 a § 24 jednaciho fadu

- II. zastup vedouci kancelare T

- vyhotovuje platebni poukazy

Mar. Adam Budi$ , asistent soudce

- vykonava ¢innosti pro soudce, jehoz je asistentem

- samostatné vykonava tikony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 12 a 8 14 zékona
&.121/2008, 0 VSU

- vytizuje véci Td

- vyfizuje véci Cd s cizim prvkem

- rozhodovani o odméné advokatt, znalecném, tlumocném a svéde¢ném

- referuje dotazy PO vcetné vyhotoveni usneseni o osvédceni

- je povetfen vyznaovanim prav. moci a vykonatelnosti dle §§ 23 a 24 jedn. fadu

- vyhotovuje platebni poukazy

- poskytuje nezbytné informace pro tisk a ostatni média o fizeni pted soudem

- vykonava dohled nad exekutorskymi Gfady v obvodu soudu

- dava pokyny k vyfizeni Zadosti dle z.¢. 106/1999 Sb. (InfZ)

- vykonéva ukony ve vécech dle § 492 a nasl. z. ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnim fizeni soudnim,
(vykon rozhodnuti ve véci ochrany proti domacimu nasili) - 1. zastup H. Dolejsi, 11. zastup

J. Skoc¢na, III. zastup L. Pacdkova

Pfedseda senatu si podle § 13 miiZe vyhradit provedeni ukonii uvedenych v § 12 zakona
¢.121/2008 Sb., o VSU.
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Vedouci trestni kancelare :

Lenka Vonaskova Vladislava Onufrijova

zastupce Vladislava Onufrijova zastupce Lenka Vonaskova

- vykonéva ¢innost podle jedn. fadu a v k.. - vykonava ¢innost podle jedn.fadu a v.k.f.

- vede rejstitky 1 T,2 T,3 T - vede rejstiiky Tm, Rod, Nt, Ntm, Td

- vede spisovnu, Gfedni desku - vede spisovnu, ufedni desku

- fidi préci protokol. Gfednic a zapisovatelky - mundum po VSU véetné dotazii PO

- dalsi ukoly dle pokynu feditelky spravy ve vécech vyfizovanych predsedou
senatu 1 T

- zastup protokolujicich ufednic

Protokolujici arednice :

Daniela Siploval/2 - senatlT Hana Krocova-—senat2 T

- potizuje zvukové zaznamy o priabéhu hlavniho - pofizuje zvukové zaznamy o priabehu hl.

liceni a dalsi tkony dle trestniho fadu liceni a dal$i tikony dle trestniho fadu
- zapisuje pii jednani vCetné psani rozhodnuti - zapisuje pii jednani v¢. psani rozhodnuti
- provadi mundum trestni agendy - provadi mundum trestni agendy
- zaklada zpatecni listky k jednani - zaklada zpateéni listky k jednani
- dal3i ukoly podle pokynu soudce, VSU a - dal$i ukoly podle pokynu soudce, VSU a
vedouci kancelate vedouci kancelaie
- dalsi ¢innost na str. 19 - mundum po VSU véetné dotazi PO ve

veécech vyfizovanych predsedou senatu 2 T

Olga Valovic¢ova -senat3 T

- potizuje zvukové zaznamy o prabéhu hlavniho liceni
a dalsi kony podle trestniho fadu

- zapisuje pii jednani vCetné psani rozhodnuti

- provadi mundum trestni agendy

- zaklada zpateéni listky k jednani

- dal§i ukoly podle pokynu soudce, VSU a ved. kancelaie

- munduj po VSU véetné dotazii PO ve vécech vyfizovanych
pfedsedou senatu 3 T

Protokolujici urednice jsou povinny bezprostifedné po hlavnim liCeni a veFejném
zasedani poridit prepis ziznamu protokolu. V pripadech, kdy bylo opatifenim priznani
pri hlavnim li¢eni nebo verejném zasedani znale¢né nebo tlumo¢né, vyhotovit platebni
poukaz a predlozit jej k podpisu predsedovi senatu.
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OBCANSKOPRAVNI, DEDICKA A EXEKUCNI AGENDA

Pravidla pro pridélovani véci, zptasob pridélovani

Rovnomérnost napadu je zajiStovana automatickym zpthsobem pridélovani,
zakomponovanym v aplikaci ISAS, v niZ jsou vedeny soudni rejstiiky, a to bez moZnosti
zésahu do tohoto pridélovani. Je tak zaruceno spravedlivé a rovnomérné pridélovani
véci a zajiSténo pravo ucastnika na zakonného soudce.

Véci rejstiiki C a PaNc (véetné véci s cizim prvkem) po jedné véci postupné od nejniz§iho
senatu po nejvyssi tak, jak ¢asove napadnou v nize uvedeném poméru :

Véci rejstiiku C : Véci rejstiika PaNc :
3 véci—senat4 C 1 véc —senat 4 PaNc
4 véci—senat5 C 1 véc —senat 5 PaNc
5 véci—senat 6 C 1 véc — senat 6 PaNc
4 véci—senat 8 C 1 véc — senat 8 PaNc

3 véci—senat 11 C

Do oddéleni 4, 5, 6, 8 a 11 se piid€luji vSechny véci zapisované do rejstiiku C, s vyjimkou
véci zahajenych zalobou, ktera nebyla podana na elektronickém formulédfi podepsaném
uznavanym podpisem a obsahuje navrh na vydani platebniho rozkazu.

Véci C zahajené zalobou s navrhem na vydani platebniho rozkazu, které nebyly podany na
elektronickém formulafi podepsaném uznavanym podpisem, se piid€luji rovhomérné, tj. po
jedné véci dle data napadu, do oddéleni 9 a 10.

Véci rejstiiku Cd (doZadani ve styku s cizinou) vyfizuji soudci senati 4, 5, 6, 8 a 11 C
postupné po jedné véci podle data napadu.

VSichni soudci a povéteni pracovnici odborného aparatu okresniho soudu zajiStuji
mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu pracovni pohotovost
k zabezpeceni povinnosti dle ob¢anského soudniho fadu, véetné vykonu rozhodnuti dle § 497
zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnim fizeni soudnim.

Piehled dosazitelnosti soudct se zpracovava vzdy na Ctvrtleti piislusného roku a slouzi
téZ pro pohotovost na trestnim Useku.

V pfipadé, ze ve véci péce soudu o nezletilé dit€¢ bude soudu dorucen navrh na
zahajeni fizeni nebo navrh na vydani pfedbézného opatieni v dobé, kdy dosud neni
pravomocné skonceno projednani jiné véci péce soudu o té¢hoz nezletilého, bude takova nové
napadla véc pridélena k vyfizeni tomu soudci, ktery projednavd drfive zahajenou a
neskoncenou véc nezletilého.
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O navrzich na vydani pfedbézného opatfeni dle § 452 zdkona ¢. 292/2016 Sb. o
zvlastnim fizeni soudnim, napadlych ve dnech pracovniho klidu a v den piedchazejici od
12.00 hodin, rozhoduji sluzbu konajici soudci podle zvlast stanovené¢ho piehledu
dosaZitelnosti.

O navrzich na vydani ptredbézného opatieni podanych ve zbyvajici dobé soudu
rozhodnou soudci ve lhaté dle § 456 a § 404 z.€. 292/2013 Sb., o zvlaStnim fizeni soudnim.
Nebude-li pfitomen na pracovisti soudce, jemuz byla véc dle rozvrhu prace piidé€lena,
rozhodne o piedbéZzném opatieni soudce, ktery jej zastupuje; v piipad¢ jeho nepfitomnosti
rozhodne soudce zajist'ujici dosazitelnost.

Navrhy na vydani predbézného opatieni dle §§ 400 a 452 zakona ¢. 292/2013 Sb., o
zvlaStnim fizeni soudnim vedouci obcanskopravni kanceléfe zalozi do cCervenych desek a
ihned po zapsani do pfislusného rejstiiku spis predlozi soudci rozhodujicimu o navrhu dle
rozvrhu préce.

Stejny postup plati 1 pro navrhy na vydani ptedbézného opatreni dle § 74 odst. 1 o.s.f.
V piipad¢ podani navrhu na vydéani predbézného opatieni dle § 102 o.s.f. bude spis vlozen do
cervenych desek do doby rozhodnuti o pfedbézném opatieni.

Senat 4
predsedkyné senatu JUDr. Ludmila Horsk a Prisedici :
zastupce Mgr. Jana Kantotikova Jana Paskova

Bc. Eva Kominkova
- rozhodovani ve vécech obcanskopravnich rejstiiku 4 C,
ve vécech PaNc a ostatni véci Nc — jiné neZ opatrovnické oddily zastup:
- vyfizuje agendu fizeni ve vécech poziistalostnich, ktera nalezi Marie Sobotova
vyluéné soudci (§ 100/2 z.¢. 292/2013 Sb. o zvlastnim fizeni soudnim)
- ma pristup do kovové skiin€ tschov (§ 223 v.k.i.)
- Y4 véci vykonu rozhodnuti o prohlaSeni majetku
- véci rejstiiku L po 1
-1/5EVC
- EC, které byly v minulosti soudci v souladu s RP piidéleny

Senat 5
predseda senatu Ing. Mor. David Svoboda Prisedici :
zastupce JUDr. Ludmila Horska Jaroslava Vyborna

Ivana BroZova
- rozhodovani ve vécech obcanskopravnich rejstiiku 5 C,
ve vécech PaNc a ostatni véci Nc — jiné neZ opatrovnické oddily zastup:
- zastupovani ve vécech exekuc¢nich dle z.¢. 120/2001 Sb., spada- Ing. Jaromir Perlik
jicich do kompetence pouze predsedy senatu
- Y4 véci vykonu rozhodnuti o prohlaseni o majetku
- véci rejstitku L po 1
- rozhoduje o opravném prostiedku u véci EPR — VSU Dolejsi
-1/5EVC
- EC, které byly v minulosti soudci v souladu s RP piidéleny
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Senat 6. exekucni senaty Nc¢, EXE

predsedkyné senatu Mgr. Jana KantofFikova Prisedici :
zastupce predsedkyné senatu Ing. Mgr. David Svoboda Ing. Jitka Hanzlikova
asistentka soudce Mgr. Hedvika Zapotocka Jan Janecek

+0d 1.10.2019 Mgr. Natalie MoSnova, asistentka soudce

- rozhodovani ve vécech obCanskopravnich rejstiiku 6 C, zastup:
ve vécech PaNc a ostatni véci Nc — jiné nez opatrovnické oddily Radka Krocova
- exekuéni véci dle zak. ¢. 120/2001 Sb., spadajicich do kompe- Petr Kala$

tence predsedy senatu

- Y4 véci vykonu rozhodnuti o prohlaSeni majetku

- ostatni véci vykonu rozhodnuti a exekuci spadajici do kompe-
tence predsedy senatu

- vede ob¢anskopravni judikaturu

- zastupuje ve vécech agendy fizeni ve vécech pozustalostnich,
ktera nalezi vylucné soudci (§ 100/2 z.¢. 292/2013 Sb.
o0 zvlastnim fizeni soudnim)

- véci rejstiiku L po 1

- rozhoduje o opravném prostiedku u véci EPR — VSU Sko¢na

- dozor nad vymahajicimi Gfednicemi

-1/5EVC

- EC, které byly v minulosti soudci v souladu s RP piidéleny

Senét 8
predsedkyné senatu Mgr. Sdarka Siroka Prisedici :
zastupce : JUDr. Ing. Ivo HruSka — véci C Ivana BroZova

Mgr. Jana Kantotikova-véci PaNc a ostatni Nc-jiné neZ opatrovnické  Jaroslava Vyborna

- rozhodovani ve vécech obcanskopravnich rejstiiku 8 C, zastup :
ve vécech PaNc a ostatni véci Nc — jiné neZ opatrovnické oddily Ing. Jaromir Perlik
- vyfizuje agendu fizeni ve vécech pozustalostnich, ktera nalezi
vyluéné soudci (§ 100/2 z.¢. 292/2013 Sb., o zvlastnim fizeni soudnim
- ma pfistup do kovové skiin€ uschov (§ 223 v.k.i.)
- Y4 véci vykonu rozhodnuti o prohlaSeni majetku
- véci rejstiiku L po 1
-1/5EVC

Senat 9

Veéci C pridélené do oddé€leni vyftizuji jednotlivi soudci podle shodného potadi a ve stejnych
pomérech, v jakych jsou piidélovany véci C do oddéleni 4, 5,6, 8 a 11.

Pro zastupovani soudcti plati pravidla pro zastupovani uvedena u oddéleni 4, 5, 6, 8 a 11.
Ukony uvedené v § 11 a § 14 zakona &. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich, pokud
si jejich provedeni nevyhradi soudce, vykonava vyssi soudni afednice Hana Dolejsi.
Zastupovani VSU je upraveno na ¢.1. 17 rozvrhu prace.
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Senat 10

Véci C ptidélené do oddé€leni vytizuji jednotlivi soudci podle shodného potadi a ve stejnych
pomeérech, v jakych jsou pfidélovany véci C do oddéleni 4, 5, 6, 8 a 11.

Pro zastupovani soudct plati pravidla pro zastupovani uvedena u oddéleni 4, 5, 6, 8 a 11.
Ukony uvedené v § 11 a § 14 zakona &. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich tfednicich, pokud
si jejich provedeni nevyhradi soudce, vykondva vyssi soudni ufednice Jana Sko¢na.
Zastupovani VSU je upraveno na &.1. 17 rozvrhu préce.

Senat 11
predseda senatu JUDr. Ing.Ivo HruSka Prisedici :
zastupce Mgr. Sarka Siroka Vlasta Vracovska

Marcela Reichlova
- rozhodovani ve vécech obcanskopravnich rejstiiku 11 C

-1/5EVC zastup:
- EC, které byly v minulosti soudci v souladu s RP piidéleny Vaclav Bezstarosti
Senat 40

véci Nc, piredbéZna opati‘eni — domaci nésili
pro napadajici ve dnech pracovniho klidu a v den piedchazejici od 12.00 hod.
Vytizuji sluzbu konajici soudci podle zvlast’ stanoveného prehledu dosazitelnosti.

Senat 104 PaNc

Predsedkyné senatu JUDr. Ludmila Horska
zastupce Mgr. Jana Kantotikova

Vyftizovani véci podle § 59 o0.z. (rozhodovani o osobach omezenych ve svépravnosti) —
rovnomeérné v poradi podle dne nabyti pravni moci pifedchoziho rozhodnuti o svépravnosti.
V piipadé, Ze ve stejny den nabylo pravni moci vice rozhodnuti o svépravnosti, tak se potadi
stanovi abecedné podle pfijmeni posuzovaného.

Senat 105 PaNc

Predseda senatu Ing. Mgr. David Svoboda
zastupce JUDr. Ludmila Horska

Vyfizovani véci podle § 59 0.z. (rozhodovéani o osobach omezenych ve svépravnosti) —
rovnomeérné v poradi podle dne nabyti pravni moci pifedchoziho rozhodnuti o svépravnosti.
V piipadé, Ze ve stejny den nabylo pravni moci vice rozhodnuti o svépravnosti, tak se potadi
stanovi abecedné podle pfijmeni posuzovaného.
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Senat 106 PaNc

Predsedkyné senatu Mgor.Jana Kantorikova
zastupce Ing. Mgr. David Svoboda

Vytizovani véci podle § 59 o0.z. (rozhodovani o osobach omezenych ve svépravnosti) —
rovnomérné v potradi podle dne nabyti pravni moci ptredchoziho rozhodnuti o svéprévnosti.
V piipad¢, ze ve stejny den nabylo pravni moci vice rozhodnuti o svépravnosti, tak se potadi
stanovi abecedné podle ptijmeni posuzovaného.

Senat 108 PaNc

Pi‘'edsedkyné sendtu Mgr. Sdrka Siroka
zastupce Mgr. Jana Kantotikova

Vytizovani véci podle § 59 o0.z. (rozhodovani o osobach omezenych ve svépravnosti) —
rovnomérné v potfadi podle dne nabyti pravni moci ptedchoziho rozhodnuti o svéprévnosti.
V piipad¢, ze ve stejny den nabylo pravni moci vice rozhodnuti o svépravnosti, tak se potadi
stanovi abecedné podle ptijmeni posuzovaného.

Nové napadajici véci postoupené od jinych soud se ptid€luji rovnomérné po jedné do senatt
104 PaNc, 105 PaNc, 106 PaNc a 108 PaNc
Senat 7D

piredsedkyné senatu Mgr. Sarka Siroké
zastupce Mgr. Jana Kantotikova

- rozhodovani ve vécech pozistalostnich, v fizeni o ischovach a o umotenti listin

Mgr. Hedvika Zapotocka, asistentka soudkyné Mgr. Jany Kantoiikové
zastupce Mgr. Natalie Mosnov4, od 1.10.2019 asistentka soudkyné
I1. z&stup Lucie Pacakova

- samostatn¢ vykonava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zakona ¢.
121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

- samostatn¢ vytizuje véci rejstiitku EXE — povéfovani soudnich exekutort

- je povetfena vyznaovanim pravnich moci a vykonatelnosti dle § 23 a 24 jednaciho fadu

- samostatné¢ rozhoduje o SOP v¢etné usneseni o zastaveni fizeni pro nezaplaceni SOP a vzor
0. s. f. 060-VSU a vyzvy téastnikiim, vzor o. s. . 73-VSU, o. s. . 69-VSU asistentka
fyzicky tiskne, zaloZi do spisu a d& k vypraveni

- samostatna ¢innost ve vécech svépravnosti dle § 59 o. z.

- dalsi ¢innost dle pokynu soudce
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Mgr. NatdlieM o8nové ,o0d1.10.2019 asistentka soudkyné Mgr. Jany Kantofikové
zastupce Mgr. Hedvika Zapotocka, asistentka soudkyné
I1. z&stup Lucie Pacakova

- samostatn¢ vykonava tkony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zékona ¢.
121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

- samostatné¢ vytizuje véci rejstiiku EXE povétovani soudnich exekutort

- je povetfena vyznaovanim pravnich moci a vykonatelnosti dle § 23 a 24 jednaciho fadu

- samostatn¢ rozhoduje o SOP v¢etné usneseni o zastaveni fizeni pro nezaplaceni SOP a vzor
0. s. f. 060-VSU a vyzvy téastnikiim, vzor o. s. . 73-VSU, o. s. . 69-VSU asistentka
fyzicky tiskne, zaloZi do spisu a da k vypraveni

- ¢innost dle pokynu soudce

- se svym souhlasem podle pokynu predsedkyné soudu vykonava i ikony v trestnim oddéleni

Hana DolejS$i . vyssi soudni urednice
zastupce Jana Sko¢na

- samostatn¢ vykonava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zékona ¢.
121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

- samostatn¢ vykonava porozsudkovou agendu v senatech 4,5,9 Ca 9 EC

- vyfizuje véci senati 9 C, 9 Cd, 9 E, 9 Nc a Nc/C

- samostatn¢ vyfizuje véci EPR — fesitel

- samostatn¢ vytizuje véci rejstiiku EXE — povérovani soudnich exekutorti

- sepisuje opatrovnické a exekucni ndvrhy (pouze tykajici se déti)

- je povefena vyznaCovanim pravnich moci a vykonatelnosti dle § 23 a 24 jednaciho fadu

- dle povéteni predsedy soudu provadi kontrolni ¢innost obcanskopravnich kancelaii

- ¢innost ve vécech L podle pokynu soudce

- samostatna ¢innost V fizeni podle § 59 o. z.

- samostatn¢ rozhoduje o SOP vc¢etné usneseni o zastaveni fizeni pro nezaplaceni SOP a vzor
0.5.F 060-VSU a vyzvy G¢astniktim, vzor o.s.f. 73-VSU, o.s.. 69-VSU vyssi soudni ufednice
fyzicky tiskne, zaloZi do spisu a d& k vypraveni

- ostatni véci Nc — jiné neZ opatrovnicke oddily, nespadajici do kompetence piedsedy senatu — 1/2

- provadi ¢innost dle § 251 a nasl. obanského soudniho fadu (natizeni a provedeni vykonu
rozhodnuti) —% L. zastup J. Skoéna, II. zastup L. Pacdkova, III. zastup Mgr. A. Budis$

Jana_S ko ¢na ,vysSi soudni ufednice
zastupce Hana Dolejsi

- samostatn¢ vykonava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zékona ¢.
121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

- samostatn¢ vykonava porozsudkovou agendu v senatech 6, 8, 10, 11 Ca 10 EC

- vyfizuje véci senatt 10 C, 10 Cd, 10 E, 10 Nc a Nc/C

- samostatn¢ vyfizuje véci EPR — fesitel

- samostatn¢ vytizuje véci rejstiiku EXE — povérovani soudnich exekutorti

- sepisuje opatrovnické a exekucni ndvrhy (pouze tykajici se déti)

- je povetfena vyznaCovanim pravnich moci a vykonatelnosti dle § 23 a 24 jednaciho fadu

- dle povéteni predsedy soudu provadi kontrolni ¢innost obcanskopravnich kancelaii
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- ¢innost ve vécech L podle pokynu soudce
- samostatnd ¢innost V fizeni podle § 59 o. z.
- samostatn¢ rozhoduje o SOP v¢etné usneseni o zastaveni fizeni pro nezaplaceni SOP a vzor
0.s.f. 060-VSU a vyzvy uéastnikiim, vzor o.s.f. 73-VSU, o.s.. 69-VSU vyssi soudni
utednice fyzicky tiskne, zalozi do spisu a da k vypraveni
- ostatni véci Nc — jiné nez opatrovnicke oddily, nespadajici do kompetence piedsedy senatu — 1/2
- provadi ¢innost dle § 251 a nasl. obéanského soudniho fadu (nafizeni a provedeni vykonu

rozhodnuti) — 1/2 I. z&stup H. Dolejsi, Il. zastup L. Pacakova, I11. zastup Mgr. A. Budi$

A4

Lucie Pacédkova , vyssi soudni ufednice
zastupce Mgr. Hedvika Zapotocka, asistentka soudce

- samostatn¢ vykonava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a § 14 zakona ¢.
121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

- samostatné vykonava porozsudkovou agendu v senatech 4, 5, 6, 8, 11 PaNc v¢. vyhotoveni
predkladacich zprav

- ¢innost v fizeni ve vécech svépravnosti, dohledu a tstavni vychovy

- vytizuje véci rejstitki 7D, 7 Sda 7 U

- sepisuje opatrovnické a exekucni nadvrhy

- je povetfena vyznaCovanim pravnich moci a vykonatelnosti dle §§ 23, 24 jednaciho fadu

- dle povéteni predsedy soudu provadi kontrolni ¢innost kancelaii

- samostatnd ¢innost V fizeni podle § 59 o. z.

- vykonava ¢innost na useku opatrovnickém a pozistalostnim

- ¢innost ve vécech L podle pokynu soudce

- vyfizovani opatrovnickych véci v agendé P a N¢

- ptiprava podkladi k rozhodovani soudcti o jmenovani, odvolani opatrovnika, posuzované
osob¢ z divodu timrti, zdravotnich divodi, odst€hovani opatrovnika do ciziny apod. pro
senaty 4 C,5C,6C,8C

- provadi ¢innost dle § 497 a nasl. zédkona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnim fizeni soudnim
(vykon rozhodnuti ve vécech péée soudu o nezletilé) 1. z&stup H. Dolejsi, 11. zastup

J. Skocna, III. zastup Mgr. A. Budis§

Neodkladné ukony ve vécech L provadi vyS$i soudni ufednice obcanskopravniho a
opatrovnického useku p. Hana Dolejsi, Jana Sko¢na, Lucie Pacakova a asistentka soudce Mgr.
Hedvika Zapotocka, pficemz povéieni k ukontim bude provadéno tak, aby jejich zatizeni bylo
rovnomeérné.

Jitka Hibschmanova , vedouci kanceliie
zastupce Jaroslava Polkova

- vykonava ¢innost podle jednaciho fadu a vnitiniho kancelatského fadu

- vede rejstiiky C (4, 5, 6, 8, 11), rejstiiky Nc/C (4, 5, 6, 8, 9, 10, 11), rejstiiky Cd (9, 10)
rejstiiky EC, EVC (9, 10)

- fidi préci zapisovatelek

- vede ufedni desku

- dalsi tkoly podle pokynu feditelky spravy
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Jaroslava Polkova ., vedouci kancelare
zastupce Jitka Hibschmanova

- vykonéva ¢innost podle jednaciho tadu a vnitiniho kancelatského fadu
- vede rejstiiky 4, 5, 6, 8, 11 Nc, 4,5,6,8,11,30P, 6,9, 10E, 9, 10 C
- vede rejstiik L

- ¥idi préaci zapisovatelek

- vykonava dozor nad soudni vykonavatelkou

- vede ufedni desku

- dalsi ukoly podle pokynu feditelky spravy

Dana CermakoVva , vedouci kanceliie

zastupce Miroslava Gécova

1. z&stup Sarka Pouzové, Jana Valisova — vedeni rejstiikit EXE, D a EPR, Hana Dolejsi a
Jana Skoc¢na — vytizovani ucastnikl v agendé EXE, Lucie Pacakova — vytizovani Gcastnikl
v agend¢ D

- provadi ¢innost podle jednaciho fadu a vnitiniho kancelatského fadu
- vede rejstiiky 7 D, 7 Sd, U, tschovy, zavéti, véetné pridélovani véci soudnim komisarim
- vede rejstiik 9, 10, 15 EXE
- vede rejstiiky 4, 5, 6 EXE — oddil ,,prohlaseni majetku*
- vede rejstiiky Nc/SE
- EPR — skenuje a vklada podani doruc¢end soudu pisemnou formou a ptifazuje podani
v elektronické podateln¢ do spistt EPR, vede sbérné spisy a sbérné boxy
- vede ufedni desku
- dalsi ukoly podle pokynu feditelky spravy

Vvys§si soudni ufednice a asistenti soudcu se dle potieby napfi¢ agendami
navzajem zastupuji.

Zapisovatelky pro usek C,P. L, E. EC, EVC, Nc, Cd, EXE

Michaela Koméarkova
Veronika Kopecka

Michaela Semanova

Daniela Siplova ¥

Miroslava Gécova — vypomoc

VSechny uvedené zapisovatelky zapisuji pfi jednani a munduji véci C, N¢/C, P, N¢/P, E,
EXE, Cd, L, EC, EVC.

V pripadé potieby se vS§echny zapisovatelky navzajem zastupuji.



20

Pomocné slozky

FrantiSek P u n d a — adrzbaft, topic, Fidic
V ptipadé potieby vypomaha s dopravou ostatnim soudim v ramci KS v Plzni — sluzebni
vozidlo

Uklize¢ky — ¥ Uvazek

Barbora Cutikova + dalgi ¢innosti na str. 6
Jaroslava Cerna

Vzajemny zastup.






