20 Spr 519/2017
DOPLNEK
&5

k Rozvrhu prace Okresniho soudu v Rokycanech pro rok 2017

Rozvrh prace Okresniho soudu v Rokycanech pro rok 2017 se s u¢innosti od
3.Cervence 2017 méni takto

na strané 3 :

Mzdova udetni: Lucie Palkova
Spravkyné budovy : Eva Svejdova

na strané 5 :

Eva Svejdovéa . sprivkyné budovy

- zajist'uje Cinnosti Spojené s provozem budovy soudu

- vykonava funkci hlavni ucetni podle odst. 2 pism. ¢) vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

- zajiSt'uje evidenci faktur a objednavek, zpracovani faktur a zodpovidé za obsah predbézné
kontroly a schvalovaci dolozky

- préce v IISS

- predpis pohledavek

- zastupuje spravkyni rozpoctu (ptedpis a uhrada zdvazkt a pohledavek IRES, denni
uctovani vSech ucth

- zastupuje feditelku spravy soudu (personalni agenda)

- zastupuje vedouci uctarny, ucetni a mzdovou ucetni

- provadi odpisy majetku

- zajist'uje E trzisté a nakupy dle zdkona o vetejnych zakézkach

- zajist'uje vetejné zakazky a programové financovani

- zajist'uje vedeni agendy EDS/SMVS

- kurator Otevienych dat MSp, shromazd’uje a eviduje oteviena data v datové sade

- dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu

Lucie Palkova , mzdova icetni

- vykonava praci mzdové ucetni, evidencni listy

- zajistuje evidenci zdravotnich pojistoven a hlaSeni zmén u zaméstnancti, prisedicich a
sveédka

- zajiStuje Upravu nahrad ptisedicich, svédkl a znalct

- zajistuje vypocet a proplaceni pohotovosti a prescasii

Dalsi ¢innosti na str. 7 —do 10. 8. 2017 (do nastupu p. Evy Hronkové)




na strané 7 :

Podatelna, elektronicka podatelna, vyssi podatelna, pokladna

Iveta Krocova

. zastup pokladny - Romana Sommrova, ucetni

I1. z&stup pokladny — Lucie Palkovéa do 10. 8. 2017, poté Eva Hronkova
I11. z&stup pokladny - Dana Cerméakova

I. z&stup podatelny — Lucie Palkova do 10. 8. 2017, poté Eva Hronkova
1. z&stup podatelny — Dana Cermakova

I11. zastup podatelny — Romana Sommrova, G¢etni

Ostatni zlistava beze zmén

Lucie Palkova do10.8.2017, poté Eva Hronkova
Ostatni zustava beze zmén

na strané 11 :

Protokolujici urednice :

Hana Krocovéa—senat2T
Ostatni zustava beze zmén

na strané 19 :

Zapisovatelky pro Usek C, P. L, E. EC, EVC, Nc, Cd, EXE
Dana Cerméakova

Zuzana Dolivkova

Michaela Komarkova

Michaela Jezkova

Daniela Siplova 1/2

V Rokycanech dne 21. ¢ervna 2017

Mgr. Marta Kubalikova
ptedsedkyné Okresniho soudu v Rokycanech





