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                                                             20 Spr 519/2017 
 

D O P L N Ě K 
 

č. 5 
 

k Rozvrhu práce Okresního soudu v Rokycanech pro rok 2017 
_________________________________________________________________________
  

Rozvrh práce Okresního soudu v Rokycanech pro rok 2017 se s účinností od  
3. července 2017 mění     t a k t o   : 

 
 

 
na straně 3 : 
 
Mzdová účetní:  Lucie Pálková 
Správkyně budovy :    Eva Švejdová 
 
 
na straně 5 : 
 
Eva   Š v e j d o v á   ,  správkyně budovy 
- zajišťuje činnosti spojené s provozem budovy soudu 
- vykonává funkci hlavní účetní podle odst. 2 písm. c) vyhlášky č. 416/2004 Sb. 
- zajišťuje evidenci faktur a objednávek, zpracování faktur a zodpovídá za obsah předběžné 
   kontroly a schvalovací doložky 
- práce v IISS 
- předpis pohledávek 
- zastupuje správkyni rozpočtu (předpis a úhrada závazků a pohledávek IRES, denní 
   účtování všech účtů 
- zastupuje ředitelku správy soudu (personální agenda) 
- zastupuje vedoucí účtárny, účetní a mzdovou účetní 
- provádí odpisy majetku 
- zajišťuje E tržiště a nákupy dle zákona o veřejných zakázkách 
- zajišťuje veřejné zakázky a programové financování 
- zajišťuje vedení agendy EDS/SMVS 
- kurátor Otevřených dat MSp, shromažďuje a eviduje otevřená data v datové sadě 
- další práce podle pokynu ředitelky správy soudu 
 
 
Lucie   P á l k o v á  ,  mzdová účetní 
- vykonává práci mzdové účetní, evidenční listy 
- zajišťuje evidenci zdravotních pojišťoven a hlášení změn u zaměstnanců, přísedících a  
   svědků 
- zajišťuje úpravu náhrad přísedících, svědků a znalců 
- zajišťuje výpočet a proplacení pohotovostí a přesčasů 
Další činnosti na str. 7 – do 10. 8. 2017 (do nástupu p. Evy Hronkové) 
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na straně 7 : 
 
Podatelna, elektronická podatelna, vyšší podatelna, pokladna 
 
Iveta   K r o c o v á   
I. zástup pokladny  - Romana Sommrová, účetní 
II. zástup pokladny – Lucie Pálková do 10. 8. 2017, poté Eva Hronková 
III. zástup pokladny - Dana Čermáková 
 
I. zástup podatelny – Lucie Pálková do 10. 8. 2017, poté Eva Hronková 
II. zástup podatelny – Dana Čermáková 
III. zástup podatelny – Romana Sommrová, účetní 
Ostatní zůstává beze změn 
 
 
 
Lucie   P á l k o v á  do 10. 8. 2017, poté  Eva   H r o n k o v á 
Ostatní zůstává beze změn 
 
 
 
na straně 11 : 
 
Protokolující úřednice : 
 
Hana   K r o c o v á – senát 2 T 
Ostatní zůstává beze změn 
 
 
 
 
na straně 19 : 
 
Zapisovatelky pro úsek C, P. L, E. EC, EVC, Nc, Cd, EXE 
Dana Čermáková 
Zuzana Dolívková 
Michaela Komárková 
Michaela Ježková 
Daniela Šiplová 1/2 
 
 
 
V Rokycanech dne 21. června 2017 
 
 

Mgr. Marta   K u b a l í k o v á 
předsedkyně Okresního soudu v Rokycanech 

 




