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Pii piijmu, nalezeni a prebirani poStovnich zasilek v objektu Okresniho soudu v
Rokycanech stanovim tato pravidla:

1. Po rozbaleni ptepravniho obalu, pokud jsou v ném zasilky doruceny, pracovnice
podatelny zkontroluje jejich obsah vizualn¢ a pohmatem — pokud nevyplyne podezieni na
podezielou ¢i nestandardni zasilku, je nutno (jako i v soucasné dob¢) bezpodmineéné proveést
prvotni bezpeénostni prohlidku vSech doruéenych zasilek prostiednictvim rentgenu sluzbu
konajicim piislusnikem mistni jednotky Justi¢ni straze. Poté prevezmou zasilky zaméstnanci
podatelny k obvyklym tkontim.

Pokud zésilka vykazuje znaky mozné nebezpecnosti, uloZi ji pracovnice podatelny do

specialniho uzaviratelného kufru, ktery je k t¢émto uceltim specialné urcen a je k dispozici na
podatelné soudu (znaky nebezpetné zasilky a blizSi pokyny -viz nize). Neprodlené pak
vyrozumi velitele mistni jednotky Justiéni straze a bezpecnostni feditelku (v ptipadé
neptitomnosti jejiho zastupce). Pokud vyhodnocenim shleda bezpecénostni feditelka (velitel ¢i
piislusnik mistni jednotky justi¢ni straze ¢i zastupce bezp. feditelky) divodnost podezieni,
ihned kontaktuje Policii CR, Hasiésky zachranny shor a neprodlené informuje predsedkyni
okresniho soudu - v dobé nepfitomnosti jeji zastupkyni.
2. Zaméstnanci podatelny, ostatni zaméstnanci a pfisluSnici mistni jednotky Justi¢ni
straze nebudou piebirat soukromé zasilky dorucené k okresnimu soudu. Vyjimeéné
mohou sami zaméstnanci pfijmout ve vestibulu jimi objednanou zasilku doru¢enou napft.
ptepravni sluzbou PPL, kdy bude doruceni zasilky konkrétni osobé ptedem avizovano. Sluzbu
konajici ptislusnik justi¢ni straze vzdy zajisti prohlidku této zasilky pomoci rentgenu.

3. Znaky mo7né podezielosti postovnich zasilek

a) znaky na obalu zasilky

- neuvedend zpate¢ni adresa, neexistujici zpateCni adresa, pfipadné zpatecni adresa,
ktera neodpovida razitku podaci posty,

- adresét odesilatele nezna nebo takovy druh zasilky neocekava,

- adresy Spatn¢ napsané na stroji nebo ru¢n¢, chybny pravopis, rukopis ukazuje na
zahrani¢ni ptivod odesilatele,

- nepfimétene vysoké postovne,

- napisy na obalech zésilky (UTAJOVANE, DO VLASTNICH RUKOU atd.), jiné
neobvyklé népisy, razitka a nalepky, postovni zasilky evidentné provokativniho charakteru
(s riznymi napisy na obalu, napf. antrax, dzihad),

- nespravna barva nebo nestandardni provedeni postovnich razitek.

b) vzhled obalu:

- mastné nebo $pinavé skvrny, zasilky pottisnéné krvi, barvou, pokryté krystaly nebo se
zvlastnim zapachem,

- malé otvory velikosti vpichu jehly ¢&i vEtsi,

- napadné pielepeni lepenkou, nadbyte¢né mnozstvi baliciho materialu, papirové nebo
umélohmotné lepici pasky nebo provazku,

- zasilky, ze kterych vy¢nivaji draty nebo kovové ostré predméty, hmatné draty pod
obalem,

- u pfevazanych zasilek je jeden konec provazku zaveden otvorem do obalu, obalka je
zalepend az do kraju lepidlem.



c) obsah zasilky:

- velka hmotnost vzhledem K velikosti a druhu zasilky (zvlasté u dopist), vyjimecné
masivni, t€zké nebo nesymetrické zasilky, zasilka je na jedné strané t€zsi,

- nepoddajné, objemné, odbarvené ¢i obarvené zasilky, neobvykla elasti¢nost nebo
tuhost,

- pohyb pfedmétl uvnitt obalu zasilky, které zjevné v kapaliné ,,$plouchaji*“ nebo které
ziejme obsahuji kapalinu,

- pevné predméty, které lze nahmatat v obalce, dopis tloustky 5 mm a vice.

4. Postup pfti zjiSténi nebo obdrZeni podezielé zasilky

Po zjisténi podezielych znaki je nutno:

- pouZit ochranné rukavice,

- okamzité se zasilkou prestat dale nadbyte¢n¢ manipulovat,

- vlozit zasilku do PVVC obalu,

- do téhoz obalu vlozit ochranné rukavice, pripadn¢ jakékoliv potfisnéné odévni svrsky,
- obal mechanicky uzaviit a ulozit do kufru, tento uzaviit a zajistit jeho umisténi do
doc¢asné uzamykatelné mistnosti

Ochranné pomicky, t.j. PVC obal, uréena uzaviratelna nadoba a rukavice jsou k dispozici na
podateln¢ okresniho soudu.

- pokud by ve vefejné piistupném prostoru v budové soudu byla nalezena podeziela
zasilka, ke které se nikdo nehlasi, se nebudou zaméstnanci dotykat, nebudou ji pfemist'ovat a
zamezi k ni piistup vSech osob (prvotné toto zajisti bezpecnostni feditelka v soucinnosti
s piislusniky mistni jednotky Justi¢ni straze),

- jestlize zaméstnanci podatelny a dalsi zaméstnanci naleznou v objektu soudu
podeziely piedmét, vykazujici shora uvedené znaky ¢i bude nalezen jinak podezicly predmét,
vyrozumi ihned wvelitele (¢i ptislusniky) mistni jednotky Justini straZze a bezpe€nostni
feditelku, kteii po vyhodnoceni diivodnosti povolaji neprodlené Policii CR (&. tel. 158) a
Hasiésky zachranny sbor (€. tel. 150). V naléhavém ptipadé zaméstnanci podatelny ¢i ostatni
zamé&stnanci sdéli stav véci na tyto tisnové linky sami a okamzité pak o situaci informuji
bezpecnostniho feditele a ptisluSniky justi¢ni strdze, ktefi neprodlené¢ vyrozumi ptedsedu
soudu ¢i jeho zastupce,

- v blizkosti zasilky nepouZivat zafizeni s radiovym pienosem,

- vSechny osoby, které se dostaly do kontaktu s podezielou zasilkou, sdéli tuto
skute¢nost bezpeénostni feditelce, ktera zpracuje jejich jmenny seznam a o udalosti vyrozumi
bezpecnostni feditelku Krajského soudu v Plzni

5. Shora uvedené informace nebudou poskytovany osobam, které nejsou zameéstnanci
soudu ¢i nejsou prislusniky justicni straze.

V piipad¢ jakychkoliv pochybnosti kontaktujte ihned bezpec¢nostniho feditele, v dobé
jeho nepfitomnosti velitele mistni jednotky Justi¢ni straze ¢i piislusniky JS.

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. prosince 2014.
Rozdé€lovnik:
- 1 x ke Spr. 768/2014
- pracovnice podatelny
- velitel mistni jednotky Justi¢ni straze
- vSichni zaméstnanci soudu (e-mail)

Text tohoto pokynu bude k informaci v§ech zaméstnanct vyvésen na Intranetu





