Okresni soud v Prostéjové
Havlickova 16, 797 09 Prostéjov

tel: 582401611, fax: 582342276, e-mail: podatelna@osoud.pro.justice.cz, IDDS: af8abhj

Spr 911/2023

Prfedseda Okresniho soudu v Prostéjové vyhlasuje
vybérové fizeni

na obsazeni pozice soudni zapisovatel/ka

Nezbytné pfedpoklady pro vykon funkce zapisovatele/zapisovatelky:

Napli

statni obéanstvi Ceské republiky,

plna svépravnost,

trestni bezithonnost,

ukonéené stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou na sttedni $kole v Ceské republice
(mozné dolozit az ke dni vzniku pracovniho poméru),

viborna znalost CJ,

dobra uzivatelska znalost prace na PC vcetné rychlého psani hmatovou metodou,
pfedchozi praxe v justici na obdobné pozici vyhodou,

odborna zkouska pro protokolujici dfedniky vyhodou.

prace:

Provadi zapis v jednaci sini, vyhotovuje protokol o jednani.

Zajist'uje realizaci referatu dle pokynu fesitele.

Zajist'uje dorucovani pisemnosti dle referatu v¢. dorucovani prostfednictvim datovych
schranek.

Provadi pfepisy rozhodnuti.

Provadi Zzurnalizaci spisu.

Provadi lustrace v pfislusnych evidencich dle pokynu v referatu.

Plni dal$i ustni 1 pisemné pifkazy nadfizené¢ho pracovnika, udélené v souladu s druhem a
povahou prace ujednané v pracovni smlouve.

Pii své cinnosti se Fidi obecné zédvaznymi pravnimi piedpisy, VKR a vnitinimi ptedpisy
soudu.

Zachovava mlcenlivost o vSech skutecnostech, o kterych se dozvédél pii vikonu své
prace.

Predpokladané pfidéleni obCanskopravni tsek.

Platové zafazeni: 7. platova tfida dle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni — pifloha ¢. 1 (dle dolozené
zapocitatelné praxe 18.680,- K¢ — 27.260,- K¢ mésicné).

Zaméstnanecké vyhody:

pét tydna dovolené na zotavenou,

pét dnt indispozi¢niho volna (tzv. sick days),

pruzna pracovni doba

ptispévek zaméstnavatele ve vysi 110,- K¢ z rozpoctu soudu a FKSP na stravenku/den
v nominalni hodnoté 140,- K¢,

VVVVV

tymova prace v soudcovskych minitymech.



Nastup mozny od 1. 2. 2024. Pracovni pomér bude sjednan na dobu urcitou 1 roku
s mozZnosti prodlouZeni nebo sjednani doby neurcité v zavislosti na aktualnich potfebach
zaméstnavatele.

K pfihlasce k ucasti ve vybérovém fizeni uchaze¢/ka musi pfedloZit:

- strukturovany zivotopis,

- motivacni dopis,

- doporuceni od pfedchozich zaméstnavatelt (jsou-li k dispozici),

- ov¢fenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani nebo potvrzeni Skoly o studiu posledniho
roéniku SS,

- vypis z rejstiiku trestt ne starsi nez dva mésice,

- poskytnutim svych osobnich udaju zahrnutych do strukturovaného Zivotopisu davate
souhlas se zpracovanim osobnich udaji dle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich ddaja a o volném pohybu téchto udaju (GDPR). Po skonceni vibérového fizeni
budou materialy s osobnimi udaji skartovany.

Lhtta pro pfihlaseni do vybérového fizeni: do 15. 1. 2024

Ptihlasky zasilejte pisemné na adresu:

Okresni soud v Prostéjové, Havlickova 16, 797 09 Prostéjov,

k rukam feditelky spravy soudu Mgr. Markety Motanové.

Obélku oznacte ,,Vbérové fizeni na zapisovatelku — NEOTVIRAT<,

Vybérové fizeni se bude skladat z pisemné casti dne 17. 1. 2024, na kterou budou vybrani
uchazeci pozvani (diktat a pfepis textu — psani véemi deseti vyhodou). Podle vyhodnoceni
vysledkti pisemné casti budou vybrani uchaze€i pozvani k ustnimu pohovoru. Osobni
pohovor bude zaméfen na osobni a odborné pfedpoklady uchazecu pro vykon funkce.

Predseda okresntho soudu si vyhrazuje moznost zrusit vyhlasen{ vybérového fizeni kdykoli v jeho
prubchu.
Tato nabidka nezaklada povinnost uzavieni pracovntho poméru.

V Prostéjove 13. 12. 2023

Mgr. FrantiSek Jurtik
pfedseda soudu

Mgr. Digitalné podepsal

sy Mgr. Frantisek Jurtik
Frantlsek Datum:2023.12.15

Jurtik 142026 +01'00'



Prihlaska

do vybérového 19zeni vyhlaseného dne 13.12.2023 pod sp. sn. Spr 911/ 2023, na obsazeni
pozice soudni zapisovatel/ ka u Okresnibo soudu v Prostéjové

Titul, jméno a piijmeni:

Adresa trvalého bydlisté véetné PSC:

Adresa pro dorulovini, je-Ii od adresy bydlisté odlisna:

Datum narozeni:

telefon:

e-mail:

Uéast v pfedchozich vybérovych fizenich:
a) rok

b) na funkci
c) kde

Podpis uchazece:

Pribldskn dorulf nchazel Okresnimu soudu v Prostéjové nejpozdéji do 15.1.2024

Datum dorucent pribldsky:



Priloha k prihlisce

1. Datum tispésného nkonient studia:

2. Jazykové znalosti vietné sispésného slogent stitni 3konsky:

3. Dosavadni praxe:

4. Prohliseni uchazece/uchazelky:

Podle zikona & 110/2019 Sb., o pracovini osobnich sidaji, podle zakona & 111/2019 Sb., kterym se méni
nékteré dkony v souvislosti s prijetim akona o pracovani osobnich iidaji, a podle Naiizeni Evropského
parlamentn a Rady & 2019/679 ze dne 27. 4. 2016, o ochrané fyzickych osob v somvislosti se pracovdnim
osobnich didajii a o wvolném pohybu téchto didajii (GDPR), soublasim s poskytnutim, shromagdovinim a
gpracovivanim mych osobnich ridajii Okresnim soudem v Prostéijové k realizaci vybérového 1izeni na obsazent
pogice asistenta/ asistentky soundce, a to v rozsabu nexbytném pro pribéh tohoto vybérového izent. Soublasim
soucasné s tim, e po skonleni vybérového rizeni mi budou listiny obsabujici osobni iidaje vydiny pouze na
pisemnon Zddost podanon nejpozdéji do 1 mésice od sexndment s vysledkem vybérového 1izent, jinak budou listiny
skartovany.

Podpis nchazece: ....................ooiiii
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