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CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

§1

Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice upravuje zpracovani osobnich ddaju pfi provozovani kamerového systému
v podminkach objektu Okresnitho soudu ve Svitavach (dale jen ,,okresni soud®). Upravuje
postup pfi manipulaci s osobnimi udaji zpracovavanymi v kamerovém systému od jejich
vzniku, ukladani az k likvidaci.

(2) Ucelem této smérnice je stanoveni zasad pro zpracovani osobnich udaju pfi provozovani
kamerového systému a zajisténi jednotného postupu pifi pfijimani a realizaci technicko-
organizacnich opatfeni k zajisténi ochrany osobnich dadaju.

(3) Cilem této smérnice je zejména
a) stanovit pravidla pro stanoveni odpovédnosti jednotlivych osob a funkci,

b) stanovit obsah zdokumentovani uzivaného kamerového systému,

¢) evidenci zpracovani a pohybu (pfedavani) osobnich udaju,

¢) zabranit vzniku Skod nebo zneuziti neopravnénym zpracovanim osobnich udaja
kamerovym systémem,

d) zabezpecit dokumentaéni material pro feseni bezpecnostnich incidentd,
e) zajistit ochranu osobnich udaja pfed neopravnénou manipulaci nebo zneuzitim.
§2
Rozsah ptisobnosti
Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance okresntho soudu, ktefi manipuluji

s osobnimi ddaji v souvislosti s kamerovym systémem nebo jednotlivymi prvky kamerového
systému objektu. Kontrolou dodrzovani této smérnice je povetfen feditel spravy soudu.



CAST DRUHA

ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

§3

Vymezeni pojmi

v

V souladu s ustanovenim § 4 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné
nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zikon ¢. 101/2000 Sb.©)

©)

@)

a)

b)

osobnim udajem je jakakoliv informace tykajici se urceného nebo urcitelného subjektu
udaju. Subjekt udaju se povazuje za uréeny nebo urcitelny, jestlize 1ze subjekt udaja pfimo
¢i nepfimo identifikovat zejména na zaklad¢ ¢isla, kédu nebo jednoho ¢i vice prvka,
specifickych pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickou, kulturni nebo
socialni identitu,

pfijemcem je kazdy subjekt, kterému jsou osobni udaje zpfistupnény;
za pifjemce se nepovazuje subjekt, ktery zpracovava osobni udaje pro potfeby vykonu
kontroly, dozoru, dohledu a regulace spojenych s vykonem vefejné moci; v ptipadech
vefejného pofadku a vnitini bezpecnosti; predchazeni, vyhledavani, odhalovani trestné
¢innosti a stthan{ trestnych ¢ind; viznamného hospodatského zajmu Ceské republiky
nebo Evropské unie; vyznamného finanénitho zdjmu Ceské republiky nebo Evropské
unie, kterym je zejména stabilita financniho trhu a mény, fungovani penézntho obc¢hu
a platebniho styku, jakoz i rozpoctova a danova opatfen,

spravcem je kazdy subjekt, ktery urcuje ucel a prostfedky zpracovani osobnich udaja,
provadi zpracovani a odpovidd za néj; zpracovanim osobnich udajd muze spravce
zmocnit nebo povéfit zpracovatele, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,

subjektem udaju je fyzicka osoba, k niz se osobni udaje vztahuyji,

zpracovatelem je kazdy subjekt, ktery na zakladé zvlastniho zakona nebo povéfeni
spravcem zpracovava osobni udaje podle zdkona ¢. 101/2000 Sb.

§4

Zpracovani osobnich udaji

Provozovani kamerového systému je povazovano za zpracovani osobnich udaja,
pokud je kromé kamerového sledovani provadén zaznam pofizovanych zabéri nebo jsou
v zaznamovém zafizeni uchovavany informace a zaroven ucelem pofizovanych zaznamd,
pfipadné vybranych informaci, je jejich vyuziti kidentifikaci fyzickych osob v souvislosti
s urcitym jednanim.

Udaje uchovavané v zaznamovém zafizeni, at’ obrazové nebo zvukové, jsou osobnimi tdaji

za predpokladu, ze na zaklad¢ téchto udaju lze pfimo nebo nepiimo identifikovat konkrétni
tyzickou osobu.



(3) Archivac¢ni doba zpracovani osobnich udaju je stanovena na dobu, ktera je nezbytné nutna
k naplnén{ spravcem stanového ucelu',

(4) Po zahajeni fizeni v némz ma zaznam z kamerového systému slouzit jako dukazni prostfedek
se fakticky mén{ jeho rezim a tento muze byt uchovavan jako dukaz az do doby uplynuti lhat
k podani opravnych prostfedki v daném fizeni.

§5
Utel zpracovani osobnich udaji

(1) Kamerovy systém instalovany v objektu okresntho soudu je provozovan zejména
k monitorovani prostor za icelem zajisténi pofadku a bezpecnosti pfislusniky mistni jednotky
justiéni straze v souladu s ustanovenim § 2 odst. 1 pism. e¢) zakona ¢. 555/1992 Sb., o
Vézenské sluzbé a justicni strazi Ceské republiky, ve znéni pozdé¢jsich predpisa. V ptipadé
bezpec¢nostniho incidentu mohou zaznamy slouzit rovnéz pro zdokumentovani
v pfestupkovém a trestnim fizeni.

(2) Snimaci prvky kamerového systému, instalované na vefejném prostranstvi, musi byt
instalovany tak, aby byla snimina jen nezbytné nutna ¢ist vefejného prostranstvi’. Jedna se
pfedevsim o vstupy do objektt (areald), pifjezdové nebo piistupové komunikace nebo ¢éasti
perimetrd budov.

CAST TRETI

PRAVA, POVINNOSTI A ODPOVEDNOSTI PRI ZPRACOVANI OSOBNICH
UDAJU V KAMEROVEM SYSTEMU

§6

Spravce

(1) Spravcem ve smyslu zikona ¢. 101/2000 Sb. je pfedseda soudu.

(2) Spravce je povinen zejména
a) stanovit ucel zpracovani osobnich ddaju (davod provozovani kamerového systému),
b) stanovit prosttedky zpracovani osobnich udajua,
€) stanovit zpusob zpracovan{ osobnich udaju,

d) pfijimat, provadét a dokumentovat technicko-organizac¢ni opatfeni k zajisténi ochrany
osobnich udaju,

! Za dobu ucelnosti, po kterou je tfeba zdznam z kamerového systému dale uchovavat, ptipadné jej predat pfislusnému
organu, ktery by mel zahdjit nebo jiz zahajil fizeni, jehoz pfedmétem je proSetfeni Cinu, k jehoz prokazani muze zdznam
z kamerového systému poslouZit jako diikaz, je dle stanoviska Ufadu pro ochranu osobnich tidajt zpravidla povaZovéna jako
ucelna doba zaznamu sedmi dnti. Po doloZeni potiebnych informaci nelze vyloudit prodlouzeni u€elnosti doby zaznamu.

2 Verejné prostranstvi je definovano zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpisi, jsou to vSechna
namésti, ulice, trzi§té, chodniky, vefejnd zelen, parky a dal$i prostory pfistupné kazdému bez omezeni, tedy slouZici
obecnimu uzivani, a to bez ohledu na vlastnictvi k tomuto prostoru.



g
h)

vést dokumentaci souvisejici s provozem kamerového systému,

pii piijimani opatfeni podle pism. d) provadét posouzeni rizik,

zajistit pfistup subjektu udaja k informacim o zpracovavani jeho osobnich udaja,
zajistit skoleni zaméstnanca, kteff pfi vykonu své prace zpracovavaji osobni udaje,

zajistit kontrolni ¢innost na useku dodrzovani prav a povinnosti pfi zpracovani osobnich
udaju.

(3) Plnénim povinnosti podle odst. 2 je povéfen feditel spravy soudu, bezpecnostn{ feditel.

(4) Povétfenim podle odst. 3 se spravce nezbavuje své odpoveédnosti.

§7

Bezpecnostni feditel

(1) Je povinen

)

b)

g

h)

vést v aktualnim stavu technickou dokumentaci instalovaného kamerového systému,

vést v aktualnim stavu zdokumentovani technicko-organizacnich opatfeni k zajisténi
ochrany zpracovani osobnich tdaji v kamerovém systému,

vést vaktualnim stavu smérnici k zajisténi ochrany zpracovani osobnich udaja
v kamerovém systému,

pfi pfijimani opatfeni podle pism. b) a ¢) provadét posouzent rizik,

zajistit kontrolu funkcnosti kamerového systému, v piipade zjisténi zavady neprodlené
zajistit servisni zasah dodavatele nebo servisni firmy,

zajistit metodickou ¢innost v§em uzivatelim kamerového systému,

zajistit dohled nad zaméstnanci provadéjicimi opravy nebo jiny servis kamerového
systému (osobné¢ nebo povéfenim velitele mistn{ jednotky justicni straze),

na vyzadani podavat informace opraivnénym subjektim udaji a to pouze v takovém
rozsahu, aby nedoslo k neopravnénému nakladani s osobnimi udaji ttetich osob.

(2) Je opravnén

2)
b)

vstupovat kdykoliv do vSech prostor, kde jsou instalovany c¢asti kamerového systému,

provadét kontrolu vykonu cinnosti uzivateld kamerového systému a uzivat kamerovy
systém,



©)
@)

)

)

c) pfijimat opatfeni k zajistén{ ochrany zpracovani osobnich tudaji a opatfeni na zvyseni
bezpecnosti zpracovani,

d) pro odstranéni technickych poruch a nedostatka oslovit dodavatelskou pfipadné servisni
firmu,

e) provadét vydej (export) zpracovavanych osobnich tudaji spravnim organtim, vcetné
organu cinnych v trestnim nebo pfestupkovém fizeni nebo pii feseni spravnich deliktd,

po odsouhlaseni pfedsedou soudu,

f) ucinné spolupracovat se vSemi organy statni spravy a samospravy k zajisténi povinnosti
ochrany majetku a vefejného poradku.

§8

Velitel mistni jednotky justic¢ni straze
V priabéhu vykonu sluzby zajist'uje dohled na pracovisti nad dodrzovanim této smérnice.

Eviduje hlasené poruchy kamerového systému, pfipominky a sdélené informace k funkcénosti
kamerového systému.

Pii ukonceni smény =zajist'uje v pifpadé zjisténych poruch a pfipominek k funkénosti
kamerového systému pfedani poznatkd a informaci hlasenim fediteli spravy soudu.

Na vyzadani feditele spravy soudu osobné zajist'uje dohled nad zaméstnanci provadéjicimi
opravy nebo jiny servis kamerového systému.

(5) Je opravnén vytvofit v odivodnénych piipadech a na zakladé povétfeni bezpecnostniho

feditele soudu nebo predsedy soudu kopii zaznamu z kamerového systému na externi
médium.

§9

Ostatni zaméstnanci a pfislusnici mistni jednotky justi¢ni straze

Jsou povinni zejména

a) namatkové kontrolovat (pokud to situace a zptsob instalace umoznuje) instalované prvky
kamerového systému,

b) neprodlen¢ hlasit prostfednictvim velitele mistni jednotky justicni straze jakékoliv
p p J Y ) J
poskozeni prvka kamerového systému, zjisténé zneuziti nebo poskozeni jednotlivych
prvka nebo informaci v systému,

c) v piipadé zjisténi poskozovani nebo zneuziti prvkt kamerového systému neprodlené
adekvatné zakrocit a zajistit tak ochranu majetku a prvka kamerového systému.



§ 10

Pracovnici provadéjici opravy nebo servis kamerového systému
Jsou povinni zejména

a) provadét opravy nebo servis kamerového systému pouze na vyzadani feditele spravy
soudu,

b) provadét opravy nebo servis kamerového systému pouze pod dohledem feditele spravy
soudu nebo velitele mistn{ jednotky justicni straze.

§ 11

Externi média

(1) Vytvofit kopii zaznamu z kamerového systému na externi médium je opravnén velitel nebo
zastupce velitele mistn{ jednotky justi¢ni straze, a to na zakladé povéteni feditele spravy soudu
nebo predsedy soudu.

(2) Po vytvofen{ kopie zaznamu z kamerového systému na externi médium velitel nebo zastupce
velitele mistni jednotky justicn{ straze neprodlené pfeda toto externi médium fediteli spravy
soudu, piipadné predsedovi soudu.

(3) Externi média, ktera obsahuji osobni tudaje pochazejici z kamerového systému (zaznamy
pofizené kamerovym systémem) mohou byt ukladana pouze v uschovném objektu
(uzamykatelna skiin, trezor apod.) umisténém v mistnosti ¢. 462.

(4) S témito zaznamovymi médii mohou nakladat pouze feditel spravy soudu a predseda soudu.

(5) V ptipadé¢ potteby a na zaklad¢ svoleni pfedsedy soudu je mozno provadét vydej (export)
zpracovavanych osobnich udaja spravnim organtim, vcetné organt cinnych v trestnim nebo
pfestupkovém fizeni nebo pfi feseni spravnich deliktd.

(6) Vydej podle odstavce (5) je provadén protokolarné feditelem spravy soudu, piipadné predsedou
soudu.

(7) Protokol o pfedani osobnich tddajd musi obsahovat klauzuli o zajisténi likvidace
(znehodnoceni) osobnich udaji po uplynuti doby pottebné k jejich deklarovanému vyuziti.

§ 12

Povinnost mlcenlivosti

(1) Vsichni zaméstnanci okresnitho osudu, pifslusnici mistn{ jednotky justicni straze a pfipadné
jiné fyzické osoby, které se podileji na zpracovani osobnich tdaji a dalsi osoby, které v ramci
plnéni zakonem stanovenych opravnéni a povinnosti pfichazeji do styku s osobnimi udaji
u spravce nebo zpracovatele, jsou povinni zachovavat mlcenlivost o osobnich udajich
a o bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udajut.



(2) Povinnost mlcenlivosti trva i po skonceni zaméstnan{ nebo piislusnych praci.

(3) Ustanovenim pfedchozich odstavci neni dotcena povinnost zachovavat mléenlivost podle
zvlastnich zdkont’.

(4) Povinnost zachovavat mlcenlivost se nevztahuje na informacni povinnost podle zvlastnich
, o 4
zakonu”.

§13
Oznamovaci a informacni povinnost

(1) Spravce je povinen provést oznamovaci povinnost u Utadu pro ochranu osobnich tdaja.

(2) Spravce je povinen vhodnym zptsobem zajistit informovanost subjektt udaju, o nichz vi, ze
budou do monitorovanych prostor pfichazet, a ze do nich budou pfichazet pravidelné (napf.
zamestnanci spravee, stalé dodavatelské firmy). Vaci témto subjektim splni spravee
informacni povinnost pfedem a v plném rozsahu (napi. formou interniho sdéleni, se kterym
budou subjekty tdaji prokazatelné seznameny).

(3) Spravce je povinen vhodnym zpusobem zajistit informovanost subjektt tdaji, jenz budou
do monitorovanych prostor pfichazet nepfedvidatelné¢ a nahodile, a to alespon v zakoné

stanoveném minimalnim rozsahu’. Zaroven subjektu ddaju musi byt umoznéno vyuzit jeho
prava v plném rozsahu.

§ 14

Poskytovani informaci subjektim udajt
(1) Kazdy subjekt tidaji ma pravo ziskat informace o zpracovani osobnich udaji v rozsahu
a) kde a kym jsou osobni udaje zpracovavany,
b) kdo je odpovédny za zpiistupnéni informaci,
c) jaké osobni udaje jsou zpracovavany a za jakym ucelem.

(2) Zptistupnény mohou byt pouze takové informace a osobni udaje, které neohrozi ochranu
zpracovavanych osobnich udaja.

3 Zvlastnimi zakony mohou byt chapany napt. zakon ¢ 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni
zpusobilosti, apod.

4 Napt. § 167 a 168 zékona &. 140/1961 Sb., trestni zakon apod.

® Pokud k obvyklému provedeni splnéni informaéni povinnosti dle § 11 resp. § 21 (napf. umisténi informaénich ceduli) bude
mit zamitavé stanovisko jiny organ statni spravy ¢ samospravy (napf. mistné piisluiny pamatkovy tstav), odkazuje Utad
pro ochranu osobnich tdaji na moznost spravniho fizeni, které by sméfovalo ke zméné tohoto stanoviska nebo k dohodé
0 piijatelné formé splnéni informaéni povinnosti (napf. na pfijatelné formé vzhledu a umisténi informacnich ceduli). Jestlize
vSak tato zména stanoviska nebude mozZna, nezbyva neZ se pokusit o nalezeni jiného vhodného feSeni (napft. instalace
na vstupni dvefe/branu, okna, pfip. na sloupek pted vstupem do monitorovaného prostoru apod.).



)

)
®)

Nesmi byt zvefejnény informace o technicko-organizacnich opatfenich nebo takové
informace, které by tato opatfeni ohrozily.

Za poskytnuti informaci dle odstavce (1) je odpovédna feditel spravy soudu.

Poskytnuti informaci a davod poskytnuti informaci musi byt feditelem spravy soudu
evidovano.

CAST CTVRTA

TECHNICKO-ORGANIZACNI OPATRENI K ZAJISTENI OCHRANY OSOBNICH

UDAJU V KAMEROVEM SYSTEMU

Spravce je povinen pifijimat a provadét technicko-organizacni opatfeni k zajisténi ochrany
osobnich udajua pfi provozovani kamerového systému.

Témito opatfenimi jsou zejména

©)

@)

)

)

©)

a) fyzicka ochrana zafizeni,

b) rezimova opatfeni.

§15
Fyzicka ochrana zafizeni

Veskera zafizeni kamerového systému a média s archivovanymi osobnimi tudaji musi byt
mechanicky nebo elektronicky zabezpecena proti neopravnénému pouziti nebo poskozeni.

Vstup do mistnosti se zaznamovym zafizenim maji pouze pfedseda soudu, feditel spravy
soudu a pifslusnici mistni jednotky justicni straze nebo osoby v jejich doprovodu, a to po
schvaleni pfedsedou soudu nebo feditelem spravy soudu.

Za zajisténi ochrany a funkénosti mechanickych nebo elektronickych zabezpeceni
je odpovédny feditel spravy soudu.

Kazdy zaméstnanec okresniho soudu nebo pfislusnik mistni jednotky justicni straze
je povinen ucinné chranit jednotlivé ¢asti kamerového systému. V piipadé zjisténi poskozeni
nebo nebezpe¢i poskozeni je povinen piijmout takova opatfeni, aby nedoslo k dalsimu
poskozovani nebo zneuzivani c¢asti kamerového systému. O této skutecnosti je povinen
neprodlen¢ informovat feditele spravy soudu bud’ pfimo nebo prostfednictvim velitele mistni
jednotky justicni straze.

§ 16

ReZimova opatfeni

Mistnost se zaznamovym zafizenim je rezimovym pracovistém. Do téchto prostor mohou
volné vstupovat pouze predseda soudu, feditel spravy soudu a piislusnici mistni jednotky
justicn{ straze.



(2) Klice (a také piislusna opravnéni do zabezpecovaciho systému) od mistnosti se zaiznamovym
zafizenim mohou pouzit pouze pfislusnici mistni jednotky justicni straze. Vstup do mistnosti
se zaznamovym zafizenim musi byt velitelem mistni jednotky justicni straze evidovan
(pfedseda soudu, feditel spravy soudu a piislusnici mistni jednotky justi¢ni straze se evidovat
nemusi).

(3) Zpracovavané osobni udaje kamerovym systémem jsou v pfipadé potieby vydavany
(exportovany) spravnim organum vcetné organu cinnych v trestnim nebo pfestupkovém
fizeni nebo pfi feseni spravnich deliktd formou protokolarntho pfedani a po odsouhlaseni

pfedsedou soudu. Likvidaci takto pfedanych zaznamt provadi subjekt, ktery je protokolarné
pfevzal.

§17
Skoleni zaméstnancti a pfislu§nikti mistni jednotky justi¢ni strazZe

(1) Zaméstnanci soudu a pfislusnici mistni jednotky justicni straze jsou povinni ucastnit

se Skolen{ k obsluze kamerového systému a o zpusobu a postupech ochrany osobnich udaja
v kamerovém systému a to v rozsahu potfebném k vykonu svych funkeci.

(2) Provadét skoleni v jednotlivych stupnich jsou opravnéni

a) u vstupniho Skolen{ bezpec¢nostni feditel soudu ve spolupraci s velitelem mistni jednotky
justicni straze,

b) u opakovaného skoleni bezpecnostni feditel ve spolupraci s velitelem mistni jednotky
justicni straze (minimalné jednou za 2 roky).

§ 18

Dokumentace
Seznam dokumentace provozovaného kamerového systému
a) dokumentace kamerového systému,
b) provozni dokumentace (evidence zavad, oprav a revizi kamerového systému),

¢) zdokumentovani technicko-organizacnich opatfeni k zajisténi ochrany zpracovani
osobnich udaju,

d) smérnice k zajistén{ ochrany zpracovani osobnich ddaju v kamerovém systému,

e) evidence vydeje (exportu) osobnich udaji zpracovavanych kamerovym systémem.
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©)
@)

)

©)

@)

©)

@)

§19
Kontrolni ¢innost

Kontrolni ¢innost je provadéna bezpecnostnim feditelem.

O provedené kontrole (pravidelné i namatkové) musi byt sepsan zapis, véetné¢ informace
o zpusobu odstranéni zjisténych nedostatkda.

Kontrola systému, provéfeni funkénosti a ovéfeni stavu systému, vcetné stavu ochrany
osobnich udajd, bude provedena minimalné jednou roéné.

CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI

§ 20
Postup pfi zjisténi neopravnéného nakladani s osobnimi tdaji
Pii zjisténi neopravnéného nakladani s osobnimi udaji, jakoz 1 pfi zjisténi jinych poruseni
povinnosti stanovenych zikonem ¢. 101/2000 Sb., je osoba, kterd toto poruseni zjisti,
povinna neprodlen¢ informovat feditele spravy soudu.

Bezpecnostni feditel stanovi dle zavaznosti situace postup jejiho feseni v souladu s pravnimi

pfedpisy.

§21
Sankce

Poruseni povinnosti stanovenych timto pfedpisem muize byt povazovano za hrubé poruseni
pracovni kazné a muze byt postihovano dle ustanoveni zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znén{ pozd¢jsich predpisu.

Poruseni povinnosti stanovenych timto pokynem pfislusniky mistni jednotky justi¢ni straze
muze byt povazovano za spachani kazenského prestupku a pfedano k feseni pfislusnému
sluzebnimu funkcionafi Vézenské sluzby Ceské republiky.

§ 22
Uc&innost

Tento pokyn nabyva ac¢innosti dne 26.5.2018.

JUDt. Zdenék Fric
pfedseda Okresniho soudu ve Svitavach
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