Informace o pfijmu podani v elektronické podobé soudu

Podatelna soudu mimo listinnych podani rovnéz pfijima datové zpravy a dokumenty v digitalni

podobé

(dale jen ,,dokumenty*) v souladu se

zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkont
zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentt
zakonem ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zakonu
(zakon o elektronickém podpisu)

nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU) ¢. 910/2014 o elektronické identifikaci a
sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce na vnitinim trhu a o zruseni
smérnice 1999/93/ES

vyhlaskou ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

vyhlagkou ¢. 212/2012 Sb., o ovéfovani platnosti zaru¢eného elektronického podpisu
vyhlagkou ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni a podrobnosti uzivani a provozovani systému
datovych schranek

zakonem ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvatejicich divéru pro elektronické transakee

usnesenim vlady ¢. 347/2017 ptijimat elektronické faktury ve formatech stanovenych
Evropskou smérnici 2014/55/EU

Prostfednictvim datovych zprav a do nich vlozenych dokumentt je mozné zasflat soudu podani a
jejich piilohy v elektronické podobé¢. Datové zpravy lze soudu zasilat e-mailem, prostfednictvim
datovych schranek, webovou aplikaci ePodatelna ¢i pfimym vyplnénim elektronického formulare
s vyuzitim internetové aplikace. Podani v elektronické podobé a jejich piilohy je mozné soudu
zasilat 24 hodin denné. Jejich zpracovani ale probtha pouze v prab¢hu pracovni doby.

Kontaktni udaje:

Adresa:

Okresni soud v Tabofe
namésti Mikolase z Husi ¢&. 43
390 17 Tabor

telefon:

381205111

mistnost: ¢islo 8/pfizemi v hlavni budové okresniho soudu ¢. 43

Uiedni hodiny:

Pond&li 8:00 - 11:00 12:00 - 14:00 hodin
Utery 8:00 - 11:00 12:00 - 14:00 hodin
Stfeda 8:00 - 11:00 12:00 - 16:30 hodin
Ctvrtek 8:00 - 11:00 12:00 - 14:00 hodin
Patek 8:00 - 11:00



Podatelna soudu pfijima podani v elektronické podobé zaslana:

1. Na elektronickou adresu podatelna@osoud.tab.justice.cz — obecné pro vSechna podani
urcena soudu vcetné elektronickych faktur.

Komunikace prostfednictvim e-mailu je celosvétoveé povazovana za nezarucenou komunikaci. Pfi
odesilani podani v elektronické podobé e-mailem je tedy nutné pocitat s tim, Zze datova zprava
nemusi byt soudu dorucena.

2. Prostfednictvim datové schranky. ID datové schranky soudu: y97abtk.

Dorucovani podani v elektronické podobé prostiednictvim datovych schranek se fidi zakonem ¢.
300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokument a vyhlaskou ¢.
194/2009 Sb., o stanoveni a podrobnosti uzivani a provozovani systému datovych schrinek.

Blizsi informace o datovych schrankidch vcetné jejich seznamu lze nalézt na internetovych
strankach http://www.datoveschranky.info/

3. Webovou aplikaci ePodatelna nebo pfimym vyplnénim elektronického formulafe s
vyuZitim této internetové aplikace.

Prostfednictvim webové aplikace ePodatelna lze zasilat soudu veskera podani v elektronické
podobé. Blizsi informace o aplikaci lze nalézt na internetovych strankach Ministerstva
spravedlnosti CR: https://epodatelna.justice.cz/ePodatelna

V aplikaci ePodatelna jsou rovnéz dostupné elektronické formulafe ve formatu PDF, které jsou
urcené pro specifické druhy podan{ vcéetné navodu na jejich vyplnéni a popisu zpusobu jejich
odesilani.

Pouze na predepsanych formulafich je mozné podavat:
e navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu.

UPOZORNENI: Pro kazdé podani na formulafi ve formatu PDF je vytvofen navod na jeho
vyplnéni a popis zpusobu jeho odeslani. Tyto popisy je nutné dodrzovat. Vyvarujete se tim
pfipadnym problémum se zpracovanim podani. V nékterych piipadech muze mit nespravny
zpusob odeslani formulafe za nasledek, Zze k Vasemu podani nebude ze strany soudu piihlizeno.

4. Na pfenosnych technickych nosic¢ich dat (CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-
RW, DVD+RW).

UPOZORNENI: Na technickych nosi¢ich dat je moZno podavat soudu zejména statické
obrazové, dynamické obrazové nebo zvukové dokumenty v datovych formatech dokumentt
PNG, TIF, TIFF, JPEG/JFIF, MPEG-2, MPEG-1, GIF, MP2, MP3, WAV a PCM, které slouzi
jako dukazy v probihajicim fizeni a jez pro svou velikost nelze zaslat soudu jinym zpusobem,
popt. dokumenty, které pfesahuji svoji velikosti 20 MB. Spolu s technickym nosicem dat je tieba
zaslat pravodni pisemné podani v listinné podobé, které musi byt podepsano.

Technické podminky pro pfijem Podani v elektronické podob¢

1. Maximalni celkova velikost datové zpravy s pfilohami zaslané prostfednictvim datovych
schranek je 20 MB.

UPOZORNENI: Piekrod-li datova zprava véetné vlozenych dokumentt maximalni povolenou
velikost, nemusi byt datova zprava soudu dorucena.



https://epodatelna.justice.cz/ePodatelna

2. Pokud obsahuje datova zprava nebo dokument pocitacovy program, ktery je zpusobily pfivodit
skodu na informacnim systému soudu (napf. viry, trojsky kun atd.)), povazuje se takové
elektronické podani v souladu s ust. § 3 odst. 1 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby za nedodané a soud je dile nezpracovava a nepiihlizi k nim. O tomto
bude podatel vyrozumén.

3. Poskozené dokumenty, které nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zptisobem a nelze zjistit,
jakd obsahuji podani, se povazuji v souladu s ust. § 3 odst. 1 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby za nedodané a soud je dale nezpracovava a nepfihlizi k
nim. O tomto bude podatel vyrozumén.

UPOZORNENI: Za poskozeny dokument se povazuje i dokument, ktery neni mozné
vytisknout.

4. Soud pfijimd v souladu s procesnimi pfedpisy (napt. § 42 odst. 1 zdkona ¢. 99/1963 Sb.,
obcansky soudni fad, § 59 odst. 1 zdkona ¢. 141/1961 Sb., trestni fad, § 37 odst. 4 zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, § 37 odst. 2 zakona ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni atd.) a
zakonem ¢. 297/2016 Sb., o sluzbich vytvatejicich davéru pro elektronické transakce a souvisejic
zménové zakony podani v elektronické podobé (napt. zaloby, navrhy na zahdjeni fizeni, vyjadfeni
ucastnika, opravné prostfedky, omluvy z jednani atd.) a jejich pifilohy (napf. dikazni listiny,
smlouvy, faktury, osveédceni atd.) prostfednictvim webové aplikace
https://epodatelna.justice.cz/ePodatelna nebo v datovych formatech PDF, PDF/A, doc/docx,
xls/xlsx, txt a rtf.

5. Zasilani faktur elektronicky: Soud v souladu se zikonem ¢&. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvafejicich davéru pro elektronické transakce pfijima rovnéz faktury dorucené na elektronickou
podatelnu, tedy zaslané na e-mailovou adresu podatelna@osoud.tab.justice.cz nebo
prostfednictvim datové schrinky pouze v datovych formatech dokumentt pdf, pdf/a, zfo/fo,
odt, ods, odp, doc/docx, xls/xlsx, ppt/pptx.

Povinné nalezitosti faktury jako danového dokladu jsou stanoveny § 29 zikona ¢. 235/2004 Sb.,
o dani z pfidané hodnoty. Elektronicka faktura nemusi byt opatfena uznavanym elektronickym
podpisem. Datova zprava, kterou je elektronicka faktura zasilana, vsak musi m.j. spliovat
pozadavky zakona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvatejicich davéru pro elektronické transakce.

Fakturace u vefejnopravnich puavodct je popsana: https: / /www.mfcr.cz/cs/vereiny-
sektor/elektronicka-fakturace /pravni-ramce

Veskeré dokumenty - faktury odeslané vefejnopravnim ptvodcem musi byt opatfeny nalezitostmi
podle zikona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvatejicich davéru pro elektronické transakce, t.j.
musi obsahovat kvalifikovany e-podpis, pfipadné kvalifikovanou elektronickou pecet’. Vsechny
zpravy musi byt téZ opatfeny elektronickim ¢asovym razitkem. (§ 5 az § 11 zakona ¢. 297/2016
Sb.). (Vergjnoprivni podepisujici je stit, sizemni samospravny celek, pravnickd osoba iizend Zdkonem nebo
privnickd osoba iizend nebo galogend stitem, nizemnim samospravnym celken nebo pravnickou osobou 1izenon
gdkonem.) Pro ostatni subjekty se pouziti kvalifikovaného elektronického podpisu omezuje na
pravni jednan{ pfi vykonu jejich pasobnosti.

6. Elektronicka fakturace: soud pfijima elektronické faktury (e-faktura). E-faktura je dle Evropské
smérnice 2014/55/EU faktura, kterd byla vystavena, pfediana a pfijata ve strukturovaném
elektronickém formatu, jenz umoznuje jeji automatizované a elektronické zpracovani a je v
souladu s evropskou normou pro elektronickou fakturaci EN 16931-1:2017.

E-faktura je dle Usneseni vlady ¢. 347/2017 a vyhlasky ¢. 194/2009 Sb. elektronicka faktura ve
formatech, které pfedepisuje Evropskd smérnice 2014/55/EU a elektronicka faktura ve formatu
isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vyssi.


https://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/elektronicka-fakturace/pravni-ramce
https://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/elektronicka-fakturace/pravni-ramce

7. Soud dale pfijima statické obrazové, dynamické obrazové a zvukové dokumenty dorucené
soudu na elektronickou podatelnu (emailovou adresu podatelna@osoud.tab.justice.cz) nebo
prostfednictvim datové schranky v datovych formétech dokumenta jpg/jpeg/ifif, png, tif/dff,
mpegl/mpeg2, wav, mp2/mp3/mp4, edi, dwg, shp, dgn, gml/gfs/xsd. Tyto dokumenty musi
byt soudu doruceny spolu s priavodnim podanim v elektronické podobg, ze kterého bude zfejmé,
které véci se tykaji.

UPOZORNENI: Dokumenty zaslané soudu v jiném nez povoleném formatu se v souladu s ust.
§ 3 odst. 1 vyhlasky ¢ 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby povazuji za
nedodané. Soud dokument dile nezpracovava a nepiihlizi k nému. O tomto bude podatel
vyrozumen.

DOPORUCENI: 7 davodu zajisténi bezpe¢nosti a integrity obsahu dokumentu doporu¢ujeme
zasilat veskera podani v elektronické podobé v dokumentech formatu PDF nebo PDF/A. Podani
v tomto formatu zajist{ rovnéz nejrychlejsi zpracovani Vaseho podani.

UPOZORNENI: Nékteré datové formaty dokumenti (napt. PDF, ZFO, docx, xlsx) umozfiuji
do sebe vlozit dalsi dokumenty. Je nutné si ovéfit, zda vlozené dokumenty neobsahuji néktery z
nepovolenych formata. Zajistite tim bezproblémové zpracovani Vaseho podani.

DOPORUCENI: 7 davodu zajisténi bezpe¢nosti a integrity obsahu Vaseho podani
nedoporucujeme psat samotné podani v elektronické podobé piimo do téla e-mailu, ale pfilozit
jej jako samostatny dokument ve formatu PDF nebo PDF/A. V tle e-mailu je vhodné uvést
pouze pravodni informace o pfilozeném podani.

8. Do pfedmétu datové zpravy a do nazvu dokumentu uvadéjte strucné jejich obsah (napf.

zaloba, odvolani, omluva z jednanf atd.), urychlite tim jejich zpracovani.

UPOZORNENI: Neuvadéjte v nazvu dokumentu nestandardni znaky (napt. % * / : ? atd.)
Vyvarujete se tim pfipadnym problémum se zpracovanim podani.

9. Datovou zpravu nebo dokument neSifrujte. V opacném pfipadé bude toto podani v
elektronické podobé, které nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zptsobem, povazovano v
souladu s ust. § 3 odst. 1 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby za
nedodané a soud je dale nezpracovava a nepiihliz{ k nim. O tomto bude podatel vyrozumén.

Podepisovani datovych zprav a dokumentt

Podani v elektronické podobé¢ zaslana soudu e-mailem, aplikaci ePodatelna ¢i pfimym vyplnénim
elektronického formulafe musi byt v souladu s procesnimi pfedpisy napf.:
e (42 odst. 1 zakona ¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni fad
e §59 odst. 1 zakona ¢. 141/1961 Sb., trestni fad,
§ 37 odst. 4 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
§ 37 odst. 2 zdkona ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni

podepsana uznavanym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb.

Jiné elektronické dokumenty (napt. dukazni listiny, smlouvy, faktury, obrazova dokumentace atd.)
se podepisuji uznavanym elektronickym podpisem, a to s pfihlédnutim k jejich povaze. Je tieba
zvazit, zda by bylo obdobné podani podepisovano, pokud by bylo zaslano v listinné podobé.
Veskeré elektronické dokumenty, které jsou podepsiany uznavanym elektronickym podpisem,
jsou povazovany za elektronické originaly.



V Ceské republice ptisobi v sou¢asné dobé tito akreditovani poskytovatelé certifika¢nich sluzeb:

e Prvni certifikacni autorita a.s., Podvinny Mlyn 2178/6, Praha 9, 190 00, ICO: 264393 95
WWW: WWW.1Ca.CZ

o Ceské posta, s. p., Olsanska 38/9, Praha 3, 225 99, ICO: 47114983
WWW: WWW.postsignum.cz

e cldentity a. s., Vinohradska 184/2396, Praha 3, 130 00, ICO: 27112489
www: www.eidentity.cz

Vlastnite-li certifikat vydany zahranicnim poskytovatelem certifikacnich sluzeb, je nutné, aby byl
certifikdt povazovany za kvalifikovany dle zikona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvafejicich
davéru pro elektronické transakce, stanovujicim technické specifikace a formaty davéryhodnych
seznamu podle ¢l. 22 odst. 5 nafizeni eIDAS. Tuto skutecnost si muzete ovéfit v aplikaci CertlQQ
zvefejnéné na strankich http://tsl.gov.cz/ nebo https://joinup.cc.europa.cu/sd-dss/webapp-

demo/tsl-info

UPOZORNENI: Ovéfte si, zda Vam byl skuteéné vydan kvalifikovany certifikit a mizete tak
opatfovat svoje podani uznavanym elektronickym podpisem. Na podani podepsana pouhym
zaru¢enym elektronickym podpisem ¢i podpisem zalozenym na komerénim certifikatu bude
pohlizeno jako na nepodepsana.

UPOZORNENI: V piipad¢ podani zaslaného soudu e-mailem, kdy je podani v elektronické
podobé obsazeno v prilozeném dokumentu, podepiste uznavanym elektronickym podpisem
zejména dokument obsahujici toto podani, nikoliv pouze télo e-mailu. Vyhnete se tim piipadnym
problémum pfi zpracovani a vyhodnocovani podpisu podani.

UPOZORNENI: Jeli datovd zprava nebo dokument opatien elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu, ve kterém je podepisujici osoba v souladu s ust. § 12
odst. 1 pism. ¢) zakona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu oznacena pseudonymem, na
toto podani v elektronické podobé se bude nahliZet, jakoby nebylo podepsano. O tomto bude
podatel vyrozumén.

Potvrzeni pfijeti elektronického podani a ovéfeni elektronického podpisu

1. O pfijeti Vasi datové zpravy a v ni vlozenych dokumentt zaslané e-mailem, aplikaci ePodatelna
¢i pfimym vyplnénim elektronického formulafe budete v souladu s ust. § 6 odst. 3 vyhlasky ¢.
259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby informovini na Vas e-mail potvrzujici
zpravou. Informaci o pfijeti Vasi datové zpravy byste méli nejcastéji obdrzet béhem nékolika
minut, nejpozdéji do 3 dnti od jejtho dodani soudu.

V piipad¢é datové zpravy zaslané prostfednictvim datovych schranek nahrazuje tuto zpravu
dorucenka, kterou generuje informacni systém datovych schranek.

UPOZORNENI: Pokud jste potvrzeni o piijeti Vasi datové zpravy neobdrzeli, zkontrolujte si
nejprve, zda jste Vas e-mail poslali na spravnou elektronickou adresu soudu. V piipadé vyuziti
elektronickych formulait (navrh na vydani elektronického platebnfho rozkazu) si zkontrolujte,
zda jste ve formulafi vyplnili spravnou elektronickou adresu, na kterou Vam ma byt doruceno
potvrzeni o piijeti formulafe. Jestlize jste ovéfili, ze jste Vas e-mail poslali na spravnou
elektronickou adresu nebo jste elektronickou adresu vyplnili spravné v elektronickém formulafi,
kontaktujte pro ovétfeni piijeti Vasi datové zpravy soud.



https://joinup.ec.europa.eu/sd-dss/webapp-demo/tsl-info
https://joinup.ec.europa.eu/sd-dss/webapp-demo/tsl-info

Dale budete u datové zpravy zaslané emailem, aplikaci ePodatelna ¢i pfimym vyplnénim
elektronického formulafe soudu v souladu s ust. § 6 odst. 3 vyhlasky ¢ 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby informovani o vysledku ovéfovani elektronickych
podpist, elektronickych znacek a casovych razitek. V pifpadé datové zpravy zaslané
prostfednictvim datovych schranek informovani o vysledku ovéfovani nebudete.

Bylo-li podani v elektronické podobé vyhodnoceno jako neplatné podepsané nebo neni-li mozné
platnost podpisu ovéfit, mate v souladu s procesnimi pfedpisy (napf. § 42 odst. 3 zakona .
99/1963 Sb., obcansky soudni fad) moznost podani v zikonem stanovené lhité fadné doplnit.

2. V n¢kterych pfipadech budete rovnéz informovani i o pfidéleni podani ke konkrétni spisové
znacce. Tato povinnost vSak pravnim pfedpisem neni stanovena a nelze se jejtho zaslani
domahat.

Dalsi informace k pfijmu elektronickych podani

Na zaslané obchodni sdéleni dle zikona ¢. 480/2004 Sb., zakon o nékterych sluzbach informaéni
spole¢nosti nebo jinou nevyzadanou postu (tzv. SPAM), nebude soudem reagovano.



