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OKRESNÍ SOUD V TACHOVĚ 
náměstí Republiky 71 

347 30  Tachov 
 

17 Spr  182/2017   

                                               Změna rozvrhu práce pro rok 2017 

účinná od 1. 3. 2017 

 
str. 4 

m ě n í     s e 

 

Infocentrum:                                         Petra Marková 

 

- zajišťuje provoz infocentra 

- zastupuje pracovnici vyřizující „Spr“ žádosti o součinnost podávané podle jiných právních předpisů než podle zákona o svobodném přístupu 

k informacím a žádosti o vylustrování věcí vedených k osobě, pokud se nejedná o žádost podle zákona o svobodném přístupu k informacím, a to 

včetně mundáže 

- zajišťuje obsluhu elektronické podatelny (odpoledne), zastupuje pracovnici zajišťující elektronickou podatelnu   

- odesílá rozhodnutí s právní mocí v občanskoprávním oddělení                                                               

zástup: Věra Daňková, Kateřina Čáchová, Denisa Karásková, Markéta Terčová – občanskoprávní úsek 

           Miroslava Vávrová, Miroslava Kočová, Jana Strnadová – trestní úsek 

           Zlata Švandová – elektronická podatelna, infocentrum 

          Jana Biroščáková – infocentrum 

   

na  

Infocentrum, dozorčí úřednice:                                         Petra Marková 

 

- zajišťuje provoz infocentra 

- odesílá rozhodnutí s právní mocí v občanskoprávním oddělení 

- provádí kontrolu práce soudní kanceláře 

- zajišťuje zpracování a distribuci výkazů 

- vykonává další práce dle pokynu předsedkyně soudu a ředitelky správy soudu  

                                                               

zástup: Věra Daňková, Kateřina Čáchová, Denisa Karásková, Markéta Terčová – občanskoprávní úsek 
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           Miroslava Vávrová, Miroslava Kočová, Jana Strnadová – trestní úsek 

           Zlata Švandová – infocentrum,  

           Zlata Švandová, Miroslava Vávrová, Martina Graclíková -výkazy 

          Jana Biroščáková – infocentrum 

 

str. 7 

v y p o u š t í     s e 

 

u Správkyně aplikace :                          Zlata Švandová 

 

1. text „dozorčí úřednice“ 

2. - provádí kontrolu práce soudní kanceláře 

3. - zajišťuje zpracování a distribuci výkazů 

4. u zástup : Miroslava Vávrová - výkazy 

5. zástup : Martina Graclíková  - výkazy 

6. zástup :  Petra Marková – elektronická podatelna    

 

 

str. 12 

d o p l ň u j e    s e 

 

u Vedlejší agendy: 

 

- věci „Nt“, „NTm“  

ve druhém řádku za slovo Mgr. Mužíková text : Mgr. Řezníčková a Mgr. Vajgant 

 

 

str. 22 

n a h r a z u j e    s e 

 

u věci „EXE-exekuce“ 

v prvním řádku text „asistentka Mgr. Romana Negreová (1/4)“  

textem : 

soudní tajemnice Kateřina Čáchová (1/8) a soudní tajemnice Zlata Švandová (1/8)   
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str. 23 

n a h r a z u j e    s e 

 

u Vedlejší agendy: 

 

text „věci „Sd“, „Cd“ (mimo Cd v E) 

- Vyřizuje asistentka Mgr. Negreová“ 

 

textem             

věci „Sd“, „Cd“ (mimo Cd v E) 

- Vyřizuje vyšší soudní úřednice Mgr. Jana Zálišová 

 

 

str. 25 

v y p o u š t í     s e 

 

1.  u Asistentka soudce:                  Mgr. Lenka Horová 

zástup : Mgr. Negreová 

 

 

2.  „Asistentka soudce:                             Mgr. Romana Negreová  

 

- vyřizuje věci „Sd“ a „Cd“ (mimo „Cd“ v „E“) 

- je pověřena vydávat pověření soudního exekutora a pokyny soudnímu exekutorovi ve věcech „EXE-exekuce“ (mimo věcí, ve kterých je 

exekučním titulem exekutorský zápis a notářský zápis) – 1/4 

- rozhoduje o svědečném v agendě „C“, „EC“, „P“, „Nc“, „T“ (výplata svědečného při jednání) 

- vyžaduje výpisy z „IS CEO“. 

- provádí úkony spojené s vyměřením soudního poplatku včetně rozhodnutí o osvobození od soudního poplatku a ustanovení zástupce, úkony 

spojené se závadou v doručení ve věcech „6C , 26C“,  

- rozhoduje o svědečném, znalečném, tlumočném a o odměně ustanoveného zástupce ve věcech „6C  a 26C“ 

- ve věcech „6C“ a „26C“ zpracovává porozsudkovou agendu, vyhotovuje statistické listy a je pověřena vyznačováním právní moci a 

vykonatelnosti na rozhodnutích   

- je pověřena vyznačováním právní moci na rozhodnutích „Nc-exekutor“, „EXE-exekuce“ (sudé spisové značky) 
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- sepisuje návrhy ve věcech „P a Nc“ v době nepřítomnosti vyšší soudní úřednice P. Kuncové a J. Tkáčové 

- sepisuje návrhy ve věcech „E“ v době nepřítomnosti vyšší soudní úřednice P. Hiclové   

- vykonává úkony dle pokynu soudkyně JUDr. Kratochvílové a Mgr. Mužíkové 

- vykonává další práce dle pokynu předsedkyně soudu a ředitelky správy soudu 

zástup: Mgr. Horová 

           Petra Hiclová  

            Jana Tkáčová 

            Petra Kuncová 

            Mgr. Jana Zálišová 

           Miroslava Kočová“                  

 

str. 26 

 

u Vyšší soudní úřednice:                       Petra Kuncová 

 

1. d o p l ň u j e     s e 

ve druhém, pátém, sedmém a osmém řádku za text „3C“ text – 26C  

2. m ě n í     s e 

ve dvacátém třetím řádku text „asistentku Mgr. Romanu Negreovou“ textem „vyšší soudní úřednici Mgr. Janu Zálišovou“  

3. v y p o u š t í   s e 

zástup : Mgr. Romana Negreová 

 

str. 27 

v y p o u š t í     s e 

 

 u Vyšší soudní úřednice:                  Miroslava Kočová 

 

zástup : Mgr. Romana Negreová 

 

str. 28 

 

 u Vyšší soudní úřednice:                  Jana Tkáčová 

 

1. d o p l ň u j e     s e 
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ve třetím, šestém a sedmém řádku za text „vyřizovaných soudkyní JUDr. Kratochvílovou“ text – 6C  

2. m ě n í   s e 

ve dvacátém prvním řádku text „asistentku Mgr. R. Negreovou“ textem „vyšší soudní úřednici Mgr. Janu Zálišovou“  

3.  v y p o u š t í     s e 

zástup : Mgr. Romana Negreová 

 

str. 29 

 

 u Vyšší soudní úřednice:                  Jana Zálišová 

 

1. m ě n í   s e 

text - zastupuje asistentku Mgr. R. Negreovou ve věcech „Cd“ na text – „vyřizuje věci „Sd“ a „Cd“ (mimo „Cd“ v „E“)“ 

2.  v y p o u š t í     s e 

zástup : Mgr. Romana Negreová 

 

str. 30 

 

 u Soudní tajemnice:                  Kateřina Čáchová 

 

1. d o p l ň u j e    s e 

- je pověřena vydávat pověření soudního exekutora a pokyny soudnímu exekutorovi ve věcech „EXE-exekuce“ (mimo věcí, ve kterých je 

exekučním titulem exekutorský zápis a notářský zápis) – 1/8 

 

2.  v y p o u š t í     s e 

zástup : Mgr. Romana Negreová 

 

str. 30 

 

 u Soudní tajemnice:                  Zlata Švandová 

 

1. d o p l ň u j e    s e 

- je pověřena vydávat pověření soudního exekutora a pokyny soudnímu exekutorovi ve věcech „EXE-exekuce“ (mimo věcí, ve kterých je 

exekučním titulem exekutorský zápis a notářský zápis) – 1/8 
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2.  v y p o u š t í     s e 

zástup : Mgr. Romana Negreová 

 

str. 34 

 

 u Vyšší soudní úřednice:                  Petra Hiclová 

 

1. v y p o u š t í      s e 

v šestém řádku text „při zastupování vyšší soudní úřednice Mgr. Negreové  

2. m ě n í   s e 

ve třináctém řádku text „vyšší soudní úřednici Mgr. R. Negreovou“ textem „vyšší soudní úřednici Mgr. Janu Zálišovou“  

3.  v y p o u š t í     s e 

zástup : Mgr. Romana Negreová 

 

str. 39 

 

 d o p l ň u j e    s e 

1. u  Senát 4 C -  Mgr. Kateřina Edlová 

7.  Č e r n ý  Jiří 

 

2. u  Senát 20 C -  Mgr. Petra Psohlavcová 

8. P l a t z e r o v á  Vlasta 

 

Tato změna rozvrhu práce byla projednána se shromážděním soudců Okresního soudu v Tachově dne 10. 2. 2017. 

 

V Tachově dne 24. 2. 2017 

                                                                                                                                                                       Mgr. Michaela Řezníčková 

                                                                                                                                                                                                            

                                                                                                                                                                                                         předsedkyně 

Okresního soudu v Tachově 

 

 

Tato změna rozvrhu práce byla vyhotovena ve dvou vyhotoveních, jedno vyhotovení je založeno u Okresního soudu v Tachově, druhé vyhotovení 

je založeno u Krajského soudu v Plzni.  


