OKRESNI SOUD V TACHOVE
namésti Republiky 71
347 30 Tachov

17 Spr 474/2017
Zména rozvrhu prace pro rok 2017
uéinna od 1. 5. 2017

str. 1
Vypousti se
V prvnim odstavci po Otviraci dobé soudu pro veiejnost
text ,,a trestniho oddéleni*

str. 4

ajméni se

Podatelna a pokladna: Ivana Dankova
- zajist'uje pokladni sluzbu
- zajist'uje chod podatelny
- zajiSt'uje obsluhu telefonni Gstredny
- Zastupuje pracovnici zajistujici provoz a obsluhu datové schranky, e-vypravny, konverzi dokumenti, zapisy do IS ,,CEO*
- objednava a rozd¢€luje stravenky
- zajistuje vypisy z IS ,,CEO* a ,,Czechpoint (cizinci)*
- zajist'uje vypisy ze seznamu znalcl a tlumoc¢nik
- zajist'uje elektronické vyvéSovanti listin spojenych s doru¢enim na obcanskopravnim useku
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Hana Lazorkova
Jana BiroScdkova
vedouct kanceldri — elektronické vyvésovani listin pri doruceni




na

YW 7

Zapisové oddéleni, vyssi podatelna, podatelna, pokladna

Hana Lazorkova, Ivana Dankova

- Ivana Dankova zajistuje pokladni sluzbu

- ob¢ zajist'uji chod podatelny, vyssi podatelny, zapisového oddéleni pro veskerou civilni (kromé véci P) a spravni agendu
- Ivana Dankova zajist'uje obsluhu telefonni ustfedny

- ob¢ zajist'uji provoz a obsluhu datové schranky, e-vypravny, konverzi dokumentt, zapisy do IS ,,CEO*

- Ivana Dankova objednava a rozdé€luje stravenky

- ob¢ zajistuji vypisy z IS ,,CEO* a ,,Czechpoint (cizinci)“

- ob¢ zajist'uji vypisy ze seznamu znalct a tltumocnikli

- ob¢ vykonavaji dalsi prace dle pokynu ptedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu a zastupuji se navzajem

zastup: Jana Biroscakova

b)vypousti se
Prodej kolkii: Markéta Tercova

- zajist'uje prodej kolkl
zastup: lvana Dankova

C)doplituje se

l.
u Dozor¢i urednice, Infocentrum: Petra Markova

za prvni fadek text ,,a zajist'uje prodej kolka*
kK Zdstup : Pavla Stépanova, Eva Sulikova, Michaela Klikovd, Denisa Hoidarovad, Monika Jakovcova

1. pied text Udtarna

Infocentrum: Pavla Stépanova



- zajist'uje provoz infocentra a prodej kolku
- odesild rozhodnuti s pravni moci v obcanskopravnim oddéleni
- vykonava dalsi prace dle pokynu predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zastup: Véra Dankova, Katerina Cdchovd, Denisa Kardskova, Markéta Tercéovd — obcanskopravni usek
Miroslava Vavrova, Jana Strnadova — trestni usek
Zlata Svandovd, Miroslava Vavrovd, Martina Graclikovd -vykazy
Petra Markova, Jana Biroscakova

str. 5
dopliiuje se

u
Vedouci aétarny: Monika Stuchlova a Uéetni: Zdeiika Paskova

text :
- zajist'uje elektronické vyveéSovani listin spojenych s doru¢enim na ob¢anskopravnim useku

str. 6
u
Hospodarka: Jana Biro$¢akova

ajnahrazuje se

Hospodarka: Jana Biro$¢akova
textem : Referent spravy: Jana Biros¢akova

b)vypousti se

I. - zapisuje nové navrhy ,,EXE-exekuce™ (liché tydny)
Il. Zastup Hana Lazorkova — tiskové oddéleni, zapis ,, EXE-exekuce “



Zlata Svandova — materidlové zasobovani, tiskové oddélent, zapis ,, EXE-exekuce “

str. 8
VypouSsti se
u
Spisovna a knihovna: Hana Lazorkova
- zapisuje nové navrhy ,,EXE-exekuce* (sudé tydny)

str. 9
u
Investi¢ni technik: FrantiSek Matou$ek

ayméni se

Investi¢ni technik: FrantiSek Matousek
na_text : Investi¢ni technik a technik materialové technického zabezpecéeni: FrantiSek MatouSek

D)dopliiuje se
- zajiStuje materialni zasobovani soudu

C)Vypousti se
- Zastupuje hospodarku soudu

str. 13

ayméni se

VysSi soudni urednice: Miroslava Kocova
na
Asistentka soudce: Mgr. Lenka Horova

b)dopliiuje se 5
- ¢ini ukony na pokyn soudce — Mgr. Reznickové



meéni se

U VvsSi soudni uiednice:

Zastup : Miroslava Kocova

na

Zastup : Mgr. Lenka Horova

Miroslava Vavrova

str. 15

str. 17 - 24

se nahrazuje novym znénim :

Soudni oddéleni

Samosoudce/predseda
senatu

Vyssi soudni
urednik/soudni tajemnik

Rejstiikova vedouci

Zapisovatelka

Jednaci sin

3C, Sd, 22C, Cd ostatni,
U, Nc — protestace
smének a Seki, Nc¢ -
ostatni, 13 P a Nc,

JUDr. Sarka Dvotakova

Mgr. Jana ZaliSova

Denisa Hoidarova

¢. dv. 134/ptizemi, €. dv.
222/1. patro

4C,5C, D, 22C,Cd
ostatni, EPR, N¢ — ostatni,
15 Nc, 13P aNc

Mgr. Katefina Edlova

Miroslava Koc¢ova

Katetina Cachova

Michaela Janovska

<

. dv. 141/ptizemi

7C, Sd, 22C, Cd ostatni,
U, Nc — protestace
smének a Sekd, Nc —
ostatni, 13P a Nc

Prom.prav. Frantisek Kitiz

Mgr. Jana ZaliSova

Michaela Klikova

<

. dv. 134/ptizemi

10C, 22C, E, EXE, EVC,
Cd - E +cizina, Nc —
ostatni, 13P a Nc, Sd —
cizina, U — cizina, Nc —
protestace smének a Sekt
—cizina,

Mgr. Petr Klein

Petra Hiclova

Eva Sulikova

¢

. dv. 135/ptizemi

19C, 22C, E, EXE, EVC,
Cd - cizina, Nc — ostatni,
Sd - cizina, U — cizina,
Nc — protestace smének a
Seku — cizina,

Mgr. Patrik Kurz

Zlata Svandova
Katefina Cachova

Denisa Karaskova

(@]

. dv. 135/ptizemi




20C, D, 22C, Cd ostatni, Magr. Petra Psohlavcova Miroslava Koc¢ova Monika Jakovcova - ¢. dv. 141/ptizemi
Nc — ostatni, 15 Nc

12P a Nc, 13P, 13Nc, L, JUDr. Ilona Kratochvilova | Jana Tkacova Markéta Teréova Alena Leskova ¢. dv. 237/1. patro

Cd P, 6C,

21Pa Nc, 13P, 13Nc, L, Mgr. Lenka Muzikova Petra Kuncova Véra Darlkkova Alena Leskova C.dv. 136/ptizemi
Cd P, 26C

9 Rod, PaNcjenvramci | Mgr. Michaela Petra Kuncova Véra Darikova

pracovni pohotovosti Rezni¢kova

P a Nc jen v ramci Mgr. Miroslav Vajgant Petra Kuncova Véra Darikova

pracovni pohotovosti

Rozdéleni specializaci:

JUDr. Dvorakova (3C) - spravni véci, restitu¢ni véci, véci dle obchodniho zakoniku, véci mezi podnikateli souvisejici s podnikatelskou
¢innosti, véci tykajici se uveéra a ucth u financnich Gstavy, véci tykajici se spotiebitelskych uveéra

prom. prav. Kiiz (7C) - spravni véci, restituéni véci, véci dle obchodniho zakoniku, véci mezi podnikateli souvisejici s podnikatelskou
¢innosti, véci tykajici se tveéra a ucth u financnich Gstavy, véci tykajici se spotiebitelskych uveéra

Magr. Klein (10C) - véci s cizim prvkem, soudni prodej zastavy, exekuce

Mgr. Kurz (19C) - véci s cizim prvkem, soudni prodej zastavy, exekuce

Mgr. Edlova (4C) - pracovnépravni véci, véci o urceni vlastnictvi nemovité véci

Mgr. Petra Psohlavcova (20C) - pracovnépravni véci, véci o ureni vlastnictvi nemovité véci

Za véc s cizim prvkem se povazuje vec tykajici se cizich statnich ptislusniki, véc, ve které je ucastnikem fyzicka osoba s bydlistém mimo
uzemi Ceské republiky nebo pravnickd osoba se sidlem mimo tzemi Ceské republiky — vyjma véci zahrani¢nich osob tykajicich se zavodu nebo
jiné pobocky (organizacni slozky) se sidlem na izemi CR a zapsané v obchodnim rejstiiku a dale véc, kde je potteba pouZit cizi pravo.

Pravidla pro pridélovani:

véci ,,C*

- Vé&ci jsou pfidélovany automaticky v systému ,,ISAS“ do odd¢leni 3C, 4C, 7C, 10C, 19C, 20C - pocinaje 3C. Pfednostné jsou ptidélovany véci
se specializaci, tyto véci jsou pifidélovany rovnéz automaticky v systému “ISAS* rotacnim zptsobem do oddé€leni s ptislusnou specializaci,
pocinaje sendtem s niz§im Ciselnym oznaCenim. Pfednost mé specializace véci s cizim prvkem. Véci bez specializace jsou pfidélovany
s piihlédnutim k pfidélenym vécem se specializaci tak, aby jednotlivé senaty byly vytizeny rovnomérne.

- Pokud bude zapsana do senatu véc se specializaci v rozporu s rozvrhem prace, bude, pod jiz zapsanou spisovou znackou, ptidélena predsedkyni
soudu soudci s ptislusnou specializaci (rovnomérné rotaénim zptisobem, poé¢inaje soudcem se senatem S niz8§im ¢iselnym oznacenim). Soudce
takto muze predlozit véc k ptidéleni predsedkyni soudu pouze do zahdjeni 1. jednani ve véci samé.




véci ,EC* —

- Vyftizuji vyssi soudni ufednice M. Kocové a J. ZaliSova.

- Obzivlé véci ,,22C* napadlé do 31. 12. 2016 a véci ,,22C* napadlé do 31. 12. 2016 predlozené vyssi soudni ufednici soudci jsou rozdélovany
rovnomeérné rotatnim zpusobem podle abecedniho potadi oddéleni soudci JUDr. Dvoiakové, Mgr. Edlové, Mgr Kleina, F. Kiize, Mgr. Kurze a
Mgr. Psohlavcové. Pii rozdéleni véci je prednostné piihlédnuto ke specializaci soudct s tim, ze pfednost ma specializace véci S cizim prvkem.
Véci se specializaci se rozdéluji mezi specializované soudce dle abecedniho pofadi soudct rotacnim zptisobem, rovnomérné. Pokud je piidélena
soudci véc se specializaci, je pfi nasledném rozdélovani véci k této skutecnosti piihlédnuto, aby bylo zajisténo rovnomérné vytizeni soudc.

véci ,,EVC“

- Vyfizuji oddéleni soudct Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).

véci ,,EPR*

- Vyftizuji vys$si soudni fednice M. Kocova Mgr. ZaliSova (véc jsou piidélovany automaticky v systému CEPR).

- Mgr. Katefina Edlova rozhoduje o odvolani a namitkach proti rozhodnuti vyssi soudni uiednice.

véci ,,PaNc“

- Véci jsou pridélovany automaticky v systému ,,ISAS“ do oddéleni 12 PaNc a 21 PaNc bez ohledu na cizi prvek. V piipadé¢ podani nového
navrhu v dobé, kdy neni pravomocné skonceno fizeni o navrhu podaném v pfedchozi dobé¢, je véc piidélena soudci, kterému byla pfidélena véc
S prvnim navrhem, a to i s pfihlédnutim k ptidéleni véci dle pfedchazejiciho rozvrhu prace.

- Mé-1i byt zah4jeno po vydani ,,pfedbézného opatieni dle § 12 zdkona €. 292/2013 Sb. — nezletilé déti* fizeni, je véc pfidélena soudkyni, kterd
vydala pfedbézné opatieni.

- Mé-1i byt po vydani pfedbéZzného opatieni dle § 452 zékona €. 292/2013 Sb. zahdjeno fizeni, je v&c pfidélena soudkyni JUDr. Kratochvilové a
Mgr. Muzikové - té, kterd vydala piedb&zné opatteni. V piipad¢ vydani predbézného opatieni v dobé pracovni pohotovosti ostatnimi soudci,
bude-li tfeba zahajit fizeni, véc bude pifidélena dle pravidel pro rozdélovani napadu ,,PaNc“. Soudce, kterému bude takto véc pridélena, bude
rozhodovat o prodlouZeni ¢i zruSeni predbézného opatteni, pfip. Cinit jiné tkony spojené s vydanym piedbéZnym opatienim.

- V fizeni ve vécech osvojeni vyfizuje soudce, kterému napadl prvni navrh, i v§echna dalsi souvisejici fizeni.

- Spisy P, Nc (mimo népad) - ¢ini odd¢€leni soudkyné JUDr. Kratochvilové (sudé spisové znacky) a oddéleni soudkyné Mgr. Muzikové (liché
spisové znacky).

véci ,,D*

- Usneseni o zahdjeni fizeni a povéteni notare jako soudniho komisafe vydava Miroslava Kocova.

- Véci, ve kterych ¢ini tkon soudce, jsou piidélovany bez ohledu na cizi prvek rovnomérné rotacnim zpisobem podle abecedniho potadi do

oddéleni soudkyn Mgr. Katefiny Edlové a Mgr. Petry Psohlavcové..

véci ,,EXE-exekuce*

- Vytizuji oddéleni soudct Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).

- Ukony soudct ve vécech napadlych do 30. 4. 2017, které dosud nebyly ptidéleny soudci, ¢ini soudci Mgr. Klein (sudé spisové zna¢ky) a Mgr.
Kurz (liché spisové znacky) a jejich oddéleni.

véci ,potvrzeni evropského exekucniho titulu“



- Vytizuji oddéleni soudct Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).

véci , E¢

- Vytizuji oddéleni soudct Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).

- Ostatni véci ,,E* napad do 30. 4. 2017 - tkony ¢ini odd¢leni soudce Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).

Vedlejsi agendy:

véci ,,Sd“

- Vytizuji oddé€leni soudct JUDr. Dvorakové (sudé spisové znacky) a prom.prav. K¥ize (liché spisové znacky).

- Véci s cizim prvkem vyftizuji soudci Mgr. Klein a Mgr. Kurz, jsou jim pfidélovany rovnomérné, rotacnim zpiisobem, pocinaje Mgr. Kleinem.

véci ,,Cd“ s cizim prvkem

- Vyfizuji oddéleni Mgr. Kleina a Mgr. Kurze, pficemz jsou piidélovany rovnomérné rotaénim zptiisobem podle abecedniho potadi.

véci ,,Cd“V E

- Vyfizuji oddéleni soudct Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).

véci ,,Cd“Vv P

- Vyftizuji oddéleni JUDr. Kratochvilové a Mgr. Muzikové, pfi¢emz jsou pfidélovany rovnomérné rotaénim zplisobem podle abecedniho pofadi.

véci ,,Cd* ostatni

- Vyftizuji oddéleni JUDr. Dvorakové, Mgr. Edlové, Frantiska Kiize a Mgr. Psohlavcové, pficemz véci jsou piidélovany rovnomérné rota¢nim
zpisobem podle abecedniho potadi.

véei ,,L*

- Vytizuji oddéleni soudkyn JUDr. Kratochvilové (sudé spisové znacky) a Mgr. Muzikové (liché spisové znacky)

véci ,, EXE-prohlaseni o majetku,

- Vytizuji oddéleni soudct Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).

»Nc-predbézna opatieni dle § 74 o.s.F. a § 12 z. €. 292/2013 Sb. — mimo véci nezletilych déti*, ,,Nc-netiplna podani*

- Véci jsou rozdélovany rovnomérné rota¢nim zptisobem podle abecedniho potfadi do oddé€leni soudct JUDr. Dvotakoveé, Mgr. Edlové, Mgr.
Kleina, F. Ktize, Mgr. Kurze, Mgr. Psohlavcové.

- Véci s cizim prvkem vyfizuji soudci Mgr. Klein a Mgr. Kurz, jsou pfid€lovany rovnomérné rotatnim zptisobem podle abecedniho potadi
soudctl.

- Vykon ptedbézného opatieni zajisti soudce, ktery predbézné opatieni vydal.

véci ,,Nc-predbézna opatieni dle § 12 z. €. 292/2013 Sb. - nezletilé déti“ — pred zahajenim Fizeni

- Vytizuji oddéleni soudkyn JUDr. Kratochvilové (sudé spisové znacky) a Mgr. Muzikové (liché spisové znacky)

- Vykon pfedbézného opatieni zajisti soudce, ktery predbézné opatieni vydal.

- véci ,,Nc—predbézna opatieni dle § 452 a § 400 a nasl. zakona ¢. 292/2013 Sb.

- Vyftizuje soudce, ktery ma pracovni pohotovost, tento soudce rozhoduje také o prodlouzeni a zruSeni vydaného predbézného opatient, ptip. Cini
jiné tkony spojené s vydanym piedbéznym opatienim (mimo véci, ve kterych bylo zahdjeno fizeni, a véc byla pfidélena dle pravidel shora —

8



véci ,,PaNc®).

- Pokud je podan névrh v pracovni dobé a je vedeno souvisejici fizeni, vytizuje predbézné opatieni soudce, kterému je ptidélena véc, ve které je
V béhu tizeni, pokud je ptitomen.

- Vykon pfedbézného opatieni zajisti soudce, ktery predbézné opatieni vydal.

véci ,,U%, Nc — protestace smének a Seki

- Vytizuji oddéleni soudct JUDr. Dvorakové (sudé spisové znacky) a prom.prav. K¥ize (liché spisové znacky).

- Véci s cizim prvkem vyftizuji soudci Mgr. Klein a Mgr. Kurz, jsou jim pfidélovany rovnomérné, rotacnim zpiisobem, pocinaje Mgr. Kleinem.

véci ,,Nc“ ostatni

- Véci jsou rozdé€lovany rovnomérné rotaénim zptisobem do oddéleni soudct JUDr. Dvotdkové, Mgr. Edlové, Mgr. Kleinovi, F. KtiZzovi, Mgr.
Kurzovi, Mgr. Psohlavcové, s piihlédnutim ke specializaci.

- Véci s cizim prvkem vytizuji soudci Mgr. Klein a Mgr. Kurz, jsou pifidélovany rovnomérné rotacnim zptusobem podle abecedniho potadi
soudci.

Rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti vyssi soudni ufednice a asistentky, o namitkach proti rozhodnuti vyssi soudni arednice a ve

vécech predloZenych vysSi soudni urednici a asistentkou dle § 7 zak. ¢. 121/2008 Sb. - ve vécech, které nejsou reSeny specialni ipravou

rozvrhu prace

- Véci jsou rozhodovany soudcem oddéleni, ve kterém VSU, &i asistentka piisobi, resp. kazdym ze soudcti rovnomérné rotaénim zptisobem
v potadi dle abecedy. Pokud jiz VSU ¢&i asistentka v Zadném civilnim oddéleni neptisobi, kazdym ze soudct s danou specializaci rovnomérmé
rotacnim zpusobem V potadi dle abecedy.

V piipadé vylouceni ¢i nutného zastupu soudce, ¢i jiného ¢lena oddé€leni, kterému byla piidé€lena véc k vyfizeni dle rozvrhu prace, bude
véc pridélena oddéleni soudce se stejnou specializaci a v ptipadé vylouceni i tohoto soudce, oddéleni soudce vyfizujici dané véci s nasledujicim
poradim pfijmeni v abecedé za prvnim vylouc¢enym soudcem.

Kazdy soudce a jeho oddéleni (VSU, asistentka, tajemnice) vyfizuje véci, které mu byly ptidéleny na zékladé predchozich rozvrhi préce.

Dlouhodobé zastupovani chybéjiciho soudce tfesi predsedkyné Okresniho soudu v Tachové.

Zajisténi pracovni pohotovosti po pracovni dob¢, ve dnech pracovniho volna a o svatcich, ve vécech predbéznych opatieni zabezpecuji
vSichni soudci okresniho soudu po tydnu dle rozpisu, ktery je zalozen na spravé soudu.
str. 25
ajmeéni se

nadpis
Soudni kancelar ,,C*“ a ..P a Nc*




na
Soudni kancelar ..C*, ..D*, ..E*, ..P a N¢*“

b)vypousti se

Asistentka soudce: Mgr. Lenka Horova

- je povétena vydavat povéieni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce” (mimo véci, ve kterych je
exekuénim titulem exekutorsky zapis a notaisky zapis) —1/4
- rozhoduje a provadi ukony ve vécech ,,Nc-exekutor* a ,,EXE-exekuce™ ve vécech, ve kterych bylo vydano povéieni asistentkou, vyssi soudni
ufednici, soudcem a ve vécech, které byly ptidéleny dle ptedchozich rozvrhli prace (mimo véci, ve kterych je exeku¢nim titulem exekutorsky
zapis a notarsky zapis)
- ptipravuje podklady pro ukony a rozhodnuti soudce ve vécech Nc¢ — exekuce a EXE — exekuce
- je povétena vyznacovanim pravni moci na rozhodnutich ,,Nc-exekutor®, ,,EXE-exekuce* (liché spisové znacky)
- provadi ukony spojené s vymétenim soudniho poplatku véetné rozhodnuti o osvobozeni od soudniho poplatku a ustanoveni zastupce, kony
spojené se zavadou v doruceni a vydava platebni rozkazy ve vécech ,,C* vyfizovanych soudci Mgr. Kleinem a Mgr. Kurzem, ,,EVC*
- rozhoduje o svédecném, znale¢ném, tlumo¢ném a o odméné ustanoveného zastupce ve vécech ,,C* vyfizovanych soudci Mgr. Kleinem a Mgr.
Kurzem, ,,EVC*
- ¢ini Ukony na zadkladé pokynu soudce Mgr. Kleina a Mgr. Kurze
- rozhoduje o svédecném v agendé¢ ,,C*, ,,EC*, ,,P*, , Nc*, ,,T* (vyplata svédecného pfi jednani)
- vyZzaduje vypisy z ,,IS CEO, CEV* a ,,Czechpoint (cizinci)*
- sepisuje navrhy ve vécech ,,E*“ v dob& neptitomnosti vyssi soudni tfednice Petry Hiclové
- vykonavé dalsi prace dle pokynu predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Mgr. Negreova
Petra Hiclova
Mgr. Jana Zalisova
Jana Tkacova
Petra Kuncova
Miroslava Kocova “

str. 26

U VvyS§§i soudni urednice: Petra Kuncova
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I.méni se

l.

»- ve vécech ,,PaNc®, |, L vyfizovanych soudkyni Mgr. Muzikovou, P a Nc a L vyfizovanych ostatnimi soudci (liché sp.zn), ve vécech ,,Rod*,
,,3C* zpracovava porozsudkovou agendu, vyhotovuje statistické listy a je povéfena vyznaCovanim pravni moci a vykonatelnosti na
rozhodnutich

- provadi ukony spojené s vymétenim soudniho poplatku véetné rozhodnuti o osvobozeni od soudniho poplatku a ustanoveni zéstupce, ukony
spojené se zavadou v doruceni ve vécech ,,3C*, ,,P a Nc* a ,,L* vyfizovanych soudkyni Mgr. Lenkou Muzikovou, ,,P a Nc* a ,,L* vyfizovanych
ostatnimi soudci (liché sp.zn.), ,,Rod*

- ve vécech ,,3C* vydava platebni rozkazy a ¢ini dalsi ikony na pokyn soudce

- rozhoduje o svéde¢ném, znale¢ném, tlumo¢ném a o odmeéné ustanoveného zéstupce ve vécech ,,3C*, ,Rod*, ,,P a Nc a L — vyfizované soudkyni
Mgr. Muzikovou* a ,,P a Nc a L — vyfizované ostatnimi soudci (liché sp.zn.)*

na

-¢ini ikony VSU a tikony na pokyn soudce ve viech civilnich agendach vy¥izovanych soudkyni Mgr. MuZikovou, v P a Nc¢ vécech

vyFizovanych trestnimi soudci a ve vécech Rod

.

- zastupuje vys$si soudni Ufednici Janu Tkacovou ve vécech ,,P a Nc¢*“ a ,,L*

na

- zastupuje vyssi soudni ufednici Janu Tkacovou ve vSech jejich agendach

M.

- sepisuje navrhy ve vécech ,,E“ v dob¢€ nepfitomnosti vyssi soudni Gifednice P. Hiclové
- zastupuje vyssi soudni ufednice ve vécech ,,EPR*

na

- v pripadé nutnosti zastupuje i ostatni vyssi soudni iiednice a tajemnice na civilnim useku

2.vypousti se
- je povétena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich ve vécech ,,D* — liché spisové znacky
- je povétena vyhotovovanim platebnich poukazii ve vécech ,,D* — liché spisové znacky
- provadi ukony ve vécech ,,D* po pravni moci rozhodnuti a ikony ve vécech Nc — dédické véci (mimo tkont, které mtze ¢init pouze soudce) —
liché spisové znacky
zastup: Jana Tkacova
Miroslava Kocovad
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Petra Hiclova
Mgr. Jana Zalisova
Mgr. Lenka Horova

str. 27

U Vys$si soudni urednice: Miroslava Koéova

Il.méni se

l.

- rozhoduje a provadi ukony ve vécech ,,22C* - do obzivnuti véci (nadpad od 1.4.2015) - sudé spisové znacky

- rozhoduje a provadi ukony ve vécech ,,22C* (ndpad od 1. 4. 2013 do 31. 12. 2014 sudé spisové znacky, napad od 1. 1. 2015 do 31.3.2015
vSechny spisové znacky) a ,,23EC* do obzivnuti véci

- provadi ukony spojené s vymétenim soudniho poplatku véetné rozhodnuti o osvobozeni od soudniho poplatku a ustanoveni zastupce, kony
spojené se zavadou v doruceni ve vécech ,,22C* a ,,23EC* (sudé spisové znacky),

- rozhoduje o svéde¢ném, znale¢ném, tlumocném a o odmeéné ustanoveného zéastupce ve vécech ,,22C* a ,,23EC*“(sudé spisové znacky)

- ve vécech ,,22C* a ,,23EC* (sudé¢ spisové znacky) zpracovava porozsudkovou agendu, vyhotovuje statistické listy a je povéfena vyznaCovanim
pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich

na

-¢ini ikony VSU a iikony na pokyn soudce ve viech civilnich agendach vy¥izovanych soudkyni Mgr. Edlovou a Mgr. Psohlavcovou

.

- sepisuje navrhy ve vécech ,,E*“ v dob& neptitomnosti vyssi soudni tfednice Petry Hiclové

na

- zastupuje vysSi soudni Grednici Mgr. Janu ZaliSovou v agendé EPR, zastupuje vysSi soudni urfednice Mgr. ZaliSovou, Petru Hiclovou a
soudni tajemnice Zlatu Svandovou a Katefinu Cachovou

2.dopliiuje se
- vydava usneseni o zahajeni fizeni a povéfeni notaie jako soudniho komisaie
- vede sbérné spisy ,,EPR*

3.vypousti se
zastup: Jana Tkacova
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Petra Kuncova
Petra Hiclova
Mgr. Lenka Horova
Mgr. Jana Zalisova

str. 28

U Vvys$8i soudni irednice: Jana Tkacova

I.méni se

l.

- rozhoduje a provadi tkony ve vécech ,,22C* - do obZivnuti véci - liché spisové znacky

- provadi ukony spojené s vymétenim soudniho poplatku véetné rozhodnuti o osvobozeni od soudniho poplatku a ustanoveni zastupce, ukony
spojené se zdvadou v doruceni ve vécech ,,22C* a ,,23EC* (liché spisové znacky), ,,P,Nc a L — vyfizované soudkyni JUDr. Kratochvilovou®,
,»P,Nc a L — vyfizované ostatnimi soudci (sudé spis. znacky)*

- rozhoduje o svéde¢ném, znalecném, tlumoéném a o odméné ustanoveného zéstupce ve vécech ,,22C* a ,,23EC*“(lich¢ spisové znacky), ve
vécech ,,P, Nc a L — vyfizovanych soudkyni JUDr. Kratochvilovou®, ve vécech ,,P,Nc a L — vyfizované ostatnimi soudci (sudé¢ spis. znacky)*

- ve vécech ,,22C* a ,,23EC* (liché spisové znacky), ,,P,Nc a L — vyfizovanych soudkyni JUDr. Kratochvilovou a ,,P,Nc a L — vyfizované
ostatnimi soudci (sudé spis. znacky)“zpracovava porozsudkovou agendu, vyhotovuje statistické listy a je povefena vyznaCovanim pravni moci a
vykonatelnosti na rozhodnutich

na

-¢ini ikony VSU a iikony na pokyn soudce ve viech civilnich agendach vy¥izovanych soudkyni JUDr. Kratochvilovou

.

- zastupuje vyssi soudni tfednici Petru Kuncovou ve vécech ,,P a Nc¢*“a ,,.L*

na

- zastupuje vysSi soudni urednici Petru Kuncovou ve vsech jejich agendach

1.

- sepisuje navrhy ve vécech ,,E“ v dob¢ nepfitomnosti vyssi soudni tifednice P. Hiclové

na

- v pripadé nutnosti zastupuje i ostatni vyssi soudni ifednice a tajemnice na civilnim dseku
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2.vypousti se
- rozhoduje a provadi tikony ve vécech ,,EPR* v¢etné vyhotoveni statistickych listd — 1/2
- ve vécech ,,EPR* je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti — 1/2
- ve vécech ,,EPR* zajistuje pievod podani a jinych pisemnosti z listinné podoby do elektronické podoby a tyto vklada do elektronického spisu
zastup: Miroslava Kocova
Petra Kuncova
Mgr. Lenka Horova
Petra Hiclova
Mgr. Jana Zalisova

str. 29

U VysSi soudni uiednice: Mgr. Jana ZaliSova

l.méni se

l.

- provadi tkony spojené s vymétenim soudniho poplatku véetné rozhodnuti o osvobozeni od soudniho poplatku a ustanoveni zéastupce, vydava
platebni rozkazy a provadi tkony spojené se zavadou v doruceni ve vécech ,,4C, 5C, 20C*,

- rozhoduje o svéde¢ném, znale€ném, tltumocném a o odmeéne ustanoveného zastupce ve vécech ,,4C, 5C, 20C*,

- ve vécech ,,4C, 5C a 20C*, zpracovava porozsudkovou agendu, vyhotovuje statistické listy a je povéfena vyznaCovanim pravni moci a
vykonatelnosti na rozhodnutich

na

-¢ini ikony VSU a iikony na pokyn soudce ve viech civilnich agendach vy¥izovanych soudkyni JUDr. Dvoiikovou a prom. prav. Kiizem

.

- sepisuje navrhy ve vécech ,,E*“ v dob& neptitomnosti vyssi soudni tfednice Petry Hiclové

- sepisuje navrhy ve vécech ,,P a Nc* v dob¢ neptfitomnosti vyssi soudni tfednice P. Kuncové a J. Tkacové

na

- zastupuje vysSi soudni urednici Miroslavu Kocovou v agendé EPR, zastupuje vyssi soudni ufednice Miroslavu Kocovou, Petru
Hiclovou a soudni tajemnice Zlatu Svandovou a Katefinu Cachovou

2.doplituje se
- rozhoduje a provadi tikony ve vécech ,,EPR* v¢etné vyhotoveni statistickych listi — 1/2
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- ve vécech ,,EPR* je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti — 1/2
- ve vécech ,,EPR* zajist'uje elektronickou podatelnu
- vede sbérné spisy ,,EPR*

3.vypousti se
- je povéfena vydavat povéreni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce™ (mimo véci, ve kterych je
exekuénim titulem exekutorsky zapis a notaisky zapis) — 1/4
- je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich ve vécech ,,D* — sudé spisové znacky
- je povétena vyhotovovanim platebnich poukazi ve vécech ,,D* — sudé¢ spisové znacky
- provadi tikony ve vécech ,,D* po prdvni moci rozhodnuti a tkony ve vécech Nc — dédické véci (mimo ukoni, které miize €init pouze soudce) —
sudé spisové znacky
zastup: Jana Tkacova
Petra Kuncova
Petra Hiclova
Mgr. Lenka Horova
Miroslava Kocova

str. 30
dopliiuje se (piedsoudnitajemnici Katefinu Cachovou)

VvsSi soudni urednice: Petra Hiclova

- ¢inf ukony VSU a tikony na pokyn soudce ve viech civilnich agendach vyfizovanych soudcem Mgr. Kleinem

- rozhoduje a provadi tkony ve vécech vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci, srdzkami ze mzdy, odpisem z Uc¢tu a pfikdzanim pohledavky
a ukony urcené v povéteni soudcti rozhodujicich v agendé ,,E“ — sudé spisové znacky.

- sepisuje navrhy ve vécech ,,E“- sudy tyden

- vytizuje agendu ,,Cd* ve vécech ,,E - sudé spisové znacky

- je povéefena vydavat povereni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce® — mimo véci, ve kterych je
exekuénim titulem exekutorsky zapis a notaisky zapis (1/2)

- provadi ukony dle § 260 OSR

- rozhoduje o svédecném, znalecném a tlumo¢ném v agendé ,,E*

- rozhoduje o svédecném v agend¢ v agendé ,,C*, ,,P*,  ,Nc*, ,,T* (vyplata svédecného pfi jednani)

- zajist'uje vypisy z ,,IS CEO*
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- zastupuje soudni tajemnici Zlatu Svandovou a Katefinu Cachovou ve vécech piidélenych oddéleni Mgr. Kurze, zastupuje vy$si soudni Gfednice
Miroslavu Ko¢ovou, Mgr. Janu ZaliSovou a soudni tajemnice Zlatu Svandovou a Katefinu Cachovou
- vykonava dalsi prace podle pokynt piedsedy senatu, pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu,

str. 30
u
Soudni tajemnice: Katerina Cachova

a)dopliiuje se
uvazek 1/3

b)méni se

- ve vécech ,,10C* zpracovava porozsudkovou agendu, vyhotovuje statistické listy a je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na
rozhodnutich

- je povéefena vydavat povereni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce® — mimo véci, ve kterych je
exekucnim titulem exekutorsky zapis a notatsky zapis (1/8)

na

- &ini ikony VSU a tikony na pokyn soudce ve viech civilnich agendach vy¥izovanych soudcem Mgr. Kurzem

- rozhoduje a provadi ikony ve vécech vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci, sraZkami ze mzdy, odpisem z uétu a prikazanim
pohledavky a ukony urcené v povéreni soudcii rozhodujicich v agendé ,,E“ — liché spisové znacky

- je povérena vydavat povéreni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce* — mimo véci, ve kterych
je exekuénim titulem exekutorsky zapis a notaisky zapis - liché spisové znacky — kazda treti véc (1/6)

- zastupuje Zlatu Svandovou p¥i sepisovani navrhi ve vécech ,,E“- lichy tyden

- provadi iikony dle § 260 OSR

- zastupuje soudni tajemnici Zlatu Svandovou ve vécech pridélenych oddéleni Mgr. Kurze, zastupuje vy$§i soudni uiednici Petru

Hiclovou ve vécech pridélenych do oddéleni Mgr. Kleina, zastupuje vyssi soudni tfednice Miroslavu Ko¢ovou, Mgr. Janu ZaliSovou

C).vypousti se
zastup: Zlata Svandova, Miroslava Kocova, Jana Tkacovd, Petra Kuncovd, Petra Hiclovd, Mgr. Romana Negreova

str. 30
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Soudni tajemnice: Zlata Svandova

ayméni se

- ve vécech ,,19C* zpracovava porozsudkovou agendu, vyhotovuje statistické listy a je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na
rozhodnutich

- je povéefena vydavat povéreni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce® — mimo véci, ve kterych je
exekuénim titulem exekutorsky zapis a notaisky zapis (1/8)

na

- &ini ikony VSU a tikony na pokyn soudce ve viech civilnich agendach vyFizovanych soudcem Mgr. Kurzem

- rozhoduje a provadi ikony ve vécech vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci, srazkami ze mzdy, odpisem z iétu a prikazanim
pohledavky a tikony urcené v povéreni soudcii rozhodujicich v agendé ,,E* — liché spisové znacky.

- sepisuje navrhy ve vécech ,,E“- lichy tyden

- vyFizuje agendu ,,Cd“ ve vécech ,,E“ - liché spisové znacky

- je povérena vydavat povéreni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce* — mimo véci, ve kterych
je exekuénim titulem exekutorsky zapis a notarsky zapis - liché spisové zna¢ky — prvni dvé véci ze ti'i (2/6)

- provadi ikony dle § 260 OSR

- rozhoduje o svéde¢ném, znale¢ném a tlumo¢ném v agendé ,,E«

- zastupuje vysSi soudni urednici Petru Hiclovou ve vécech pridélenych do oddéleni Mgr. Kleina, zastupuje vyssi soudni ufFednice

Miroslavu Ko¢ovou, Mgr. Janu ZaliSovou a soudni tajemnici Katefinu Cachovou

b).vypousti se
zastup: Katerina Cachova, Miroslava Kocova, Jana Tkacova, Petra Kuncova, Petra Hiclovda, Mgr. Romana Negreova
str. 30

u
Vedouci kancelaie: Katerina Cachova

ayméni se

l.

Vedouci kancelare: Katetina Cachova

na text : Rejstiikova vedouci: Katefina Cachova
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.

- vede veskeré evidencni pomucky, tj. rejstiiky, seznamy jmen a dal$i evidencni pomiicky dle vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni a
krajské soudy —,,3C*, ,,6C*, ,,7C*, ,,10C*, ,,19C*, ,,26C*

- vyhotovuje vykazy o vyfizovani v senatech ,,3C*, ,,6C*, ,,7C*, 10C*, ,,19C*, ,,26C*,

na text: - vede veSkeré eviden¢ni pomicky, tj. rejstiiky, seznamy jmen, vykazy o vyrizovani a dalsi eviden¢ni pomicky dle vnitiniho a
kancelarského Ffadu pro okresni a krajské soudy ve vSech vécech vyrizovanych oddélenim soudkyné Mgr. Kateriny Edlové, senatu 22C
(sudé spisové zna¢ky) ve vécech vytizovanych VSU do obZivnuti véci a D vyFizované VSU (sudé spisové znacky)

M.

- vede zapisovatelky A. LeSkovou, D. Hoidarovou

na

- vede zapisovatelku Michaelu Janovskou

M.

- zajistuje v dob€ nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech ,,C*

na

- zajist'uje v dobé nepritomnosti pracovnice infocentra styk s verejnosti ve vécech vyrizovanych soudkyni Mgr. Edlovou, 22C (sudé
spisové znacky) ve vécech vyrizovanych VSU do obZivnuti véci a D vyfizované VSU (sudé spisové znacky)

b)dopliiuje se

- vede knihu Gschov v¢etné mundaze

- vede evidenci zavéti vEetné publikaci

- zastupuje rejstiikovou vedouci Moniku Jakovcovou, resp. rejstiikové vedouci Denisu Karaskovou, Evu Sulikovou, Michaelu Klikovou a
Denisu Hoidarovou

C)vypousti se
- provadi spisovou manipulaci a fidi ¢innost obanskopravni kancelate
- je garantem programu ,,ISAS* na useku ,,C*
- zajiStuje vyveéSovani listin na elektronickou ufedni desku na webovych strankach soudu ve vécech ,,C*“, ,,PaNc®, ,,D*, ,E“ ,,EXE*“ v dob¢
nepfitomnosti |. Dankové

zastup: Veéra Dankova

Markéta Tercova

Denisa Kardskova

str. 31
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doplituje se (piedvedouci kanceldie Véra Darikova)

l.

Rejstiikova vedouci: Denisa Karaskova

- vede veskeré eviden¢ni pomiucky, tj. rejstiiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovani a dalsi evidencni pomucky dle vnitiniho a kancelatského
radu pro okresni a krajské soudy a provadi mundéazni a zapisovatelské prace ve vSech vécech vytizovanych oddélenim soudce Mgr. Kurze

- zajistuje v dob¢ nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vytizovanych soudcem Mgr. Kurzem

- vede kalendai soudnich vykont

- zastupuje rejstitkovou vedouci Evu Sulikovou, resp. rejstiikové vedouci Katefinu Cachovou, Moniku Jakovcovou, Michaelu Klikovou a Denisu

Hoidarovou

- vykonavé dalsi prace dle pokynu predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

.

Rejstiikova vedouci: Eva Sulikova

- vede veskeré evidentni pomucky, tj. rejstiiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovani a dalsi eviden¢ni pomtcky dle vnitfniho a kancelaiského
fadu pro okresni a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vSech vécech vyfizovanych oddélenim soudce Mgr. Kleinem

- zajistuje v dobé& nepiitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vyfizovanych soudcem Mgr. Kleinem

- vede kalendai soudnich vykont

- zastupuje rejstifkovou vedouci Denisu Karaskovou, resp. rejstitkové vedouci Katetinu Cachovou, Moniku Jakovcovou, Michaelu Klikovou a

Denisu Hoidarovou

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

.

Rejstiikova vedouci: Michaela Klikova

- vede veskeré eviden¢ni pomiicky, tj. rejstiiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovani a dalsi evidencni pomiicky dle vnitiniho a kancelarského
fadu pro okresni a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vSech vécech vyfizovanych oddélenim soudce prom. prav.
Frantiska Kiize

- zajistuje v dob¢ nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vyfizovanych soudcem prom. prav. FrantiSkem Kiizem a jeho
oddélenim

- zastupuje rejstiikovou vedouci Denisu Hoidarovou, resp. rejstiikové vedouci Katefinu Cachovou, Moniku Jakovcovou, Evu Sulikovou a Denisu

Karaskovou

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

V.
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Rejstiikova vedouci: Denisa Hoidarova

- vede veskeré evidencni pomucky, tj. rejsttiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovani a dalsi eviden¢ni pomtcky dle vnitfniho a kancelarského
fadu pro okresni a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve viech vécech vyfizovanych oddélenim soudkyné JUDr. Sarky
Dvoréakové

- zajistuje v dob& nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vyfizovanych soudkyni JUDr. Sarkou Dvoiakovou a jejim
oddélenim

- zastupuje rejstitkovou vedouci Michaelu Klikovou, resp. rejstitkové vedouci Katefinu Cachovou, Moniku Jakovcovou, Evu Sulikovou a Denisu

Karaskovou

- vykonavé dalsi prace dle pokynu ptedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

V.

Rejstiikova vedouci: Monika Jakovcova

- vede veskeré eviden¢ni pomiicky, tj. rejstiiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovani a dalsi evidenéni pomicky dle vnitiniho a kancelatského
fadu pro okresni a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vSech vécech vytizovanych oddélenim soudkyné Mgr. Petry
Psohlavcové a D vytizované VSU (liché spisové znacky)

- zajistuje v dob€ nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vytizovanych soudkyni Mgr. Petrou Psohlavcovou a D
vytizované VSU (liché spisové znagky)

- vede knihu Gschov vcetné muléaze (lichy tyden)

- vede evidenci zavéti vEetné publikaci (lichy tyden)

- zastupuje rejstitkovou vedouci Katefinu Cachovou, resp. rejstiikové vedouci Denisu Karaskovou, Evu Sulikovou, Michaelu Klikovou a Denisu

Hoidarovou

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

str. 31
u
Vedouci kancelare: Véra Dankova

ayméni se

l.

Vedouci kancelare: Véra Dankova

na_text : Rejstirikova vedouci: Véra Dankova

Il.
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- vede veskeré evidencni pomiicky, tj. rejstiiky, seznamy jmen a dalsi evidencni pomucky dle vnitiniho a kancelarského fadu pro okresni a

krajské soudy - ,,P*, ,,Nc*, ,,PaNc*, ,,Cd*, ,,L“, ,,Rod*, ,,1 lIEXE-pomoc pted VR - § 259, 260, ,,1 I EXE-prohlaSeni o majetku*

- zapisuje navrhy v ,,PaNc*,,Cd*, ,,L*, ,,Rod*, ,, ITEXE-pomoc pied VR - § 259, 260, ,,1 1 EXE-prohlaseni o majetku‘ a rozd¢luje véci soudciim

- provadi spisovou manipulaci a fidi ¢innost kancelare ,,PaNc*

- provadi mundaz ve vécech ,,P a Nc* po pravni moci

- zajistuje v dobé nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech, u kterych vede eviden¢ni pomucky

- je garantem programu ,,ISAS“ na useku ,,P“,* Nc*, ,,PaNc*,,Cd*, ,,.L“, ,,Rod*, ,,1IEXE-pomoc pfed VR - § 259, 260%, ,,1 1 EXE-prohlaseni
majetku‘

- vyhotovuje vykazy o vyfizovani agendy ,,P*, ,,Nc*, ,,Rod", ,,Cd*, ,,L*,

na text:

- vede veSkeré eviden¢ni pomiicky, tj. rejstiiky, seznamy jmen, vykazy o vyrizovani a dalSi eviden¢ni pomiicky dle vnitfniho a

kancelaiského Fadu pro okresni a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vSech vécech vyrizovanych oddélenim

soudkyné Mgr. Lenky Muzikové, v P a Nc vécech vyFizovanych trestnimi soudci a ve vécech Rod

- zapisuje navrhy v ,,PaNc“,,Cd v P%, ,,L.*, ,,Rod* — lichy tyden

- vede zapisovatelku A. LeSkovou

- zajiStuje v dobé nepritomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vyfrizovanych oddélenim soudkyné Mgr. Lenky

Muzikové, v P a Nc vécech vyFrizovanych trestnimi soudci a ve vécech Rod

b)dopliiuje se
- zastupuje rejstiikovou vedouci Markétu Tercovou

ogvypousti se
- zajiStuje vyvéSovani listin na elektronickou ufedni desku na webovych strankach soudu ve vécech ,,C*, ,,PaNc®, ,. D% ,LE*“ ,EXE*“ v dobé
nepiitomnosti |. Dankové
- vede zapisovatelku P. Stépanovou
zdastup: Katerina Cachova
Markéta Tercova
Denisa Kardskova

str. 31
u
Vedouci kancelare: Markéta Tercéova

ayméni se
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l.
Vedouci kancelafe: Markéta Teréova
na_text : Rejstirikova vedouci: Markéta Tercova

.

- vede veskeré evidencni pomucky, tj. rejstiiky, seznamy jmen a dals$i evidencni pomiicky dle vnitiniho a kancelarského fadu pro okresni a
krajské soudy v senaté ,,4C*, ,,5C* a,,20C*

- provadi spisovou manipulaci a fidi ¢innost obCanskopravni kancelare

- provadi mundéz ve vécech ,,C* po pravni moci

- zajistuje v dob€ nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech ,,C*

- vyhotovuje vykazy o vyfizovani v senatu ,,4C*, ,,5C* a,,20C*

na text:

- vede veSkeré eviden¢ni pomiicky, tj. rejstfiky, seznamy jmen, vykazy o vyrizovani a dalSi eviden¢ni pomiicky dle vnitfniho a

kancelaiského Fadu pro okresni a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vSech vécech vyrizovanych oddélenim

soudkyné JUDr. Ilony Kratochvilové a rejstéiku 22C (liché spisové znacky) ve vécech vy¥Fizovanych VSU do obZivnuti véci

- zapisuje navrhy v ,,PaNc“,,Cd v P%, ,,L.*, ,,Rod* — sudy tyden

- vede zapisovatelku A. LeSkovou

- vede Zivou spisovnu ,,P*

- zajiStuje v dobé nepiitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vyfizovanych oddélenim soudkyné JUDr. llony

Kratochvilové a vécech rejstiiku 22C (liché spisové znacky) vyFizovanych VSU do obZivnuti véci

D)dopliiuje se
- zastupuje rejstiikovou vedouci Véru Daiikovou

covypousti se
zastup: Katerina Cachova, Véra Dankovd, Denisa Kardskova

str. 32 - 33
vypousti se

Zapisovatelka: Michaela Klikova
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- provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, ,,EC*, ,,P*, ,Nc*, ,,E*, . EXE*, , L%, ,,Cd“, ,,D*, ,Rod*
- vykonava dalsi prace dle pokynu predsedkyné senatu, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Zapisovatelka: Denisa Hoidarova

- provadi mundézni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, [, EC“, ,EVC*, , [P, Nc*, ,,E“, ,EXE®“, ,L“ ,Cd“, ,D% ,,Rod*
- vykonavé dalsi prace dle pokynu ptedsedkyné senatu, pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Zapisovatelka: Eva Sulikova

- provadi mundézni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, ,,EC“, JEVC*, , P, Nc“, ,,E“, ,EXE®“, ,L“, ,Cd“, ,D% ,,Rod*
- vykonavé dalsi prace dle pokynu ptedsedkyné senatu, pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Zapisovatelka: Pavla Stépanovi

- provadi mundézni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, [ ,EC*, JEVC*, P,  Nc*, ,,E“ EXE®“, ,L“ ,Cd“, ,.D% ,Rod*
- vykonavé dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné senatu, pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Zapisovatelka: Monika Jakovcova

- provadi mundézni a zapisovatelské e ve vécech - ,,C*, ,,EC*, JEVC*, , P, ,Nc*, ,,E“, EXE*“, ,L*, ,,Cd*, ,,D% ,Rod*“
- vykonava dalsi prace dle pokynu ptedsedy senatu, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
str. 33 - 35

vypouSsti se
text

,, Soudni kancelar ,,D*
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Vedouci kancelare: Markéta Tercéova

- vede rejstiiky ,,D*, ,,Sd*, ,,12R0%, ,,22C*, ,23EC*, ,,EVC*, ,,U*, 14Nc — protestace smének a Sekll, kniha protesti“ a veskeré evidencni
pomiicky dle vnitiniho a kancelatrského fadu pro okresni a krajské soudy, v€etné manipulace spisu
- vede knihu tischov véetné mundaze
- vyhotovuje vykazy o vyfizovani agendy ,,22C*, ,,23EC*, ,,EVC*, ,,D%, ,,U*, 14Nc — protestace smének a ek, kniha protesti*
- vede evidenci zavéti véetné publikaci
- vede sbérné spisy ,,EPR*
- provadi mundaz véci ,,D*
- provadi kompletaci spisii ,,EXE* pfed zaloZenim na spisovnu a zaklada postu EXE do spisti zalozenych ve spisovné
- zajistuje v dob¢ nepiitomnosti pracovnice infocentra styk S vefejnosti ve vécech ,,D*, ,,Sd*, ,,22C*, ,23EC*, ,,EVC®, ,,U*“, 14Nc — protestace
smének a Sektl, kniha protestii (telefonaty, podavani informaci o fizeni, na pokyn soudct dava k nahlédnuti spisy ucastnikiim fizeni a zajisSt'uje
dohled nad nimi)
- zajiStuje vyvéSovani listin na elektronickou ufedni desku na webovych strankach soudu ve vécech ,,C*, ,,PaNc®, ,,D% ,E“ ,EXE*“ v dobé
nepiitomnosti Ivany Dankové
- zastupuje pracovnici vys$§i podatelny obanskopravniho useku
- vede zapisovatelku M. Jakovcovou, M. Janovskou
- zastupuje pracovnici zajist'ujici prodej kolki
- zajiSt'uje vypisy z katastru nemovitosti
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Katerina Cachova
Véra Darnkova
Denisa Kardskova
P. Kuncovg, J. Zalisova —,,D

Soudni kancelar .. E¢, .. EXE

Vvs$§i soudni urednice: Petra Hiclova

- rozhoduje a provadi ukony ve vécech vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci, srazkami ze mzdy, odpisem z uctu a ptikazanim pohledavky
a ukony uréené v povéteni soudcil rozhodujicich v agend¢ ,,E“ — mimo véci s cizim prvkem
- je povéfena vyznacovanim pravni moci na rozhodnutich ,,E*“ s vyjimkou rozhodnuti soudcii
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- sepisuje navrhy ve vécech ,,E*

- vyfizuje agendu ,,Cd* ve vécech ,,E*

- je povéfena vyznacovanim pravni moci na rozhodnutich ,,Nc-exekutor a ,,EXE-exekuce® pfi zastupovani vyssi soudni ufednice Mgr. Negreové

- je povefena vydavat povereni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce® — mimo véci, ve kterych je
exekucnim titulem exekutorsky zapis a notarsky zapis (1/4)

- provadi ukony dle § 260 OSR

- rozhoduje o svéde¢ném, znale¢ném a tlumoéném v agend¢ ,,E*

- rozhoduje o svédecném v agend¢ v agendé ,,C*, ,,P*, [ ,Nc*, ,, T* (vyplata svéde¢ného pfi jednani)

- zajistuje vypisy z ,,IS CEO*

- zastupuje vys$i soudni tfednici Mgr. R. Negreovou ve vécech ,,Cd*

- ptipravuje podklady pro pfedsedkyni soudu pro provadéni kontrol ve vécech ,,EXE*

- provadi tkony spojené s vymétenim soudniho poplatku véetné rozhodnuti o osvobozeni od soudniho poplatku a ustanoveni zéstupce, vydava
platebni rozkazy a provadi kony spojené se zavadou v doruceni a vydava platebni rozkazy ve vécech ,,7C*, ,,U* a 14Nc — protestace smének a
Seku

- ve vécech ,,7C%, ,,U*“ a 14Nc — protestace smének a Sekd“ zpracovava porozsudkovou agendu, vyhotovuje statistické listy a je povétena
vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich

- vykonavé dalsi prace podle pokynt pfedsedt senatli ¢innych v oddéleni vykonu rozhodnuti, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu,

zastup: Jana Tkacova

Petra Kuncova

Mgr. Jana Zalisova

Miroslava Kocova

Mgr. Romana Negreova, Mgr Lenka Horova, Mgr. Jana Zalisova — ,, EXE-exekuce *“ — povéreni soudniho exekutora
soudci — rozhodovani ve vécech ,, EXE

Vedouci kancelare: Denisa Karaskova

- vede rejstiik ,,E, ,,11Nc—exekuce®, ,,1 IEXE-exekuce®, ,, IEXE-EVET* a veskeré evidenc¢ni pomucky dle vnitiniho a kancelaiského fadu pro
okresni a krajské soudy v¢etné manipulace spisti a ¢ast rejstiiku ,,14Nc* — konkurzy a insolvenéni fizeni (zajistuje téz vyvésovani listin)

- zajiStuje v dobe nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vetejnosti ve vécech ,,E*,,,11Nc—exekutor”, ,,1 1 EXE-exekuce, ,, IEXE-EVET*,
,,14Nc* — insolven¢ni fizeni

- vede kalendar soudnich vykoni

- vyhotovuje vykazy o vyfizovani agendy ,,E“ a ¢innosti soudni vykonavatelky,, agendy ,,1 1 EXE-exekuce, ,, IEXE-EVET*

- zajiStuje vyveéSovani listin na elektronickou ufedni desku na webovych strankach soudu ve vécech ,,C“, ,,PaNc*, ,,D*, E“ ,,EXE“ v dob¢
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nepfitomnosti p. Ivany Dankové
- vede zapisovatelku M. Klikovou, E. Sulikovou
- vykonava dalsi prace dle pokynu predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Vera Darikova
Katerina Cachova
Markéta Tercova*

Tato zména rozvrhu prace byla projednana se shromazdénim soudcti Okresniho soudu v Tachové dne 28. 4. 2017.

V Tachovée dne 28. 4. 2017
Mgr. Michaela Reznickova

predsedkyné
Okresniho soudu v Tachové

Tato zména rozvrhu prdce byla vyhotovena ve dvou vyhotovenich, jedno vyhotoveni je zaloZeno u Okresniho soudu v Tachove, druhé vyhotoveni
Jje zalozeno u Krajského soudu v Plzni.
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