OKRESNI SOUD V TACHOVE
namesti Republiky 71
347 30 Tachov

17 Spr 1218/2015

ROZVRH PRACE PRO ROK 2016

Pracovni doba: pondé¢li od 7.30 do 17.00 hod
utery od 7.30 do 16.00 hod
stfeda od 7.30 do 17.00 hod
tvrtek od 7.30 do 16.00 hod
patek od 7.30 do 15.00 hod

Poledni prestavka: od 11.00 do 13.00 hod. po dobu 30 minut

Doba pro styk s verejnosti: pond¢li + stieda od 8.00 do 16.30 hod
utery + ¢tvrtek od 8.00 do 15.00 hod
patek od 8.00 do 14.00 hod
sepis podani pouze ve stiedu

Navstévy u predsedkyné soudu: kazdé pondéli v dobé od 9.00 — 15.00 hod

Kazdy zamé&stnanec pracuje jeden stanoveny den v tydnu do 17.00 hod. V ostatnich pracovnich
dnech pracovni doba kon¢i v 16.00 hod a v patek v 15.00 hod.



Predsedkyné JUDr. Ilona Kratochvilova
Okresniho soudu v Tachové:

- vykonava statni spravu okresniho soudu — zajist'uje fadny chod soudu po strance personalni, organizac¢ni, finan¢ni a zodpovida za vyuzivani
kancelarské techniky, programu ,,ISAS* a ,,IRES®, elektronické zpracovavani eviden¢nich pomiicek a rejstiiki

- pecuje o odbornou vychovu soudcti a pracovnikii soudu

- Sleduje rozhodovani soudct

- Vyfizuje stiZznosti obCani a zadosti o poskytnuti informaci dle zdkona €. 106/1999 Sb.

- vyfizuje véci dle zak. ¢. 412/2005 Sh. a zajistuje ukoly tykajici se ochrany a obrany

- na zéaklad¢ zakona ¢. 320/2001 Sh. a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., je povinna udrzovat vnitini kontrolni systém a v ramci tohoto kontrolniho
systému je ptikazcem finan¢nich operaci

Mistopiedseda JUDr. Josef Junek
Okresniho soudu v Tachové:

- zastupuje predsedkyni soudu pfi vykonu statni spravy soudu v dobé jeji nepfitomnosti
- vykonava dalsi tkony statni spravy okresniho soudu na zakladé povéteni predsedkyné soudu

Tiskovy mluvdi: JUDr. Josef Junek




Prikazci operaci dle zakona €. 320/2001 Sb. a vyhlasky ¢&. 416/2004 Sb. jsou:

- predsedkyn¢ okresniho soudu

- mistopiedseda okresniho soudu

- predsedové senatt

- feditelka spravy okresniho soudu
- vyS$si soudni ufednice

- hospodarka

- informatik

- pokladni

- zastupce pokladni

FINANCN KONTROLA:

Hlavni ucetni: Monika Stuchlova

- vedouci uctarny
zastup. Eliska Ceskova

Spravce rozpoctu: Eliska Ceskova

- Ucetni
zastup: Monika Stuchlova

Kompetence jsou upraveny u jednotlivych funkci v ,,Opatieni predsedkyné¢ Okresniho soudu v Tachové o finanéni kontrole, ob&hu a
prezkusovani ucetnich dokladi s vyhlasenim podpisovych vzort“ ze dne 30. 12. 2011 ¢&. j. 17Spr 1518/2011 ve znéni doplnkd.



SPRAVA SOUDU

Reditelka spravy soudu: Milada Malinska

- fidi a kontroluje ¢innost spravy soudu
- provadi dohled nad soudni kancelafi a provadénim inventarizace majetku
- kontroluje rozpocet soudu
- provadi kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb. a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. a je piikazcem operaci
- provadi prace souvisejici s rozborem hospodareni
- vykonava dalsi prace na useku spravnim a ekonomickém
- vykonava funkci bezpecnostni feditelky soudu
- vede personalni agendu
- zajist'uje odbornou vychovu administrativnich pracovniki
- vede rejstiik ,,St“, ,,Spr*, ,,Si%, ,,Nt“ v Ul
- vyfizuje zadosti o poskytnuti informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb. na zaklad€ povéfeni pfedsedkyné soudu
- vede agendu piisedicich
- zajiSt'uje dohled nad zpracovanim vykazi soudu
- zajistuje akce ,,ISPROFIN*
- vykonava dozor pfi drazbach movitych véci
- zastupuje pracovnika zajiSt'ujiciho autoprovoz
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu
zastup: Monika Stuchlova
Eliska Ceskova
Zlata Svandova
Miroslava Vavrova



Podatelna a pokladna: Zderika Uhlifova

- zajist'uje pokladni sluzbu
- zajist'uje chod podatelny
- zajist'uje obsluhu telefonni ustfedny
- zastupuje pracovnici zajist'ujici provoz a obsluhu datové schranky, e-vypravny, konverzi dokumentt, zapisy do IS ,,CEO*
- objednava a rozd¢luje stravenky
- zajistuje vypisy z IS ,,CEO* a ,,Czechpoint (cizinci)*
- zajiSt'uje vypisy ze seznamu znalcli a tlumocnikil
- zajist'uje elektronické vyvésovani listin spojenych s doru¢enim na ob¢anskopravnim tseku
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Hana Lazorkova
Petra Hiclova
vedoucit kancelari — elektronické vyvesovani listin pri doruceni

Prodej kolkii: Jitka Némeckova

- zajist'uje prodej kolkl
Zastup: Markéta Tercova

Infocentrum: Petra Markova

- zajiStuje provoz infocentra
- vyfizuje ,,Spr* zadosti o soucinnost podavané podle jinych pravnich ptedpist nez podle zakona o svobodném ptistupu k informacim a zadosti o
vylustrovani véci vedenych k osobé, pokud se nejedna o Zadost podle zakona o svobodném pftistupu k informacim, a to véetné mundaze
- zastupuje pracovnici zajist'ujici elektronickou podatelnu
- odesild rozhodnuti s pravni moci v obcanskopravnim oddéleni
zastup: Vera Darkova, Darina BujdoSova, Jitka Nemeckova, Markéta Tercova — obcanskopravni uisek
Miroslava Vavrova, Anna MikuSova — trestni tisek



Udtarna:

Vedouci uctarny: Monika Stuchlova

- fidi, organizuje a kontroluje praci uctarny

- zpracovava mzdy a souvisejici agendu, véetné tictovani mezd a ptipravy podkladii pro mzdové vykazy
- provadi denn¢€ uctovani ucetnich a pokladnich dokladi

- zpracovava ucetni vykazy

- zajiSt'uje styk s pen¢znimi Ustavy

- zajist'uje predpis a likvidaci zavazki veetné vyplat advokatim, znalctim, tltumo¢nikim, notaiim a soudnim exekutorim
- vyfizuje agendu ,,FKSP*

- je povéiena kontrolou jako hlavni Géetni (§§ 12 a 14 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.)

- provadi ptedpis a uctovani plateb v oblasti pohledavek

- predavé data do CSU IS — odpovédna osoba

- zajist'uje statni pokladnu — RISPR, RISRE

- zastupuje spravce rozpoctu

- vede spisovnu Uctarny

- vede agendu nemocenského pojisténi

- zpracovava agendu ELDP

- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zastup: Eliska Ceskova

Uéetni: Eliska Ceskova

- vede agendu dani

- provadi denné G¢tovani vSech ucetnich a pokladnich dokladi

- zajiSt'uje styk s penéznimi Gstavy

- zajistuje styk s Ceskou postou s. p. v aplikaci Crypta

- zajist'uje predpis a likvidaci zavazki veetné vyplat advokatiim, znalclim, tlumo¢nikiim, notdiim a soudnim exekutorim
- provadi ptedpis a uctovani plateb v oblasti pohledavek

- zpracovava vykaz pohledavek



- piedava data do CSU IS — néhradni odpovédna osoba

- zajist'uje statni pokladnu — RISPR, RISRE

- vykonava ¢innost spravce rozpoctu (§ 13 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.)

- zpracovava agendu majetku po finan¢ni strance (zarazeni, vyfazeni, odpisy)

- je kontaktni osobou pro ekonomické agendy

- zastupuje hlavni ucetni

- zastupuje hospodaiku

- zastupuje vymahajici Gfednice

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
Zdstup: Monika Stuchlova

Vymahani pohledavek:

Vymahajici urednice: Miroslava Andrlova

- vymaha justi¢ni pohledavky soudu (pohledavky dluzniki v abecednim potadi K - Z)
- zajistuje vypisy z ,,IS CEO*, ,,CEVO*
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Iveta Simdnkova

Eliska Ceskova

Vymahajici urednice: Iveta Simankova

- vymaha justi¢ni pohledavky soudu (pohledavky dluznikid v abecednim potadi A - J)
- provadi kony ve véci dozadani jiného soudu jako vécné piislusného spravce dané
- zajist'uje vypisy z ,,IS CEO*, ,,CEVO*
- vykonava dalsi prace dle pokynu predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Miroslava Andrlova

Eliska Ceskova



Hospodarka: Petra Hiclova

- zajist'uje chod budovy soudu po strance odpovidajiciho pracovniho prostiedi a funkcnosti technologii

- zajist'uje chod budovy soudu po strance ostrahy a bezpecnosti prace

- zajist'uje materialni zasobovani soudu vcetné objednavek

- zajist'uje nakup na e-trzisti

- zajiSt'uje evidenci majetku (vSechny majetkové soubory)

- vede sklad kancelafskych potieb a sklad tiklidovych prostredkil

- zajist'yje tiskové oddéleni

- zastupuje pracovnika zajistujiciho autoprovoz, pracovnici pokladny a podatelny, pracovnici vyssi podatelny obcanskopravniho useku,
pracovnici zajist'ujici provoz a obsluhu datové schranky, e-vypravny, konverzi dokumentt, zapisy do IS ,,CEO* a pracovnici spisovny

- zapisuje nové navrhy ,,EXE-exekuce* (liché tydny)

- zastupuje pracovnici infocentra pii vyfizovani ,,Spr* Zadosti o soucinnost podavanych podle jinych pravnich ptedpisi nez podle zakona o
svobodném piistupu k informacim a Zzadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé, pokud se nejednd o zadost podle zédkona o svobodném
pfistupu k informacim, véetné mudaze

- zastupuje udrzbate pii obsluze plynovych kotld v neptitomnosti fidice

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zastup: Hana Lazorkova — tiskové oddeleni, zapis ,, EXE-exekuce *

Zlata Svandovd — materidlové zdsobovani, tiskové oddélent, zapis ,, EXE-exekuce *
Roman Kosvanec — nakup na e-trzisti

Dozorcdi urednice
Spravce aplikace: Zlata Svandova

- provadi kontrolu prace soudni kancelaie

- zajist'uje spravu aplikaci ,, ISAS“ a ,,IRES*

- zodpovida za préva a aktualizace informacnich systému ,,IRES*, [ ISAS®, ,,CSLAV*, ,statistika*
- zajiSt'uje zpracovani a distribuci vykaza

- zajist'uje obsluhu elektronické podatelny

- zajist'uje vyssi podatelnu obCanskopravniho useku



- zajist'uje vypisy z ,,IS CEO*
- je spravkyni webovych stranek soudu
- zastupuje pracovnici zajist'ujici tiskové oddéleni, materialové zasobovani a spisovnu, pracovnice zapisujici navrhy ,,EXE-exekuce*
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Miroslava Vavrova — ISAS, IRES, CSLAV, vykazy
Milada Malinska - vykazy
Petra Hiclova, Hana Lazorkova, Denisa Kardskova — elektronickad podatelna, vyssi podatelna
Petra Markova — elektronicka podatelna

Spravce pocitacové sité: Roman KoSvanec

- zajist'uje provoz pocitacove sité a technické spravy vypocetni techniky
- zodpovida za préva a aktualizace informacnich systému ,,ASPI, ,, CODEXIS*,, DC2*
- zajiSt'uje bezpecnostni ochranu dajii provozovanych systému
- zodpovida za spravu hardwaru a softwaru
- zajiSt'uje tkoly pozarniho technika, bezpecnostniho technika a energetika
- zajiStuje predavani udaj do systému ,,OPEN DATA*
- zajiStuje autoprovoz
- zalohuje data
- zajist'uje chod telefonni ustfedny, telefonnich linek
- zajistuje chod ,,EZS“ a ,,EPS*
- zastupuje spravkyni webovych stranek soudu
- zastupuje hospodarku pii ndkupu na e-trzisti
- vykonava dalsi prace dle pokynu predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Petra Hiclova - autoprovoz
Hana Lazorkova - autoprovoz
Milada Malinskd — pozarni a bezpecnostni véci, autoprovoz
Zlata Svandova



Spisovna a knihovna: Hana Lazorkova

- vede knihovnu soudu
- komplexné zajist'uje spisovou sluzbu soudu vcetné zpracovani navrhia ptislusnych vnitinich piedpist
- zajist'uje skartaci a jedna s archivem
- zajiSt'uje provoz a obsluhu datové schranky, e-vypravny, konverzi dokumentt, zapisy do 1S ,,CEO%,
- zajiStuje vypisy ,,Czechpoint (cizinci)*
- zapisuje nové navrhy ,,EXE-exekuce* (sudé tydny)
- zastupuje pracovnika zajist'ujiciho autoprovoz, pracovnici pokladny a podatelny, pracovnici tiskového oddéleni a pracovnici vyssi podatelny
obcCanskopravniho useku
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Zdenka Uhlirova — zapis do IS ,, CEO“, datova schranka, e-vypravna, konverze dokumenti
Petra Hiclova — spisovna, knihovna, datova schrdnka, e-vypravna, konverze dokumentii
Zlata Svandova — spisovna, knihovna
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TRESTNI USEK

Soudni oddéleni

Obor a vymezeni
pusobnosti

Predseda senatu
(zastupce)

Clenové senatu

Protokolujici ufednice
jednaci dny
jednaci sin

1 Tm, Rod - vécidle z. €. 218/2003 Sb. JUDr. Jan K¥iz prisedici dle zvlastniho seznamu | Katefina Cachové
- véei T napad do 31.12.2010 a (JUDr. Josef Junek)
17T véci vylouceného soudce pondéli, stieda
- véci T - fizeni dle § 314b odst. ¢. dv. 222 I. poschodi
2 tr. fadu
Nt - véci Nt a Ntm Stvrtek
¢. dv. 237 I. poschodi
2T - véci T napad do 31.3.2014 a JUDr. Josef Junek Michaela Klikova
véci vylouéeného soudce (JUDr. Jan Kii2)
Nt - véci T — fizeni dle 314b odst. _- pondeli, ttery, patek
2 tr. fadu ¢. dv. 122 piizemi
- véci Nt a Ntm
stteda
¢. dv. 237 1. poschodi
8T - 1/2 napadu véci T Ing.Mgr. Miroslav Vajgant Jana Strnadova
- véci Nt a Ntm (Mgr. Michaela Rezni¢kova)
Nt -1/2Td - utery, étvrtek, patek
¢. dv. 222 1. poschodi
Td pondéli
¢. dv. 237 1. poschodi
OT - 1/2 napadu véci T Mgr. Michaela Reznitkova Jana Deverova
- véci Nt a Ntm ; i
Nt -1/2Td (Mgr. Miroslav Vajgant) - stfeda, ctvrtek
¢. dv. 122 1. poschodi
Td utery, patek

¢. dv. 237 1. poschodi
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Pravidla pro pridélovani véci ., T*:

a) senat ,,8 T — 1/2 véci
senat ,,9 T« — 1/2 véci
senat ,,1 T%, ,,2 T*— véci vyloucenych soudct

b) specializace
c) dalsi hlediska pii piid€lovani véci:
- vazebni véc

- rozsah spisu
- pocet obzalovanych osob

Rozdéleni specializaci:

wrw

»1 Tm“ (JUDr. K¥iz) — trestné ¢iny mladistvych
»3 T (Mgr. Vajgant) — korupce vefejnych Cinitelll, korupce pii vefejnych zakazkach, korupce pii vefejnych soutéZich, korupce pti drazbach

Véci jsou ptidélovany do senatd automaticky v programu ,ISAS“ - mimo specializace, véci bez specializace jsou ptidélovany
s pfihlédnutim k pfidélenym vécem se specializaci tak, aby jednotlivé sendty byly vytiZzeny rovnomérné. Véci se specializaci jsou rozdélovany
prednostné pracovnici vyssi podatelny, pfi soubéhu specializaci méa pfednost osoba pachatele pted druhem trestné ¢innosti. Ptipadné jsou véci
rozdélovany pracovnici vys$si podatelny za Gc¢elem rovnomérného zatiZzeni senatli (vazebni véc, rozsah spisu, pocet obzalovanych).

Vécei ,, T —fizeni dle § 314b odst. 2 trestniho fadu vytizuje soudce, ktery ma pracovni pohotovost.

V ptipad¢ vylouceni soudce, kterému véc byla pridélena k vytizeni, bude véc pridélena zastupujicimu soudci.

V piipadg, Ze ve véci budou vylou¢eni Mgr. Vajgant i Mgr. Rezni¢kova, budou tyto véci pfidélovany rovnomérné rotaénim zptisobem do
senatu 1 Ta2T.
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Vylou¢ené véci nebudou pro ucely rozd¢élovani napadu brany v avahu. Véci diive pravomocné vracené k dosetieni nebo diive pravomocné
postoupené, budou v ptipad¢é nového podani obzaloby ¢i vraceni véci k vytizeni zdejSimu soudu, ptidéleny do téhoz senatu.

Nov¢ napadla véc proti obvinénému, u kterého u zdejsiho soudu jiz béZzi jiné fizeni, bude zapsana do téhoz senatu tehdy, pokud v diive
napadlé véci dosud nebylo nafizeno hlavni lieni, nebo v piipadé, ze lze (po konzultaci s piislusnym soudcem) piedpokladat, Ze jde o dalsi
trestnou ¢innost V ramci téhoz skutku.

Navrhy tykajici se rozhodnuti o vazbé, odposlechy, neodkladné tikony, domovni prohlidky a prohlidky jinych prostor vyfizuje soudce,
ktery mé pracovni pohotovost. Pokud ve stejné véci o téchto tikonech v pfedchozi dobé€ rozhodoval jiny soudce a navrh je podan v pracovni dobé
a v dobé piitomnosti soudce, ktery jiz rozhodoval, je véc ptidélena tomuto soudci.

Pro rozhodovéni o vazbach mladistvych v pfipravném fizeni je uréen soudce vykonavajici dosazitelnost dle zvlastniho rozpisu, ktery se
tim stdva soudcem pro rozhodovéni dle zdkona ¢. 218/2003 Sb. V piipad¢ pracovni pohotovosti JUDr. Jana Kiize bude o vazbach mladistvych
rozhodovat dosazitelny soudce, a to v potadi JUDr. Josef Junek, Mgr. Rezni¢kova, Mgr. Vajgant.

O zastaveni napadu v souvislosti s ptidélenim rozsahlych a obtiznych véci, rozhodne piedsedkyné Okresniho soudu v Tachove.

V dob¢ dovolené delsi jednoho tydne se soudci zastavuje napad vazebnich véci.

Neptitomnost soudce z divodu pracovni neschopnosti, ¢erpani dovolené, sluzebni cesty nebo nékteré z dalSich zédkonnych piekazek

N

v praci bude individuelné fesit pfedsedkyné Okresniho soudu v Tachové.

Zajisténi pracovni pohotovosti po pracovni dobé, ve dnech pracovniho volna a o svatcich, zabezpecuji soudci vsech trestnich senatii po
tydnu.
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Vedlejsi agendy:

”Nt“a ”Ntm“

- vyfizuji soudci Mgr. Rezni¢kova a Mgr. Vajgant — kazdy 1/2 (véci jsou piidélovany rotaénim zpasobem dle abecedniho pofadi soudcti)
- JUDr. Junek a JUDr. Kfiz vyfizuji véci ,,Nt“ a ,,Ntm* pouze v ramci pracovni pohotovosti a dale véci souvisejici s vécmi, o kterych rozhodli
V ramci pracovni pohotovosti

”Td“

- vyFizuji soudci Mgr. Rezni¢kova a Mgr. Vajgant — kazdy 1/2 (véci jsou ptidélovany rotaénim zpisobem dle abecedniho potadi soudcti)
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Soudni kancelar ., T

Vvs$8§i soudni arednice: Anna MikuSova

v senatech ,,2T*, ,, 9T

- sepisuje podani vcetn€ navrhii a opravnych prostredkii

- vyzaduje podklady pro rozhodnuti podle § 64 odst.1 tr. zak. (§ 91 tr. zakoniku), § 45a) odst. 4 tr. zak. (§ 65/2 tr. zakoniku) a § 49 tr. zak.(§ 73
tr. zakoniku)

- sleduje ,,PO* Ihlity a vyzaduje podklady pro rozhodnuti dle § 60 odst.1 tr. zak. (§ 83 a 86 tr. zdkoniku)

- dorucuje pisemnosti osobam ve vazbé€ nebo ve vykonu trestu odnéti svobody a sepisuje protokoly o vyslechu k tomuto ukonu

- rozhoduje o vraceni véci dulezité pro trestni fizeni po pravni moci rozhodnuti ve véci samé

- rozhoduje o vysi odmén a ndhrad hotovych vydajii ustanovenych obhajct

- rozhoduje o povinnosti odsouzeného hradit ndklady trestniho fizeni, ndklady spojené s vykonem vazby a o povinnosti nahradit odménu a hotové
vydaje uhrazené ustanovenému obhijci statem

- rozhoduje o svéde¢ném, znale¢ném, tlumocném

- plni zdkonné oznamovaci povinnosti ve vykondvacim fizeni, provadéni opatfeni, smétujicich k vykonu uloZenych trestli, ochrannych opatteni
nebo potfadkovych pokut a rozhoduje o zpisobu jejich vykonu, s vyjimkou rozhodovani o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku,
propusténi z ochranného 1é€eni, z ochranné vychovy nebo upusténi od jejich vykonu

- provadi kontrolu korespondence odsouzenych

- vykonava dohled u navstév obzalovanych ve véznici

- ptipravuje podklady pro rozhodnuti o povoleni splatek na penézity trest, o odkladu trestu

- ptipravuje podklady pro rozhodnuti o pfiznani bezplatné obhajoby nebo za snizenou odménu

- nafizuje trest obecné prosp&$nych praci a sleduje pribézné vykon trestu

- je povéfena vyznadovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnuti (§ 23 JR)

- rozhoduje o povinnosti odsouzeného k ndhradé nakladt poskozeného

- rozhoduje o zapoctu vazby a trestu

- vyhotovuje statistické listy

- rozhoduje o svédecném v agend¢ ,,C*, ,,P*,  ,Nc* (vyplata svédecného pii jednani)

- zastupuje pracovnici infocentra na trestnim useku

- vyzaduje informace z IS ,,CESO%, ,,CEVO*, ,,CEO*

- je ptikazce finan¢nich operaci

- zastupuje protokolujici Ufednice
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- vykonava dalsi prace podle pokynu predsedl senati, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Miroslava Vavrova

soudci trestniho useku

protokolujici urednice — Styk s verejnosti

Vvs$8$i soudni urednice: Miroslava Vavrova

v senatech ,,1T*,“1Tm*, ,,.8T*

- sepisuje podani v€etné navrhi a opravnych prostiedkt

- vyzaduje podklady pro rozhodnuti podle § 64 odst.1 tr. zak. (§ 91 tr. zdkoniku), § 45a) odst. 4 tr. zak. (§ 65/2 tr. zdkoniku) a § 49 tr. zak.(§ 73

tr. zakoniku)

- sleduje ,,PO* lhity a vyzaduje podklady pro rozhodnuti dle § 60 odst.1 tr. zak. (§ 83 a 86 tr. zdkoniku)

- dorucuje pisemnosti osobam ve vazb€ nebo ve vykonu trestu odnéti svobody a sepisuje protokoly o vyslechu k tomuto tkonu

- rozhoduje o vraceni véci dileZzité pro trestni fizeni po pravni moci rozhodnuti ve véci samé

- rozhoduje o vysi odmén a ndhrad hotovych vydajii ustanovenych obhajct

- rozhoduje o povinnosti odsouzeného hradit naklady trestniho fizeni, naklady spojené s vykonem vazby a o povinnosti nahradit odménu a hotové
vydaje uhrazené ustanovenému obhéjci statem

- rozhoduje o svéde¢ném, znale¢ném, tlumocném

- plni zdkonné oznamovaci povinnosti ve vykondvacim fizeni, provadéni opatfeni, smétujicich k vykonu uloZenych trestli, ochrannych opatteni
nebo poradkovych pokut a rozhoduje o zptsobu jejich vykonu, s vyjimkou rozhodovani o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku,
propusténi z ochranného 1é¢eni, z ochranné vychovy nebo upusténi od jejich vykonu

- provadi kontrolu korespondence odsouzenych

- vykonavé dohled u navstév obzalovanych ve véznici

- ptipravuje podklady pro rozhodnuti o povoleni splatek na penézity trest, o odkladu trestu

- ptipravuje podklady pro rozhodnuti o pfiznani bezplatné obhajoby nebo za snizenou odménu

- nafizuje trest obecné prosp&$nych praci a sleduje pribézné vykon trestu

- je povéfena vyznadovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnuti (§ 23 JR)

- rozhoduje o povinnosti odsouzeného k ndhradé nakladt poskozeného

- rozhoduje o zapoctu vazby a trestu
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- vyhotovuje statistické listy
- rozhoduje o svédecném v agendé ,,C*, ,,P“, ,,Nc* (vyplata svédecného pii jednani)
- zastupuje pracovnici infocentra na trestnim useku
- vyzaduje informace z IS ,,CESO*, ,,CEVO*, ,,CEO*
- vede rejstiik ,,Nt“, ,Ntm*“ a ,, Td*
- ptipravuje podklady pro rozhodnuti v senate ,,Nt*
- je povéfena vyznadovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich , Nt a , Ntm* (§ 23 JR)
- zajist'uje vyssi podatelnu trestniho useku
- zajiSt'uje zpracovani vykazi trestniho useku
- je povétena pracovat s utajovanymi informacemi
- je ptikazce finan¢nich operaci
- zastupuje protokolujici ifednice
- zastupuje spravkyni aplikace
- vykonava dalsi prace podle pokynu piedsedl senatl, pfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Anna Mikusova
soudci trestniho useku
Zlata Svandovd — vyssi podatelna
protokolujici urednice — rejstiik Nt, Ntm a Td, vyssi podatelna, styk s verejnosti

17



Protokolujici urednice: Katerina Cachova

- vede rejstiik ,,1 T, ,,1 Tm*, mésicni piehled vytizenych véci ,,1 T a,,1 Tm* a piehled vazebnich lhat ve vécech ,,1 T, 1 Tm*

- v senaté ,,1 T, ,,1 Tm*, ,,Rod* pofizuje zvukové zaznamy a ukony navazujici (§ 55 tr. i.)

- provadi mundaz a piepisuje rozhodnuti ve vécech ,,1 T, ,,1 Tm*, ,Rod*, ,,Nt*“a,,NTm*

- potizuje zvukové zaznamy a provadi ukony navazujici (§ 55 tr. t.) a provadi mundaz v ostatnich trestnich senatech
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedy senatu, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Protokolujici urednice: Michaela Klikova

- vede rejstiik ,,2 T*, mé&sicni prehled vytizenych véci ,,2 T* a ptehled vazebnich lhit ve vécech ,,2 T

- V senaté ,,2 T potizuje zvukové zaznamy a ukony navazujici (§ 55 tr. f.)

- provadi munddz a piepisuje rozhodnuti ve vécech ,,2 T, dale ,,Nt*“ a,, NTm* v dob¢ pracovni pohotovosti
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedy senatu, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Protokolujici urednice: Jana Strnadova

- vede rejstiik ,,8 T*, mésicni prehled vytizenych véci ,,8 T a ptehled vazebnich lhit ve vécech ,,8 T

- v senaté ,,8 T pofizuje zvukové zaznamy a kony navazujici (§ 55 tr.i.)

- provadi mundéz a piepisuje rozhodnuti ve vécech ,,8 T, dale ,,Nt“a ,,NTm “ v dobé pracovni pohotovosti

- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedy senatu, predsedkyné okresniho soudu a feditelky spravy okresniho soudu
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Protokolujici urednice: Jana Deverova

- vede rejstiik ,,9 T, mésicni piehled vytizenych véci ,,9 T a piehled vazebnich lhit ve vécech 9 T

- v senaté ,,9 T pofizuje zvukové zaznamy a ukony navazujici (§ 55 tr.F.)

- provadi mundaz a piepisuje rozhodnuti ve vécech ,,9 T, dale ,,Nt“a ,,NTm* v dobé pracovni pohotovosti
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedy senatu, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zdstup.
- vSechny protokolujici ufednice se zastupuji vzajemné

Planovanou netucast (napt. dovolena, navstéva lékate, Skoleni) bude protokolujici ufednice konzultovat s piislusnym piedsedou senatu,
soudce pfipadné nenafizuje na nutnou dobu jednani, pfipadnou nutnost zajisténi protokolace u hlavniho liceni oznami protokolujici Ufednice
vys$i soudni ufednici M. Vavrové, ktera rozhodne o zastupu. V piipad¢ nepfitomnosti M. Vavrové rozhodne o zastupu vyssi soudni ufednice
A. MikuSové nebo feditelka spravy soudu.

V ptipadé nahlé nepiitomnosti protokolujici ufednice (nemoc, OCR) zastupuje protokolujici tfednice ze senatu, ve Kterém neni nafizeno
hlavni li¢eni nebo vyssi soudni urednice. O zastoupeni rozhodne vyssi soudni ufednice M. Vavrova nebo feditelka spravy soudu.
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OBCANSKOPRAVNI USEK

Soudni oddéleni

Obor a vymezeni

Predseda senatu

Clenové senatu

Jednaci dny

pusobnosti (zastupce) jednaci siné
zapisovatelka
3C -véei C, EC JUDr. Sarka Dvoiakova | piisedici dle zvlatniho seznamu | stfeda, Stvrtek, patek
22 C, 23 EC -véei PaNe | (Frantidek K¥iz) &. dv. 136 piizemi
P Nc - 1/6 véci Nc¢ - pfedbézna opatieni
! - neuplna podani

EXE - 1/4 véci Nc - predbéZn4 opatieni obCanskopravni
D, L § 12 zi.s. unezl. déti zapisovatelky

- 1/5 véci Nc ostatni

- véci Nc — exekutofi

- véci EXE-exekuce

- 1/6 véci EXE prohlaseni

0 majetku

-1/5 véci D

- 1/6 véci L
4 C -véci C, EC JUDTr. BoZena Nova piisedici dle zvlastniho seznamu | pond¢li, Gtery
22C,23EC -véel PaNe - 1(JUDr. Ilona Kratochvilové) ¢. dv. 141 ptizemi
P Nc - 1/6 véci Nc - pre’dbez’na opatieni

! - netplné podani

EXE - 1/4 véci Nc - predbézn4 opatieni
D, L § 12 z.f.s. u nezl. déti obc¢anskopravni

- 1/5 véci Nc ostatni

- véci Nc¢ — exekutofi

- véci EXE-exekuce

- 1/6 véci EXE prohlaseni
0 majetku

- 1/5 vé&ci D

-1/6 véci L

zapisovatelky
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5C
22 C, 23 EC, EVC
P, Nc

-véci C, EC

- véci EVC népad do 31.12.2014
- véci PaNc napad do 31.12.2014
- 1/6 véci Nc¢ - piedbézna opatieni

JUDr. Michaela Vrzalova
(Mgr. Petr Klein)

ptisedici dle zvlastniho seznamu

streda, Ctvrtek, patek
¢. dv. 134 piizemi

EXE - neuplna podani
D, L - 1/5 vé&ci Nc ostatni obcanskopravni
E, Sd, Cd - véci Ne-exekutofi zapisovatelky
- véci EXE-exekuce
- 1/6 véci EXE prohlaseni
0 majetku
-1/5 véci D
- 1/6 véci L
- 1/2 véci E—véci soudce, ostatni E
(népad do 31.12.2013)
-véci Sd, Cd
6 C -véci C, EC JUDr. Ilona Kratochvilova | pfisedici dle zvlastniho seznamu | Gtery
22 C, 23 EC, EPR - véci EPR (opravné prostiedky | (JyDr. Bozena Nova) ¢. dv. 135 prizemi
P Nc pI‘O'tl rozhodnuti VSU)
! - v€ci PaNc . i
EXE - 1/4 véci Nc - predbézn4 opatieni ctvrtek, patek
D § 12 zf.s. unezl. déti ¢. dv. 141 pfizemi

- 1/5 véci Nc ostatni
- véci Nc-exekutoii
- véci EXE-exekuce
-1/5 véci D

obcanskopravni
zapisovatelky

21




7C - VE:?C? C,EC FrantiSek K¥iz pfisedici dle zvlastniho seznamu | pondéli, ttery
22 C, 23 EC -véeiPaNe 1 (JUDr. Sarka Dvorakova) &. dv. 134 p¥izemi
P Nc - 1/6 véci Nc - pre’:dbezna opatfeni
! - neuplna podani
EXE - 1/4 v&ci Nc - pfedb&Znd opatieni stfeda
D, L § 12 zi.s. unezl. déti - ¢. dv. 141/ptizemi
- 1/5 véci Nc ostatni
- véci Nc-exekutoti
- véci EXE-exekuce N r s
- 1/6 véci EXE prohlaseni obc.anskopravm
0 majetku zapisovatelky
-1/5 véci D
-1/6 véci L
10 C - vécli 9,EC Mgr. Petr Klein prisedici dle zvlastniho seznamu pondéli, stieda
22 C, 23 EC, EVC, EPR ifc ivgg}f(‘c’)gmimuﬁ . (Mgr. Lenka Muzikova)) &. dv. 135 prizemi
P, Nc o .
! - 1/2 véci PaNc s cizim prvkem L
EXE, - 1/6 véci Nc - predbézn4 opatieni utery
D, L - netplna podani ¢. dv. 136 piizemi
E, Cd - 1/2 véci Nc s cizim prvkem

predbézna opatieni § 12 z.i's.
u nezl. déti
- 1/2 véci Nc ostatni s cizim
prvkem
- véci potvrzeni evr. ex. titulu
- véci Nc-exekutofi
- véci EXE-exekuce
- 1/6 véci EXE prohlaseni
0 majetku
- 1/2 véci D s cizim prvkem
-1/6 vécil
- 1/2 véci E-véci soudce, ostatni E
- 1/2 véci Cd s cizim prvkem

obCanskopravni
zapisovatelky

22




26 C -veéei C, EC Mgr. Lenka Muzikova piisedici dle zvlastniho seznamu | pondéli
22 C,23EC,EVC N i okem |EEM ¢. dv. 136 prizemi
P, Nc - 1/6 véci Nc - ptedbézna opatieni (Mgr. Petr Klein) . ,
EXE - netplna podani ctvrtek, patek
D, L - 1/2 v&ci Nc s cizim prvkem C. dv. 135 piizemi
E, Cd pfedbéznd opatieni § 12 z.i's.
u nezl. déti
- 1/2 véci Nc ostatni s cizim y .
prvkem Obc.anskopravm
- véci potvrzeni evr. ex. titulu zapisovatelky
- véci Nc-exekutofi
- véci EXE-exekuce
- 1/6 véci EXE prohlaseni
0 majetku
- 1/2 véci D s cizim prvkem
-1/6 véciL
- 1/2 véci E-véci soudce, ostatni E
(napad od 1.1.2014)
- 1/2 véci Cd s cizim prvkem
P, Nc - véci PaNc . JUDr. Jan K¥iz - obcanskopravni
EXE - véci Ne-exekutofi a EXE- (JUDr. Josef Junek) zapisovatelky
exekuce (napad do 31.3.2013)
P, Nc - véci PaNc . JUDr. Josef Junek - obcanskopravni
EXE - vécl Ne-exekutofi a EXE- (JUDr. Jan Kii2) zapisovatelky
exekuce (napad do 31.3.2013)
Nc, EXE - véci Ne-exekutofi a EXE- Mgr. Miroslav Vajgant - obc¢anskopravni
exekuce (napad do 31.3.2013) | (obganskopravni soudei) zapisovatelky
Nc, EXE - véci Nc-exekutoti a EXE- Mgr. Michaela Reznitkova - obc¢anskopravni

exekuce (napad do 31.3.2013)

(obcanskopravni soudci)

zapisovatelky
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Rozdéleni specializaci:

JUDr. Dvotakova (3C) - spravni véci, restituéni véci, véci dle obchodniho zakoniku, véci mezi podnikateli souvisejici s podnikatelskou
¢innosti, véci tykajici se ivért a uctt u finan¢nich ustavi, veéci tykajici se spotiebitelskych uvéra
prom. prav. K#iz (7C) - spravni véci, restituéni véci, véci dle obchodniho zakoniku, véci mezi podnikateli souvisejici s podnikatelskou

¢innosti, véci tykajici se ivért a uct u finan¢nich ustavi, veéci tykajici se spotiebitelskych uvéra

Mgr. Klein (10C) - véci s cizim prvkem, soudni prodej zastavy
Mgr. Muzikova (26C) - véci s cizim prvkem, soudni prodej zastavy
JUDr. Nova (4C) - pracovnépravni véci, véci 0 ureni vlastnictvi nemovité véci
JUDr. Kratochvilova (6C) - pracovnépravni véci, véci 0 ur€eni vlastnictvi nemovité véci

Za véc s cizim prvkem se povazuje véc tykajici se cizich statnich ptislusniki a dale véc, ve které je icastnikem fyzicka osoba s bydlistém
mimo tzemi Ceské republiky nebo pravnickéd osoba se sidlem mimo tzemi Ceské republiky — vyjma véci zahrani¢nich osob tykajicich se zdvodu
nebo jiné pobocky (organizacni slozky) se sidlem na tizemi CR a zapsané v obchodnim rejstiiku.

Pravidla pro pridélovani:

véei ,,C*

- Véci jsou prideélovany automaticky v systému ,,ISAS*“ do senatt 3C, 4C, 5C, 6C, 7C, 10C, 26C (do senatu 6C, 4C a 5C ve vysi 50 % véci
ostatnich soudctl) — pocinaje senatem 3C. Pfrednostné jsou piidélovany véci se specializaci, tyto véci jsou pridélovany rovnéz automaticky
Vv systému “ISAS* rotacnim zplisobem do senétil s pfislusnou specializaci, po€inaje sendtem s niz§im ciselnym oznacenim. Pfednost ma
specializace véci s cizim prvkem. Véci bez specializace jsou pfidélovany s ptihlédnutim k pridélenym vécem se specializaci tak, aby jednotlivé
senaty byly vytizeny rovnomérné.
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- Zaloby s navrhem na vydani platebniho rozkazu se zapisuji do senatu ,,22C* a jsou vyfizovany vyssimi soudnimi afednicemi M. Ko&ovou a J.
Tké&covou.

- Obzivlé véci ,,22C* a véci piedlozené vyssi soudni ufednici soudci jsou rozdélovany vedouci kancelafe rovnomérné rotacnim zpusobem podle
abecedniho potadi soudcim JUDr. Dvorakové, Mgr Kleinovi, JUDr. Kratochvilové, F. Kiizovi, Mgr. Muzikové, JUDr. Nové, JUDr. Vrzalové
(JUDr. Kratochvilové, JUDr. Nové a JUDr. Vrzalové ve vysi 50% véci ostatnich soudctt). Pti rozdéleni véci je piednostné piihlédnuto ke
specializaci soudct s tim, ze pfednost ma specializace véci s cizim prvkem. Vé&ci se specializaci se rozdéluji mezi specializované soudce dle
abecedniho potadi soudcti rota¢nim zptisobem, rovnomérné. Pokud je pfidélena soudci véc se specializaci, je pfi nasledném rozdélovani véci
k této skute¢nosti ptihlédnuto, aby bylo zajisténo rovnomérné vytizeni soudcu.

- Pokud bude zapsdna do senatu véc se specializaci v rozporu s rozvrhem prace, bude, pod jiz zapsanou spisovou znackou, ptidélena predsedkyni
soudu soudci s piislusnou specializaci (rovnomérné rotaénim zpisobem, pocinaje soudcem se senatem s niz$im ¢iselnym oznacenim).

véci ,, EC*

- Vyfizuje vyssi soudni tfednice M. Kocova.

- Obzivlé véci ,,23EC* jsou rozdélovany vedouci kancelare rovnomérné rotacnim zptisobem podle abecedniho potadi soudctim JUDr. Dvotdkové,
Mgr Kleinovi, JUDr. Kratochvilové, F. Ktizovi, Mgr. Muzikové, JUDr. Nové, JUDr. Vrzalové (JUDr. Kratochvilové, JUDr. Nové a JUDr.
Vrzalové ve vysi 50% véci ostatnich soudcti). Pii rozdéleni véci je ptrednostné ptihlédnuto ke specializaci soudct S tim, Ze pfednost ma
specializace véci s cizim prvkem. Véci se specializaci se rozdé€luji mezi specializované soudce dle abecedniho pofadi rotacnim zpisobem,
rovnomérné€. Pokud je pfidélena soudci véc se specializaci, je pfi nasledném rozdelovani véci k této skutecnosti ptihlédnuto, aby bylo zajisténo
rovnomeérné vytizeni soudc.

véci ,,EVC*
- Vytizuji soudci Mgr. Klein (sudé spisové znacky) a Mgr. Muzikova (liché spisové znacky).
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véci ,,EPR*

- Vytizuji vyssi soudni uiednice M. Kocova a J. Tkacova (vec jsou piidélovany automaticky v systému CEPR).
- JUDr. Kratochvilova rozhoduje o odvolani a namitkéach proti rozhodnuti vyssi soudni trednice.

- Mgr. Klein rozhoduje o odmitnuti navrhu.

véci ,,PaNc“

- Véci rozdéluje vedouci kancelate tak, ze prvnich 60 véci napadu v mésici je pfidélovano rotatnim zptsobem JUDr. Junkovi a JUDr. Kiizovi
(poc¢inaje JUDr. Junkem), zbyvajici napad je pridélovan rovnomérné rotaénim zptisobem podle abecedniho pofadi soudcim JUDr. Dvoiakové,
JUDr. Kratochvilové, F. Kiizovi, JUDr. Nové (JUDr. Kratochvilové a JUDr. Nové ve vysi 50 % véci ostatnich soudct). V piipadé podani
nového navrhu v dob¢, kdy neni pravomocné skonceno fizeni o navrhu podaném v pfedchozi dobé, je véc ptidélena soudci, kterému byla
pridélena véc s prvnim navrhem.

- Véci s cizim prvkem pfid€luje vedouci kancelafe rovnomérné rota¢nim zptisobem Mgr. Kleinovi a Mgr. Muzikové (dle abecedniho pofadi
soudcu).

- Mé-1i byt zahajeno po vydani ,,pfedbézného opatreni dle § 12 zédkona €. 292/2013 Sb. upravujici poméry ditéte* fizeni, je véc pfidélena soudci,
ktery vydal pfedb&zné opatieni.

- Ma-li byt po vydani pfedb&ézného opatieni dle § 452 zakona ¢. 292/2013 Sb. zahdjeno fizeni, je véc pfidélena soudci, ktery vydal predbézné
opatfeni, vyjma véci S cizim prvkem, které budou pfidélovany soudcim Mgr. Kleinovi a Mgr. Muzikové dle pravidel shora. V pfipadé vydani
predbézného opatfeni v dobé pracovni pohotovosti Mgr. Kleinem, Mgr. Muzikovou (mimo véci s cizim prvkem) a JUDr. Vrzalovou bude-li
tieba zahajit fizeni, véc bude ptidélena soudci dle pravidel pro rozdélovani napadu ,,PaNc*. Soudce, kterému bude takto véc pfidélena, bude
rozhodovat o prodlouZeni ¢i zruSeni predbéZného opatieni, ptip. €init jiné tkony spojené s vydanym predbéZznym opatienim.

véci ,,D*

- Usneseni o zahdjeni fizeni a povéfeni notare jako soudniho komisate vydava JUDr. Kratochvilova.

- Véci, ve kterych ¢ini tikon soudce, rozd€luje vedouci kancelafe rovnomérné rotaénim zptisobem podle abecedniho potadi soudcim JUDr.
Dvotakové, JUDr. Kratochvilové, F. Ktizovi, JUDr. Nové, JUDr. Vrzalové.

- Véci s cizim prvkem, ve kterych ¢ini tkon soudce, rozdéluje vedouci kancelafe rovnomérné rotacnim zpusobem Mgr. Kleinovi a Mgr.
Muzikové.

- Ostatni ukony provadi vyssi soudni Gfednice J. Tkacova a M. Kocova.

26



véci ,,EXE-exekuce*

- Soudni exekutory povéiuje provedenim exekuce a dava pokyn soudnim exekutorim asistentka Mgr. Romana Negreova (1/4), vyssi soudni
ufednice Anna Mikusova (1/4), vyssi soudni Gfednice Miroslava Vavrova (1/4) a vyssi soudni ufednice Martina Graclikova (1/4) — mimo véci,
ve kterych je exekucnim titulem exekutorsky zapis a notaisky zapis.

- Véci ,,EXE-exekuce™ — natfizeni exekuce a dale povéfeni soudniho exekutora provedenim exekuce a pokyn soudnimu exekutorovi ve véci, ve
které je exekucnim titulem exekutorsky zdpis a notaisky zapis rozdéluje vedouci kancelaie rovnomérné rotacnim zptisobem podle abecedniho
pofadi soudcim JUDr. Dvoiakové, JUDr. Kratochvilové, F. Ktizovi, JUDr. Nové, JUDr. Vrzalové. Véci s cizim prvkem rozdéluje vedouci
kancelafe rovnomérné rotaénim zptisobem Mgr. Kleinovi a Mgr. Muzikové.

- Véci ,,EXE-exekuce® — rozhodnuti a ukony ve vécech, ve kterych bylo vydano povéfeni asistentkou nebo vyssi soudni Ufednici a dale
rozhodnuti a tkony ve vécech ,,Nc-exekutor* a ,,EXE-exekuce®, které byly pfid€leny dle pifedchoziho rozvrhu prace (mimo véci, ve kterych je
exekucnim titulem exekutorsky zapis a notarsky zapis), €ini vyssi soudni Gfednice M. Graclikova.

- Véci ,,EXE-exekuce® - rozhodnuti ve vécech, ve kterych bylo vydano povéfeni asistentkou nebo vySsi soudni Ufednici (véci, ve kterych je
exekucnim titulem exekutorsky zapis a notaisky zapis) — rozdéluje vedouci kancelafe rovnomérné rotaénim zpisobem podle abecedniho potadi
soudctim JUDr. Dvotakové, JUDr. Kratochvilové, F. Ktizovi, JUDr. Nové, JUDr. Vrzalové. Pokud soudce ve véci jiz €inil Gkon, rozhoduje i o
dal$im podani v této véci. Véci s cizim prvkem rozdéluje vedouci kancelafe rovnomérné rotaénim zptisobem Mgr. Kleinovi a Mgr. Muzikové.

- Véci ,,Nc-exekutor” a ,,EXE-exekuce® — rozhodnuti ve vécech, ve kterych nemtize rozhodovat vyssi soudni tfednice - ¢ini soudce, kterému byla
nebo bude véc pridélena v souladu s predchozimi pravidly nebo dle ptedchoziho rozvrhu prace.

- V piipad¢, ze ve véci ,,Nc-exekuce™ a ,,EXE-exekuce pfidélené dle pifedchoziho rozvrhu prace nemtze rozhodnout soudce trestniho useku,

jsou tyto véci pridélovany predsedkyni soudu obcanskopravnim soudciim podle abecedniho potadi (JUDr. Dvotakova, JUDr. Kratochvilova,
F. Ktiz, JUDr. Nova, JUDr. Vrzalova).
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véci ,potvrzeni evropského exekucniho titulu*
- Vyfizuji soudci Mgr. Klein (sudé spisové znacky) a Mgr. Muzikova (liché spisové znacky).

véci ,E«

- Véci ,,E* vyfizované soudci rozhoduji soudci Mgr. Klein (sudé spisové znacky) a Mgr. Muzikova (liché spisové znacky).

- Ostatni véci ,,E (vyfizované vyssi soudni tGfednici a piedlozené soudci) — ukony ¢ini soudci JUDr. Vrzalova (liché spisové znacky - napad do
31.12.2013), Mgr. Muzikova (liché spisové znacky - napad od 1.1.2014) a Mgr. Klein (sudé spisové znacky).

Vedlejsi agendy:

véci ,,Sd“, ,,Cd*“ (mimo ,,Cd v E¥)
- Vytizuje JUDr. Vrzalova.

véci ,,Cd“ s cizim prvkem
- Vytizuji Mgr. Klein (sudé spisové znacky) a Mgr. Muzikova (liché spisové znacky).

véci , L%, véci ,, EXE-prohlaseni 0 majetku®, ,,Nc-piredbézna opatieni dle § 74 o.s.F. a § 12 z. ¢. 292/2013 Sb.*, ,,Nc-netuplna podani*

- Véci jsou rozdelovany vedouci kancelare rovnomérné€ rotacnim zptisobem podle abecedniho potadi soudctim JUDr. Dvorakové, Mgr. Kleinovi,
F. Ktizovi, Mgr. Muzikové, JUDr. Nové, JUDr. Vrzalové.

- Véci s cizim prvkem vytizuji soudci Mgr. Klein a Mgr. Muzikova, jsou pfidélovany vedouci kancelafe rovnomérné rota¢nim zptisobem podle
abecedniho potadi soudcti.

- Vykon predbézného opatieni zajisti soudce, ktery pfedbézné opatieni vydal.
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véci ,Nc-piredbézna opatieni dle § 12 z. ¢. 292/2013 Sb. upravujici poméry ditéte* — pred zahajenim Fizeni

- Véci jsou rozdélovany vedouci kancelafe rovnomérné rotaénim zpusobem podle abecedniho poifadi soudcim JUDr. Dvotékové, JUDr.
Kratochvilové, F. Kfizovi, JUDr. Nové.

- Véci s cizim prvkem vyfizuji soudci Mgr. Klein a Mgr. Muzikova, jsou piidélovany vedouci kancelafe rovnomérné rotaénim zptisobem podle
abecedniho potadi soudct.

- Vykon ptedbézného opatieni zajisti soudce, ktery predbézné opatieni vydal.

- véci ,,Nc—predbézna opatieni dle § 452 a § 400 a nasl. zakona ¢. 292/2013 Sb.

- Vyfizuje soudce, ktery ma pracovni pohotovost, a to bez ohledu na specializaci s cizim prvkem, tento soudce rozhoduje také o prodlouzeni a
zruseni vydaného predbézného opatieni, ptip. ¢ini jiné tkony spojené s vydanym piedbéznym opatfenim (mimo véci, ve kterych bylo zahajeno
fizeni a véc byla pfid€lena dle pravidel shora — véci ,,PaNc*).

- Pokud je podén navrh v pracovni dobé a je vedeno souvisejici fizeni, vyfizuje pfedbézné opatieni soudce, kterému je ptidé€lena véc, ve které je
Vv béhu fizeni, pokud je pfitomen.

- Vykon predbéZzného opatieni zajisti soudce, ktery pfedbézné opatieni vydal.

véci ,,Nc“ ostatni

- Véci jsou rozdélovany vedouci kancelafe soudclim rovnomérné rotacnim zptsobem podle abecedniho potfadi soudctim JUDr. Dvotékové, JUDr.
Kratochvilové, F. Ktizovi, JUDr. Nov¢, JUDr. Vrzalové - s prihlédnutim ke specializaci.

- Véci s cizim prvkem jsou pridélovany rovnomérné rotacnim zptisobem soudciim Mgr. Kleinovi a Mgr. Muzikové, podle abecedniho potadi.
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Rozhodovani 0 odvolani proti rozhodnuti vyssi soudni Giednice a asistentky, 0 namitkach proti rozhodnuti vyssi soudni ufednice a ve

w

vécech predloZenych vyssi soudni uFednici a asistentkou dle § 7 zak. ¢. 121/2008 Sb. - ve vécech, které nejsou reSeny specialni upravou

rozvrhu prace
- Véci jsou rozdélovany vedouci kancelafe rovnomérné rota¢nim zptiisobem podle abecedniho potadi soudctim JUDr. Dvoiakové, Mgr. Kleinovi,

JUDr. Kratochvilové, F. K#izovi, Mgr. Muzikové, JUDr. Nové, JUDr. Vrzalové - s piihlédnutim ke specializaci a pfipadnému piedchozimu
pridéleni téze véci.

V ptipadé vylouceni soudce, kterému byla ptidélena véc k vytizeni dle rozvrhu prace, bude véc pridélena zastupujicimu soudci a v pripadé
vylouceni i tohoto soudce, soudci, ktery v abecedni fad€ nasleduje po prvnim vylou¢eném soudci.

Dlouhodobé zastupovani chybé&jiciho soudce fesi predsedkyné Okresniho soudu v Tachové.

Zajisténi pracovni pohotovosti po pracovni dob¢, ve dnech pracovniho volna a o svatcich ve vécech pfedbéznych opatfeni zabezpecu;ji
obcanskopravni soudci po tydnu.
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Soudni kancelar ..,C* a ,.P a Nc*

Asistentka soudce: Mgr. Romana Negreova

- vykonava tkony dle pokynu soudkyné JUDr. Michaely Vrzalové
- rozhoduje o svédecném v agendé ,,C*, ,EC*, ,,P*“, | Nc*, ,,T* (vyplata svédecného pfi jednani)
- vyzaduje vypisy z ,,IS CEO*.
- je povéfena vydavat povéteni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech , EXE-exekuce (mimo véci, ve kterych je
exekuénim titulem exekutorsky zapis a notaisky zapis) — 1/4
- je povéfena vyzna¢ovanim pravni moci na rozhodnutich ,,Nc-exekutor, ,,EXE-exekuce*
- provadi ukony spojené s vyméfenim soudniho poplatku véetné rozhodnuti o osvobozeni od soudniho poplatku a ustanoveni zastupce, tkony
spojené se zavadou v doruceni ve vécech ,,5C* a ,,C*, ,,P a Nc* vyfizovanych JUDr. Vrzalovou
- rozhoduje o svédecném, znale¢ném, tlumocném a o odméné ustanoveného zastupce ve vécech 5C* a ,,C“, ,,P a Nc* vyfizovanych JUDr.
Vrzalovou
- sepisuje navrhy ve vécech ,,P a Nc* v dob¢ nepfitomnosti vyssi soudni Gfednice P. Kuncové
- sepisuje navrhy ve vécech ,,E*“ v dob¢ neptitomnosti vyssi soudni tfednice M. Graclikové
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Anna Mikusova
Miroslava Vavrova
Martina Graclikova
Jana Tkacova
Petra Kuncova
Miroslava Kocova
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Vvs$8§i soudni arednice: Petra Kuncova

- rozhoduje a provadi tukony ve vécech ,,22C* - do obzivnuti véci (napad od 1.4.2013 do 31.12.2014)) - liché spisové znacky
- provadi ukony spojené s vyméienim soudniho poplatku véetné rozhodnuti o osvobozeni od soudniho poplatku a ustanoveni zastupce, ukony
spojené se zavadou v doruceni ve vécech ,,3C“, ,,4C*, ,,6C*, ,,7C*, ,,P a Nc*, ,,Rod*
- ve vécech ,,3C%, ,4C*, ,,5C*, ,,6C*“, ,,7C*, ,P a Nc*, ,,Rod*“ zpracovava porozsudkovou agendu, vyhotovuje statistické listy a je povéfena
vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich
- rozhoduje o svédecném, znale¢ném, tlumocéném a o odméné ustanoveného zastupce ve vécech ,,3C*, ,, 4C*, ,,6C*, ,,7C*, ,,P a Nc*, ,,Rod*
- provadi tikony ve vécech souhlasného prohlaSeni rodicii
- rozhoduje ve vécech ,,P a Nc*“ /§ 11 pism. c) bod 4. zak. ¢. 121/2008 Sb./
- sepisuje navrhy ve vécech ,,P a Nc*
- provadi tikony ve spisech ,,P a Nc*, ,,Rod* umisténych v Zivé spisovné
- rozhoduje o svéde¢ném v agendé ,,C*, ,,EC*, ,,P*, ,Nc*, ,, T (vyplata svéde¢ného pii jednani)
- sepisuje navrhy ve vécech ,,E*“ v dobé& neptitomnosti vyssi soudni Gifednice M. Graclikové
- zastupuje asistentku Mgr. R. Negreovou ve vécech ,,Cd*
- zastupuje vys$i soudni Gfednice ve vécech ,,EPR*
- zajistuje vypisy z IS ,,CEO* a ,,CEV*
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Miroslava Kocova
Jana Tkacova
Martina Graclikova
Mgr. Romana Negreovad

Vvys$8$i soudni urednice: Miroslava Kocéova

- rozhoduje a provadi tikony ve vécech ,,22C* - do obzivnuti véci (napad od 1.4.2015) - sudé spisové znacky
- rozhoduje a provadi tkony ve vécech ,,22C* (napad od 1. 4. 2013 do 31. 12. 2014 sudé spisové znacky, napad od 1. 1. 2015 do 31.3.2015
vSechny spisové znacky) a ,,23EC* do obzivnuti véci
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- provadi ukony spojené s vyméienim soudniho poplatku véetné rozhodnuti o osvobozeni od soudniho poplatku a ustanoveni zastupce, ukony
spojené se zavadou v doruceni ve vécech ,,22C* a ,,23EC* (sudé¢ spisové znacky a véci vyfizované Mgr. Muzikovou) a ve vécech ,,26C*, ,,C*,
»EVC*, ,P,Nc“ vyfizovanych Mgr. Muzikovou

- rozhoduje o svédeCném, znaleCném, tlumo¢ném a o odméné ustanoveného zastupce ve vécech ,,22C* a ,,23EC*“(sud¢ spisové znacky a véci
vyfizované Mgr. Muzikovou) a ve vécech ,,26C*, ,,C*, ,, EVC*, ,,P, Nc* vyfizovanych Mgr. Muzikovou

- ve vécech ,,22C* a ,,23EC* (sudé spisové znacky a véci vyiizené Mgr. Muzikovou) a ,,26C*, ,,C“, ,EVC®, , P, Nc¢* vyfizovanych Mgr.
Muzikovou zpracovava porozsudkovou agendu, vyhotovuje statistické listy a je povéfena vyznaCovanim pravni moci a vykonatelnosti na
rozhodnutich

- provadi tikony dle pokynu soudce ve vécech vytizovanych Mgr. Muzikovou

- rozhoduje a provadi ukony ve vécech ,,EPR* v¢etné vyhotoveni statistickych listd — 1/2

- ve v€cech ,,EPR* je povéfena vyzna¢ovanim pravni moci a vykonatelnosti — 1/2

- ve vécech ,,EPR* zajist'uje elektronickou podatelnu

- je povétena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich ve vécech ,,D* — sudé spisové znacky

- je povétena vyhotovovanim platebnich poukazi ve vécech ,,D* — sudé spisové znacky

- provadi tkony ve vécech ,,D* po pravni moci rozhodnuti a ukony ve vécech Nc — dédické véci (mimo tkoni, které miiZe ¢init pouze soudce) —
sudé spisové znacky

- provadi kony ve v&cech oznameni o vyhradé¢ (sudé spisové znacky)

- vyfizuje véci ,,Nc* — zédosti o poskytnuti udaji z ,,IS CEO* (sudé spisové znacky)

- rozhoduje o svédecném v agendé ,,C*, ,,EC*, ,,P*, | Nc*, ,,T* (vyplata svédecného pfi jednani)

- zastupuje asistentku Mgr. R. Negreovou ve vécech ,,Cd*

- sepisuje navrhy ve vécech ,,P a Nc* v dob¢ nepfitomnosti vyssi soudni Gfednice P. Kuncové

- sepisuje navrhy ve vécech ,,E“ v dobé neptitomnosti vyssi soudni tfednice M. Graclikové

- zajistuje vypisy z IS ,,CEO*“ a ,,CEV*

- vykonava dalsi prace dle pokynu predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zastup: Jana Tkacova

Petra Kuncova
Martina Graclikova
Mgr. Romana Negreova
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Vvs$8§i soudni arednice: Jana Tkacova

- rozhoduje a provadi ukony ve vécech ,,22C* - do obzivnuti véci (napad od 1.4.2015) - liché spisové znacky
- provadi ukony spojené s vyméfenim soudniho poplatku véetné rozhodnuti o osvobozeni od soudniho poplatku a ustanoveni zastupce, ukony
spojené se zavadou v doruceni ve vécech ,,22C* a ,,23EC* (liché spisové znacky a véci vyrizované Mgr. Kleinem) a ve vécech ,,10C*, ,,C*,
»EVC*, ,P,Nc“ vyfizovanych Mgr. Kleinem
- rozhoduje o svédecném, znalecném, tlumocéném a o odméné ustanoveného zastupce ve vécech ,,22C* a ,,23EC*“(liché spisové znacky a véci
vyfizované Mgr. Kleinem) a ve vécech ,,10C*, ,,C*, ,,EVC*, ,,P, Nc* vyfizovanych Mgr. Kleinem
- ve vécech ,,22C* a ,,23EC* (liché spisové znacky a véci vyfizené Mgr. Kleinem) a ,,10C*, ,,C*, ,,EVC*, ,,P, Nc* vyfizovanych Mgr. Kleinem
zpracovava porozsudkovou agendu, vyhotovuje statistické listy a je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich
- provadi tikony dle pokynu soudce ve vécech vyfizovanych Mgr. Kleinem
- rozhoduje a provadi ukony ve vécech ,,EPR* v¢etné vyhotoveni statistickych listd — 1/2
- ve v€cech ,,EPR* je povéiena vyzna¢ovanim pravni moci a vykonatelnosti — 1/2
- ve vécech ,,EPR* zajist'uje pievod podani a jinych pisemnosti z listinné podoby do elektronické podoby a tyto vklada do elektronického spisu
- je povétena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich ve vécech ,,D* — liché spisové znacky
- je povéfena vyhotovovanim platebnich poukazi ve vécech ,,.D* — liché spisové znacky
- provadi tkony ve vécech ,,D* po pravni moci rozhodnuti a ukony ve vécech Nc — dédické véci (mimo tkoni, které miiZe €init pouze soudce) —
liché spisové znacky
- provadi kony ve vécech oznameni o vyhrad¢ (liché spisové znacky)
- vyfizuje véci ,,Nc* — zadosti o poskytnuti udaji z ,,IS CEO* (liché spisové znacky)
- rozhoduje o svédecném v agendé ,,C*, ,,EC*, ,,P“, | Nc*, ,,T* (vyplata svédec¢ného pti jednani)
- sepisuje navrhy ve vécech ,,P a Nc* v dob¢ nepfitomnosti vyssi soudni Gfednice P. Kuncové
- sepisuje navrhy ve vécech ,,E“ v dobé neptitomnosti vyssi soudni Gfednice M. Graclikové
- zastupuje asistentku Mgr. R. Negreovou ve vécech ,,Cd*
- zajistyuje vypisy z IS ,,CEO* a ,,CEV*
- vykonava dalsi prace dle pokynu predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Miroslava Kocova
Petra Kuncova
Martina Graclikova
Mgr. Romana Negreovad
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Vedouci kancelare: Véra Dankova

- vede veskeré evidenéni pomicky, tj. rejstiiky, seznamy jmen a dal$i evidenéni pomiicky dle vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni a
krajské soudy —,,3C*, ,,4C*, ,,5C*, ,,6C*, ,,7C*, ,,10C*, ,,26C*
- provadi spisovou manipulaci a fidi ¢innost obanskopravni kancelare
- provadi mundaz ve vécech ,,C* po pravni moci
- zajist'uje v dob¢ nepiitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech ,,C*
- je garantem programu ,,ISAS* na useku ,,C*
- vyhotovuje vykazy o vyfizovani v senatech ,,3C*, ,,4C*, ,,5C*, ,,6C*, ,,7C*, 10C*, ,,26C*,
- zajistuje vypisy z ,,IS CEO* a katastru nemovitosti
- zajiStuje vyvéSovani listin na elektronickou tfedni desku na webovych strankach soudu ve vécech ,,C*“, ,,PaNc*, ,,D% ,E“ ,,EXE*“ v dobé
nepiitomnosti Z. Uhlifové
- vede zapisovatelky I. Dankovou, E. Sulikovou
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
Zastup: Darina Bujdosova
Markéta Tercova
Jitka Nemeckova

Vedouci kancelare: Darina BujdoSova

- vede veskeré evidencni pomucky, tj. rejstiiky, seznamy jmen a dalsi evidencni pomicky dle vnitiniho a kancelaiského tadu pro okresni a

krajské soudy - ,,P*, ,,Nc*, ,,PaNc*, ,,Cd*, ,,U*, ,,L*, ,,Rod", ,, IEXE-pomoc pted VR - § 259, 260, ,, lEXE-prohlaSeni 0 majetku*

- zapisuje navrhy v ,,PaNc*“,,Cd*, ,,U“, ,L“, ,,Rod“, ,,11EXE-pomoc pifed VR - § 259, 260, ,,11EXE-prohlaseni 0 majetku* a rozdéluje véci
soudctim

- provadi spisovou manipulaci a fidi ¢innost kancelare ,,PaNc*

- provadi mundéz ve vécech ,,P a Nc* po pravni moci

- vede Zivou spisovnu ,,P*

- zajist'uje v dobé nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vetejnosti ve vécech, u kterych vede evidencni pomiicky
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- je garantem programu ,,ISAS* na useku ,,P*,” N¢*, ,,PaNc*,,Cd*, ,,U*, ,,L*, ,,Rod*, ,, IEXE-pomoc pted VR - § 259, 260%, ,,1 IEXE-prohlaseni
majetku
- vyhotovuje vykazy o vyfizovani agendy ,,P*, ,,Nc*, ,,Rod*, ,,Cd*, , L, ,,U*
- zajisStuje vyveéSovani listin na elektronickou tfedni desku na webovych strankach soudu ve vécech ,,C“, ,PaNc®, ,,D*, ,E“, JEXE* v dob¢
nepfitomnosti Z. Uhlifové
- vede zapisovatelky D. Hoidarovou a P. Stépanovou
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Veéra Dankova
Markéta Tercova
Jitka Nemeckova

Zapisovatelka: Jana Biros¢éakova

- provadi mundézni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, , ,EC*, ,,P*, ,Nc*“, ,E*, JEXE*, ,L*, ,,Cd*, ,D*
- vede kalendat soudnich vykont
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné senatu, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Zapisovatelka: Ivana Dankova

- provadi mundézni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, ,EC, , EVC®, ,P*“,  Nc*, ,,E“, EXE®, ,L* ,Cd“, ,D*
- vykonava dalsi prace dle pokynu predsedkyné senatu, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
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Zapisovatelka: Denisa Karaskova

- provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, ,,EC*, ,EVC*, ,,P“,  Nc“, ,,E“, ,,EXE*, L%, ,,Cd*, ,D*
- zajist'uje obsluhu elektronické podatelny (dopoledne), zastupuje pracovnici vyssi podatelny obCanskopravniho useku
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné senatu, piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Zapisovatelka: Denisa Hoidarova

- provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, ,,EC*, ,EVC*, , P, ,Nc*, ,,E“, ,EXE*, L%, ,,Cd“, ,,D*
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné senatu, predsedkyné€ soudu a feditelky spravy soudu

Zapisovatelka: Eva Sulikova

- provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, ,,EC*, ,EVC*, ,,P“, , Nc*, ,,E“,  EXE*, ,L*, ,Cd*, , D
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné senatu, predsedkyné€ soudu a feditelky spravy soudu

Zapisovatelka: Pavla Stépanovi

- provadi mundézni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, ,EC*, , EVC®, P,  Nc*, ,,E“, EXE®“, ,L*, ,Cd“, ,D*
- vykonava dalsi prace dle pokynu predsedkyné senatu, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Zapisovatelka: Monika Volinova

- provadi mundézni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, ,EC*, , EVC®, ,,P*“, Nc*, ,,E“, ,EXE®, ,L*, ,Cd“, ,D*
- vykonava dalsi prace dle pokynu predsedy senatu, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
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Zapisovatelka: Simona Kovarova

- provadi mundazni a zapisovatelské e ve vécech - ,,C, ,EC*, ,EVC*, ,,P*, ,Nc*, ,E“, ,EXE®, ,L*“, ,,Cd“, ,D*
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedy senatu, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Zastup: vSechny zapisovatelky se zastupuji vzdjemné
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Soudni kancelar ,,D*

Vedouci kancelare: Markéta Tercova

- vede rejstiiky ,,D%, ,,Sd*“, ,,12Ro0*, ,,22C*, ,23EC*, ,,EVC* a veskeré eviden¢ni pomicky dle vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni a
krajské soudy, véetné manipulace spist
- vede knihu uschov v¢etn¢ mundaze
- vyhotovuje vykazy o vyfizovani agendy ,,22C*, ,,23EC*, | EVC*, ,,.D*
- vede evidenci zavéti véetné publikaci
- vede sbérné spisy ,,EPR*
- provadi mundaz véci ,,D*
- provadi kompletaci spisii ,,EXE* pfed zaloZenim na spisovnu a zaklada postu EXE do spisti zalozenych ve spisovné
- zajistuje v dobé nepiitomnosti pracovnice infocentra styk s vetejnosti ve vécech ,,D*, ,,Sd*, ,,22C*, ,23EC*, ,,EVC* (telefonaty, podavani
informaci o fizeni, na pokyn soudcii dava k nahlédnuti spisy G¢astniklim fizeni a zajiSt'uje dohled nad nimi)
- zajiSt'uje vyvéSovani listin na elektronickou ufedni desku na webovych strankach soudu ve vécech ,,C“, ,,PaNc*, ,,.D“, ,E* ,EXE*“ v dobé
nepiitomnosti Z. Uhlifové
- vede zapisovatelku J. Biros¢akovou. D. Karaskovou
- zastupuje pracovnici zajist'ujici prodej kolki
- zajistuje vypisy z katastru nemovitosti
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
Zastup: Darina Bujdosova
Véra Darnkova
Jitka Nemeckova
J. Tkacova, M. Kocova —,,D*
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Soudni kancelar ..E<, .. EXE*

Vvyssi soudni urednice: Martina Graclikova

- rozhoduje a provadi ukony ve vécech vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci, srazkami ze mzdy, odpisem z G¢tu a ptikdzdnim pohledavky
a ukony uréené v povéfeni soudci rozhodujicich v agendé ,,E“ — mimo véci s cizim prvkem
- je povéfena vyznaovanim pravni moci na rozhodnutich ,,E“ s vyjimkou rozhodnuti soudcti
- sepisuje navrhy ve vécech ,,E
- vyfizuje agendu ,,Cd* ve vécech ,,E*
- je povéfena vydavat povéieni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce® — mimo véci, ve kterych je
exekuénim titulem exekutorsky zapis a notaisky zapis (1/4)
- je povéfena vyzna¢ovanim pravni moci na rozhodnutich ,,Nc-exekutor” a ,,EXE-exekuce® pfi zastupovani Mgr. Negreové
- rozhoduje a provadi tikony ve vécech ,,Nc-exekutor a ,,EXE-exekuce* (ve vécech, ve kterych bylo vydano povéteni asistentkou, vyssi soudni
ufednici, soudcem a ve vécech, které byly ptidéleny dle ptedchozich rozvrhl prace) mimo véci, ve kterych je exekuénim titulem exekutorsky
zapis a notatsky zapis)
- provadi tikony dle § 260 OSR
- rozhoduje o svéde¢ném, znale¢ném a tltumo¢ném v agendé ,,E“
- rozhoduje o svédecném v agendé v agend¢ ,,C*, ,,P*, ,,Nc*, ,,T* (vyplata svédecného pfi jedndni)
- zajistuje vypisy z ,,IS CEO*
- sepisuje navrhy ve vécech ,,PaNc* v dob¢€ nepiitomnosti vyssi soudni ufednice P. Kuncové
- zastupuje asistentku Mgr. R. Negreovou ve vécech ,,Cd*
- ptipravuje podklady pro pfedsedkyni soudu pro provadéni kontrol ve vécech ,,EXE*
- vykonava dalsi prace podle pokynt piedsedii senati ¢innych v oddéleni vykonu rozhodnuti, predsedkyné soudu a feditelky spravy soudu,
zastup: Miroslava Kocova
Petra Kuncova
Jana Tkacova
Mgr. Romana Negreova, Anna Mikusovad, Miroslava Vavrova — ,, EXE-exekuce “ — povéreni soudniho exekutora
soudci — rozhodovani ve vécech ,, EXE*
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Vvs$8§i soudni arednice: Anna MikuSova

- je povéfena vydavat povéieni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce” (mimo véci, ve kterych je
exekucnim titulem exekutorsky zapis a notatsky zapis) — 1/4
- je povéfena vyznacovanim pravni moci na rozhodnutich ,,Nc-exekutor a ,,EXE-exekuce® v dobé neptitomnosti Mgr. Negreové
zastup: Mgr. Romana Negreova
Miroslava Vavrova
Martina Graclikova

Vvs$8$i soudni urednice: Miroslava Vavrova

- je povéfena vydavat povéteni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech , EXE-exekuce (mimo véci, ve kterych je
exekuénim titulem exekutorsky zapis a notatsky zapis) —1/4
- je povétena vyznacovanim pravni moci na rozhodnutich ,,Nc-exekutor a ,,EXE-exekuce v dobé nepiitomnosti Mgr. Negreové
zastup: Mgr. Romana Negreovad
Anna Mikusova
Martina Graclikova

Vedouci kancelare: Jitka Némeckova

- vede rejstiik ,,E*, ,,11Nc—exekuce®, ,,1 1EXE-exekuce*, ,, IEXE-EVET* a vesker¢ eviden¢ni pomiicky dle vnitiniho a kancelatského fadu pro
okresni a krajské soudy véetné manipulace spist a ¢ast rejstiiku ,,14Nc* — konkurzy a insolvenéni fizeni (zajistuje t€Z vyveéSovani listin)

- zajistuje v dobé nepiitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech ,,E“,,,11Nc—exekutor”, ,,1 1EXE-exekuce®, ,,1 [ EXE-EVET",
,,14Nc* — insolven¢ni fizeni

- vyhotovuje vykazy o vyfizovani agendy ,,E* a ¢innosti soudni vykonavatelky,, agendy ,,1 | EXE-exekuce®, ,,1 lEXE-EvVET*
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- zajisStuje vyveéSovani listin na elektronickou tfedni desku na webovych strankach soudu ve vécech ,,C“, ,,PaNc®, ,,D“, ,E“, JEXE* v dob¢
nepiitomnosti Z. Uhlifové
- vede zapisovatelky M. Volinovou, S. Kovafovou
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Veéra Dankova
Darina Bujdosova
Markéta Tercova

Soudni vvkonavatelka: Iveta Simankova

- provadi soudni vykony rozhodnuti prodejem movitych véci, vetné drazeb, vykony rozhodnuti vyklizenim a soudni vykony rozhodnuti ve
vécech nezletilych déti

- je opravnéna pouzivat sluzebni motorové vozidlo za ucelem provadeéni vykont

- vede sklad sepsanych movitych véci

- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zastup: Martina Graclikova
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Ostatni pracovnici

Ridi¢: Frantisek Matougek

- provadi pfepravu zameéstnancii soudu, zajistuje dopravu pii soudnim vykonu rozhodnuti a predbézném opatieni
- sestavuje mesicni vykaz dle vypisu ,,CCS*

- vypliiuje a shromazd’uje vykazy jizd obou vozidel soudu

- zajist'uje udrzbu a opravy vozidel

- zajist'uje tklid automobili a garazi

- zastupuje udrzbaie véetné obsluhy kotelny

- zaklada spisy obCanskopravniho useku na zivou spisovnu

- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zastup: Roman KoSvanec — vykazy 0 provozu vozidel

Udrzbit, topié: Petr Hicl
- zajist'uje drzbu budovy soudu, garazi, soudniho dvora a ptilehlych chodnikl
- provozuje plynovou kotelnu
- provadi pomocné prace — pievoz kancelaiského materialu a materialu ze skladu, stéhovani nabytku, baleni baliki, zajist'uje odvozu odpadu
- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Frantisek Matousek — udrzba, kotelna
Petra Hiclova — kotelna

Uklizecka: Lenka Katreniakova
- zajist'uje tklid budovy
zastup: J. Jankova

Uklizecka: Jana Jankova
- zajist'uje uklid budov
zastup: L. Katreniakova



Zaméstnanci,kteri jsou opravnéni doruéovat soudni zasilky

Soudni dorucovatelé:

Dorucovanim soudnich pisemnosti mimo jednani soudu se povéruji tito zaméstnanci soudu jako soudni dorucovatelé:
- vedouci kancelafi

- vy$$i soudni Ufednice

- asistentka soudce

- protokolujici ufednice

- zapisovatelky

- pracovnice podatelny

- soudni vykonavatel

- fidic
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Soudni komisari

Mgr. MiluSe Pavlikova - Notatsky urad Tachov, se sidlem namésti Republiky 87, 374 01 Tachov
Mgr. Michal Silhavy - Notafsky uiad Stiibro, se sidlem Manesova 181, 349 01 Stiibro

Zpisob povéreni soudnich komisari ukony v Fizeni o dédictvi je zaloZen na kombinaci obvodového a ¢asového systému.

Obvod okresniho soudu je primarné rozdélen na dva obvody. Kazdy z notaii je povéfovan ukony v fizeni o pozustalosti v jednom
ptislusném obvodu V zdvislosti na misté bydlisté ztstavitele ¢i jiném hledisku uvedeném v § 98 odst. 1 z.z.f.

V piipadé, Ze ziistavitel mél posledni trvaly pobyt v obci Plana (vEetné vSech obecnich ¢asti), soud vzdy prvni pracovni den v tydnu setadi
spisy D, v nichz dosud nedoslo k povéfeni notafe jako soudniho komisate, podle data umrti zustavitele pocinaje nejstar§im datem a v ptipadé
shodnych dat umrti abecedné podle pfijmeni zustaviteli a spisy postupné piidéli soudnim komisaitim v abecednim potadi jejich piijmeni
pocinaje soudnim komisafem, ktery podle tohoto potadi nasleduje za soudnim komisafem, ktery byl naposledy soudem povéien vzdy tak, ze
jeden spis pridéli Mgr. Milusi Pavlikové a dva spisy Mgr. Michalu Silhavému. Prvni véc, ve které bude notaf v piisluiném roce povéfovan jako
soudni komisaf, bude pfidélena podle abecedniho potadi notatt. Ukony v Fizeni o dodateéném projednani pozistalosti (dédictvi) po zistavitelich
s trvalym pobytem v obci Plana (v¢etné vsech obecnich ¢asti), bude vzdy povéfen ten soudni komisaf, ktery byl ve véci povéien v predchazejicim
fizeni od 1.1.1993, ptipadné jeho nastupce.

V ptipadech, kdy soud zrusi povéteni notafe podle § 104 z.z.i., bude-li povéfeny notat vyloucen podle § 105 z.z.f. nebo byla-li soudem
nafizena vymeéna notare podle § 131 z.z.f., povéii soud tkony v fizeni o pozustalosti postupné po jedné véci notaie v abecednim potadi jejich
piijmeni poc¢inaje soudnim komisarem, ktery podle tohoto potadi nasleduje za soudnim komisatem, ktery byl naposledy soudem povéien v téchto
ptipadech.

Soudni komisat Mgr. Michal Silhavy, notai ve Stiibfe vykonava ¢innost notaie jako spoleénik s Mgr. Annou Rdschovou, notaikou v
Plzni.
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Mgr. MiluSe Pavlikova - Notarsky urad Tachov, se sidlem namésti Republiky 87, 374 01 Tachov

Obvod:

Tachov

Biletin, Maly Rapotin, Myto, Oldfichov, Svétce, Velky Rapotin, Vitkov
Brod nad Tichou
Broumov
Ctibor

Biezi
Castkov

Marsovy Chody, Pernolec
Dlouhy Ujezd
Halze

Branka, Horni VyS$ina, Svobodka
Host’ka

Zebraky
Chodova Plana

Bonénov, Dolni Kramolin, Holubin, Hostickov, Michalovy Hory, Pistov, Vyskov
Chodsky Ujezd

Dolni Jadruz, Horni Jadruz, Nahy Ujezdec, Neblazov, Stokov, Zd'ar
Kocov

Janov, Kli¢ov, Usti
Lesna

Héje, Pisafova Vesce, Stard Knizeci Hut’
Lestkov

Domaslav, Hanov, Stan, Vrbice u Bezdruzic, Vysoké Jamné
Lom u Tachova
Miliie

Zadni Milife
Obora

Dolni Vysina
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Plana (spole¢né s Mgr. Silhavym, viz vy3e)
Kiinov, KfiZzenec, Otin, Pavlovice, Svahy, Tynec, Vizka, Vysoké Sedliste, Zliv
Primda
Kunratice, Malé Dvorce, Malkov, Mlynec, Réjov, Ttiskolupy, Ujezd pod Pfimdou, Velké Dvorce
Rozvadov
Diana, Milite, Nové Domky, Rozcesti, Svata Katefina
Staré Sedlisté
Labut’, Mchov, Nové Sedlistg, Usava
Staré Sedlo
Darmysl, Racov
Straz
Bernartice, Bonétice, Bonéticky, Borek, Dehetnd, Jadruz, Ole$na, Souméf, Strachovice, Valcha
Studanka
Tisova
Hlinné, Jemnice, Kumpolec, Lhotka, Trnova
Tremesné
Bezd¢kov, Dubec, Nova Ves, Pavlikov
Zadni Chodov
Kyjov
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Mgr. Michal Silhavy - Notafsky uiad Stiibro, se sidlem Manesova 181, 349 01 Stiibro

Obvod:
BeneSovice
Bezdruzice
Dolni Polzice, Horni Polzice, Kamyk, Kohoutov, Ktivce, Pacin, Resin, Zhotec

Bor
Bezd¢kov, Bojecnice, Borovany, Cetkovice, Damnov, Doly, Hlupenov, Holostfevy, Kosov, Kurojedy, Lhota, Luzna, Malkovice, Malovice,
Muckov, Nova Hospoda, Novy Dvir, Ostrov, Skvifin, Velka Ves, Vysocany
Cebiv
Bezemin
Cernosin
Krasné Udoli, Lazany, Lhota, Ostrovce, Pytlov, Ttebel, Vichov, Zahoti
Erpuzice
Blahousty, Malovice
Horni Kozolupy
Oc¢in, Slavice, Strahov
Kladruby
Brod u Sttibra, Laz, Milevo, Pozorka, Tunéchody, Vrbice u Stiibra
KokasSice
Celiv, Krasikov, Lomy
KonstantinovyLazné
Bftetislav, Dlouh¢ Hradiste, Nova ves, Okrouhlé Hradiste, Polouc¢any, Potin
Kostelec
Lselin, Nedrazice, Ostrov u Stiibra, Popov, Vrhave¢
KSice
Lomnicka
Olbramov
Kofen, Zadub
Oselin
Dolni Plezom, Horni Plezom, Lobzy
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Plana (spole¢né s Mgr. Pavlikovou, viz vyse)
Kiinov, KfiZzenec, Otin, Pavlovice, Svahy, Tynec, Vizka, Vysoké Sedliste, Zliv
Prostibor

Kopec, Telice
Skapce

Krtin, Zalezly
Stribro

Jezerce, Lhota u Stiibra, Lom u Stiibra, Milikov, Otroc¢in, Téchlovice
Sulislav
Svojsin
Holyng, Nynkov, Rebfi
Sytno
Trpisty
Sviflomazy
Unehle
Vranov
Svinna
Zachlumi
Zhor
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Senat 1 T - JUDr. Jan KrizZ
1) Kis Bohumil

2) Langmayer Josef
3) Pokorny Jaroslav
4) Ratzek Oldfich

5) Rozhoin Josef

6) Ry gl Rudolf

7) Veleta Jaroslav

8) Vrana Josef

Senat 8 T - Mgr. Ing. Miroslav Vajgant
1) Ing. Bultas Miroslav

2) Cepelakova Jarmila

3) Ebelova Véra

4) Kuhn Stefan

5 Be.Macak Jan

6) Roubalova Miluse

7) Stuchlova Monika

8) Ing.Svoboda Vladimir

9) Toman Jan

Prisedici
Okresniho soudu v Tachové

Senat 2 T — JUDr. Josef Junek
1) Be§takova Dana

2) Cibulkova Vlasta

3) Draxalova Kordikova Anna
4) Haas Petr

5  Hermanova Hana
6) Koktova Marie

7) Kulhankova Marie
8) M achnikZdenék

9) Opavova Hana

10) Plafnansky Miroslav
11) Riuzi¢kova Maiasa

12) Stuchl Vaclav

13) Be.Stastna Ladislava

Senit 9 T - Mgr. Michaela Rezni¢kova
1) Boéek Stanislav

2) Dédova Jarmila

3) Dlouha Jana

4) Durka¢ Vincent

5 Ing. Fojti¢kova Stanislava
6) Mgr.Hrec¢inova Petra

7) Koranda Martin

8) Skrivanova Jindfiska

9) Ing. Tupa Jiki

10) Ing. Tupova Helena

11) Vesela Véra
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Senat 4 C - JUDr. BoZena Nova Senat 6 C - JUDr. Ilona Kratochvilova

1) Honzikova Nina 1) Mgr.Ba¢ova Anna

2) Hrone$ova Marie 2) Bitara Josef

3) Hutnik Jan 3) Brabcova Marcela

4) Mucha Alexandr 4) Janochova Stanislava
5) Schwarz Antonin 5) SuSankova Anna

Ptisedici uvedeni v seznamu piisluSné¢ho senatu jsou ptidélovani k projednani jednotlivych véci do sendtu v okamziku nafizeni jednani
postupné (rotacnim zplisobem) tak, jak za sebou nésleduji podle abecedniho potadi v seznamu. V ptipadé, Ze jsou u pfisediciho dany divody k
vylou€eni z diivodu podjatosti nebo nemohl-li by byt pfidélen do sendtu k projednani véci z jinych divodi (nemoc, nemoznost ucasti
Z pracovnich ditvodu ...), bude k projednani véci do senatu ptidélen prvni nésledujici piisedici.

V piipad€é nemoznosti Gcasti zadného ptisediciho ze seznamu pftislusného sendtu, jsou k projednani jednotlivé véci do senatu ptidéleni
ptisedici ze zastupujiciho senatu /1T (2T), 2T (1T), 8T (9T), 9T (8T), 4C (6C), 6C (4C)/.

V piipadé€ potieby projednani senatni véci v senaté, u které¢ho neni veden staly seznam pfisedicich, jsou pfisedici k projednani véci do
senatu ptidéleni podle pravidel shora, a to v senaté 3C ze seznamu 4C, v senaté¢ 5C ze seznamu 6C, v senaté 7C ze seznamu 4C, v senaté 10C ze
seznamu 6C, v senaté 26C ze seznamu 4C.

Tento rozvrh prace byl projednan se Soudcovskou radou Okresniho soudu v Tachové dne 27.11.2015.
V Tachové dne 27.11.2015
JUDr. Ilona Kratochvilova

predsedkyné
Okresniho soudu v Tachoveé

Tento rozvrh prdce byl vyhotoven ve dvou vyhotovenich, jedno vyhotoveni je zalozeno u Okresniho soudu v Tachové, druhé vyhotoveni je
zalozeno u Krajskeho soudu v Plzni.

51



52



