OKRESNI SOUD V TACHOVE
namésti Republiky 71
347 30 Tachov

17 Spr 624/2015

Zmény v rozvrhu prace pro rok 2015
ucinné od 1. 6. 2015

str. 7

dopliiuje se
Ucdetni: Alena LeSkova

- vede agendu dani

- provadi denné Gctovani vSech ucetnich a pokladnich dokladi

- zajiSt'uje styk s penéznimi Gstavy

- zajistuje styk s Ceskou postou s. p. v aplikaci Crypta

- zajist'uje predpis a likvidaci zavazki veetné vyplat advokatim, znalclim, tlumo¢niklim, notdiim a soudnim exekutorim
- provadi ptedpis a uctovani plateb v oblasti pohledavek

- zpracovava vykaz pohledavek

- predava data do CSU IS — nahradni odpovédna osoba

- statni pokladna — RISPR, RISRE

- vykonava ¢innost spravce rozpoctu (§ 13 vyhl. 416/2004 Sb.)

- zpracovava agendu majetku po finan¢ni strance (zafazeni, vyfazeni, odpisy)
- je kontaktni osobou pro ekonomické agendy

- zastupuje hlavni Gcetni

- zastupuje hospodarku

- zastupuje vymahajici Gfednici



- vykonava dalsi prace dle pokynu piedsedkyné okresniho soudu a feditelky spravy okresniho soudu
zastup — Pavla Dobra

Tato zména rozvrhu prace byla projednana se Soudcovskou radou Okresniho soudu v Tachové dne 1. 6. 2015.

V Tachové dne 1. 6. 2015

JUDr. Ilona Kratochvilova

ptedsedkyné
Okresniho soudu v Tachové

Tato zména rozvrhu prace byla vyhotovena ve dvou vyhotovenich, jedno vyhotoveni je zaloZzeno u Okresniho soudu v Tachove, druhé vyhotoveni
Jje zalozeno u Krajského soudu v Plzni.






