Okresni soud v Tachové, Nam. Republiky 71, 347 01 Tachov

STANOVENI
ORGANIZACE ZABEZPECENI
POZARNI OCHRANY

zpracoval : Petr Vasiek M

odborng zplisobil4 osoba iF
//
v K
schvalila : Mgr. Michaela Reznickova B 4
piedsedkyné Okresniho soudu /

v Tachové dne 2. ledna 2003

posledni aktualizace 16. kvétna 2016



Na zéklad€ Zakona o poZarni ochrang & 133/1958 Sb., ve znéni pozdé&jsich piedpisi (§ 6 a
nasledujici) a vyhlagky 246/2001 Sb. o poZarni prevenci (§ 30) je vydana tato vlastni
smérnice stanovujici systém zajist&ni pozarni ochrany u Okresniho soudu v Tachové.

L

Zatlenéni provozovanych &innosti podle miry poZarniho nebezpedi

Zatlen€ni provozovanych &innosti bylo provedeno odborng zptsobilou osobou a schvaleno

predsedou Okresniho soudu na samostatném dokumentu, ktery je zaloZen v dokumentaci
poZamni ochrany .

II.

Pfifazeni tikolii na viseku PO k urenym funkcim

Podle zakona o pozarni ochrang plni povinnosti na tiseku poZérni ochrany pravnicka osoba ve
vech svych prostorach, které uziva k provozovani &innosti.

Za plnéni povinnosti na useku PO odpovida: Megr. Michaela Reznitkova
pfedsedkyné Okresniho soudu

Za odborny dohled a vedeni dokumentace PO odpovida: Petr VaSicek
odborné zpisobila osoba

V piipad€, Ze bude provozovat &innost v prostorach pravnické osoby vice fyzickych nebo
pravnickych osob, plni povinnosti na tUseku pozarni ochrany na mistech, kterd uZivaji
spole¢né, vlastnik téchto prostor, neni-li smlouvou sjednano jinak. Souasti smlouvy musi byt
iureni osoby odpov&dné za pln&ni povinnosti na iseku poZarni ochrany.

Za vedouci zaméstnance z hlediska poZarni ochrany jsou povazovani :
- predsedkyné& Okresniho soudu

- zastupce predsedkyné Okresniho soudu

- feditelka spravy Okresniho soudu

Povinnosti pFedsedkyné okresniho soudu

Zajistit, aby se poZarni ochrana stala rovnocennou a nedilnou sou&sti planovani a plnéni
vyrobnich a provoznich Gkolt.

Zajistit planovité plnéni tkoli na Useku pozarni ochrany a ddsledné dodrzovani a kontrolu
poZarni ochrany v&. opatfeni pfislu§ného HZS.

1.



Povinnosti feditelky sprivy OS

Prokazatelng seznamovat podfizené zamé&stnance s pfedpisy poZarni ochrany a dal§imi
povinnostmi v oblasti PO vztahujici se k jejich pracovidti a jeho okoli a vykonévané &innosti,
kontrolovat aby zamé&stnanci plnili své povinnosti pii ochrang pracovisté pfed pozarem.

Zajistit, aby na pracovistich b&hem pracovni Cinnosti po jejim skon&eni byly dodrZovéany
zasady PO.

Zajistit oznadeni pracovist nebo prostoridi, kde se vykonavaji pozarng nebezpecné Einnosti,
pfisluSnymi bezpe&nostnimi a poZarnimi tabulkami, popt. dal§imi opatfenimi.

Zajistovat, aby externi pracovnici, kte¥i dodasng vykonavaji &innost na jim podfizenych
pracovistich byli prokazateln& sezndmeni s predpisy o poZarni ochrang,

Povinnosti viech zaméstnanci

DodrZovat pfedpisy PO, zvlasts pak povinnosti PO, které vyplyvaji z pracovni &innosti,
pouzivané techniky, viastnosti latek a materiali vztahujicich se k jeho pracovisti.

Poginat si tak, aby nezplisobili vznik poZaru, zejména dodr¥ovat zakazy koufeni a manipulace
§ otevienym ohném a tepelnymi zdroji na poZarng nebezpeénych mistech a v prostorach, kde
je koufeni zakazano. Je zakdzino na pracoviité donaset vlastni topidla, vafi¢e ani jiné
elektrické &i tepelné spotiebite.

Ukastnit se koleni o PO. Znat rozmisténi v&enych prostiedks pozéarni ochrany ( hasicich
pfistrojli a poZérnich hydrantd ) a umét je pouZit v piipads pozéru. NezneuZivat je k jinym
ucelim neZ jsou uréeny.

Hlasit nadfizenému vedoucimy zaméstnanci veskeré zavady zjisténé na za¥izenich v prostoru
pracovisté i v jeho okoli. Podle svych moZnosti podilet se na jejich odstranéni.

Uhasit ihned kazdy zpozorovany pozar, vyhlasit neprodiens poZarni poplach a postupovat

dale podle poZarich poplachovych smémic, podilet se na likvidaci pozaru a evakuaci osob
a materialu.

1.

Stanoveni poZadavki na odbornou kvalifikaci nebo zpiisobilost osob povéfenych
obsluhou, kontrolou, tidribou a opravami technickych a technologickych zafizeni
a osob povéFenych providénim praci, které by mohly vést ke vzniku poZaru

Udrzba a kontrola zafizeni je dana néavody k obsluze jednotlivych zafizeni, za jejich
dodrZovani odpovidaji vedouci zamé&stnanci.

Naro¢n&jsi opravy a tdrsba jsou zajistovany dodavatelsky odbornou firmou. Revize
elektrického vybaveni provadi dodavatelsky revizni technik.



Obsluhu technickych zafizeni - plynové kotelny smi provadét pouze zaméstnanec odborng
a zdravotné zpdsobily (po absolvovéni odbornych $koleni v&. pfezkouSeni a s platnou

Iekat'skou prohlidkou). O provozu zafizeni musi byt vedena pfedepsana dokumentace (napt.
provozni dennik apod.).

Na zékladg ureni vngjich vliv jsou stanoveny revize el. zafizeni a hromosvodii takto :
* revize el. zafizeni kancelatskych prostor - Ixza5let
* revize hromosvodd - 1x za 5 let.

Za dodrzovani termind revizi el. zafizeni a hromosvodi, revizi a prohlidek el. pfenosného
nafadi a spotfebiéd zodpovida feditelka spravy OS.

Terminy ukont :

* odborna prohlidka kotelny - 1x ro¢né

* Skoleni topice - obsluhy plynovych zafizeni - 1x za 3 roky
* kontroly plynovodu a aniku CO - 1x mé&si¢né
= Ci5téni komint - 4xroéné

* skoleni obsluh tlakovych nadob stabilnich - 1xza3 roky
* revize tlakovych nadob stabilnich - 1x roéné

®* kontroly el. pfenosného natadi - dle planu

" revize vytahu - 1x roéné

* kontroly EPS vl. povéfenym zam&stnancem - 1x mé&si¢né
* revize EPS odb. firmou - 1x ro¢né

IV.
Skoleni a odborn4 priprava o pozirni ochrané ]

Pro zamestnance je stanoven systém 3koleni a odborné pfipravy PO:

Skoleni vedoucich zaméstnanci — se zodastinji Hdici pracovnici na jednotlivych stupnich
tizeni. Skoleni vedoucich pracovnikd se provadi podle zpracovaného tematického planu
a Casového rozvrhu $koleni schvaleného pfedsedkyni Okresniho soudu. Skoleni provadi
odborné zptisobil4 osoba.

Skoleni se provadi pfi nastupu nebo jmenovani do funkce a potom se opakuje nejméné jednou
za 3 roky.

Skoleni zam&stnanct — se ziCastiiuji vSichni ostatni pracovnici. Skoleni probihd podle
tematického planu a asového rozvrhu, ktery obsahuje zakladni informace o povinnostech
vyplyvajicich z piedpisti o PO.

Skoleni Pro nove nastupujici zaméstnance provadi v den nastupu feditelka spravy OS.
Opakované $koleni se provadi jednou za dva roky a provéadi ho odborng zplsobila osoba.

Skoleni se rovnéz provede po navratu zam&stnance napt. po dlouhodobé nemoci nebo nastupu
zame&stnankyné po matefské dovoleng.



Odborné piiprava zaméstnancii zatazenvch do preventivni pozimi hlidky - probih4 podle
zpracovaného programu ve dvou &astech — teoreticka a prakticka. Teoreticka &ast odborné
pfipravy pozarni hlidky obsahuje sezndmeni s poérnim nebezpedim provozované Ginnosti, se
zpisobem vyhlaZeni poZarniho poplachu, pfivolani jednotky poZarni ochrany a s poskytnutim
pomoci v souvislosti se zdolanim poZaru. V praktické &asti se &lenové pozarni hlidky
seznamuji § rozmisténim a pou¥itim véenych prostiedkii PO, se zplisobem, podminkami
a moznostmi haSeni poZarti, podminkami evakuace osob nebo materialu. Odbornou piipravu
provadi odborné zplisobils osoba pii jmenovani preventivni poZarni hlidky a déle v terminu
jednou roéné. Pro budovu Okresniho soudu je urlena jedna pozarni hlidka ve sloZeni 1 + 2.

Skoleni o poZarni ochrané pro osoby, které se piileZitostng zdrzuji na pracovistich, nebo které
pfichdzeji do styku s &innostmi se zvySenym poZzarnim nebezpedim, se zabezpeluje
v nezbytném rozsahu a pro osoby, které nejsou v pracovnim poméru nebo obdobném
pracovnim vztahu, se $koleni o poZarni ochrang zabezpeduje v rozsahu $koleni zamé&stnanci.
Skoleni provede feditelka spravy OS.

V.

Systém providéni preventivnich pozarnich prohlidek,
iejich rozsah, Ihiity a zpiisob provedeni, pozirni kniha

Pravidelné kontroly dodr¥ovani pfedpisi o PO se zabezpetuji formou preventivnich
poZarnich prohlidek a prov&fovanim dokumentace k plnéni povinnosti stanovenych prepisy o
PO. Provéfovani provadi odborng zpusobila osoba.

Pii preventivnich poZrnich prohlidkach se vidy zjistuje okamzity stav zabezpe&eni PO u
spolenosti, zpdsob dodr¥ovani podminek poZirni bezpednosti a provéfovani dokladi o
plnéni povinnosti stanovenych pfedpisy o PO.

Cilem preventivnich poZarnich prohlidek je odstran&ni zjidténych zavad a odchylek od
Zadouctho stavu. Lhiity k odstran&ni zjit€nych zévad stanovuje osoba provadeéjici prohlidku.
Prohlidky se provadi ve viech prostorech budovy okresniho soudu, jeji prib&h se
zaznamenava do poZzarni knihy ihned po jejim provedeni.

Lhaty preventivnich prohlidek:
® v prostorech, kde je provozovana &innost se zvySenym poZarnim nebezpe¢im jednou za
3 mésice
¢ v prostorech bez zvySeného poZarniho nebezpedi se provedou jednou za rok.

Za odstranéni zivad uvedenych v zapise z preventivni prohlidky odpovidaji uvedeni vedouci
zame&stnanci vedouci do data uvedeného v zapisu.

Pro Okresni soud v Tachové bude vedena jedna pozami kniha, ktera bude trvale ulo¥ena u
dokumentace PO v kancelafi feditelky spravy OS.



VI

Druhy dokumentace poZarni ochrany, providéni cviéného poZarniho poplachu, pozarni
evakua&ni plin, dokumentace zdolivani poZdru, stanoveni poctu hasicich pFistrojii- |

Pro Okresni soud v Tachové bude vedena tato dokumentace pozarni ochrany :
- dokumentace o zaglen&ni do kategorie &innosti se zvySenym poZzarnim nebezpe&im
— stanoveni organizace zabezpe&eni pozirni ochrany
— poZarni fady
— poZarni poplachové smérnice
- tematicky plan a Sasovy rozvrh $koleni zameéstnanci, vedoucich zamé&stnanci
a zaméstnancii zafazenych do preventivni pozarni hlidky
- dokumentace o provedenych ¥kolenich a odborné piipravé preventivni poZami hlidky
- pfehled o druzich a umisténi vécnych prostfedkli pozarni ochrany
- doklad o provedenych kontrolach a revizich vécnych prostiedki poz. ochrany
- pfehled o umisténi bezpe&nostnich a pozarnich tabulek
— seznam povolenych topidel a spottebitd
- revize elektrickych zafizeni a hromosvodi
- pozarni kniha
Dokumentace poZarni ochrany bude ulozena v kancelafi feditelky spravy OS.

PoZarni evakuatni plan nebude zpracovavan — prehledna pracoviité bez sloZitych podminek
pro evakuaci.

Cvi¢ny pozarni poplach bude vyhlagovan jednou roén&. Konéni poplachu bude nahlageno na
HZS.

Dokumentace zdolavani poZaru nebude zpracovavana.

Pocet hasicich pfistrojii je uréen na zakladd vypoctu podle poZarmi zpravy ze dne 10.11.2000,

zpracované p. Jifim Kupilikem, autorizovanym technikem pro pozarni bezpeénost staveb
CKAIT - 0201130.

Pfehled o druzich a umisténi v&cnych prostredki pozarni ochrany je zaloZen v dokumentaci
PO.

VIL

Zajisténi pozarni ochrany v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé J

V budové Okresniho soudu se pracuje v jednosm&nném provozu. V dobé& sniZeného provozu
zaméstnanci vypinaji zafizeni, pfistroje a spotfebiCe, mimo ta, u nich je nezbytny provoz
(server, potitate, chladni¢ky atd.). PHi opusténi pracovi§té maji zaméstnanci za povinnost
vypnout el. zafizeni. Budova je v mimopracovni dobu uzaméena a je v ni instalovan systém
EPS. V budové ma trvalou sluzbu justiéni stra¥.

VIIL

,_ b4 r w .4 (-]
; Urdeni ohlaSovny pozari

V souladu s vyhlaskou & 246/2001 Sb., neni v budové Okresniho soudu urena ohlaSovna
pozaru. VSechny kancelafe jsou vybaveny telefony a poZarni poplachovou smérnici.

5.



IX.

’7 Dodavatelsky zpiisob zabezpeZeni nékterych povinnosti na tisekn pozarni ochrany

Zabezpe¢eni PO u spolednosti po odbomé strance je zajiffovano dodavatelsky odborné
zpUsobilou osobou — p. Petrem Vasickem na zikladé pisemné samostatné smlouvy, ve které
jsou popsany povinnosti obou smluvnich stran.



