OKRESNI SOUD V TACHOVE
nameésti Republiky 71
347 30 Tachov

17 Spr 1323/2017

ROZVRH PRACE PRO ROK 2018

s vyznaCenymi zménami od 1. 7. 2018

(zména od 1. 7. 2018 — 17 Spr 466/2018)

Doba pro styk s vefejnosti:

pondéli  od 8.00 do 15.00 hod
utery od 8.00 do 15.00 hod
stteda  od 8.00 do 17.00 hod
¢tvrtek  od 8:00 do 15:00 hod
patek od 8:00 do 15:00 hod
sepis podani pouze ve stfedu

Zaméstnanci maji pruznou pracovni dobu v trvani 40 hodin tydné s pevnou casti od 8 hodin do 14:00 hodin, se zajiSténim provozu infocentra,
podatelny v dob¢ pro styk s vefejnosti.

Navstévy u pfedsedkyné soudu: kazdé pondéli v dobé od 9.00 — 15.00 hod

Piedsedkyné Okresniho soudu v Tachové: Mgt. Michaela Reznickova

- vykonava statni spravu okresntho soudu — zajist'uje fadny chod soudu po strance personalni, organizacni, financni a zodpovida za vyuzivani
kancelafské techniky, programu ,,ISAS® a ,,IRES®, elektronické zpracovavani eviden¢nich pomucek a rejstifka

- pecuje o odbornou vychovu soudct a pracovniku soudu

- sleduje rozhodovani soudcti

- vyfizuje stiznosti obcant a zddosti o poskytnuti informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

- vyfizuje véci dle zak. ¢. 412/2005 Sb. a zajist’uje ukoly tykajici se ochrany a obrany

- na zakladé¢ zakona ¢. 320/2001 Sb. a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., je povinna udrzovat vnitini kontrolni systém a v ramci tohoto kontrolntho systému je
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pifkazcem finanénich operaci

Mistopfedsedkyné Mgr. Katefina Edlova

Okresniho soudu v Tachové:

- zastupuje pfedsedkyni soudu pfi vykonu statni spravy soudu v dob¢ jeji nepfitomnosti

- vykonava dalsi dkony statni spravy okresniho soudu na zakladé povétfeni pfedsedkyné soudu

Tiskovy mluvéi: Mgr. Patrik Kurz

Piikazci operaci dle zakona &. 320/2001 Sb. a vyhlasky ¢&. 416/2004 Sb. jsou:

pfedsedkyné okresntho soudu
mistopfedsedkyné Okresniho soudu v Tachov¢
pfedsedové senati

feditelka spravy okresntho soudu

asistent soudce

vyssi soudni ufednice

hospodarka

informatik

pokladni

zastupce pokladni

FINANCNI KONTROLA:

Hlavn{ uéetni: Monika Stuchlova
- vedouci actarny
zdstup: Zderika Paskovi

Spravce rozpoctu: Z.denika Paskova
- ucetni

zdstup: Monika Stuchlovi

Kompetence jsou upraveny u jednotlivych funkei v ,,Opatfeni pfedsedkyné Okresniho soudu v Tachové o finanéni kontrole, obéhu a pfezkusovani
ucetnich doklada s vyhlasenim podpisovych vzora“ ze dne 30. 12. 2011 ¢. j. 17Spr 1518/2011 ve znéni doplnka.



SPRAVA SOUDU

Reditelka spravy soudu: Martina Graclikova
- fidf a kontroluje ¢innost spravy soudu
- provadi dohled nad soudni kancelafi a provadénim inventarizace majetku
- kontroluje rozpocet soudu
- provadi kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb. a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. a je ptikazcem operaci
- provadi prace souvisejici s rozborem hospodafeni
- vykonava dalsi prace na dseku spravnim a ekonomickém
- vykonava funkci bezpecnostni feditelky soudu
- vede personalni agendu
- zajist'uje odbornou vychovu administrativnich pracovnika
- vede rejstik ,, St ,,Spre, ,,S1%, ,,Nt“ v Ul
- vyfizuje zadosti o poskytnut informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb. na zikladé povéfeni predsedkyné soudu
- vede agendu pfisedicich
- zajist’uje dohled nad zpracovanim vykazt soudu
- zajist'uje akce ,, ISPROFIN
- vykonava dozor pifi drazbach movitych véci
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu
zdstup: Monika Stuchlovi
Zdertka Paskovd
Zlata Svandovi
Mirostava V dvrovad
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Podatelna, pokladna: Ivana Dankova

- zajist’uje pokladni sluzbu, chod fyzické podatelny, obsluhu telefonni ustfedny

- objednava a rozdéluje stravenky

- zajist'uje vypisy z IS ,,CEO* a ,,Czechpoint (cizinci)*

- zajist’uje vypisy ze seznamu znalct a tlumocnika

- vSechny tfi vykonavaji dal$i prace dle pokynu predsedkyné a mistopredsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Hana Lazorkova, Jana Biro§¢akova



Zapisové oddélent, vyssi (elektronicka) podatelna: Hana Lazorkova, Pavla Stépénové, Ivana Dankovia

- Ivana Dankova a Hana Lazorkova zajist'uji chod zapisového oddéleni pro veskerou civilni (kromé véci P) a spravni agendu

- Pavla Stépanova zajist'uje chod elektronické podatelny, zapisuje nové navrhy EXE exekuce a prodej kolht

- vSechny tfi vykonavaji dal$i prace dle pokynu predsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu a zastupuji se navzajem

Infocentrum: Monika Jakovcova

- zajist’uje provoz infocentra (1/2)

- zastupuje pracovnici vyfizujici ,,Spr* Zzadosti o soucinnost podavané podle jinych pravnich pfedpisti nez podle zdkona o svobodném pfistupu
k informacim a Zadosti Si o vylustrovani véci vedenych k osobé, pokud se nejedna o zadost podle zakona o svobodném pfistupu k informacim, a to
véetné mundaze

- zastupuje pracovnici zajist'ujici elektronickou podatelnu

- odesila rozhodnuti s pravni moci v obcanskopravnim oddéleni

- Zajist'uje vyznacovani v rejstifkach Nc , EXE usneseni o zastaveni exekuce a usneseni o skoncen{ exekuce, véetné zakladan{ do spisu



zdstup: Denisa Kardskovd, Markéta Teréova, Eva Sulikovd, Michaela Klikovd, Denisa Hoidarova, Michaela |anovskd, Alena 1eskovi — oblanskopravni iisek
Mirostava V dvrova, Jana Strnadova — trestni sisefe
Jana Birostakovd, Petra Markovd — infocentrum

Infocentrum, dozorci ufednice: Petra Markova

- zajist’uje provoz infocentra (1/2) a zajist'uje prodej kolkt

- odesila rozhodnuti s pravaf moci v obcanskopravnim oddélent

- provadi kontrolu prace soudni kancelafe

- zaji§t’uje zpracovani a distribuci vykaza

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zdstup: Denisa Kardskovd, Markéta Teréova, Eva Sulikovd, Michaela Klikovd, Denisa Hoidarova, Michaela |anovskd, Alena 1eskovi — oblanskopravni iisek
Miroslava 1V dvrova, Jana Strnadovd — trestni siseke
Zlata Svandovd, Miroslava V avrova, Martina Graclikovd -vjkazy
Jana Birosiakova, Monika Jakoveovd — infocentrum

Ucdtarna:

Vedouci uctarny: Monika Stuchlova

- fidi, organizuje a kontroluje praci uctarny

- zpracovava mzdy a souvisejici agendu, vcetné uctovani mezd a ptipravy podkladu pro mzdové vykazy
- provadi denné uctovani acetnich a pokladnich dokladu

- zpracovava ucetni vykazy

- zajist’uje styk s penéznimi Ustavy

- zajist’uje predpis a likvidaci zavazka vcetné vyplat advokatim, znalcim, tlumocnikiim, notafim a soudnim exekutorim
- vyfizuje agendu ,,FKSP*

- je poveéfena kontrolou jako hlavni acetni (§§ 12 a 14 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.)

- provadi pfedpis a uctovani plateb v oblasti pohledavek

- ptedava data do CSU IS — odpovédna osoba

- zajist'uje statni pokladnu — RISPR, RISRE

- zastupuje spravce rozpoctu

- vede spisovnu uctarny




- vede agendu nemocenského pojisténi

- zpracovava agendu ELDP

- zajist’uje elektronické vyveésovani listin spojenych s doru¢enim na obcanskopravnim tseku

- Zajist'uje mésicni objednavky

- zajist’uje pfes aplikaci VIS odvod majetkovych trestnich sankei dle zakona ¢. 59/2017 Sb. na zvlastni acet
- zajist’uje pfes aplikaci VIS odvod majetkovych trestnich sankei dle zakona ¢. 59/2017 Sb. na zvlastni acet
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zdstup: Zdenika Paskovi

Ucetni: Zdeitka Paskova

- vede agendu dani

- provadi denné uctovani véech tcetnich a pokladnich doklada

- zajist'uje styk s penéznimi Gstavy

- zajist’uje styk s Ceskou postou s. p. v aplikaci Crypta

- zajist’uje predpis a likvidaci zavazka vcetné vyplat advokatim, znalcim, tlumocnikiim, notafim a soudnim exekutorim
- provadi pfedpis a uctovani plateb v oblasti pohledavek

- zpracovava vykaz pohledavek

- ptedava data do CSU IS — néhradni odpovédna osoba

- zajist’uje statni pokladnu — RISPR, RISRE

- vykonava cinnost spravee rozpoctu (§ 13 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.)

- zpracovava agendu majetku po finanéni strance (zafazeni, vyfazeni, odpisy)

- je kontaktni osobou pro ekonomické agendy

- zastupuje hlavni tcetni

- zastupuje hospodatku

- zastupuje vymahajici dfednice

- zajist'uje elektronické vyvésovani listin spojenych s dorucenim na obc¢anskopravnim useku

- Zajist’uje mesicni objednavky

- zajist’uje pfes aplikaci VIS odvod majetkovych trestnich sankei dle zakona ¢. 59/2017 Sb. na zvlastni acet
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zdstup: Monika Stuchlovi

Vymahani pohledavek:




Vyméhajici diednice: Iveta Simankova

- vymaha justi¢ni pohledavky soudu

- provadi tkony ve véci dozadani jiného soudu jako vécné pfislusného spravee dané

- zajist'uje vypisy z ,,IS CEO®, ,,CEVO*

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zdstup: Zdenika Paskovi

Referent spravy: Jana Biros¢akova

- zajist'uje materialni zasobovani soudu vcetné objednavek

- zajist’uje nakup na e-trzisti

- zajist’uje evidenci majetku (vSechny majetkové soubory)

- vede sklad kancelafskych potfeb a sklad uklidovych prosttedka

- zajist’uje tiskové oddélent

- zastupuje pracovnika zajist’ujictho autoprovoz, pracovnice pokladny a podatelny, pracovnici infocentra *, zapisy do IS ,,CEO* a pracovnici spisovny
- vyfizuje ,,Spr* zadosti o soucinnost podavané podle jinych pravnich pfedpist nez podle zakona o svobodném piistupu k informacim a zadosti Si o
vylustrovani véci vedenych k osobé, pokud se nejedna o zadost podle zakona o svobodném piistupu k informacim, a to véetné mundaze

- zastupuje udrzbate pii obsluze plynovych kotlt v nepfitomnosti fidice

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zdstup: Frantisek Matousek

Spravce aplikace: Zlata Svandova

- zajist’uje spravu aplikaci ,, JISAS*“ a ,, JRES*

- zodpovida za prava a aktualizace informacnich systému ,, JRES*
- zajist'uje vypisy z ,,IS CEO*

- je spravkyn{ webovych stranek soudu

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zdstup: Miroslava Vavrovi — 1SAS, IRES, CSLAV,

ISAS, ,,CSLAV®,  statistika“

39 39 3%

Spravce pocitaCové sité: Roman KoSvanec

- zajist'uje provoz pocitacové sit¢ a technické spravy vypocetni techniky

- zodpovida za prava a aktualizace informacnich systému ,,ASPI*, ,CODEXIS*, DC2*
- zajist’uje bezpecnostni ochranu udaja provozovanych systému

- zodpovida za spravu hardwaru a softwaru




- zajist’uje tkoly pozarniho technika, bezpecnostniho technika a energetika
- zajist'uje predavani udaja do systému ,,OPEN DATA®
- zajist’'uje autoprovoz
- zalohuje data
- zajist’uje chod telefonni ustfedny, telefonnich linek
- zajist'uje chod ,,EZS*“ a ,, EPS*
- zastupuje spravkyni webovych stranek soudu
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
gdstup: Jana Birostakovi - antoprovog
Hana I azorkova - antoproveg,
Martina Graclikovd — pogarni a bezpecnostni véci, antoprovog,
Zlata Svandovd

Spisovna a knihovna: Hana Lazorkova

- vede knihovnu soudu

- komplexné zajist'uje spisovou sluzbu soudu vcetné zpracovani navrhu piislusnych vnitfnich pfedpist
- zaji$t’uje skartaci a jedna s archivem

- zajist'uje provoz a obsluhu datové schranky, e-vypravny, konverzi dokumenta, zapisy do ,,IS CEO*

- zastupuje pracovnici pokladny, podatelny a telefonni dstfedny

vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zdstup: Jana Birosiakovi — spisovna, knihovna, Ivana Dankovi

Investi¢ni technik a technik materialové technického zabezpeceni: FrantiSek MatousSek

- pfipravuje podklady pro investi¢n{ akce, zajist’uje registraci investicni akce, zajist'uje vybér dodavateld, fidi a kontroluje realizaci akce

- zpracovava investi¢ni zaméry

- zajist’uje chod budovy po technické strance, véetné pravidelnych revizi, po strance odpovidajictho pracovniho prostiedi a funkcénosti technologii
- zajist’uje chod budovy soudu po strance ostrahy a bezpecnosti prace

- zajist’uje materidlové zasobovani soudu

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zdstup: Jana Birosiakova, Roman Kosvanec



TRESTNI USEK

Soudni oddéleni

Obor a vymezeni

Pfedseda senatu

Clenové senatu

Protokolujici ufednice

pusobnosti (zastupce) jednaci dny
jednaci sin

8T -vécl T Ing.Mgr. Miroslav Vajgant Simona Kovarova
Nt, Ntm* - véci Nt a Ntm (Mgt. Michaela Reznic¢kova) Pondgeli, utery, ¢tvrtek,
Td - véci Td -// - ¢. dv. 222 I. poschodi
9T, 9 Tm, Rod* -vécl T Mgt. Michaela Reznickova Jana Deverova
Nt - véci dle z. ¢ 218/2003 Sb. | (Mgt. Miroslav Vajgant) Utery, stfeda, ¢tvrtek
Td napad od 1.4.2016 -//- ¢. dv. 122 F—peschedi

- véci Rod piizemi

- véci Nt a Ntm

- veéci Td
N¢t, Ntm - véci Nt a Ntm JUDr. Sarka Dvotakova

Mgr. Katefina Edlova
Mgr. Petr Klein

JUDr. Ilona Kratochvilova
Frantisek Kiiz

Mgt. Patrik Kurz

Mgr. Lenka Muzikova

Pravidla pro pfidélovani véci ,, T

a) senat ,,8 T —pomeér 2:1 (2 véci 8T : 1 véc 9T)
senat ,,9 T —pomeér 1:2 (1 véc 9T : 2 véci 8T

specializace

¢) dalsi hlediska pfi pfidélovani véci:

- vazebni véc
- rozsah spisu




- pocet obzalovanych osob

Rozdéleni specializac:
T MerReznickeviy—trestnéinymiadistrpel .9 Tm, 9 Rod™ (Mgr. Reznickova) — trestné ¢iny mladistvych a tzv. kvazidelikty nezletilych

»8 T (Mgt. Vajgant) — korupce vefejnych ciniteld, korupce pfi vefejnych zakazkach, korupce pii vefejnych soutézich, korupce pfi drazbach

Véci jsou pfidélovany do senatt automaticky v programu ,, JSAS“ - mimo specializace, a to do senata 8 T a 9 T tak, ze do senatu 9 T bude

zapsano 50 % véci napadu 8 T, pocinaje senatem 8 T. Véci bez specializace jsou pfidélovany s piihlédnutim k pfidélenym vécem se specializaci tak,
aby jednotlivé senaty byly vytizeny dle stanoveného poméru. Véci se specializaci jsou rozdélovany prednostné pracovnici vyssi podatelny, pfi soubéhu
specializaci ma pfednost osoba pachatele pfed druhem trestné c¢innosti. Pifpadné jsou véci rozdélovany pracovnici vyssi podatelny za ucelem zatizen{
senatu dle stanoveného poméru (vazebni véc, rozsah spisu, pocet obzalovanych).
Veéct ,, T — fizeni dle § 314b odst. 2 trestniho fadu v pracovni dobé¢ vyfizuji soudci Mgr. Reznickova a Mgr. Vajgant. Mimo pracovni dobu (pokud
pracovni pohotovost bude vykonavat soudce zatazeny na obcanskopravnim useku) v pifpadé dosazitelnosti Mgr. Reznickové a Mgr. Vajganta budou
tuto véc vyfizovat tito soudci v abecednim pofadi, kteff budou kontaktovani soudcem, ktery ma pracovni pohotovost. V piipadé nedosazitelnosti Mgr.
Rezni¢kové a Mgr. Vajganta soudce vykonavajici pracovni pohotovost rozhodne pouze o vazbé zadreného podeztelého.

V ptipadé vylouceni soudce, kterému véc byla pfidélena k vyfizeni, bude véc pridélena zastupujicimu soudci.

Vyloucené véci nebudou pro ucely rozdélovani napadu brany v uvahu. Véci dfive pravomocné vracené k dosetfeni nebo dffve pravomocné
postoupené, budou v piipadé nového podani obzaloby ¢i vraceni véci k vyfizeni zdejsSimu soudu, pfidéleny do téhoz senatu.

Nové napadla véc proti obvinénému, u kterého u zdejstho soudu jiz bézi jiné fizeni, bude zapsana do téhoz senatu tehdy, pokud v difve napadlé véci
dosud nebylo nafizeno hlavni liceni, nebo v piipade, ze lze (po konzultaci s pfislusnym soudcem) pfedpokladat, Ze jde o dalsi trestnou c¢innost v rameci
téhoz skutku.

Navrhy tykajici se rozhodnuti o vazbé, odposlechy, neodkladné ukony, domovni prohlidky a prohlidky jinych prostor vyfizuje soudce, ktery ma
pracovni pohotovost. Pokud ve stejné véci o téchto ukonech v pfedchozi dobé rozhodoval jiny soudce a navrh je podan v pracovni dobé a v dobé
pfitomnosti soudce, ktery jiz rozhodoval, je véc pfidélena tomuto soudci.

Pro rozhodovani o vazbach mladistvych v pfipravném fizeni je urcen soudce vykonavajici dosazitelnost dle zvlastniho rozpisu, ktery se tim stava
soudcem pro rozhodovéani dle zikona ¢. 218/2003 Sb. V pfipadé pracovni pohotovosti Mgr. Michaely Reznickové bude o vazbich mladistvych
rozhodovat Mgr. Miroslav Vajgant nebo soudce dle abecedniho pofadi soudct, ktery bude dosazitelny (bude veden zvlastni seznam k zajisténi
rovnomérného zatizeni soudctl) a ktery bude kontaktovan Mgr. Reznickovou.

Ve vécech vydanych pfikazt k zateni rozhoduje v pracovn{ dobé soudce, ktery pfikaz k zatceni vydal, pfip. zastupujici soudce, v piipad¢ jejich
nepfitomnosti soudce, ktery ma pracovni pohotovost dle zvlastntho rozpisu. Mimo pracovni dobu rozhoduje soudce, ktery ma pracovni pohotovost
dle zvlastniho rozpisu.

O zastaven{ napadu v souvislosti s pfidélenim rozsahlych a obtiznych véci, rozhodne pfedsedkyné Okresniho soudu v Tachov¢.

V dobé dovolené delsi jednoho tydne se soudci zastavuje napad vazebnich véci.
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Nepiitomnost soudce z diivodu pracovni neschopnosti, ¢erpani dovolené, sluzebni cesty nebo né¢které z dalsich zakonnych pfekazek v praci bude
individualné fesit pfedsedkyné Okresniho soudu v Tachove.

Zajisténi pracovni pohotovosti po pracovni dobé, ve dnech pracovnfho volna a o svatcich, zabezpecuji vsichni soudci okresntho soudu po tydnu dle
rozpisu, ktery je zalozen na spravé soudu.

Vedlejsi agendy:

- vécl ,,Nt“, ,NTm*

- véci Nt vyfizuji soudci Mgr. Reznickova a Mgr. Vajgant — v poméru 1:2 (véci jsou piidélovany tak, Ze 2 véci jsou predéleny Mgr. Vajgantovi a 1 véc
Mgr. Reznickové, pocinaje Mgr. Reznic¢kovou)

- véci Ntm vyfizuje Mgr. Vajgant, v dobé jeho nepiitomnosti pracovni pohotovost konajici soudce. V pfipadé pracovni pohotovosti Mgt. Reznickové
bude rozhodovat soudce dle abecedniho pofadi soudcu, ktery bude dosazitelny (bude veden zvlastni seznam k zajisténi rovnomérného zatizeni
soudcu) a ktery bude kontaktovan Mgr. Rezni¢kovou.

- JUDr. Dvofakova, Mgr. Edlova, Mgr. Klein, JUDr. Kratochvilova, F. Kiiz, Mgr. Kurz, Mgr. Muzikova, vyfizuji véci ,,Nt“ a ,,Ntm* pouze v ramci
pracovni pohotovosti a dale véci souvisejici s vécmi, o kterych rozhodli v ramci pracovni pohotovosti

’,Td“

- vyfizuji soudci Mgr. Reznickova a Mgr. Vajgant — v poméru 1:2 (véci jsou ptidélovany tak, Ze 2 véci jsou predéleny Mgr. Vajgantovi a 1 véc Mgr.
Reznickové, pocinaje Mgr. Reznickovou)

Soudni kancelaf T

Asistent soudce: JUDr. Jifi Sedlacek

- &inf dkony na pokyn soudce — Mgr. Reznickové

- rozhoduje o svéde¢ném v agend¢ ,,C*, ,,P*,  ,Nc* (vyplata svédecného pii jednani)

- vykonava dalsi prace podle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Vyssi soudni ufednice: Miroslava Vavrova

v senatech ,,1T““1Tm", ,,2T*, ,,9T, ,,9Tm", ,9Rod*

- sepisuje podani véetné navrhia a opravnych prostredka

- dorucuje pisemnosti osobam ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody a sepisuje protokoly o vyslechu k tomuto ukonu
- rozhoduje o vracen{ véci duleZité pro trestni fizenf po pravni moci rozhodnutf ve véci samé

3% 39 593
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- rozhoduje o vysi odmén a nahrad hotovych vydaji ustanovenych obhajct, o odméné a hotovych vydajich opatrovnika nezletilého

- rozhoduje o povinnosti odsouzeného hradit naklady trestnfho fizeni, naklady spojené s vykonem vazby a o povinnosti nahradit odménu a hotové
vydaje uhrazené ustanovenému obhajci statem

- rozhoduje o svéde¢ném, znalecném, tlumocném

- plni zakonné oznamovaci povinnosti ve vykonavacim fizeni, provadéni opatfeni, sméfujicich k vykonu uloZenych trestt, ochrannych opatfeni nebo
pofadkovych pokut a rozhoduje o zpusobu jejich vykonu, s vyjimkou rozhodovani o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku, propusténi
z ochranného 1éceni, z ochranné vychovy nebo upusténi od jejich vykonu

- provadi kontrolu korespondence odsouzenych

- vykonava dohled u navstév obzalovanych ve véznici

- pfipravuje podklady pro rozhodnuti o povoleni splatek na penézity trest, o odkladu trestu

- pfipravuje podklady pro rozhodnuti o pfiznani bezplatné obhajoby nebo za snizenou odménu

- nafizuje trest obecné prospésnych praci a sleduje prubézné vykon trestu

- je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnuti (§ 23 JR)

- rozhoduje o povinnosti odsouzeného k nahradé naklada poskozeného

- rozhoduje o zapoctu vazby a trestu

- vede rejstifk ,,1 T, ,,1 Tm®, mésicni pfehled vyfizenych véci ,,1 T« a,,1 Tm* a pfehled vazebnich lhut ve vécech ,,1 T, 1 Tm*

- vyhotovuje statistické listy

- rozhoduje o svéde¢ném v agend¢ ,,C*, ,,P*,  ,Nc* (vyplata svédecného pii jednani)

- zastupuje pracovnici infocentra na trestnim tseku

- vyzaduje informace z IS ,,CESO®, ,, CEVO*, ,,CEO*

- vede rejstifk ,,Nt*, , ,Ntm*“ a ,/ Td*

- pfipravuje podklady pro rozhodnuti v senaté ,,Nt*

- je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich ,Nt“ a , Ntm* (§ 23 JR)

- zajist’uje vyssi podatelnu trestntho dseku

- zaji§t’uje zpracovani vykazu trestniho useku

- je povéfena pracovat s utajovanymi informacemi

- je ptikazce finan¢nich operaci

- ¢inf tkony v aplikaci VIS ohledné majetkovych trestnich sankci dle zakona ¢. 59/2017 Shb.

3% >3

- zastupuje protokolujici ufednice
- zastupuje spravkyni aplikace
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- vykonava dalsi prace podle pokynu pfedsedi senati, pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zdstup: Jana Strnadovd, soudci trestniho tisefen

Zlata Svandovd — vy$si podatelna

protokolujict itednice — rejstrik 11, 1Tm, Nt, Ntm a T4,

Soudni tajemnice: Jana Strnadova

v senatu ,,8T“

- sepisuje podani véetné navrhu a opravnych prostredkua

- dorucuje pisemnosti osobam ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody a sepisuje protokoly o vyslechu k tomuto ukonu

- rozhoduje o vraceni véci dilezité pro trestni fizeni po pravni moci rozhodnuti ve véci samé

- rozhoduje o vysi odmén a nahrad hotovych vydaja ustanovenych obhajct

- rozhoduje o povinnosti odsouzeného hradit naklady trestniho fizeni, naklady spojené s vykonem vazby a o povinnosti nahradit odménu a hotové
vydaje uhrazené ustanovenému obhajci statem

- rozhoduje o svéde¢ném, znalecném, tlumocném

- plni zakonné oznamovaci povinnosti ve vykonavacim fizeni, provadéni opatfeni, smétujicich k vykonu uloZenych trestd, ochrannych opatfeni nebo
potfadkovych pokut a rozhoduje o zpusobu jejich vykonu, s vyjimkou rozhodovani o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku, propusténi
z ochranného 1éceni, z ochranné vychovy nebo upusténi od jejich vykonu

- provadi kontrolu korespondence odsouzenych

- vykonava dohled u navstév obzalovanych ve véznici

- pfipravuje podklady pro rozhodnuti o povoleni splatek na penézity trest, o odkladu trestu

- pfipravuje podklady pro rozhodnuti o pfiznani bezplatné obhajoby nebo za snizenou odménu

- nafizuje trest obecné prospésnych praci a sleduje prabézné vykon trestu

- je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutf (§ 23 JR)

- rozhoduje o povinnosti odsouzeného k nahradé nakladt poskozeného

- rozhoduje o zapoctu vazby a trestu

- vyhotovuje statistické listy

- rozhoduje o sveéde¢ném v agende ,,C*, ,,P*, , ,Nc* (viplata svédecného pii jednani)

- zastupuje pracovnici infocentra na trestnim tseku

- vyzaduyje informace z IS ,,CESO®, ,, CEVO*, ,,CEO*

- zajist’uje vyssi podatelnu trestnfho dseku

- je ptikazce finan¢nich operaci

- ¢inf tkony v aplikaci VIS ohledné majetkovych trestnich sankci dle zdkona ¢. 59/2017 Sb
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- zastupuje protokolujici ufednice
- vykonava dalsi prace podle pokynu pfedsedi senati, pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Miroslava 1 dvrovd, soudei trestniho sisefen

Protokolujici ufednice: Simona Kovafova

- vede rejstitk ,,8 T, mésicni prehled vyfizenych véci ,,8 T a prehled vazebnich lhut ve vécech ,,8 T

- v senaté ,,8 T pofizuje zvukové zaznamy a ukony navazujici (§ 55 tr. f.)

- pofizuje zvukové zaznamy a tkony navazujici (§ 55 tr. f.) a provadi mundaz ve vsech trestnich senatech

- provadi mundaz a pfepisuje rozhodnuti ve vécech ,,8 T, dale ,,Nt*“ a ,, NTm* v dob¢ pracovni pohotovosti

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedy senatu, pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Protokolujici ufednice: Jana Deverova
- vede rejstitk ,,9 T, 9Tm, 9Rod*, mésicni piehled vytizenych véci ,,9 T, 9Tm, 9Rod* a piehled vazebnich lhut ve vécech ,,9 T, 9Tm, 9Rod*
- v senat¢ ,,9 T, 9Tm, 9Rod* pofizuje zvukové zaznamy a tkony navazujici (§ 55 tr.f.)

v <« cevog e
ba)

- provadi mundaz a pfepisuje rozhodnuti ve vécech ,,9 T, 9Tm, 9Rod*, dale ,,Nt*“ a ,NTm “ v dobé pracovni pohotovosti
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedy senatu, pfedsedkyné a mistopfedsedkyné okresntho soudu a feditelky spravy okresniho soudu

Protokolujici ufednice: Petra Podskalska

- vede rejstifk ,,2T“, mesieni pfehled vyfizenych veci ,,2 T, a piehled vazebnich lhut ve vécech 2 T,

- v senat¢ ,,2 T pofizuje zvukové zaznamy a ukony navazujici (§ 55 tr.f.)

- vyhotovuje statistické listy

- provadi mundaz a pfepisuje rozhodnuti ve vécech ,,2 T, dale ,,Nt* a ,,NTm* v dobé pracovni pohotovosti

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedy senatu, pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Rastup:
- vSechny protokolujici ufednice se zastupuji vzajemné

Planovanou neucast (napf. dovolena, navstéva lékafe, Skoleni) bude protokolujici ufednice konzultovat s pfislusnym pfedsedou senatu, soudce
pfipadné nenafizuje na nutnou dobu jednani, pfipadnou nutnost zajisténi protokolace u hlavniho liceni oznami protokolujici ufednice vyssi soudni
ufednici M. Vavrové, ktera rozhodne o zastupu. V piipadé nepiitomnosti M. Vavrové rozhodne o zastupu soudni tajemnice Jana Strnadova nebo
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feditelka spravy soudu.

V piipadé nahlé nepfitomnosti protokolujici ufednice (nemoc, OCR) zastupuje protokolujici Gfednice ze senatu, ve kterém neni nafizeno hlavni licen{
nebo vyssi soudni dfednice. O zastoupeni rozhodne vys$si soudni ufednice M. Vavrova nebo feditelka spravy soudu.

CIVILNI USEK

Soudni oddéleni Samosoudce/pfedseda | Vyssi soudni | Rejstifkova vedouci Zapisovatelka Jednaci sin

senatu ufednik/soudni

tajemnik

3C, Sd, 22C, Cd|]JUDr. Sarka | Katefina Cachova Denisa Hoidarova - ¢ dv. 134/ptizemi, ¢.
ostatni, U, Nc — | Dvorakova Monika Jakovcova dv. 222/1. patro
protestace smének a (Sd)
Sek, Nc - ostatni, 13
P a Nc, EVC
4C, 5C, D, 22C, Cd | Mgr. Katefina Edlova | Miroslava Kocova Monika Jakovcova | - ¢. dv. 141/ptizemi
ostatni, EPR, Nc - (véci D, EPR)
ostatni, 15 Nc, 13P a Michaela Janovska

N, 20C, EVC

(véci C, Cd, Nc, 13P a
No)

7C, Sd, 22C, Cd
ostatni, U, Nc -
protestace smének a
seka, Nc — ostatni,

13P a N¢, EVC

Prom.prav. Frantisek

Kiiz

Katefina Cachova

Michaela Klikova
Monika Jakovcova

(Sd)

¢. dv. 134 /ptizemi

10C, 22C, E, EXE,
EVC, Cd — E + eizina
ostatni, Nc — ostatni,
13P a Nc, Sd—=eizing;

Mgt. Petr Klein

Anna Mikusova

Eva Sulikova (C, 22C,
EXE, EVC, Cd - E,
Nc, 13P a Nc, Sd, &
Michaela Klikova (E)

¢. dv. 135/ ptizemi

15




Nond a ,
(Sely

19C, 22C, E, EXE,
EVC, Cd — E + eizina
ostatni, Nc — ostatni,

Mgr. Patrik Kurz

Zlata Svandova

Denisa Karaskova (C,
22C, EXE, EVC, Cd —
E, Nc, 13P a Nc, Sd;

¢. dv. 135/ ptizemi

Sd i — iz, g
Ne——protestaece Michaela Klikova (E)
& Sekd Mentka—Jakoveova
etzina, 20C Sy
12P a N, 13P, 13Nc, | JUDr. Ilona | Jana Tkacova Markéta Teréova Alena Leskova ¢. dv. 237/1. patro
L, Cd P, 6C, Kratochvilova Eva Dobiasova
21Pa Nc, 13P, 13Nc, | Mgr. Lenka Muzikova | Petra Kuncova Denisa Cecova Alena Leskova C. dv. 136/ ptizemi
L, CdP, 26C Eva Dobiasova
9——Red, P a Nc jen | Mgr. Michaela | Petra Kuncova Markéta Tercova
v ramci pracovni | Rezni¢kova
pohotovosti

P a Nc jen vramci
pracovni pohotovosti

Mgr. Miroslav Vajgant

Petra Kuncova

Markéta Tercova

Rozdéleni specializac:

JUDr. Dvotakova (3C)
prom. prav. Kifz (7C)
Mgt. Klein (10C)

P<

- spravni véci, restitucni véci, véci dle obchodniho zakoniku, véci mezi podnikateli souvisejici s podnikatelskou ¢innost,

- spravni véci, restituéni véci, véct dle obchodniho zakoniku, véci mezi podnikateli souvisejici s podnikatelskou ¢innosti,

- soudn{ prodej zastavy, exekuce, véci o urceni vlastnictvi nemovité véci




Mgr. Kurz (19C) - soudni prodej zastavy, exekuce, pracovnépravni véci
Mgr. Edlova (4C) - pracovnépravni véci, vecl o urceni vlastnictvi nemovité véci

Pravidla pro pfidélovani:

véci ,,C*
- Véci jsou pﬁdélovény automaticky v systému ,,ISAS® do oddéleni 3C, 4C, 7C, 10C, 19C, - pocinaje 3C. Prednostné jsou pifidélovany véci se
specializaci, tyto véci jsou piidélovany rovnéz automaticky v systému “ISAS® rotacnim zpusobem do oddéleni s pfislusnou specializaci, pocinaje

senatem s niz§im ciselnym oznacenim. Pfednest—ma—speeializace—véet—s-eizfm—prvkem: Véci bez specializace jsou piidélovany s pfihlédnutim

k pfidélenym vécem se specializaci tak, aby jednotlivé senaty byly vytizeny rovhomérné.

veei ,,EC —

- Vyfizuji vyssi soudni dfednice M. Kocova a J. Zalisova.

- Obzivlé véci ,,22C* napadlé do 31. 12. 2016 a véci ,,22C* napadlé do 31. 12. 2016 prfedlozené vyssi soudni dfednici soudci jsou rozdélovany
rovnomérné rotacnim zpusobem podle abecedniho poradi oddéleni soudct JUDr. Dvotakové, Mgr. Edlové, Mgr Kleina, F. Kiize, Mgr. Kurze. Pri
rozdeéleni véci je prednostné piihlédnuto ke specializaci soudct stma;#e-prednostma-speeializaceéetseizimprvkem. Veci se specializaci se rozdeluji
mezi specializované soudce dle abecednfho pofadi soudct rotacnim zptsobem, rovnomérné. Pokud je pfidélena soudci véc se specializaci, je pfi
nasledném rozdélovani véci k této skutecnosti pfihlédnuto, aby bylo zajisténo rovnomérné vytizeni soudcu.

véci ,,EVC“

" M

- \/ecl jsou prldelovam automatlck\ Vv systému ,,ISAS“ do oddelem 3C 4C, 7C, 10C a 19C pocma]e 3C.
véci ,, EPR*

- Vyftizuji vyssi soudni dfednice ero%lava Kocova (1/2), Petra Kuncova (l /6), Jana Tkacova 1/ 6) a asistentka soudce Mgt. Jana Zalisova (1/6) — véci

jsou pfidélovany automaticky v systému CEPR.
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- Mgr. Katefina Edlova rozhoduje o odvolani a namitkach proti rozhodnuti vyssi soudni ufednice.

vecei ,,PaNc

- Véci jsou piidélovany automaticky v systému ,, ISAS“ do oddéleni 12 PaNc a 21 PaNc bez ohledu na cizi prvek. V piipad¢ podani nového navrhu
v dobé¢, kdy neni pravomocné skonceno fizeni o navrhu podaném v pfedchozi dob¢, je véc pfidélena soudci, kterému byla pfidélena véc s prvnim
navrhem, a to i s pfihlédnutim k pfidéleni véci dle pfedchazejictho rozvrhu prace.

- Ma-li byt zahajeno po vydani ,,pfedbézného opatieni dle § 12 zikona ¢. 292/2013 Sb. — nezletilé déd* fizeni, je véc pfidélena soudkyni, kterd vydala
pfedbézné opatient.

- Ma-li byt po vydani pfedbézného opatteni dle § 452 zakona ¢. 292/2013 Sb. zahajeno fizeni, je véc pfidélena soudkyni JUDr. Kratochvilové a Mgr.
Muzikové - té, ktera vydala pfedbézné opatfeni. V pfipadé vydani predbézného opatfeni v dobé pracovni pohotovosti ostatnimi soudci, bude-li tfeba
zahdjit fizeni, véc bude pfidélena dle pravidel pro rozdélovani napadu ,,PaNc“. Soudce, kterému bude takto véc piidélena, bude rozhodovat o
prodlouzeni ¢i zruseni pfedbézného opatieni, pfip. ¢init jiné tkony spojené s vydanym piedbéznym opatfenim.

- V fizen{ ve vécech osvojeni vyfizuje soudce, kterému napadl prvn{ navrh, i véechna dalsi souvisejici fizeni.

- v pfipad¢ podani navrhu ve vécech fizeni o svépravnosti v situaci, kdy je jiz u soudu vedena pravomocné neskoncena véc P nebo Nc nezletilého
ditéte posuzovaného, bude véc pfidélena soudci, ktery jiz vyfizuje véc P nebo Nc

- Spisy P, Nc (mimo napad) - ¢ini oddéleni soudkyné JUDr. Kratochvilové (sudé spisové znacky) a oddéleni soudkyné Mgr. Muzikové (liché spisové
znacky).

véci ,, D
- Usneseni o zahajeni fizeni a povéfeni notafe jako soudntho komisafe vydava Miroslava Kocova.

véci ,,EXE-exekuce

- Vytizuji oddéleni soudcu Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).

- Ukony soudct ve vécech napadljch do 30. 4. 2017, které dosud nebyly ptidéleny soudci, ¢ini soudci Mgr. Klein (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurz
(liché spisové znacky) a jejich oddélent.

- rozhodnutf o odkladu a zastaveni exekuce, pokud nenf exeku¢nim titulem notatsky nebo exekutorsky zapis, a rozhodnuti o namitkach proti ptikazim
exckutora ¢inf JUDr. Jiff Sedlacek

véci ,,potvrzeni evropského exekucniho titulu®
- Vyfizuji oddéleni soudct Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).

veet ,, B
- Vyfizuji oddéleni soudct Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).
- Ostatnf véct ,,E“ napad do 30. 4. 2017 - dkony c¢inf oddéleni soudce Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).
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Vedlejsi agendy:
veéci ,,Sd*
- Vytizuji oddéleni soudct JUDr. Dvorakové (sudé spisové znacky) a prom.prav. Kiize (liché spisové znacky).

v

Y o 1 13

véci ,,Cd“v E
- Vyfizuji oddéleni soudct Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).

veéci ,,Cd“v P

- Vytizuji oddéleni JUDr. Kratochvilové a Mgr. Muzikové, pficemz jsou pridélovany rovnomérné rotacnim zpusobem podle abecedniho pofadi.

véci ,,Cd* ostatni

- Vyfizuji oddéleni JUDr. Dvorakové, Mgr. Edlové, Frantiska Kfize, Mgr. Kleina a Mgr. Kurze, pficemz véci jsou pfidélovany rovnomérné rotacnim
zpusobem podle abecedniho potadi.

véci ,, L

- Vytizuji oddéleni soudkyn JUDr. Kratochvilové (sudé spisové znacky) a Mgr. Muzikové (liché spisové znacky)

véci ,,EXE-prohlaseni o majetku,

- Vyfizuji oddéleni soudct Mgr. Kleina (sudé spisové znacky) a Mgr. Kurze (liché spisové znacky).

,»Nc-predbézna opatieni dle § 74 o.s.f. a § 12 z. ¢. 292/2013 Sb. — mimo véci nezletilych déti*, ,,Nc-neuplni podani*

- Véci jsou rozdélovany rovhomeérné rotacnim zpusobem podle abecedniho pofadi do oddéleni soudct JUDr. Dvorakové, Mgr. Edlové, Mgr. Kleina,

- Vykon pfedbézného opatfeni zajisti soudce, ktery pfedbézné opatieni vydal.
véci ,,Nc-pfedbézna opatfeni dle § 12 z. ¢. 292/2013 Sb. - nezletilé déti* — pied zahdjenim fizeni

- Vyfizuji oddéleni soudkyn JUDr. Kratochvilové (sudé spisové znacky) a Mgr. Muzikové (liché spisové znacky)

- Vykon pfredbézného opatifeni zajisti soudce, ktery predbézné opatfeni vydal.

- véci ,,Ne—predbézna opatteni dle § 452 a § 400 a nasl. zakona ¢. 292/2013 Sb.

- Vytizuje soudce, ktery ma pracovni pohotovost, tento soudce rozhoduje také o prodlouzeni a zruseni vydaného predbézného opatfeni, piip. ¢ini jiné
ukony spojené s vydanym predbéznym opatfenim (mimo véci, ve kterych bylo zahajeno fizeni, a véc byla pfidélena dle pravidel shora — véci ,,PaNc®).

- Pokud je podan navrh v pracovni dobé¢ a je vedeno souvisejici fizeni, vyfizuje predbézné opatreni soudce, kterému je pfidélena véc, ve které je v béhu
fizeni, pokud je pfitomen.

- Vykon predbézného opatient zajisti soudce, ktery predbézné opatfeni vydal.

véci ,,U*, Nc — protestace smének a Seku

- Vyfizuji oddéleni soudct JUDr. Dvorakové (sudé spisové znacky) a prom.prav. Kiize (liché spisové znacky).
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véci ,,Nc“ ostatni
- Véci jsou rozdélovany rovnomérné rotacnim zpusobem do oddéleni soudct JUDr. Dvotfakové, Mgr. Edlové, Mgr. Kleinovi, F. Ktizovi, Mgt.

Rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti vyssi soudni ufednice a asistentky, o namitkach proti rozhodnuti vyssi soudni ufednice a ve vécech
pfedlozenych vyssi soudni afednici a asistentkou dle § 7 zak. ¢. 121/2008 Sb. - ve vécech, které nejsou feseny specialni upravou rozvrhu prace
- Véci jsou rozhodovany soudcem oddéleni, ve kterém VSU, & asistentka pusobf, resp. kazdym ze soudct rovnomeérné rota¢nim zptisobem v poradi
dle abecedy. Pokud jiz VSU ¢&i asistentka v Zadném civilnim oddéleni neptisobi, kazdym ze soudct s danou specializaci rovnomérné rotaénim
zpusobem v pofadi dle abecedy.
V ptipadé vylouceni ¢i nutného zastupu soudce, ¢i jiného ¢lena oddéleni, kterému byla pfidélena véc k vyfizeni dle rozvrhu prace, bude véc pridélena
oddéleni soudce se stejnou specializaci a v pifpadé vylouceni i tohoto soudce, oddéleni soudce vyfizujici dané véci s nasledujicim pofadim pifjmeni
v abecedé¢ za prvnim vyloucenym soudcem.

Kazdy soudce a jeho oddéleni (VSU, asistentka, tajemnice) vyfizuje véci, které mu byly pfidéleny na zakladé predchozich rozvrha prace.
Dlouhodobé zastupovani chybéjictho soudce fesi predsedkyné Okresniho soudu v Tachove.

Zajisténi pracovni pohotovosti po pracovni dobé, ve dnech pracovniho volna a o svatcich, ve vécech pfedbéznych opatieni zabezpecuji
vsichni soudci okresniho soudu po tydnu dle rozpisu, ktery je zalozen na sprave soudu.

Véci 20C (napadlé do 30. 9. 2017) po odchodu Mgr. Psohlavcové dne 11. 12. 2017 bude vyfizovat Mgr. Patrik Kurz, véci 20C —
pracovnépravni véci a véci o urceni vlastnictvi k nemovité véci bude vyfizovat Mgr. Katefina Edlova.

Asistent soudce: Mgr. Jana ZaliSova

- ¢ini tkony na pokyn soudce — Mgr. Katetiny Edlové

rozhoduje o svédecném v agende ,,C*, ,,P“, , \Nc* (vyplata svédecného pii jednani)

rozhoduje a provadi ukony ve vécech ,,EPR® véetné vyhotoveni statistickych list (1/06)

- ve vécech ,,EPR® je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti

- vykonava dalsi prace podle pokynu pfedsedkyné¢ a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Zastup EPR — Miroslava Koc¢ova, Petra Kuncova, Jana Tkacova
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Vyssi soudni afednice: Petra Kuncova

~¢inf tkony VSU a tdkony na pokyn soudce ve viech civilnich agendach vyfizovanych soudkyni Mgr. Muzikovou, v P a Nc vécech vyfizovanych

trestnimi soudci avese¢eechReod

- provadi tkony ve vécech souhlasného prohlaseni rodict (liché spisové znacky)

- rozhoduje ve vécech ,,P a Nc“ /§ 11 pism. ¢) bod 4. zdk. ¢. 121/2008 Sb./ - liché spisové znacky
- sepisuje navrhy ve vécech ,,P a Nc* (liché tydny)

- provadi tkony ve spisech ,,P a Nc*, , Red* umisténych v zivé spisovné (liché spisové znacky)

- rozhoduje o svéde¢ném v agend¢ ,,C*, ,,EC*, [P, | Nc*, ,,T* (vyplata svédecného pfi jednani)

- provadi tkony ve vécech oznameni o vyhradé (liché spisové znacky)

- vyfizuje véci ,,Nc* — zadosti o poskytnuti udaju z ,,IS CEO® (liché spisové znacky)

- zastupuje vyssi soudni ufednici Janu Tkac¢ovou ve vsech jejich agendach

- v pfipadé¢ nutnosti zastupuje i ostatni vyssi soudni dfednice a tajemnice na civilnim useku

- zajist'uje vypisy z IS ,,CEO* a ,,CEV*

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
- rozhoduje a provadi ukony ve vécech ,,EPR® véetné vyhotoveni statistickych lista (1/6)

- ve veécech ,,EPR® je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti

Zastup EPR — Miroslava Kocova, Jana Tkacova, Mgr. Jana Zalisova
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Vyssi soudni afednice: Miroslava Kocova

~¢inf dkony VSU a tkony na pokyn soudce ve viech civilnich agendach vyfizovanjch soudkyni Mgr. Edlovou
- rozhoduje a provadi ukony ve vécech ,,EPR* véetné vyhotoveni statistickych listi (1/2)

- ve vécech ,,EPR® je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti

- ve vécech ,,EPR* zajist’uje elektronickou podatelnu

- vede sbérné spisy ,,EPR*

- vydava usnesen{ o zahajeni fizenf a povéfeni notafe jako soudntho komisafe

rozhoduje o svédecném v agende ,,C*, ,EC, [P, Nc*, ,,;T* (vyplata svéde¢ného pfi jednani)

zastupuje vy$$i soudni fednici Mgr. Zalisovou, soudnf tajemnici Zlatu Svandovou a Katefinu Cachovou
- zajist’'uje vypisy z IS ,,CEO* a ,,CEV*

vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
Zastup EPR — Petra Kuncova, Jana Tkacova, Mgr. Jana ZaliSova

Vyssi soudni ufednice: Jana Tkacova

~¢inf dkony VSU a tkony na pokyn soudce ve véech civilnich agendach vyfizovanjch soudkyni JUDr. Tlonou Kratochvilovou
- provadi tkony ve vécech souhlasného prohlaseni rodict (sudé spisové znacky)

- rozhoduje ve vécech ,,P a Nc“ /§ 11 pism. ¢) bod 4. zdk. ¢. 121/2008 Sb./ - sudé spisové znacky
- sepisuje navrhy ve vécech ,,P a Nc* (sudé tydny)

- provadi tkony ve spisech ,,P a Nc*“ umisténych v zivé spisovné (sudé spisové znacky)

- rozhoduje o svéde¢ném v agend¢ ,,C*, ,,EC, [P, | Nc*, ,,T* (vyplata svéde¢ného pfi jednani)

- zastupuje vyssi soudni ufednici Petru Kuncovou ve vsech jejich agendach

- v ptipad¢ nutnosti zastupuje i ostatni vyssi soudni dfednice a tajemnice na civilnim useku

- zajist'uje vypisy z IS ,,CEO* a ,,CEV*

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
- rozhoduje a provadi ukony ve vécech ,,EPR® véetné vyhotoveni statistickych list (1/06)

- ve vécech ,,EPR* je povéfena vyznacovanim pravni moci a vykonatelnosti

Zastup EPR — Miroslava Kocova, Petra Kuncova, Mgr. Jana ZaliSova
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Vyssi soudni afednice: Anna MikuSova

~¢inf dkony VSU a tkony na pokyn soudce ve viech civilnich agendach vyfizovanjch soudcem Mgr. Petrem Kleinem

- rozhoduje a provadi tkony ve vécech vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci, srazkami ze mzdy, odpisem z Gctu a pfikazanim pohledavky a
ukony urcené v povéfeni soudct rozhodujicich v agendé ,,E* — sudé spisové znacky.

- sepisuje navrhy ve vécech ,,E“- sudy tyden

- vyfizuje agendu ,,Cd* ve vécech ,,E - sudé spisové znacky

- je povétfena vydavat poveteni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce™ — mimo véci, ve kterych je exeku¢nim
titulem exekutorsky zapis a notafsky zapis (1/2)

- provadi tkony dle § 260 OSR

: : zastupuje soudni tajemnici Zlatu Svandovou ve vécech pridélenych oddéleni Mgr.
Kurze, zastupuje vy$$i soudni dtednice Miroslavu Koc¢ovou, a soudni tajemnice Zlatu Svandovou a Katefinu Cachovou

- provadi tkony ve vécech oznameni o vyhradé (sudé spisové znacky)

- rozhoduje o svéde¢ném v agend¢ ,,C*, ,,EC*, [P, | Nc*, ,,T (vyplata svéde¢ného pfi jednani)

- zajist'uje vypisy z IS ,,CEO* a ,,CEV*

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Soudni tajemnice: Katefina Cachova

~¢inf ukony VSU a tkony na pokyn soudce ve véech civilnich agendach vyfizovanjch soudkyni JUDr. Dvotikovou a prom. prav. Kifzem
- rozhoduje o svéde¢ném v agend¢ ,,C*, ,,EC, [P, | Nc*, ,,T* (vyplata svéde¢ného pfi jednani)

- zastupuje vy$§i soudni ufednice Mgr. Zalisovou, Miroslavu Kocovou a soudni tajemnici Zlatu Svandovou

- zajist'uje vypisy z IS ,,CEO* a ,,CEV*

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Soudni tajemnice: Zlata Svandova

- &ini dkony VSU a tkony na pokyn soudce ve viech civilnich agendach vytizovanych soudcem Mgr. Kurzem

- rozhoduje a provadi tkony ve vécech vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci, srazkami ze mzdy, odpisem z Gctu a pfikazanim pohledavky a
ukony urcené v povéfeni soudct rozhodujicich v agendé ,,E* — liché spisové znacky.

- sepisuje navrhy ve vécech ,,E*“- lichy tyden

- vyfizuje agendu ,,Cd* ve vécech ,,E - liché spisové znacky

- je povéfena vydavat povétfeni soudniho exekutora a pokyny soudnimu exekutorovi ve vécech ,,EXE-exekuce™ — mimo véci, ve kterych je exeku¢nim
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titulem exekutorsky zapis a notafsky zapis - liché spisové znacky

- provadi ukony dle § 260 OSR

- rozhoduje o svédec¢ném, znalecném a tlumoc¢ném v agendé ,,E*

- zastupuje vy$$i soudni ufednici Mgr. Janu ZaliSovou ve vécech pfidélenych do oddéleni Mgr. Kleina, zastupuje vyssi soudni ufednice Miroslavu
Kocovou, Mgr. Janu Zalisovou a soudni tajemnici Katefinu Cachovou

- vykonava dalsi prace podle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Rejstiikova vedouci: =~ Denisa Karaskova

- vede veskeré evidencni pomucky, tj. rejstiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovan{ a dalsi eviden¢ni pomucky dle vnitfntho a kancelatského fadu pro
okresn{ a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vsech vécech vyfizovanych oddélenim soudce Mgr. Kurze (s vyjimkou véci E) a
veécech EXE vyfizovanych trestnimi soudci

- zajist'uje v dob¢ nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vyfizovanych soudcem Mgr. Kurzem (s vyjimkou véci E) a vécech
EXE vyfizovanych trestnimi soudci

- vede kalendat soudnich vykonua

- zastupuje rejstiikovou vedouci Evu Sulikovou, resp. rejstiikové vedouci Michaelu Janovskou, Moniku Jakovcovou, Michaelu Klikovou a Denisu
Hoidarovou

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné Vsoudu a feditelky spravy soudu

Rejstiikova vedouci: Eva Sulikova

- vede veskeré evidencn{ pomucky, tj. rejstiiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovani a dalsi evidenc¢ni pomucky dle vnitiniho a kancelafského fadu pro
okresn{ a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vsech vécech vyfizovanych oddélenim soudce Mgr. Kleinem (s vyjimkou véci E)
- zajist'uje v dobé nepifitomnosti pracovnice infocentra styk s vefrejnosti ve vécech vyfizovanych soudcem Mgr. Kleinem (s vyjimkou véci E)

- vede kalendat soudnich vykonua

- zastupuje rejstifkovou vedouci Denisu Karaskovou, resp. rejstifkové vedouci Michaelu Janovskou, Moniku Jakovcovou, Michaelu Klikovou a Denisu
Hoidarovou

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Rejstiikova vedouci: Michaela Klikova

- vede veskeré evidencn{ pomucky, tj. rejstiiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovani a dalsi evidencni pomucky dle vnitinfho a kancelafského fadu pro
okresn{ a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vSech vécech vyfizovanych oddélenim soudce prom. prav. Frantiska Kiize a
vécech E

- zajiSt'uje v dobé nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vyfizovanych soudcem prom. prav. FrantiSkem Ki{zem a jeho
oddélenim a vécech E

- zastupuje rejstifkovou vedouci Denisu Hoidarovou, resp. rejstifkové vedouci Michaelu Janovskou, Moniku Jakovcovou, Evu Sulikovou a Denisu
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Karaskovou

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Rejstiikova vedouci: Denisa Hoidarova

- vede veskeré evidenéni pomucky, tj. rejstiiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovan{ a dal$i evidenéni pomucky dle vnitiniho a kancelafského fadu pro
okresni a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve viech vécech vyfizovanych oddélenim soudkyné JUDr. Sarky Dvoidkové

- zaji§tuje v dobé nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vyfizovanjch soudkyni JUDr. Sirkou Dvotikovou a jejim
oddélenim

- zastupuje rejstifkovou vedouci Michaelu Klikovou, resp. rejstifkové vedouci Michaelu Janovskou, Moniku Jakovcovou, Evu Sulikovou a Denisu
Karaskovou

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Rejstiikova vedouci: Monika Jakovcova

- vede veskeré evidencni pomucky, tj. rejstfiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovani a dal$i evidenéni pomucky dle vnitfniho a kancelafského fadu pro
okresni a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vsech vécech D a Sd a EPR

- zajist’uje v dobé nepiitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech D a Sd a EPR

- vede knihu dschov véetné mundaze

- vede evidenci zavéti véetné publikaci

- zastupuje rejstifkové vedouci Michaelu Janovskou, Denisu Karaskovou, Evu Sulikovou, Michaelu Klikovou a Denisu Hoidarovou

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Rejstiikova vedouci: Michaela Janovska

- vede veskeré evidencni pomucky, tj. rejstiiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovani a dal$i evidencni pomucky dle vnitintho a kancelatského fadu pro
okresni a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vsech vécech vyfizovanych oddélenim soudkyne Mgr. Katefiny Edlové

- zajist’uje v dobé nepifitomnosti pracovnice infocentra styk s vefrejnosti ve vécech vyfizovanych soudkyni Mgr. Katefinou Edlovou

- zastupuje rejstifkové vedouci Denisu Karaskovou, Evu Sulikovou, Michaelu Klikovou, Denisu Hoidarovou, Moniku Jakovcovou

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Rejstfikova vedouci : Denisa Cecova

- vede veskeré evidenéni pomtucky, tj. rejstifky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovani a dalsi evidencni pomiucky dle vnitfniho a kancelatského fadu pro
okresni a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vSech vécech vyfizovanych oddélenim soudkyné Mgr. Lenky Muzikové, -
zapisuje navrhy v ,,PaNc®,,Cd v P, , L%, | Red* — lichy tyden

- vede zapisovatelku Alenu Leskovou
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- zajist'uje v dobé nepifitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vyfizovanych oddélenim soudkyné Mgr. Lenky Muzikové
- vede zivou spisovnu ,,P*

- zastupuje rejstifkovou vedouci Markétu Tercovou

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Rejstiikova vedouci: Markéta Tercova

- vede veskeré evidencn{ pomucky, tj. rejstiiky, seznamy jmen, vykazy o vyfizovani a dalsi evidencni pomucky dle vnitinfho a kancelatského fadu pro
okresni a krajské soudy a provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vSech vécech vyfizovanych oddélenim soudkyné JUDr. Ilony Kratochvilové a
v P a Nc vécech vyfizovanych trestnimi soudci a-ve-vécechRed

- zapisuje navrhy v ,,PaNc®,,Cd v P%, L%, Red" — sudy tyden

- vede zapisovatelku Alenu Leskovou

- vede zivou spisovnu ,,P*

- zajist’'uje v dob¢ nepfitomnosti pracovnice infocentra styk s vefejnosti ve vécech vyfizovanych oddélenim soudkyné JUDr. Ilony Kratochvilové a v P
a Nc vécech vyfizovanych trestnimi soudci ave-véeechReod

- zastupuje rejstifkovou vedouci Denisu Cec¢ovou, zastupuje rejstifkovou vedouci Moniku Jakovcovou ve vécech D

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
Zapisovatelka: Alena LesSkova

- provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, JEC*, JEVC®, [ P“, | Nc“, E“, JEXE®“ |L* ,,Cd*, ,,D ,Rod“

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné senatu, predsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

> >3 >3 >3 >3 39 > » > » 39

Zapisovatelka: Eva Dobiasova
- provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C*, ,EC*, JEVC®, ,P“,  Nc*, ,E“, ,EXE® |L“ ,,Cd“, ,,D* ,Rod“
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné senatu, predsedkyné a mistoptredsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Soudni vykonavatelka: Iveta Simankova

- provadi soudni vykony rozhodnuti prodejem movitych véci, véetné drazeb, vikony rozhodnuti vyklizenim a soudni vykony rozhodnuti ve vécech
nezletilych déti a domaciho nasili

- je opravnéna pouzivat sluzebni motorové vozidlo za ucelem provadéni vykonua

- vede sklad sepsanych movitych véci

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
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Zastup: Zlata Svandova, Anna Mikusova

Ostatni pracovnici
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Ridig: FrantiSek Matousek

- provadi pfepravu zaméstnanci soudu, zajist’uje dopravu pfi soudnim vykonu rozhodnuti a pfedbézném opatfeni
- sestavuje mésicni vykaz dle vypisu ,,CCS*

- vypliiyje a shromazd’uje vykazy jizd obou vozidel soudu

- zajist’'uje adrzbu a opravy vozidel

- zajist’uje tklid automobild a garazi

- zastupuje udrzbafe véetné obsluhy kotelny

- zaklada spisy obcanskopravniho tseku na Zivou spisovnu

- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

zdstup: Roman Kosvanec — vyjkazgy o provozu vogide!

Udrsbat, topié: Petr Hicl
- zajist’uje udrzbu budovy soudu, garazi, soudnfho dvora a pfilehlych chodnika
- provozuje plynovou kotelnu
- provadi pomocné prace — pievoz kancelafského materialu a materialu ze skladu, st¢hovan{ nabytku, baleni baliku, zajist’'uje odvozu odpadu
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zdstup: Frantisek Matousek — iidr$ba, kotelna
Jana Birosiakova — kotelna

Uklizecka: Lenka Katreniakova
- zajist’uje uklid budovy
zdstup: |. Jankovd

Uklizecka: Jana Jankova
- zajist’uje uklid budov
zdstup: L. Katreniakovd

Zaméstnanci,ktef{ jsou opravnéni doruc¢ovat soudni zasilky

Soudni dorucovatelé:

Dorucovanim soudnich pisemnosti mimo jednani soudu se povéfuji tito zaméstnanci soudu jako soudni dorucovatelé:
- vedouci kancelafi

28



- vyssi soudni ufednice
- asistent soudce

- protokolujici ufednice
zapisovatelky
pracovnice podatelny
- soudni vykonavatel

- fidi¢

1

Soudni komisafi

Mgr. Miluse Pavlikova - Notafsky ufad Tachov, se sidlem namésti Republiky 87, 374 01 Tachov
Mer. Eva Vavrova - Notafsky afad Stfibro, se sidlem Manesova 181, 349 01 Stifbro
Zpusob povétfeni soudnich komisatt dkony v fizeni o dédictvi je zaloZen na kombinaci obvodového a ¢asového systému.

Obvod okresniho soudu je primarné rozdélen na dva obvody. Kazdy z notaftu je povérovan utkony v fizeni o pozustalosti v jednom piislusném
obvodu v zavislosti na misté bydlist¢ zustavitele ¢i jiném hledisku uvedeném v § 98 odst. 1 z.z.1.

V ptipadé, Ze zustavitel mél posledni trvaly pobyt v obci Pland (véetné vSech obecnich ¢asti), soud vzdy prvni pracovni den v tydnu sefadi spisy D,
v nichz dosud nedoslo k povéfeni notafe jako soudnfho komisafe, podle data umrti zustavitele pocinaje nejstarsim datem a v pifpad¢ shodnych dat
umrt{ abecedné podle pifjmeni zustaviteld a spisy postupné pfidéli soudnim komisafim v abecednim pofadi jejich pfijmeni pocinaje soudnim
komisafem, ktery podle tohoto pofadi nasleduje za soudnim komisafem, ktery byl naposledy soudem povéfen vzdy tak, ze jeden spis pfidéli Mgr.
Milusi Pavlikové a dva spisy Mgr. Evé Vavrové. Prvnf véc, ve které bude notaf v pifislusném roce povéfovan jako soudni komisaf, bude pfidélena
podle abecedniho potadi notaria. Ukony v fizeni o dodateéném projednani pozustalosti (dédictv) po zistavitelich s trvalym pobytem v obci Plana
(v€etné vsech obecnich ¢asti), bude vzdy povéfen ten soudni komisaf, ktery byl ve véci povéten v pfedchazejicim fizeni od 1.1.1993, pfipadné jeho
nastupce.

V piipadech, kdy soud zrusi poveéfeni notafe podle § 104 z.z.f., bude-li povéfeny notat vyloucen podle § 105 z.z.f. nebo byla-li soudem nafizena
vyména notafe podle § 131 z.z.t., povéii soud tkony v fizeni o pozustalosti postupné po jedné véci notafe v abecednim potadi jejich pfijmeni pocinaje
soudnim komisafem, ktery podle tohoto pofadi nasleduje za soudnim komisafem, ktery byl naposledy soudem povéfen v téchto pfipadech.

Pfisedici Okresniho soudu v Tachové
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Senat 8 T - Mgr. Ing. Miroslav Vajgant
1) Ing. Bultas Miroslav
2) Cibulkova Vlasta

3) Draxalova Kordikova Anna
4) Ebelova Véra

5) Haas Petr

6) Kuhn Stefan

7) Bc. Macak Jan

9) Roubalova Miluse

10) Ruzickova Masa

11) Rygl Rudolf

12) Stuchlova Monika

13) Ing. Svoboda Vladimir

14) Toman Jan

15) Veleta Jaroslav

16) Vrana Josef

Sendt 9 T - Mgr. Michaela Rezni¢kova
1) Best’akova Dana
2) Bocek Stanislav
3) Dédova Jarmila
4) ing. Fojtickova Stanislava
5) Koranda Martin
6) Machnik Zdenck
7) Opavova Hana
8) Planansky Miroslav
9) Skfivanova Jindfiska
10) Stuchl Vaclav
11) Be. St'astna Ladislava
12) Ing. Tupa Jiti
13) Vesela Véra
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Senat 4C - Mgr. Katefina Edlova

1) Cerny Jitf

2) Honzikova Nina
3) Kis Bohumil

4) Langmayer Josef
5) Mucha Alexandr
6)Vlasta Platzerova

Senat 19C — Mgr. Patrik Kurz

1) Mgr. Bacova Anna
2) Bitara Josef

3) Brabcova Marcela

4) Janochova Stanislava
5) Pokorny Jaroslav

6) Rozhon Josef

7) Susankova Anna
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Piisedici uvedeni v seznamu pfislusného senatu jsou piidélovani k projednani jednotlivych véci do senatu v okamziku nafizeni jednani postupné
(rotacnim zpusobem) tak, jak za sebou nasleduji podle abecedniho pofadi v seznamu. V piipadé, Ze jsou u pfisedictho dany divody k vylouceni
z divodu podjatosti nebo nemohl-li by byt pfidélen do senatu k projednani véci z jinych duvodu (nemoc, nemoznost ucasti z pracovnich davodu ...),
bude k projednani véci do senatu pfidélen prvni nasledujici pfisedici.

V piipadé potieby projednani senatni véci v senaté, u kterého neni veden staly seznam pfisedicich, jsou pfisedici k projednani véci do senatu pfidéleni
podle pravidel shora, a to postupné ze seznamu 8T, 9T a 4C.

Tento rozvrh prace byl projednan se shromazdénim soudcti Okresniho soudu v Tachové dne 30. 11. 2017.
V Tachové dne 18. 12. 2017
Mgr. Michaela Reznickova

pfedsedkyné
Okresntho soudu v Tachové

Tento rozvrh prace byl vyhotoven ve dvou vyhotovenich, jedno vyhotoveni je alogeno n Okresniho soudn v Tachové, drubé vyhotoveni je zalogeno n Krajského sondu v Plzni.
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