OKRESN{ SOUD V TACHOVE
namesti Republiky 71

347 30 Tachov

17 Spr 132/2018

Zména rozvrhu prace pro rok 2018

acinna od 13. 2. 2018

str.2

u Prikazci operaci dle zakona ¢. 320/2001 Sb. a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. jsou:
se doplriuje

za text ,,feditelka spravy okresniho soudu®
text: ,,asistent soudce
str. 3

vypousti se text :



wwr

Zapisové oddéleni, vy$si podatelna, podatelna, pokladna: Hana Lazorkova, Ivana Dankova, Pavla gtépénové

- Ivana Dankova zajist'uje pokladni sluzbu

- vSechny tfi zajist'uji chod podatelny, vyssi podatelny, zapisového oddéleni pro veskerou civilni (kromé véci P) a spravni agendu

- Ivana Dankova zajist'uje obsluhu telefonni dstfedny

- vSechny tfi zajist'uji provoz a obsluhu datové schranky, e-vypravny, konverzi dokumentu, zapisy do 1S ,,CEO*

- Ivana Dankova objednava a rozdéluje stravenky

- vSechny tfi zajist'uji vypisy z IS ,,CEO* a ,,Czechpoint (cizinci)*

- vSechny tfi zajist'uji vypisy ze seznamu znalct a tlumocnika

- vSechny tfi vykonavaji dalsi prace dle pokynu predsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu a zastupuji se navzajem
gdstup: Jana Birostakovd

a nahrazuje se novym znénim :

Podatelna, pokladna: Ivana Dankova

- zajiSt'uje pokladni sluZbu, chod fyzické podatelny, obsluhu telefonni ustfedny

- objednava a rozdéluje stravenky

- zajiSt'uje vypisy z IS ,,CEO* a ,,Czechpoint (cizinci)“

- zajiSt'uje vypisy ze seznamu znalcua a tlumocnika

- vSechny tfi vykonavaji dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu
zastup: Hana Lazorkova, Jana Biros¢akova

Zapisové oddéleni, vy$si (elektronicka) podatelna: Hana Lazorkova, Pavla Sté¢panova, Ivana Dankova

- Ivana Dankova a Hana Lazorkova zajist’uji chod zapisového oddéleni pro veskerou civilni (kromé véci P) a spravni agendu
- Pavla Stépanova zajistuje chod elektronické podatelny, zapisuje nové navrhy EXE exekuce a prodej kolki
- vSechny tfi vykonavaji dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné a mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy soudu a zastupuji se navzajem

Str. 4

U Infocentrum: Monika Jakovcova
1.V prvnim fadku se vypousti text : ,,a zajist’'uje prodej kolkti“



2. Ve tfetim radku se doplniuje za text ,,a zadosti text : ,,Si
str. 5

u Vedouci uctarny: Monika Stuchlova
a U Ucetni: Zderika Paskova

dopliuyje se novy fadek:

- zajist’uje pres aplikaci VTS odvod majetkovych trestnich sankei dle zakona €. 59/2017 Sb. na zvlastni ucet
str. 6

u Referent spravy: Jana Birosc¢akova

v Sesté fadce se nahrazuje text : ,,pracovnice vyssi podatelny obcanskopravniho tseku® novym znénim : ,,pracovnici infocentra®
v osmé fadce se za text : ,,0 svobodném piistupu k informacim a zadosti doplnuje vyraz : ,,Si

str. 9

u Spisovna a knihovna: Hana Lazorkova

v dopliiuje se pod tieti fadek novy ctvrty fadek s textem : ,,- zajist’uje provoz a obsluhu datové schranky, e-vypravny, konverzi dokumenta, zapisy do
, 1S CEO“

v posledni fadce za konec textu se doplnuje na konec text : ,,Ivana Dankova“

str. 11 -12

u Vyssi soudni ufednice: Miroslava Vavrova
a U Soudni tajemnice: Jana Strnadova

doplnuje se novy radek:



- ¢inf ukony v aplikaci VIS ohledné majetkovych trestnich sankei dle zakona ¢. 59/2017 Sb.

str. 15
v tabulce
1. u JUDr. Sarky Dvotakové, prom. Prav Franti§ka K¥iZe
dopliuje se
v kolonce zapisovatelka
text : Monika Jakovcova (Sd)
2. u Mgt. Petra Kleina
v kolonce zapisovatelka
a) u Evy Sulikové se vypousti ze zavorky text : Sd
b) doplnuje se
text : Monika Jakovcova (Sd)
3. u Mgr. Patrika Kurze
v kolonce zapisovatelka
a) u Denisy Karaskové se vypousti ze zavorky text : Sd
b) doplnuje se

text : Monika Jakovcova (Sd)



4. u JUDr. Ilony Kratochvilové a Mgr. Lenky MuZikové
dopliuje se
v kolonce zapisovatelka
text : Eva Dobiasova
str. 17.

U véci ,,EXE-exekuce*
Ve c¢tvrté fadce se dopliuje za slova ,,rozhodnuti o pfed slova ,,zastaven{ exekuce*

text: ,,odkladu a*

str. 22.
U Rejstiikova vedouci: Monika Jakovcova
Ve druhé a tfeti fadce se dopliuje za slova ,,vécech D text: ,,a Sd*

str. 24,
U Rejstiikova vedouci: Markéta Tercova
Za text

zastupuje rejstiikovou vedouci Alenu Leskovou,
se dopliuje

nzastupuje rejstfikovou vedouci Moniku Jakovcovou ve vécech D

str. 24.

Dopliiuje se



Zapisovatelka: Eva DobiaSova
- provadi mundazni a zapisovatelské prace ve vécech —,,C“, | EC*, ,EVC®, [P, Nc*, E“ ,EXE®, L“ ,,Cd“, ,D% ,Rod“
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné senatu, pfedsedkyné a mistopredsedkyné soudu a feditelky spravy soudu

Tato zména rozvrhu prace byla projednana se shromazdénim soudct Okresniho soudu v Tachové dne 12. 2. 2018.
V Tachov¢ dne 12. 2. 2018
Mgr. Michaela Reznickova
predsedkyné

Okresntho soudu v Tachové

Tato zména roxvrhu préce byla vyhotovena ve dvou vyhotovenich, jedno vyhotoveni je zalogeno u Ofkresniho sondn v Tachove, drubé vyhotovent je zalogeno u Krajského sondn
v Plzni.



